Ficha de Procesos Nivel 2

Gestion preparatoria para la ejecucidn y monitoreo de las actividades de
Nombre acendicionamiento de los locales escolares que ejecuta el PRONIED bajo la| Clasificacion/Tipo Operativo
modalidad de consultoria.
Cédigo PO 04.02.02 Version Versién 1
Objetivo Obtener los contratos de servicios para la ejecucion y menitoreo de las actividades de acondicionamiento de los locales escolares; a

través de consultoria,

Responsable

Unidad Gerencial de Mantenimiento.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacién.

Texto Unico ordenado de |a Ley N° 28411 — Ley Genera! del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.5. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal 2017,

Ley N° 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958,

Ley N* 27815, Cédigo de Etica de la Funcidn Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamente y modificatorias.

Ley N° 27785, Ley del Sisterna Nacional de Control y de 1a Contraloria General de a Republica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrative General” y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacidn Multianual y gestidn de [nversiones y su reglamento.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion”.
Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Mormas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
modificatorias.

Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Secter Pliblico,

Resolucién Ministerial N® 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura Educativa
— PRONIED y su modificatoria,

Resclucidn Ministerial N* 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacion y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual {PESEM} 2016-2021.

Resolucién Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N® 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracidn y
Evaluacidon en el Marco del Sistema de programacion Mutltianual y Gestién de Inversiones.

Resalucidn Directoral Ejecutivo N° 332-2016-MINEDU/VMGI-PRONIED, que aprueba el instrumento técnico que regula las acciones
para la ejecucién del acondicionamiento de locales escolares,

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Nermas Sectoriales.
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Areas Participantes

Unidad Gerencial de Mantenimiento, Oficina de
Planificacidn ¥ presupuesto MINEDU.,

Planificacidon y Presupuesto, Oficina General de Administracion, Unidad de

Proveedores

| Entradas / Insumos

Salidas

Usuarios

Unidad Gerencial de Mantenimiento

Plan Operativo Anual (POA PRONIED).
Programacién Multianual de Inversiones del
Ministeric de Educacion (PMI MINEDU)
aprobado para el afio.

Presupuesto Inicial de Apertura (PIA
PRONJED).

Presupuesto  Inicial Modificado  (PIM
Modificado).

Plan Anual del Contrataciones (PAC
PRONIED).

Ley de Presupuesto del Sector Publico para el
Ao Fiscal.

Expediente de servicios de
acondicionamiento de los locales escolares;
aprobado por la Jefatura de la Unidad
Gerencial de Mantenimiento.

Local Escolar (Cuenta con el saneamiento
fisico legal de terreno y su disponibilidad).

locales escolares.

Contrato de servicios para la ejecucion
de la actividad de acondicionamiento de

Contrato de servicios para el monitoreo
de la ejecucion de la actividad de
acondicionamiento de locales escolares,

Unidad Gerencial de Mantenimiento .

Namero
ddigo de la Nombre del puesto Organo y Unidad .
Nombre de las actividades Codig . puest correlativo del fgano y Registro de ejecucidén
actividad ejecutor Organica del gjecutor
puesto
1. Designa, con memerandum o correo
electrénico, a ia Coordinadora

Administrativa para que Realicé las

gestiones preparatorias para

contrataciones para la ejecucidn vy

las| PO 04.02.02.01

Jefe de la Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Unidad Gerencial de
Mantenimiento.

Memorandum o
correo electrénico

monitoreo de la actividad de
acondicionamiento.
2. Recibe memorindum © correo Coordinadora Unidad Gerencial de | Memordndum o correo

electrénico de asignacion.

PQ 04.02.02.02

Administrativa

Mantenimiento.

electrénico

3. Revisa en el Sistema Integrado de
Administracion Financiera (SIAF) que tenga | PO 04.02.02.03

asignacién presupuestal.

Coordinadora
Administrativa

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Provecto de
memorandum de
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¢Tiene asignacion presupuestal?

Si: Elabora informe de inclusidn en el PAC,
certificacion presupuestal y convocatoria,
que debera suscribir, luego lo remite al Jefe
de la Unidad Gerencial de Mantenimiento.
{Continua Act. 10}

No: Elabora el proyecto de memorandum
de modificacion presupuestal, que debera
visar, luego le remite al Jefe de la Unidad
Gerencial de Mantenimiento. {(Ceontinda
Act. 4)

modificacion
presupuestal

4. Revisa, suscribe y remite el proyecto de
memorandum de modificacién
presupuestal al Jefe de la Oficina de
Planificacidn y Presupuesto.

PO 04.02.02.04

Jefe de la Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Memeorandum de
modificacién
presupuestal

5. Recibe, revisa y registra en el Sistema
Integrado de Administracidon Financiera
{SIAF web) la modificacion presupuestal.
Asimismo elabora y remite el informe y el
proyectoc de oficio solicitando la
meodificacion  presupuestal al  Director
Ejecutivo.

PO 04.02.02.05

lefe de |a Oficina de
Planificacion y Presupuesto

Oficina de Planificacion
y Presupuesto

Informe y proyecto de
oficio solicitando la
modificacién
presupuestal

6. Recibe y revisa el informe v el proyecto
de oficio solicitando la modificacién
presupuestal.

¢Tiene observaciones?

Si: Solicita la absolucién de Ilas
observaciones del informe y el proyecto de
oficio al Jefe de la Oficina de Planificacion y
Presupuesto. {Continda Act. 5)

No: Suscribe y remite el oficlo solicitando la
modificacion presupuestal al Jefe de la
Unidad de Planificacion y Presupuesto del
MINEDU, {Continlia Act. 7)

PO 04.02.02.06

Director Ejecutivo

Direccion Ejecutiva.

Oficio que solicita la
modificacion
presupuestal
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7. Recibe y revisa el oficio y el informe que
solicita la modificacion presupuestal,
éTiene observaciones?

Si: Elabora oficio de Observaciones del
infforme que solicita la modificacién
presupuestal y o remite al Director
Ejecutivo del PRONIED para que Ila
Coordinadora Administrativa de la Unidad
Gerencial de Mantenimiento levante las
observaciones. En los casos que la
modificacion presupuestal no sea de
competencia del PRONIED los rechaza.
(Continua Act. 3)

No: remite, mediante correo electrénico la
aprobacién de la madificacion presupuestal
al Jefe de ta Oficina de Planificacién vy
presupuesto del PRONIED. {Continla Act. 8)

PO 04.02.02.07

Jefe de la Unidad de

Planificacidn y Presupuesto

del MINEDU

MINEDU

Oficio de
Observaciones del
informe que saolicita la
modificacién
presupuestal/ Correo
electrdnico de la
aprobacion de la
modificacién
presupuestal

8. Reenvia el correo electrénico de la
aprobacion de la modificacion presupuestal
al Jefe de la Unidad Gerencial de
Mantenimiento; ¥, Coordinadora
Administrativa, para su atencién.

PO 04.02.02.08

lefe de la Oficina de

Planificacién y Presupuesto

Oficina de Planificacidn
y Presupuesto

Correo electrénico de
la aprabacion de |a
maodificacién
presupuestal

9_Elahora el informe de requerimiento y los
términos de referencia para la contratacion
de la gjecucion y monitoreo de la actividad
de acondicionamiento; y, proyecto de
memorandum, que deberd visar, luego los
remite al Jefe de la Unidad Gerencial de
Mantenimiento.

PO 04.02.02.09

Ejecutivo | (Mantenimiento

Correctivo de Locales
Escolares)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Informe de
requerimiento y
términos de Referencia

10. Revisa los términos de referencia para
|3 contratacidn de la ejecucién y monitoreo
de la actividad de acondicionamiento;
informe de inclusion en el PAC, certificacién
presupuestal y convecataria.

¢ Tiene Observaciones?

PO 04.02.02.10

Jefe de la Unidad Gerencial

de Mantenimiento

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

requerimiento y
términos de Referencia
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Si:  Solicita la absolucion de las
ohservaciones del informe y/o proyecto de
memorandum al Ejecutivo |
(Mantenimiento Correctivo de Locales
Escolares), auien tendra un plazo de 2 dias
a partir de ser notificado. (Continua Act. 5}
MNo: Suscribe el memorandum; y visa, los
términos de referencia para la contratacién
de la ejecucion y monitoreo de la actividad
de acondicionamiento; informe de
inclusion en el PAC, certificacidon
presupuestal y convocatoria, luego los
remite, a través de la Direccion Ejecutiva, al
Jefe de Unidad de Abastecimiento para su
atencion.(Continda Act. 11)

11. Solicita, mediante correo electrdnico, la
designacién de los miembros del comité de
seleccidn al Jefe de la Unidad Gerencial de
Mantenimiento y con copia al Ejecutivo 1
(Mantenimiento Correctivo de Locales
Escolares).

PC 04.02.02.11

lefe de la Unidad de
Abastecimiento

Oficina General de
Administracién

Solicita miembros del
comité de seleccian

12. Asigna, mediante correo electronico,
al{los) miembro(s) del comité de seleccidn,

PO 04.02.02.12

Ejecutivo | {Mantenimiento
Correctivo de Locales
Escolares)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Conformacion del
comité de seleccién

13. Recibe correo electrénico, de
asignacion.

PO 04.02.02.13

Miembros del comité de
seleccion

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Conformacién del
comité de seleccion

14, Comunica mediante correo electrénico,
la conformacién del comité seleccidn, a los
responsables de la  Unidad de
Abastecimiento con copia al lefe de la
Unidad Gerencial de Mantenimiento; v,
Coordinadora administrativa.

PC 04.02.02.14

Ejecutivo | (Mantenimiento
Correctivo de Locales
Escolares)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Comité de seleccidn

15. Participan en el proceso de seleccion,
segln el cronograma de la programacion.

PO 04.02.02.15

Miembros del comité de
seleccion

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Cronograma de la
programacion del
pracese de seleccidn

&
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16. Remite, con memorandum, los
expedientes de contratacidn de ejecucion y
monitoreo de la actividad de
acondicionamiento solicitando revisar el
cronograma de ejecucién, al Jefe de la
Unidad Gerencial de Mantenimiento.

PO 04.02.02.16

Jefe de la Unidad de
Abastecimiento

Oficina General de
Administracién

Expedientes de
contratacién

17. Remite, con la hoja de ruta, el
expediente de contratacion de ejecucidn y
monitoreo  de la actividad de
acondicionamiento solicitando revisar el
cronograma de ejecucidn, al Ejecutivo |
{Mantenimiento Corrective de Locales
Escolares).

PO 04.02.02.17

Jefe de la Unidad Gerencial

de Mantenimiento

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Expedientes de
contratacion

18. Elahara los informes de absolucion de
consultas de los expediente de
contratacion de ejecucion de la actividad;
que debera suscribir; y, expediente de
contratacidn del monitor de la actividad,
que deberd suscribir, ademas elabora el
provecto de memaorandum, que deberd
visar, luego los remite al Jefe de la Unidad
Gerencial de Mantenimiento.

PO 04.02.02.18

Ejecutive |
(Mantenimiento

Correctivo de Locales

Escolares)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Informe de absolucién
de consultas

19. Suscribe el memorandum y adjunta los
informes del Ejecutivo | (Mantenimiento
Correctivo de Locales Escolares), luego los
remite al Jefe de la Unidad de
Abastecimiento.

PO 04.02.02.19

Jefe de la Unidad Gerencial

de Mantenimiento

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Memorandum

20. Remite, con memorandum, los
coniratos de ejecucién y monitoreo de la
actividad de acondicicnamiento; vy, el
expediente de servicios de
acondicionamiento con las modificaciones
{en el caso que la formulacién y absolucidn
de consultas vy observaciones haya
implicado modificaciones), al Jefe de la
Unidad Gerencial de Mantenimiento.

PO 04.02.02.20

Jefe de la Unidad de
Abastecimiento

Oficina General de
Administracion

Contratos del ejecutor
¥y monitor
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21. Remite, con la hoja de ruta, los
contratos de ejecucion y monitoreo de la
actividad de acondicionamiento; y, el
expediente de servicios de
acondicionamiento con las modificaciones
{en el caso que la formulacidn y absclucidn
de consultas y observaciones haya
implicade modificaciones), al Ejecutivo |
{Mantenimiento Correctivo de Locales
Escolares).

PO 04.02.02.21

Jefe de la Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Contratos del ejecutor
¥y monitor

22. Recibe los contratos de ejecucidn y
monitoreo  de la  actividad de
acondicionamiento; y, el expediente de
servicios de acondicionamiento con las
modificaciones (En el casc que la
formulacion y absolucién de consultas vy
ahservaciones haya implicado
modificaciones).

PO 04.02.02.22

Ejecutivo | (Mantenimiento
Correctivo de Locales
Escolares)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Contratos del ejecutor
¥y monitor
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Ficha de Procesos Nivel 2

Ejecucidn y  monitoreo de las  actividades de
Nombre acondicionamiento de los locales escalares gue ejecuta el | Clasificacion/Tipo Operativo
PRONIED bajo la modalidad de consulteria.
Cddigo PO 04.02.03 Versidn Versién 1
Objetivo Ejecut:anr correctamen’te las actividades de acondicienamiento de los locales escolares para conservar el estade fisico del local escolar;
a través de consultoria.
Responsable Unidad Gerencial de Mantenimiento.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N* 28044, Ley General de Educacion.

Texto Unico ordenado de la Ley N® 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuests, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N° 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958,

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcién Piblica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regicnales.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contratacicnes del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General” y sus modificatorias.

Pecreto Legislativo N® 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacién Multianual y gestidn de Inversiones y su reglamento.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N® 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién”.
Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
madificatorias.

Resolucidn de Contraloria N® 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Publico.

Resolucidn Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura Educativa
— PRONIED v su modificatoria.

Resolucion Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacion y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.

Resolucidn Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N* 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracidn y
Evaluacidn en el Marco del Sistema de programacién Multianual y Gestidn de Inversiones.

Resolucién Directoral Ejecutive N° 332-2016-MINEDU/VMGI-PRONIED, que aprueba el instrumento técnico que regula las acciones
para la ejecucion del acondicionamiento de locales escolares.

Plan Nacional de infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Normas Sectoriales.
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Areas Participantes [ Unidad Gerencial de Mantenimiento y Oficina General de Administracién.
Proveedores Entradas / Insumaos Salidas Usuarios

Unidad Gerencial de Mantenimiento

Plan Operativo Anual (POA PRONIED).
Programacion Multianual de Inversiones del

Ministerio de Educaciéon (PMI MINEDU)
aprobado para el afio.

Presupuesto  Inicial de Apertura (PIA
PRONIED).

Presupuesto  Inicial  Modificado  {PIM
Modificado).

Plan Anual del Contrataciones {PAC PRONIED).
Ley de Presupuesto del Sector Publico para el
Afo Fiscal.

Expediente de servicios de acondicicnamiento
de los locales escolares; aprobada por la
lefatura de la Unidad Gerencial de
Mantenimiento.

Local Escolar (cuenta con el saneamiento fisico
legal de terreno y su disponibilidad).

Acta de recepcidon de

locales escolares)

{Actividad de acondicionamiento de los

servicio

Unidad Gerencial de Mantenimiento

Codigo de | Nombre del puesto Nimero Organo y Unidad
Nombre de las actividades © '.go. °a .p correlativo del Orgénica del Registro de efecucién
actividad contratista .
puesto contratista
1. Designa, con memorandum o correo
:'eth;JNItCtle ialist * Ingenier Esg\?;la lsutz Ejecutivo | (Mantenimiento Unidad Gerencial de Memorandum o
rquitecto/Especiaiista  Ingeniero €| b0 04.02.03.01 |  Correctivo de Locales -

realizard el seguimiento a la ejecucion vy
actividad de

monitoreo de la
acondicionamiento.

Escolares)

Mantenimiento

correo electronico

2. Recibe memorandum o correo electranico

de asignacion.

PO 04.02.03.02 {Mantenimiento

Especialista de
Mantenimiento |

Correctivo

de Locales Escolares)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Memorandum o
correo electrénico

3. Realiza la reunién de inicio {Segun plazo
establecido en los Términos de referencia de
contratacién), donde se presentara al
contratista y monitor de la actividad de

PC 04.02.03.03

Ejecutivo | {(Mantenimiento
Correctivo de Locales -
Escolares)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Reunion
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acondicionamiento vy se determinard |la
metodologia de trabajo a seguir.

4, Comunica, formalmente, la necesidad de la
disponibitidad de terreno a los funcionarios de
la DRE; UGEL; vy, al director de la institucidn
educativa para establecer la fecha de inicio de
la actividad de acondicionamiento, En un plazo
méximo de 2 dias habiles a partir de la
recepcién del memordndum ¢ correo
electrénico de asignacién.

PO 04.02.03.04

Especialista de
Mantenimiente |
{Mantenimiento Correctivo
de Locales Escolares)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Reunidn

5. Identifica la disponibilidad de terreno.
éCuenta con disponibilidad de terreno?

Si: Continua Act. 6

No: Inicia las gestiones necesarias con los
funcionarios de la DRE; UGEL; vy, director de la
institucion educativa hasta contar con la
disponibilidad de terreno. (Continda Act. 4)

PO 04.02.03.05

Especialista de
Mantenimiento |
{Mantenimiento Correctivo
de Locales Escolares)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Reunidn

6. Convoca formalmente, para la entrega de
terreno al:

- Contratista.

- Monitor de la actividad.

PO 04.02.03.06

Especialista de
Mantenimiento |
{Mantenimiento Correctivo
de Locales Escolares)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Convocatoria

7. Realiza la reunidn para la entrega de terreno,
con la participacidn del Contratista; y, monitor
de la actividad.

¢Cuenta con disponibilidad de terreng?

Si: Elabora el acta de entrega de terreno, el cual
deberd estar suscito por el Especialista
Arquitecto/Especialista Ingeniero Civil;
Contratista; y, Monitor de la actividad.
{Continda Act. 19)

MNo: Elabora el acta de entrega de terreno,
precisando las causas de por qué no se entrego
el terreno, el cual debera estar suscrito por el
Especialista Arquitecto/Especialista Ingeniero
Civil; Contratista; y, Monitor de la actividad.
{Continua Act. 8)

PO 04.02.03.07

Especialista de
Mantenimiento 1
(Mantenimiento Correctivo
de Locales Escolares)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Acta de entrega de
terrenc
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8. Elabora el informe solicitando la firma de
adenda al contrato de ejecucidn de la actividad
por la falta de disponibilidad de terreno??®, que
debera suscribir; y, proyecto de memorandum,
gue debera visar, luego lo remite al Ejecutivo |
{Mantenimiento  Correctivo de Locales
Escolares), en un plazo maximo de un dia habil
a partir de la reunidn.

PO 04.02.03.08

Especialista de
Mantenimiento |
(Mantenimiento Correctivo
de Locales Escolares)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Acta de entrega de
terreno

9. Revisa el informe que solicita la firma de
adenda al contrato de ejecucion de I3 actividad
por la falta de disponibilidad de terreno!$, que
debera suscribir; y, proyecto de memorandum,
que debera visar, luego lo remite al Jefe de la
Unidad Gerencial de Mantenimiento, en un
plazec maximo de un dia habil a partir de la
reynion.

PO 04.02.03.05

Ejecutivo [ (Mantenimiento
Corrective de Locales
Escolares)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Solicitud de adenda de
contrato del
Contratista

10. Revisa el infarme y proyecto de
memordndum gue solicita la firma de la adenda
al contrato de ejecucién de la actividad por la
falta de disponibilidad de terreno®’,

éTiene observaciones?

Si: Solicita la absolucidn de las observaciones
del informe; y/o, proyecto de memorandum,
luego lo remite a! Ejecutivo | {(Mantenimiento
Correctivo de Locales Escolares) en un plazo de
2 dias habiles a partir de la recepcidn de los
documentos en mencién. (Continda Act. 9)

No: Suscribe el memorandum; vy, visa el
informe, luego o remite al Jefe de la Unidad de
Abastecimiento en un plazo de 2 dias habiles a
partir de la recepcién de los decumentos en
mencidn. (Contintla Act. 11}

PO 04.02.03.10

Jefe de la Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Solicitud de adenda de
contrato del
Contratista

115 Arliculo 132 - Inicio de plazo de ejecucion de obra del reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

116 idem 4.
117 [dem 4.

o
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11. Comunica, con memordndum, la adenda al
contrato de ejecucidn de la actividad por la
falta de disponibilidad de terreno'*® al Jefe de
la Unidad Gerencial de Mantenimienta, segin
plazo de la Unidad de Abastecimiento.

PO 04.02.03.11

Jefe de la Unidad de
Ahastecimiento

Oficina General de
Administracién

Comunicado

12. Solicita el pago del adelanto directo al
PRONIED con atencion al Jefe de la Unidad de
Abastecimiento, a través de mesa de partes; en
un plazo maximo de 8 dias siguientes a la
suscripcion del contrato.

PO 04.02.03.12

Contratista

Contratista

Solicitud

13. Gestiona el depdsito a la cuenta
interbancaria proparcionada por el Contratista.
Asimismo, comunica formalmente el depésito
del adelanto directo al Jefe de la Unidad
Gerencial de Mantenimiento. La entidad debe
entregar el monto solicitado dentro de los 7
dias contados a partir del dia siguiente de
recibida la solicitud del Contratista,

PO 04.02.03.13

Jefe de la Unidad de
Finanzas

Oficina General de
Administracion.

Adelanto directo

14. Determina si hubo modificacidn{es) al
expediente de servicios de acondicionamiento
como consecuencia de los procesos de
seleccidn del contratista y meonitor de la
actividad de mantenimiento correctivo.

éHubo modificaciones?

Si: Elabora el proyecta de oficio, al gue adjunta
el expediente de servicios de
acondicionamiento que incluye las
modificaciones, luego lo remite al Jefe de la
Unidad Gerencial de Mantenimiento. {Continda
Act. 15}

No. Continda Act. 16

PO 04.02.03.14

Ejecutivo | {Mantenimiento
Correctivo de Locales
Escolares)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Prayecto de Oficio

15. Revisa el proyecto de oficio y el expediente
de servicios de acondicionamientg que incluye
las modificaciones.

éTiene observaciones?

PO 04.02.03.15

lefe de la Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Oficio

118 idem 4.
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Si: Solicita la absolucién de las observaciones
del proyecto de oficio, luego lo remite Ejecutivo
I {Mantenimiento Correctivo de Locales
Escolares) en un plazo de 1 dia a partir de la
recepcion de los documentos en mencién.
{Contintia Act. 14)

No: Suscribe el oficio; y, luego lo remite al
contratista y monitor de la  actividad
acompanade de un ejemplar del expediente de
servicios de acondicionamiento que incluye las
modificaciones. (Continda Act. 16)

16. Fija el inicio del plazo de ejecucidn de la

actividad de acondicionamiento a partir del dia

siguiente del cumplimiento de las siguientes
condiciones:

- Entidad entregd el expediente de servicios
de acondicionamiento gue incluye las
modificaciones como consecuencia de los
procesos de seleccion del contratista y
monitor de la actividad.

- Entidad comunicd la entrega de terreno.
- Entidad gestiond la solicitud de adelanto
directo.

Ademas comunica, formalmente al;

Contratista; monitor de la actividad; v,

Especialista Arquitecto/Especialista Ingeniero

Civil.

PO 04.02.03.16

Ejecutivo | {(Mantenimiento
Correctivo de Locales
Escolares)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Inicio del plazo de
ejecucién de la
actividad

17. Desarrolla (A tiempo completo} el proceso
de acondicionamiento, durante el plazo de
ejecucion de la actividad. {En paralelo con las
Act. 18 y 20)

PO 04.02.03.17

Personal clave {Contratista)

Contratista

Proceso de
acondicionamiento

18. Realiza el monitoreo del proceso de
acondicionamiento, durante el plazo de
ejecucion de la actividad. (En paralelo con las
Act. 17 y 20)

PO 04.02.03.18

Monitor

Consultor Externo

Proceso de
acondicionamiento
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19. Eiabora informes periédicos del avance de
la ejecucidn de la actividad, que debera

Proceso de

i X PO 04.02.03.15 Monitor Consultor Externo - )
suscribir, luego los presenta a fa entidad en los acondicionamiento
plazos establecidos en su contrato.

20. Realiza el seguimiento del proceso de -
Especialista

acondicionamiento, durante el plazo de
ejecucion de la actividad. (En paralelo con las
Act. 17y 18)

PO 04.02.03.20

ArquitectofEspecialista

Ingeniera Civil

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Proceso de
acondicionamiento

21. Comunica la culminacién de la actividad de
acondicionamiento y solicita la recepcidn de la
misma al Monitor y al Especialista
Arquitecta/Especialista Ingeniero Civil.

PO 04.02.03.21

Personal clave (Contratista)

Contratista

Comunica la
culminacion de la
actividad

22. Verifica la fecha de culminacign de la
actividad informado por el personal clave
{Contratista).

éTiene Observaciones?

Si: No ratifica la fecha de culminacién de la
actividad informade por el Persenal clave
(Contratista), luego informa a la entidad
(Continda Act. 23) y al contratista {Continda
Act.21} en un plazo no mayor de 2 dias
posteriores a la solicitud del personal clave
{Contratista).

Mo: Ratifica la fecha de culminacidn de la
actividad informado por el Personal clave
(Contratista), luego informa a la entidad que la
actividad ha culminado y solicita la recepcion
de la misma, en un plaze no mayor de 2 dias
posteriores a la solicitud del personal clave
(Contratista). (Continta Act. 23)

PO 04.02.03.22

Monitor

Consultor Externc

Verifica la cuiminacidn
de la actividad

23, Deriva, en la hoja de ruta o correo
electrénico, al Ejecutivo 1 (Mantenimiento
Correctivo de Locales Escolares); el Informe del
Monitor, para su atencidn en el dia.

PO 04.02.03.23

Jefe de la Unidad Gerencial

de Mantenimiento

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Informe
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24, Deriva, en la hoja de ruta o correo
electrdnico, al Especialista
Arquitecto/Especialista Ingenierc  Civil; el
Informe del Monitor, para su atencidn en el dia.

PQ 04.02.03.24

Ejecutivo | (Mantenimiento
Correctivo de Locales
Escolares)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Informe

25. Revisa el informe del monitor

élnforma el término de la actividad?

Si: Continda Act. 36

No: Elabora el informe de observaciones sobre
la base del informe del Monitor, que deberd
suscribir; y, proyecto de oficic, que debera
visar, luego lo remite al Ejecutivo |
{Mantenimiento  Correctivo de  Locales
Escolares), en un plazo de 3 dias a partir de la
recepcién del documente en  mencién.
(Continga Act. 26)

PO 04.02.03.25

Especialista de
Mantenimiento |
{Mantenimiento Correctivo
de Locales Escolares)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Informe de
observaciones

26. Suscribe el informe de observaciones; y
visa, el proyecto de oficio, luego lo remite al
Jefe de la Unidad Gerencial de Mantenimientc
dentro de un plazo maximo de 1 dia.

PO 04.02.03.26

Ejecutivo | {Mantenimiento
Correctivo de Locales
Escolares)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Informe de
observaciones

27. Suscribe el oficio; y, adjunta el informe de
observaciones, luego lo remite al Personal
clave {Contratista) dentro de un plazo maximo
de 1 dia.

PO 04.02.03.27

lefe de la Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Oficio

28. Desarrolla (A tiempo completa) el proceso
de acondicionamiento de los metrados
observados, segln los plazos establecidos en
los términos de referencia de contratacion
{Méximo en 10 dias). (En paralelo con las Act.
29y 30)

PO 04.02.03.28

Personal clave {Contratista)

Contratista

Proceso de
mantenimiento
correctivo

29. Realiza el monitoreo del proceso de
acondicionamiento de los metrados

observados, durante el plazo de ejecucion de| PO 04.02.03.29 Monitor Consultor Externo Proceso Constructivo
las observaciones. (En paralelo con las Act. 28y

30).

30. Realiza el seguimiento del proceso de PO 04.02.03.30 Especialista de Unidad Gerencial de Procesa Constructivo

acondicionamiento de los metrados

Mantenimiento |

Mantenimiento
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ohservados, durante el plazo de ejecucidon de
las observaciones (En paralelo con las Act. 28 v

{Mantenimiento Corrective
de Locales Escolares)

29}
31. Comunica la culminacion de fos metrados
cbservados de la actividad de

acondicionamiento y solicita nuevamente la
recepcion de la misma al Monitor y al
Especialista Arquitecto/Especialista Ingeniero
Civil.

PC 04.02.03.31

Personal clave (Contratista)

Contratista

Comunicala
culminacién de los
metrados observados

32. Verifica la culminacion de los metrados
observados, dentro del plazo establecido; v,
elabora el informe de término de la actividad,
luego lo comunica a la entidad en un plazo de 3
dias a partir de la recepcién de la solicitud del
contratista.

PO 04.02.03.32

Maonitor

Cansultor Externo

Verifica la culminacién
de la actividad

33. Deriva, con correo electrdnico, al Ejecutivo
I {Mantenimiento Correctivo de Locales
Escolares); el Infarme de térming de la
actividad, para su atencién en el dia.

PO 04.02.03.33

Jefe de la Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Informe

34. Deriva, con correo electronico, al
Especialista Arquitecto/Especialista Ingeniero
Civil; el Informe de término de la actividad, para
su atencidn en el dia.

PO 04.02.03.34

Ejecutivo | {(Mantenimiento
Correctivo de Locales
Escolares)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Informe

35. Ratifica el informe de término de la
actividad v solicita, con correo electrénico, la
designacion del responsable de recepcidn de la
actividad al Ejecutivo | {Mantenimiento
Correctivo de Locales Escolares), para su
atencion en el dia.

PO 04.02.03.35

Especialista de
-Mantenimiento |
{Mantenimiento Correctiva
de Locales Escolares)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Informe de
conformacion de
comité

36. Fija la fecha de recepcidn y asigna, con
correo electronico, al responsable de la
recepcion del servicio (Actividad). Asimismo
comunica al contratista y monitor la fecha y
hora de recepcidn de la actividad.

PO 04.02.03.36

Ejecutivo 1 (Mantenimiento
Correctivo de Locales
Escolares)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Informe de
conformacion de
comité
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37. Recibe designacidn, a través de correo
electrdnico, en el que se precisa la fecha y hora
de recepcion de la actividad.

PO 04.02.03.37

Comité de Recepcion dela
actividad

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Correo electrénico

38. Se apersona al local educativo para iniciar la
recepcién en [a fecha fijada, asegurandose que
se haya efectuado las comunicaciones
correspondientes al contratista y monitor con
la debida antelacion. Ademas, determina gue la
actividad de acondicicnamiento se ha
culminado, levanta el Acta de Recepcidon de
Servicio (En cuatro ejemplares) e informaraala
entidad {Fin de proceso).

PC 04.02.03.28

Comité de Recepcidn de la
actividad

Unidad Gerencial de
Mantenimienic
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Ficha de Procesas Nivel 2

Gestion preparatoria para la ejecucién y monitoreo de las actividades de
Nombre acondicionamiento y confort térmico de locales escolares que ejecuta el [ Clasificacion/Tipo Operativo
PRONIED a través de contratacién externa.
Codigo PO 04.02.04 Version Version 1
Objetivo Obtener los contratos de servicios para la ejecucién y monitorea de las actividades de acendicionamiento y canfort térmico de locales
escolares.
Responsable Unidad Gerencial de Mantenimiento.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacién.

Texto Unico ordenado de |a Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprabado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N” 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N° 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958,

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcidn Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales,

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y madificatorias.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General” vy sus modificatorias.

Ley N° 28611, Ley General del Ambiente y sus modificatorias,

Ley N° 29664, Ley que crea el Sistema Nacional de Gestidn del Riesgo de desastres {SINAGERD} y sus modificatorias.

Ley de concesiones eléctricas.

Decreto Legislativo N°® 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestién de Inversiones y su reglamento.
Decreto suprema N° 001-A-2004-DE/SG, que aprueba el Plan Nacional de Prevencidn y atencidn de desastres.

Decreto Supremo N°® 017-2012-ED, que aprueba la Politica Nacional de Educacién Ambiental.

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Qrdenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Hahilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamente de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de
Edificacion”.

Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
modificatarias.

Decreto de Urgencia N* 024-2010, dictan medidas econémicas vy financieras para la creacidn del Programa Presupuestal Estratégico
de Reduccidn de la Vulnerabilidad y Atencidn de Emergencias por Desastres en el Marco del Presupuesto por Resuitados.
Resolucidn de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Piblico.

Resolucién Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura Educativa
— PRONIED y su modificatoria.
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Decreto Supremo N° 036-2017-EF, Reglamento de la Ley N° 29230, Ley que impulsa la inversidn piblica regional y local con
participacion del sector privado, y del articulo 17 de la Ley N°® 30264, Ley que establece medidas para promover el crecimiento
econgémico.
Resolucion Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospective al 2030 del Sector Educacion y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.
Resolucidon Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracién y
Evaluacion en el Marco del Sistema de programacion Multianual y Gestidn de Inversiones,
Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025,

Normas complementarias de la Direccién General de electricidad.

Normas Sectoriales.

Reglamento del Sistema Nacional de Defensa Civil.

Areas Participantes

Ejecutiva.

Unidad Gerencial de Mantenimiento, Oficina de Planificacion y Presupuesto, Oficina General de Administracidn y Direccidn

Proveedores

Entradas / Insumos

Salidas

Usuarios

Unidad Gerencial de Mantenimienta

Plan Qperativo Anual (POA PRONIED).
Presupuesto Inicial de Apertura (PIA
PRONIED).

Presupuesto Inicial Modificado (PIM
Modificado).

Plan Anual del Contrataciones {PAC
PRONIED).

Modelo Operacional de la 068
Reduccidn de la vulnerabilidad vy
atencidn de emergencias por desastres,
Expediente de acondicignamiento vy
confort térmico de locales escolares
aprobado por la Unidad Gerencial de
Mantenimiento.

Local Escolar y su disponibilidad.

Contrato de servicios para la ejecucién
de la actividad de acondicienamiento y
confort térmico de locales escolares.
Contrato de servicios para el monitoreo
de la ejecucidn de la actividad de
acondicionamiento y confort térmico de
locales escolares.

Unidad Gerencial de Mantenimiento

Nombre de las actividades

Cédigo de la

actividad ejecutor

Nombre del puesto

Namero correlativo
del puesto

Organo y Unidad
Organica del ejecutor

Registro de ejecucién

1. Designa, con correo electronico,

Asistente Administrativo para que Realicé las

gestiones preparatorias para

cantrataciones para la ejecucidn y monitoreo

de la actividad de acondicionamiento.

ala Ejecutivo de
las | PO 04.02.04.01

PREVAED)

Mantenimiento Il
(Acondicionamiento y -
Confort Térmico-PPR

Unidad Gerencial de
Mantenimiento.

Corteo electronico
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2. Recibe memariandum o correo electrénico
de asignacion.

PO 04.02.04.02

Asistente
Administrativo

Unidad Gerencial de
Mantenimiento.

Correo electrénico

3. Revisa en el Sistema Integrado de
Administracion  Financiera  (SIAF) la
asignacion presupuestal. Ademas, elabora
informe de inclusién en el PAC, certificacion
presupuestal y convocatoria, luego la remite
al  Ejecutivo de  Mantenimiento I
{Acondicionamiento y Confort Térmice-PPR
PREVAED).

PO 04.02.04.03

Asistente
Administrativo

Unidad Gerencial de
Mantenimiento.

Informes

4. Elabora el informe de requerimiento, que
debera suscribir; términos de referencia para
la contratacion de la ejecucién y monitoreo
de la actividad de acondicionamiento vy
confort térmico, que deberda visar; vy,
provecto de informe, que deberd visar,
ademas suscribe y adjunta la documentacién
elaborado por el Asistente Administrative
(informe de inclusion en el PAC, certificacion
presupuestal vy convocatoria), luege los
remite al Jefe de la Unidad Gerencial de
Mantenimiento.

PO 04.02.04.04

Ejecutivo de
Mantenimiento ||
{Acondicionamiento y
Confort Térmico-PPR
PREVAED)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Informe de
requerimiento y
términos de Referencia

5. Revisa los términos de referencia para la
contratacién de la ejecucién y monitoreo de
1a actividad de acondicionamiento; informe
de inclusion en el PAC, -certificacidn
presupuestal y convocatoria.

éTiene Observaciones?

Si: Solicita la absolucidn de las ebservaciones
del proyecto de informe al Ejecutivo de
Mantenimiento 1 (Acondicionamientoe vy
Confart Térmico-PPR  PREVAED}, quien
tendrd un plazo de 1 dias a partir de ser
notificado. (Continda Act. 9}

No: Suscribe el informe; y visa, los términos
de referencia para la contratacidn de la

PO 04.02.04.05

Jefe de la Unidad
Gerencial de
Mantenimiento

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Informe de
requerimiento y
términos de Referencia
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ejecucion y monitoreo de la actividad de
acondicionamiento, ademas adjunta el
informe de inclusion en el PAC, certificacion
presupuestal y convocatoria, luego los
remite, a través de la Direccién Ejecutiva, al
Jefe de Unidad de Abastecimiente para su
atencién .[Continda Act. 6)

6. Solicita, mediante correc electrénico, la
designacion de los miembros del comité de
seleccidn del drea usuaria al Jefe de |a Unidad
Gerencial de Mantenimiento y con copia al
Ejecutivo de Mantenimiento 1l
{Acondicianamiente y Confort Térmico-PPR
PREVAED).

PO 04.02,04.06

Jefe de la Unidad de
Abastecimiento

Oficina General de
Administracidén

Solicita miembros del
comité de seleccién

7. Asigna, mediante correo electrénico,
al{los} miembro(s) del comité de seleccion del
area usuaria.

PO 04.02.04.07

Ejecutivo de
Mantenimiento Il
{Acondicionamiento y
Confort Térmico-PPR
PREVAED)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Conformacion del
comité de seleccidn

8. Recibe correo electrénico, de asignacion.

PO 04.02.04.08

Miembros del comité
de seleccidn del drea
usuaria

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Conformacion del
comité de seleccidn

9. Comunica mediante correo electrdnico, la
conformacidn del comité seleccion del area
usuaria, a los responsables de la Unidad de
Abastecimiento con copia al Jefe de la Unidad
Gerencial de Mantenimiento.

PO 04.02.04.09

Ejecutivo de
Mantenimiento 1|
{Acondicionamiento y
Confort Térmica-PPR
PREVAED)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Comité de seleccién

10. Participan en el proceso de seleccidn,
segun el cronograma de la programacion.

PC 04.02.04.10

Miembros del comité
de seleccion del area
usuaria

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Cronograma de la
programacion del
proceso de seleccién

11. Remite, con memorandum y/o Hoja de
Ruta, las consultas v/u observaciones que
surjan en el proceso de seleccidn solicitando
su absolucidn, al Jefe de la Unidad Gerencial
de Mantenimiento.

PO 04.02.04.11

Jefe de 1a Unidad de
Ahastecimiento

Oficina General de
Administracion

Expedientes de
contratacion

G0



12. Remite, con la hoja de ruta, las consultas
y/u abservaciones que surgen en el proceso
de seleccién solicitando sy abselucidn, al

Ejecutive de Mantenimiento Il
{Acondicionamiento y Confort Térmico-PPR
PREVAED).

PO 04.02.04.12

Jefe de la Unidad
Gerencial de
Mantenimiento

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Expedientes de
contratacion

13. Elabora los informes de absolucién de
consultas  y/u observaciones de los
expediente de contratacion de ejecucion y
monitoree de la actividad, que debera
suscribir, acdemas elabora el proyecte de
memorindum, que deberd visar, luego los
remite al fefe de la Unidad Gerencial de
Mantenimiento.

PO 04.02.04.13

Ejecutivo de
Mantenimiento II
{Acondicionamiento
y Confort Térmico-
PPR PREVAED)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

informe de absolucién
de consultas

14. Suscribe el memarandum y adjunta los
infarmes del Ejecutivo de Mantenimiento Il
{Acondicionamiento y Confort Térmico-PPR
PREVAED), luego los remite al Jefe de la
Unidad de Abastecimiento.

PC 04.02.04.14

Jefe de la Unidad
Gerencial de
Mantenimiento

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Memorandum

15. Remite, con memorandum, los contratos
cde ejecucion y monitoreo de la actividad de
acondicionamiento vy confort  térmico,
después de su suscripcidn, al Jefe de la
Unidad Gerencial de Mantenimiento,

PO 04.02.04.15

Jefe de la Unidad de
Abastecimiento

Oficina General de
Administracidn

Contratos del ejecutor y
monitor

16. Remite, con la hoja de ruta, los contratos
de ejecucidn y monitoreo de la actividad de
acondicionamiento y confort térmico, al
Ejecutivo de Mantenimiento I
(Acondicionamiente y Confort Térmico-PPR
PREVAED).

PO 04.02.04.16

Jefe de la Unidad
Gerencial de
Mantenimiento

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Contratos del ejecutory
maonitor

17. Recibe los contratos de ejecucion vy
monitoreo de EY actividad de
acondicionamiento y confort térmico.

PO 04.02.04.17

Ejecutivo de
Mantenimiento [l
{Acondicienamiento y
Confort Térmico-PPR
PREVAED}

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Contratos del ejecutor y
monitor
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Ficha de Procesos Nivel 2

Ejecucion y monitoreo de las actividades de acondicicnamiento y confort
Nombre térmico de locales escolares que ejecuta el PRONIED a través de contratacién | Clasificacién/Tipo Operativo
externa.
Codigo PO 04.02.05 Versién Versidn 1
Objetivo Ejecutar correctamente las actividades de acendicionamiento y confort térmico de los locales escolares para conservar el estado

fisico del local escolar,

Responsable

Unidad Gerencial de Mantenimiento.

Base Legal / normativa aplicable

Ley N* 28044, Ley General de Educacidn.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sisterna Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afic Fiscal 2017,

Ley N° 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, medificada por la Ley N*® 27958.

Ley N° 27815, Codigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gebiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N* 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control v de la Contraloria General de la Republica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General” y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N® 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacidn Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 26090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion”.

Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
madificatorias.

Resolucidn de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Piblico.

Resolucidn Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED y su modificatoria.

Resolucidn Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacién y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual {PESEM) 2016-2021.

Resolucién Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracién y
Evaluacién en el Marco del Sistema de programacion Multianual y Gestién de Inversiones.

Resolucién Directaral Ejecutivo N° 332-2016-MINEDU/VMGI-PRONIED, que aprueba el instrumento téenico que regula las
acciones para la ejecucidn del acondicionamiento de locales escolares.

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.
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.

Mormas Sectoriales.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Mantenimiento y Oficina General de Administracién.

Proveedores

Entradas / Insumos

Salidas

Usuarios

Unidad Gerencial de Mantenimiento .

Unidad de Abastecimiento .

Plan Operativo Anual (POA PRONIED).
Presupuesto Inicial de Apertura (PIA
PRONIED).

Presupuesto Inicial Modificado (PIM
Muodificado).

Plan Anual del Contrataciones (PAC
PRONIED).

Modelo Operacional de la 068 -
Reduccién de la wvulnerabilidad vy
atencion de emergencias por desastres.
Expediente de acondicionamiento vy
confort térmico de locales escolares
aprobado por la Unidad Gerencial de
Mantenimiento.

Local Escolar y su disponibilidad.
Contrato de servicios para la ejecucion
de la actividad de acondicionamiento y
confort térmico de locales escolares.
Contrato de servicios para el monitoreo
de la ejecucion de la actividad de
acondicionamiento y confort térmico de
locales escolares.

Acta de recepcidn de servicio (Actividad
de acondicionamiento y confort térmico
de los locales escolares).
Acta de entrega de servicio (Actividad
de acondicionamiento y confort térmico
de los locales escolares).

Unidad Gerencial de Mantenimiento .

Nimero
. Cddigo de la Nombre del puesto Organo y Unidad ,
Nombre de las actividades g . . P correlativo del . g M Registro de ejecucién
actividad contratista Organica del contratista
puesto
1. Designa, con memorandum ¢ correo . .
. - . Ejecutivo de
electronico, al Especialista Arquitecto .
. . L e Mantenimiento Il . } ,
Il/Especialista Ingeniero Civil Il que realizara . - Unidad Gerencial de Memorandum o
. . . . PO 04.02.05.01 | (Acondicionamiento y - - )
el seguimiento a la ejecucién y monitoreo de -~ Mantenimiento. correo electrénico
la actividad de acondicionamiento y confort Confort Térmico-PPR
 ac! 4 PREVAED)
térmicao.
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2. Recibe memorandum o correo electrénico
de asignacidn.

PO 04.02.05.02

Especialista Arquitecto
II/Especialista Ingeniero
Civil Il

Unidad Gerencial de
Mantenimiento.

Memorandum o correo
electrdnico

3. Realiza la reunién de inicio {Segun plazo
establecido en los Términos de referencia de
contratacion), donde se presentara al
contratista y monitor de la actividad de
acondicionamiento y confort térmico y se
determinara la metodologia de trabajo a
seguir.

PO 04.02.05.03

Ejecutivo de
Mantenimiento Il
{Acondicionamiento y
Confort Térmico-PPR
PREVAED)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Reunidn

4, Comunica, formalmente, la necesidad de [a
disponibilidad de las aulas ¥ su entorno al
director de la institucion educativa para
establecer la fecha de inicio de la actividad de
acondicionamiento y confort térmico.

PO 04.02.05.04

Especialista de
Mantenimiento Il
(Acondicionamiento y
Confort Térmico-PPR
PREVAED)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Reunién

5. Identifica la disponibilidad de las aulas y su
entorno.

éCuenta con disponibilidad de aulas y su
entorno?

Si: Continda Act. 10

No: Inicia las gestiones necesarias el director
de la institucion educativa hasta contar con la
disponibilidad de las aulas y su entorno.
(Continda Act. 4 y 6 en paralelo)

PO 04.02.05.05

Especialista de
Mantenimiento Il
(Acondicionamiento y
Confort Térmico-PPR
PREVAED)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Reunién

6. Elabora el informe solicitando a firma de
adenda al contrato de ejecucién de la
actividad por la falta de disponibilidad de
aulas'®®, que debera suscribir; y, proyecto de
memorandum, aue deberd visar, luego lo
remite al Ejecutivo de Mantenimiento |
(Acondicionamiento v Confort Térmico-PPR
PREVAED), en un plazo maximo de 2 dias
habiles a partir de la reunién con el director
de la institucién educativa.

PO 04.02.05.06

Especialista de
Mantenimiento [l
(Acondicionamiento y
Confart Térmico-PPR
PREVAED)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Acta de entrega de
terreno

119 Articulo 152 — Inicio de plazo de ejecucion de obra del reglamento de 1a Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.
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7. Revisa el informe que solicita la firma de
adenda al contrato de ejecucién de la
actividad por la falta de dispenibilidad de
aulas!?®, que debera suscribir; y, proyecto de
memarandum, que deherd visar, luego lo
remite al Jefe de la Unidad Gerencial de
Mantenimiento, en un plazo maximo de un
dia a partir de la reunidn con el director de la
institucidn educativa.

PO 04.02.05.07

Ejecutivo de
Mantenimiento [
(Acondicionamiento y
Confort Térmico-PPR
PREVAED)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Solicitud de adenda de
contrato del Contratista

8. Revisa el informe y proyecto de
memorandum que solicita la firma de la
adenda al contrato de ejecucién de la
actividad por la falta de disponibilidad de
terreno!?,

¢Tiene observaciones?

Si: Solicita la absolucion de las observaciones
del informe; y/o, provecto de memaorandum,
luego lo remite al Coardinador del Ejecutivo
de Mantenimiento Il {Acondicionamiento vy
Confort Térmico-PPR PREVAED) en un plazo
de 2 dias habiles a partir de la recepcidn de
los documentos en mencién. {Continla Act.
7)

No: Suscribe el memorandum; vy, visa el
informe, fuego lo remite al Jefe de la Unidad
de Abastecimiento en un plaze de 2 dias
habiles a partir de la recepcion de los
documentos en mencion. (Continta Act. 9}

PO 04.02.05.08

Jefe de la Unidad
Gerencial de
Mantenimiento

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Solicitud de adenda de
contrato del Contratista

9. Comunica, con memorandum, la adenda al
contrato de ejecucién de la actividad por la
falta de disponibilidad de aulas!?? al Jefe de la
Unidad Gerencial de Mantenimiento, segin
plazo de la Unidad de Abastecimiento.

PO 04.02.05.09

lefe de la Unidad de
Abastecimiento

Oficina General de
Administracién

Comunicado

120 idem 4.
121 [clcm 4,
122 ldem 4.
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10, Desarrolla el proceso de
acondicionamiento vy confort  térmico,
durante el plazo de ejecucion de la actividad.
(En paralelo con las Act. 11 y 13)

£0 04.02.05.10

Personal clave
{Contratista)

Contratista

Proceso de
acondicionamiento y
confort térmico

11. Realiza el monitoreo del proceso de
acondicionamiento y confort  térmico,
durante el plazo de ejecucidn de la actividad.
{En paralelo con las Act. 10y 13}

PO 04.02.05.11

Monitar

Consultor Externo

Proceso de
acondicionamiento y
confort térmico

12. Elabora informes periddicos del avance
de la ejecuciaon de la actividad, que debera
suscribir, luego los presenta a la entidad en
los plazos establecidos en su contrato.

PO 04.02.05.12

Monitor

Consultor Externo

Proceso de
acondicionamiento y
confort térmico

13. Realiza el seguimiento del proceso de
acondicionamiento y confort térmico,
durante el plazo de ejecucidn de la actividad.
(En paralelo con las Act. 10y 11)

PO 04.02.05.13

Especialista de
Mantenimiento |l
{Acondicionamiento y
Confort Térmico-PPR
PREVAED)

Unidad Gerencial de
Mantenimientg

Proceso de
acondicionamiento y
confort térmico

14. Comunica la culminacién de la actividad Representante Legal Comunica la
de acondicionamiento y confort térmico y| PO 04.02.05.14 P . g Contratista culminacion de la
- ., ) . {Contratista) e
solicita la recepcion de la misma a la Entidad. actividad
15. deriva, con hoja de ruta, el informe de
culminacidén  de la actividad de
acondicionamiente y confort térmico vy Jefe de la Unidad Unidad Gerencial de Comunica la
solicitud de recepcion de la misma al| PO 04.02.05.15 Gerencial de L culminacion de la
. . _ L Mantenimiento o
Ejecutivo de Mantenimiento I Mantenimiento actividad
(Acondicionamiento v Confort Térmico-PPR
PREVAED).
16. deriva, con hoja de ruta, el informe de . .
C - Ejecutivo de
culminacion de la actividad de .. .
. . . Mantenimiento Il . . Comunica la
acondicionamiente v confort térmico vy . ) Unidad Gerencial de .
L L . PO 04.02.05.16 | {Acondicionamientoy o culminacion de la
solicitud de recepcidn de la misma al . Mantenimiento L
. " Confart Térmico-PPR actividad
Especialista Arquitecto Il/Especialista
. . PREVAED}
ingeniero Civil Il.
. . - Especialista de . .
17. Comunica, via correo electrénico, al PO 04.02.05.17 Mantenimiento II Unidad Gerencial de Informe

Monitor que el Contratista informd la

{Acondicionamiento y

Mantenimiento
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culminacion de la actividad de
acondicicnamiento y confort térmico.

Confort Térmico-PPR
PREVAED)

18. Verifica la culminacién de la actividad
informado  por el Representante Legal
{Contratista),

¢Culming el servicio?

Si: Comunica, con correo electrénico, la
culminacidn de la actividad (precisando las
observaciones en el caso que haya
identificado) al Espectalista Arquitecto
11/Especialista Ingeniera Civil 1, con atencidn
en e dia. (Continda Act.30.1)

No: Comunica, con correg electrénico, la no
culminacidn de la actividad al Especialista
Arquitecto W/Especialista Ingeniero Civil |,
con atencidn en el dia. {Continda Act. 19}

PC 04.02.05.18

Monitor

Consultor Externo

Verifica Ia culminacién
de la actividad

19. Verifica la culminacién de la actividad
informado por el Representante Legal
{Contratista}.

éCulmind el servicig?

Si: Continua Act. 39

No: Elabora el Acta de no conformidad de
servicio (precisando los metrados
pendientes}, que debera estar suscrito por el
Contratista; Monitor; vy,  Especialista
Arquitecto 1l/Especialista Ingeniero Civil Il
Asimismo elabora informe de metrados
pendientes, que debera suscribir; y, proyecto
de memorandum, que debera visar, luego lo
remite al Ejecutive de Mantenimiento |
{Acondicionamiento y Confort Térmico-PPR
PREVAED), en un plazo maximo de 5 dias
habiles a partir de la verificacién del servicio
{Continta Act. 20).

PO 04.02.05.19

Especialista de
Mantenimiento 1)
(Acondicionamiento y
Confort Térmico-PPR
PREVAED)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

informe

20. Suscribe el informe de metrados
pendientes; vy visa, el proyecto de

PO 04.02,05.20

Ejecutivo de
Mantenimiento Il

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Informe de metrados
pendientes

avel



memorandum, luego lo remite al Jefe de la
Unidad Gerencial de Mantenimiento, en un
plazo maximo de 1 dia.

{Acondicionamiento y
Confort Térmico-PPR
PREVAED)

21. Suscribe el memorandum; y, adjunta el
informe de metrados pendientes, luego lo
remite al Jefe de la Oficina General de
Administracidn, para que  cemunigue
formalmente el apercibimiento del contrato
al contratista.

PO 04.02,05.21

Jefe de la Unidad
Gerencial de
Mantenimiento

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Oficio

22. Desarrolla el proceso de
acondicionamiento y confort térmico de los
metrados pendientes, segdn los plazos
establecidos en los términos de referencia de
contratacién [(En e marco de la ley de
contrataciones). {En paralele con las Act. 23 y
24)

PO 04.02.05.22

Perscnal clave
(Contratista)

Contratista

Proceso de
acondicionamienta y
confort térmico

23. Realiza el monitoreo del proceso de
acondicignamiento y canfort térmico de los
metrados pendientes, durante el plazo de
ejecucién (En paralelo con las Act. 22 y 24)

PO 04.02.05.23

Manitor

Consultar Externo

Proceso
acondicionamiento y
confort térmico

24. Realiza el seguimiento del proceso de
acondicionamiento y confort térmico de los
metrados pendientes, durante el plazo de
ejecucidn {En paralelo con las Act. 22 y 23}

PO 04.02.05.24

Especialista de
Mantenimiento ||
{Acondicionamiento y
Confort Térmico-PPR
PREVAED)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Proceso
acondicionamiento y
confort térmico

25. Comunica la culminacidn de los metrados
pendientes de la actividad de
acondicionamiento y confart térmico vy
solicita nuevamente la recepcion de la misma
a la Entidad. '

PO 04.02.05.25

Representante Legal
(Contratista)

Contratista

Comunica la
culminacion de los
metrados pendientes

26. deriva, con hoja de ruta, el informe de
culminacion de los metrados pendientes dela
actividad de acondicionamiento y confort
térmico vy solicitud de recepcién de la misma
al Ejecutivo de Mantenimiento 1l

PO 04.02.05.26

Jefe de la Unidad
Gerencial de
Mantenimiento

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Comunica la
culminacion de los
metrados pendientes
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(Acondicienamiento y Confort Térmico-PPR
PREVAED).

27. deriva, con hoja de ruts, el informe de
culminacién de los metrados pendientes de la
actividad de acondicionamiento y confort
térmico y solicitud de recepcion de la misma
al Especialista Arquitecto II/Especialista
Ingeniero Civil 1),

PO 04.02.05.27

Ejecutivo de
Mantenimiento 1]
(Acondicionamiento y
Confart Térmico-PPR
PREVAED}

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Comunica la
culminacion de los
metrados pendientes

28. Comunica, via correo electrénico, al
Monitor que el Contratista informd la
cuiminacion de los metrados pendientes de la
actividlad de acondicionamiento vy confort

PO 04.02.05.28

Especialista de
Mantenimiento I
{Acondicionamiento y
Confort Térmico-PPR

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Informe

térmico. PREVAED)

29. Verifica la culminacidn de los metrados

pendientes informado por el Representante

Legal (Contratista).

i Tiene ahservaciones?

Si: Comunica, con correo electrénico, los

metrados  ohservados al  Especialista PO 04.02.05.29 Monitor Consultor Externo Verifica la culminacion

Arguitecto Il/Especialista Ingeniero Civil 1,
con atencién en el dia. {Contindia Act.30)
Mo: Comunica, con correo electrdnico, la
culminacién de la actividad al Especialista
Arquitecto 1l/Especialista Ingeniero Civil 1,
con atencién en el dia. {Continda Act.39)

de la actividad

30. Verifica la culminacion de los metrados
pendientes informado por el Representante
Legal {Contratista).

¢Tiene chservaciones?

30.1 Si; Elabora el Acta de no conformidad de

servicio {precisando los metrados
observados), que deberd astar suscrito por el
Contratista;  Monitor; v, Especialista

Arquitecto |I/Especialista Ingeniero Civil II.
Asimismo, comunica al contratista que
deberd levantar las observaciones en los

PO 04.02.05.30

Especialista de
Mantenimiento Il
{Acondicionamiento y
Confort Térmico-PPR
PREVAED)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Informe
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plazos establecidos en su contrato. (Continda

Act. 31)
30.2 No: Continda Act. 39,
31. Desarrolla el proceso de

acondicionamiento y confort térmico de los
metrados observados, seglin los plazos
establecidos en los términos de referencia de
contratacidn {En el marco de la ley de
contrataciones). (En paralelo con las Act. 32y
33)

PO 04.02.05.31

Personal clave
(Contratista)

Contratista

Proceso de
acondicionamiento y
confort térmico

32. Realiza el monitorec del proceso de
acondicionamienta y canfort térmico de los
metracdos observados, durante el plazo de
ejecucién. (En paralelo con las Act. 31y 33)

PO 04.02.05.32

Monitor

Consultor Externo

Proceso
acondicionamiento y
confort térmico

33. Realiza el seguimiento del proceso de
acondicionamiento y confert térmico de los
metrados cbservados, durante el plazo de
ejecucion. {En paralelo con las Act. 31y 32)

PC 04.02.05.33

Especialista de
Mantenimiento Il
{Acondicionamiento vy
Confort Térmico-PPR
PREVAED)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Proceso
acondicionamiento y
confort térmico

34. Comunica la culminacion de los metrados
observados de la actividad de
acondicionamiento y confort térmico y
solicita nuevamente la recepcidn de la misma
a la entidad.

PO 04.02.05.34

Representante Legal
{Contratista)

Contratista

Comunica la
culminacién de los
metrados observados

35. deriva, con hoja de ruta, el informe de
culminacion de los metrados observados de
la actividad de acondicionamiento y confort
térmice y solicitud de recepcidn de la misma
al Ejecutivo de Mantenimiento 1l
{Acondicionamiento y Confort Térmico-PPR
PREVAED).

PQ 04.02.05.35

Jefe de la Unidad
Gerencial de
Mantenimiento

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Comunica la
culminacion de los
metrados observados

36. deriva, con hoja de ruta, el informe de
culminacién de los metrados observados de
la actividad de acondicionamiento y confort
térmico v solicitud de recepcidn de la misma

PO 04.02.05.36

Ejecutivo de
Mantenimiento !l
{Acondicionamiento y
Canfort Térmico-PPR
PREVAED}

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Comunica la
culminacion de los
metrados cbservados
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al Especialista Arquitecto |l/Especialista
Ingeniero Civil 1.

37. Comunica, via correo electrénico, al
Monitor que el Contratista informé 1la
cutminacién de los metrados pendientes de la
actividad de acondicionamiento y confort

PO 04.02.05.37

Especialista de
Mantenimiento 1l
{Acondicignamiento y
Confort Térmico-PPR

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Informe

térmico. PREVAED}
38. Verifica la culminacion de los metrados
observados dentro del plazo establecido y
ica, ia correo electrénico, al . Verifica la culminacié
comunica, i PO 04.02.05.38 Monitor Consultor Externo ca 1a cuiminacion

Especialista Arquitecto lI/Especialista
Ingeniero Civil Il el término de la actividad,
con atencidn en el dfa.

de la actividad

39, Verifica la culminacidon de los metrados
cbservados dentro del plazo establecido y
elabora el acta de recepcion de servicio; que
deberd estar suscrito por el Contratista;
Monitor; v, Especialista Arquitecto
Il/Especialista Ingeniero Civil 1L

PO 04.02.05.39

Especialista de
Mantenimiento I
{Acondicionamiento vy
Confort Térmico-PPR
PREVAED)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Acta de recepcion de
servicio

40. Elabora el acta de entrega de servicio, que
debera estar suscrito por el director de la
institucion educativa y el Especialista
Arquitecto Il/Especialista Ingeniero Civil Il
Asi como también entrega un ejemplar del
acta al director.

PO 04.02,05.40

Especialista de
Mantenimiento |l
{Acondicionamiento y
Confort Térmico-PPR
PREVAED)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Acta de entrega de
servicio

41. Elabora el informe de conformidad
técnica del servicio de acondicionamiento y
confort térmice y lo remite al Ejecutivo de
Mantenimiento 1l (Acondicicnamiento vy
Confort Térmico-PPR PREVAED).

PO 04.02.05.41

Especialista de
Mantenimiento Il
{Acondicionamiento y
Confort Térmico-PPR
PREVAED}

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Informe de
conformacién técnica
de servicio

Lo
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Ficha de Procesns Nivel 2

5 S

Ejecucion de actividades de acondicionamiento y confort térmico de locales

Nombre ) \ L Clasificacid i
ombr escolares que ejecuta el PRONIED a traves de contratacidn externa, ificacién/Tipo Operativo
Cédigo PO 04.02.06 Version Versién 1
Objetivo Ejecutar correctamente las actividades de acondicionamiento y confort térmico de los locales escolares para conservar el estado

fisico del local escolar.

Responsable

Unidad Gerencial de Mantenimiento.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N* 28044, Ley General de Educacion,

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N° 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N* 27958,

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcidn Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Repiblica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrative General” y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N°® 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacidn Multianual y gestion de [nversiones y su reglamento.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacién”.

Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
modificatorias.

Resolucién de Contraloria N® 320-2006-CG que aprueba las Normas de Centrol Interno para el Sector Publico,

Resolucién Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura Educativa
— PRONIED vy su modificatoria.

Resolucion Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacion y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.

Reselucion Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracion y
Evaluacion en el Marco del Sistema de programacién Multianual y Gestidn de Inversiones.

Resolucidn Directoral Ejecutivo N° 332-2016-MINEDU/VMGI-PRONIED, gue aprueba el instrumento técnico que regula las acciones
para la ejecucion del acondicionamiento de locales escalares.

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Normas Sectariales.
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Areas Participantes

| Unidad Gerencial de Mantenimiento y Oficina General de Administracion.

Proveedores

Entradas / Insumos

Salidas

Usuarios

Unidad Gerencial de Mantenimiento
Unidad de Abastecimiento

Plan Operativo Anual (POA PRONIED).

Presupuesto Inicial de Apertura (PIA
PRONIED).
Presupuesto Inicial Moadificado {PIM
Modificade).
Plan Anual del Contrataciones (PAC
PRONIED).

Modelo Operacional de la 068 - Reduccién

de la wvulnerabilidad y atencidén de |Acta de recepcidn de servicio {Actividad

emergencias por desastres, de
Expediente de
confort térmico de
aprobado por la Unidad Gerencial de|de
Mantenimiento.

Local Escolar y su disponibilidad.

Contrato de servicios para la ejecucién de
fa actividad de acondicionamiento y
confort térmico de locales escolares.
Contrato de servicios para el monitoreo de
la ejecucidn de la actividad de
acondicionamiento y confort térmice de
locales escolares.

acondicionamiento

acondicionamiento v [térmico de los locales escolares).
locales escolares [Acta de entrega de servicio {Actividad

acondicionamiento

térmico de los locales escolares).

y confort

y  confort

Unidad Gerencial de Mantenimiento

. Organo y Unidad
Nombre de las actividades Cédigodela | Nombre del puesto | Nimero correlativo grga’n‘i'ca del Registro de ejecucidn
Ombre de actividad contratista del puesto .
contratista

1. Designa, con memerandum o correo , .

o . X Ejecutivo de
electronico, al  Especialista  Arquitecto .

. : - . Mantenimiente Il . . .
II/Especialista Ingeniero Civil 1l {inspector de la - ) Unidad Gerencial de Memorandum o
T . . PO 04.02.06.01 | (Acondicionamiento - 7 .
actividad) que realizard el seguimiento vy o Mantenimiento correo electrénico
. . . - y Confort Térmico-

monitoreo a la ejecucién de la actividad de

- . . PPR PREVAED)
acondicionamiento y confort térmico.
2. Recibe memorandum o correo electrénico PO 04.02.06.02 Especialista ) Unidad Gerencial de Memorandum o correo
de asignacion, e Arquitecto Mantenimiento electrénico

L 3
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II/Especialista
Ingeniero Civil Il

3. Realiza la reunidn de inicio (Segun plazo
establecido en los Términos de referencia de
contratacién}, donde se presentara al
contratista de la actividad de
acondicionamiente y confort térmico y se
determinara la metodologia de trabajo a seguir.

PO 04.02.06.03

Ejecutivo de
Mantenimiento Il
{Acondicionamiento
y Confort Térmico-
PPR PREVAED)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Reunién

4. Comunica, formalmente, la necesidad de la
disponibilidad de las aulas y su entorno al
director de la institucion educativa para
establecer la fecha de inicio de la actividad de
acondicionamiento y confort térmico.

PO 04.02.06.04

Especialista de
Mantenimiento |
(Mantenimiento

Correctivo de Locales
Escolares)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Reunidn

S. ldentifica la disponibilidad de las aulas y su
entorno.

éCuenta con disponibilidad de aulas y su
entorno?

Si: Continda Act. 10

No: Inicia las gestiones necesarias con el
director de {a institucion educativa hasta contar
con la disponibilidad de las aulas y su entorno.
(Continda Act. 4 y 6 en paralelo)

PO 04.02.06.05

Especialista
Arquitecte
l/Especialista
Ingenierg Civil It

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Reunidn

6. Elabora el informe solicitando la firma de
adenda al contrato de ejecucion de la actividad
por la falta de disponibilidad de aulas!®, que
debera suscribir; y, proyecto de memordndum,
que deberad visar, luego lo remite al Ejecutivo
de Mantenimiento I {Acondicionamiento vy
Confort Térmico-PPR PREVAED), en un plazo
maximo de 2 dias habiles a partir de la reunidén
con el director de la institucién educativa.

PO 04.02.06.06

Especialista
Arquitecto
Il/Especialista
Ingeniero Civil Il

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Acta de entrega de
terreno

7. Revisa el informe que solicita la firma de
adenda al contrato de ejecucion de la actividad
por la falta de disponibilidad de aulas!?*, que

PO 04.02.06.07

Ejecutivo de
Mantenimiento (I
{Acondicionamiento

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Solicitud de adenda de
contrato del Contratista

123 Articulo 152 — Inicie de plazo de eiecucién de obra del reglamento de la Ley N© 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

124 idem 4.
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debera suscribir; y, proyecto de memorandum,
que deberd visar, luego lo remite al Jefe de la
Unidad Gerencial de Mantenimiento, en un
plaze maximo de un dia a partir de la reunién
con el director de la institucién educativa.

y Confort Térmico-
PPR PREVAED)

8. Revisa el informe y proyecto de
memorandum gue solicita la firma de la adenda
al contrato de ejecucidn de la actividad por 1a
falta de disponibilidad de aulas?®,

dTiene observaciones?

Si: Solicita la absolucion de las observaciones
del informe; y/o, proyecto de memorandum,
luego lo remite al Coordinader del Ejecutivo de
Mantenimientoe I {Acondicionamiento vy
Confort Térmico-PPR PREVAED} en un plazo de
2 dias habiles a partir de la recepcion de los
documentos en mencidn. {Continda Act. 7)

Nao: Suscribe el memordndum; vy, visa el
informe, luego la remite al lefe de la Unidad de
Abastecimiento en un plazo de 2 dias habiles a
partir de la recepcidén de los documentos en
mencidn. {Continda Act. 9)

PC 04.02.06.08

Jefe de la Unidad
Gerencial de
Mantenimiento

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Solicitud de adenda de
contrato del Contratista

9. Comunica, con memorandum, la adenda al
contrato de ejecucién de la actividad por la
falta de disponibilidad de aulasi?® al Jefe de la
Unidad Gerencial de Mantenimiento, segin
plazo de la Unidad de Abastecimiento.

PO 04.02.06.09

Jefe de la Unidad de
Abastecimiento

Oficina General de
Administracion

Comunicado

10, Desarrolla el procese de acondicionamiento
y confort térmico, durante el plazo de ejecucion
de la actividad. (En paralelo con las Act. 11)

PO 04.02.06.10

Persanal clave
(Contratista)

Contratista

Proceso de
acondicionamiento y
confort térmico

1i. Realiza el seguimiento y monitoreo del
proceso de acondicionamienta y confort
térmico, durante el plazo de ejecucion de la
actividad. (En paralelo con las Act. 10)

PO 04.02.06.11

Especialista de
Mantenimiento |
{Mantenimiento

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Proceso de
acondicionamiento y
confort térmico

125 idem 4,
126 1dem 4.
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Carrectivo de Locales
Escolares)

12. Elabora informes periddicos del avance de
la ejecucién de la actividad, que debera
suscribir, luego los presenta al Ejecutivo de
Mantenimiento !l {Acondicionamiento vy
Canfort Térmico-PPR PREVAED).

PO 04.02.06.12

Especialista de
Mantenimiento |
(Mantenimiento

Correctivo de Locales
Escolares)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Informes periddicos

13. Comunica la culminacién de la actividad de
acondicionamiento y confort térmico y solicita
la recepcién de la misma a la entidad {Con
atencién a la UGM).

PO 04.02.06.13

Representante Legal
(Contratista)

Contratista

Comunicala
culminacion de la
actividad

14, deriva, con hoja de ruta, el informe de
culminacion de la actividad de
acondicionamiento vy confort térmico vy
solicitud de recepcion de la misma al Ejecutivo
de Manienimiento Il {Acondicionamiento y
Canfort Térmico-PPR PREVAED).

PO 04.02.06.14

Jefe de la Unidad
Gerencial de
Mantenimiento

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Comunica la
culminacidn de la
actividad

15. deriva, con hoja de ruta, el informe de
culminacidn de la actividad de
acondicionamiento vy confort térmico y
solicitud de recepcion de la misma al
Especialista Arquitecto [l/Especialista Ingeniero
Civil 11.

PC 04.02.06.15

Ejecutivo de
Mantenimiento 1|
(Acondicionamiento
y Confart Térmico-
PPR PREVAED)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Comunica la
culminacion de la
actividad

16. Verifica la culminacién de la actividad
informado  por el Representante Legal
{Contratista).

¢Culminé el servicio?

Si: Continda Act. 30

No: Elabora el Acta de no conformidad de
servicie {precisando los metrados pendientes),
que debera estar suscrito por el Contratista y
Especialista Arquitecto Il/Especialista Ingeniero
Civil 1. Asimismo elabeora informe de metrados
pendientes, que deberd suscribir; vy, proyecto
de memorandum, que debera visar, luego lo
remife al Ejecutivo de Mantenimiento 11

PO 04.02.06.16

Especialista de
Mantenimiento |
{Mantenimiento

Correctivo de Locales
Escolares}

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Informe
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{Acondicionamiento y Confort Térmico-PPR
PREVAED), en un plazo de 5 dias habiles a partir
de la verificacidn del servicio. (Contina Act. 17)

17. Suscribe el informe de metrados
pendientes; vy visa, el proyecto de
memordndum, luego lo remite al Jefe de la
Unidad Gerencial de Mantenimiento, en un
plaze maximo de 1 dia.

PO 04.02.06.17

Ejecutivo de
Mantenimiento 1|
{Acondicionamiento
y Confort Térmico-
PPR PREVAED)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Informe de metrados
pendientes

18. Suscribe el memorandum; y, adjunta el
informe de metrados pendientes, luego lo
remite al Jefe de (a Oficina General de
Administracidn, para que  comunigue
formalmente el apercibimiento del contrato al
contratista.

PO 04.02.06.18

Jefe de la Unidad
Gerencial de
Mantenimiento

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Oficio

19. Desarrolla el proceso de acondicionamiento
y confort térmico de los metrados pendientes,
segln los plazos establecidos en los términos
de referencia de contratacién {(En el marco de
la ley de contrataciones). En paralelo con las
Act. 20.

PO 04.02.06.19

Personal clave
{Contratista)

Contratista

Proceso de
acondicionamiento y
confort térmico

20. Realiza el seguimiento y monitoreo del
proceso de acondicionamiento y confort
térmico de los metrados pendientes, durante el
plazo de ejecucidn {En paralelo con las Act. 19}.

PO 04.02.06.20

Especialista de
Mantenimiento |
{Mantenimiento

Correctivo de Locales
Escalares)

Unidad Gerencial de
Mantenimienio

Proceso
acondicionamiento y
confort térmico

21. Comunica la culminacidn de los metrados
pendientes de la actividad de
acondicionamiento y confort térmico y solicita
nuevamente la recepcion de la misma a la
Entidad.

PO 04.02.06.21

Representante Legal
(Contratista)

Contratista

Comunica la
culminacion de los
metrados pendientes

22. deriva, con hoja de ruta, el informe de
culminacién de los metrados pendientes de la
actividad de acondicionamiento y confort
térmico y solicitud de recepcién de la misma al
Ejecutivo de Mantenimiento ]

PO 04.02.06.22

Jefe de la Unidad
Gerencial de
Mantenimiento

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Comunica la
culminacién de los
metradas pendientes
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{Acondicionamiento y Confort Térmico-PPR
PREVAED).

23. deriva, con hoja de ruta, el informe de
culminacidén de los metrados pendientes de la
actividad de acondicionamiento y confort
térmico y solicitud de recepcidn de la misma al
Especialista Arquitecto Il/Especialista Ingeniero
Civil |1,

PO 04.02.06.23

Ejecutivo de
Mantenimiento Il
{Acondicionamiento
y Confort Térmico-
PPR PREVAED)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Comunica la
culminacidn de los
metrados pendientes

24, Verifica 1a culminacion de los metrados
pendientes informado por el Representante
Legal (Contratista).

éTiene observaciones?

24.1 Si: Elabora el Acta de no conformidad de
servicio {precisando los metrados observados),
que debera estar suscrito por el Contratista y
Especialista Arquitecto Il/Especialista Ingeniero
Civil Il. Asimismo, comunica al contratista que
deherd levantar las observaciones en los plazos
establecidos en su contrato y sus términos de
referencia. {Contintia Act. 25)

24.2 No: Continua Act. 30

PO 04.02.06.24

Especialista de
Mantenimiento |
{Mantenimiento

Correctivo de Locales
Escolares)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Informe

25. Desarrolla el proceso de acondicionamiento
y confort térmico de los metrados observados,
segin los plazos establecidos en los términos
de referencia de contratacion (En el marco de
fa ley de contrataciones). En paralelo con las
Act, 26.

PO 04.02.06.25

Personal clave
{Contratista)

Contratista

Proceso de
acondicionamiento y
confort térmico

26. Realiza el seguimiento y monitoreo del
proceso  de acondicionamiento vy confort
térmico de los metrados observados, durante
el plazo de ejecucion. (En paralelo con las Act.

PO (04.02.06.26

Especialista de
Mantenimiento |
{Mantenimiento

Correctivo de Locales

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Procesg
acondicionamiento y
confort térmico

25) Escolares})
27. Comunica la culminacién de los metrados Representante Legal Comunicala
observados de la actividad de | PO 04.02.06.27 P & Contratista culminacién de los

acondicionamiento y confort térmico v solicita

{Contratista)

metrados cbservados
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nuevamente la recepcidn de la misma a la
Entidad.

28. deriva, con hoja de ruta, el informe de
culminacién de los metrados observados de la
actividad de acondicionamiento y confort
térmico y solicitud de recepcidn de la misma al
Ejecutivo de Mantenimiento ]
(Acondicienamiento y Confort Térmico-PPR
PREVAED]).

PO 04.02.06.28

Jefe de la Unidad
Gerencial de
Mantenimiento

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Comunica la
culminacién de los
metrados ohservados

29, deriva, con hoja de ruta, el informe de
culminacidn de los metrados observados de la
actividad de acondicionamiento y confort
térmico y solicitud de recepcidn de la misma al
Especialista Arquitecto II/Especialista Ingeniero
Civil [,

PO 04.02.06.29

Ejecutivo de
Mantenimiento Il
{Acondicionamiento
y Confort Térmico-
PPR PREVAED)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Comunica la
culminacion de los
metrados observados

30. Verifica la culminacién de los metrados
observados dentro del plazo establecido vy
elabora el acta de recepcion de servicio; que
deberd estar suscrito por el Contratista y
Especialista Arquitecto 1l/Especialista Ingeniero
Civil IL.

PO 04.02.06.30

Especialista de
Mantenimiento |
{Mantenimiento

Correctivo de Locales
Escolares)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Acta de recepcidn de
servicio

31. Elabora el acta de entrega de servicio, que
debera estar suscrito por el director de la
institucion educativa vy Especialista Arquitecto
1/Especialista Ingeniero Civil 1.  Asi como
también entrega un ejemplar del acta al
director.

PO 04.02.06.31

Especialista de
Mantenimiento |
{Mantenimiento

Corrective de Locales
Escolares)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Acta de entrega de
servicio

32, Elabora el informe de confarmidad téenica
del servicio de acondicionamiento y confort
térmico y lo remite al Ejecutivo de
Mantenimiento (I {Acondicionamiento v
Confort Térmico-PPR PREVAED).

PO 04.02.06.32

Especialista de
Mantenimiento |
(Mantenimiento

Correctivo de Locales
Escolares)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Informe de
conformacién técnica
de servicio
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Ficha de Procesos Nivel 2

Gestion del seguimiento y monitoreo de la ejecucion de
Nombre las actividades de dotacion de mobiliario v/o | Clasificacién/Tipo Operativo
equipamiento ejecutados por el PRONIED.
Cadigo PO 04.02.07 Version Version 1
Objetivo Dotar de mobiliario y/o equipamiento a los locales escolares para la prestacién adecuada de los servicios educativos.
Responsable Unidad Gerencial de Mobiliario y Equipamiento y Unidades Zonales.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacion,

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacionat de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N® 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958.

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcién Piblica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N°® 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversién Pdblica Regional y Local con Participacién del Sector Privado, su reglamento y
modificatorias.

Ley N* 30138, Ley que dicta medidas complementarias para |a ejecucidn de proyectos en el marco de la Ley N° 29230, su reglamento
y modificatorias.

Ley N* 30264, que establece medidas para promover el crecimiento econdmico (E! Art. 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece
medidas para promover el crecimiente econdmice, autoriza a las entidades del Gobierno Nacional a que gjecuten PIP en el marco
del Sistema Nacional de Inversién Piblica (hoy invierte.pe) en materia de Educacién, entre otras materias, mediante los
procedimientos establecidos en la Ley N° 29230, Ley que impulsa la inversion publica regional y local con participacion del sector
privado {Mecanismo de Obras por Impuestos).

Ley N° 30556, Ley que aprueba Disposiciones de Caracter Extraordinario para las Intervenciones del Gobierno Nacional Frente a
Desastres y que dispone [a creacidon de la Autoridad para la Reconstruccidn con Cambios.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General” y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacidn Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento.
Decreto Legislativo N* 1238, que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N° 29230 su
reglamento y modificatorias.

Decreto Legislative N* 1250, que incorpora a los sectores electrificacion rural, pesca, deporte, ambiente, hahilitacidn urbana,
proteccidn social, desarrollo social, transpartes, comunicaciones v justicia, en la aplicacion del mecanismo de Obras por impuestos.
Decreto Legislativo N° 1250, que aprueba la fey marco de asociaciones publico - privadas para la generacidn de empleo preductivo y
dicta normas para la agilizacidn de los procesos de promocion de la inversidn privada, su reglamento y modificatorias.
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Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion”.

Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, gue aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
maodificatorias.

Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Piblico.

Resolucion Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura Educativa
— PRONIED y su modificatoria.

Decreto Supremo N°® 036-2017-EF, Reglamento de la Ley N° 29230, Ley que impulsa la inversion publica regional v local con
participacién del sector privado, y del articulo 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promover el crecimiento
econémico.

Resolucion Ministerial N® 287-2016-MINEDU, gue aprueba ef Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacion y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.

Resolucién Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° (02-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracidn y
Evaluacion en el Marco del Sistema de programacion Multianual y Gestién de Inversiones.

Resolucion Directoral Ejecutiva N* 026-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba la Directiva N° Q01-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED,
Pracedimientos para las Gestiones de Licencias de Edificaciones para la Ejecucion de Obras a cargo del PRONIED.

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Normas de construccidn y control de calidad.

Normas Sectoriales.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Mobiliario y Equipamiento v Unidades Zonales.

Proveedores Entradas / Insumos Salidas Usuarios
- Memorandum del Jefe de Ia
Unidad Gerencial de

- Unidad Gerencial de Mobhiltario y| seguimiento y monitoree de la

Equipamiento.

- Informe de seguimiento y monitoreo
de la ejecucién y supervision de las
actividades de dotacion de mobiliario
y/o equipamiento ejecutados por el

Mantenimiento  solicitando el
-~ Unidad Gerencial de Mobiliario vy
gjecucion y supervision de las Equipamiento.

actividades de dotacion de

e . . PRONIED.
mobiliario  y/o  Equipamiento
ejecutados por el PRONIED.
Numero Organo y Unidad
Nombre de las actividades Cédi:gc: de la Nombr.e del puesto correlativo del Organica del Registro de ejecucion
actividad ejecutor .
puesto ejecutor

L. Elabora el cronograma de seguimiento y | o, 44 65 0701 | Jefe de la Unidad Zonal - Unidad Zonal Memaréndum de
monitoreo para la inspeccion de la dotacidn asignacion
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de mobiliarios y/o equipamiento, que
deberd suscribir vy adiuntar  al{los)
memorandum{s) de asignacién(es)}.

2. Asigna, con memorandum, al Especialista
para Monitoreo de Campo y Seguimiento
de Infraestructura para que desarrolle las
labores de seguimiento y monitoreo a la
ejecuciéon y supervisién de las actividades
de dotacidn de  mohiliario  y/o
equipamiento.

PO 04.02.07.02

Jefe de la Unidad Zonal

Unidad Zonal

Memordndum de
asignacion

3. Recibe memorandum de asignacion, que
incluye el c¢ronograma de seguimiento y
monitoreo.

PO 04.02.07.03

Especialista para
Monitoreo de Campo y
Seguimiento de
Infraestructura

Unidad Zonal

Memorandum de
asignacion

4, Desarrolla las gestiones necesarias,
cuando le sea requerido, con las
instituciones educativas publicas del nivel
basico regular; centros educativos del nivel
bdsico alternativo; y, institutos superiores
publicos para la dotacién de mobiliario y/o
equipamiento.

PO 04.02.07.04

Especialista para
Monitoreo de Campo v
Seguimiento de
Infraestructura

Unidad Zonal

Gestiones con las
instituciones educativas
pliblicas del nivel basico

regular; centros educativos
del nivel basico alternativo;

y, institutos superiores
publicos

5. Desarrglla las labores de seguimiento y
monitoreo en campo de la dotacién de
mobifiario  y/o  equipamiento, segun
cronograma de inspeccion; asimismo,
elabora el informe téenico de la ejecucion
de la actividad, que debera suscribir y luego
remitir al tefe de la Unidad Zonal.

PO 04.02.07.05

Especialista para
Monitoreo de Campo v
Seguimiento de
Infraestritctura

Unidad Zonal

Seguimiento y monitareo a
la ejecucidn de la actividad

6. Recibe y revisa el informe técnico de la
dotacion de mobiliario y/o equipamiento,
que debera visar.

¢Tiene observaciones?

Si: Elabora memarandum de
observaciones, que deberd suscribiv; v, lo
remite al Especialista para Monitoreo de
Campo y Seguimiento de Infraestructura,

PO 04.02.07.06

lefe de la Unidad Zonal

Unidad Zenal

Memorandum de

observaciones/Informe de

conformidad
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quien tendré 2 dias habiles para levantar las
observaciones a partir de la recepcion.
(Continua Act. 5}

No: elabora el informe de conformidad de
la dotacién, que debera suscribir; adjunta el
informe técnico del Especialista para
Monitoreo de Campo y Seguimiento de
Infraestructura, luego lo remite al Jefe de ta
Unidad Gerencial de Mantenimiento.
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Ficha de Procesos Nivel 2

Gestidn del seguimiento y monitoreo de la ejecucidon de
Nombre las actividades de dotacidn de aulas y servicios higiénicos | Clasificacidon/Tipo Operativo
provisionales ejecutados por el PRONIED.
Cadigo PO 04.02.08 Version Versién 1
Objetivo Dotar de aulas v servicios higiénicos provisionales a los locales escolares identificados en situacién de riesgo, para asegurar fa

prestacion adecuada de los servicios educativos.

Responsable

Unidad Gerencial de Mobiliario y Equipamiento y Unidades Zonales.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacion.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF,
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017,

Ley N® 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por |a Ley N° 27958.

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcién Pdblica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.,

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 25230, Ley que impulsa la Inversion Publica Regional y Local con Participacidn del Sector Privado, su reglamento y
modificatorias.

Ley N° 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucién de proyectos en el marco de la Ley N° 29230, su reglamento
y modificatorias.

Ley N° 30264, que establece medidas para promover el crecimiento econdmico (El Art. 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece
medidas para promover el crecimiente econdmico, autoriza a las entidades del Gobierno Nacional a que ejecuten PIP en el marco
del Sistema Nacional de Inversién Publica (hoy Invierte.pe} en materia de Educacidn, entre otras materias, mediante los
procedimientos establecidos en la Ley N° 29230, Ley que impulsa la inversidn publica regional y local con participacién del sector
privado {Mecanismo de Obras por Impuestos).

Ley N° 30556, Ley que aprueba Disposiciones de Cardcter Extraordinario para las Intervenciones del Gobierno Nacional Frente a
Desastres y que dispone la creacién de la Autoridad para la Reconstruccién con Cambios,

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de 1a Contraloria General de la Repdblica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General” y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacién Multianual y gestidn de Inversiones y su reglamento.
Decreto Legislativo N° 1238, que dicta medidas complementarias para la ejecucién de proyectos en el marco de la Ley N° 29230 su
reglamento y modificatorias.

Decreto Legislative N* 1250, que incorpora a los sectores electrificacidén rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacion urbana,
proteccidn social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacién del mecanismo de Cbras por impuestos.
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Decreto Legistativo N° 1250, que aprueba la ley marco de asaciaciones publico - privadas para la generacién de empleo productivo y
dicta normas para la agilizacién de los procesos de promocién de la inversidn privada, su reglamento y modificatorias.

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion”.

Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Mormas técnicas del Reglamento Macional de Edificaciones y sus
modificatorias.

Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Piblico.

Resolucién Ministerial N® 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Pregrama Nacional de Infraestructura Educativa
~PRONIED y su modificatoria.

Decreto Supremo N° 036-2017-EF, Reglamento de la Ley N® 29230, Ley que impulsa la inversidn pdblica regional y local con
participacién del sector privado, y del articulo 17 de la Ley N° 20264, Ley que establece medidas para promover el crecimiento
economico.

Resolucidn Ministerial N° 287-2016-MINEDU, gue aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacién y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual {PESEM) 2016-2021.

Resolucién Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N* 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Flaboracién y
Evaluacidn en el Marco del Sistema de programacion Multianual y Gestién de Inversiones,

Resolucién Directoral Ejecutiva N° 026-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba la Directiva N° 001-2017-MINEDU/VYMGI-PRONIED,
Procedimientas para las Gestiones de Licencias de Edificaciones para la Ejecucidn de Obras a cargo del PRONIED.

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Mormas de construccion y control de calidad.

Normas Sectoriales.
Areas Participantes Unidad Gerencial de Mobiliario y Equipamiento y Unidades Zonales.
Proveedores Entradas / Insumaos Salidas Usuarios
Memardndum del Jefe de la Unidad
Gerencial de Mantenimiento Informe de seguimiento y monitoreo
Unidad Gerencial de Mobiliarioy | >0\ ctanda el seguimiento y monitoreo | - de fa ejecucion y supervisién de las Unidad Gerencial de Mobiliario y
Equipamiento. de Ila ‘EJECUCIOI"I y su@{rwmén de las actu.\n'dadt?s.de.dotaaon. gulas ¥ Equipamiento.
actividades de dotacidn de aulas y servicios higiénicos provisionales
servicios higiénicos provisionales ejecutados por el PRONIED.
ejecutados por el PRONIED.
. Nidmero Organo y Unidad
Nombre de las actividades Codigo de la Nombre del puesto correlativo del grgén\i‘ca del Registro de ejecucién
actividad ejecutor
puesto gjecutor

“
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1. Elabora el cronggrama de seguimiento y
monitoreo para la inspeccion de la dotacion
de aulas y servicios higiénicos provisionales,
que cdeberd suscribir vy adjuntar al{los)
memorandum(s} de asignacidnies).

PO 04.02.08.01

Jefe de la Unidad
Zonal

Unidad Zonal

Memorandum de
asignacién

2. Asigna, con memorandum, al Especialista
para Monitoreo de Campo y Seguimiento de
Infraestructura para que desarrolle las
labores de seguimiento y monitoreo a la
ejecucidn y supervisign de las actividades de
dotacidn de aulas y servicios higiénicos
provisionales,

PO 04.02.08.02

Jefe de la Unidad
Zonal

Unidad Zonal

Memorandum de
asignacion

3. Recibe memorandum de asignacidn, que
incluye el cronograma de seguimiento vy
monitoreo.

PO 04.02.08.03

Especialista para
Menitoreo de Campo
y Seguimiento de
Infraestructura

Unidad Zonal

Memorandum de
asignacion

4. Desarrolla las gestiones necesarias, cuando
le sea requerido, con las instituciones
educativas plblicas del nivel bédsico regular;
centros educativos del nivel basico
alternativo; v, institutos superiores piblicos
para la dotacién de dotacién de aulas y
servicios higiénicos provisionales.

PO 04.02.08.04

Especialista para
Monitoreo de Campo
¥ Seguimiento de
Infraestructura

Unidad Zonal

Gestiones con las
instituciones educativas
piblicas del nivel basico

regular; centros educativos
del nivel basico alternativo;
y, institutas superiores
publicos

S. Desarrolla las labores de seguimiento y
monitareo en campo de la dotacién de aulas
y servicios higiénicos provisionales, segun
cronograma de  inspeccidén;  asimismo,
elabora el informe técnico de la ejecucién de
la actividad, que deberd suscribir y fuego
remitir al Jefe de la Unidad Zonal.

PO 04.02.08.05

Especialista para
Monitoreo de Campo
y Seguimiento de
Infraestructura

Unidad Zonal

Seguimiento y monitoreo a
la ejecucién de la actividad

6. Recibe y revisa el informe técnico de la
dotacion de aulas y servicios higiénicos
provisionales, que debera visar.

éTiene observaciones?

Si: Elabora memorandum de observaciones,
que deberd suscribir; y, lo remite al

PO 04.02.08.06

Jefe de la Unidad
Zonal

Unidad Zonal

Memorandum de
observaciones/Informe de
conformidad




Especialista para Monitoreo de Campo y
Seguimiento de Infraestructura, quien tendra
2 dias habiles para levantar las observaciones
a partir de la recepcidn. (Continda Act. 5)
No: elabora el informe de confermidad de la
dotacion, gue deherd suscribir; adjunta el
informe técnico del Especialista para
Monitoreo de Campo y Seguimiento de
Infraestructura, luego lo remite al Jefe de la
Unidad Gerencial de Mantenimiento.
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Ficha de Procesos Nivel 2

Nombre Atencidn del registro diario de pedidos Clasificacién / Tipo Operativo
Codigo PO 04.02.09 Versién 1
Objetivo Registrar y dar respuesta los pedidos de mobiliario y/c equipamiento, aulas y/o servicios higiénicos provisionales.

Responsable

Unidad Gerencial de Mobiliarie y Equipamiento,

Base Legal /
Normativa Aplicable

Ley N°® 28044, Ley General de Educacidn y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°011-2012-ED.

Texto Unico Ordenado de 1a Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Pablico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N° 30099, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal.

Ley N° 27815, Cddigo de Etica de la Funcién Publica y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°033-2005-PCM.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N* 30225, Ley de Contratacicnes del Estado, su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°350-2015-EF y modificatorias.
Ley N® 29230, Ley que impulsa la Inversidn Publica Regional y Local con Participacidn del Sector Privado, v su Reglamento aprobado
por Decreto Supremo N°036-2017-EF,

Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promover el crecimiento econdmico.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de 1a Repiblica.

Ley N° 29090, Ley de Reglamentacion de Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones y su reglamento aprobado por Decreto Supremo
N*011-2017-VIVIENDA.

Ley N° 16053, Ley que “autoriza a los colegios de Arquitectos del Perd v al colegio de ingenieros del Pert para supervisar a los
profesionales de Arquitectura e Ingenieria de |a Repdblica”,

Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General aprobado por Decreto Supremo N°006-2017-JUS.
Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacién Multianual y gestion de Inversiones v su reglamento.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
modificatorias.

Resolucién de Contralaria N° 320-2006-CG que aprueha las Normas de Control Interno para el Sector Piblico.

Resolucidn Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED y su modificatoria.

Resolucidn Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacidn y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual {PESEM) 2016-2021.

Resolucién Ministerial N2 341-2017-MINEDU, modificacidn del Manuat de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa - PRONIED.




Resolucién Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracién ﬂ
Evaluacion en el Marco del Sistema de programacidn Multianual y Gestion de Inversiones.

Reselucidn de Secretaria General N2 908-2015-MINEDU, aprobacion de las Directivas N® 006-2015-MINEDU/SPE-OPEP-UNOME,
“Metodologia para 1a gestidn por procesos en el Ministerio de Educacién”, y la Directiva N2 007-2015-MINEDU/SPE-OPEP-UNOME,
“Elaboracion, Aprobacion y Actualizacion de los Manuales de Procedimientos {(MAPRO) del Ministerio de Educacién”, guia para la
documentacion de procesos.
Tedas aquellas normas vigentes y aplicables que el Ministerio de Educacién v el Programa Nacional de Infraestructura Educativa
hayan emitida y emitan en el marco de sus competencias.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Mobiliario y Equipamiento.

Proveedores

Entradas / Insumos

Salidas

Usuarios

Solicitantes:

- MINEDU.

- Direccidn Ejecutiva PRONIED.

- Organa de Control Interno,

- Contralorfa de la Republica.

- Defensoria del Pueblo.

- Congreso de a Republica.

- Gohierno Regional,

- Gobierno Local.

- Direccion Regional de Educacion.
- Unidad de Gestién Educativa Local.
- Institucidn Educativa.

- Carta del Solicitante con pedido de
mobiliario y/o equipamiento, aulas
v/o servicios higiénicos
provisionales.

- Carta del Sclicitante con pedido de
informacian.

- Base de datos de pedidos de
mobiliario y/o equipamiento, aulas
y/o servicios higiénicos
provisionales,

- Carta / Oficio de respuesta al pedido
para la dotacién de mobhiliario y/o
equipamiento, aulas y/o servicios
higiénicos provisionales.

- Carta / Oficio de respuesta a la
solicitud de informacion.

- Unidad Gerencial de Mobiliaric v
Equipamiento.

- MINEDU.

- Direccidn Ejecutiva PRONIED.

- Organo de Control Interno.

- Contraloria de la Republica,

- Defensoria del Pueblo.

- Congreso de la Republica.

- Gobierno Regional.

- Gobierno Local.

- Direccion Regional de Educacién,

- Unidad de Gestidn Educativa Local.

- Institucidn Educativa.

. Numero ;
Nombre de la Actividad Cédugo. dela Nombr.e del Puesto Correlativo del Otgano y Unidad Registro de Ejecucidn
Actividad Ejecutor Organica del Ejecutor
Puesto
1.Recibe carta de pedido y deriva al lefe de la
Unidad Gerencial de Mobiliaric y Equipamiento, Unidad Gerencial de
en un plazo maximo de 1 dia habil a partir de la | PO 04,02.09.01 Secretaria - Mobiliario y Hoja de ruta

recepcion del documento.

Equipamiento

2.Revisa documento y deriva al Ejecutivo 1l
(Equipo de Mobiliario y Equipamiento}/Ejecutivo
§ (Equipo de Prefabricados), en un plazo maximo

PQ 04.02.09.02

Jefe de la Unidad
Gerencial de Mobiliario

y Equipamiento

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Hoja de ruta
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de 1 dia hdbil a partir de la recepcidn del
documento.

3.Revisa documento, designa al Analista de
Administracion de Pedidos y deriva al Asistente
Administrativo, en un plazo maximo de 1 dia
habil a partir de la recepcion del documento.

PO 04.02.09.03

Ejecutivo Il {Equipo de
Mobiliario y
Equipamiento)/
Ejecutive | {Equipo de
Prefabricados)

Unidad Gerendial de
Mahiliario y
Equipamiento

Hoja de ruta

4. Entrega  documento al  Analista de
Administracidn de Pedidos y registra entrega en
cuaderno de cargo. Actualiza informacion en el
Sistema MNacional de Tramite Documentario
{(SINAD), en un plazo méaximo de 1 dia habil a
partir de la recepcion del documento.

PO 04.02.09.04

Asistente Administrativo

Unidad Gerencial de
Mabiliario y
Equipamiente

Registro de entrega de
documento/
SINAD

S5.Revisa documento y registra informacidn
{carta del solicitante). Actualiza base de datos de
pedidas. Elabora informe técnico que deberd
suscribir y visar; y, proyecto de oficio que debera
visar. Deriva al Ejecutivo Il {Equipo de Mobiliario
y Equipamiento)/Ejecutivo | (Equipo de
Prefabricados}, en un plazo maximo de 1 dia
habil a partir de |a recepcion del documento.

PQ 04.02.09.05

Analista de
Administracién de
Pedidos

Unidad Gerencial de
Mobiliario v
Equipamiento

Base de datos
de pedidos/
Informe técnico/
Proyecto de oficio

6.Revisa documento,

¢Tiene observaciones?

Si. Deriva al Analista de Administracion de
Pedidos, en un plazo maximo de 1 dia habil a
partir de la recepcion del documento. {Continda
Act, 5)

No: Suscribe y visa informe técnico; y visa el
proyecto de oficio. Deriva al Jefe de la Unidad
Gerencial de Mobiliario y Equipamiento, a
través de Secretaria, en un plazo maximo de 1
dia habil a partir de la recepcién del documento.
{Continda Act. 7)

PO 04.02.09.06

Ejecutivo Il {(Equipo de
Mobiljario vy
Equipamiento)/
Ejecutivo | {Equipo de
Prefabricados)

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Informe técnico/
Proyecto de oficio
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7.Deriva documento al Jefe de la Unidad
Gerencial de Maobiliario v EqQuipamiento, en un
plazo maxime de 1 dia hdbil a partir de la
recepcidn del documento.

PO 04.02.09.07

Secretaria

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

informe técnico/
Proyecto de oficio

8.Revisa documento.

¢ Tiene observaciones?

Si: Deriva al Analista de Administracién de
Pedidos, en un plazo maximo de 1 dia habil a
partir de la recepcidn del documento. (Continia
Act. 5)

No: Suscribe y visa informe técnico; vy visa el
proyecto de oficio, el cual deriva a la Secretaria,
indicando el envio al Director Ejecutive, en un
plazo maximo de 1 dia habil a partir de la
recepcion del documento. {Continta Act. 9)

PO 04.02.05.08

Jefe de la Unidad
Gerencial de Mobiliario
y Equipamiento

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Informe técnico/
Proyecto de oficio

9. Actualiza registro de documento en €l Sistema
Nacional de Tramite Documentario (SINAD].
Deriva al Asistente Administrativo, en un plazo
maximo de 1 dia habil a partir de la recepcién del
documento.

PO 04.02.09.0%

Secretaria

Unidad Gerencial de
Mobiliario vy
Equipamiento

SINAD/Informe técnico/
Prayecto de oficio

10. Entrega el Informe técnico v
Proyecto de oficio, al Director Ejecutivo, en un
plazo maximo de 1 dia hakil a partir de la
recepcion del documenta.

PO 04.02.05.10

Asistente Administrativo

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Informe técnico/
Proyecto de oficio
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Nombre Gestidn para la hahilitacidn de presupuesto de los pedidos registrados Clasificacién / Tipo Operativo
Cédigo PO 04.02.10 Versién i
Objetivo Obtener la certificacion de crédito presupuestario para la contratacién de bienes y servicios relacionados a mabiliario y/o

equipamiente, aulas y/o servicios higiénicos provisionales.

Responsable

Unidad Gerencial de Mobiliario y Equipamiento.

Base Legal /
Normativa Aplicable

Ley N® 28044, Ley General de Educacion y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°011-2012-ED.

Texta Unico Ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Puiblico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N° 30099, Ley de Respensabilidad y Transparencia Fiscal.

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcién Ptblica y su Reglamento aprobado por Decreto Suprema N°(33-2005-PCM.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N* 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N® 30225, Ley de Contratacicnes del Estado, su Reglamento aprobado par Decreto Supremo N°350-2015-EF y modificatorias,

Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversién Publica Regional y Local con Participacién del Sector Privado, y su Reglamento aprobado
por Decreto Supremo N°036-2017-EF.

Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promover el crecimiento econdmico.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contralaria General de la Republica.

Ley N° 28090, Ley de Reglamentacion de Habilitaciones Urhanas y de Edificaciones y su reglamento aprobado por Decreto Supremo
N°011-2017-VIVIENDA.

Ley N° 16053, Ley que “autoriza a los colegios de Arquitectos del Perud v al colegio de thgenieros del Perd para supervisar a los
profesionales de Arquitectura e Ingenieria de la Republica”.

Texte Unice Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General aprobado por Decreto Supremo N°Q06-2017-JUS.

Decreto Legislativo N° 1252, que c¢rea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestidn de Inversiones y su reglamento.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N* 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
maodificatorias.

Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG gue aprueba las Normas de Control Internao para el Sector Plblico.

Resolucion Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura Educativa
— PRONIED y su modificatoria.

Resolucién Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacién v el Plan
Estratégico Sectorial Multianual {(PESEM) 2016-2021.

Resolucidn Ministerial N2 341-2017-MINEDU, modificacidn del Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infragstructura
Educativa — PRONIED.
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Resolucién Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracién vy
Evaluacién en el Marco del Sistema de programacién Multianual y Gestién de (nversiones.

Resolucion de Secretaria General N2 908-2015-MINEDU, aprobacion de las Directivas N2 006-2015-MINEDU/SPE-OPEP-UNOME,
“Metodologia para la gestidn por procesos en el Ministerio de Educacién”, y la Directiva N2 007-2015-MINEDU/SPE-OPEP-UNOME,
“Elaboracion, Aprobacidn y Actualizacién de los Manuales de Procedimientos (MAPRO) del Ministerio de Educacién”, guia para la
documentacion de procesos.
Todas aquellas normas vigentes y aplicables que el Ministerio de Educacién y el Programa Nacional de Infraestructura Educativa hayan
emitido y emitan en el marco de sus competencias.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Mobiliaric y Equipamiento, Unidad de Abastecimiento, Oficina de Planeamiento y Presupuesta, Direccién
Ejecutiva PRONIED, Oficina de Planificacion Estratégica y Presupuesto det MINEDU {OPEP).

Proveedores

Entradas / Insumos

Salidas

Usuarios

- Unidad de Abastecimiento.

- Hoja de Ruta con Estudio de
Posibilidades que Ofrece el Mercado

- Certificacidn de
presupuestario.

- Constancia de prevision de crédito

crédito . .
- Unidad de Abastecimiento.

- Unidad Gerencial de Mobiliario y

{EPOM). presupuestario. Equipamiento.
Codigo de la Nombre del Puesto Numero Organo y Unidad
Nombre de la Actividad g . . Correlativo del Organica del Registro de Ejecucién
Actividad Ejecutor )
Puesto Ejecutor

1.Recibe Hoja de Ruta y deriva al Jefe de la

Unidad Gerencial de Mghbiliario y Equipamiento, Unidad Gerencial de

en un plazo maéximo de 1 dia habil a partir de la | PO 04.02.10.01 Secretaria - Mobiliario y Hoja de ruta

recepcién del documento.

Equipamiento

2.Revisa documento y designa al Especialista de
Administracidn a  través del Asistente
Administrativo, en un plazo maximo de 1 dia
habil a partir de la recepcién del documento.

PO 04.02.10.02

Jefe de la Unidad
Gerencial de Mobiliario -
¥y Equipamiento

Unidad Gerencial de
Mobiliario v
Equipamiento

Hoja de ruta

3.Entrega documento al Especialista de
Administracién y registra entrega en cuaderno
de cargo. Ademas, actualiza informacion en el
Sistema Nacional de Trdmite Documentaric
(SINAD), en un plazo maximo de 1 dia habil a
partir de la recepcién del documento.

PO 04.02.10.03

Asistente Administrativo -

Unidad Gerencial de
Mobiliario vy
Equipamiento

Registro de entrega de
documento/
SINAD




4. Revisa pragramacion del recurso en el Sistema
Integrado de Gestidn Administrativa (SIGA) y en
el Sistema Integrado de Administracidn
Financiera (SIAF).

éTiene presupuesto asignado?

Si: Genera pedido SIGA. Elabora memardndum
de habilitacién de recursos que dehera visar.
Deriva al Coordinador de Programacion de la
Unidad de Abastecimiento, en un plazo maximo
de 1 dia hahil a partir de la recepcidén del
documento. (Continda Act. 13}

No: Elabora memorandum de modificacion
presupuestal que deberd visar. Deriva al Jefe de
la Unidad Gerencial de Mobiliario v
Equipamiento a través de la Secretaria, en un
plazo maxima de 1 dia habil a partir de la
recepcion del documento. (Continua Act. 5)

PO 04.02.10.04

Especialista de
Administracién

Unidad Gerencial de
Mohbiliario y
Equipamiento

Pedido

SIGA/Memorandum de

habilitacion de
recursos/
Memorandum de
modificacidn
presupuestal

S.Deriva documente al lefe de la Unidad
Gerencial de Mobiliario y Equipamiento, en un

Unidad Gerencial de

Memorandum de

plazo maximo de 1 dia habil a partic de la| PO 04.02.10.05 Secretaria Mobiliario y modificacién
recepcion del documento. Equipamiento presupuestal
6. Revisa documento.

dTiene observaciones?

Si: Deriva al Especialista de Administracidn, en

un plazo maximo de 1 dia habil a partir de la

recepcion del documento. (Continda Act. 4) Jefe de Ia Unidad Unidad Gerencial de Memorandum de

No: Suscribe el memordandum de modificacion
presupuestal y deriva al Jefe de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto a través de la
Secretaria, en un plazo maxime de 1 dia habil a
partir de la recepcién del documento. (Continda
Act. 7)

PO 04.02.10.06

Gerencial de Mobhiliario

y Equipamiento

Mobiliario y
Equipamiento

modificacién
presupuestal

7.Genera registro de documento en el Sistema
Nacional de Tramite Documentario (SINAD} y
deriva al Asistente Administrative, en un plazo

PO 04.02.10.07

Secrefaria

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

SINAD/
Memorandum de

modificacidn
presupuestal




maximo de 1 dia habil a partir de la recepcién del
documento.

8.Entrega documente al Jefe de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto, en un plazo
maximo de 1 dia habil a partir de la recepcidn del
documento. (Termina el proceso).

PO 04.02.10.08

Asistente Administrativo

Unidad Gerencial de
Mohiliaric y
Equipamiento

Memorandum de
modificacion
presupuestal

9. Recibe, revisa y registra documento en el
Sistema Integrado de Administracidn Financiera
(SIAF) la modificacién presupuestal. Ademas,
elabora memorandum de derivacion que deberd
suscribir, v proyecto de oficio que debera visar,
luego lo deriva al Director Ejecutivo PRONIED.

PO 04.02.10.05

Jefe de la Oficina de
Planeamiento y
Presupuesto

Oficina de
Planeamiento y
Presupuesto

Memeoerandum de
derivacién/
Proyecto de oficip

10. Recibe documento.

éTiene observaciones?

Si: Deriva al Jefe de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto, en un plazo maximo de 1 dia habil
a partir de la recepcion del documento,
{Continua Act. 9)

No: Suscribe el oficio. Deriva al Jefe de la Unidad
de Planificacion y Presupueste del MINEDU.
(Continda Act. 11)

PC 04.02.10.10

Director Ejecutivo

Direccidn Ejecutiva

Memorandum de
derivacion/
Provecto de oficio

11. Recibe vy revisa el documento.
iTiene observaciones?

Si: Remite correo electronico al Jefe de la Oficina
de Planeamiento y Presupuesto con copia a la
Unidad Gerencial de Mobiliario ¥ Equipamiento
para subsanacién y/o aclaracion. (Continda Act.
4}

No: Remite correo electrénico al Jefe de la
Oficina de Planeamientc y Presupuesio con
copia a la Unidad Gerencial de Mobiliario y
Equipamiento aprobando modificacién
presupuestal. (Continba Act, 12)

PO 04.02.10.11

Jefe de la Unidad de
Planificacidén v
Presupuesto

Unidad de
Planificacion y
Presupueste del
MINEDU

Correo electrdnico
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12. Actualiza informacion en la base de datos de
control de presupuesto, €n un plazo maxime de
1 dia habil a partir de la comunicacién. (Continda
Act. 4)

PO 04.02.10.12

Especialista de
Administracion

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Base de datos de
control de presupuesto

13. Registra habilitacion de presupuesto.
Registra en el Sistema Integracdo de Gestién
Administrativa [SIGA) y en el Sistema Integrado
de Administracién Financiera (SIAF). Deriva al
Jefe de la Oficina de Planeamiento vy
Presupuesto  para la  habilitacion de
presupuesto.

PO 04.02.10.13

Coordinador de
Programacion

Unidad de
Abastecimiento

Memorandum de
habilitacidn de
recursos/
Pedido SIGA

14, Realiza la  certificacién de crédito
presupuestaria o la constancia de previsién de
crédito presupuestario. Deriva a la Unidad
Gerencial de Mobiliario y Equipamientg.

PO 04.02.10.14

Jefe de la Oficina de
Planeamiento y
Presupuesto

Oficina de
Planeamiento y
Presupuesto

Memorandum de
derivacion/
Certificacion de crédito
presupuestario/
Constancia de previsién
de crédito
presupuestario

15. Recibe documento y deriva al Especialista de
Gestién/Analista de Gestién, en un plazo
maximo de dia 1 habil a partir de la recepcion del
documento.

PO 04.02.10.15

Especialista de
Administracion

Unidad Gerencial de
Mohiliarig y
Equipamiento

Memordndum de
derivacion/
Certificacion de crédito
presupuestal/
Constancia de previsién
de crédito
presupuestaria

16. Revisa documento y registra informacion
actualizando la base de datos de procesos.
Archiva documento, en un plazo maximo de dia
1 habil a partir de la recepcién del documento.,

PO 04.02.10.16

Especialista en Dotacidn
de Prefabricados
JAnalista de Gestién

Unidad Gerencial de
Mobiliario v
Equipamiento

Memorandum de
derivacién/
Certificacidn de crédito
presupuestario/
Constancia de prevision
de crédito
presupuestario




Ficha de Procesos Nivel 2

Gestidn para la contratacién de servicios de dotacion de mobiliario v

Nombre Co Clasificacion / Tipe Operativo
equipamiento

Codigo PO 04.02.11 Version 1

Objetivo Obtener los contratos de bienes y/o servicios para la adquisicion de mobiliario y/o equipamiento, aulas y/o servicios higiénicos

provisionales.

Responsahble

Unidad Gerencial de Mohiliario y Equipamiento.

Base Legal /
Normativa Aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacion y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°011-2012-ED.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N° 30099, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal.

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcidn Publica y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°033-2005-PCM.

Ley N® 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades.

Ley N® 30225, Ley de Contrataciones del Estado, su Reglamento aprobado por Decreto Supremeo N°350-2015-EF y modificatorias.
Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversidon Plblica Regional y Local con Participacién del Sector Privado, v su Reglamento aprobado
por Decreto Supremo N°036-2017-EF.

Ley N° 30264, Ley gue establece medidas para promover el crecimiento econdmico.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacicnal de Control y de la Contraloria General de la Republica.

Ley N° 29090, Ley de Reglamentacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones y su reglamento aprobado por Decreto Supremo
N°011-2017-VIVIENDA,

Ley N° 16053, Ley que “autoriza a los colegios de Arquitectos del Perd y al colegio de Ingenieros del Perd para supervisar a los
profesionales de Arquitectura e Ingenieria de la Repiblica”.

Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General aprobado por Decreto Suprema N°006-2017-JUS.
Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sisterna Nacional de Programacion Multianual y gestion de Inversiones v su reglamento.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 290890, Ley de Regulacién de
Habhilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones vy sus
madificatorias.

Resolucion de Contralorfa N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control interno para el Sector Piblico.

Resolucidn Ministerial N* 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura Educativa
— PRONIED y su madificatoria.

Resolucidn Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacién y el Plan
Estratégica Sectorial Multianual {PESEM) 2016-2021.
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Reselucién Ministerial N2 341-2017-MINEDU, medificacion del Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa - PRONIED.

Resolucién Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracién y
Evaluacion en el Marco del Sistema de programacion Multianual y Gestién de Inversicnes.
Resolucion de Secretaria General N2 908-2015-MINEDU, aprobacidn de las Directivas N2 006-2015-MINEDU/SPE-OPEP-UNOME,
“Metodologia para la gestion por procesos en el Ministerio de Educacién”, y la Directiva N2 007-2015-MINEDU/SPE-OPEP-UNOME,
“Elaboracién, Aprobacién y Actualizacién de los Manuales de Procedimientos {MAPRO) del Ministerio de Educacion”, guia para la
documentacién de procesos.
Todas aquellas normas vigentes vy aplicables que el Ministerio de Educacidn y el Programa Nacional de Infraestructura Educativa
hayan emitido y emitan en el marce de sus competencias.
Unidad Gerencial de Mobiliario y Equipamiente, Oficina de Planeamiento y Presupuesto, Direccidn Ejecutiva PRONIED, Oficina de
Planificacién Estratégica y Presupuesto del MINEDU {OPEP), Unidad de Abastecimiento, Comité de Seleccidn.

Entradas / Insumos Safidas
- Correo electrénico © comunicacidn

Areas Participantes

Proveedores Usuarios

verbal (alertas) de Direccién| - Registro de los contratos vy ordenes ) . o
- Direccidn Ejecutiva PRONIED. Ejecutiva PRONIED y Oficina de| deserviciosenlaen base de datosde -Unlc.lad Qerencual de Mobiliario y
- Oficina de Comunicaciones. Comunicaciones solicitando | procesos. Equipamiento. .
- Unidad Gerencial de Estudios vy atencidn a Instituciones Educativas. | - Designacion al responsable de - Proveedores o Contratistas  del
Obras. - Memorandum solicitando la] seguimiento técnico de la ejecucién PRONIED.
dotacion de  mobiliario  y/o{ contractual,
equipamiento de las obras.
. Numero .
Nombre de la Actividad Cddlgo dela Nornbr-e del Puesto Correlativo del Ol:ganoyUmdad Registro de Ejecucion
Actividad Ejecutor QOrganica del Ejecutor
Puesto
1.Revisa documento o selicitud y deriva al
Ejec.utwq I (’Equu‘ao de MOb',l'ar'o Y Jefe de la Unidad Unidad Gerencial de I . .
quipamiento)/Ejecutive | {Equipo  de PG 04.02.11.01 | Gerencial de Mobiliario Correo electrdnico/

Prefabricados), en un plazo maximo de 1 dia
habil a partir de la comunicacién.

y EqQuipamiento

Mobiliario y
Equipamiento

Hoja de ruta

2.Revisa documento o solicitud y designa al
Experto en Gestion de Proyectos, en un plazo
maximo de 1 dia hahil a partir de Ia
comunicacién.

Ejecutivo Il (Equipo de
Mobiliario y
Equipamiento)/
Ejecutivo | {Equipo de
Prefabricados)

PO $4.02.11.02

Unidad Gerencial de
Mobhiliario v
Equipamiento

Correo electrénico/
Hoja de ruta
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3.Revisa documento o solicitud y coordina con
los Especialistas:

- Especialista Ingeniero Estructural

- Especialista Ingeniero Sanitario

- Especialista Ingeniero Mecénico

Electricista

En un plaze maximo de 1 dia hahil a partir dela
comunicacién.

PO 04.02.11.03

Experto en Gestion de
Proyectos

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Correo electrénico/
Hoja de ruta

4.Elabora planos generales y de detalle v,
especificaciones técnicas, que debera visar,
Deriva al Especialista Ingeniero Sanitario /
Especialista Ingeniero Mecanico Electricista, en
un plazo maximo de 5 dias habiles a partir de la
comunicacion,

PO 04.02.11.04

Especialista Ingeniero
Estructural

Unidad Gerencial de
Mobiliario v
Equipamiento

Planos generales y de
detalle/
Especificaciones
técnicas

S5.Elabora planos de  especialidad vy
especificaciones tecnicas, que deberd visar,
Deriva al Especialista en Dotacion de
Prefabricados, en un plazo maximo de 3 dias
hahiles a partir de la recepcidn del documento.

PO 04.02.11.05

Especialista Ingeniero
Sanitario /
Especialista Ingeniero
Mecanico Electricista

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Planes de especialidad/
Especificaciones
técnicas

&.Revisa documento vy elabora informe técnico,
incdluyendo la aplicacion de criterios de
priorizacion. Compila planos, especificaciones
técnicas, términos de referencia y documentos
de sustento por cada Institucién Educativa, que
deberd suscribir y visar, e informe de
derivacién que debera visar. Deriva al Jefe dela
Unidad de Abastecimiento (a través del Jefe de
la Unidad Gerencial de Mobiliario vy
Equipamiento}, en un plazo maximo de 3 dias
habiles a partir de la recepcién del documento.

PO 04.02.11.06

Especialista en Dotacidn

de Prefabricados

Unidad Gerencial de
Mobiliario v
Equipamiento

Informe técenico/
Informe de derivacion

7.5olicita formalmente la designacién del(los)
miembro(s) que conformara({n) el Comité de
Seleccidn, al Ejecutivo Il {(Equipo de Mobiliario

PO 04.02.11.07

Jefe de la Unidad de
Abastecimiento

Unidad de
Abastecimiento

Correo electrénico
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y Equipamiento)/ Ejecutive | (Equipo de
Prefabricados), en un plazo méximo de 1 dia
habil a partir de la comunicacion.

8.Designa al miembro del comité de seleccidn
de la Unidad Gerencial de Mcobiliario vy
Equipamiento  (Experto en Gestion de
Proyectos) y comunica |a designacién al Jefe de
la Unidad de Abastecimients, en un plazo
maximo de 1 dia habit a partir de la
comunicacidn.

PO 04.02.11.08

Ejecutivo Il {Equipo de
Mabiliario y
Equipamienta}/
Ejecutivo | {(Equipo de
Prefabricados)

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Correo electrdnico

9.Participa en el proceso de seleccidn,
incluyendo actos preparatorios, convocatoria y
buena pro, de acuerdo a los plazos de Ley.

PO 04.02.11.09

Comité de Seleccidn
(Experto en Gesticn de
Proyectos, Especialista

Legal, Especialista de
Procesos de Seleccidn)

Organo Auténoma
encargado del
Procedimiento de
Seleccion

Acta de conformacidn
de Comité de
Seleccion/Acta de
buena pro

10. Comunica Ja contratacion para la
adquisicion de mobiliario y/o equipamiento a
la  Unidad Gerencial de Mobiliario vy
Equipamiento para su conacimiento, en un
plazo maximo de 1 dia hahil a partir de la
recepcién del dacumento.

PO 04.02.11.10

Jefe de la Unidad de
Abastecimiento

Unidad de
Abastecimiento

Correo electrénico

11. Designa al Especialisia de Gestidn/Analista
de Gestidn para registrar informacion (codigo
SINAD) en base de datos de procesos. Designa
al Especialista de Gestion para seguimiento ala
parte técnica de la ejecucidn contractual.

PO 04.02.11.11

Ejecutivo Il (Equipo de
Mobiliario y
Equipamiento)/
Ejecutive | {(Equipo de
Prefabricados)

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Correo electranico
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de Proceso &
Nombre Atencion de consultas técnicas de los Contratistas Clasificacion / Tipe Operative
Codigo PO 04.02.12 Version 1
Objetivo Dar respuesta a las consultas técnicas de los contratistas para la adquisicién de mohiliario y/o equipamiento, aulas y/o servicios

higiénicos provisionales.

Responsable

Unidad Gerencial de Mobiliario y Equipamiento.

Base Legal /
Normativa Aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacién y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°011-2012-ED.

Texto Unico Ordenado de la Ley N® 28411 — Ley General del Sistema Nacienal de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N* 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publice para el Afio Fiscal 2017,

Ley N° 30099, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal.

Ley N* 27815, Cddigo de Etica de la Funcién Publica y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°033-2005-PCM.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N® 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estada, su Reglamento aprobade por Decreto Supremo N°350-2015-EF y modificatorias.
Ley N° 29230, Ley que impulsa la [nversién Publica Regional y Local con Participacion del Sector Privado, y su Reglamento aprobado
por Decreto Supremo N°036-2017-EF.

Ley N*® 30264, Ley que establece medidas para promaver el crecimiento econdmico.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de 1a Replblica.

Ley N® 29090, Ley de Reglamentacién de Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones y su reglamento aprobado por Decreto Supremo
N°011-2017-VIVIENDA.

Ley N° 16053, Ley que “autoriza a los colegios de Arquitectos del Peru v al colegio de Ingenieros del Perd para supervisar a los
profesionales de Arquitectura e Ingenieria de la Republica”.

Texto Unice Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General aprobado por Decreto Supremo N°006-2017-JUS.
Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento.
Decreta Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
maodificatorias.

Resolucidn de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Publice,

Resolucién Ministerial N° 034-2016-MINEDV, aprueba el Manua! de Operaciones del Programa Nacicnal de Infraestructura
Educativa - PRONIED y su modificatoria.

Resolucidn Ministerial N° 287-2016-MINEDU, gue aprueba el Documento Prospective al 2030 del Sector Educacién y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual {PESEM) 2016-2021.

Resolucién Ministerial N2 341-2017-MINEDU, modificacién del Manual de Operaciones del Programa Nacienal de Infraestructura
Educativa ~ PRONIED.
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Resolucion Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracion y
Evaluacion en el Marco del Sistema de programacion Multianual y Gestidn de [nversiones.
Resolucidn de Secretaria General N2 908-2015-MINEDU, aprobacion de las Directivas N2 006-2015-MINEDU/SPE-OPEP-UNOME,
“Metodologia para la gestidn por procesos en el Ministerio de Educacion”, y la Directiva N2 007-2015-MINEDU/SPE-QOPEP-UNOME,
“Elaboracidn, Aprobacidn y Actualizacidn de los Manuales de Procedimientos (MAPRO) del Ministerio de Educacion”, gula para la
documentacidn de procesos.

Todas agquellas normas vigentes y aplicables que el Ministerio de Educacidn v el Programa Nacional de Infraestructura Educativa
hayan emitido y emitan en el marco de sus competencias.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Mobiliario y Equipamiento.

Proveedores Entradas / Insumos Salidas Usuarios
- Proveedores o Contratistas del| - Carta presentando consultas | ~ :\:;formzticmcc; derivaci B Enldaddde Abasteu(r:mento: del
PRONIED. téenicas. - Memardndum de derivacion. - Proveedares o Contratistas de
PRONIED.
. Nudmero p .
Nombre de la Actividad Codigo. dela Nombre del Puesto Correlativo del Org?rlo Y Un'ldacl Registro de Ejecucién
Actividad Ejecutor Organica del Ejecutor
Puesto
i.Recibe carta de consultas técnicas y deriva al
Jefe de la Unidad Gerencial de Mobiliario vy Unidad Gerencial de
Equipamiento, en un plazo maximo de 1 dia habil | PO 04.02.12.01 Secretaria - Mobiliario v Hoja de ruta
a partir de la recepcion del documento. Equipamiento
2.Revisa documento y deriva al Ejecutivo Ii
(Equipo de Mobiliario y Equipamiento)/ Jefe de la Unidad Unidad Gerencial de

Ejecutivo | {Equipo de Prefabricados) segun
corresponda, en un plazo méximo de 1 dia habil
a partir de la recepcidn del documento.

PO 04.02.12.02 | Gerencial de Mobiliario

y Equipamiento

Mobiliario vy
Equipamiento

Hoja de ruta

3.Revisa documento, designa al Especialista en
Dotacién de Equipo de Mobiliario vy
Equipamiento / Especialista en Dotacion de
Prefabricados, segin corresponda vy lo deriva al
Asistente Administrativo, en un plazo maxime de
1 dia babil a partir de la recepcidn del
documento.

Ejecutivo Il {Equipo de
Mobiliario y
Equiparmiento)/
Ejecutivo | {Equipo de
Prefabricados)

PO 04.02.12.03

Unidad Gerencial de
Mehiliario y
Equipamiento

Hoja de ruta
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4.Entrega documento al Especialista en
Dotacion de Equipo de Mobiliario vy
Equipamiento / Especialista en Dotacién de
Prefabricados, vy registra entrega en cuaderno
de cargo. Actualiza informacidén en el Sistema
Nacional de Tramite Documentario (SINAD), en
un plazo maximo de 1 dia habil a partir de la
recepcion del documento.

PO 04.02.12.04

Asistente Administrativo

Unidad Gerencial de
Mobiliaria v
Equipamiento

Registrg de entrega de
documento/
SINAD

5.Revisa documento, incluyendo antecedentes,
contrato y especificaciones técnicas. Elabora
informe técnico que debera suscribir y visar, y
memorandum de derivacidn que debera visar.
Deriva al Ejecutivo It (Equipe de Mobiliario vy
Equipamiento) / Ejecutivo | {Equipo de
Prefabricados), segiin corresponda, en un plazo
maximo de 1 dia habil a partir de la recepcién del
docurmento.

PO 04.02.12.05

Especialista en Dotacion
de Equipo de Mabiliario
y Equipamiento /
Especialista en Dotacidn
de Prefabricados

Unidad Gerencial de
Mohiliario y
Equipamiento

Informe técnico/
Memorandum de
derivacion

6.Revisa documento.

¢Tiene observaciones?

Si: Deriva al Especialista en Dotacién de Equipo
de Mobiliaric y Equipamiento / Especialista en
Dotacidn de Prefabricados, segin corresponda,
en un plazo maximo de 1 dia habil a partir de la
recepcién del documento. (Continda Act. 5)

No: Suscribe y visa informe técnico, y visa el
memorandum de derivacion; el cual lo deriva a
1a Secretaria, para la entrega al Jefe de la Unidad
Gerencial de Mobiliario y Equipamiénto , en un
plazo maximo de 1 dia habil a partir de la
recepcion del documento. {Continla Act. 7)

PO 04.02.12.06

Ejecutivo Il {Equipo de
Mobiliario y
Equipamiento)/
Ejecutivo | {(Equipo de
Prefabricados)

Unidad Gerencial de
Mabiliario y
Equipamiento

Informe técnico/
Memorandum de
derivacion

7.Envia documento al lefe de la Unidad
Gerencial de Mobiliario y Equipamiento, en un
plazo méximo de 1 dia habil a partir de la
recepcion del documento.

PO 04.02.12.07

Secretaria

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Informe técnico/
Memorandum de
derivacion
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8.Revisa documento,

¢Tiene observaciones?

Si: Deriva al Especialista en Dotacidon de Equipo
de Mobiliario y Equipamiento / Especialista en
Dotacidn de Prefabricados, segun corresponda,
en un plazo maximo de 1 dia habil a partir de la
recepcion del documento. {Continda Act. 5}

No: Suscribe y visa informe técnico, y visa el
memorandum de derivacion; el cual lo deriva a
la Secretaria, para el envio a la Unidad de
Abastecimiento, en un plazo maximo de 1 dia
hakil a partir de la recepcién del documento.
{Continua Act. 9)

PO 04.02.12.08

lefe de la Unidad
Gerencial de Maobiliaric
y Equipamiento

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Informe técnica/
Memorandum de
derivacion

9. Actualiza registro de documento en ¢l Sistema
Macional de Tramite Documentaric (SINAD}
Periva al Asistente Administrativo, en un plazo
maximo de 1 dia habil a partir de la recepcion del
documento.

PO 04.02.12.09

Secretaria

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

SINAD/Informe técnico/
Memaorandum de
derivacion

10. Entrega documento a la Unidad de
Abastecimiento, en un plazo méximo de 1 dia
habil a partir de la recepcidn del documento.

PO 04.02.12.10

Asistente Administrativo

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Informe técnico/
Memeoerandum de
derivacién
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Ficha de Procesos Nivel 2

Nombre Evaluacion de la Certificadora de Calidad. Clasificacion / Tipo Dperativo.
Cddigo PQ 04.02.13 Version 1
Objetivo Verificar las especificaciones técnicas y seleccionar a la certificadora de calidad para 1a adquisicion de mobiliario y/o equipamiento.

Responsable

Unidad Gerencial de Mobiliaric y Equipamiento.

Base Legal /
Normativa Aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacion y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°011-2012-ED.

Texto Unico Ordenade de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017,

Ley N° 30098, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal.

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de Ja Funcidn Publica y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°033-2005-PCM.

Ley N® 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades,

Ley N° 30225, Ley de Contratacignes del Estads, su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°350-2015-EF y medificatorias.
Ley N°® 29230, Ley que impulsa Ia Inversién Pablica Regional y Local con Participacidn del Sector Privado, y su Reglamento aprobado
por Decreto Supremo N°036-2017-EF.

Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promover el crecimiento econémico.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica.

Ley N° 29050, Ley de Reglamentacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones y su reglamento aprobado por Decreto Supremo
N°011-2017-VIVIENDA.

Ley N° 16053, Ley que “autoriza a los colegios de Arquitectos del Perd y al colegio de Ingenieros del Peri para supervisar a los
profesionales de Arquitectura e Ingenieria de la Repihblica”,

Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrative General aprobado por Decreto Suprema N°006-2017-JUS.
Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
modificatorias.

Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Pablico.

Resolucidn Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED y su modificatoria.

Resolucién Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacion y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.

Resolucidn Ministerial N2 341-2017-MINEDU, modificacidn del Manual de Operaciones del Programa Nacional de infraestructura
Educativa — PRONIED.
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Resolucién Directoral N* 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N* 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracién y
Evaluacion en el Marco del Sistema de programacion Multianual y Gestién de Inversiones.

Resolucién de Secretaria General N2 908-2015-MINEDU, aprobacidn de las Directivas N2 006-2015-MINEDU/SPE-OPEP-UNOMIE,
“Metodologia para la gestidn por procesas en el Ministerio de Educacién”, y la Directiva N2 007-2015-MINEDU/SPE-OPEP-UNOME,
“Elaboracion, Aprobacién y Actualizacidn de los Manuales de Procedimientos (MAPRO) del Ministeric de Educacién”, guia para la
documentacidn de procesos.

Todas aquellas normas vigentes y aplicables que el Ministerio de Educacidn y el Programa Nacional de Infraestructura Educativa
hayan emitido y emitan en el marco de sus competencias.

Areas Participantes Unidad Gerencial de Mobiliario y Equipamiento.
Proveedores Entradas / Insumas Salidas Usuarios
- Proveedores o Contratistas del| - Carta solicitando la evaluacion de la| - Informe técnico. - Unidad de Abastecimiento.

PRONIED. Cettificacdora de Calidad. - Memorandum de derivacion. - Proveedores o  Contratistas  del
PRONIED.
Nimero <
. . Cadigo de la Nombre del Puesto N Organo y Unidad . . .
Nombre de la Actividad Actividad Ejecutor Correlativo del Orgénica del Ejecutor Registro de Ejecucion

Puesto

1.Recibe carta de solicitud de evaluacidn de la

Ce:ttificadora de (;aliclad y deriva al {('efe‘ de la Unidad Gerencial de

Unidad  Gerencial ~de Mobiliario Y| pey 94.02.13.01 Secretaria - Mobiliario y Hoja de ruta

Equipamiento, en un plaze maximo de 1 dia
hébil a partir de la recepcidn del documenteo.

Equipamiento

2.Revisa documento y deriva al Ejecutivo i
(Equipo de Mobiliario y Equipamiento), en un
plaza maximo de 1 dia hahil a partir de la
recepcién del documentg.

Jefe de la Unidad
Gerencial de Mobiliaric
vy Equipamiento

PO 04.02.13.02

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Hoja de ruta

3.Revisa documento, designa al Especialista de
Gestion y deriva al  Asistente Administrativo,
en un plazo maximo de 1 dia hahil a partir de la
recepcidn del documento,

Ejecutivo Il (Equipo de
Mobiliario v
Equipamiento)

PO 04.02.13.03

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Hoja de ruta

4. Entrega documento al Especialista en
Dotacién de Mobiliario y Eguipamienie y
registra entrega en cuaderno de cargo.

PO 04.02.13.04 | Asistente Administrativo

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Registro de entrega de
documento/
SINAD
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Actualiza informacién en el Sistema Nacional
de Tramite Documentario (SINAD), en un plazo
mdximo de 1 dia habil a partir de la recepcidn
del documento.

5.Recibe documento, incluyendo [Fas tres
propuestas de Certificadoras de Calidad,
antecedentes, contrate y especificaciones
técnicas. Evalda y elige a Certificadora de
Calidad. Elabora informe técnico que deberd
suscribir y visar, y memorandum de derivacién
que debera visar. Deriva al Ejecutivo Il (Equipo
de Mohiliaric y Equipamiento), en un plazo
maximo de 1 dia habil a partir de la recepcion
del documento.

PO 04.02.13.05

Especialista en Dotacion
de Mobiliario y
Equipamiento

Unidad Gerencial de
Mobiliario v
Equipamiento

Informe técnico/
Memorandum de
derivacion

6. Revisa documento.

éTiene observaciones?

Si: Deriva al Especialista en Dotacién de
Mobiliario y Equipamiento, en un plazo
maximo de 1 dia habil a partir de la recepcidn
del documento. (Continua Act. 5}

No: Suscribe y visa informe técnico, y visa el
memorandum de derivacién; el cual lo deriva a
la Secretaria, para la entrega al Jefe de la
Unidad Gerencial de Mantenimiento, en un
plazo maximo de 1 dia habil a partir de la
recepcién del documento. {Continta Act. 7)

PO 04.02.13.06

Ejecutivo Ii (Equipo de
Mobiliario v
Equipamiento)

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Informe técnico/
Memorandum de
derivacién

7.Entrega documento al Jefe de la Unidad
Gerencial de Mobiliario y Equipamients, en un
plazo maximo de 1 dia habil a partir de la
recepcion del documento.

PO 04.02.13.07

Secretaria

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Infarme técnico/
Memorandum de
derivacion

8.Revisa documento.
¢Tiene observaciones?

PO 04.02.13.08

Jefe de la Unidad
Gerencial de Mobiliario
y Equipamiento

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Informe técnico/
Memorandum de
derivacion
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Si: Deriva al Especialista de Gestidn, en un plazo
maximo de 1 dia habil a partir de la recepcidn
del documento. {Continua Act. 5)

MNo: Suscribe vy visa informe técnico vy
memorandum de derivacién, el cual deriva a la
Secretaria para 1a entrega al Coordinador de
Ejecucién Contractual, en un plazo maximo de
1 dia habil a partir de la recepcién del
documento. (Continva Act. 9)

9. Actualiza registro de documento en el SINAD.
Deriva al Asistente Administrativo, en un plazo
maximo de 1 dia habil a partir de la recepcidn
del documento.

PO 04.02.13.09

Secretaria

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

SINAD/Informe técnico/

Memorandum de
derivacion

10. Entrega documento al Coordinador de
Ejecucidn Contractual de la Unidad de
Abastecimiento, en un plazo maximo de 1 dia
habil a partir de la recepeidn del docurmento.

PO 04.02.13.10

Asistente Administrativo

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Informe técnico/
Memorandum de
derivacion
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Ficha de Procesos Nivel N” 2

iy o Clasificaci .
Nombre Gestidn para dar respuesta a las ampliaciones de plazo. l'll'ip:ém/ Operativo.
Cédigo PO 04.02.14 Version 1
Objetivo Dar respuesta a las solicitudes de ampliacién de plazo de contratos de adguisicion de mabiliario y/o equipamiento, aulas y/o

servicios higiénicos provisionales.

Responsable

Unidad Gerencial de Mobiliario y Equipamiento.

Base Legal /
Normativa Aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacién y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°011-2012-ED.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N* 30518, Ley de Presupueste del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017,

Ley N° 30099, Ley de Respensabilidad v Transparencia Fiscal.

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcién Publica y su Reglamento aprobado por Decreto Suprema N°033-2005-PCM.

Ley N® 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N°® 30225, Ley de Contrataciones del Estado, su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°350-2015-EF y modificatorias.
Ley N* 29230, Ley que impulsa la Inversién Pdblica Regional y Local con Participacion del Sector Privado, y su Reglamento aprobado
por Decreto Supremo N°036-2017-EF.

Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promover el crecimiento econdmico,

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de |la Contraleria General de la Repuiblica.

Ley N* 29090, Ley de Reglamentacion de Habilitaciones Urbanas vy de Edificaciones y su reglamento aprobado por Decreto
Supremo N°011-2017-VIVIENDA,

Ley N° 16053, Ley que “autoriza a los colegios de Arquitectos del Peri y al colegio de Ingenieros del Perd para supervisar a los
profesionales de Arquitectura e Ingenierfa de la Repiblica”.

Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General aprobado por Decreto Supremo N°006-2017-1US.
Decreto Legislativo N® 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacién Multianual y gestidn de lnversiones y su reglamento,
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Hahilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N°® 011-2006-VIVIENDA, gque aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
madlificatorias.

Resolucidn de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Piblico,

Resolucion Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED vy su modificatoria.

Resolucién Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba &1 Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacién v el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM} 2016-2021.
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Resolucion Ministerial N2 341-2017-MINEDUY, modificacion del Manual de Operaciones del Programa Macional de Infraestructura
Educativa = PRONIED.

Resolucién Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracidn y
Evaluacidn en el Marco del Sistema de programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

Resolucién de Secretaria General N2 808-2015-MINEDU, aprobacidn de las Directivas N2 006-2015-MINEDU/SPE-OPEP-UNOME,
“Metodologia para la gestidn por procesos en el Ministerio de Educacién”, y la Directiva N2 Q07-2015-MINEDU/SPE-OPEP-LUNOME,
“Elaboracidn, Aprobacion y Actualizacién de los Manuales de Procedimientos (MAPRO) del Ministerio de Educacién”, guia para la
documentacién de procesos.

Todas aquellas normas vigentes y aplicables que el Ministeric de Educacion y el Programa Nacional de Infraestructura Educativa
hayan emitido vy emitan en el marco de sus competencias.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Mobiliario y Equipamiento.

Proveedores Entradas / Insumos Salidas Usuarios
- Proveedores o Contratistas del | - Carta solicitando ampliacién de| - Informe técnico. ) gmdaddde Abastecu(r:me:tc;.. X del
PRONIED. plazo. - Memorandum de derivacion. -rroveedores ¢ Lontratistas  de
PRONIED.
. Nimero Organo y Unidad
Nombre de la Actividad Cédlgo- dela Nornbr.e del Puesto Correlativo del Organica del Registro de Ejecucién
Actividad Ejecutor "
Puesto Ejecutor
1.Recibe carta de solicitud de ampliacién de
plazc? 'y qerwa aI‘Jefe‘de la Unidad ?erenc!a! de Unidad Gerencial
Mobiliario y Equipamiento, en un plazo maximo | 56y 04 65 14,01 Secretaria ; de Mobiliario y Hoja de ruta

de 1 dia habil a partir de la recepcién del
documento.

Eguipamiento

2.Revisa documento y deriva al Ejecutivo Il
{Equipo de Mobiliario y Equipamiento)/ Ejecutivo
| {(Equipo de Prefabricados), segln corresponda,
en uh plazo maximo de 1 dia habil a partir de la
recepcion del documento.

PO 04.02.14.02

Jefe de |la Unidad
Gerencial de Mobiliario
y Equipamiento

Unidad Gerencial
de Mobiliario y
Equipamiento

Hoja de ruta

3.Revisa dacumento vy designa al Especialista en
Dotacion de Prefabricados/ Especialista en
Dotacién de Mobiliaric y Equipamiento, segin
corresponda, luego lo deriva al Asistente

PO 04.02,14.03

Ejecutivo Il (Equipo de
Mobiliario v
Equipamiente)/
Ejecutivo | {(Equipo de
Prefabricados)

Unidad Gerendcial
de Mabiliario y
Equipamiento

Hoja de ruta
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Administrative, en un plazo maxime de 1 dia
habil a partir de la recepcion del documento.

4. Entrega documento al Especialista en Dotacidn
de Prefabricados/ Especialista en Dotacion de
Mabiliario y Equipamiente, segln corresponda.
Registra entrega en cuaderno de cargo. Actualiza
informacién en el Sistema Nacicnal de Tramite
Documentario {SINAD), en un plazo maximo de 1
dia habil a partir de la recepcion del documento.

PO 04.02.14.04

Asistente
Administrativo

Unidad Gerencial
de Mobiliario y
Equipamiento

Registro de entrega de
documento/
SINAD

S.Revisa documento, incluyendo antecedentes,
contrato y especificaciones técnicas. Elabora
informe técnico (procedente total o parcial, o
improcedente) que deberd suscribir y visar, y
memorandum de derivacién que deberd visar.
Deriva al Especialista Abogade, en un plazo
maximo de 2 dias habiles a partir de 1a recepcion
del documento.

PO 04.02.14.05

Especialista en Dotacion
de Prefabricados/
Especialista en Dotacidn
de Mobiliario y
Equipamiento

Unidad Gerencial
de Mobiliario y
Equipamiento

Informe técnico/
Memorandum de
derivacién

6. Revisa documento.

¢Tiene observaciones?

Si: Deriva al Especialista en Dotacién de
Prefabricados/ Especialista en Dotacidn de
Mobiliario y Equipamiento, segin corresponda,
en un plazo maximo de 1 dia hébil a partir de la
recepcién del documento, {Continda Act. 5)

No: Visa informe técnico y el memorandum de
derivacidn, Deriva al Ejecutivo I' (Equipo de
Mabiliario y Equipamiento)/ Ejecutivo | (Equipo
de Prefabricados}, en un plazo maximo de 1 dia
habil a partir de la recepcion del documento.
{Continla Act. 7)

PO 04.02.14.06

Especialista Abogado

Unidad Gerencial
de Mobiliario y
Equipamiento

Informe técnico/
Memorandum de
derivacion

7.Revisa documento.
iTiene observaciones?
Si: Deriva al Especialista en Dotacion de
Prefabricados/ Especialista en Dotacidn de

PO 04.02.14.07

Ejecutivo Il (Equipo de
Mobiliario y
Equipamiento)/

Unidad Gerencial
de Mobiliarioy
Equipamiento

Informe técnico/
Memorandum de
derivacion
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Mobiliario v Equipamiento, seglin corresponda,
en un plazo maximo de 1 dia habil a partir de la
recepcidén del documento. {Continda Act. 5}
No: Suscribe y visa informe técnico, y visa el
memorandum de derivacidn. Deriva al Jefe de la
Unidad Gerencial de Meobiliario y Equipamiento,
a través de la Secretaria, en un plazo maximo de
1 dia habil a partir de la recepcion del
documento. (Continta Act. 8}

Ejecutive | {Equipo de
Prefabricados)

8.Deriva documento al Jefe de [a Unidad
Gerencial de Mobiliarie y Equipamientg, en un
plazo maximo de 1 dia habil a partir de la
recepcion del documento,

PO 04.02.14.08

Secretaria

Unidad Gerencial
de Mobiliario y
Equipamiento

Informe técnico/
Memorandum de
derivacion

9. Revisa documento.

éTiene observaciones?

Sit Deriva al Especialista en Detacion de
Prefabricados/ Especialista en Dotacidn de
Mabiliario v Equipamiento, en un plazo maximo
de 1 dia habil a partir de [a recepcién del
documento. (Continda Act. 5}

No: Suscribe y visa informe técnico, y visa el
memorandum de derivacién. Deriva al
Coordinader de Ejecucidn Contractual, en un
plazo maximo de 1 dia hédbil a partir de la
recepcion del documento. (Continda Act. 10)

PO 04.02.14.09

Jefe de la Unidad
Gerencial de Mobiliario
y Equipamiento

Unidad Gerencial
de Mobiliario y
Equipamiento

Informe técnico/
Memorandum de
derivacién

10. Actualiza registro de documente en el
SINAD. Deriva al Asistente Administrativo, en un
plazo maximo de 1 dia hahil a partir de la
recepcion del documento.

PO 04.02.14.10

Secretaria

Unidad Gerencial
de Mobiliario y
Equipamiento

SINAD/Informe técnico/
Memorandum de
derivacion

11. Entrega documente al Coordinader de
Ejecucidn Contractual de la Unidad de
Abastecimiento, en un plazo maximo de 1 dia
habil a partir de la recepcién del documento.

PO 04.02.14.11

Asistente
Administrativo

Unidad Gerencial
de Mobiliario y
Equipamiento

Informe técnico/
Memorandum de
derivacion

T0G0



Ficha de Procesos Nivel 2

Nombre Realizar las gestiones para ejecutar las inspecciones. Clasificacion / Tipo Operative.
Cédigo PO 04.02.15 Version 1
Objetivo Verificar las condiciones fisicas del terreno, infraestructura educativa, entrega de mobhiliario y/o equipamiento e

instalacion de aulas y/o servicios higiénicos provisionales.

Responsable

Unidad Gerencial de Mohbiliario y Equipamiento.

Base Legal /
Normativa Aplicable

Ley N° 280424, Ley General de Educacidn y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°011-2012-ED,

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-
2012-EF.

Ley N* 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017,

Ley N° 30099, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal.

Ley N° 27815, Cddigo de Etica de la Funcién Publica y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°033-2005-PCM.
Ley N® 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, su Reglamento aprobado por Decreta Supremo N°350-2015-EF y
madificatorias.

Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversién Pdblica Regional y Local con Participacidn del Sector Privado, y su Reglamento
aprobade por Decreto Supremo N°036-2017-EF.

Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promover el crecimiento econdmico.

Ley N* 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Reptiblica.

Ley N°® 29090, Ley de Reglamentacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones y su reglamento aprobade por Decreto
Supremo N°011-2017-VIVIENDA,

Ley N°® 16053, Ley que “autoriza a los colegios de Arquitectos del Perd y al colegio de Ingenieros del Perli para supervisar
a los profesionales de Arquitectura e Ingenierfa de la Repdblica”.

Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General aprobado por Decreta Supremo N°006-2017-
JUS.

Decreto Legisiativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestién de Inversiones y su
reglamento,

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, gue aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones v
sus modificatorias.

Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Piblico.

Resolucidn Ministerial N° 034-2016-MINEDRU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED y su maodificatoria.




Resolucién Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacidn y el
Plan Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.

Resolucion Ministerial N2 341-2017-MINEDU, modificacion del Manual de Operaciones del Programa Nacional de
infraestructura Educativa — PRONIED.

Resolucidn Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracion
y Evaluacién en el Marco del Sistema de programacidn Multianual y Gestién de Inversiones.

Resolucién de Secretaria General N2 908-2015-MINEDU, aprobacidn de las Directivas N2 006-2015-MINEDU/SPE-OPEP-
UNOME, “Metodologia para la gestion por procesos en el Ministerio de Educacidn”, y la Directiva N2 007-2015-
MINEDU/SPE-OPEP-UNOME, “Elaboracion, Aprobacion y Actualizacidn de los Manuales de Procedimientos (MAPRO) del
Ministerio de Educacidn”, gufa para la documentacion de procesos.

Todas aquellas normas vigentes y aplicables que el Ministerio de Educacidn y el Programa Nacional de Infraestructura
Educativa hayan emitido y emitan en el marco de sus competencias.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Maobiliario y Equipamiento, Unidad de Abastecimiento, Unidad de Finanzas, Unidades Zonales.

Proveedores

Entradas / Insumos Salidas Usuarios

- Grgano de Control Interno.

- Contraloria General de la Republica.
- Defensaria del Pueblo.

- MINEDU.

- Gobiernos Regionales.

- Gobiernos Locales.

- Direccidn Ejecutiva PRONIED.

- Carta manifestando el término de la
instalacidn de aulas y/o servicios
higiénicos provisionales, dificultad
de acceso o habilitacién del terreno,

- Carta de otras Entidades solicitando
avance y/o estado de atencion,

- Carta de avance y/o culminacién de

- Informe técnico.

- Memordandum de derivacion.
- Acta de conformidad técnica,
- Acta de cbservaciones.

- Registro fotografico.

- Unidad Gerencial de Mobiliario y
Equipamiento.

- Oficina de Comunicaciones. servicio y/o  subsanacién  de| - Ficha de evaluacién.
- Proveedores o Contratistas del observaciones del Servicio
PRONIED. Profesional Contratado.
Namero .
- Cadigo de | Nombre del Puest i . . L
Nombre de la Actividad ° 'g . a om |:e & Fuesto Correlativo del On:g:.ano Y Un.'dad Registro de Ejecucidn
Actividad Ejecutor Puesto Organica del Ejecutor

1.Recibe y revisa comunicacién sobre pedido de

inspeccion.

éRequiere apoyo de las Unidades Zonales?
Si: Designa al Especialista de Gestidn para que
elabore memordndum de derivacién. (Continda

Act. 2)
No: Continua Act. 5

Ejecutivo 1l {(Equipo de
Mobiliario y
Equipamienta}/ -
Ejecutivo | (Equipo de
Prefabricados)

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

PO 04.02.15.01 Correo electronico




2_Elabora memorandum de derivacion que
debera visar. Deriva al Especialista para
Monitoreo de Campo vy Seguimiento de
Infraestructura de la Unidad  Zonal
correspondiente, en un plazo maximo de 2 dias
habiles a partir de la recepcién de |la
comunicacién,

PO 04.02.15.02

Especialista en Dotacidn
de Prefabricados

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Memorandum de
derivacién

3. Realiza Ja inspeccidn. Elabora informe técnico,
incluyendo acta de conformidad técnica/acta de
observaciones, registro fotografico v ficha de
evaluacidn, que deberd suscribir y visar v,
memorandum de derivacién, que debera visar.
Deriva al Especialista de Gestion.

PO 04.02.15.03

Especialista para
Manitoreo de Campo y
Seguimiento de
Infraestructura

Unidad Zonal

Informe técnico/
Memorandum de
derivacion

4.Revisa documento.

éRequiere nueva inspeccion?

Si: Comunica al Ejecutivo Il (Equipo de Mobiliario
y Equipamiento)/Ejecutivo 1 (Equipo de
Prefabricados). {Continia Act. 1)

No: Continta Act. 12

PO 04.02.15.04

Especialista en Dotacion
de Prefabricados

Unidad Gerencial de
Mobiliario v
Equipamiento

Informe técnico/
Memorandum de
derivacion

S5.1dentifica urgencia de la  necesidad.
é¢Hay disponibilidad de Especialistas UGME?
Si: Designa al Especialista de Gestidn/Supervisor.
Coordina fecha de visita. (Continda Act. 9)

No: Designa a Especialista de Gestion para
elaborar requerimiento de servicigs
profesionales. (Continiia Act. 6)

PO 04.02.15.05

Ejecutivo Il {(Equipo de
Mobiliario y
Equipamiento)/
Ejecutivo | (Equipo de
Prefabricados})

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamienio

Correo electrénico

6.Elabora informe técnico incluyendo términos
de referencia que deberd suscribir y visar, e
informe de derivacidn que deberd visar. Deriva al
Director Ejecutivo PRONIED, en un plazo maximo
de 1 dia habil a partir de la recepcidn del
documento.

PO 04.02.15.06

Especialista en Dotacion
de Prefabricados

Unidad Gerencial de
Maobiliario y
Equipamiento

Informe técnico/
Informe de derivacion

o



7.Realiza la inspeccion. Entrega carta de avance
y/o culminacidn de servicio y/o subsanacidn de
observaciones, incluyendo informe técnico, acta
de cenformidad técnica/acta de observaciones,
registro fotografico y ficha de evaluacién. Deriva
al Especialista de Gestién, segin el plazo de la
orden de servicio notificada.

PO 04.02.15.07

Servicio Profesional
Contratado

Unidad Gerencial de
Mohbiliario y
Equipamiento

Carta de avance y/o
culminacién de servicio

8.Revisa documento.

¢El entregable tiene observaciones?

$i: Elabera informe técnice, que debera visar vy
suscribir, y memorandum de derivacién, gque
debera visar. Deriva al Coordinador de Ejecucidn
Contractual para notificar al Servicio Profesional
Contratado, en un plazo maximo de 5 dias
hahiles a partir de la recepcién del documento.
{Continda Act. 7)

No: Elabora informe técnico, que deberd visar y
suscribir y conformidad de pago, que deberd
visar. Deriva al Coordinador de Contrataciones
Directas, en un plazo maximo de 5 dias habiles a
partir de la recepcion del documento. (Continda
Act. 12)

PO $4.02.15.08

Especialista en Dotacidn
de Prefabricados

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Informe técnico/
Informe de derivacién

9.Elabora plan de trabajo para la comisién de
servicio. Deriva al Especialista Administrativo
para la gestian de vidticos.

PO 04.02.15.09

Especialista en Dotacién
de Prefabricados
/Supervisor

Unidad Gerencial de
Meobiliario y
Equipamiento

Plan de Trabajo

10. Elabera solicitud de viaticos, conforme a lo
establecido por la directiva vigente para el
otorgamiento de las mismaos. Registra en el SIGA
¥ en el SIAF. Deriva al Coordinador de la Unidad
de Abastecimiento, en un plazo maximo de 2 dias
habiles a partir de la recepcion del documento.

PO 04.02.15.10

Especialista
Administrativo

Unidad Gerencial de
Mobiliario v
Equipamiento

Registro SIGA/SIAF/
Memorandum de
derivacion y formatos

11. Realiza la inspeccién. Elabora informe
téenico para rendicidon de viaticos. Deriva al Jefe
de la Unidad de Finanzas. Entrega acta de

PO 04.02.15.11

Especialista en Dotacidén
de Prefabricados
JSupervisor

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

infarme técnico/
Documentos de

inspeccién




conformidad técnicafacta de observaciones,
registra fotografico y ficha de evaluacidn, Deriva
al Especialista de Gestidn, en un plazo maximo
de 2 dias habiles a partir de la inspeccién
realizada.

12. Revisa documento.

dTiene conformidad técnica?

Si:  Archiva temporalmente para elaborar
conformidad técnica y de pago por instalacién.
{PO — Generar conformidad técnica y de pago
por instalacion). (Termina el proceso).

No: Comunica al Ejecutivo Il [Equipo de
Mobiliario y Equipamiento)/Ejecutivo | (Equipo
de Prefabricados). {Continda Act. 1)

PO 04.02.15.12

Especialista en Dotacion
de Prefabricados

Unidad Gerencial de
Mabiliario y
Equipamiento

Informe técnico/
Confarmidad de pago




Ficha de Procesos Nivel 2

Nombre Conformidad técnica y gestion de pago por fabricacién. Clasificacién / Tipo Operativo.
Cédigo PQ 04.02.16 Versién 1
Objetivo Generar la conformidad técnica y de pago por la fabricacién de mobiliario, aulas y/o servicios higiénicos provisionales y

gestionar la emisién de PECOSAS.

Responsable

Unidad Gerencial de Mobiliario y Equipamiento.

Base Legal /
Normativa Aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacién y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°011-2012-ED.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-
2012-EF.

Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N° 30099, Ley de Respeonsabilidad y Transparencia Fiscal.

Ley N° 27815, Cadigo de Etica de la Funcién Publica y su Reglamento aprobade por Decreto Supremo N°033-2005-PCHM.
Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Lley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°350-2015-EF y
modificatorias.

Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversion Pliblica Regional y Local con Participacidn del Sector Privade, y su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N°036-2017-EF,

Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promeover el crecimiento econémico.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de Ja Repiblica.

Ley N° 29090, Ley de Reglamentacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones y su reglamento aprobado por Decreto
Supremo N°011-2017-VIVIENDA.

Ley N°® 16053, Ley que “autoriza a los colegios de Arquitectos del Perd y al colegio de Ingenieros del Per(i para supervisar a
los profesionales de Arquitectura e ingenieria de la Repuiblica”.

Texto Unico Ordenado de la Ley de! Procedimiento Administrativo General aprobado por Decreto Supremo N°006-2017-
Jus.

Decreto Legislativo N® 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestidn de Inversiones y su
reglamento.

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones,

Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueha 66 Mormas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
modificatorias.

Resolucidn de Contraloria N® 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Pulblico.

Resolucién Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED y su modificatoria.




D

Resolucién Ministerial N° 287-2016-MINEDUY, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacién y el
Plan Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.

Resolucidén Ministerial N2 341-2017-MINEDU, modificacién del Manual de Operaciones del Programa Nacional de
Infraestructura Educativa — PRONIED.

Resolucidn Directoral N* 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracién
y Evaluacién en el Marco del Sistema de programacidn Multianual y Gestidn de Inversiones.

Resolucion de Secretaria General N2 908-2015-MINEDU, aprobacion de las Directivas N2 006-2015-MINEDU/SPE-QPEP-
UNOME, “Metadologia para la gestidn por procesos en el Ministerio de Educacidn”, y la Directiva N2 007-2015-
MINEDU/SPE-OPEP-UNOME, “Elaboracién, Aprobacién y Actualizacidn de los Manuales de Procedimientas (MAPRQ) del
Ministerio de Educacién”, guia para la documentacién de procesos.

Todas aquellas normas vigentes y aplicables que el Ministerio de Educacién y el Programa Nacional de Infraestructura
Educativa hayan emitido y emitan en el marco de sus competencias.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Mobiliaric y Equipamiento, Coordinacion de Almacén.

Proveedores

Entradas / Insumos Salidas Usuarios

- Proveedor o  Contratista del

- Carta presentando la culminacién de
la fabricacién de mobiliario, aulas y/o

- Unidad de Abastecimiento.
- Coordinacion de Almacén.

- Informe técnico.
- Conformidad de pago.

PRONIED. servicios higiénicos provisionales. -Proveedor o Contratista del
. - PECOSAs.
- Factura de Proveedor ¢ Contratista. PRONIED.
Nimero .
- - est . . iy
Nombre de la Actividad Cddigo de la Actividad Nombre del Puesto Correlativo del On:g?no v Url.idad Registro de Ejecucion
Ejecutor Organica del Ejecutor
Puesto
1.Recibe carta de culminacién de la
fabricacion 0 subsanacion de
observaciones. Deriva al Jefe de la Unidad Gerencial de
Unidad Gerencial de Mantenimiento, PO 04.02.16.01 Secretaria - Mobiliario y Hoja de ruta

en un plazo maximo de 1 dia habil a
partir de la recepcion del documento.

Equipamiento

2.Revisa documento, Deriva al
Ejecutivo 1 (Equipo de Mobiliario vy
Equipamiento)/Ejecutive | (Equipo de
Prefabricados), en un plazo maximo de
1 dia hahil a partir de la recepcion del
documento.

PO 04.02.16.02

Jefe de la Unidad
Gerencial de Mobiliario -
y Equipamiento

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Hoja de ruta




3.Revisa documente. Designa al
Especialista de Gestidn, en un plazo
maximo de 1 dia habil a partir de la
recepcidn del documento.

PO 04.02.16.03

Ejecutivo I {(Equipo de
Mohiliario y
Equipamiento)/
Ejecutivo | (Equipo de
Prefabricados)

Unidad Gerencial de
Mobiliario v
Equipamiento

Hoja de ruta

4.Entrega documento al Especialista de
Gestidn. Registra entrega en cuaderno
de cargo. Actualiza informacion en el
Sistema Nacional de  Tramite
Documentario (SINAD), en un plazo
maximo de 1 dia hahkil a partir de la
recepcion del decumento.

PO 04.02.16.04

Asistente Administrativo

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Registro de entrega de
documento/
SINAD

5.Revisa documento. Coordina fecha
de visita para toma de muestra ¥y
conteo con el Especialista de Almacén,
la Certificadora de Calidad {en el caso
de mobiliario} y el Proveedor o
Contratista, en un plazo maximo de 5
dias habiles a partir de la comunicacion.

PO 04.02.16.05

Especialista en Dotacién
de Prefabricados

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Correo electrénico

6.Realizan conteo y toma de muestra.
Elaboran un acta de conteo para
registro y elaboracidon de informe
téenico por el Especialista de Almacén
{(Continda Act. 7), ¥ un acta de toma de
muestra para gestion de certificado de
calidad por el Contratista o Proveedor
{Continua Act. 10}, que deberdn
suscribir.

PO 04.02.16.06

Especialista en Dotacién
de Prefabricados /
Especialista de Almacén/
Certificadora de Calidad/
Proveedor o Contratista

Unidad Gerencial de
Maobiliario y
Equipamiento/
Oftcina General de
Administracién

Acta de toma de
muestra/
Acta de conteo

7.Revisa conteo,

éTiene observaciones?

Si: Elabora informe técnico
{comunicando observaciones o
incumplimiento) que deberd suscribir y
visar, y memorandum de derivacién

PO 04.02.16.07

Especialista de Almacén

Unidad de
Abastecimiento

Informe técnico/
Memorandum de
derivacién




que debera visar. Deriva al Especialista
de Gestion, en un plazo maximo de 1
dia hébil a partir de la recepcidn del
documento. {Continua Act. 8)

No: Elabora informe  técnico
{conformidad de conteo) que deberd
suscribir y visar, y memorandum de
derivacién que deberd visar. Deriva al
Especialista de Gestidn, en un plazo
méximo de 1 dia habil a partir de a
recepcién del documento. (Continta
Act. 9)

8.Revisa documento {comunicando
observaciones o©  incumplimiento).
Elabora informe técnico, sefialando
plazo de subsanacién, que debera
suscribir y visar, y memorandum de
derivacion que debera visar. Deriva al
Coordinador de Ejecucién Contractual
para notificar al Proveedor o
Contratista en un plazo maximo de 2
dias héhbiles a partir de la recepcidn del
documento, vy éste reingrese el
documento subsanado. {Continta Act.
1).

PO 04.02.16.08

Especialista en Dotacidn
de Prefabricados

Unidad Gerencial de
Mobiliario v
Equipamiento

Informe técnico/
Memorandum de
derivacién

9.Recibe documento, Archiva
temporalmente. {Continda Act. 11}

PO 04.02.16.09

Especialista en Dotacion
de Prefabricados

Unidad Gerencial de
Mobiliario y

Informe téenico/
Memorandum de

Equipamiento derivacion
10. Presenta certificado de calidad y . .
factura. (Continda Act. 11) PO 04.02.16.10 Proveedor o Contratista Proveedoar o Contratista Certlﬁca::(:?:ti?acahdadf

11. Revisa certificado de calidad vy
factura.

¢ Tiene cbservaciones?

Si: Continda Act. 8

PO 04.02.16.11

Especialista en Dotacién
de Prefabricados

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Informe técnico/
Conformidad de pago




No: Compila conformidad de conteo,
certificado de calidad y factura. Elabora
informe técnico, que deberd suscribir y
visar, vy conformidad de pago por
fabricacion. Deriva al Asesor Legal, en
un plazo maximo de 2 dias habiles a
partir de la recepcidn del documento.
{Continva Act. 12}

12. Revisa documento.

¢ Tiene observaciones?

Si: Deriva al Especialista de Gestidn, en
un plazo maximo de 1 dia habil a partir
de la recepcidn del documento.
{Continda Act. 11}

Mo: Visa informe técnico y la
caonformidad de pago. Deriva al
Ejecutivo Il {Equipo de Mobiliario vy
Equipamiento)/ Ejecutive | {Equipo de
Prefabricados), en un plazo maximo de
1 dia habil a partir de la recepcidn del
documento. (Continda Act. 13)

PO 04.02.16.12

Asesor Legal

Unidad Gerencial de
Mobiltario v
Equipamiento

Informe técnico/

Confarmidad de pago.

13. Revisa documento.

¢Tiene observaciones?

Si: Deriva al Especialista de Gestidn, en
un plazo maximo de 1 dia hahil a partir
de Ja recepcion del documento.
{Continua Act. 11}

No: Suscribe y visa informe técnico; y
visa la conformidad de pago. Deriva al
Jefe de la Unidad Gerencial de
Mantenimients, en un plazo maximo
de 1 dia habil a partir de la recepcidn
del documento. {Continda Act. 14)

PO 04.02.16.13

Ejecutivo Il (Equipo de
Mobiliario y
Equipamiento)/
Ejecutive | {(Equipa de
Prefabricados)

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Informe técnico/
Conformidad de pago

14, Deriva documento al Jefe de la
Unidad Gerencial de Mantenimiento,

PO (4.02.16.14

Secretaria

Unidad Gerencial de
Mobiliario vy
Equipamiento

Informe técnico/
Conformidad de pago




en un plazo méximo de 1 dia habil a
partir de la recepcidn del documento.

15. Revisa documento.

{Tiene observaciones?

Si: Deriva al Especialista de Gestién, en
un plaze méximo de 1 dia habil a partir
de la recepcidn del documento.
{Continua Act. 11}

No: Suscribe y visa informe técnico, y
visa la conformidad de pago. Deriva al
Coordinador de Contrataciones
Directas, en un plazo maximo de 1 dia
habil a partir de la recepcién del
documento. (Continda Act. 16)

PG 04.02.16.15

Jefe de la Unidad
Gerencial de Mobiliario
y Equipamiento

Unidad Gerencial de
Mabiliario y
Equipamiento

Informe técnico/
Conformidad de pago

16. Actualiza registro de documento en
el SINAD. Deriva al Asistente
Administrativo, en un plazo maximo de
1 dia habil a partir de la recepcidn del
documento.

PO 04.02.16.16

Secretaria

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

SINAD/Informe técnico/
Confarmidad de pago

17. Entrega documento al Coordinador
de Contrataciones Directas de Ia
Unidad de Abastecimiento, en un plazo
maximo de 1 dia habil a partir de la
recepcion del documento. {Termina el
procesa).

PO 04.02.16.17

Asistente Administrativo

Unidad Gerencial de
Mobiliario v
Equipamiento

Informe técnico/
Conformidad de pago




2 de Proceso g
Nombre Conformidad de pago por entrega. Clasificacion / Tipo Operativo,
Codigo PO 04.02.17 Version 1
Objetivo Generar [a conformidad de pago por la entrega de mobiliario y/o equipamiento.

Responsable

Unidad Gerencial de Mobiliario y Equipamiento.

Base Legal /
MNormativa Aplicable

Ley N” 28044, Ley General de Educacion y su Reglamente aprobado por Decreto Supreme N°011-2012-ED.

Texto Unice Ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-
EF.

Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N° 30099, Ley de Responsahilidad y Transparencia Fiscal.

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcién Publica y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°033-2005-PCM.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, su Reglamento aprobada por Decreto Supremo N°350-2015-EF y modificatorias.
Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversién Publica Regional y Local con Participacion del Sector Privado, y su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N°036-2017-EF.

Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promover el crecimiento econdmico.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Contral y de la Contraloria General de la Republica.

Ley N° 29090, Ley de Reglamentacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones y su reglamento aprohado por Decreto
Supremo N°011-2017-VIVIENDA.

Ley N° 16053, Ley que “autoriza a los colegios de Arquitectos del Perd y al colegio de Ingenieros del Perd para supervisar a los
profesionales de Arquitectura e Ingenieria de la Reptiblica”.

Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General aprobado por Decreto Supremo N°006-2017-)US.
Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sisterna Nacional de Programacién Multianual y gestidn de Inversiones y su reglamente.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Hahilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones v sus
modificatorias.

Resoluctdn de Contraloria N® 320-2006-CG gue aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Piblico.

Resclucion Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED y su modificatoria.

Resolucian Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacion y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual {PESEM) 2016-2021.

Resolucidn Ministerial N2 341-2017-MINEDU, modificacién del Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED.
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Resolucién Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracion y
Evaluacién en el Marco del Sistema de programacidn Multianual y Gestidn de inversiones.
Resolucion de Secretarfa General N2 908-2015-MINEDU, aprobacidn de las Directivas N2 006-2015-MINEDU/SPE-OPEP-UNOME,
“Metodelogia para la gestion por procesos en el Ministerio de Educacion”, y la Directiva N2 007-2015-MINEDU/SPE-QPEP-
UNOME, “Elaboracidn, Aprobacidn y Actualizacidn de los Manuales de Procedimientos (MAPRO} del Ministerio de Educacidn”,
guia para la documentacién de procesos.
Todas aguellas normas vigentes y aplicables que el Ministerio de Educacion y el Programa Nacional de Infraestructura Educativa
hayan emitido y emitan en el marce de sus competencias.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Mobiliario y Equipamiento.

Proveedores

Entradas / Insumos

Salidas

Usuarios

- Coordinacién de Almacén. informe de conformidad
- Proveedor o  Contratista  del documentaria de la Coordinacién de
PRONIED. Almacén.

- Memorandum de derivacién e

- Factura de Proveedor o Contratista.

- Informe técnico.
- Conformidad de pago.

- Proveedor
PRONIED.

- Unidad de Abastecimiento.

o Contratista  del

' Ndimero .
Nombre de la Actividad Codigo de Ia Nombr'e del Puesto Correlativo del Or“g:;mo Y Un.ldad Registro de Ejecucién
Actividad Ejecutor Orgdnica del Ejecutor
Puesto
1. Recibe conformidad documentaria.
Deriva al Jefe de la Unidad Gerencial de Unidad Gerencial de
Mantenimiento, en un plaze maximo de 1dia| PO 04.02.17.01 Secretaria - Mobiliario y Hoja de ruta

habil a partir de la recepcidn del documento.

Equipamiento

2. Revisa documento. Deriva al Ejecutivo H
(Equipo de Mobiliario y Equipamiento), en
un plazo maximo de 1 dia habil a partir de la
recepcién del documento.

Jefe de la Unidad
Gerencial de Mobiliario
y Equipamiento

PC 04.02.17.02

Unidad Gerencial de
Mobiliaric y
Equipamiento

Hoja de ruta

3. Revisa documento. Designa al
Especialista de Gestidn, en un plazo maximo
de 1 dia habil a partir de la recepcion del
documento.

Ejecutivo I (Equipo de
Mobhiliarie y
Equipamiento)

PO 04.02,17.03

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Hoja de ruta

4, Entrega documento al Especialista de
Gestidn, Registra enirega en cuaderna de
carge. Actualiza infarmacién en el Sistema
MNacional de Tramite Documentario {SINAD),

PO 04.02.17.04 | Asistente Administrative

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento.

Registro de entrega de
documento/

SINAD




en un plazo maximo de 1 dia habil a partir de
la recepcion del documento.

5. Revisa documento. Elabora Informe
tecnico, gue deberd suscribir y visar, vy
conformidad de pago por entrega. Deriva al
Asesor Legal, en un plazo maximo de 2 dias
habiles a partir de la recepcidn del
documento.

PO 04.02.17.05

Especialista en Dotacién
de Prefabricados

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Informe técnico/
Conformidad de pago

6. Revisa documento.

éTiene observaciones?

Si: Deriva al Especialista de Gestidn, en un
plazo maximo de 1 dia habil a partir de la
recepcién del documento. (Contintga Act. 5}

No: Visa informe técnico y la conformidad de
pago. Deriva al Ejecutivo Il {Equipo de
Maobiliario y Egquipamiento), en un plazo
méaximo de 1 dia habil a partir de la recepcion
del documento. (Continla Act. 7}

PO 04.02.17.06

Asesor Legal

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Informe técnico/
Conformidad de pago

7. Revisa documento.

éTiene observaciones?

Si; Deriva al Especialista de Gestién, enun
nlazo méximo de 1 dia habil a partir de la
recepcién del documento. (Continda Act. 5}
No: Suscribe y visa informe técnico; y visa la
conformidad de pago. Deriva al Jefe de la
Unidad Gerencial de Mantenimiento, en un
plazo maximo de 1 dia habil a partir de la
recepcion del documento. {Continta Act. 8)

PO 04.02,17.07

Ejecutivo 1 (Equipo de
Mabiliario y
Equipamiento}

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Informe técnico/
Conformidad de pago

8. Deriva documento al lefe de la Unidad
Gerencial de Mantenimiento, en un plazo
maximo de 1 dia habil a partir de la recepcién
del documento.

PO 04.02.17.08

Secretaria

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Informe técnico/
Conformidad de pago




9. Revisa dacumentao.

éTiene observaciones?

Si: Deriva al Especialista de Gestion, en un
plazo maximo de 1 dia habil a partir de la
recepcion del decumento. {Continua Act. 5)
Na: Suscribe y visa informe técnico; y visa la
conformidad de pago. Deriva al Coordinador
de Contrataciones Directas, en un plazo
maximo de 1 dia habil a partir de la recepcidn
del documento. {Continda Act. 10}

PC 04.02.17.09

Jefe de la Unidad
Gerencial de Mobiliario
y Equipamiento

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Ecuipamiento

Informe técnico/
Conformidad de pago

10. Actualiza registro de documento en el
SINAD. Deriva al Asistente Administrativo, en
un plazo maximo de 1 dia habil a partir de la
recepcion del documento.

PO 04.02.17.10

Secretaria

Unidad Gerencial de
Maobiliario y
Equipamiento

SINAD/Informe técnico/
Confarmidad de pago

11.Entrega documento al Coordinador de
Contrataciones Directas de la Unidad de
Abastecimiento, en un plazo maximo de 1 dia
habil a partir de la recepcién del documento.
{Termina el proceso).

PO 04.02.17.11

Asistente Administrativo

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Informe técnico/
Conformidad de pago




Ficha de Procesos Nivel 2

Nombre Conformidad técnica y de pago por instalacidn. Clasificacién / Tipo Operativo.
Codigo PO 04.02.18 Versidn 1
Objetivo Generar la conformidad técnica y de pago por la instalacion de aulas y/o servicios higiénicos provisionales.
Responsable Unidad Gerencial de Mobiliario y Equipamiento.

Base Legal /
Normativa Aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacién y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°011-2012-ED.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.5. N° 304-2012-EF.
Ley N* 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publice para el Afio Fiscal 2017,

Ley N° 30099, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal.

Ley N° 27815, Cddigo de Etica de la Funcidn Publica y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°033-2005-PCM.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades.

Ley N® 30225, Ley de Contrataciones del Estado, su Reglamento aprebado por Decreto Supreme N°350-2015-EF y modificatorias,
Ley N® 29230, Ley que impulsa la Inversidn Pliblica Regicnal y Local con Participacién del Sector Privado, y su Reglamento aprobade
por Decreto Supremo N°036-2017-EF.

Ley N* 30264, Ley que establece medidas para promover el crecimiento econémico,

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General cle la Republica.

Ley N° 29090, Ley de Reglamentacidon de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones y su reglamente aprobado por Decreto
Supreme N°011-2017-VIVIENDA.

Ley N° 16053, Ley que “autoriza a los colegios de Arquitectos del Perdi y al colegio de Ingenieros del Pert para supervisar a los
profesionales de Arquitectura e Ingenieria de la Repiblica”.

Texto Unico Ordenado de 1a Ley del Procedimiento Administrative General aprobado por Decreto Supremo N°Q06-2017-JUS.
Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestidn de Inversiones y su reglamento,
Decreto Supremo N° Q06-2017-VIVIENDA, que aprueha el “Texto Unico Ordenadc de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones,

Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
modificatorias.

Resolucidn de Contralaria N° 320-2006-CG que aprueha las Mormas de Control Interno para el Sector Publico.

Resolucion Ministerial N* 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED vy su modificatoria.

Resolucién Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacidn y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.

Resofucién Ministerial N2 341-2017-MINEDU, modificacién del Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED.
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Resolucion Directoral N* 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracidn y
Evaluacion en el Marco del Sistema de programacién Multianual y Gestién de Inversiones.

Resolucion de Secretaria General N2 908-2015-MINEDU, aprobacién de las Directivas N2 006-2015-MINEDU/SPE-QPEP-UNOME,
“Metodologia para la gestion por procesos en el Ministerio de Educacion”, yia Directiva N2 007-2015-MINEDU/SPE-OPEP-UNOME,
“Elaboracién, Aprobacién y Actualizacién de los Manuales de Procedimientos (MAPRO) del Ministerio de Educacidn”, guia para la
documentacidn de procesos,
Todas aquellas nermas vigentes v aplicables que el Ministerio de Educacién y el Programa Nacional de Infraestructura Educativa
hayan emitido y emitan en el marco de sus competencias.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Mobiliario y Equipamiento.

Proveadores

Entradas / Insumos

Salidas

Usuarios

- Memorandum de derivacién e

- Coordinacion de Almacen. informe de confermidad I - Unidad de Abastecimiento.
: . N - Informe téchico.
- Proveedor o  Contratista  del documentaria de la Coordinacién de . -Proveedor o Contratista del
. - Conformidad de pago.
PRCONIED. Almacén. PRONIED.
- Factura de Proveedor o Contratista.
- Nuimero
P i
Nombre de la Actividad c“"'?", dela Nombr.e del Puesto Correlativo del Organo ¥ Un'ndad Registro de Ejecucién
Actividad Ejecutor Puesto Orgdnica del Ejecutor
1.Recibe conformidad documentaria. Deriva al
Jefe de la Unidad Gerencial de Mantenimiento, en Unidad Gerencial de
un plaze méaximo de 1 dia hébil a partir de la| PO 04.02.18.01 Secretaria - Mahiliario vy Hoja de ruta

recepcién del documento.

Equipamiento

2.Revisa documento. Deriva al Ejecutivo | (Equipo
de Prefabricados), en un plazo maximo de 1 dia
habil a partir de la recepcién del documento.

PO 04.02.18.02

Jefe de la Unidad
Gerencial de
Mohiliario y

Equipamiento

Unidad Gerencial de
Mobiliario vy
Equipamiento

Hoja de ruta

3.Revisa documento. Designa al Especialista de
Gestidn, en un plazo maximo de 1 dia habil a partir
de la recepcién del documento.

PO 04.02.18.03

Ejecutivo | (Equipo
de Prefabricados)

Unidad Gerencial de
Mobiliario v
Equipamiento

Hoja de ruta

4.Entrega documento al Especialista de Gestién,
Registra entrega en cuaderno de cargo. Actualiza
informacién en el Sistema Nacional de Tramite
Documentario (SINAD), en un plazo maximo de 1
dia habil a partir de 1a recepcién del documento.

PO 04.02.18.04

Asistente
Administrativo

Unidad Gerencial de
Mobiliario vy
Equipamiento

Registro de entrega de
documento/
SINAD




5.Revisa documento. Deriva a los Especialistas:
Sanitario, Electricista y Estructural, en un plazo
maximo de 1 dia hakil a partir de la comunicacién.

PO 04.02.18.05

Especialista
Ingeniero Civil |
{Equipo de
Prefabricados)

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Hoja de ruta

6. Revisa documento.

éTiene chservaciones?

Si: Elabora informe técnico, que deberd suscribir y
visar y, memorandum de derivacidn, que debera
visar. Deriva al Ejecutivo | (Equipo de
Prefabricados), en un plazo méximo de 2 dias
habiles a partir de la recepcion del documento.
{Continua Act. 9)

No: Elabora informe técnico, que debera suscribir
y visar. Deriva al Especialista de Gestion, en un
plazo maximo de 2 dias habiles a partir de la
recepcion del documento. {Contintda Act. 7)

PO 04.02.18.06

Especialista en
Dotacidn de
Prefabricados

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Informe técnico/
Memorandum de
derivacién

7.Compila documento. Elabara informe técnico
que debera suscribir y visar, y conformidad de
pago por instalacion que deberd visar. Deriva al
Asesor Legal, en un plazo maximo de 2 dias habiles
a partir de la recepcion del documenteo.

PO 04.02.18.07

Especialista
Ingeniero Civil |
{Equipo de
Prefabricados)

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Infarme técnico/
Memorandum de
derivacion

8.Revisa documento.

iTiene observaciones?

Si: Deriva al Especialista de Gestidn, en un plazo
maximo de 1 dia habil a partir de la recepcidn del
documento. (Continta Act. 7]

No: Visa informe técnico y la conformidad de
pago. Deriva al Ejecutivo | (Equipe de
Prefabricados), en un plaze maximo de 1 dia habil
a partir de la recepcién del documento. {Continla
Act. 9)

PO 04.02.18.08

Asesor Legal

Unidad Gerencial de
Mabiliario y
Equipamiento

informe tecnico/
Conformidad de pago

9.Revisa dacumento.

¢Tiene observaciones?

Sit Deriva al Especialista de Gestion, en un plazo
maximo de 1 dia habil a partir de la recepcion del
documentio. (Continda Act. 7}

PO 04.02.18.09

Ejecutive | {Equipo
de Prefabricados)

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Informe técnicao/
Conformidad de pagoe
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No: Suscribe y visa informe téenico; y visa la
conformidad de pago. Deriva al Jefe de la Unidad
Gerencial de Mantenimiento, en un plazo maximo
de 1 dia habil a partic de la recepcién del
documento. {Continda Act. 10)

10. Deriva documento al Jefe de la Unidad
Gerencial de Mantenimienteg, en un plazo maximo
de 1 dia habil a partir de la recepcidn del
documento.

PO 04.02.18.10

Secretaria

Unidad Gerencial de
Mobiliario v
Equipamiento

Informe técnico/
Conformidad de pago

11. Revisa documento.

éTiene observaciones?

Si: Deriva al Especialista de Gestién, en un plazo
mdximo de 1 dia habil a partir de la recepcion del
documento. {Contintia Act. 7)

No: Suscribe y visa informe técnico, y visa la
conformidad de pago. Deriva al Coordinador de
Contrataciones Directas, en un plazo maximo de 1
dia habil a partir de la recepcidn del documento.
{Continda Act. 12)

PO 04.02.18.11

Jefe de la Unidad
Gerencial de
Mobiliario y

Equipamiento

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Informe técnico/
Conformidad de pago

12. Actwaliza registro de documento en el SINAD.
Deriva al Asistente Administrativo, en un plazo
maximo de 1 dia habil a partir de la recepcién del
documento.

PO 04.02.18.12

Secretaria

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

SINAD/Informe técnico/
Conformidad de pago

13. Entrega documento al Coordinador de
Contrataciones Directas de la Unidad de
Abastecimiento, en un plaze maxime de 1 dia
habil a partir de la recepcidén del documento.
(Termina el proceso).

PO 04.02.18.13

Asistente
Administrativo

Unidad Gerencial de
Mobiliario vy
Equipamiento

Informe técnico/
Conformidad de pago




de Proceso =
Nombre Seguimiento diario a los procesos de contratacién. Clasificacién / Tipo Qperativo
Codigo PO 04.02.19 Versidn 1
Objetivo Realizar seguimiento diario y emitir reportes del estado de los procesos de contratacion de mabiliario y/o equipamiento, aulas

y/0 servicias higiénicos provisionales.

Responsable

Unidad Gerencial de Mohbiliario y Equipamiento,

Base Legal /
Neormativa Aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacidn y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°0£1-2012-ED.

Texto Unico Ordenado de la Ley N* 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N” 30099, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal.

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcion Piblica y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°033-2005-PCM.

Ley N°® 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N°® 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N* 30225, Ley de Contrataciones del Estado, su Reglamento aprobado per Decreto Supremo N°350-2015-EF y modificatorias,
Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversidn Plblica Regional y Local con Participacion del Sector Privade, y su Reglamento aprobado
por Decreto Supremo N°036-2017-EF.

Ley N* 30264, Ley que establece medidas para promover el crecimiento econdmico.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de |la Contraloria General de la Republica.

Ley N° 29090, Ley de Reglamentacidn de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones y su reglamento aprobado por Decreto
Supremo N°011-2017-VIVIENDA.

Ley N° 16053, Ley que “autoriza a los colegios de Arguitectos del Perd y al colegio de Ingenieros del Perd para supervisar a los
profesionales de Arquitectura e Ingenieria de ia Republica”.

Texto Unico Ordenado de |a Ley del Procedimiento Administrativo General aprobado por Decreto Supremo N°006-2017-JUS.
Decreto Legislativo N* 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
modificatorias.

Resolucidn de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Publico,

Resolucidn Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de (nfraestructura
Educativa — PRONIED y su modificatoria.

Resolucion Ministerial N® 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacién y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual {PESEM) 2016-2021.

Resolucidén Ministerial N2 341-2017-MINEDU, modificacidn del Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED.
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Resolucion Directoral N°* 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N* 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracién y
Evaluacidn en el Marco del Sistema de programacidn Multianual y Gestién de Inversiones.

Resolucion de Secretaria General N2 908-2015-MINEDU, aprobacidn de las Directivas N2 006-2015-MINEDU/SPE-OPEP-UNOMIE,
“Metodologia para la gestion por procesos en el Ministerio de Educacién”, y la Directiva N2 007-2015-MINEDU/SPE-OPEP-UNOME,
“Elaboracién, Aprobacidn y Actualizacidn de los Manuales de Procedimientos {MAPRO) del Ministerio de Educacién”, guia para la
documentacion de procesos.
Todas aquellas normas vigentes y aplicables que el Ministerio de Educacién y el Programa Nacional de Infraestructura Educativa
hayan emitido y emitan en el marce de sus competencias,

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Mobiliaric y Equipamiento.

Proveedores

Entradas / Insumos

Salidas

Usuarfos

Solicitantes:

- Unidad Gerencial de Mobiliario y
Equipamiento.

- Unidad de Abastecimiento.

- Oficina de  Planeamiento vy
Presupuesto,

- Coordinacién de Almacén.

- Oficina de Tecnologias de

Informacicn {OTI).

- Unidad de Finanzas.

- Direccion Ejecutiva PRONIED.

- Unidad Gerencial de Estudios vy
Obras.

- Unidad Gerencial de Mantenimiento

- Oficina de Asesoria Juridica (OAJ}).
- Proveedor o  Contratista  del

- Codigo SINAD de memordndum de
derivacion, Hoja de Ruta, oficio de
MINEDY, carta del Proveedor o
Contratista.

- Coordinaciones en reuniones diarias
con Direccion Ejecutiva, Unidades v
Oficinas del PRONIED.

- Base de datos de procesos de
contrataciones a cargo de la UGME.

- Reporte diario de informacién de
procesos de contratacion.

- Unidad Gerencial de Mobiliario y
Equipamiento.
- Unidad de Abastecimiento.

- Oficina de Planeamiento ¥
Presupuesto.

- Coordinacién de Almacén,

- Oficina de  Tecnologias de

Informacién.
- Unidad de Finanzas.
- Direccidn Ejecutiva PRONIED.
- Unidad Gerencial de Estudios y
Obras.
- Unidad Gerencial de Mantenimiento.
- Oficina de Asesoria Juridica.

PRONIED.
- Nidmero ;
Nombre de la Actividad C"""f""_ dela Nombr.e del Puesto Correlativo del érg?no Y Un'1dad Registro de Ejecucidn
Actividad Ejecutor Puesto Organica del Ejecutor

1.Recibe solicitud. Deriva al Ejecutivo il {(Equipo
de Mobiliaric y Equipamiento}/Ejecutivo |
{Equipo de Prefabricados), para su atencidn en el

dia.

PO 04.02.19.01

lefe de la Unidad
Gerencial de Mohiliario -
y Equipamiento

Unidad Gerencial de
Mobiliario v
Equipamiento

Correo electrénico/
Comunicacidon verbal
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2.Revisa solicitud. Designa al Especialista de
Gestion/Analista de Gestign, para su atencién en
el dia.

PO 04.02.19.02

Ejecutivo Il {Equipo de
Mobiliaria v
Equipamiento)/
Ejecutivo | (Equipo de
Prefabricados)

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Correo electronico/
Comunicacidn verbal

3. Revisa solicitud. Registra informacidn {cédigos
SINAD). Actualiza base de datos de procesos.
Elabora reporte de informacidon. Deriva al
Ejecutivo I {Equipe de Mobiliario vy
Equipamienta}/Ejecutivo | {(Equipo de
Prefabricados), para su atencién en el dia.

PO 04.02.19.03

Analista de Gestidn/
Especialista en Dotacién
de Prefabricados

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento.

Reporte de informacién

4. Revisa documento,

¢Tiene observaciones?

Si: Deriva al Analista de Gestidn/Especialista de
Gestioén, para su atencidn en el dia, (Continta
Act. 3}

No: Deriva al Jefe de la Unidad Gerencial de
Mantenimiento, para su atencién en el dia.
{Continua Act. 5)

PO 04.02.19.04

Ejecutivo Il {(Equipo de
Mobiliario y
Equipamiento)/
Ejecutivo | {Equipo de
Prefabricados)

Unidad Gerencial de
Mabiliario y
Equipamiento

Reporte de informacién

S.Revisa informacidn.

éTiene observaciones?

Si: Deriva al Especialista de Gestidn/Analista de
Gestion para su atencidn en el dia. (Continda Act.
3}

No: Deriva al Solicitante. {Termina el procesao).

PO 04.02.15.05

lefe de la Unidad
Gerencial de Mobiliario
y Equipamiento

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Reporte de informacién/
Correo electrdnico




Ficha de Procesos Nivel 2

Nombre Gestion del Registro diario de atenciones de pedidos. Clasificacion / Tipo Operativo
Cadigo PO 04.02.20 Version 1
Objetivo Realizar registro diario y emitir reportes de atenciones de mahiliario y/o equipamiento, aulas y/o servicios higiénicos provisionales,

Responsable

Unidad Gerencial de Mobiliario y Equipamiento.

Base Legal /
Narmativa Aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacién y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°011-2012-ED.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto de) Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N° 30099, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal.

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcién Publica y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°033-2005-PCM.

Ley N°® 27867, Ley Organica Gobierngs Regionales,

Ley N* 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades.

Ley N® 30225, Ley de Contrataciones del Estado, su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°350-2015-EF y modificatorias.
Ley N* 29230, Ley que impulsa la Inversion Publica Regional y Local con Participacian del Sector Privado, y su Reglamento aprobado
por Decreto Supremo N°Q36-2017-EF.

Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promover el crecimiento econdmico.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica.

Ley N® 28090, Ley de Reglamentacidn de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones y su reglamento aprobado por Decreto Supremo
N*011-2017-VIVIENDA.

Ley N° 16053, Ley que “autoriza a los colegios de Arquitectos del Perd y al colegio de Ingenieros del Perd para supervisar a los
profesionales de Arquitectura e Ingenieria de la Repuablica”.

Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General aprobado por Decreto Supremo N°006-2017-JUS.
Decreto Legislativo N* 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N°® 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N* 011-2006-VIVIENDA, que aprueha 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
madificatorias.

Resolucién de Contraloria N* 320-2006-CG que aprueba las Normas de Contral Interno para el Sector Publico.

Resolucion Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED y su modificatoria.

Resolucién Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacién v el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.

Resolucién Ministerial N 341-2017-MINEDU, modificacién del Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED.
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Resolucion Directoral N°* 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracidn y
Evaluacién en el Marco del Sistema de programacién Multianual y Gestidn de Inversiones,

Resolucidn de Secretaria General N2 908-2015-MINEDL), aprobacién de las Directivas N2 006-2015-MINEDU/SPE-OPEP-UNOME,
“Metodologia para la gestion por procesos en el Ministerio de Educacién”, y la Directiva N2 007-2015-MINEDU/SPE-OPEP-UNOME,
“Elaboracidn, Aprobacion y Actualizacidn de los Manuales de Procedimientos {(MAPRO) del Ministerio de Educacion”, guia para la
documentacidn de procesos.
Todas aquellas normas vigentes y aplicables que el Ministerio de Educacion y el Programa Nacional de Infraestructura Educativa
hayan emitido y emitan en el marco de sus competencias.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Mobiliario y Equipamiento.

Proveedores

Entradas / Insumos

Salidas

Usuarios

Solicitantes:

- MINEDU.

- Unidad Gerencial de Mobiliario y
Equipamiento.

- Oficina  de
Presupuesto.

- Direccidn Ejecutiva PRONIED.

- Unidad Gerencial de Estudios y
Obras.

- Unidad Gerencial de Mantenimiento

Planeamiento ¥

- Oficina de Comunicaciones.

- Contrato suscrito entre PRONIED y
Proveedor.

- Coordinaciones en reuniones diarias
con Direccion Ejecutiva, Unidades y

- Base de datos de atenciones a cargo
de [a UGME.

- Reporte diarioc de informacidén de
atenciones.

- Unidad Gerencial de Mobiliaric y
Equipamiento.

- Oficina  de
Presupuesto,

- Direccion Ejecutiva PRONIED.

- Unidad Gerencial de Estudios vy

Planeamiento vy

Oficinas del PRONIED.

Obras.

- Unidad Gerencial de Mantenimiento.
- Oficina de Comunicaciones.

Nombre de la Actividad

Codigo dela
Actividad

Nombre del Puesto
Ejecutor

Ndamero
Correlativo del
Puesto

Organo y Unidad
Organica del Ejecutor

Registro de Ejecucién

1. Recibe solicitud. Deriva al Ejecutivo Il {Equipo
de Mohiliario y Egquipamiento)/Ejecutivo |
{Equipo de Prefabricados), en un plazo maximo

de 1 dia habil a partir de la comunicacién.

PO 04.02.20.01

Jefe de la Unidad
Gerencial de Mobiliario
vy Equipamiento

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Correo electrénico/
Comunicacién verbal

2. Revisa solicitud. Designa al Asistente Técnico,
en un plazo maxime de 1 dia habil a partir de la

comunicacion.

PO 04.02.20.02

Ejecutivo Il {(Equipo de
Mobiliario y
Equipamiento)/
Ejecutive | {Equipo de
Prefabricados)

Unidad Gerenciai de
Mobiliario y
Equipamiento

Correo electrénicof
Comunicacién verbal

' *'."}:!':-
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3.Revisa solicitud. Coordina con Especialistas
de Gestidn para actualizar de infermacién por
contrato asignado, en un plazo maximo de 1 dia
hahil a partir de la comunicacidn.

PO 04.02.20.03

Asistente Técnico

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Correo electrdnico/
Comunicacion verbal

4.Elabora informacidn. Deriva al Asistente
Técnico, en un plazo maximo de 1 dia habil a
partir de la comunicacién,

PO 04.02.20.04

Especialista en Dotacidn
de Prefabricadeos

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Correo electrdnico

5.Registra informacion ({contratos suscritos
entre PRONIED y Proveedor o Contratista).
Actualiza base de datoes de atenciones. Elabora
reporte de informacién. Deriva al Jefe de la
Unidad Gerencial de Mantenimiento, en un
plazo méximo de 1 dia hahil a partir de la
comunicacién.

PO 04.02.20.05

Asistente Técnico

Unidad Gerencial de
Mobiliaria v
Equipamiento

Reporte de informacién

6. Revisa informacidn.

éTiene ohservaciones?

Si: Deriva al Asistente Técnico, en un plazo
maximo de 1 dia habil a partir de la recepcidn
del documento. {Cantinta Act. 3)

No: Deriva al Solicitante, en un plazo maximo
de 1 dia habil a partir de la recepcidn del
documento. (Termina el proceso)

PO (4.02.20.06

Jefe de la Unidad
Gerencial de Mobiliario
y Equipamiento

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Reporte de
informacion/
Correo electrénico




Ficha de Procesos Nivel N® 2

Nombre Atencion de mejoras a especificaciones técnicas. Clasificacién / Tipo Soporte.
Codigo PO 04.02.21 version Versién 1
Objetivo Implementar mejoras a las especificaciones técnicas de mobiliarie y/o equipamiento, aulas y/o servicios higiénicos

provisionales.

Responsable

Unidad Gerencial de Mobiliario y Equipamiento.

Base Legal /
Normativa Aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacidn y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°011-2012-ED.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28411 ~ Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-
EF.

Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Pablico para el Ao Fiscal 2017.

Ley N° 30099, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal.

Ley N* 27815, Codigo de Etica de la Funcidn Pablica y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°033-2005-PCM.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N* 27972, Ley Orgédnica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estade, su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°350-2015-EF y
modificatorias.

Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversidn Pdblica Regional v Local con Participacién del Sector Privado, y su Reglamento
aprohado por Decreto Supremo N°036-2017-EF.

Ley N2 30264, Ley que establece medidas para promover el crecimiento econdmico.

Ley N® 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Repdblica.

Ley N° 29090, Ley de Reglamentacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones y su reglamento aprobado por Decreto
Supremo N°011-2017-VIVIENDA.

Ley N° 16053, Ley que “autoriza a los colegios de Arquitectos del Perd vy al colegio de Ingenieros del Peri para supervisar a los
profesionales de Arquitectura e Ingenierta de la Repiiblica”.

Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General aprobado por Decreto Supremo N°006-2017-JUS.
Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenade de la Ley N° 29090, Ley de Regulacidn de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones,

Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
modificatorias.

Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Pdblico.

Resolucion Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED y su modificatoria.

Resolucion Ministerial N® 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documente Prospectivo al 2030 del Sector Educacién y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.




Resolucion Ministerial N2 341-2017-MINEDU, modificacion del Manual de Operaciones del Programa Nacional de
Infraestructura Educativa — PRONIED.

Resolucién Directoral N* 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N°® 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracidn y
Evaluacién en el Marco del Sistema de programacion Multianual y Gestidn de Inversiones.

Resolucién de Secretaria General N2 908-2015-MINEDU, aprobacién de las Directivas N2 006-2015-MINEDU/SPE-QPEP-
UNOME, “Metodologia para la gestién por procesos en el Ministerio de Educacion”, y la Directiva N2 007-2015-MINEDU/SPE-
OPEP-UNQME, “Elaboracién, Aprobacién y Actualizacidn de los Manuales de Procedimientos (MAPRC) del Ministerio de
Educacién®, guia para la documentacién de procesos.

Todas aquellas normas vigentes y aplicables que el Ministerio de Educacidn y el Programa Nacional de Infraestructura Educativa
hayan emitido y emitan en €l marco de sus competencias.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Mobiliario y Equipamiento.

Proveedores

Entradas / Insumos Salidas Usuarios

- Organo de Control Interno {OCI).
- Unidad Gerencial de Maobiliario y

Equipamiento.

- Unidad de Abastecimiento.

- Informe técnico con aprobacion de
cambios 0 mejoras técnicas.

-Carta de OC recomendando
evaluacidn y mejoras a los hienes
entregados.

- Hoja de Ruta de la Coordinacién de
EPOM solicitando subsanacién de
observaciones y/o imprecisiones
técnicas de un requerimiento,

- Prototipo de mobiliario o médulo
prefabricado.
- Especificaciones técnicas mejoradas.
- Planos generales y de detalle
actualizados.

- Unidad Gerencial de Mobiliario y
Equipamiento.

Nuimero

Nombre de la Actividad Codlgo. de la Nombr.e del Puesto Correlativo del Organo y Urtidad Registro de Ejecucion
Actividad Ejecutor Orgdnica del Ejecutor
Puesto
1. Recibe solicitud o recomendacién. Deriva al
Jefe de la Unidad Gerencial de Mantenimiento, Unidad Gerencial de
en un plazo maximo de 1 dia habil a partir de la | PO 04.02.21.01 Secretaria - Mobiliario y Hoja de ruta
recepcion del documento. Eqguipamiento

2. Revisa documento. Deriva al Ejecutive Il
{Equipo de Mobiliario y
Equipamiento}/Ejecutive | [Equipo  de
Prefabricados), en un plazo maximo de 1 dia
hibil a partir de la recepcién del documento,

PO 04.02.21.02

Jefe de la Unidad
Gerencial de Mohbiliario
y Equipamiento

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Hoja de ruta




3. Revisa documento. Designa al Especialista
de Mejoras de Especificaciones Tecnicas, en un
plazo méximo de 1 dia habil a partir de la
recepcion del documento.

PO 04.02.21.03

Ejecutivo [l (Equipo de
Mobiliario y
Equipamiento)/
Ejecutivo | {Equipo de

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Hoja de ruta

Prefahricados).
4, Entrega documento al Especialista de
Mejoras de Especificaciones Técnicas. Registra
tentrega ‘?n cuadgrno de c‘argo‘ Actgal{za . Unidad Gerencial de Registro de entrega de
infarmacion en el Sistema Nacional de Tramite PO 04.02.21.04 Asistente Mobiliario d to/
. . L . \ ocumento,

Documentario (SINAD}, en un plaze maximo de Administrativo. Equipamiento SINAD
1 dia habil a partir de la recepcidn del
documente.
5. Revisa documento. Elabora
planos y especificaciones técnicas mejoradas.
¢Requiere revision de otras especialidades? Espacialista en Control, . )
Si: Deriva a Especialista Sanitario/ Especialista PO 04.02.91.05 Formulacidn y Mejora Unldlad lt:“’zle.repmal de PI..:nosf’
Electricista/ Especialista Estructural, en un plazo e de Especificaciones cr ! |ar.'|o Y ESpEt.‘:I |c.a<:|ones
maximo de 1 dia hahil a partir de la recepcidn Técnicas ¥ Lineamientos Equipamiento tecnicas
del dacumento. (Continla Act. 6)
No: Continda Act. 7

Especialista en Disefic

Industrial {Control,

6. Revisa docurmnento. Formulacidn y Mejora
éIncorpora solicitud? de Especificaciones
Si: Elabora planos y especificaciones tecnicas Técnicas y Lineamientos}
mejoradas. Deriva al Especialista de Mejora de Especialista Ingeniero
Especificaciones Técnicas, en un plazo maximo Sanitario {Control, . .
de 3 dias habiles a partir de la recepcion del PO 04.02.21.06 Formulacién y Mejora Umd;(lgﬁ:i?:':l de £ e?:li?“ur;g:{ones
documento. (Continta Act. 7) e de Especificaciones Equipamiento P téenicas

Mo: Elabora informe técnico de aclaracién que
debera suscribir y visar. Deriva al Especialista de
Gestian, en un plazo maxime de 1 dia habil a
partir de la recepcién del documento. (Continda
Act, 7)

Técnicas y Lineamientos)
Especialista Ingeniero
Mecanico Electrico
{Control, Formulacion y
Mejora de
Especificaciones
Técnicas y Lineamientos})




Especialista Ingeniero
Estructural {Contraol,
Formulacion y Mejora
de Especificaciones
Técnicas y Lineamientos)

7. Revisa y compatibiliza informacidn. Deriva al
Especialista de Gestidn, en un plazo maximo de
3 dias habiles a partir de la recepcién def
documento.

PO 04.02.21.07

Especialista en Control,
Formulacion y Mejora
de Especificaciones
Técnicas y Lineamientos

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamientc

Planos/
Especificaciones
técenicas

8. Compila informacién. Elabora informe
tecnico para la fabricacidn del prototipo,
gjecucién hasta la culminacién del servicio
contratade. Deriva al Especialista de Mejora de
Especificaciones Técnicas, en un plazo maximo
de 3 dias hébiles a partir de la recepcidn del
documento.

PC 04.02.21.08

Especialista de Gestidn.

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Fabricacidon de prototipo

9. Revisa resultados de pruebas y analisis a
prototipo.

éEs conforme?

Si:  Elahora ficha de
No: Continla Act. 5

homologacidn.

PO 04.02.21.09

Especialista en Control,
Formulacién y Mejora
de Especificaciones
Técnicas y Lineamientos

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Ficha de homologacion




Ficha de Procesos Nivel 2

Nombre Gestion de homologacion de especificaciones técnicas Clasificacion / Tipo Operativo
Cédigo PO 04.02.22 Versidn 1

Objetivo Realizar las gestiones de estandarizacién de las especificaciones técnicas de mobiliario y/o equipamiento, aulas y/o servicios

higiénicos provisionales.
Responsable Unidad Gerencial de Mobiliario y Equipamiento.
Ley N° 28044, Ley General de Educacién y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°011-2012-ED.
Texto Unico Ordenado de la Ley N°® 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Piblico para el Afio Fiscal 2017.
Ley N® 30099, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal.
Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcidn Publica y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N*033-2005-PCM.
Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.
Ley N° 30225, Ley de Contratacienes del Estado, su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°350-2015-EF v modificatorias.
Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversion Plblica Regional y Local con Participacion del Sector Privado, y su Reglamento aprobado
por Decreto Supremo N°036-2017-EF,
Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promover el crecimiento econémico.
Ley N* 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica.
Ley N° 29090, Ley de Reglamentacion de Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones y su reglamento aprohado por Decreto
Supremo N°011-2017-VIVIENDA,
Base Legal /

Normativa Aplicable

Ley N° 16053, Ley gue “autoriza a los colegios de Arquitectos del Per( y al colegio de Ingenieros del Peri para supervisar a los
profesionales de Arquitectura e Ingenieria de la Repuablica”.

Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General aprobado por Decreto Supremo N°006-2017-JUS.
Decreto Legislativo N°* 1252, que crea el Sistema Nacional de Pregramacidn Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N* 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
modificatorias.

Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Pablico.

Resolucidn Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa = PRONIED v su modificatoria.

Resolucion Ministerial N° 287-2016-MINEDU, gque aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacion y el Plan
Estratégico Sectarial Multianual {PESEM) 2016-2021.

Resolucion Ministerial N2 341-2017-MINEDU, medificacién del Manual de Operaciones del Pregrama Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED.




Resolucidn Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracién v
Evaluacion en el Marco del Sistema de programacién Multianual y Gestidn de Inversiones.

Resolucién de Secretaria General N2 908-2015-MINEDU, aprobacidn de las Directivas N2 006-2015-MINEDU/SPE-OPEP-UNOME,
“Metodologia para la gestién por procesos en el Ministerio de Educacion”, y la Directiva N2 007-2015-MINEDU/SPE-OPEP-UNOME,
“Elaboracién, Aprobacidn y Actualizacidn de los Manuales de Pracedimientos (MAPRO) del Ministerio de Educacidn”, guia para la
documentacidn de procesos.

Todas aquellas normas vigentes y aplicables que el Ministerio de Educacién y el Programa Nacional de Infraestructura Educativa
hayan emitido y emitan en el marco de sus competencias.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Mobiliario y Equipamiento, Direccidn Ejecutiva PRONIED, Unidad de Abastecimiento, Direccidn de
Narmatividad de Infraestructura (DINCGR) — MINEDU, Organismeo Supervisor de las Contrataciones del Estado {OSCE), Central de
Compras Publicas - PERU COMPRAS.

Proveedores

Entradas / Insumos Salidas Usuarios

Unidad Gerencial de Mobhiliario y
Equipamiento.

Prototipo de mobiliario o médulo
prefabricado.
Especificaciones técnicas mejoradas.
Planos generales v de detalle
actualizados.

Fichas de homologacidn.
Catalogo UGME.

Unidad Gerencial de iMobiliario vy
Eguipamiento.

Numero

Nombre de la Actividad Codlgo. defa Nombre del Puesto Correlativo del 053?“ Y Urtldad Registro de Ejecucion
Actividad Ejecutor Organica del Ejecutor
Puesto
1.Elabora informe técnico, incluyendo fichas de
homologacion ql,‘e debera Su?cr!b'r Y vgar, ¥ Especialista en Control, . . Fichas de
proyecta de oficic que deberd visar. Deriva al Formulacion y Mejora Unidad Gerencial de homologacién/
Director de Normatividad de Infraestructura, en | PO 04.02.22.01 - Mobiliario y g

un plazo maximo de 1 dia habil a partir de la
camunicacian.

de Especificaciones

Técnicas y Lineamientos

informe técnico/

Equipamiento Proyecto de oficio

2.Revisa documento.

{Tiene observaciones?

Si: Elabora informe técnice con observaciones
que debhera suscribir y visar, y proyecto de oficio
que deberd visar. Deriva al Especialista de
Mejora de Especificaciones Técnicas. {Continla
Act. 1)

No: Elabora inferme técnico con opinidn
favorable que deberd suscribir v visar, y proyecto
de oficio que deberd visar. Deriva al Especialista

Director de Direccion General de Informe técnico/
PO 04.02.22.02 Normatividad de - Infraestructura .
\ Proyecto de oficio
Infraestructura Educativa




de Mejora de Especificaciones Técnicas.
(Continda Act. 3}

3.Elabora informe técnico, incluyendo fichas de
homologacidn que deberd suscribir y visar, v
proyecto de oficio que deberd visar. Deriva al
Director de Subasta Inversa, en un plazo maximo
de 2 dias habiles a partir de la recepcidon del
documento.

PO 04.02.22.03

Especialista en Control,
Formulacion y Mejora
de Especificaciones
Técnicas y Lineamientos

Unidad Gerencial de
Mobiltario y
Equipamiento

Fichas de
homelogacién/
Informe técnico/
Proyecto de oficio

4. Revisa documento.

éTiene cbservaciones?

5t Elabora documentoc c¢on observaciones.
Deriva al Especialista de Mejora de
Especificaciones Técnicas. {Continda Act. 1}

No: Elabora documente con opinion favorable
para proceder con la pre-publicacién de las
fichas de homologacion. Deriva al Especialista de
Mejora de Especificaciones Técnicas. (Continua
Act. 5)

PO 04.02.22.04

Director de Subasta
Inversa

PERU COMPRAS

Oficio con
observaciones/
Oficio con opinidn
favorable

5.Elabora informe técnico, incluyendo fichas de
homologacién que deberd suscribir y visar, y
proyecto de oficio que deberd visar. Deriva al
Presidente Ejecutivo del OSCE v al Jefe de PERU
COMPRAS, en un plazo maximo de 1 dia habil a
partir de la comunicacién.

PO 04.02.22.05

Especialista en Control,
Formulacion y Mejora
de Especificaciones
Técnicas y Lineamientas

Unidad Gerencial de
Mabiliario y
Equipamiento

Fichas de
homaologacion/
Informe técnico/
Proyecto de oficio

6.Realizan la pre-publicacién en: el portal de
PERU COMPRAS y el Sistema Electronico de
Contrataciones del Estado {SEACE).

PO 04.02.22.06

Jefe de PERU COMPRAS/
Presidente Ejecutivo
del OSCE

PERU COMPRAS/
OSCE

Portal web de PERU
COMPRAS/SEACE

7.Compila documento, para subsanar v/o aclarar
consultas, observaciones y/o recomendaciones.
Deriva al Especialista de Mejora de
Especificaciones Técnicas.

PO 04.02.22.07

Director de Subasta
Inversa

PERU COMPRAS

Cficio con consultas,
observaciones y/o
recomendaciones




8.Revisa documento.
¢Tiene observaciones?
Si; (Continda Act. 9)
No: (Continda Act. 15)

PO 04.02.22.08

Especialista en Control,
Formulacion y Mejora
de Especificaciones
Técnicas y Lineamientos

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamienta.

Hoja de ruta.

9.Revisa observaciones.

¢Es competencia de UGME?
Si: (Continda Act. 13)

No: {Continuda Act. 10}

PO 04.02.22.09

Especialista en Contrel,
Formulacidn y Mejora
de Especificaciones
Técnicas y Lineamientos

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento.

Hoja de ruta.

10. Revisa observaciones.

éEs competencia de DINOR?

Si: Elabora informe técnico que debera suscribir
y visar, y proyecto de oficioc que deberd visar.
Deriva al Director de Normatividad de
Infraestructura, en un plazo maximo de 1 dia
habil a partir de la recepcion del documento.
{Continda Act. 11)

No: Elabora informe técnico gque debera suscribir
y visar, y memorandum de derivacion que
debera visar, Deriva al Coordinador de la Unidad
de Abastecimienta, en un plazo maximo de 1 dia
habil a partir de Ya recepcidn del documento.
(Continda Act. 12)

PO 04.02.22.10

Especialista en Control,
Formulacidn y Mejora
de Especificaciones
Técnicas y Lineamientos

Unidad Gerencial de
Mobhiliario y
Equipamiento.

Informe técnico/
Provecto de oficio/
Memorandum de
derivacidn,

11. Elaborainforme técnico que debera suscribir
y visar y, proyecto de oficio que debera visar.
Deriva al Especialista de Mejora de
Especificaciones Técnicas. (Continda Act. 13}

PO 04.02.22.11

Director de
Normatividad de
Infraestructura.

Direccidon General de
Infraestructura
Educativa.

Informe técnico/
Proyecto de oficio.

12. Elaborainforme técnico que deberd suscribir
y visar y, memordndum de derivacidn que
debera visar. Deriva al Especialista de Mejora de
Especificaciones Técnicas. (Continla Act. 13}

PO 04.02.22.12

Coordinador de la
Unidad de
Abastecimiento.

Oficina General de
Administracion.

Informe técnico/
Memorandum de
detivacion.

13. Compila informacién. Elabora informe
técnico que deberd suscribir y visar, y proyecto
de oficio que deber visar. Deriva al Director de
Subasta Inversa de PERU COMPRAS, en un plazo

PO 04.02.22.13

Especialista en Control,
Formulacion y Mejora
de Especificaciones
Técnicas y Lineamientos

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento.

Informe técnico/
Proyecto de oficio.




maximo de 1 dia habil a partir de la recepcion del
documento.

14. Revisa documento.

¢Tiene observaciones?

Si: Elabora documento con observaciones.
Deriva al Especialista de Mejora de
Especificaciones Técnicas. {Cantiniia Act. 8)

No: Elabora documento con opinién favorable
para proceder con la verificacidn de la viabilidad
de las fichas de homologacién. Deriva al
Especialista de Mejora de Especificaciones
Técnicas. (Continta Act. 15)

PO 04.02.22.14

Director de Subasta
Inversa.

PERU COMPRAS.

Oficio con
observaciones/
Oficio con opinidn
favorable.

15. Elabora informe técnico, incluyendo fichas
de homalogacién mejoradas que debera
suscribir  y  visar, vy  proyecto de
oficio/memaorandum de derivacion, que deberd
visar. Deriva al Director de Normatividad de
Iniraestruciura y al Coordinador de la Unidad de
Abastecimiente para emitir opinién favorable,
en un piazo maximo de 1 dia habil a partir de la
recepcion del documento.

PO 04.02.22.15

Especialista en Control,
Formulacién y Mejora
de Especificaciones
Técnicas y Lineamientas

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento.

Fichas de
homologacién/
Informe técnico/
Proyecto de oficio.

16. Elaboran informe técnico que deberdn
suscribir  y  visar, y  proyecto de
oficio/memerandum de derivacién que deberan
visar. Derivan al Especialista de Mejora de
Especificaciones Técnicas.

PO 04.02.22.16

Director de
Narmatividad de
Infraestructura/

Coordinador de la

Unidad de

Abastecimiento.

Direccidn General de
Infraestructura
Educativa/
Oficina General de
Administracion.

Informe técnico/
Proyecto de oficio/
Memorandum de
derivacidn.

17. Compila informacion. Elabora informe
técnico que deberd suscribir y visar, y proyecto
de oficio que deberd visar. Deriva al Director de
Subasta Inversa de PERU COMPRAS, en un plazo
maximo de t dia habil a partir de la recepcion del
documento. '

PO 04.02.22.17

Especialista en Contral,
Formulacién y Mejora
de Especificaciones
Técnicas y Lineamientos

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento.

Informe técnico/
Provecto de oficio.

18. Revisa documento,
¢Tiene observaciones?

PO 04.02.22.18

Director de Subasta
Inversa.

PERU COMPRAS.

Oficio con
observaciones/

S
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Si: Elabora documento con observaciones.
Deriva al Especialista de Mejora de
Especificaciones Técnicas. {Continla Act. 15)

No: Elabora documento con opinidn favorable
para proceder con la publicacidn de las fichas de
homalogacién. Deriva al Especialista de Mejora
de Especificaciones Técnicas. {Continta Act. 19)

Oficio con opinidn
favorable.

19, Elabora informe técnico, incluyendo fichas
de homologacidn y solicitud de publicacidén en el
diario El Peruano que debera suscribir y visar, e
informe de derivacidn que deberd visar. Deriva al
Director Ejecutivo PRONIED, en un plazo maximo
de 1 dia hahil a partir de la comunicacién.

PC 04.02.22.19

Especialista en Control,
Formulacién y Mejora
de Especificacicnes
Técnicas y Lineamientos

Unidad Gerencial de
Mohbiliario y
Equipamiento.

Informe técnico/
Proyecto de oficio.

20. Realiza  publicacion de fichas de
hamologacién.

PO 04.02.22.20

Director Ejecutivo.

PRONIED.

Publicacién en el diaric
El Peruano.

21. Realiza actualizacién de Catalogo UGME.
{Termina el proceso).

PO 04.02.22.21

Especialista en Control,
Formulacidn y Mejora
de Especificaciones
Técnicas y Lineamientos

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento.

Catalogo UGME.




™ B

Ficha de Procesos Nivel 1

Gestion de la Asistencia Técnica v Monitoreo
Nombre Seguimiento de los Proyectos de Inversiones| Clasificacion / Operativo

Ejecutados Bajo la Modalidad de Convenios de Tipo

Encargo de Gestion
Codigo PO 04.03 version Versiénl

Desarrollar la asistencia técnica, seguimiento-monitoreo de la ejecucidn y supervision de las inversiones de creacidn,
Objetivo mejoramients, ampliacidn y recuperacién de servicios educativos ejecutados bajo la modaiidad de convenios de encargo de

gestion con los Gobiernos Regionales y/o Gobiernos Locales.

Responsable

Unidad Gerencial de Supervisidn de Convenios.

Base Legal / normativa aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacidn.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — “Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto”, aprobado con D.S. N° 304-2012-
EF.

Ley N* 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N°® 27245, Ley de Responsabilicdad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958.

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a 1a a la informacion Publica.

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcidn Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N® 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 30225 - “Ley de contrataciones del estado”, su reglamento v modificatorias.

ley N° 30138 — “Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucién de proyectos en el marco de la Ley N° 292307, su
reglamente y madificatorias.

Ley N® 27785 —Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica.

Ley N° 27444 — “Ley del Procedimiente Administrativo General” v su modificatoria

Decreto Legislative N° 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema MNacional de Programacién Multianual y gestion de
Inversiones y su reglamento.

Resolucién de Contraloria N* 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Publico.

Resolucién Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED y su modificatoria.

Resolucidn Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que apruehba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacidn y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.

Resolucidn Viceministerial N° 013-2017-MINEDU, que “Aprueba los Criterios de Priorizacion de Proyectos de Inversion Pablica en

Infraestructura Educativa para la transferencia de la transferencia de recursos a favor de los Gobiernos Regionales y los Gobiernos
Locales, en el marco de la Ley N° 30518,
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MINEDU.

Educacion”.

La Resolucidn Viceministerial N° 013-2017-MINEDU, que medifica el Articulo 1 de la Resolucidn Viceministerial N® 013-2017-

Resolucién de Secretaria General N° 211-2017-MINEDU, aprueba la Directiva N° 003-2017-MINEDU/SG, denominada
“Formulacidn, Revisidn, Suscripcion, Ejecucidn, Seguimiento v Evaluacidn de Convenios celebrados por el Ministerio de

Directiva N* 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacién y Evaluacién en el Marco del Sistema de programacion Multianual
y Gestion de Inversiones.
Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025,

Areas Participantes

de Convenios.

Unidad Gerencia de Estudios y Obra (Equipo de Pre Inversidn, Equipo de Estudios y Proyectos), Unidad Gerencial de Supervisién

Proveedores

Entradas / Insumaos

Listado de Procesos
Nivel 2

Cédigo de
Procesos Nivel
2

Responsable
de Proceso
Nivel 2

Salidas

Usuarios / Clientes

Unidad Gerencial de
Supervisidn de
Convenios.
Ministerio de
Educacidn.

Decreto Supremo del
Ministerie de Economia y
Finanzas que autorizan las
transferencias de partidas
en el Presupuesto del sector
PUblico para el afio Fiscal 2

favor de diversos Pliegos,

Gobiernos Regionales y

Gobiernos Locales para

financiar la ejecucion de
proyectos de inversion
ptblica en infraestructura
educativa.
Convenio de transferencia
de recursos entre el
Ministeric de Educacidn y el
Gobhierno
Regional/Gohierno Local
para la gjecucidén de(los)
proyecto(s) de
infraestructura educativa

Asistencia técnica y
seguimiento-
monitoreo de la
ejecucidon y
supervisidn de las
inversiones de
creacion??,
mejoramiento,
ampliacion y
recuperacion de
servicios educativos
ejecutados bajola
madalidad de
convenios de encargo
de gestidn con los
Gobiernos Regtonales
y/o Gobiernos
Locales.

PC 04.03.01

Unidad
Gerencial de
Supervisién de
Convenios

Acta de recepcion de la
inversidn de creacién,
mejoramiento,
ampliacién y
recuperacion de servicios
educativos; y, registro en
e aplicativo informatico
SISCONV.

Gobierno Regional.
Gobierno Local.
Direccion Regional de
Educacién.
Unidad de Gestidn
Educativa Local.
Institucién Educativa.

127 Incluye las obras nucvas de inlraestruciura educativa.
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{Ejecucion de proyecto de
servicios educativos).
Memorandum del Jefe de la
Unidad Gerencial de
Supervision y de Convenios
remitiendo el listado de los
proyectos de inversitn
{Expedientes
técnicos/estudios
definitivas y/o ejecucidn de
obra).

Unidad Gerencial de
Supervision de
Convenios.
Gobierno Regional.
Gobterno Local.

Decreto Supremo del
Ministerio de Economia y
Finanzas que autorizan las
transferencias de partidas

en el Presupuesto del
sector Publico para el afo
Fiscal a favor de diversos

Pliegos, Gobiernos
Regionales y Gobiernos
Locales para financiar la
ejecucion de proyectos de
inversién publica en
infraestructura educativa.
Convenio de transferencia
de recursos entre el
Ministerio de Educacidn y
el Gobierno
Regional/Gobierno Local
para la ejecucidn de{los)
proyecto(s) de
infraestructura educativa
{Ejecucidn de proyecto de
servicios educativos).

Asistencia técnica y
seguimiento-
monitoreo de la
liquidacion de las
inversiones de
creaciéni?®,
mejoramiento,
ampliacion y
recuperacion de
servicios educativos
ejecutados bajo la
modalidad de
convenios de encargo
de gestion con los
Gobiernos Regionales
y/o Gobiernos
Locales.

PO 04.03.02

Unidad
Gerencial de
Supervisién de
Canvenios

Expediente de
ligquidacian de I3
inversion de creacidn,
mejoramiento,
ampliacion y
recuperacion de servicios
educativos; y, registro de
cierre de inversién
Formato 04 en el Banco
de Inversiones.

Gobierno Regional.
Gobierno Local.
Direccion Regional de
Educacidn.
Unidad de Gestidon
Educativa Local.
Institucion Educativa.

123 Incluye las obras nuevas de infracstruciura educativa.



Acta de recepcion de la
inversion de creacién,
mejoramiento, ampliacién
¥ recuperacion de servicios
educativos; y, registro en el
aplicativo informatico
SISCONV.

Registro en el SISCONV del

Sistemas Informaticos

Informacion

y Liberacién del
Producto

Fermato N2 35 de la UGSC.
Formato N2 37 de fa UGSC,
Unidades Ejecutoras Seguimiento Unidad Unidades Ejecutoras
: ! . Proyectos en SISCONV en . v . SISCONV actualizado con | {Gobiernos Regionales
{Gobiernos Regionales - Menitoreo al proceso Gerencial de . c
estado de seleccion de . PO 04.03.03 L. informacion y y/o Locales)
y/o Locales) . de contratacion de Supervision de .
. ejecutor de obra . . documentos Especialista en
Unidad Zonal ejecutores de obra Convenios ] "
Sistemas Informaticos
. . Proyectos en SISCONY en Unidad SISCONV actualizado con
Unidad Ejecutora . iy - . . Ny
. ) estado de ejecucion de Seguimiento y Gerencial de informacion de avance .
{Gobierngs Regionales . o . g Especialista en
obra/ formatos de Monitoreo ala PO 04.03.04 | Supervision de | de ejecucidn de obray . .
y/o Locales) o . . . Sistemas Informaticos
\ seguimiento/ Plan de Ejecucion de Obra Convenios con documentos.
- Unidad Zonal o
Visitas.
Unidad Gerencial de
Supervisidn de
Convenios
. . . Ministerio de
Unuéiades EJeCL‘Jtoras Datos del SISCONV y Unld.ad Reportt'::' de Educacion{MINEDU)
(Gohiernos Regionales Corte de Informacion Gerencial de observaciones ) ,
DATOS DEL MEF ) PO 04.03.05 o Presidencia del
v/o Locales) y control de Calidad Supervision de | Reporte del corte para ; L
Convenios emisian Consejo de Ministros
{PCVI)
Ministerio de
Economia y finanzas
(MEF)
o ) ] Ministerio de
Especialista En Reportes De Corte De Emision de Reportes Liberacidn Del Repor_t(‘e Educacion{MINEDU)
PO04.03.06 De Corte De Informacion | pregidencia det
Consejo de Ministros

(PCM)




Ministerio de
Economia y finanzas
(MEF}

s
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Ficha de Procesos Nive| 2

Asistencia técnica y seguimiento-monitoreo de la ejecucién y supervisién de las

inversiones de creacion!?, mejoramienta, ampliacién y recuperacién de servicios

educativos ejecutados bajo la modalidad de convenios de encargo de gestidn con

los Gobiernos Regionales y/o Gobiernos Locales.,

Cédigo PO 04.03.01 Version Versién 1

Desarroliar la asistencia técnica y seguimiento-monitoreo de la ejecucién y supervision de las inversiones de creaciént®,

Objetivo mejoramiento, ampliacion y recuperacidn de servicios educativos ejecutados bajo fa modalidad de convenios de encargo de gestion

con fos Gobiernos Regionales y/o Gobiernos Locales.

Responsable Unidad Gerencial de Supervisién de Convenios y Unidades Zonales.

Ley N° 28044, Ley General de Educacién.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF,

Ley N® 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N°® 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N* 27958,

Ley N* 27815, Cédigo de Etica de la Funcidn Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contratacienes del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversién Pablica Regional y Local con Participacion del Sector Privado, su reglamento vy

modificatorias,

Base Legal / normativa Ley N° 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucidn de proyectos en el marco de la Ley N° 29230, su reglamento
aplicable y modificatorias.

Ley N° 30264, que establece medidas para promover el crecimiento econdmico (EF Art. 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece

medidas para promover el crecimiento econdmice, autoriza a las entidades del Gobiernc Nacional 2 que ejecuten PIP en el marco del

Sistema Nacional de Inversion Publica {hoy Invierte.pe) en materia de Educacién, entre otras materias, mediante 10s procedimientos

establecidos en la Ley N° 29230, Ley que impulsa la inversién publica regional y local con participacion del sector privado {Mecanismo

de Obras por Impuestos).

Ley N° 30556, Ley que aprueba Disposiciones de Caracter Extracrdinaric para las intervenciones del Gobierno Natienal Frente a

Desastres y que dispone la creacidn de la Autoridad para la Reconstruccidn con Cambios.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Cantraloria General de la Repdblica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General” y sus modificatorias.

Decreto Legislative N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacidon Multianual y gestidn de Inversiones v su reglamento.

Nombre Clasificacién/Tipo Operativo

129 Incluye las obras nuevas de infraestructura educativa.
130 Idem 1.
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Decreto Legislativo N° 1238, que dicta medidas complementarias para la ejecucién de proyectos en el marco de la Ley N° 29230 su
reglamento y modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1250, que incorpora a los sectores electrificacion rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacién urbana,
proteccian social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacion del mecanismo de Obras por impuestos.
Decreto Legisiativo N° 1250, que aprueba la ley marco de asociaciones plblico - privadas para la generacion de empleo productivo y
dicta normas para la agilizacién de los procesos de promocion de la inversion privada, su reglamento y medificatorias.

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Suprema N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de Edificacion”.
Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Macional de Edificaciones y sus
modificatorias.

Resolucidn de Contraloria N* 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Publico.

Resolucién Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura Educativa
= PRONIED vy su modificatoria.

Decreto Supremo N° 036-2017-EF, Reglamento de la Ley N° 29230, Ley que impulsa [a inversidon pulblica regional v local con
participacion del sector privado, y del articulo 17 de la Ley N° 30264, Ley gue establece medidas para promover el crecimiento
econdmico.

Resolucidn Ministerial N* 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documenta Prospectivo al 2030 del Sector Educacién y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual {PESEM) 2016-2021.

Resolucion Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N* 002-2017-EF/63.01, Directiva para Ja Elaboracidn y
Evaluacidn en el Marco del Sistema de programacian Multianual y Gestion de Inversiones,

Resclucidn Directoral Ejecutiva N* 026-2017-MINECU/VYMGI-PRONIED, aprueba la Directiva N° 001-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED,
Procedimientos para las Gestiones de Licencias de Edificaciones para la Ejecucion de Obras a cargo del PRONIED.

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Normas de construccion y control de calidad.

Normas Sectoriales.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Supervisién de Convenios y Unidades Zonaies.

Proveedores Entradas / Insumos Salidas Usuarios
- Decreto Supremo del Ministerio de
Economia y Finanzas que autorizan |- Acta de recepcion de la inversion de |- Gobierne Regional.
- Unidad Gerencial de Supervisién de las transferencias de partidas en el creacion, mejoramiento, ampliacién |- Gobierne Local.
Convenios. Presupuesto del secter Plblico para ¥ recuperacion de servicios - Direccidn Regional de Educacion,
~ Ministerio de Educacidn. el aiio Fiscal a favor de diversos educativos; y, registro en el - Unidad de Gestién Educativa Local.
Pliegos, Gobiernos Regionales y aplicativo informatico SISCONV, ~ Institucidn Educativa.
Gabiernos Locales para financiar la




ejecucidn de proyectos de inversion
publica en infraestructura educativa.
- Convenio de transferencia de
recursos entre el Ministerio de
Educacién y el Gobierno
Regional/Gobierno Local parala
ejecucion de{los) proyecto(s) de
infraestructura educativa (Ejecucion
de proyecto de servicios
educativos).
- Memorandum del Jefe de la Unidad
Gerencial de Supervision y de
Convenios remitiendo el listado de
las proyectos de inversidn
(Expedientes técnicos/estudios
definitivos v/o ejecucidn de obra).

.. Codigo de la Nombre del puesto Num.ero érgan? V Unidad . . <0
Nombre de las actividades . . correlativo del Organica del Registro de ejecucidn
actividad ejecutor i
puesto ejecutor
1. Recibe y designa, con memorandum, al
Especialisia para Monitorec de Campo vy
Seguimiento de Infraestructura para que brinde .
. e . . Memorandum de
asistencia técnica y desarrolle las labores de| PQ 04.03.01.01 | Jefe de la Unidad Zonal - Unidad Zonal ) Ny
seguimiento y monitoreo a la ejecucion de la . asignacion
inversion de creacion, mejoramiento, ampliacién
y recuperacion de servicios educativos.
Especialista para

2. Recibe memorandum de asignacién. PO 04.03.01.02 onlton?o _de Campo y - Unidad Zenal Mem?ranqt{m de
Seguimiento de asignacion
Infraestructura

3. Realiza la reunidn de inicio {En un plazo de 2

dias habiles de recibido el memorandum), con los Especialista para

funcionarios del Gobierno Regicnal/Gobierng Monitoreo de Campo . "

& / PO 04.03.01.03 poy - Unidad Zonal Reunidon

Local, donde se informara de la ejecucién de la
inversion de creacién, mejoramiento, ampliacidén
y recuperacion de servicios educativos. Ademas,

Seguimiento de
Infraestructura

i
r



solicita formalmente la presentacion de la

documentacién de la etapa del proceso de

seleccion para la ejecucidn y supervision de Obra

{En un plazo maximo de 7 dias calendarios):

- Contrato del ejecutor de obra (excepto
ejecucién por administracion directa).

- Evidencia de la supervisién de obra {(ejemplo:
contrato u otros).

¢El Gobierno Regional/Gobierno Local cumple

con presentar la informacidn solicitada?

Si: Continda Act. 8

No: Continua Act. 4

4. solicita, a través de la Natificacién {Formato 34
de la UGSC), la presentacion de la
documentacidn de la etapa del procese de
seleccion para la ejecucion y supervisién de Obra
(En un plazo maximo de 7 dias calendarios):
- Contrato del ejecutor de obra {excepto
ejecucion por administracién directa).
- Evidencia de la supervision de ohra {ejemplo:
contrato u otros).
éE) Gobhierno Regional/Gobierno Local cumple
con presentar la informacion solicitada?
Si: Continda Act. 8
No: Elabora la Notificacion (Formato 34 de la
UGSC) reiterandlo la presentacidén documentaria
de la etapa del proceso de seleccidn para la
gjecucion y supervision de obra, que debera
suscribir, luego lo remite al Gobernador
Regional/Alcalde, quien tiene un plazo maximo
de 7 dias calendarios para presentar [a
documentacién. En el caso que el Gobierno
Regional/Gobierno Local incumpla con presentar
fa documentacién solicitada en la segunda
notificacién,  elaborard el informe de

PO (4.03.01.04

Especialista para
Menitoreo de Campo y
Seguimiento de
Infraestructura

Unidad Zonal

Notificacidn (Formato 34
de la UGSC) para la
presentacion de la

documentacién de la
etapa del proceso de

seleccidn para la ejecucion
¥ supervision de obra




incumplimiento de las cldusulas del convenio,
que debera suscribir v luego remitir al Jefe de la
Unidad Zonal. {Continda Act. 5)

5. Elabora el oficio solicitando 1a presentacion de
la documentacién de la etapa del proceso de
seleccidn para |a ejecucion y supervisién de obra
(En un plazo maximo de 7 dias calendarios), que
debera suscribir, adjunta las notificaciones y el
informe del Especialista para Monitoreo de
Campo y Seguimiento de Infraestructura, luego
lo remite al Gobernador Regional/Alcalde.

éEl Gobierno Regional/Gobierno Local cumple
con presentar la informacién sclicitada?

Si; Continta Act. 8

No: Elabora el informe de incumplimiento de las
clausulas del convenio, que deberd suscribir y
luege remitir al Jefe de la Unidad Gerencial de
Supervisidn de Convenios {Continla Act. 6)

PO 04.03.01.05

Jefe de 1a Unidad Zonal

Unidad Zonal

Informe de
incumplimiento de las
clausulas del convenio

6. Elabora el informe de incumplimiento de las
clausulas del convenio, que deberd suscrihir; vy,
proyecto de oficio, luego lo remite al Director
Ejecutivo.

PO 04.03.01.06

lefe de la Unidad
Gerencial de
Supervision y de
Convenios

Unidad Gerencial
de Supervisidn y
de Convenios

Informe de
incumplimiento de
Convenio

7. Recibe y revisa el proyecto de oficio y el
informe de incumplimiento de las clausulas del
convenio.

éTiene observaciones?

Si: Elabora memorandum de Observaciones del
Oficio de incumplimiento de las cldusulas del
convenio y lo remite al Jefe de la Unidad
Gerencial de Supervisibn y de Convenios.
{Continda Act. 6)

No: Suscribe y remite el Oficio de incumplimiento
de las cldusulas del convenic al Gobernador
Regional/aAlcalde, quien deberd presentar Ia
documentacion solicitada en un plazo maximo de
7 dias calendarios. (Continva Act. 8}

PD 04.03.01.07

Director Ejecutivo

Direccidn
Ejecutiva

Memorandum de
observaciones/Oficio




8. Presenta la documentacion de la etapa del

proceso de seleccién para la ejecucion y

supervision de obra:

- Contrato del ejecutor de obra {excepto
ejecucion por administracion directa).

- Evidencia de la supervisidn de obra (ejemplo:

contrato u otros).

Al jefe de la Unidad Zonal.

PO 04.03.01.08

Gobernador
Regional/Alcalde

(Gohierno
Regional/Gobierno
Local

Documentacion de 1a
etapa del proceso de
seleccidn para la ejecucion
¥ supervision de obra

9. deriva la documentacidon de la etapa del
praceso de seleccion para la ejecucién vy
supervision de obra al Especialista para
Monitoreo de Campo vy Seguimiento de
Infraestructura, en un plazo de 1 dia habil de
haber recibido la documentacion.

PC 04.03.01.09

Jefe de la Unidad Zonal

Unidad Zonal

Documentacion de la
etapa del proceso de
seleccidn para la ejecucion
y supervision de obra

10. Brinda asistencia téenica y desarrolla las

tahores de seguimiento y monitoreo a la etapa de

inicic de obra, Ademas, solicita formalmente la

presentacidn de la documentacidn de la etapa de

inicio de obra {En un plazo maxime de 7 dias

calendarios):

- Informe de compatibilidad del residente v/o
supervisor de cbra (opcional}.

- Copia del Acta de Entrega de Terreno.

~ Documentos de inicio de obra: {acta de inicio
de obra y/o cuaderno de obra).

-Cronograma de ejecucidn de obra valerizado.
4El Gobiernc Regional/Gobierno Local cumple
con presentar la informacion solicitada?

Si: Contintia Act. 15
No: Continda Act. 11

PO 04.03.01.10

Especialista para
Monitoreo de Campo y
Seguimiento de
Infraestructura

Unidad Zonal

Etapa Inicio de Obra

11. Solicita, a través de la Notificacién {Formato
34 de la UGSC), la presentacién documentaria de
la etapa de inicio de obra (En un plazo maximo de
7 dias calendarios):

PO 04.03.01.11

Especialista para
Monitoreo de Campo y
Seguimiento de
Infraestructura

Unidad Zonal

Notificacién {Formata 34
de [a UGSC) para la
presentacion
documentaria de la etapa
inicio de obra
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Informe de compatibilidad del residente y/o
supervisor de obra (opcional).

Copia del Acta de Entrega de Terreno.
Documentos de inicio de obra: (acta de inicio
de obra y/o cuaderno de obra).

1

1

i

Cronograma de ejecucion de obra valorizado.
¢El Gobierno Regional/Gobierno Local cumple
con presentar la informacién solicitada?

Si: Continua Act. 15

Mo: Elabora la Notificacion (Formato 34 de la
UGSC) reiterando la presentacion documentaria
de la etapa de inicic de obra, que deberd
suscribir, luego lo remite al Gobernador
Regional/Alcalde, quien tiene un plazo maximo
de 7 dias calendarios para presentar la
documentacion. En el caso que el Gobierno
Regicnal/Gobierno Local incumpla con presentar
la documentacion solicitada en la segunda
notificacidén, elaborara el informe de
incumplimiento de las cldusulas del convenio,
que deberd suscribir y luego remitir al Jefe de Ia
Unidad Zonal. [Continda Act. 12}

12. Elabora el oficio solicitande la presentacion
de la documentacidn de la etapa de inicio de obra
{En un plazo maximo de 7 dias calendarios), que
debera suscribir, adjunta las notificaciones y el
informe del Especialista para Monitoreo de
Campo y Seguimiento de Infraestructura, luego
lo remite al Gobernador Regional/Alcalde.

¢El Gobiernc Regional/Gobierno Local cumple
con presentar la informacidn solicitada?

Si: Continda Act. 15.

No: Elabora el informe de incumplimiente de las
cladusulas del convenio, que deberd suscribir y

PO 04.03.01.12

Jefe de la Unidad Zonal

Unidad Zonal

Infarme de
incumplimiento de las
cldusulas del convenio.




(M

luego remitir al Jefe de la Unidad Gerencial de
Supervisién de Convenias {Continda Act. 13).

13. Elabora el informe de incumplimiento de las

Jefe de la Unidad

clausulas del convenio, que deberd suscribir; v, PO 04.03.01.13 Gerencial de l;:r:gzdge.rfgzlal . '“fc;fm.‘" df d
proyecto de oficto, luego lo remite al Director T Supervisién y de d Cp VISIon 1ncunc"|:p |m1e.n oce
Ejecutivo, Convenios & Lonvenios onvenio

14. Recibe y revisa el prayecto de oficie v el
infarme de incumplimiento delas clausulas del
convenio.

éTiene observaciones?

Si: Elabora memorandum de Observaciones del
Oficio de incumplimiento de las cldusulas del
convenio y lo remite al Jefe de la Unidad
Gerencial de Supervision y de Convenigs
{Continda Act. 13).

No: Suscribe y remite el Oficio de incumplimiento
de las cldusulas del convenio al Gobernador
Regional/Alcalde, quien deberd presentar la
documentacion solicitada en un plaze maximo de
7 dias calendarios (Continta Act. 15).

PO 04.03.01.14

Director Ejecutive

Pireccidn
Ejecutiva

Memaorandum de
observaciones/Cficic

15. Presenta la documentacion de la etapa de
inicio de obra:

- Informe de compatibilidad del residente y/o
supervisor de obra (opcional).

- Copia del Acta de Entrega de Terrena.

- Documentos de inicio de obra: {acta de inicio
de obra y/o cuaderno de obra).

- Cronograma de ejecucion de obra valorizado.

Al jefe de la Unidad Zonal. '

PO 04.03.01.15

Gobernador
Regional/Alcalde

Gobierno
Regional/Gobierno
Local

Cocumentacion de la
etapa de inicio de obra

16. Deriva la documentacion de la etapa de inicio
de obra al Especialista para Monitoreo de Campo
y Seguimiento de Infraestructura, en un plazo de
1 dia habil después de su recepcién.

PO 04.03.01.16

Jefe de la Unidad Zonal

Unidad Zonal

Documentacién de la
etapa de inicio de obra

17. Brinda asistencia técnica y desarrolla las
labores de seguimiento y monitareo a la etapa de

PO 04.03.01.17

Especialista para
Monitoreo de Campo y

Unidad Zonal

Cronograma de ejecucién

de obra valorizado




gjecucion de obra, segun el cronograma de

ejecucion de obra valorizado. Ademas, solicita

formalmente la presentacion de la

documentacion de la etapa de ejecucidn de obra

{En un plazo maximo de 7 dias calendarios}:

- Informe de conformidad para adelanto de
materiales (de ser el caso).

- Evidencia del avance fisico mensual de obra
{eiemplo: ficha técnica, valorizacién u otros).

- Resolucion de aprobacion de adicionales,
deductivos, ampliaciones plazo, u otros {de
ser el caso).

¢El Gobierno Regional/Gobierno Local cumple

con presentar la informacidn solicitada?

Si: Continua Act. 22.

No: Continda Act. 18

Seguimiento de
Infraestructura

18. Solicita, a través de la Notificacion (Formato

34 de la UGSC}, la presentacién documentaria de

la etapa de ejecucién de cbra (En un plazo

maximo de 7 dias calendarios):

- Informe de conformidad para adelanto de
materiales {de ser el caso}.

- Evidencia del avance fisico mensual de obra
(ejemplo: ficha técnica, valorizacion u otros),

- Resolucidn de aprobacion de adicionales,
deductivos, ampliaciones plazo, u otros {de
ser el caso).

éEl Gobierno Regional/Gebierno Local cumple

con presentar la informacion selicitada?

Si: Continda Act, 22

Mo: Elabora la Notificacidon (Formato 34 de la

UGSC) reiterando la presentacion documentaria

de la etapa de ejecucién de obra, que deberd

suscribir, luego lo remite al Gobernador

PO 04.03.01.18

Especialista para
Maonitoreo de Campo y
Seguimiento de
Infraestructura

Unidad Zonal

Notificacion (Formato 34
de la UGSC) para la
presentacion
documentaria de la etapa
de ejecucidn de obra.




Regional/Alcalde, quien tiene un plazo maximo
de 7 dias calendarios para presentar la
documentacidn. En el caso que el Gobierno
Regional/Gobierno Local incumpla con presentar
la documentacidn solicitada en la segunda
notificacion, elaborara el informe de
incumplimiento de las clausulas del convenio en
el que precisa el avance fisico financiero de la
obra, que debera suscribir y luego remitir al Jefe
de la Unidad Zonal. {Continta Act. 19)

19. Elabora el gficio solicitando la presentacion
de 1a documentacion de la etapa de ejecucion de
ohra (En un plazo maximo de 7 dias calendarios),
que debera suscribir, adjunta las notificacicnes y
el informe del Especialista para Monitoreo de
Campeo v Seguimiento de Infraestructura, luego
lo remite al Gobernador Regional/Alcalde.

4El Gohierno Regional/Gobierno Local cumple
con presentar la informacion solicitada?

Sir Continda Act. 22

No: Elabora el informe de incumplimiento de las
clausulas del convenio, que deberd suscribir y
luego remitir al Jefe de la Unidad Gerencial de
Supervisién de Convenios. {Continua Act. 20)

PO 04.03.01.19

Jefe de la Unidad Zonal

Unidad Zenal

Informe de
incumplimiento de las
clausulas del convenio

20. Elabora el informe de incumplimiento de las

Jefe de la Unidad

, ) , s . Unidad Gerencial Informe de
clausulas del convenio, que deberd suscribir; v, Gerencial de I . -
- . . PO 04.03.01.20 . de Supervisidn y incumplimiento de
proyecto de oficio, luego le remite al Director Supervisién y de . -
; X - de Convenios Convenio
Ejecutivo. Convenios

PO 04.03.01.21 | Director Ejecutivo Direccion Memorandum de
Ejecutiva observaciones/Oficio
22. Presenta la documentacidon de la etapa de
ejecucién de obra: . »
—J Informe de conformidad para adelanto de Gobernador . Gobierno Documentacion ,de la
. PC 04.03.01.22 ) Regional/Gobierno etapa de gjecucion de
materiales {de ser el caso). Regional/Alcalde Local obra

- Evidencia del avance fisico mensual de obra
{ejemplo: ficha técnica, valorizacion u atros).

Sl

t aey A

L



- Resolucidn de aprobacion de adicionales,
deductivos, ampliaciones plazo, u otros {de
ser el casa}).

Al jefe de la Unidad Zonal.

23. Deriva la documentacién de [a etapa de
ejecucion de obra al Especialista para Monitoreo

Documentacion de la

de Campo y Seguimiento de Infraestructura, en PO 04.03.01.23 | lJefe de la Unidad Zonal Unidad Zonal etapa de ejecucion de
un plazo de 1 dia habil después de su recepcion. obra
24. Brinda asistencia técnica y desarrolla las
labores de seguimiento y monitoreo a la etapa de
ejecucién de obra, segin el cronograma de -

. ‘o . - Especialista para
ejecucion de obra valorizado. Asimisme, elabora Monitoreo de Campo ¢ de ei ..
el informe mensual de visita técnica a obra segun | PO 04.03.01.24 . pOY Unidad Zonal ronograma ce e;ecuuon
el Formato N® 31 de la UGSC, que debers ?sfr‘;g;f:z:’uf: de obra valorizado
suscribir, luego remitira al Jefe de la Unidad
Zonal; ademds, registra el Formato N2 31 de la
UGSC en e aplicativo informatico del SISCONV,
25. Presenta la documentacion de la etapa de Gobie
ejecucion de obra: lerno
_J Acta de recepcion de obra, PO 04.03.01.25 Regi?):zrl?;:ﬁ::de Regional/Gobierno | Acta de recepcidn de abra
Al jefe de la Unidad Zonal. Local
26. Deriva el Acta de recepcién de obra al
E::ﬁf::';;:o dpea::fra[:ls(zptljf:(:ﬁz, e:iﬂi?::g‘;e Y1 P004.03.01.26 | sefe de Ia Unidad Zonal Unidad Zonal | Acta de recepcion de obra
dia habil después de su recepcion.
27. Elabora el formate de ficha técnica del
proyecto, segun el Formato N? 35 de la UGSC,
que deberd suscribir; asimisme, registra en el Especialista para Formato N2 35 de la UGSC
aplicativo informatico del SISCONY Manitoree de Campo y . Registro en el SISCONV
documentacién del Formato N2 35 de la UGSC, PO 04.03.01.27 Seguimiento de Unidad Zonal vdel Fg‘-ormato N2 35 dela
luego comunica, a través de correo electrénico, Infraestructura UGSC
al Coordinador Macro regional de la UGSC vy al
Jefe de la Unidad Zonal,
28. Elabora el formato de propuesta de posibles Especialista para
inauguraciones, segln el Formato N2 37 de la| PO 04.03.01.28 Unidad Zonal

UGSC, que deberd suscribir; luego comunica, a

Monitoreo de Campo y

Formato N2 37 de la UGS

¥
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través de correo electrénico, al Coordinador
Macro regional de la UGSC, al Jefe de la Unidad
de Comunicaciones y al Jefe de la Unidad Zonal.

Seguimiento de
Infraestructura
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Ficha de Procesos Nivel 2

M ~

Gestionar la asistencia técnica y seguimiento-monitoreo de la liquidacién de las
inversiones de creacion!®, mejoramiento, ampliacion y recuperacién de servicios

Nombre educativos ejecutados bajo la modalidad de convenios de encargo de gestidn con Clasificacién/Tipo Operativo
los Gobiernos Regionales y/o Gobiernos Locales.
Coédigo PO 04.02.02 Versién Versidgn 1
Desarroliar la asistencia técnica y seguimiento-monitorec de la liguidacidn de las inversiones de creacidn®?, mejoramiento,
Objetivo ampliacidn y recuperacién de servicios educativos ejecutados bajo la modalidad de convenios de encargo de gestidn con los
Gobiernos Regionales y/¢ Gobiernos Locales.
Responsable Unidad Gerencial de Supervisidn de Convenios y Unidades Zonales.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacion.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N* 20518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N° 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958,

Ley N° 27815, Codigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N° 27867, Ley Orgdnica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estadq, su reglamento y modificatorias.

Ley N 29230, Ley que impulsa la Inversidn Publica Regional y Local con Participacion del Sector Privado, su reglamento y
modificatorias.

Ley N° 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucién de proyectos en el marco de la Ley N° 29230, su reglamento
y modificatorias.

Ley N® 30264, que establece medidas para promover el crecimiento economico (El Art. 17 de fa Ley N° 30264, Ley que establece
medidas para promover el crecimiento econdmico, autoriza a las entidades del Gobierno Nacional a que ejecuten PIP en el marco
del Sistema MNacional de Inversién Publica {(hoy Invierte.pe} en materia de Educacidn, entre otras materias, mediante los
procedimientos establecidos en la Ley N® 29230, Ley que impulsa [a inversidn publica regional y local con participacién del sector
privado (Mecanismo de Obras por Impuestos).

Ley N* 30556, Ley que aprueba Dispositiones de Caracter Extraordinario para las Intervenciones del Gobierno Nacional Frente a
Desastres y que dispone la creacidn de 1a Autoridad para la Reconstruccion con Cambios.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Contrel y de la Contraleria General de la Republica.

Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General” y sus modificatorias.

Decreto Legislative N° 1252, que crea el Sistema Nacignal de Programacion Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento.

131 Incluye las obras nuevas de infracstructura educaliva.

132 idem 1.
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Decreto Legislativo N° 1238, que dicta medidas complementarias para la ejecucidn de proyectos en el marco de la Ley N° 29230 su
regiamento y modificatorias.

Decreto Legislativo N® 1250, que incorpora a los sectores electrificacién rural, pesca, deporte, ambiente, habifitacién urbana,
proteccién social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacian del mecanismo de Obras por impuestos.

Decreto Legislativo N° 1250, que aprueba la ley marco de asociaciones ptblico - privadas para la generacion de empleo productivo y
dicta normas para la agilizacidn de los pracesos de promocién de la inversién privada, su reglamento y modificatorias.

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N® 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de
Edificacién”.

Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Macional de Edificaciones y sus
modificatorias.

Resolucién de Contraloria N® 320-2006-CG que aprueba las Mormas de Control Interno para el Secter Pablico.

Resolucién Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura Educativa
— PRONIEP y su modificatoria.

Decreto Supremo N° 036-2017-EF, Reglamento de la Ley N® 29230, Ley que impulsa la inversién publica regional vy local con
participacidn del sector privado, y del articulo 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promover el crecimiento
econdmico,

Resolucién Ministerial N°® 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectiva al 2030 del Sector Educacion y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.

Resolucién Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracién v
Evaluacién en ef Marco del Sistema de programacidn Multianual y Gestidn de Inversiones.

Resolucian Directoral Ejecutiva N° 026-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba la Directiva N* 001-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED,
Procedimientos para las Gestiones de Licencias de Edificaciones para la Ejecucién de Ohras a cargo del PRONIED.

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Normas de construccion y control de calidad.

Normas Sectoriales.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Supervisién de Convenios y Unidades Zonales.

Proveedores Entradas / Insumos Salidas Usuarios
- Decreto Supremo del Ministerioc |- Expediente de liguidacién de la
, i i i id id - Gobierno Regional.

~ Unidad Gerencial de Supervisién de Ec?nomla y Finanzas que |nvf.-r5|on.de creacion, ! 2

de Convenios autorizan las transferencias de mejoramiento, ampliacién y - Gobierno Local.

. | partidas en el Presupuesto del recuperacion de servicios - Direccidon Regional de Educacién.

- Gobierno Regional. - - . . . . . .

Gobiermno Local sector Publico para el afio Fiscal a educativos; y, registro de cierrede |~ Unidad de Gestidn Educativa Local,

oblern . favor de diversos Pliegos, inversidon Formato 04 en el Banco de |- Institucion Educativa.
Gobiernos Regionales y Gobiernos Inversiones.

-
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Locales para financiar la ejecucion
de proyectas de inversign piblica
en infraestructura educativa.

- Convenio de transferencia de
recursos entre el Ministerio de
Educacidn y el Gebierno
Regional/Gobierno Local para la
ejecucién deflos) proyectols) de
infraestructura educativa
(Ejecucién de proyecto de
servicios educativos).

- Acta de recepcién de la inversion
de creacidn, mejoramiento,
ampliacidn y recuperacién de
servicios educativos; vy, registro en
el aplicativo informatice SISCONYV,

- Registro en el SISCONV del
Formato N2 35 de la UGSC.

- Formato N2 37 de la UGSC.

Nombre de las actividades

Cddigo de la actividad

Nombre del puesto
ajecutor

Niomere
correlativo del
puesto

Organc y Unidad
Organica del ejecutor

Registro de ejecucion

1. Recibe y designa, con memorandum, al
Especialista para Monitoreo de Campo vy
Seguimiento de Infraestructura para que
brinde asistencia técnica y desarrolle las

Jefe de la Unidad

Memorandum de

labores de seguimiento y monitorec a la PO 04.03.02.01 Zonal ) Unidad Zonal asignacion
liquidacidn de la inversidon de creacién,
mejoramiento, ampliacidén y recuperacién de
servicios educativos.
Especialista para
Monitoreo de s
2. Recibe memorandum de asignacion. PO 04.03.02.02 Campoy . Unidad Zonal Memorandum de
Seguimiento de asignacion
Infraestructura

¥

£
]

\:
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3. Realiza la reunidn de inicio (En un plazo de 2
dias habiles de recibido el memorandum), con
los funcionarios del Gobierno
Regicnal/Gobierno Local, donde se informara
de la liquidacion de la inversién de creacidn,
mejoramiento, ampliacién y recuperacion de
servicios educativos.

PO 04.03.02.03

Especialista para
Monitoreo de
Campoy
Seguimiento de
Infraestructura

Unidad Zonal

Reunion

4, Brinda asistencia técnica y desarrolla las

labores de seguimiento y monitoreo a la etapa

de liquidacion y cierre del proyecto {Inversién):

- El ejecutor de la inversion cuenta con un
plazo maximo de 60 dias para presentar la
documentacidn de la liquidacion, segun la
ley de contrataciones del estado.

- El Gobierno Regional/Gobierno Local cuenta
con un plazo maxime de 60 dias para
presentar fa documentacién de la
liguidacion, a partir del vencimiento de
plazo del ejecutor de la Inversidn, segun la
ley de contrataciones del estado.

Ademas, solicita formalmente la presentacion

de la documentacion de la etapa de la

liquidacién y cierre del proyecto de inversidn

{En un plazo maximo de 7 dias calendarios):

- Informe final de fiquidacidn del proyecto
{obra y demds componentes).

- Resolucién de aprobacion de expediente de
liquidacidn del proyecto.

- Expediente de liquidacion en versidn fisico y
digital.

- Registro de cierre de inversidn Formato 04.
¢El Gobierno Regional/Gobierno Local cumple
con presentar [a informacidn solicitada?

Si: Continta Act. 9

No: Continta Act. 5

PO 04.03.02.04

Especialista para
Monitoreo de
Campoy
Seguirmniento de
Infraestructura

Unidad Zonal

Etapa de liquidacion y
cierre del proyecto
(Inversién)




5. Solicita, a través de la Notificacion {(Formato
34 de la UGSC), la presentacidn de la
documentacion de la etapa de la liquidacidon vy
cierre del proyecto de inversion (En un plazo
méaximo de 7 dias calendarios):
- Informe final de liguidacion del proyecto
(obra y demas componentes),
-~ Resolucidn de aprobacion de expediente de
liquidacian del proyecto.
- Expediente de liquidacion en versién fisico y
digital.
- Registro de cierre de inversion Formato 04.
¢El Gobierno Regional/Gobierno Local cumple
con presentar la informacidn solicitada?
Si: Continga Act. 9
MNo: Elabora la Netificacidon {Formato 34 de la
UGSC) reiterando la presentacién
documnentaria de la etapa de liguidacion y
cierre del proyecto de inversién, que deberd
suscribir, luego lo remite al Gobernador
Regional/Alcalde, quien tiene un plaze maximo
de 7 dias calendarios para presentar la
documentacidn. En el casc que el Gobierno
Regional/Gohierno  Local incumpla con
presentar la documentacion solicitada en la
segunda notificacidn, elaborara el informe de
incumplimiento de las clausulas del convenio,
que deberd suscribir y luego remitir al Jefe de
la Unidad Zonal. {Continta Act. 6}

PO 04.03.02.05

Especialista para
Monitoreo de
Campoy
Seguimiento de
Infraestructura

Unidad Zonal

Notificacion (Formato
34 de la UGSC) para
la presentacién de la
documentacion de la
etapa de liquidacidén y
cierre del proyecto de
inversion

6. Elabora el oficio salicitando la presentacidn
de la documentacion de la etapa de liquidacién
y cierre del proyecto de inversidn (En un plazo
méxime de 7 dias calendarios), que debera
suscribir, adjunta las notificaciones y el informe
del Especialista para Monitoreo de Campo y

PO 04.03.02.06

lefe de la Unidad
Zonal

Unidad Zonal

Informe de
incumplimiento de las
clausulas del
convenio




9

Seguimiento de Infraestructura, luego lo remite
al Gobernador Regional/Alcalde.

¢El Gobierno Regional/Gobierno Local cumple
con presentar la informacidn solicitada?

Si: Continda Act. ©

No: Elabeora el informe de incumplimiento de
las cldusulas del convenio, que debera suscribir
y luego remitir al Jefe de la Unidad Gerencial de
Supervision de Convenios. {Continta Act. 7)

7. Elabora el informe de incumplimiento de [as
cldusulas del convenio, que deberd suscribir; v,
proyecto de oficio, luego lo remite al Director
Ejecutivo.

PO 04.03.02.07

Jefe de la Unidad
Gerencial de
Supervisidn y de
Convenios

Unidad Gerencial de
Supervision y de
Convenios

Informe de
incumplimiento de
Convenio

8. Recibe y revisa el proyecto de oficio y el
informe de incumplimiento de las clausulas del
convenio.

i Tiene observaciones?

Si: Elabora memarandum de Observaciones del
Oficio de incumplimiento de las clausulas del
convenio vy lo remite al Jefe de la Unidad
Gerencial de Supervision y de Convenios.
(Continda Act. 9)

No: Suscribe vy remite el Oficio de
incumplimiento de 1as clausulas del convenio al
Gobernador Regional/Alcalde, quien debera
presentar la decumentacion solicitada en un
plazo maximo de 7 dias calendarios. (Continga
Act. 9)

PO 04.03.02.08

Director Ejecutivo

Direccién Ejecutiva

Memorandum de
observaciones/Oficio

9. Presenta la documentacidn de la etapa de

liquidacion y cierre del proyecto de inversidn:

- Informe final de liquidacion del proyecto
(obra y demds componentes).

- Resolucion de aprobacion de expediente de
liquidacidn del proyecto.

PO 04.03.02.09

Gobernador
Regional/Alcalde

Gabierno
Regional/Gobierno
Local

Dacumentacion de la

etapa‘de liguidacion y

cierre del proyecto de
inversidn

U



- Expediente de liquidacidn en versién fisico y
digital.
- Registro de cierre de inversidn Formato 04.
Al jefe de la Unidad Zonal.

10. deriva la documentacidn de la etapa de
liquidacién vy cierre del proyecto de inversion al
Especialista para Monitoreo de Campo vy
Seguimiento de Infraestructura, en un plazo de
1 dia habil de haber recibido la documentacién.

PO 04.03.02.10

Jefe de la Unidad
Zonal

Unidad Zonal

Documentacion de la

etapa de liquidacion y

cierre del proyecto de
inversién

11. Elabora el formato de metas, metrados y
costos del proyecto, segun el Formato N2 33 de
la UGSC, que deberd suscribir; asimismo,
registra en el aplicativo informdtico del
SISCONVY documentacion del Formato N2 33 de
la UGSC, luego comunica, a través de correo
electrénico, al Coordinador Macro regional de
la UGSC y al Jefe de la Unidad Zonal.

PO 04.03.02.11

Especialista para
Manitoreg de
Campoy
Seguimiento de
Infraestructura

Unidad Zonal

Formato N2 35 de la
UGSC vy Registro en el
SISCONV del Formato

N2 35 de la UGSC

CYviuo
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a e Proceso
Nombre Seguimiento y Monitoreo al pracese de contratacion de ejecutores de obra Clasificacién /Tipo Operativo
Cédigo PO 04.03.03 Versién Versiénl
Objetivo Verificar el estado situacional del Proceso de contratacion asegurande una correcta suscripcion contractual para la ejecucion de

obra.

Responsable

Unidad Gerencial de Supervisidn de Convenios

Base Legal / normativa aplicable

Ley 27444 Ley de procedimiento administrative general y modificatoria.

Decreto Supremao N° 004-2014-MINEDU, se crea el Programa Nacional de Infraestructura Educativa- PRONIED.

Resolucidn Ministerial N° 036-2012-ED, aprueba las “Normas para la Formulacion y Aprobacion de Directivas en el Ministerio de
Educacién”

Resolucién Ministerial N° 034-2016-MINEDUY, aprueba el Manual de Operaciones def Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED y su modificatoria.

Resolucion Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documente Prospectivo al 2030 del Sector Educacion y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.

Resolucidn Viceministerial N° 013-2017-MINEDU, que “Aprueba los Criterios de Priorizacidn de Proyectos de Inversion Piblica en
infraestructura Educativa para la transferencia de la transferencia de recursos a favor de los Gobiernos Regionales v los Gobiernos
Locales, en el marco de la Ley N° 30518.

La Resolucidon Viceministerial N° 013-2017-MINEDU, que modifica el Articulo 1 de la Resaolucion Viceministerial N° 013-2017-
MINEDU.

Resolucion de Secretaria General N° 211-2017-MINEDU, aprueba la Directiva N° 003-2017-MINEDU/SG, denominada
“Formulacidn, Revisién, Suscripcidn, Ejecucion, Seguimiento y Evaluacidn de Convenios celebrados por el Ministerio de
Educacion”,

Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacién y Evaluacion en el Marco del Sisterna de programacion Multianual
v Gestién de Inversiones.

Areas Participantes

Todas los Organos y Unidades Orgénicas del PRONIED

Proveedores

Entradas / Insumos Salidas Usuarios

Unidades Ejecutoras {Gobiernos
Regionales y/o Locales)

Proyectos en SISCONV en estado de

seleccion de ejecutor de obra

SISCONV actualizado con informacién vy

documentos

Unidades Ejecutoras {Gobiernos
Regionales v/o Locales)

Unidad Zonal Especialista en Sistemas Informaticos
_~ Numero Organo y Unidad
. Codigo de la Nombre del puesto . 8 . V Registro de
Nombre de las actividades S correlativo del Organica del A ..
actividad ejecutor ejecucion
puesto ejecutor
1. Solicita a la Unidad Ejecutora (Gobiernos Especialista para Unidad Gerencial Sisterna de
Regionales y/o Locales) los datos del estado| PO 04.03.03.01 Monitoreo de Campo v - de Supervision de .
. . . . . . Convenios
situacional del (de los} prayectos, via telefdnica Seguimiento de Convenios
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.

y/o correo electrénico, que se encuentran en Infraestructural y/o (SISCONV)
proceso de seleccion para la ejecucion de obra Especialista de actualizado
{local escelar). Cooperacidn Técnica |
(Seguimiento y
Monitoreo)?

2. Remite informacion del estado situacional del .
proceso de seleccidn al Especialista para Unidad Ejecutora Unidad Gerencial Sastema.de
Monitorea de Campo y Seguimiento de| PO 04.03.03.02 {Gobiernos Regionales / - de Supervision de g:g;g:ﬁs}'
Infraestructura/Especialista de  Cooperacion Locales) Convenios .

. L . actualizado
Técnica | (Seguimiento y Monitoreo).
3. Recibe informacién y/o documentacion
verificando, el estado situacional del proceso de Especialista para
seleccidn para la ejecucién de obra {local escolar). Monitoreo de Campo y
¢Existen Unidades Ejecutoras pendientes de Seguimiento de . . Sistema de

e . Unidad Gerencial .
remitir informacion? PO 04.03.03.03 Infraestructura / ) de Supervision de Convenios
Sit Verifica el estado situacional de la contratacidn DA Especialista de . {SISCONV}
. X : e Convenios -

en la pagina web del Organismo Supervisor de las Cooperacion Técnica | actualizado
Contrataciones del Esta (OSCE). {Continda act. 4) {Seguimiento vy
No: Consolida la informacidn y/o documentacion, Monitoreo)
por Unidad Ejecutora. {Cantintta act. 4)
4. Carga al Sistema de Convenios (SISCONV) la
documentacién remitida por la Unidad Ejecutora,
actualizando el campo de estado “Fase de
Seleccion para ejecucién de obra” y la situacién
del proyecto. Especialista para
éla informacion fue cargada por el Especialista Monitoreo de Campo y
para Monitoreo de Campo y Seguimiento de Seguimiento de Unidad Gerencia S|stema‘de
Infraestructura? PO 04.03.03.04 Infraestructura / ) de Supervision de Convenios
Si: revisa y verifica el Especialista de Cooperacién e Especialista de Convenios {SISCONV)
Técnica 1 {Seguimiento y Monitoreo) los datos Cooperacidn Técnica | actualizado

actualizados en el SISCONV, contrastando la
informacién registrada con el {los) documento(s)
cargado(s} o con la informacidn de la pagina weh
del SEACE {Sistema electrénico de Contrataciones
del Estado). {Continua act. 5)

No: Continda act. 8

{Seguimiento y
Monitorea}
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5. Verifica la existencia de observaciones en la
informacién

iExiste observaciones?

Si: Ingresa v/fo registra la observacién en el
SISCONV, luego comunica a Especialista para
Monitoreo de Campo vy Seguimiento de
Infraestructura para absolver, (Continda act. 6)
No: Continta act. 8

PO 04.03.03.05

Especialista de
Cooperacién Técnical
{Seguimiento y
Monitoreo)

Unidad Gerencial
de Supervisién de
Convenios

Sistema de
Convenios
(SISCONV)
actualizado

6. Revisa la ohservacién, actualiza datos v/o
documentos observados, luego finaliza
actualizacidn.

PO 04.03.03.06

Especialista para
Monitoreo de Campo y
Seguimiento de
Infraestructura

Unidad Gerencial
de Supervision de
Convenios

Sistema de
Convenios
{SISCONV)
actualizado

7. Revisa el levantamiento de observaciones y
termina con la revision.

PO 04.03.03.07

Especialista de
Cooperacién Técnica |
(Seguimiento y
Monitoreo)

Unidad Gerencial
de Supervisidn de
Convenios

Sistema de
Convenios
{SISCONV)
actualizado

8 Realiza seguimiento al proceso de seleccidn, a
través de la pdgina WEB del OSCE, hasta el su
culminacion con la firma del Contrato entre la
Unidad Ejecutora y Ejecutor de fa Obra.
éEncuentra registrado el contrato en la pagina
weh?

5i: Actualiza en el Sistema de Convenios {SISCONV)
la existencia del Contrato.

No: Solicita a la Unidad Ejecutora, el envio el
contrato suscrito. {Continta act.9)

PO 04.03.03.08

Especialista para
Monitoreo de Campo y
Seguimiento de
Infraestructura /
Especialista de
Cooperacion Técnica |
(Seguimiento y
Monitoreo)

Unidad Gerencial
de Supervisién de
Convenios

Sistema de
Convenios
{SISCONV}
actualizado

9 Remite el contrato suscrito por la Unidad
Ejecutora.

PO 04.03.03.09

Unidad Ejecutora
{Gobiernos Regionales /
Locales)

Unidad Gerencial
de Supervisién de
Convenios

Sistema de
Convenios
(SISCONV)
actualizado

10 Verifica la remision del contrato por parte de la
Unidad Ejecutora.

éSe envid correctamente?

Si: Comunica la correcta recepcidon del contrato.
No: Notifica a la Unidad Ejecutora (Gobiernos
Regionales y/o Locales) el incumplimiento del

PO 04.03.03.10

Especialista de
Cooperacién Técnica |
{Seguimiento y
Monitorea}

Unidad Gerencial
de Supervisidn de
Convenios

Sistema de
Convenios
{SISCONV)
actualizado
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pedido de informacidn, segun procedimiento
PRONIED-UGSC-PR-04 “Notificacion al
incumplimiento del Convenio”.

1El Especialista para Monitoreo de Campo y Seguimiento de Infraestructura desarrolla las actividades de monitoreo y seguimiento en los dmbitos geogréaficos donde
el PRONIED cuenta con Unidades Zonales.

% £l Especialista de Cooperacidn Técnica | {Seguimiento y Monitoreo) desarrolla las actividades de monitoreo y seguimiento en los dmbitos geogréficos donde el
PRONIED no cuenta con Unidades Zonales; ademas, como parte de las labores que desarrolla: revisara 1a calidad y consistencia de la informacién registrada por los
Especialista para Monitore¢ de Campo y Seguimiento de Infraestructura de los Proyectos de Inversidn que le han sido asignados.




a e Proceso e
Nombre Seguimiento y Monitoreo a la Ejecucidn de Obra Clasificacion /Tipo Operativo
Cédigo PO04.03.04 Versién Versiénl
Objetivo Asegurar el correcto cumplimiento del avance de las etapas de ejecucion de obra hasta su culminacion total,

Responsable

Unidad Gerencial de Supervisién de Convenios

Base Legal / normativa aplicable

Ley 27444 Ley de procedimiento administrative general y modificatoria.

Decreto Supremo N° 004-2014-MINEDU, se crea el Programa Nacional de Infraestructura Educativa- PRONIED.

Resolucion Ministerial N° 036-2012-ED, aprueba las “Narmas para la Formulacidn y Aprobacion de Directivas en el Ministerio de
Educacion”

Resolucién Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa MNacional de Infraestructura
Educativa — PRCNIED y su modificatoria.

Resolucidn Ministerial N® 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacion y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.

Reselucidon Viceministerial N* 013-2017-MINEDU, que "Aprueba los Criterios de Priorizacion de Proyectos de Inversion Piblica en
Infraestructura Educativa para la transferencia de la transferencia de recursos a favor de los Gobiernos Regionales y los Gobiernos
Locales, en el marco de la Ley N° 30518,

La Resolucidn Viceministerial N° 013-2017-MINEDU, que modifica el Articulo 1 de 1a Resolucion Viceministerial N® 013-2017-
MINEDU.

Resolucion de Secretaria General N° 211-2017-MINEDU, aprueba la Directiva N° 003-2017-MINEDU/SG, denominada
“Formulacién, Revisidn, Suscripcion, Ejecucién, Seguimiento y Evaluacion de Convenios celebrados por el Ministerio de
Educacion”.

Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Fermulacién y Evaluacién en el Marco del Sistema de programacion Multianual
y Gestion de Inversiones,

Areas Participantes

Todas los Organos y Unidades Orgdnicas del PRONIED

Proveedores

Entradas / Insumos Salidas Usuarios

Unidad Ejecutora (Gobiernos Regionales Praoyectos en SISCONV en estado de | SISCONV actualizado con informacidn

y/o Locales) ejecucién de obra/ formatos de de avance de ejecucion de obra y con | Especialista en Sistemas Informaticos
Unidad Zonal seguimiento/ Plan de Visitas. documentos.
- . . Organo y Unidad
. Codigodela . Ndmero correlativo g . V Registro de
Nombre de las actividades Nombre del puesto ejecutor Organica del . .
actividad del puesto ejecutor ejecucién

Ly



1. Evalua el estado situacional del proyecto,
y establece mecanismos para realizar el
seguimiento a la ejecucion de las Obras.

P004.03.04.01

Jefe de la Unidad Gerencial
de Supervisidon de Convenios

Unidad Gerencial de
Supervision de
Convenios

Sistema de
Convenios
{SISCONV)
actualizado

2. Planifica la propuesta de visitas de los
Especialistas para Monitoreo de Campo y
Seguimiento de Infraestructura a las obras.

PO04.02.04.02

Jefe de la Unidad Gerencial
de Supervision de Convenios
y/o Coordinador del Equipo
de Seguimiento y Monitoreo

Unidad Gerencial de
Supervision de
Convenios

Sistema de
Convenios
(SISCONV)
actualizado

3. Establece cudles obras deben ser
visitadas por los Especialistas para
Maonitoreo de Campo y Seguimiento de
Infraestructura tomando los siguientes
criterios:

(i’ En la etapa inicial: Verifica las
condiciones del campo.

{ii}) A mitad de avance: Verificacion de los
avances reportados anteriormente y se
asegura el control de cumplimiento de los
planificado.

{iii) Al finalizar la obra: Asegura el control de
que los recursos se han usado de manera
efectiva v la obra cumple con lo planificado.

PO04.03.04.03

Jefe de la Unidad Gerencial
de Supervisidn de Convenios
y/o Coordinador del Equipo
de Seguimiento y Monitoreo

Unidad Gerencial de
Supervision de
Convenios

Sisterna de
Convenios
(SISCONV)
actualizado

4, Remite la propuesta de visitas de obra al
Coordinador de las Unidades Zonales, segn
los criterios establecidos, para ver el
cumplimiento de las visitas de obras.

P004.03.04.04

Jefe de la Unidad Gerencial
de Supervision de Convenios

Unidad Gerencial de
Supervision de
Convenios

Sistema de
Convenios
(SISCONV}
actualizado

5. Solicita en el Monitoreo y Seguimiento a
la Ejecucion de la Obra que las Unidades
Ejecutoras remitan la documentacién de
inicio de la obra: el acta de entrega de
terrenc y el cronograma de ejecucion de la
obra, registrando y actualizando la
informacidn del estado situacional del
proyecto en el SISCONV, en la pestafia
“Informe”, se cargan los documentos.

P004.03.04.05

Especialista para Monitoreo
de Campo y Seguimiento de
Infraestructura y/o
Especialista de Cooperacién
Técnica | (Seguimiento y
Monitoreo)

Unidad Gerencial de
Supervisién de
Convenios

Sistema de
Convenios
(SISCONV)
actualizado
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6. Realiza la recoleccion de datos durante la
ejecucién del proyecto usando el formato
de “Informe de visita técnica de la obra”, en
este formato se establece los criterios para
realizar las visitas de seguimiento vy
monitoreo.

P004.03.04.06

Especialista para Monitoreo
de Campo y Seguimiento de
Infraestructura y/o
Especialista de Cooperacién
Técnica | {Seguimiento y
Monitoreo)

Unidad Gerencial de
Supervision de
Convenios

Sistema de
Convenios
{SISCONV)
actualizado

7. Durante Jla visita identifica wuna
observacién y/o desviacidn, este notificara
la Unidad Ejecutora, el incumplimiente del
convenio.

P004.03.04.07

Especialista para Monitoreo
de Campo y Seguimiento de
Infraestructura y/o
Especialista de Cooperacién
Técnica [ (Seguimiento y
Monitoreo)

Unidad Gerencial de
Supervision de
Convenios

Sistema de
Convenias
{SISCONV)
actualizado

8. Hace uso del Resumen de la Valorizacién
mensual de a obra remitido por la Unidad
Ejecutora, actualizando en el SISCONV el
campo “obra” y carga las paginas del
Resumen Valorizado de la obra y/o Avance
fisico acumulado de las obra.

P004.03.04.08

Especialista para Monitoreo
de Campao y Seguimiento de
infraestructura y/o
Especialista de Cooperacidn
Técnica | {Seguimiento y
Monitoreo}

Unidad Gerencial de
Supervisién de
Convenios

Sistema de
Convenios
{SISCONV}
actualizade

9. Monitorea el avance financiero de una
abra recolectando datos mediante el uso de
los datos disponibles en los aplicativos
webs: SOSEM y consulta amigable, que son
aplicativos de apoyo.

PO04.03.04.09

Especialista para Monitoreo
de Campo y Seguimiento de
infraestructura y/o
Especialista de Cooperacion
Técnica | {Seguimiento y
Manitorea)

Unidad Gerencial de
Supervision de
Convenios

Sistema de
Convenios
{SISCONV)
actualizado

10. Solicita documentacién relacionada al
Monitoreo y Seguimiento al Cierre de la
Obra, vy realiza coordinaciones a través del
correo etectrénico, comunicacién
telefdnica y visitas a obras.

PO04.03.04.10

Especialista para Monitoreo
de Campo y Seguimiento de
Infraestructura y/o
Especialista de Cooperacion
Técnica | {Seguimiento y
Monitoreo)

Unidad Gerencial de
Supervision de
Convenios

Sistema de
Convenias
(SISCONV}
actualizada

11. Recibe de la Unidad Ejecutora una vez
concluida la obra al 100%, el acta de
recepcin de obra, procediendo a la
actualizacion del SISCONV y cargando el
documento en el sistema.

P004.03.04.11

Especialista para Monitoreo
de Campo y Seguimiento de
Infraestructura y/o
Especialista de Cooperacidn
Técnica | {Seguimiento y
Manitoreo)

Unidad Gerencial de
Supervision de
Convenios

Sistema de
Convenios
(SISCONV)
actualizado




12, Verifica los datos actualizados en el
SISCONV, contrastande la informacidn
registrada con el (los) documento (s
cargado(s) o con la informacién de la web
(SEACE, SOSEM, [INFObras, Consulta
Amigable, entre otros).

JEncuentra observaciones?

Si: Registra las observaciones en el
SISCONVY. (Continda act. 13)

No: Finaliza la revisidén de los datos en el
SISCONV.

PO04.03.04.12

Especialista de Cooperacion
Técnica | {Seguimiento y
Monitoreo)

Unidad Gerencial de
Supervisidn de
Convenios

Sistema de
Convenios
{SISCONY)
actualizado

13. Revisa las observaciones y procede con
la actualizar los datos v/o documentos
observados v finaliza la actualizacion.

P004.03.04.13

Especialista para Monitoreo
de Campo y Seguimiento de
Infraestructura

Especialista para
Monitoreo de
Campoy
Seguimiento de
Infraestructura

Sistema de
Convenios
(SISCONV}
actualizado

14. Revisa el levantamiento de la
ohservacidn y termina la revisién.

P0O04.03.04.14

Especialista de Cooperacidn
Técnica | {Seguimiento y
Monitoreo)

Unidad Gerencial de
Supervision de
Convenios

Sistema de
Convenios
(SISCONV}
actualizado
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2 Pro #
Nombre Corte de Informacién y control de Calidad Clasificacién /Tipo Operativo
Codigo PQ04.03.05 Version Versiénl
Objetivo Identificar el estado situacional de los proyectos de obras y expedientes técnicas, basados en criterios de control de calidad.

Responsable

Unidad Gerencial de Supervisién de Convenios

Base Legal / normativa
aplicable

Ley 27444 Ley de procedimiento administrativo general y modificatoria.

Decreto Supreme N° 004-2014-MINEDU, se crea el Programa Nacional de Infraestructura Educativa- PRONIED.

Resolucidn Ministerial N® 036-2012-ED, aprueba las “Normas para la Formulacién y Aprobacion de Directivas en el Ministerio de
Educacion”

Resolucién Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa = PRONIED y su modificatoria.

Resolucién Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospective al 2030 del Sector Educacién v el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.

Resolucidn Viceministerial N° 013-2017-MINEDU, que “Aprueba los Criterios de Priorizacion de Proyectos de Inversidn Pdblica en
tnfraestructura Educativa para la transferencia de la transferencia de recursos a favor de los Gobiernos Regionales y los Gobiernos
Locales, en el marco de la Ley N° 30518.

La Resolucion Viceministerial N* 013-2017-MINEDU, gque modifica el Articulo 1 de Ja Resolucién Viceministerial N° 013-2017-
MINEDU.,

Resolucien de Secretaria General N® 211-2017-MINEDU, aprueba la Directiva N° 003-2017-MINEDU/SG, denominada “Formulacion,
Revisidn, Suscripcidn, Ejecucidn, Seguimiento y Evaluacién de Convenios celebrados por el Ministerio de Educacién”.

Directiva N® 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacién y Evaluacién en el Marco del Sistema de programacién Multianual y
Gestion de Inversiones.

Areas Participantes

Todas los Organos y Unidades Qrganicas del PRONIED

Proveedores Entradas / Insumos Salidas Usuarios
Unidad Gerencial de Supervision de
Convenios
Unidades Ejecutoras (Gobiernos Regionales Datos del SISCONY Reporte de observaciones x:o_nslisdteerr\l;:ilzldléf:ancgzr]cfhg:eNIEn[?:iLtros
y/o Locales) DATOS DEL MEF P }

Reporte del corte para emision (PCM}
Ministerio de Economia y finanzas

(MEF)
i d .
.. Cédigodela Mombre del puesto Numen:o érgan? V Unida Registro de
Nombre de las actividades Y ) correlativo Organica del .
actividad ejecutor . ejecucion
del puesto ajecutor




()

1.Realiza un corte de informacidn en el Sistema de
Convenios (SISCONV), quincenalmente para generar
los reportes y el andlisis de la informacién, ejecutando
las siguientes actividades:

Ingresa al apiicativo SISCONV:L  p004.03.05.01 Especialista en Sistema - Unlsiade?v?sriiﬁi:mc?éde Convz:itc?snglggow)

Link:https//200.37.47.163:9090/. e Infermatico P ) :

-Selecciona la opcidn Reportes, escoge la opcidn Convenios actualizado

reporte en Excel.

-Selecciona cada uno de los reportes existentes, hace

¢lic en la opcidn v exporta a Excel.

2. Almacena los archives generados en la ruta creada

en el servidor de archivos: Especialista en Sistema Unidad Gerencial de Sistema de

/10.40.7.20/Unidad Gerencial de Supervision de PO04.03.05.02 Informatico - Supervision de Canvenios (SISCONV)

Convenios/Reportes de Informacidn UGSC/Reporte Convenios actualizade

2017/00XXXTRANSFERENCIA DE PARTIDAS dd-mm-aa.

3. Genera el reporte can los archivos antes indicados o . Unidad Gerencial de Sistema de

considerando el siguiente cédigo: Transferencia_|  p004.03.05.03 Especialista en Sistema - Supervision de | Convenios (SISCONV)

de_Partidas_Historial_dd_mm_aa.xisx. dd-mm- Infarmatico Convenios actualizado

aa.xlsx.

4. Uiliza el reporte de Transferencia_

de_Partidas_Historial_dd_mm_aa.xlsx. , y procede a

realizar el control de calidad de la informacidn,

tomando en cuenta los siguientes criterios

establecidos:

Criterio 1: Proyecto de la dltima transferencia

Transferencia para Elaboracién de Expedientes , . .

Técnicos Especialista en Sistema Unidad Ggr.e'naal de Sls_terna de

-Se verifica la repeticién del Estado Situacional (04 P0O04.03.05.04 Informatico ) Superwspn de Convenios FS[SCONV]
Convenios actualizado

ultimes cories).

-Se verifica la repeticidn de las Observaciones (04
ultimos cortes).

-Se Verifica la fecha de proxima actualizacion del
seguimiento y monitoreo de proyecto.

-Se Verifica la coherencia de lo registrado entre el
Estado, la situacidn y las observaciones.
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Transferencia para Ejecucién de Obra

-Verificacion incluye Fase de Seleccion, obra poriniciar
v obra en ejecucion

-Se verifica la repeticion del Avance Fisico Real {04
ultimos cortes).

-Se verifica la repeticion del Estade Situacional {04
ultimos cortes}.

-Se verifica la repeticién de las Ohservaciones (04
Ultimos cortes}.

-Se Verifica la fecha de préxima actualizacidn del
segutmiento y monitoreo de proyectos.

-Se verifica la coherencia de lo indicado entre el
Avance Fisico Real, Estado de Situacidn vy
Observaciones.

Criterio 2: Provectos en ejecucion afos anteriores al
actual

Verificacion incluye Fase de Seleccidn, obra por inictar
y obra en ejecucién.

-Se verifica la repeticion del Avance Fisico Real {04
ultimos cortes).

- Se verifica la repeticién del Estado Situacional {04
ultimos cortes).

- Se verifica la repeticidn de las Observaciones (04
ultimos cortes}.

- Se verifica la fecha de préximo actualizacién del
seguimiento y monitored de proyectos,

-Se verifica la coherencia de lo indicado entre el
Avance Fisico Real, Estado de Situacidn v
Observaciones.

Criterio 3: Proyectos con Obra Paralizada

-Se verifica el motive de paralizacién, desde cuando
estd paralizado y las acciones tomadas por el PRONIED
-Se verifica las observaciones.

-Se verifica la fecha de la proxima actualizacién del
seguimiento y monitoreo de proyectos.
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-Se verifica la coherencia de lo indicado entre el
Avance  Fisico Real, Estado situacional vy
Observaciones,

Criterio 4: Proyectos ton Obra Culminada No
recepcionada, No Liguidada

-Se verifica la repeticion del Estado Situacional {04
ultimos cortes).

-Se verifica la repeticion de las Observaciones {04
ultimos cortes).

-Se verifica la fecha de proxima actualizacién del
seguimiento y monitoreo de proyectos.

-Se verifica la coherencia de lo indicado entre el
Avance Fisico Real, Estado, Situacion y Observaciones.

S. Identifica Jos proyectos observados, escribiendo un
comentario  detalladoe de las observaciones
encontradas.

P0O04.03.05.05

Especialista en Sistema
Informatico

Unidad Gerencial de
Supervisidn de
Convenios

Sisterna de
Convenios {(SISCONV)
actualizade

6.Remite el archivo de
Transferencia_de_Partidas_Historial_dd_rmm_aa.xlsx.
dd-mm-aa.dsx, a los Especialistas Macroregionales,
via correo electrénico.

{Existen observaciones?

Si: Incluye las observaciones identificadas para ser
absueltas en el mismo archivo. {Continda act. 7)

No; Continda act. 9

P004.03.05.06

Especialista en Sistema
Informatico

Unidad Gerencial de
Supervisién de
Convenios

Sistema de
Convenios {SISCONV)
actualizado

7.Absuelve las observaciones realizadas por el
Especialista en Sistema Informatico, luego actualiza el
SISCONV una vez culminada la accién.

PQO04.03.05.07

Especialista de
Cooperacion Técnica |
(Seguimiento y
Monitoreo}

Unidad Gerencial de
Supervisidn de
Convenios

Sisterna de
Canvenios (SISCONVY)
actualizade

8.Revisa la informacion actualizada para verificar si
persisten las observaciones.

{Existen observaciones?

Si: Comunica a los Especialista de Cooperacion Técnica
I {Seguimiento y Monitoreo} para su absolucidn,

No: Remite los reportes del cortes de informacicn al
lefe de la Unidad Gerencial de Supervision de

P004.03.05.08

Especialista en Sistema
Infoermatico

Unidad Gerencial de
Supervision de
Convenios

Sistema de
Convenios (SISCONV)
actualizado
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Convenios para su respectiva, revision y aprobacién.
(Continuva act. 9)

9. Reenvia el correo electronico de liberacién,
adjuntande el producto segun sea el cliente, contando
con un plazo de dos (02} dias habiles contados desde
el dia siguiente del dia del corte de la informacién,
corte que se realiza cada quincena de mes. S5i en un
plaze de diez (10} dias habiles no se presenta ninguna
abservacion por la parte interesada, se entenderd que
el producto es conforme.,

PO04.03.05.09

Especialista en Sistema
Informatico

Unidad Gerencial de
Supervision de
Convenios

Sistema de
Convenios {SISCONV)
actualizado
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a de Procesg =
Nombre Emision de Reportes y Liberacion del Producto Clasificacién /Tipo Operativo
Cadigo PO04.03.06 Versién Versionl
Objetivo Identificar mediante reportes el estado situacional de los proyectos de obras y expedientes técnicos.

Responsable

Unidad Gerencial de Supervision de Convenios

Base Legal / normativa
aplicable

Ley 27444 Ley de procedimiento administrativo general y modificatoria.

Decreto Suprema N° 004-2014-MINEDLU, se crea el Programa Nacional de Infraestructura Educativa- PRONIED.

Resolucién Ministerial N* 036-2012-ED, aprueba las “Normas para la Formulacidn y Aprobacion de Directivas en el Ministerio de
Educacién”

Resolucién Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de infraestructura Educativa
= PRONIED v su modificatoria.

Resolucién Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacion y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual {PESEM) 2016-2021.

Resolucién Viceministerial N® 013-2017-MINEDU, que “Aprueba los Criterios de Priorizacidén de Proyectos de Inversion Pdblica en
Infraestructura Educativa para la transferencia de la transferencia de recursos a favor de los Gobiernos Regionales y las Gobiernos
Locales, en el marco de la Ley N° 30518,

La Resolucion Viceministerial N° 013-2017-MINEDU, que medifica el Articulo 1 de la Resolucidn Viceministerial N° 013-2017-MINEDU.
Resolucion de Secretaria General N® 211-2017-MINEDU, aprueba la Directiva N° 003-2017-MINEDU/SG, denominada “Formulacién,
Revisidn, Suscripcidn, Ejecucion, Seguimiento y Evaluacion de Convenios celebrados por el Ministerio de Educacion”.

Directiva N* 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacién y Evaluacién en el Marco del Sistema de programacién Multianual y
Gestion de [nversiones,

Areas Participantes

Todas los Organos y Unidades Orgénicas del PRONIED

Proveedores

Entradas / Insumos Salidas Usuarios

Especialista En Sistemas Informaticos

Ministerio de Educacién{MINEDU)

Reportes De Corte De Informacién

(nformacién (PCM)
Ministerio de Economia y finanzas
(MEF)
- Cédigo de la Nombre del puesto Ndmero correlativo Organ? y Unidad Registro de
Nombre de las actividades it Qrganica del
actividad ejecutor del puesto A efecucion
ejecutor
1.Verificar en el Sistema De Convenios Especialista de Unidad Gerencial Sistema de
(SISCONV), los datos ingresados relativos a P04.03.06.01 P AR - de Supervisidn de .
Cooperacion Técnica | . Convenios
los proyectos en etapas: Convenios

%EWQQQ



- Incorporacion de Recursos.

- Elaboracion de, expediente técnico
- Seleccion para ejecucion de obras
- Ejecucidn de obras

- Lliquidacién de proyecto.

(Seguimienta y
Monitoreo)

{SISCONV) |
actualizado

2. Genera los cortes de informacidn del
Sistema De Convenios (SISCONV), para la
produccidén de la informacion de manera
quincenal, generando formatos de reportes
en relacidn a las partes interesadas:

- Presidencia de Consejo de Ministros —
Formato CMD

- Secretaria de Planificacidn estratégica
MINEDY, Viceministerio de  Gestion
Institucional — MINEDU, Ministerio de
Economia y Finanzas - (Formato de
Transferencia_de_partidas_tablero
de_seguimiento_SPE).

P(004.03.06.02

Especialista en Sistema
Informatico

Unidad Gerencial
de Supervision de
Convenios

Sistema de
Convenios
(SISCONV)
actualizado

3. Controla la calidad de la informacién luego
de haber generado los cortes de informacién,
cotejando los resultados obtenidos con la
informacién del SISCONV mediante la
aplicacion del procedimiento de control de
calidad.

PO04.03.06.03

Especialista en Sistema
informatico

Unidad Gerencial
de Supervision de
Convenios

Sistema de
Convenios
(SISCONV)
actualizado

4. Verifica que los cortes de informacion,
obtenides con la informacion del SISCONV
mediante la aplicacion del procedimiento de
control de calidad no cuenten con
desviaciones.

¢Cuenta con desviaciones?

Si: Revisa y Corrige Informacion en el Sistema
de Convenios (SISCONV). {Continda act. 3)
Na: Genera reportes. (Continda act.5)

PO04.03.06.04

Especialista en Sistema
Informatico

Unidad Gerencial
de Supervisién de
Comnwvenios

Sistema de
Convenios
{SISCONV)
actualizado
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5. Genera y valida los repartes, una vez
cuiminada el control de calidad y procede con
remitir via correo electrénico los reportes
revisados.

P004.03.06.05

Especialista en Sistema
Informatico

Unidad Gerencial
de Supervisidn de
Convenios

Sistema de
Convenios
{(SISCONV)
actualizado

6 Recibe via correo electronico los reportes y
revisa teniendo en cuenta lo siguiente:

- Verifica que los campos del reporte
estén completos.

- Verifica que la letra sea legible.

- Verifica que los graficos sean legibles.

- Verifica que los proyectos se
encuentren debidamente
identificados, es decir SNIP, Decreto
Supremo y Afio de Publicacidn del DS.

- Verifica que la descripeion del campo
“Estado del Proyecte” cuente con un
sentido légico de avance.

- Verifica que la descripcidon de los
campos del avance fisico y financiero
son coherentes con la descripcion del
campo "Estado del Proyecto” cuente
con un sentido logico de avance,

PO04.03.06.06

lefe de la Unidad
Gerencial de Supervision
de Convenios

Unidad Gerencial
de Supervision de
Convenios

Sistema de
Convenios
(SISCONV)
actualizado

7. Filtra el reporte vy verifica el Producto.
¢Cuenta canh ohservaciones el producto?

Si: Remite al Especialista en Sistema
informatico para su revisién (Continda act.
4).

No: Procede con autorizar la liberacién del
Praducte. a través del correo (Continda act.8)

P004.03.06.07

lefe de la Unidad
Gerencial de Supervisidn
de Convenios

Unidad Gerencial
de Supervisién de
Convenios

Sisterna de
Convenios
(SISCONV)
actualizado

8.Remite correo electrdnico al Técnico
Informatico con el siguiente tenor: “Liberar
el producto dado que se evidencia que
eumple con los criterios de aceptacidn segtin
los requisitos del cliente descritos en el
formato PRONIED-UGSC-FRMZ21 Registros de
Partes interesadas ”.

PO04.03.06.08

Jefe de la Unidad
Gerencial de Supervision
de Convenios

Unidad Gerencial
de Supervision de
Convenios

Sistema de
Convenios
(SISCONV)
actualizado




9. Reenvia el correo electronico de
liberacién, adjuntando et producto segun sea
el cliente, contanda con un plazo de dos (02)
dias hdbiles contados desde el dia siguiente
del dia del corte de la informacion, corte que
se realiza cada quincena de mes. Si en un
plazo de diez (10) dias habiles no se presenta
ninguna observacion por la parte interesada,
se entendera que el producto es conforme.

P0O04.03.06.09

Especialista en Sistema
Informatico




o

Unidad Gerencial
de Supervision de
Cenvenios

Sistema de
Convenios
(SISCONV}
actualizado
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1.25. Macro Proceso QOperativo:  Moenitoreo-Seguimiento de las Inversiones y/o actividades en
Infraestructura, mobiliario y equipamiento

Este macro proceso se encarga de hacer seguimiento de la calidad de las
inversiones que ha ejecutado el PRONIED, haciendo hincapié en el tiempo
establecido por norma para llevar a cabo dichas acciones sobre las caracteristicas
de ingenieria que deberia cumplir con las necesidades establecidas por el
PRONIED en su calidad de ejecutor.

Asimismo, se hace referencia a las acciones complementarias que se llevan a
cabo por parte del mantenimiento de las inversiones del PRONIED.

A Continuacidn, se presenta las Fichas de Nivel 1 y 2 de Procesos, segun la
metodologia de SERVIR:
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Ficha de Procesos Nivel 0

Monitoreo-Seguimiento de las Inversiones y/o Actividades Clasificacién .
Nombre e . . . Operativo
en Infraestructura, Mobiliario y Equipamiento / Tipo
Cédigo PO 05 Version Versiénl
Objetivo Monitorear y hacer seguimiento de los proyectas de inversidn y/ actividades después de su ejecucidn, recepcion y transferencia, para la

prestacion adecuada de los servicios educativos,

Unidad Gerencial de Estudios y Obras, Unidad Gerencial de Mantenimiento, Unidad Gerencial de Mobiliario y Equipamiento, Unidad Gerencial
de Reconstruccion Frente a Desastres.

Unidad Gerencial de Estudios y Obras, Unidad Gerencial de Mantenimiento, Unidad Gerencial de Mobiliario y Equipamiento, Unidad Gerencial

Responsable

Alcance de Reconstruccidn Frente a Desastres.
Gestion del Monitoreo Seguimiento de las Inversiones PO 05.01
Culminadas en Infraestructura, Mobiliario v Equipamiento Caodigo de ’
Procesos de — — — -
Nivel 1 Gestion de la Evaluacion de las Actividades Culminadas en Procesos
Mantenimiento de Infraestructura y/o Dotacion de Nivel 1 PO 05.02
Niobiliario y Equipamiento
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Ficha de Procesas Nivel 1

Gestidn del Monitoreo Seguimiente de las
Nombre Inversiones  Culminadas en  infraestructura, | Clasificacion / Tipo Operativo
Mobiliario y Equipamiento
Cédigo PO 05.01 Version Versionl
Obietivo Lievar a cabo el seguimiento de las inversiones que realice la Entidad en los Locales Escolares, para asegurar el correcto estado

fisico de los mismos en el plazo establecido por las normas vigentes

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras

Base Legal { normativa aplicable

Ley N° 27972, Ley Qrganica de Municipalidades.

Ley N°® 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias.

Decreto Legislative N® 1252, que crea ei Sistema Nacional de Programacién Multianual y gestién de Inversiones y su reglamento.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habhilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el "Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion”.

Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamentoe Nacional de Edificaciones y sus
moadificatorias.

Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Pdblico.

Resolucién Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED y su modificatoria.

Decreto Supremo N* 036-2017-EF, Reglamente de la Ley N° 29230, Ley que impulsa [a inversién publica regional y local con
participacidn del sector privado, y del articulo 17 de la Ley N® 30264, Ley que establece medidas para promover el ¢crecimiento
econémico.

Decreto Suprema N° 056-2017-EF, que modifica el Reglamento de la Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
por el Decreto Supremo N° 350-2015-EF.

Decreto Supremo N° 05-2014-VIVIENDA, que modifica el Reglamento Nacional de Edificaciones.

Resolucién Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacién y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM}) 2016-2021.

Resolucidon Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracion y
Evaluacion en ef Marco del Sistema de programacién Multianual y Gestidn de Inversiones.

Reselucian Directoral Ejecutiva N 060-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba el Manual de Procedimientos para la Ejecucién
de Gbras del Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED.
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Resolucidn Ministerial N* 341-2017-MINEDU, que aprueba las modificaciones del Manual de Operaciones def Programa Nacional
de Infraestructura Educativa — PRCNIED, aprobado con Resalucign Ministerial N° 034-2016-MINEDU.

Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacidn y Evaluacién en el Maro del Sistema Nacional de Programacién
Multianual y Gestidn de Inversiones.
Metadologia para la implementacidn de la Gestidn por Procesos en [as Entidades de la Administracién Publica en el marce del
D.5. N° 004-2013-PCM — Politica Nacional de Modernizacion de la Gestion Pablica al 2021.
Constitucién Politica del Perq.
Directiva N* 006-2015-MINEDU/SPE-OPEP-UNOME, denominada “Metodologia para la gestion por procesos en el Ministerio de
Educacién”, la misma que come Anexe N° | forma parte integrante de la presente resolucion.
Directiva N° 007-2015-MINEDU/SPE-OPEP-UNOME, deneminada “Elabaracidn, Aprobacién y Actualizacion de ios Manuales de
Procedimientos (MAPRO) del Ministerio de Educacion”.
Directiva N° 002-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED, “Directiva para la Liquidacion y Transferencia de Obra”,

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras, Direccidn Ejecutiva, Unidad de Finanzas,

Proveedores

Entradas / Insumos

Listado de
Procesos Nivel 2

Cddigo de
Procesos
Nivel 2

Responsable
de Proceso
Nivel 2

Salidas

Usuarios / Clientes

Unidad Gerencial de
Estudios y Cbras
Direccion General de
Infraestructura
Educativa

Memarandum {del
Equipo de Ejecucién de
Obras)
Expediente Técnico
Replanteado (de la Obra
concluida)

Transferencia de
Expediente
Técnico de una
Obra Culminada,

PO 05.01.01

Unidad
Gerencial de
Estudios y
Obras

Ficha de Verificacion del
Estado Actual de la
Infraestructura Educativa

Unidad Gerencial de
Estudios y Qbras
Unidad de Finanzas

Institucién Educativa
Gobiernos Regionales
Gobiernos Locales
Contraloria General de
la Republica
Congresistas
Asociacién de Padres de
Familia

Requerimiento de
Reparacion de alguna
deficiencia constructiva
o vicio oculto de obras
ejecutadas por el
PRONIED

Seguimiento de
Obras Culminadas

PC 05.01.02

Unidad
Gerencial de
Estudios y
Obras

Acta de Conformidad

Direccidon Regicnal de
Educacidn
Unidad de Gestién Educativa
Local
Institucién Educativa

Unidad de Finanzas
Procuraduria Publica
del MINEDU

Resolucién de
liquidacidn de obra
Analisis de cuenta del
tédido 1202 “Cuentas
par cabrar diversos”

Recupero
econémico de los
saldos a cargo de
los contratistas de

las obras

PO 05.01.03

Unidad
Gerencial de
Estudios v
Obras

Informe téenico sohre el
estado situacional de
cuentias por ¢cobrar

Unidad Gerencial de
Estudios y obras
Oficina General de
Administracion
Oficina de Asesar{a furidica

w

i

il

£



ejecutados por el

Procuraduria Publica del

ex INFES. MINEDU
Recupero
L u{p . Unidad Gerencial de
Resolucion de economico .
Estudios y obras

. . liquidacién de obra judicializado de las Unidad Inferme técnico sobre el -
Unidad de Finanzas - . . . Oficina General de
e Analisis de cuenta del saldos a cargo de Gerencial de estado situacianal de la L iy
Pracuraduria Publica . L " . PO 05.01.04 . e Administracion
cédigo 1202 “Cuentas | los contratistas de Estudios y deuda judicializada por . . -
del MINEDU . N Oficina de Asesoria Juridica
por cobrar diversos las obras Cbras cobrar s
. L . Procuraduria Piblica del
Expediente Judicial ejecutados por el
MINEDU
ex INFES.
Resolucién de Castigo directo de Unidad . -
. . N . Informe técnico solicitando . .
Unidad de Finanzas liquidacion de obra la cuenta por Gerencial de . . Unidad Gerencial de
. L iy ] €l castigo directo de la .
Direccion General de Analisis de cuenta del cobrar de los Estudios y Estudios y obras
- . ) £0 05.01.05 cuenta por cobrar de los -
Infraestructura codigo 1202 “Cuentas | contratistas de las Obras . Oficina General de
\ . - . contratistas de fas obras L, i
Educativa por cobrar diversos obras ejecutados eiecutados por el ex INFES Administracion
Expediente Judicial por el ex INFES. ) P
Unidad Informe técnico solicitando
Resolucién de Castigo indirecto Gerencial de el castigo indirecto de la
Unidad de Finanzas liguidacian de cbra de la cuenta por Estudios y cuenta por cobrar de los Unidad Gerencial de
Direccidn General de Analisis de cuenta del cobrar de los Obras contratistas de las obras Estudios y obras
PO (05.01.06 -
Oficina General de

Infraestructura
Educativa

codigo 1202 “Cuentas
por cobrar diversos”
Expediente Judicial

contratistas de las
obras ejecutados
por el ex INFES.

ejecutados por el ex INFES
Informe de la situacién
actual de Ja cuentas por

coebrar judicializados

Administracidn

-
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Ficha de Procesos - Nivel 2

~ s

Nombre Transferencia de Expediente Técnico de una Chra Culminada. CIasan[ai:::wn / Operativo
Cédigo PO 05.01.01 Versién version 1
Objetivo Realizar la transferencia de las obras culminadas a la Unidad de Gestidn Educativa Local y Direccién Regional de Educacién.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacién.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobade con D.S. N° 304-2012-EF.

Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Secter Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N° 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958,

Ley N* 27815, Cédigo de Etica de la Funcidn Padblica.

Ley N°® 27867, Ley Organica Gohiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N°® 30225, Ley de contrataciones def estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N* 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Repliblica.

Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias,

Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Prograrmacion Multianual y gestidn de Inversiones y su reglamento.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N°® 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, gue aprueba el “Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de Edificacion”.
Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que sprueha 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
modificatorias.

Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Publico.

Resolucién Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manuat de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura Educativa
— PROMNIED vy su modificatoria.

Decreto Supremo N° 036-2017-EF, Reglamentc de la Ley N® 29230, Ley que impulsa la inversion publica regional y local con
participacidn del sector privado, vy del articulo 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promover el crecimiento
econdmico.

Decreto Supremo N° 056-2017-EF, gue modifica el Reglamento de la Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por el
Decreto Supremo N° 350-2015-EF.

Decreto Supremo N* 05-2014-VIVIENDA, que modifica el Reglamento Nacional de Edificaciones.

Resolucién Ministerial N* 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documente Prospectivo al 2030 del Sector Educacidn v el Plan Estratégico
Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.

Resolucién Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N® 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracidn y Evaluacién
en el Marco del Sistema de programacién Multianual y Gestién de Inversiones.
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Resolucidn Directoral Ejecutiva N° 060-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba el Manual de Procedimientos para la Ejecucién de
Obras del Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED.

Resolucién Ministerial N* 341-2017-MINEDU, gue aprueba las modificaciones del Manual de Operaciones del Programa Nacional de
Infraestructura Educativa — PRONIED, aprobado con Resobucidn Ministerial N° 034-2016-MINEDU.

Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacién y Evaluacién en el Maro del Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestidn de Inversiones.

Metodologia para la implementacion de la Gestidn por Procesos en las Entidades de ta Administracion Publica en el marco del D.S. N°
004-2013-PCM — Politica Nacional de Modernizacion de la Gestidn Pdblica al 2021.

Constitucién Politica del Peru.

Directiva N° 006-2015-MINEDU/SPE-QPEP-UNOME, denominada "Metodologia para la gestién por procesos en el Ministerio de
Educacién”®, la misma que como Anexo N° | forma parte integrante de la presente resolucién.

Directiva N° 007-2015-MINEDU/SPE-OPEP-UNOME, denominada “Elaboracidn, Aprobacidn y Actualizacién de los Manuales de
Procedimientos (MAPRO) del Ministerio de Educacion”.

Directiva N® 002-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED, “Directiva para la Liquidacidn y Transferencia de Obra”,

Directiva N° 003-2016-MINEDU/VMGI-PRONIED, “Directiva para el procedimiento de la reparacidn de defectos constructivos o vicios
ocultos para obras constructivas por el PRONIED”.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras, Direccién Ejecutiva, Unidad de Finanzas, Unidad de Gestion Educativa Local y Direccidn Regional
de Educacién.

Proveedores Entradas / Insumos Salidas Usuarios
. , , Memorandum (del Equipo de Ejecucion
| s y Obras ) p e ] . :
Ur'ndad. fSerenua de Estudios y de Obras) Ficha de Verificacion del Estado Actual | Unidad Gerencial de Estudios y Obras
Direccitn General de Infraestructura . L . . .
. Expediente Técnico Replanteado {de la de la Infraestructura Educativa Unidad de Finanzas
Educativa .
Obra concluida}
. Numero Organo y Unid .
. s Codigo de la Nombre del puesto . & V ad Registro de
Nombre de las actividades - . correlativo del Orgénica del ) o
actividad ejecutor . gjecucion
puesto ejecutor
. . . . Coordinador del Equipo
1.Recibe vy deriva memardndum {del Equipo de _q P ) ,
. P L X de Transferencias y Unidad Gerencial de .
Ejecucidn de Ohbras), al Especialista del Equipo de| PO 05.01.01.01 . - . Memarandum
. L . Seguimiento de Obras Estudios y Obras
Transferencias y Seguimiento de Obras Culminadas. .
Culminadas
2.Revisa por memordandum, el Expediente Técnico Memorandum
Replanteado, el cual debe contar con lo siguiente: {(En Especialista del Equipo
paralelo con act. 3) 00 05.01.01.02 de Transferencias y i Unidad Gerencial de | Expediente Técnico
— Memoria Descriptiva de la obra gjecutada e Seguimiento de Obras Estudios y Obras Replanteado
- Especificaciones Técnicas de cada especialidad con Culminadas
las modificaciones autorizadas
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- Ptanos de replanteo o post canstruccidn

— Acta de Recepcién de la Obra

— Acta de Entrega de Obra a la Institucién Educativa
(transferencia fisica)

— Album fotografico a colores que describan la obra
culminada

En un plazo maximo de 2 dias habiles de recibir el
Expediente Técnico Replanteado.

¢Esta completo el Expediente Técnico Replanteada?
2.1 Si: Elabora la Ficha de Verificacidn del Estado
Actual de ta Infraestructura Educativa (con
informacidn del SEEK), el cual forma parte del
Expediente Técnico de Transferencia de Obra.
{Continda act. 12}

En un plazc maximo de 5 dias habiles.

2.2 No: Elabora memorandum, solicitando la
informacicn faltante, y lo entrega al Coordinador del
Equipo de Transferencias y Seguimiento de Obras
Culminadas. (Centinda act. 5)

Ficha de
Verificacion del
Estado Actual de la
Infraestructura
Educativa

3.50licita por e-mail el Margesi de Bienes Inmuebles,
a la Direccion General de Infraestructura Educativa.
(En paralelo con act. 2)

PO 05.01.01.03

Especialista del Equipo
de Transferencias y
Seguimiento de Qbras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

E-rnail de solicitud

Culminadas
4.Envia por e-mail el Margesi de Bienes nmuebles, al Direccidn General de Direccién General de Margesi de Bienes
Especialista del Equipo de Transferencias y| PO 05.01.01.04 Infraestructura - Infraestructura Ignmuebles
Seguimiento de Obras Culminadas. (Continda act. 12) Educativa Educativa
Coordinador del Equipo
5.Revisa, suscribe y visa memarandum; y lo remite al de Transferencias y Unidad Gerencial de ,
Ejecutivo IIl (Equipo de Ejecucién de Obras). PO 05.01.01.05 Seguimiento de Obras Estudios y Ohras Memorandum
Culminadas
6.Revisa y deriva memorandum, al Coordinador de . . ) . .
Grupo de Trabajo | {Macro Regional) correspondiente | PO 05.01.01.06 Eje'cutlvf:r,lll (Equipo de - Unndad‘Gerenual de Memorandum
Ejecucién de Obras) Estudios y Obras
ala obra.
. . . . Coordinador de Grupo . .
7.Revisa y deriva memorandum, al Coordinador de PO 05.01.01.07 de Trabajo | (Macro R Unidad Gerencial de Memorandum

Obra 1 (Ejecucidén de Obra} correspondiente.

Regional)

Estudios y Obras
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8.Elabora Informe y proyecto de memarandum,
mediante el cual se remite la informacion faltante
solicitada, al Ceordinador de Grupe de Trabajo |
{Macro Regional).

PO 05.01.01.08

Coordinador de Obra |
(Ejecucidon de Obra)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Proyecto de
Memorandum

9.Visa Proyectc de memordndum, adjunta la
informacidn solicitada, y lo remite al Ejecutivo ()l
{Equipo de Ejecucidon de Obras).

PO 05.01.01.09

Coardinador de Grupo
de Trabajo | {Macra
Regional)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Proyecto de
Memorandum

10. Revisa y suscribe memordndum; v fo remite al
Coordinador del Equipo de Transferencias vy
Seguimiento de Obras Culminadas.

PO 05.01.01.10

Ejecutivo Il {(Equipo de
Ejecucion de Chras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memorandum

11. Revisa y deriva memarandum, al Especialista def
Equipo de Transferencias y Seguimiento de Obras
Culminadas. (Continua act. 2.1)

PC 05.01.01.11

Coordinador del Equipo
de Transferencias y
Seguimiento de Obras
Culminadas

Unidad Gerencial de
Estudios y Cbras

Memaorandum

12. Elabora el Iinforme Técnico, el cual suscribe; v,
Proyecto de Oficio, el cual visa. Asimismo adjunta el

Especialista del Equipo

Expediente Técnico

14,1 Si: Solicita la absalucion de las observaciones del
Proyecto de Oficio, al Coordinador del Equipo de

Obras

Estudies y Qbras

Expediente Técnico de Transferencia de Obral33, de Transferencias y Unidad Gerencial de .
. . . PO 05.01.01.12 L . de Transferencia de
luego lo remite al Coordinador del Equipo de Seguimiento de Chbras Estudios y Obras
. . . . Obra
Transferencias y Seguimiento de Obras Culminadas. Culminadas
En un plazo maximo de 7 dias habiles.
13. Revisa la documentacidon recibida, suscribe el Coardinador del Ijiquapo
. . - . de Transferencias y
Informe Tecnico v visa el Proyecto de Oficio, adjunta Secuimiento de Obras Unidad Gerencial de
el Expediente Técnico de Transferencia de Obra; vy, lo| PO 05.01.01.13 g . . Proyecto de Cficio
) ) . . Culminadas / Estudios y Obras
remite al Jefe de la Unidad Gerencial de Estudios y L
Obras Especialista
’ Abogadol34
14. Revisa el Proyecto de Oficto (que remite el
Expediente Técnico de Transferencia de Obra). Jefe de la Unidad Unidad Gerencial de
éHay observaciones? PO 05.01.01.14 | Gerencial de Estudios y Oficio

133 Ei Expediente Técnico de Transferencia de Obra consta de: Margesi de Bienes Inmuebles, Ficha de Veriticacién del Estado Actual de la Infraestructura Educativa y ¢l Expediente

Técnico Replanteado.

134 Ll Especialista Abogado revisa y visa solo el Proyecto de Oficio.
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Transferencias y Seguimiento de Obras Culminadas,
para su atencidn en el dia. (Continda act. 15)

14.2 No: Visa el oficio, suscribe el Informe Técnico v
adjunta el Expediente Técnico de Transferencia de
Obra, luego lo remite al Director Ejecutivo. (Continda
act. 16)

15. Subsana las observaciones indicadas en el
Proyecto de Qficig, el cual lo visa; v, lo remite al Jefe

PO 05.01.01.15

Coordinador del Equipo
de Transferencias y
Seguimiento de Obras

Unidad Gerencial de

de la Unidad Gerencial de Estudios y Obras. {Continda Culminadas / Estudios y Obras
act. 14.2) Especialista
Abogadol135

Proyecto de Oficio

16. Suscribe Oficio, que remite el Informe Técnico vy
el Expediente Técnico de Transferencia de Obra, a la
Unidad de Gestién Educativa Local y Direccidn
Regional de Educacidn (a la que corresponde la
Institucidn Educativa).

PO 05.01.01.16

Director Ejecutivo

Direccidn Ejecutiva

Oficio

17. Remite la Ficha de Verificacion del Estado Actual
de la Infraestructura Educatival3e, el cual deberd
estar suscrite por el Especialista de la Unidad de
Gestion Educativa Local / Especialista de la Direccidn

PO 05.01.01.17

Especialista de la
Unidad de Gestidn
Educativa Local /
Especialista de la

Unidad de Gestién
Educativa Local /
Direccidn Regional de

Ficha de
Verificacidn det
Estado Actual de {a

18. Recibe y deriva la Ficha de Verificacion del Estado
Actual de la Infraestructura Educativa, al Coordinador
del Equipe de Transferencias y Seguimiento de Obras

PO 05.01.01.18

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Regiomal de Educacién, el Director de la Direccién o . < Infraestructura
: iy . N Direccidn Regional de Educacion .
Regional de Educacidn y el Director de la Institucién Educacion Educativa
Educativa} y lo remite al PRONIED.
Ficha de

Verificacion del
Estado Actual de la

Actual de la Infraestructura Educativa, al Especialista
del Equipo de Transferencias y Seguimiento de Chras
Culminadas.

PO 05.01.01.19

de Transferencias y
Seguimiento de Cbras
Culminadas

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

i Obras Infraestructura

Culminadas. .
Educativa

19. Recibe y deriva la Ficha de Verificacién del Estado Coordinador del Equipo Ficha de

Verificacion del
Estado Actual de la

135 ] Especialista Abogado solamente revisa y visa el Proyecto de Oficio.

136 El Especialista de la Unidad de Gestion Educativa Local / Especialista de la Direccién Regional de Educacién, a partir de fa inspeccién de Ja obra precisa la situacion actual encontrada

en la obra.
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Infraestructura
Educativa
20. Recibe y revisa la Ficha de Verificacion del Estado
Actual de la Infraestructura Educativa.
¢Las fichas indican observaciones? .
Ficha de

20.1 Si: Continda act, 21

20.2 No: Elahora Proyecto de memorandum, gue
remite una copia de la Ficha de Verificacion del
Estado Actual de Ja Infraestructura Educativa, a la
Unidad de Finanzas; v, archiva la Ficha de Verificacion
del Estado Actual de la Infraestructura Educativa en
el legajo de fichas.

PO 05.01.01.20

Especialista del Equipo
de Transferencias y
Seguimiento de Obras
Culminadas

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Verificacion del
Estado Actual de la
infraestructura
Educativa

21. ldentifica el tipo de observaciones en la Ficha de
Verificacion del Estado Actual de la Infraestructura
Educativa,

éSon ohservaciones por defectos constructivos?

Si: Remite la Ficha de Verificacidon del Estado Actual
de la Infraestructura Educativa, al Equipo de
Transferencias y Seguimiento de Obras Culminadas.
{Continda act 20.2)

No: Remite la Ficha de Verificacion del Estade Actual
de la Infraestructura Educativa (por trabajos no
concluidos), al Equipo de Estudios y Obras. (Continda
act 20.2}

PO 05.01.01.21

Especialista del Equipo
de Transferencias y
Seguimiento de Obras
Culminadas

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Ficha de
Verificacion det
Estado Actual de la
Infraestructura
Educativa
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Ficha de Procesos - Nivel 2

Nombre Seguimiento de Obras Culminadas Clasificacién / Tipo Operativo
Cédigo PO 05.01.02 Versidn Version 1
Objetivo Gestionar y efectuar la reparacidn de defectos constructivos o vicios ocultos en las obras construidas por el PRONIED.,

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacion,

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF,
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N° 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958,

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcidn Pdblica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N® 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contratoria General de ta Republica.

Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrative General v sus modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacidn Multianual y gestién de Inversiones y su reglamentg.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacién”.
Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamente Nacional de Edificaciones y sus
modificatorias.

Resolucidn de Contralorfa N* 320-2006-CG que aprueba las Nermas de Contral interno para el Sector Piblico.

Resolucidn Ministerial N° 034-2016-MINEDUV, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura Educativa
~PRONIED y su modificatoria.

Decreto Supremo N° 036-2017-EF, Reglamento de la Ley N° 29230, Ley que impulsa la inversidn publica regional y local con
participacion del sector privado, y del articulo 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promover el crecimiento
econémico.

Decreto Supremo N° 056-2017-EF, que modifica el Reglamento de la Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por
el Decreto Supremo N° 350-2015-EF.

Decreto Suprermo N° 05-2014-VIVIENDA, que modifica el Reglamento Nacional de Edificaciones.

Resolucion Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacion v el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.

Resolucién Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba Ia Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracién vy
Evaluacion en el Marco del Sistema de programacién Muitianual y Gestién de Inversiones.

o by



Resolucion Directoral Ejecutiva N° 060-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba el Manual de Procedimientos para la Ejecucién de
Obras del Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED.

Resolucién Ministerial N° 341-2017-MINEDU, que aprueba las medificaciones del Manual de Operaciones def Programa Nacional de
Infraestructura Educativa — PRONIED, aprobado con Resolucidn Ministerial N° 034-2016-MINEDU.

Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para fa Formulacidén y Evaluacion en el Maro del Sistema Naciona! de Programacién
Multianual y Gestidn de Inversiones.

Metodologia para la implementacién de la Gestion por Procesos en las Entidades de ia Administracion Publica en el marco del D.S. N°

004-2013-PCM - Politica Nacional de Modernizacidn de la Gestidn Publica al 2021.
Constitucion Politica del Perd.
Directiva N° 006-2015-MINEDU/SPE-CPEP-UNOME, denominada “Metodologia para la gestién por procesos en ef Ministerio de
Educacidn”, la misma gue como Anexo N° | forma parte integrante de la presente resolucian,
Directiva N° 007-2015-MINEDU/SPE-OPEP-UNOME, denominada "Elaboracidn, Aprobacién y Actualizacidn de los Manuales de
Procedimientos (MAPRO) del Ministerio de Educacion”.
Directiva N° 002-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED, “Directiva para la Liquidacién y Transferencia de Cbra”®.
Directiva N° 003-2016-MINEDU/VMGI-PRONIED, “Directiva para el procedimiento de ia reparacién de defectos constructivos o vicios
acultos para obras constructivas por el PRONIED”,

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras, Oficina de Asesoria Juridica y Direccién Ejecutiva.

Proveedores

Entradas / Insumos

Salidas

Usuarios

Institucién Educativa
Gobierncs Regionales
Gohiernos Locales
Contralaria General de la Repiblica

Requerimiento de Reparacién de
alguna deficiencia constructiva o vicio
oculto de obras ejecutadas por el

Acta de Caonformidad

Direccion Regional de Educacion
Unidad de Gestién Educativa Local
Institucién Educativa

Congresistas PRONIED
Asociacion de Padres de Familia
. . ) Organ ni .
" Cédigo de la Nombre del puesto Numero correlativo gano y Unidad Registro de
Nombre de las actividades .. . Orgénica del ; ..
actividad ejecutor del puesto ejecutor ejecucion

1.Recibe requerimiento de reparacion de
alguna deficiencia constructiva o vicio oculto,
para aquellas obras, ejecutadas por el
PRCNIED; vy, lo remite al Coordinador del
Egquipo de Transferencias y Seguimiento de
QObras Culminadas.

PO 05.01.02.01

Jefe de la Unidad Gerencial

de Estudios y Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Qbras

Regquerimiento de
Reparacion de
alguna deficiencia
constructiva o vicio
oculto de obras
ejecutadas por el
PRONIED
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2.Recibe requerimiento y verifica a través del
SEEK, si la obra en cuestion se encuentra dentro
del periodeo de garantia.

¢Estd dentro del periodo de garantia?

Si: Asigna mediante Hoja de Ruta, al
Especialista del Equipo de Transferencias vy
Seguimiento de Obras Culminadas. {Continda
act. 3}

No: Deriva, con Hoja de Ruta, requerimiento al
Equipo de Pre Inversidn v/o la Unidad Gerencial
de Mantenimiento a través del lefe de la
Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

PO 05.01.02.02

Coordinador del Equipo de
Transferencias v
Seguimiento de Obras
Culminadas

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Hoja de Ruta

3.Elabora Informe Técnice, el cual lo suscribe y
Proyecto de memorandum, solicitando toda
Informacidn referida a la ejecucién de la obra
de la Institucion Educativa:

— Expediente de contratacién

— Planos de replanteo

— Cuaderno de obra

— Acta de recepcién de la obra

— Informe Final del Supervisor

—  Otros de ser necesarios.

PO (5.01.02.03

Especialista del Equipo de
Transferencias y
Seguimiento de Obras
Culminadas

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe Técnico
Proyecto de
memorandum

4, Revisa y suscribe memeorandum, adjuntando
el Informe Técnico, que solicita documentacion
técnica referida a la ejecucion de la obra de la
Institucidn Educativa; v, lo remite al Ejecutivo )l
(Equipo de Ejecucién de Obras).

PO 05.01.02.04

Coordinador del Equipo de
Transferencias y
Seguimiento de Obras
Culminadas

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe Técnico
Memerandum

S.Revisa v deriva memorandum, que solicita
documentacidn técnica referida a la ejecucidn
de la obra de la Institucién Educativa, al
Coordinador de Grupo de Trabajo | (Macro
Regional) correspondiente.

PO 05.01.02.05

Ejecutivo Il {(Equipo de
Ejecucidn de Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memorandum

6.Revisa y deriva memorandum, que solicita
documentacidn técnica referida a la ejecucidn
de la obra de la Institucidon Educativa, al

PO 05.01.02.06

Coordinador de Grupe de
Trabajo | (Macro Regional)

Unidad Gerencial de
Estudios y Ghbras

Memaorandum

"
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Coordinader de Obra | (Ejecucion de QObra)
correspondiente.

7.Elabora Informe Técnico, el cual lo suscribe y
Proyecto de memorandum, mediante el cual se
remite la documentacidn técnica solicitada, al
Coordinador de Grupo de Trabajo | {Macro
Regional); en caso no cuente con |la
Informacion solicitada se debe Informar las
razones. En un plazo de 4 dias habiles a partir
de recibir la solicitud del Especialista.

PO 05.01.02.07

Coordinador de QObra |
(Ejecucion de Obra)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memorandum

8.5uscribe Informe Técnico v visa Proyecto de
memorandum, adjunta la documentacion
téenica solicitada, y lo remite al Ejecutivo 111
{Equipo de Ejecucién de Obras),

PO 05.01.02.08

Coordinador de Grupo de
Trabaje | {Macro Regional)

Unidad Gerencial de
Estudios y Cbras

Informe Técnico
Proyecto de
memaorandum

9.Revisa vy suscribe memorandum; v lo remite
con el Informe Técnico y la documentacidn
técnica solicitada, al Coordinador del Equipe de
Transferencias y Seguimiente de Obras
Culminadas.

PO 05.01.02.09

Ejecutivo 1Il {Equipe de
Ejecucidn de Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe Técnico
Memarandum

10. Revisa y deriva memorandum, Informe
Técnico y la documentacién técnica solicitada
al Especialista del Equipo de Transferencias y
Seguimiento de Obras Culminadas.

PO 05.01.02.10

Coordinador del Equipo de
Transferencias y
Seguimiento de Obras
Culminadas

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe Técnico
Memorandum

11. Recibe v revisa la documentacicn técnica
solicitada de la obra de la Institucidn Educativa;
y, elabora Informe Técnico, el cual lo suscribe y
el Proyecto de Oficio, que comunica al
Contratista la fecha y hora para que se
constituya en la obra, para la verificacion de los
defectos constructivos y/o vicios ocultos, luego
lo remite al Coordinador del Equipo de
Transferencias y Seguimiento de Obras
Culminadas.

PO 05.01.02.11

Especialista del Equipo de
Transferencias y
Seguimiento de Obras
Culminadas

Unidad Gerenciai de
Estudios y Obras

Proyecto de Oficio

12. Revisa, suscribe Informe Técnico y visa
Proyecto de Oficio; v, lo remite al Jefe de la
Unidad Gerencial de Estudios y Obras. En un

PO 05.01.02.12

Coordinador del Equipo de
Transferencias y

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

informe Técnico
Proyecto de Oficio




plaze de 1 dia hébil de recibir el Proyecto de
Qficio.

Seguimiento de Obras
Culminadas

13. Revisa Informe Técnico v suscribe Oficio,
mediante el cual notifica al Contratista ejecutor
de la obra, para que se constituya en la obra en
la hora v fecha determinada. En un plazo de 5
dias habiles de recibir la Infermacion del Equipo
de Transferencias y Seguimiento de Obras
Culminadas.

PO 05.01.02.13

Jefe de la Unidad Gerencial
de Estudios y Chras.

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Oficio

14, Realiza la inspeccion de 1a obra, en
presencia de un representante de la Institucién
Educativa y el Contratistal37; vy, redacta vy
suscribe el Acta de Inspeccién de los Defectos
Constructivos y/o Vicios Ocultos Constatados,
donde se estima e indica la fecha de
culminacidn de los trabajos de reparacién (se
entregard una copia a cada representante}.
Segln el plazo de la inspeccidn de la cbra.

PO 05.01.02.14

Especialista del Equipo de
Transferencias y
Seguimiento de Obras
Culminadas

Unidad Gerenciat de
Estudios y Obras

Acta de Inspeccidén
de los Defectos
Constructivos y/o
Vicios Ocultos
Constatados

15. Elzbora Informe Técnico de defectos
constructivos o vicigs ocultos  (adjunta
fotografias donde se aprecien los defectos
constructivas ¢ vicios ocultos detectados), el
cual lo suscribe y Proyecto de Oficio,
solicitando la reparacion ¢ subsanacién al
Contratista; vy, lo remite al Coordinador del
Equipo de Transferencias y Seguimiento de
Obras Culminadas. En un plazo de 10 dias
hahiles después de realizada la inspeccién de
obra.

PO 05.01.02.15

Especialista del Equipo de
Transferencias y
Seguimiento de Obras
Cutminadas

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe Técnico de
defectos
constructivos o
vicios ocultos
Proyecto de Oficio

16. Revisa, suscribe el Informe Técnico de
defectos constructivos o vicios ocultos y visa
Proyecte de Oficio; v, lo remite al Jefe de la
Unidad Gerencial de Estudios y Obras. En un

PO 05.01.02.16

Coordinador del Equipo de
Transferencias y
Seguimiento de Cbras
Culminadas

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe Técnico de
defectos
constructivos o
vicios ocultos
Prayecto de Oficio

137 En caso de ausencia del Representante del Contratista se firmara de igual manera el Acta de Inspeccion de los Defectos Constructivos y/o Vicios Ocultos Constatados.
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piazo de 1 dia habil después de recibir el
Proyecto de Oficio.

17. Revisa y suscribe Oficio, que solicita la
reparacion y/o subsanacién de defectos
constructivos o vicios ocultos, adjuntando el
Informe Técnico, por el cual se notifical38 al
Contratista ejecutor de la gbra.

PO 05.01.02.17

Jefe de la Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Oficio

18. ¢El Contratista es ubicado fisicamente?

Si: Continda act, 22

No: Elabora Informe Técnico, recomendando
que se publique en en el diario oficial El
Peruano, el cual lo suscribe y Proyecto de
memorandum; luego lo remite al Coordinador
del Equipo de Transferencias v Seguimiento de
Qbras Culminadas. {Continda act. 19)

PO 05.01.02.18

Especialista del Equipo de
Transferencias y
Seguimiento de Obras
Culminadas

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe Técnico
Proyecto de
Memorandum

19. Revisa, suscribe Informe Técnico y visa
memeordndum; luego lo remite al Jefe de la
Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

PO 05.01.02.19

Coordinador del Equipo de
Transferencias y
Seguimiento de Obras
Culminadas

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe Técnico
Memorandum

20. Revisa y suscribe memordndum, que
solicita la publicacidn mediante edicto en el
diario el Peruanao, adjunta el Informe Técnico v
lo remite a la Oficina General de
Administracidn.

PO 05.01.02.20

Jefe de la Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Cbras

Informe Técnico
Memorandum

21. Publicar edicto en diario el Peruano y otro
diario de gran circulacién.

PO 05.01.02.21

Oficina General de
Administracidn

Cficina General de
Administracién

Publicacion en
Diario el Peruano

22. {El Contratista emite respuesta?

Si: Continda act. 26

No: Elabora Informe Técnico, el cual lo suscribe
¥ Proyecto de memorandum, mediante el cual
se solicita sancionar al Contratista, segin lo
indicado en la normatividad de contrataciones
vigente. (es decir si hace caso omiso a la
comunicacién, se considera omision a las

PO 05.01.02.22

Especialista del Equipo de
Transferencias y
Seguimiento de Cbras
Culminadas

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe Técnico
Proyecto de
memorandum

138 De ser necesario se notificara al contratista hasta por una segunda vez, siendo ésta en forma simple y/o por la via notarial.
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obligaciones por parte del Contratista} En un
plazo de 15 dias habiles después recibir cargo
de recepcidn del oficio. (Continua act. 23)

23. Revisa, suscribe Informe Técnico y visa
Proyecto de memeorandum; luego lo remite al
Jefe de la Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

PO 05.01.02.23

Coordinador del Equipo de
Transferencias y
Seguimiento de QObras
Culminadas

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe Técnico
Proyecto de
memoriandum

24. Revisa y suscribe memorandum, adjunta el
Informe Técnico; luego lo remite a la Oficina
General de Administracidn.

PO 05.01.02.24

Jefe de la Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memorandum

25. Recibe memorandum vy gestiona ante la
OSCE la sancidn al Contratista. En un plazo de
15 dias habiles de recibido el memerandum.
{Continta act. 26.2)

PO 05.02.02.25

Jefe de 1a Oficina General
de Administracion

Oficina General de
Administracion

Memorandum

26. ¢El Contratista acepta el requerimiento?

26.1 Si; Comunica mediante Cficio, al Director

de la Instituciéon Educativa, que el Contratista

efectuara las reparaciones correspondientes.

{Continua act. 34)

26.2 No: Elabora Proyecto de memordndum el

cual lo visa y Expediente Técnico para

Reparacién de Defectos Constructivos, el cual

lo suscribe y debe contener:

— Planos, Metrados vy Especificaciones
Técnicas

—  Como Informacién complementaria: Copia
del Contrato y Acta de Recepcidn de la
Obra.

Luego lo remite al Coordinador del Equipo de

Transferencias y Seguimiento de Obras

Culminadas. (Continta act. 27)

PO 05.01.02.26

Especialista del Equipo de
Transferencias y
Seguimiento de Cbras
Culminadas

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Oficio

Expediente Técnico
para Reparacion de
Defectos
Constructivos

27. Revisa y suscribe memorandum, que
solicita la elaboracion del presupuesio vy
analisis de precios unitarios del Expediente
Técnico, adjunta Expediente Técnico para
Reparacidn de Defectos Constructivos, luego lo

PO 05.01.02.27

Coordinador del Equipo de
Transferencias y
Seguimiento de Obras
Culminadas

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memeorandum
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remite al Ejecutive il (Equipo de Estudios y
Proyectos).

28. Remite, con memorandum, el presupuesto
y el analisis de precios unitarios, al Coordinador
del Equipo de Transferencias y Seguimiento de
Obras Culminadas. En un plazo de 20 dias
hébiles de emitir respuesta del Contratista.

PO 05.01.02.28

Ejecutivo Il {Equipo de
Estudios y Proyectos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Presupuesteo y los
analisis de precios
unitarios para el
Expediente Técnico

29. Recibe memorandum y deriva por Hoja de
Ruta, el presupuesto y el andlisis de precios
unitarios, al Especialista del Equipo de
Transferencias vy Seguimiento de QObras
Culminadas.

PO 05.01.02.29

Coordinador del Equipo de
Transferencias y
Seguimiento de Obras
Culminadas

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Presupuesto y los
analisis de precias
unitarios para el
Expediente Técnico

30, Elabora Informe Técnico, el cual lo suscribe
y Proyecto de memardndum, que solicita ante
la Oficina de Asesoria Juridica el inicio del
proceso arbitral para la reparacion de los
defectos constructives o el resarcimiento
econdmico correspondiente; v, lo remite al
Coordinador del Equipo de Transferencias y
Seguimiento de Obras Culminadas.

PO 05.01.02.30

Especialista del Equipo de
Transferencias y
Seguimiento de Obras
Culminadas

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe Técnico
Proyecto de
memorandum

31. Revisa, suscribe Informe Técnico vy visa
Proyecto de memordndum; luego lo remite al

PO (Q5.01.02.31

Coordinader del Equipo de
Transferencias y
Seguimiento de Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe Técnico
Proyecto de

Jefe de la Unidad Gerencial de Estudios y Obras. . memorandum
Culminadas

32. Revisa y suscribe memarandum, adjunta el . . . .

Informe Técnico y lo remite a la Oficina de | PO 05.01.02.32 | 187 d¢ [ Unidad Gerencial Unidad Gerendialde |\ o dum
) - de Estudios y Obras Estudios y Obras

Asesoria Juridica.

33. Recibe el memorandum, Informe Técnico,

y solicita al Procurador Piblico del MINEDU, el

inicio de las acciones legales contra el - . ,

Contratista para la reparacién de los defectos| PG 05.01.02.33 lefe de IE,‘ Oﬁc(m.a de Oficina d? fAsesona Memorandum

. - .. Asesoria Juridica Juridica

constructivos o resarcimiento  econtmico

correspondiente. En un plazo de 5 dias habiles

de recibir el memorandum.

. liza | i indi I . . »
34. Realiza las reparaciones indicadas en e PO 05.01.02.34 Contratista Contratista Oficie

Informe Técnico de defectos constructives o
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vicios ocultes adjunte al Oficie recibide vy
comunica el término de las reparaciones al
PRONIED. Segin el plazo acordado de la
inspeccién de obra.

35. Elabora Proyecto de Oficio, que comunica
la fecha de la inspeccién de |a gjecucion de las
reparaciones y lo remite al Coordinador del
Equipo de Transferencias y Seguimiento de
Obras Culminadas. En un plazo de 2 dias hahiles
después de la fecha de culminacion de las
reparaciones,

PO 05.01.02.35

Especialista del Equipo de
Transferencias y
Seguimiento de Obras
Culminadas

Unidad Gerenciai de
Estudios y Obras

Proyecto de Oficio

36. Revisa y visa Oficio, que comunica la fecha
de la inspeccién de la ejecucion de las
reparaciones y lo remite al Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y Obras.

PO (5.01.02.36

Coordinador del Equipo de
Transferencias y
Seguimiento de Obras
Culminadas

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Oficio

37. Recibe y suscribe Oficio, que comunica la
fecha de ia inspeccidn de la ejecucién de las
reparaciones, con el cual comunica al
Contratista.

PO 05.01.02.37

Jefe de la Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Oficio

38. Realiza la inspeccién de las reparacignes
realizadas en la Institucidn Educativa.

éLa ejecucion tiene observaciones?

Si: Elabora Informe y/o Acta de Observacianes
{indica la fecha y plazo para la reparacién de las
observaciones), lo suscribe el Especialista del
Equipo de Transferencias y Seguimiento de
Obras Culminadas, el Director o representante
de la Institucion Educativa y Contratista; v,
remite una copia al Contratista. En el plazo
acordado de la reunidn de inspeccién de obra.
{Continda act. 39)

No: Elabora Acta de Conformidad y lo remite al
Contratista. En el plazo acordado de la reunién
de inspeccidn de obra. (Continda act. 40)

PO 05.01.02.38

Especialista del Equipe de
Transferencias y
Seguimiento de Obras
Culminadas

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de
Ohservaciones

Acta de
Conformidad
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39. Subsana las observaciones indicadas de las
reparaciones realizadas en la Institucidn
Educativa. (Continda act. 38)

O

PO 05.01.02.39

Contratista

Contratista

Acta de
Cbservaciones

40, Elabora Informe Técnico, el cual lo suscribe
y Proyecto de Oficio, para la Direccién Regicnal
de Educacién, Unidad de Gestién Educativa
Local y I3 Institucién Educativa; luego lo remite
al Coordinador del Equipc de Transferencias y
Seguimiento de Obras Culminadas.

PO 05.01.02.40

Especialista del Equipo de
Transferencias y
Seguimiento de Obras
Culminadas

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe Técnico
Proyecto de Oficio

41. Revisa, suscribe Informe Técnico y visa
Proyecto de Oficio; luego lo remite al Jefe defa
Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

PO 05.01.02.41

Coordinador del Equipo de
Transferencias vy
Seguimiento de Obras
Culminadas

Unidad Gerencial de
Estudios y Cbras

Informe Técnico
Proyecto de Oficio

42, Revisa, suscribe Informe Técnico y visa
Proyecto de Oficio; luege lo remite al al
Director Ejecutivo.

PO 05.01.02.42

Jefe de la Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Oficio

43, Recibe y suscribe Oficio, al cual se adjunta
el Informe Técnico v lo remite a la Direccidn
Regional de Educacion, Unidad de Gestidn
Educativa Llocal y la Institucién Educativa
correspondiente.

PO 05.01.02.43

Birector Ejecutivo

Direccidn Ejecutiva

Oficio
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Recuperc econémico de los saldos a cargo de los contratistas de las

Nombre obras ejecutados por el ex INFES, Clasificacién / Tipo Operativo
Cédigo PO 05.01.03 Version Version 1
Objetivo Gestionar el recupero econémico de los saldos a cargo de los contratistas de las obras ejecutados por el ex INFES.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N°® 28044, Ley General de Educacién.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N° 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N® 27958.

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcién Pablica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N°® 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacicnal de Control y de la Contraloria General de la Republica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias.

Decreto Legislative N® 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacién Multianual v gestién de Inversiones y su reglamento.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenadc de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Hakilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacidn”,
Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones v sus
modificatorias.

Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba fas Normas de Control Interno para el Sector Pdbfico.

Resolucidn Ministerial N* 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacionat de Infraestructura Educativa
— PRONIED y su madificatoria,

Decreto Supremo N° 036-2017-EF, Reglamento de la Ley N° 29230, Ley que impulsa la inversidn publica regional vy local con
participacion del sector privado, y del articule 17 de la Ley N° 30264, Ley gue establece medidas para promover el crecimiento
econémico.

Decreto Supremo N° 056-2017-EF, que modifica el Reglamento de la Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobade por el
Decreto Supremo N° 350-2015-EF.

Decreto Supremo N° 05-2014-VIVIENDA, que modifica el Reglamento Nacional de Edificaciones. :

Resolucion Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacion y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021,

Resolucion Directoral N* 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracién y
Evaluacién en el Marco del Sistema de programacidn Multianual y Gestidn de Inversiones.
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Resolucién Directoral Ejecutiva N° 060-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba el Manual de Procedimientos para la Ejecucién de
Obras del Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED.

Resolucién Ministerial N° 341-2017-MINEDU, que aprueba las modificaciones del Manual de Operaciones del Programa Nacional de
Infraestructura Educativa — PRONIED, aprobado con Resolucidn Ministerial N® 034-2016-MINEDU.

Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacidn y Evaluacién en el Maro del Sistema Nacional de Programacién
Multianual y Gestidn de Inversiones.

Metodologia para la implementacidn de la Gestion por Procesos en las Entidades de la Administracién Publica en el marco del D.S. N°
004-2013-PCM — Politica Nacional de Modernizacién de la Gestién Publica al 2021.

Constitucidn Politica del Perq.

Directiva N° 006-2015-MINEDU/SPE-OPEP-UNOME, denominada “Metodologia para la gestidén por procesos en el Ministerio de
Educacién”, la misma gue como Anexo N° { forma parte integrante de fa presente resolucion.

Directiva N° 007-2015-MINEDU/SPE-OPEP-UNOME, denominada “Elaboracion, Aprobacién y Actualizacién de los Manuales de
Procedimientos (MAPRQ) del Ministerio de Educacién”,

Directiva N° 002-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED, “Directiva para la Liquidacidn y Transferencia de Ohra”.

Directiva N° 003-2016-MINEDU/VMGI-PRONIED, “Directiva para el procedimiento de la reparacion de defectos constructivos o vicios
ocultos para obras constructivas por el PRONIED”,

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras, Oficina e Asesoria Juridica.

Proveedores

Entradas / Insumos Salidas Usuarios

Unidad de Finanzas

Unidad Gerencial de Estudios y obras

Resolucién de liguidacion de obra L. . .. iy
a Informe técnico sobre el estado | Oficina General de Administracion

Analisis de cuenta del cédige 1202

Procuraduria Publica del MINEDU “Cuentas por cobrar diversos” situacional de cuentas por cobrar Oficina de Asesoria Juridica
P Procuraduria Publica del MINEDU
- Ndmero Organo y Unidad .
.. Codi | . . ! Registr
Nombre de las actividades go de la Nombre del puesto ejecutor | correlativo del Orgdnica del e.g st ?’cle
actividad A ejecucion
puesto gjecutor

1.Designa, en la hoja de ruta, al Especialista
Contable para su atencion.

Coordinador del Equipo de Unidad Gerencial
PO 05.01.03.01 { Transferencias y Seguimiento - . Hoja de ruta

. de Estudios y Cbras
de Obras Culminadas

Unidad Gerencial

2_Recibe designacién en la hoja de ruta. PO (05.01.03.02 Especialista Contable - Hoja de ruta

de Estudios y Obras

3.Revisa la cuenta del codigo 1202 “Cuentas por

cobrar diversos”.

¢Es necesario solicitar informacion adicional a la Unidad Gerencial

Unidad de Finanzas?

Sit Solicita, a través de correo electrdnico, la
confirmacién de la deuda al Especialista Contable

PO 05.01.03.03 Especialista Contable - de Estudios y Obras Correo electrénico

o
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de la Unidad de Finanzas, en un plazo de 1 dias
(Continda Act. 4).
No: Contintia Act. 5

4.Remite, a través de correo electrénico,
informacién sobre las cuentas por cobrar al
Especialista Contable del Equipo de Transferencias
y Seguimiento de Obras Culminadas.

PO 05.01.03.04

Especialista Contable de la
Unidad de Finanzas

Oficina General de
Administracidn

Correo electrénico

5.Recibe la informacién sobre las cuentas por
cobrar y elabora el informe técnico, que deberd
suscribir; y, proyecto de memorandum, que deberd
visar, luego lo remite Coordinador del Equipo de
Transferencias y  Seguimiento de  Obras
Culminadas, en un plazo de 5 dias a partir de la
recepcion del correo electrdnico.

PO 05.01.03.05

Especialista Contable

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Informe Técnico
Memorandum

6.Suscribe el informe técnico y visa el proyecto de
memaorandum, luego lo remite al Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y Qbras, en un plazo de 1 dia.

PO 05.01.03.06

Coordinador del Equipo de
Transferencias y Seguimiento
de Obras Culminadas

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Informe Técnico
Memorandum

7.Revisa el informe técnico y el proyecto de
memorandum,

¢Tiene observaciones?

Si: Solicita, a través del registro en el SINAD, la
absolucion de las observacionas del proyecto de
memorandum al Coordinador del Equipo de
Transferencias y Seguimiento de Obras Culminadas
para su atencion en 1 dia. (Contintia Act. 6}

No: Suscribe el memorandum, adjunta el informe
técnico v lo remite al Jefe de la Unidad de Finanzas.
(Continda Act. 8)

PO 05.01.03.07

Jefe de la Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Memorandum

8.Procede a efectuar el recupero financiero-
contable,

PO 05.01.03.08

Jefe de Ya Unidad de Finanzas

Oficina General de
Administracién

Recupero
financiero-
contable
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Recupero econdmico judicializado de los saldos a carge de los

Nombre . ) i i6 i i
contratistas de las obhras ejecutados por el ex INFES. Clasificacién / Tipo Operativo
Codigo PO 05.01.04 Version Versidn 1
Objetivo Gestionar el recupero econdmico judicializado de los saldos a cargo de los contratistas de las obras ejecutados por el ex INFES.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacian.

Texto Unico ordenado de la Ley N* 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N* 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal 2017.

Ley N° 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N* 27958,

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcidn Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N°® 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrative General y sus modificatorias.

Decreto Legislative N° 1252, que crea el Sistema Macional de Programacion Multianual y gestion de Inversiones y su reglamentao.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de fa Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana v Licencias de Edificacidn”.
Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Macional de Edificaciones y sus
maodificatorias.

Resolucién de Contraloria N°® 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Publico.

Resolucién Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa MNacional de Infraestructura Educativa
— PRONIED y su modificatoria.

Decreto Supremo N° 036-2017-EF, Reglamento de la Ley N° 29230, Ley que impulsa la inversién publica regional v local con
participacion del sector privade, v del articule 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promover el crecimiento
econdmico.

Decreto Supremo N° 056-2017-EF, que modifica el Reglamento de la Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por el
Decreto Supremo N° 350-2015-EF.

Decreto Supremo N° 05-2014-VIVIENDA, que modifica el Reglamento Nacional de Edificaciones.

Resolucién Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacion y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual {PESEM) 2016-2021.

Resolucién Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracidn y
Evaluacion en el Marco del Sistema de programacién Multianual y Gestidén de Inversiones.




Resolucién Directoral Ejecutiva N° 060-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba el Manual de Procedimientos para la Ejecucion de
Obras del Programa Nacional de Infraestructura Educativa ~ PRONIED.

Resolucion Ministerial N° 341-2017-MINEDU, gue aprueba las modificaciones del Manual de Operaciones def Programa Nacional de
Infraestructura Educativa — PRONIED, aprobado con Resolucién Ministerial N° 034-2016-MINEDU.

Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para fa Formulacidn y Evaluacién en el Maro del Sistema Nacionai de Programacion
Multianual y Gestion de Inversiones.

Metodologla para la implementacitn de la Gestién por Procesos en las Entidades de la Administracion Publica en el marco del D.S. N°
004-2013-PCM — Politica Nacional de Modernizacién de 1a Gestidn Publica al 2021.

Constitucion Politica del Perd,

Directiva N° 006-2015-MINEDU/SPE-CPEP-UNOME, denominada “Metodologia para la gestién por procesos en el Ministerio de
Educacidn”, la misma que como Anexa N° | forma parte integrante de la presente resolucion.

Directiva N® 007-2015-MINEDU/SPE-OPEP-UNOME, denominada “Elaboracién, Aprobacién y Actualizacién de los Manuales de
Procedimientos {MAPRD) del Ministeric de Educacion”.

Directiva N° 002-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED, “Directiva para la Liquidacion y Transferencia de Obra®.

Directiva N° 003-2016-MINEDU/VMGI-PRONIED, "Directiva para el procedimiento de la reparacidn de defectos constructivos o vicios
ocultes para obras constructivas por el PRONIED”.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras, Oficina de Asesoria Juridica.

Proveedores

Entradas / Insumos Salidas Usuarios

Unidad de Finanzas
Procuraduria Publica del MINEDU

Resolucién de liquidacion de obra
Analisis de cuenta del cédigo 1202
“Cuentas por cobrar diversos”

Unidad Gerencial de Estudios y obras
Oficina General de Administracidn
Oficina de Asesoria Juridica

Inferme técnico sobre el estado
situacional de la deuda judicializada

Expediente Judicial por cobrar Procuraduria Publica del MINEDU
. Codigo de fa Nombre del puesto Nuamero correlativo Organ?\:'Umdad Registro de
Nombre de las actividades g \ Organica del ) .
actividad - ejecutor del puesto . ejecucion
gjecutor
1.Revisa el analisis de cuenta del cddigo 1202
“Cuentas por cobrar diversos” y el legajo del . . Determina que la
expediente del contratista, a partir del cual, | PO05.01.04.01 | Especialista Contable - Unidad Gerencial de deuda por cobrar

determina que la deuda por cobrar estd

judicializada.

Estudios y Obras

esta judicializada

2.Elabora el informe solicitando la situacidén actual
de la cuenta por cobrar, que debera suscribir; v,
proyecto de oficio, que debera visar, luego lo
remite al Coordinador del Equipo de Transferencias
y Seguimiento de Obras Culminadas, en un plazo de
2 dias.

PO 05.01.04.02

Especialista Contable

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe solicitando
la situacién actual
de la cuenta por
cobrar
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3.Suscribe el informe y visa el proyecto de oficio,

Coordinador del Equipo

Informe solicitando

la situacidn actual

luego lo remite al Jefe de la Unidad Gerencial de | PO 05.01.04.03 de 'l"ra‘nsferenuasy Unidad lGerenaa'. de de la cuenta por
. Seguimiento de Obras Estudios y Cbras
Estudios y Obras, en un plazo de 1 dia. , cobrar
Culminadas \
Oficio
4.Revisa el informe y el proyecto de oficio,
i Tiene ohservaciones?
Si: Solicita, a través del registro en el SINAD, la
absolucidn de las observaciones del informe y/fo .
proyecto de oficio al Coordinador del Equipoyée PO 05.01.04.04 Ge::riiicai‘lecliz g:,:jgcls Unidad Gerencial de Ofici
Transferencias y Seguimiento de Obras Culminadas R sy Estudios y Obras 1o
- . Obras
para su atencién en 1 dia. (Continda Act. 5)
No: Suscribe el informe vy visa el proyecto de oficio,
luego lo remite al Jefe de la Oficina de Asesoria
Juridica, en un plazo de 1 dia. {Continta Act. 6)
S.Suscribe el oficio y adjunta el informe técnico, . . .
luego lo remite al Procurador Pablico del MINEDU, | PO 05.01.04.05 | f¢ dela Oficina de Oficina de Asesoria Oficio
. Asesoria Juridica Juridica
en un plaze de 1 dia.
6. Remlt.et con oficio, el'mforrn.e de respuesta al Jefe PO 05.01.04.06 Procurador Puiblico MINEDU Oficio
de la Oficina de Asesoria Juridica.
7.Remite, con memorandum, el informe de lefe de la Oficina de Oficina de Asesoria Memarandum
respuesta al Jefe de la Unidad Gerencial de Estudios | PO 05.01.04.07 \ . . Informe de
, Asesoria Juridica Juridica
y Qbras, en un plazo de 1 dia. respuesta
8.Remite, en la ho;a‘ de ruta, el :nfo.rme de Jefe de Ia Unidad _ ‘ Memorandum
respuesta  al Coordinador del Equipo de . . Unidad Gerencial de
. - . PO 05.01.04.08 | Gerencial de Estudios v . Informe de
Transferencias y Seguimiento de Obras Culminadas, Estudios y Obras
. Obras respuesta
en un plazo de 1 dia.

9.Remite, en la hoja de ruta, el informe de
respuesta al Especialista Contable, en un plazo de 1
dia.

PO 05.01.04.09

Coardinador del Equipo
de Transferencias y
Seguimiento de Obras
Culminadas

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Hoja de ruta
Informe de
respuesta

10. Elabora el inferme técnico (Con informacidn
praporcionado por la Procuraduria Publica del
MINEDUV), que deberd suscribir; y, provecto de
memorandum, que deberad visar, luego lo remite al

PO 05.01.04.10

Especialista Contable

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe técnico

Proyecto de
memorandum

-
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Coordinador del Equipo de Transferencias vy
Seguimiento de Obras Culminadas.

11. Suscribe el informe técnico y visa el proyecto de
memorandum, luego lo remite al Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y Ohras, en un plazo de 1 dia

PO 05.01.04.11

Coordinador del Equipo
de Transferencias y
Seguimiento de Obras
Culminadas

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe técnico
Proyecto de
memorandum

12. Revisa e! informe técnico v el proyecto de
memaorandum.

¢Tiene observaciones?

Si: Solicita, a través del registro en el SINAD, la
absolucién de las observaciones del informe técnico
v/o proyecto de memorandum al Coordinador del
Equipo de Transferencias y Seguimiento de Obras
Culminadas para su atencién en 1 dia. {Continva
Act, 11}

No: Suscribe el memordndum y adjunta el informe
técnico, luego lo remite al Jefe de la Unidad de
Finanzas. (Continda Act. 13)

PO 05.01.04.12

lefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y
Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe técnico
Memaorandum

13. Procede a efectuar el recupero financiero-
contable.

PO 05.01.04.13

Jefe de la Unidad de
Finanzas

Cficina General de
Administracion

Recupero
financiero-contahle
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Castigo directo de la cuenta por cobrar de los contratistas de

N . . " .

ombre las obras ejecutados por &l ex INFES. Clasificacion / Tipo Operativo

Cédigo PO 05.01.05 Version Versién 1
Objetivo Gestionar el castigo directo de la cuenta por cobrar de los contratistas de las obras ejecutados por el ex INFES,

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacidn.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, L.ey de Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal 2017,

Ley N° 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958.

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcién Piblica.

Ley N°® 27867, Ley Orgdnica Gobiernos Regionales.

Laey N°® 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N* 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N* 27785, Ley del Sistema Nacional de Control v de la Contraloria General de Ia Republica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de fa Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion”.

Decreto Supremo N° Q11-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas téenicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
madificatorias.

Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Piblico.

Resolucidn Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el fManual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura Educativa
— PRONIED y su modificatoria.

Decreto Supreme N° (36-2017-EF, Reglamento de la Ley N° 29230, Ley que impulsa la inversion publica regional y local con
parficipacién del sector privado, y del articulo 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promover el crecimiento
econémico.

Decreto Supremo N° 056-2017-EF, que modifica el Reglamento de fa Levr N®30225, Ley de Conirataciones del Estado, aprobado por
el Decreto Supremo N° 350-2015-EF. -

Pecreto Suprema N° 05-2014-VIVIENDA, que modifica el Reglamento Nacional de Edificaciones.

Resolucidn Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospective al 2030 del Sector Educacnon y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021,

r
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Resolucién Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracidn v
Evaluacién en el Marco del Sisterna de programacidn Multianual y Gestidn de Inversianes,

Resolucién Directoral Ejecutiva N° 060-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba el Manual de Procedimientos para (a Ejecucion de
Obras del Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED.

Resolucidn Ministerial N° 341-2017-MINEDU, que aprueba las modificaciones del Manual de Qperaciones del Programa Nacional de
Infraestructura Educativa — PRONIED, aprobado con Resolucidon Ministerial N° 034-2016-MINEDU.

Resolucion de Contraloria N° 067-97-EF/93.10 y sus modificatorias.

Directiva N 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacidn y Evaluacién en el Maro del Sistema Macional de Programacién
Multianual y Gestidn de Inversiones,

Metodologia para la implementacion de la Gestién por Procesos en las Entidades de la Administracién Publica en el marco del D.S.
N° 004-2013-PCM — Pglitica Nacional de Modernizacion de la Gestidn Pablica al 2021.

Constitucidn Politica del Pery.

Directiva N° 006-2015-MINEDU/SPE-OPEP-UNOME, denominada “Metodologia para la gestién por procesos en el Ministerio de
Educacion”, la misma que como Anexo N° | forma parte integrante de la presente resolucién.

Directiva N° 007-2015-MINEDU/SPE-OPEP-UNOME, denominada “Elaboracidn, Aprobacién y Actualizacién de los Manuales de
Procedimientos (MAPRO) del Ministerio de Educacion”.

Directiva N° 002-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED, “Diractiva para la Liquidacion y Transferencia de Obra”.

Directiva N° 003-2016-MINEDU/VMGI-PRONIED, “Directiva para el procedimiento de la reparacidn de defectos constructivos o vicios
ocultos para obras constructivas por el PRONIED".

Lineamientos establecidos en el instructivo N* 3 de pasivos y castigos de las cuentas incobrables,

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras y Oficina General de Administracion.

Proveedores Entradas / Insumos Salidas Usuarios
Unidad de Finanzas Resolucién de liquidacidon de obra informe técnico solicitando el castigo
o Analisis de cuenta del cddigo 1202 | directo de la cuenta por cobrar de los | Unidad Gerenciat de Estudios v obras
Direccion General de Infraestructura |, . " . . . L .
. Cuentas por cobrar diversos contratistas de las obras ejecutados por | Oficina General de Administracién
Educativa . L
Expediente Judicial el ex INFES
- Ndamero .
.. Codigo dela Nombre del puesto ) Organo y Unidad Registro de
Nombre de las actividades : . correlativo del ) . ) .
actividad ejecutor Organica del ejecutor ejecucion
puesto
1. Revisa el andlisis de cuenta del cddigo .
“ . " : Identifica que la
1202 “Cuentas por cobrar diversos” y el legajo Unidad Gerenciaf de deuda por cobrar
del expediente del contratista, a partir del cual, | PO 05.01.05.01 Especialista Contable - . . P L
. o , Estudios y Obras esta para selicitar
identifica que la deuda por cobrar esta para )
- ; . su castigo
solicitar su castigo directo.
i fci i renci icitando
2. Elabora el informe sollutandP los ‘sa‘ldos PO 05.01.05.02 Especialista Contable i Un dad‘Ge encial de Informe solicitan
acreedores en bancos, que debera suscribir; v, Estudios y Obras los saldos

geE0



M

proyecto de memeorandum, que debera visar,
luego lo remite al Coordinador del Equipo de
Transferencias y Seguimiento de Obras
Culminadas, en un plazo de 2 dias.

acreedores en
bancos

3. Suscribe el informe vy visa el proyecto de

Coordinador del Equipo de

Informe solicitando

memorandum, luego lo remite al Jefe de la PO 05.01.05.03 Transferencias y Unidad Gerencial de los Za|d°5

Unidad Gerencial de Estudios y Obras, en un T Seguimiento de Obras Estudios y Obras acrebe ores en

plazo de 1 dia. Culminadas ancos
Memarandum

4. Revisa el informe y el proyecto de
memorandum.

¢ Tiene observaciones?

Si: Solicita, a través del registro en et SINAD, la
absolucién de las observaciones del informe
y/0 proyecto de memorandum al Coordinador
del Equipo de Transferencias y Seguimiento de
Obras Culminadas para su atencién en 1 dia.
{Continua Act. 3)

No: Suscribe et informe v visa el proyecto de
memorandum, luego lo remite al Jefe de la
Unidad de Finanzas, en un plazo de 1 dia.
{Continua Act. 5)

PO 05.01.05.04

Jefe de la Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe solicitando
los saldos
acreedores en
bancos
Memarandum

5.Remite, con memorandum, informe de
respuesta al Jefe de la Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.

PO 05.01.05.05

Jefe de la Unidad de
Finanzas

Oficina General de
Administracién

Memorandum
Informe de
respuesta

6.Deriva, en la hoja de ruta, el informe de
respuesta al Coordinador del Equipo de
Transferencias y Seguimiento de OCbras
Cuiminadas, en un plazo de 1 dia.

PC 05.01.05.06

lefe de la Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Qbras

Hoja de ruta
Informe de
respuesta

7.Deriva, en la hoja de ruta, el informe de
respuesta al Especialista Contable, en un plazo
de 1 dia.

PO 05.01.05.07

Coordinador del Equipo de
Transferencias y
Seguimiento de Obras
Culminadas

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Hoja de’ruta
Informe de
respuesta

8.Elabora el informe solicitando el wvalor
referencial de la publicacién del edicto {En el
diario oficial El Peruano), que debera suscribir;

PC 05.01.05.08

Especialista Contable

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

wforme solicitando
el valor referencial
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proyecte de memorandum, que deberd visar;
y, adjunta el listado de los contratistas con
deuda (En formato fisico y digital}, luege lo
remite al Coordinador del Equipo de
Transferencias y Seguimientc de Obras
Culminadas, en un plazo de 2 dias. {En paralelo
con la actividad 18)

de la publicacién
del edicto
Memorandum

9.Suscribe el informe, visa el proyecto de
memorandum vy adjunta el listado de los
contratistas con deuda (En formaio fisico y
digital), luego o remite al Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y Obras, enun plazo de 1
dia. Ademas hace el registro en el SIGA,

PO 05.01.05.08

Coordinadaor del Equipo de
Transferencias y
Seguimiento de Obras
Culminadas

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe solicitando
el valor referencial
de la publicacién
del edicto
Memorandum

10. Revisa el informe y el proyecte de
memorandum.

éTiene observaciones?

Si: Solicita, a través del registro en el SINAD, la
absolucién de las observaciones del informe
y/o proyecto de memorandum al Coordinador
del Equipc de Transferencias y Seguimiento de
Obras Culminadas para su atencién en 1 dia.
(Continga Act. 8}

No: Suscribe el informe, visa el provecto de
memorandum y adjunta el listado de los
contratistas con deuda (En formato fisico v
digital}, luege o remite al Jefe de ta Oficina
General de Administracion. {Contintia Act. 11)

PO 05.01.05.10

Jefe de la Unidad Gerencial
de Estudios y Ohras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe solicitande
el valor referencial
de la publicacion
del edicte
Memorandum

11. Remite, con memorandum, el valor
referencial de la publicacién del edicto al Jefe
de la Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

PO 05.01.05.11

Jefe de 1a Oficina General
de Administracion

Oficina General de
Administracién

Valor referencial de
la publicacion del
edicto

12. Deriva, en fa hgja de ruta, el valor
referencial de la publicacidn del edicto al
Coordinador del Equipo de Transferencias y
Seguimiento de Obras Culminadas, en un plazo
de 1 dia.

PO 05.01.05.12

Jefe de la Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

valor referencial de
fa publicacidn del
edicto
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13. Recibe, en la hoja de ruta, el valor
referencial de la publicacién del edicto vy
elabora el memordndum {Solicitando Ia
habilitacién  presupuestal), gue deberd
suscribir, luego lo remite al Ejecutive Il (Equipo
de Ejecucién de Obras), en un plazo de 1 dia.

PO 05.01.05.13

Coordinador del Equipo de
Transferencias y
Seguimiento de Qbras
Culminadas

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Solicitud de
habilitacion
presupuestat

14. Comunica, formalmente, la habilitacidn
presupuestal y el pedido SIGA al Coordinador
del Equipo de Transferencias y Seguimiento de
Obras Culminadas.

PO (05.01.05.14

Especialista de
Administracidn {(Equipo de
Ejecucion de Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Habilitacién
presupuestal

15. Elabora el informe solicitande la
puhlicacién del edicte, que deberd suscribir; v,
proyecte de memorandum, que debera visar,
luega lo remite al Jefe de la Unidad Gerencial
de Estudios y Obras, en un plazo de 2 dias.

PO 05.01.05.15

Coordinadar del Equipo de
Transferencias y
Seguimiento de Obras
Culminadas

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe selicitando
la publicacidn del
edicto
Memordndum

16. Revisa el informe y el provecto de
memeorindum.

¢Tiene observaciones?

Si: Solicita, a traves del registro en el SINAD, la
absolucion de las ohservaciones del informe
y/o proyecto de memorandum al Coordinador
del Equipo de Transferencias y Seguimiento de
Chras Culminadas para su atencion en 1 dia.
(Continva Act. 15)

No: Suscribe el informe y visa el proyecto de
memorandum, luege lo remite al Jefe de la
Oficina General de Administracidn. {Continda
Act. 17)

PO 05.01.05.16

Jefe de Ja Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe solicitando
la publicacion del
edicto
Memarandum

17. Realiza las gestiones para la publicacién
del edicto (En el diaric oficial €1 Peruano).
(Continta Act. 26)

PO 05.01.05.17

Jefe de Oficina General de
Administracion

Oficina General de
Administracién

Publicacion del
Edicto

i8. Elabora el informe solicitando
documentacién  complementaria (A Ja
Direccion  General de  Infraestructura
Educatival, que deberd suscribir; y, proyecio
de oficio, que debera visar, luego le remite al

PO 05.01.05.18

Especialista Contable

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe solicitando
documentacion
complementaria
Oficio
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Coordinadeor del Equipo de Transferencias y
Seguimiento de Chras Culminadas, en un plazo
de 2 dfas. (En paralelo con la actividad 8)

19. Suscribe el informe, visa el proyecto de

Coordinador del Equipo de

Informe solicitando

oficio, luego lo remite al lefe de la Unidad Transferencias y Unidad Gerencial de documentacién
. i PO 05.01.05.19 - .

Gerencial de Estudios y Obras, en un plazode 1 Seguimiento de Qbras Estudios y Obras complementaria

dia. Culminadas Oficio

20. Revisa el infarme y el proyecto de Oficio.
¢Tiene observaciones?

Si: Solicita, a través del registro en el SINAD, la
absolucién de las observaciones del informe
y/o proyecto de oficic al Coordinador del
Equipo de Transferencias y Seguimienio de
Cbras Culminadas para su atencién en 1 dia.
{Continda Act. 19)

No: Suscribe el informe vy visa el proyecto de
oficio, luego lo remite al Director Ejecutivo.
(Continda Act. 21}

PO 05.01.05.20

Jefe de la Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Cbras

Informe solicitando
documentacion
complementaria

Oficio

21. Revisa elinforme y el proyecto de Oficio.
éTiene observaciones?

Si: Solicita, a través del registro en el SINAD, la
absolucidn de las observaciones del informe
y/o proyecte de oficio al Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y Obras. {Continga Act.
20)

No: Suscribe el oficio y adjunta el informe,
luego o remite al Director de la Direccidn
General de Infraestructura  Educativa,
{Continua Act. 22}

PO 05.01.05.21

Director Ejecutivo

Direccidn Ejecutiva

Oficio

22. Remite, con  oficio, informacién
complementaria al Director Ejecutive.

PO 05.01.05.22

Director

Direccidn General de
Infraestructura
Educativa MINEDU

Oficio

23. Deriva, en la hoja de ruta, la informacion
compiementaria al jefe de la Unidad Gerencial
de Estudios y Obras.

PO 05.01.05.23

Director Ejecutivo

Direccion Ejecutiva

Informacidn
complementaria
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24. Deriva, en la hoja de ruta, [a informacién
complementaria al Coordinador del Equipo de
Transferencias y Seguimiento de Obras
Culminadas, en un plazo de 1 dia.

PO 05.01.05.24

Jefe de la Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

informacion
complementaria

25. Deriva, en la hoja de ruta, la informacidn
complementaria al Especialista Contable, en un
plazo de 1 dia.

PO 05.01.05.25

Coordinador del Equipo de
Transferencias y
Seguimiento de Obras
Culminadas

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

informacién
complementaria

26. Revisa la informacion complementaria y
elabora el informe solicitando el castigo
directo {A partir de la publicacidn del edicto),
que debera suscribir; vy, proyecto de
memorandum, que debera visar, luego lo
remite al Coordinador del Equipo de
Transferencias y Seguimiente de Obras
Culminadas, en un plazo de 3 dias.

PO 05.01.05.26

Especialista Contable

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe solicitando
¢l castigo directo
Memorandum

27. Suscribe el informe, visa el proyecto de
memaorandum, luego lo remite al lefe de la
Unidad Gerencial de Estudios y Chras, en un
plazo de 1 dia.

PO 05.01.05.27

Coordinador del Equipo de
Transferencias y
Seguimiento de Obras
Culminadas

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

informe solicitando
el castigo directo

28. Revisa el informe y el proyecto de Oficio.
¢Tiene observaciones?

Si: Selicita, a través del registro en el SINAD, la
absolucién de las observaciones del informe
y/o proyecto de oficio al Coordinador del
Equipo de Transfergncias y Seguimiento de
Obras Culminadas para su atencidon en 1 dia.
(Continla Act. 27)

No: Suscribe el informe y memorandum, luego
lo remite a la Unidad de Finanzas. (Continga
Act. 29)

PO 05.01.05.28

Jefe de la Unidad Gerencial
de Estugdios y Qbras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

informe solicitando
el castigo directo

29. Procede a efectuar el castigo directo.

PO 05.01.05.29

Jefe de la Unidad de
Finanzas

Oficina General de
Administracidn

Castigo Directo

100
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Ficha de Procesos - Nivel 2

Nombre Castigo indirecto de la cuenta por cobrar de los contratistas de las| Clasificacién / Operativo
ohiras gjecutados por el ex INFES, Tipo

Cédigo PO 05.01.06 Version Version 1

Objetivo Gestionar el castigo indirecto de la cuenta por cobrar de los contratistas de las obras ejecutados por el ex INFES,

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacién.

Texto Unico ordenado deé la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N°® 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal 2017.

Ley N® 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N* 27958,

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcidn Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N* 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 27785, Ley del Sisterna Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sisterna Nacional de Programacidn Multianual y gestidn de Inversiones y su reglamento.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueha el “Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de Edificacidon”.
Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
modificatorias.

Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Pdblico.

Resolucién Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operacienes del Programa Nacional de tnfraestructura Educativa
— PRONIED v su modificatoria.

Decreto Supremo N° 036-2017-EF, Reglamento de la Ley N° 29230, Ley que impulsa Ja inversion publica regional y local con
participacion del sector privado, v def articulo 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promover el crecimiento
econémico.

Decreto Supremo N° 056-2017-EF, que maodifica el Reglamento de la Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por
el Decreto Supremo N° 350-2015-EF.

Decreto Supremo N* 05-2014-VIVIENDA, que modifica el Reglamento Nacional de Edificaciones.

Resolucién Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacidon y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual {PESEM) 2016-2021.
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Resolucién Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracién y
Evaluacion en el Marco del Sistema de programacidn Multianual y Gestidon de Inversiones.
Resolucion Directoral Ejecutiva N° 060-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba el Manual de Procedimientos para la Ejecucién de
Obras del Programa Nacional de Infraestructura Educativa— PRONIED.
Resolucign Ministerial N” 341-2017-MINEDU, que aprueba las modificaciones del Manual de Operaciones det Programa Nacional de
Infraestructura Educativa — PRONIED, aprabado con Resolucidn Ministerial N° 034-2016-MINEDU.

Resolucion de Contraloria N® 067-97-EF/93.10 y sus modificatorias.
Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacidn y Evaluacion en el Maro del Sistema Nacional de Programacién
Multianual y Gestidn de Inversiones.
Metodologia para la implementacién de la Gestién por Procesos en las Entidades de la Administracién Publica en el marco del D.S.
N° 004-2013-PCM — Politica Nacional de Modernizacion de la Gestion Publica al 2021.
Constitucién Politica del Peru.
Directiva N° 006-2015-MINEDU/SPE-OPEP-UNOME, denominada “Metodologia para la gestién por procesos en el Ministerio de
Educacion”, la misma gue como Anexo N° | forma parte integrante de la presente resolucidn.

Directiva N° 007-2015-MINEDU/SPE-OPEP-UNOME, dencminada “Elaboracidn, Aprobacidn y Actualizacién de los Manuales de
Procedimientos (MAPRQ} del Ministerio de Educacidn”,
Directiva N° 002-2017-MINEDU/YMGI-PRONIED, “Directiva para la Liguidacién y Transferencia de Obra”.

Directiva N° 003-2016-MINEDU/VMGI-PRONIED, “Directiva para el procedimiento de la reparacion de defectos constructivos o vicios
ocultos para obras constructivas por el PRONIED”.
Lineamientos establecidos en el instructivo N° 3 de pasivos y castigos de las cuentas incobrables.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios v Obras y Oficina General de Administracion.

Proveedores

Entradas / Insumos

Salidas

Usuarios

Unidad de Finanzas
Direccion General de Infraestructura
Educativa

Resolucion de liquidacion de obra
Analisis de cuenta del cddigo 1202
“Cuentas por cobrar diversos”
Expediente Judicial

Informe técnico solicitando el castigo
indirecta de la cuenta por cobrar de los
contratistas de las obras ejecutados por
el ex INFES

Informe de la situacién actual de la
cuentas por cobrar judicializados

Unidad Gerencial de Estudios y obras
Oficina General de Administracion

- Ndmero Organo y Unidad .
.. Codigo de la Nombre del puesto . & . V Registro de
Nombre de las actividades - . correlativo del Organica del . o
actividad ejecutor i ejecucion
puesto ejecutor

1. Revisa el analisis de cuenta del codige 1202 "Cuentas
por cobrar diversos” y el legaje del expediente del
contratista, a partir del cual, identifica que la deuda
por cobrar esta para solicitar su castigo indirecto.

PO 05.01.06.01

ldentifica que {a

Especialista Contable -

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

deuda por cobrar
esta para solicitar su
castigo indirecto
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2.labora el informe solicitando la situacién actual de la
cuenta por cobrar, que deberd suscribir; y, proyecto de
memorandum, que deberd visar, luego lo remite al
Coordinador del Equipo de Transferencias vy
Seguimiento de Obras Culminadas, en un plazo de 2
dias.

PO 05.01.06.02

Especialista Contable

tUnidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe sclicitando
ta situacidn actual
Mermorandum

3.Suscribe el informe y visa el proyecto de
memorandum, luego lo remite al Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y Obras, en un plaze de 1 dia.

PO 05.01.06.03

Cogrdinador del Equipo
de Transferencias y
Seguimiento de Obras
Culminadas

Unidad Gerencial de
Estudios y Cbras

Informe solicitando
la situacién actual
Memarandum

4.Revisa el informe y el prayecte de memorandum.
éTiene observaciones?

Si: Solicita, a través del registro en el SINAD, la
absolucion de las obhservaciones del informe y/o
proyecto de memorandum al Coordinador del Equipo
de Transferencias y Seguimiento de Obras Culminadas
para su atencion en 1 dia. (Contingta Act. 3}

No: Suscribe el informe vy visa el proyecio de oficio,
luego lo remite al Jefe de la Oficina de Asesoria
luridica, en un plazo de 1 dia. (Continda Act. 5)

PO 05.01.06.04

lefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y
Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe sclicitando
la situacién actual
Memorandum

S.Suscribe el oficio v adjunta el informe, luego lo
remite al Procurador Publico del MINEDU, en un plazo
de 1 dia.

PO 05.01.06.05

Jefe de la Oficina de
Asesaria Juridica

Oficina General de
Administracion

Informe
Oficio

6. Remite, con oficio, el informe de respuesta al Jefe de
la Oficina de Asesoria Juridica.

PO 05.01.06.06

Procurador Publico

MINEDU

Informe de
respuesta

7.Remite, con memorandum, el informe de respuesta
al Jefe de |a Unidad Gerencial de Estudios y Obras, en
un plazo de 1 dia.

PO 05.01.06.07

Jefe de |a Oficina de
Asesoria Juridica

Oficina de Asesoria
Juridica

Informe de
respuesta

8.Remite, en la hoja de ruta, el informe de respuesta
al Coardinador del Equipo de Transferencias vy
Seguimiento de Obras Culminadas, en un plazo de 1
dia.

PO 05.01.06.08

lefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y
Qbras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de
respuesta

9.Remite, en la hoja de ruta, el informe de respuesta
al Especialista Contable, en un plazo de 1 dia.

PO 05.01.06.09

Coordinador del Equipo
de Transferencias y
Seguimiento de Obras
Culminadas

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de
respuesta
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10. Revisa el informe de respuesta.

¢Concluyo el proceso judicial?

Si: Elabora el informe técnico solicitando el castigo
indirecto139, que deberd suscribir; y, proyecto de
memorandum, que deberd visar, luego lo remite al
Coordinador del Equipo de Transferencias vy
Seguimiento de Obras Culminadas, en un plazo de 5
dias. {Continua Act. 11}

No: Elabora el informe de la situacidn actuall40, que
deberd suscribir; y, proyecto de memorandum, que
debera visar, luego lo remite al Coordinador del Equipo
de Transferencias y Seguimiento de Obras Culminadas,
en un plazo de 5 dias. {Continta Act. 11)

PG 05.01.06.10

Especialista Contable

QOficina General de
Administracion

Informe técnico
Memordndum

11. Suscribe el informe técnico y visa el provecto de
memorandum, luego (o remite al Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y Obras, en un plazo de 1 dia.

PO 05.01.06.11

Coordinador del Equipo
de Transferencias v
Seguimiento de Obras
Culminadas

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe técnico
Memorandum

12. Revisa el informe técnico v el proyecto de
memorandum.

éTiene observaciones?

Si; Solicita, a través del registro en el SINAD, la
absolucidn de {as observaciones del informe técnico
y/o proyecto de memorandum al Coordinador del
Equipo de Transferencias y Seguimiento de Obras
Culminadas para su atencion en 1 dia (Continta Act.
11).

No: Suscribe el memoréndum vy adjunta el informe
técnico, luego lo remite al Jefe de la Unidad de
Finanzas. {Continua Act. 13)

PO 05.01.06.12

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y
Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Cbras

Informe técnico
Memorandum

13. Procede a efectuar el castigo indirecto.

PG 05.01.06.13

Jefe de la Unidad de
Finanzas

Unidad de Finanzas

Castigo (ndirecto

139 Informa que ¢l proceso judicial concluyé y estd inscrito en el Registro de Deudores Morosos Judiciales {(Requisito basico para proceder a gestionar el castigo indirecto).
140 Informa que ¢l proceso judicial se encuentra en gjecucién para dar conocimiento a la Unidad de Finanzas.
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Ficha de Procesos Mivel 1

Gestidn de la Evaluacion de las Actividades Culminadas

Nombre en Mantenimiente de Infraestructura y/o Dotacién de | Clasificacion / Tipe Operativo
Mobiliario y Equipamiento

Codigo PO 05.02 Versién Versiénl

Objetivo Realizar la evaluacién final de la Ejecucién en el Mantenimiento de Locales Escolares.

Responsable

Unidad Gerencial de Mantenimiento

Base Legal / normativa aplicable

Ley N* 28044, Ley General de Educacidn.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacidn de la Gestién del Estado.

Ley N°® 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958,

Ley N* 27785, Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Control y sus modificatorias.

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley N° 27815, Codigo de Etica de la Funcién PUblica.

Ley N° 27867, Ley Crganica Gobiernos Regionales.

Ley N® 28112, Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Publico.

Ley N° 28175, Ley Marco del Empleo Pdblico,

Ley N° 29944, Ley de Reforma Magisterial.

Decreto Supremo 005-50-PCM, Reglamento de la Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones del Sector
Publica.

Decreto Supremo N® 015-2002 ED, Reglamento de Organizacidén y Funciones de las Direcciones Regionales de Educacién y
Unidades de Gestidn Educativa.

Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, Reglamento de Etica en la Funcién Pablica.

Decreto Supremo N* 006-2012-ED, Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Educacién y sus modificatorias.
Decreto Suprerno N° 011-2012 ED, Reglamento de ta Ley General de Educacidn.

Texto Unico Ordenado de 1a Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado por Decreto Supremo N°
304-2012-EF.

Decreto Supremo N° 004-2013-Ed, Reglamenta de [a Ley 29944.

Decreto Supremo Ley N° 004-2014-MINEDU, que crea el Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED.
Decreto Legislative N°276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones del Sector Publico.
Reselucidn Ministerial N° 540-2007-£D, gue dispone el uso obligatorio del codigo modular de la institucion educativa,

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Mantenimiento

£.£900



Listado de Cadigo de Responsahble
Proveedores Entradas / Insumos . Procesos Nivel de Proceso Salidas Usuarios / Clientes
Procesos Nivel 2 .
2 Nivel 2
Evaluacién final
L de la Ejecucion . Informe Final de . R
Declaracion de Gastas :ie Unidad Evaluacion de la Eiecucion Unidad Gerencial de
Instituciones Educativas | registrados en el sistema - PO 05.02.01 Gerencial de L ! Mantenimiento
. Mantenimiento . de Mantenimiento de . . s
Wasichay Mantenimiento Ministerio de Educacidn
de Locales Locales Escolares
Escolares

+<£900



Ficha de Procesos Nivel 2

Evaluacién final de la Ejecucidn de Mantenimiento de Locales

Nomb i . .
ombre Escolares Clasificacién / Tipo Operativo

Codigo PO 05.02.01 Version Version 1
Objetivo Realizar la evaluacién final Ejecucidn de Mantenimiento de Locales Escolares.

Responsable

Unidad Gerencial de Mantenimiento

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacidn.

Ley N® 27658, Ley Marco de Modernizacidn de la Gestién del Estado.

Ley N* 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N® 27958,

Ley N° 27785, Ley Qrganica del Sistema Nacional de Control v sus modificatorias.

Ley N°® 27806, Ley de Transparencia y Accesea a la Informacidn Pdblica.

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N® 28112, Ley Marco de la Administracién Financiera def Sector Publico.

Ley N° 28175, Ley Marco del Empleo Pdblico.

Ley N° 29944, Ley de Reforma Magisterial.

Decreto Supremo 005-80-PCM, Reglamento de la Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones del Sector Publico.
Decreto Supremo N° 015-2002 ED, Reglamente de Organizacion y Funciones de las Direcciones Regionales de Educacion y Unidades
de Gestién Educativa.

Decreto Supremo N°® 033-2005-PCM, Reglamento de Etica en la Funcién Publica.

Decreto Supremo N° 006-2012-ED, Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ministerio de Educacidn y sus modificatorias.
Decreto Supremo N° 011-2012 ED, Reglamento de la Ley General de Educacidn,

Texto Unico Ordenado de Ja Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado por Decreto Supremo N°
304-2012-EF.

Decreto Supremo N° 004-2013-Ed, Reglamento de la Ley 29944,

Decreto Supremo Ley N° 004-2014-MINEDU, que crea el Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED.

Decreto Legislative N°276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones del Sector Publico.

Resolucicn Ministerial N° 540-2007-ED, que dispone el uso okligatorio del ¢cddigo modular de la institucién educativa.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Mantenimiento

Proveedores

| Entradas / Insumos | Salidas ] Usuarios

¢ 2900



Instituciones Educativas

Declaracian de Gastos registrados en el
sisterma Wasichay

~

informe Final de Evaluacion de la
Ejecucion de Mantenimiento de Locales

Unidad Gerencial de Mantenimiento
Ministerio de Educacién

Escolares
Nimero Organo vy Unidad
. . " Y Nombre del puest ) P i

Nombre de las actividades Cédigo de la actividad ° . P ° | correlativo del Organica del Re:glstrc.)'de
ejecutor . ejecucién

puesto ejecutor

1.Descarga el reporte de Declaraciones de Gastos . . .
g P ' Analista de Unidad Gerencial de Reporte de

registrados por los Responsables de Mantenimiento
de Locales Escolares, a través del sistema Wasichay.

PO 05.02.01.01

Administracién

Mantenimiento

Declaraciones de
Gastos registrados

2.Elabora Reporte de Mantenimiento de Locales
Escolares, y luege lo remite al Ejecutivo de
Mantenimiente ill {Mantenimiento Preventive de
Locales Escolares). En un plazo de 5 dias habiles a
partir de ser neotificado por el Ejecutivo de
Mantenimiento Il (Mantenimiento Preventivo de
Locales Escolares).

PO 05.02.01.02

Analista de
Administracién

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Reporte de
Mantenimiento de
Locales Escolares

3.Recepciona el Reporte de Mantenimiento de
Locales Escolares y elabora el Informe Final de
Evaluacidn de la Ejecucidn de Mantenimiento de
Locales FEscolares, sobre el consolidado del
mantenimiento de reportes de locales escolares
obtenidos del sistema; v luego lo remite al Jefe de ta
Unidad Gerencial de Mantenimiento, hasta la fecha
establecida en la norma técnica especifica del afio.

PO 05.02.01.03

Ejecutivo de
Mantenimiento 1l
{Mantenimiento
Preventive de Locales
Escolares}

Unidad Gerencial de
Mantenimientg

Informe Final de
Evaluacién de la
Ejecucion de
Mantenimiento de
Locales Escolares

4. Recibe y revisa el Informe Final de Evaluacidn de la
Ejecucion de Mantenimiento de Locales Escolares.
¢Hay observaciones?

Si: Solicita absolucién de observaciones al Ejecutivo
de Mantenimiento Il (Mantenimiento Preventivo de
Locales Escolares), en un plazo de 1 dia habil a partir
de ser notificado. {Centinda act. 3}

No; Deriva el Informe Final de Evaluacion de la
Ejecucion de Mantenimiento de Locales Escolares a
Direccidn Ejecutiva.

PO 05.02.01.04

Jefe de la Unidad
Gerencial de
Mantenimiento

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Informe Final de
Evaluacién de la
Ejecucion de
Mantenimiento de
Locales Escolares

i
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