Ficha de Procesos Nivel 1

Formulacién vy  Evaluacién de los  Expedientes

Nombre Técnicos/Estudios de las Inversiones de Servicios Educativos Clasificacién / Operativo
) Tipo
en el Marco de la Ley de Reconstruccidn
Cadigo PC 03.02 Version Versignl
Objetivo Desarrollar la formulacion y evaluacion de las Fichas Invierte.pe de las inversiones de servicios educativos que ejecuta el PRONIED en el

marco de la Ley de Reconstruccién.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras, Unidad Gerencial de Reconstruccion Frente a Desastres.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacian.

Texto Unico ordenado de la Ley N* 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.

Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N°® 27245, Ley de Responsabilidad vy Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958.

Ley N° 27815, Cddigo de Etica de la Funcidn Publica.

Ley N° 27867, Ley Orgdnica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N® 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N® 29230, Ley que impulsa la Inversion Publica Regional y Local con Participacidn del Sector Privada, su reglamento y modificatorias.
Ley N° 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucién de proyectos en el marco de la Ley N° 29230, su reglamento v
modificatorias.

Ley N° 30556, Ley que aprueba Disposiciones de Caracter Extraordinario para las Intervenciones del Gobierne Nacional Frente a Desastres
y que dispone la creacion de la Autoridad para la Reconstruccién con Cambios.

Ley N® 27785, Ley del Sistema Nacional de Contrel y de la Contraloria General de la Repablica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General” y su madificatoria.

Decreto Legislativo N” 1252, Decreto Legislativo gue crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestion de Inversiones y su
reglamento.

Decreto Legislativo N” 1250, Decreto Legislativo que incorpora a los sectores electrificacion rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacion
urbana, proteccion social, desarrollo sacial, transportes, comunicaciones y justicia, en fa aplicacién def mecanismo de Obras por impuestos.
Decreto Legislativo N° 1250, Decreto Legislative que aprueba la ley marco de asociacignes publico - privadas para la generacién de empleo
productive y dicta nermas para la agilizacion de los procesos de promocion de la inversion privada, su reglamento y madificatorias.
Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interna para el Sector Peblico.

Resofucién Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operacicnes del Programa Nacional de Infraestructura Educativa —
PRONIED y su medificataria.

Resolucién Ministerial N°® 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacion y el Plan Estratégico
Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.
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Resolucidn directoral Ejecutiva N° 060-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba el Manual de Procedimientos para la Ejecucién de Obras del
Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED.
Reselucidn directoral Ejecutiva N® 205-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, modifica los numerales 6, 6, 1y 6, 6,3 del Manual de Procedimientos
para la Ejecucién de Obras del Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED,
Directiva N°* 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacidn y Evaluacién en el Marco del Sistema de programacién Multianual y Gestidn

de Inversiones.

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Areas Participantes

Unidad Gerencia de Estudios y Obras, Unidad Gerencial de Reconstruccién Frente a Desastres.

Proveedores

Entradas / Insumos

Listado de Procesos
Nivel 2

Cédigo de
Procesos Nivel 2

Responsable de
Proceso Nivel 2

Salidas

Usuarios / Clientes

Ministerio de
Educacion
Gobierno Regional
Gobierno Local
Direccidn Regional de
Educacién
Unidad de Gestidn
Educativa Local
Institucidn Educativa
Publica
PRONIED

Requerimiento para la
prestacion de servicios
Plan Integral de
Reconstruccién con
Cambios
Plan Nacional de
Infraestructura Educativa
Sectoriatl al 2025
ESCALE — Estadistica de la
Calidad Educativa
Plan Operativo Anual
(POA PRONIED)

Plan Anual de
Contratacignes (PAC
PRONIED)
Programacién Multianual
de Inversiones del
Ministerio de Educacién
{PMI MINEDU) aprobado
para el afio
Ficha Técnica Estdndar
Ficha técnica simplificada

Formulacidn de
Fichas Invierte.pe de
las inversiones de
creacién,
mejoramiento,
ampliacion y
recuperacion de
servicios educativas
que ejecuta
PRONIED en el
marco de la Ley N°
30556, bajo la
modalidad de
cansultaria.

PO 03.02.01

Unidad Gerencial de
Reconstruccion
Frente a Desastres

Ficha de formulacidn
v evaluacion
INVIERTE.PE de las
inversiones de
creacion,
mejoramiento,
ampliacion y
recuperacion de
servicios educativos
bajo 1a modalidad de
consultoria; viable y
con registro en el
Banco de Inversiones.
Ficha de formulacidn
y evaluacion
INVIERTE.PE de las
inversiones de
creacion,
mejoramiento,
ampliacion y
recuperacién de
servicios educativos
bajo la modalidad de
cansultoria; no viable
y con registro en el
Banco de Inversiones.

Unidad Gerencial de
Reconstruccién Frente
a Desastres
Unidad Gerencial de
Estudios y Obras
Gobierno Regional
Gobierno Local
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Ministerio de
Educacion
Gobierno Regional
Gobierno Local
Direccion Regional de
Educacion
Unidad de Gestion
Educativa Local
Institucién Educativa
Publica
PRONIED

Requerimiento para la
prestacion de servicios
Plan Integral de
Reconstruccion con
Cambios
Plan Nacional de

Infraestructura Educativa

Sectorial al 2025

ESCALE — Estadistica de la

Calidad Educativa
Plan Operativo Anual
(POA PRONIED)
Plan Anual de
Contrataciones (PAC
PRONIED)

Programacion Multianual

de Inversiones del
Ministerio de Educacién

(PMI MINEDU) aprobado

para el afo
Ficha Técnica Estandar

Ficha técnica simplificada

Formulacién de
Fichas Invierte.pe de
las inversiones de
optimizacion,
ampliacion,
reposicién y
rehabilitacion de
servicios educativos
que ejecuta
PRONIED en el
marco de la Ley N°
30556, bajo la
modalidad de
consultoria.

PO 03.02.02

Unidad Gerencial de
Reconstruccion
Frente a Desastres

Ficha de formulacidon
y evaluacién
INVIERTE.PE de las
inversiones de
optimizacion,
ampliacion,
reposicion y
rehabilitacién de
servicios educativos
bajo la modalidad de
consultoria; viable y
con registro en el
Banco de Inversiones.
Ficha de formulacién
y evaluacion
INVIERTE.PE de las
inversiones de
optimizacion,
ampliacidn,
reposicion y
rehabilitacién de
servicios educativos
bajo la modalidad de
consultoria; no viable
y con registro en el
Banco de Inversiones.

Unidad Gerencial de
Reconstruccion Frente
a Desastres
Unidad Gerencial de
Estudios y Obras
Gobierno Regional
Gobierno Local
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Ficha de Procesos Nivel N° 2

Formulacidn de Fichas Invierte.pe de las inversiones de creacién, mejoramiento,
Nombre ampliacién y recuperacion de servicios educatives que ejecuta PRONIED en el | Clasificacién/Tipo Operativo

marco de la Ley N° 30556, bajo la modalidad de consultoria.
Cédigo PO 03.02.01 Version Version 1
Objetivo Aplicar y verificar los estandares y normas técnicas para [a elaboracion de las Fichas Invierte.pe de las inversiones PIP's de servicios

educativos en el marco de la Ley de Reconstruccion; a través de consultoria.

Responsable

Unidad Gerencial de Reconstruccidn Frente a Desastres,

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacidn.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.5. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N°® 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958,

Ley N° 27815, Codigo de Etica de la Funcién Publica,

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N°® 29230, Ley que impulsa la Inversidn Publica Regional v Local con Participacidn del Sector Privado, su reglamento y
madificatorias.

Ley N° 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucidn de proyectos en el marco de la Ley N° 29230, su reglamento
y modificatorias.

Ley N° 30556, Ley que aprueha Disposiciones de Caracter Extraordinario para Jas Intervenciones del Gobierno Nacional Frente a
Desastres y que dispone fa creacion de la Autoridad para la Reconstruccidn con Cambios.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de {a Repiiblica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General” y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N® 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacidn Multianual y gestion de [nversiones y su reglamento.
Decreto Legislativo N* 1238, que dicta medidas complementarias para la ejecucién de proyectos en el marco de la Ley N° 29230 su
reglamento y modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1250, que incorpora a los sectores electrificacion rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacién urbana,
proteccion social, desarrolio social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacion del mecanismo de Obras por impuestos.
Decreto Legislativo N° 1250, que aprueba la ley marco de asociaciones publico - privadas para la generacion de empleo productivo
y dicta normas para la agilizacion de los procesos de promocién de la inversidn privada, su reglamento y modificatorias.

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habhilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacidn”.
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Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
modificatorias.

Decreto Supremo N° 091-2017-PCM, que aprueba el Plan de la Reconstruccidn al que se refiere la Ley N° 30556, Ley que aprueba
Disposiciones de Caracter Extraordinario para las Intervenciones del Gobierno Nacional Frente a Desastres y que dispone la creacion
de la Autoridad para la Reconstruccign con Cambios.

Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Publico.

Resolucidén Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED,

Resolucidn Ministerial N° 341-2017-MINEDU, que modifica el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED.

Decreto Supremo N° 036-2017-EF, Reglamento de la Ley N° 29230, Ley que impulsa la inversidn pablica regional y local con
participacién del sector privado, v del articulo 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promover el crecimiento
econdmico.

Resolucidn Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacidn y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021,

Decreto de Urgencia N* 004-2017, que aprueba medidas para estimular la Economia, asi como para la atencién de intervenciones
ante la ocurrencia de lluvias y peligros asociados.

Resolucidn Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N* 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracion y
Evaluacion en el Marco del Sistema de programacidn Multianual y Gestidn de inversiones.

Resolucion Directoral Ejecutiva N° 026-2017-MINEDU/VYMGI-PRONIED, aprueba la Directiva N° 001-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED,
Procedimientos para las Gestiones de Licencias de Edificaciones para la Ejecucién de Obras a cargo del PRONIED.

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025,

Normas Sectoriales.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Reconstruccién Frente a Desastres y la Unidad Gerencial de Estudias y Obras.

Proveedores Entradas / Insumos Salidas Usuarios
Requerimiento para la prestacidn de |Ficha de formulacion y evaluacion
servicios INVIERTE.PE de las inversiones de
Ministerio de Educacidn Plan Integral de Reconstruccidon con |creacidn, mejoramiento, ampliacién y
Gobierno Regional Cambios recuperacion de servicios educativos |Unidad Gerencial de Reconstruccién
Gobierno Local Plan Nacienal de Infraestructura |bajo la modalidad de consultoria; viable [Frente a Desastres
Direccién Regional de Educacidn Educativa Sectorial al 2025 y con registro en el Banco de Inversiones. | Unidad Gerencial de Estudios y Obras
Unidad de Gestidn Educativa Local ESCALE — Estadistica de la Calidad |[Ficha de formulacién y evaluacién |Gobierno Regional
Institucidn Educativa Publica Educativa INVIERTE.PE de las inversiones de|Gobiernc Local
PRONIED Plan Operativo Anual (POA PRONIED) |creacidn, mejoramiento, ampliacion y
Plan Anual de Contrataciones (PAC |recuperacidn de servicios educativos
PRONIED) bajo la modalidad de consultoria; no
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Programacion

Multianual

de |viable y con registro en el Banco de
Inversiones del Ministerio de Educacién [Inversiones.
(PMI MINEDU) aprobadeo para el afo
Ficha Técnica Estandar

Ficha técnica simplificada

" Namero .
Nombre de las actividades Codigo de la Nombr'e del puesto correlativo del C')rg?no y Un'rdad Registro de ejecucion
actividad ejecutor puesto Orginica del ejecutor

1.5olicita la contratacion de un consultor
para la formulacidn de la Ficha Invierte.pe,
que se gesticna con Ja Unidad de
Abastecimiento.

PO 03.02.01.01

Coordinador de
Proyectos

Unidad Gerencial de
Reconstruccién Frente
a Desastres

Expediente de
Contratacion del consultor

2. Solicita la contratacién de un consultor
para la evaluacidn de la Ficha Invierte.pe,
que se gestiona con la Unidad de
Abastecimiento.

PO 03.02.01.02

Coordinador de
Proyectos

Unidad Gerencial de
Reconstruccion Frente
a Desastres

Expediente de
Contratacién del consultor

3.Comunica con oficio {A través del Jefe de
la UGRD) la reunidn de inicio a los
cansultores de la formulacién y evaluacién
de la de Ia Ficha Invierte.pe, en un plazo de
1 dia habil después de la firma de los
contratos.

PO 03.02.01.03

Coordinador de
Proyectos

Unidad Gerencial de
Reconstruccion Frente
a Desastres

Oficio

4.Realiza la reunidn de inicio, donde se
presentara a los consultores y se
determinard la metodologia de trabajo a
seguir.

PO 03.02.01.04

Coordinador Regidn

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Reunidn

5.Elabora y presenta el Entregable 1 (Plan
de trabajo) a la Entidad en un plazo de 2 dias
después de la firma del contrato.

PO 03.02.01.05

Consultor de la
Formulacién

Consultor de la
Formulacion

Entregable 1 Plan de
trabajo

6. Deriva, en la hoja de ruta, el Entregable 1
al Coordinador Regidn que corresponde,
con atencidn en el dia.

PO 03.02.01.06

Jefe de la Unidad
Gerencial de
Reconstruccién Frente a
Desastres

Unidad Gerencial de
Reconstruccidn Frente
a Desastres

Entregable 1 Plan de
trabajo

7.Recibe vy revisa el entregable 1 plan de
trabajo.
éTiene observaciones?

PO 03.02.01.07

Coordinador Region

Unidad Gerencial de
Reconstruccion Frente
a Desastres

Entregable 1 Plan de
trabajo
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Si: Elabora acta de observaciones del
entregable 1 plan de trabajo, que debera
suscribir, Luego lo remite al Consultor de la
fermulacidn, quien tiene un plazo de 2 dias
habiles para levantar las observaciones
después de recibido el acta. (Continiia Act,
6}

MNo: Realiza el seguimiento y monitorea a la
formuwlacién de la Ficha Invierte.pe.
(Continta Act. 8)

8.Elabora y presenta el Entregable 2
(Diagnostico vy clasificacién  de la
intervencidn} a la entidad, en un plazo de 30
dias a partir de 1a firma del contrato.

PO 03.02.01.08

Consultor de la
Formulacién

Consultor de la
Formulacién

Entregable 2 (Diagnostico
y clasificacion de la
intervencion)

9. Deriva, en la hoja de ruta, el Entregable 2
al Coordinador Regién que corresponde,
con atencidn en el dia.

PO 03.02.01.09

Jefe de la Unidad
Gerencial de
Reconstruccién Frente a
Desastres

Unidad Gerencial de
Reconstruccion Frente
a Desastres

Entregable 2 {Diagnostico
y clasificacion de la
intervencidn}

10. Deriva, con Acta, el Entregable 2 al
Consuitor de la Evaluacién, en un plazo de 1
dia.

PC 03.02.01.10

Coordinador Regidn

Unidad Gerencial de
Reconstruccion Frente
a Desastres

Entregable 2 (Diaghostico
y clasificacion de la
intervencion)

11. Elabora y Presenta el Informe de
Evaluacion del Entregable 2 (Diagnostico y
clasificacion de la intervencién) a la entidad,
en un plazo de 3 dias.

PO 03.02.01.11

Consultor dela
Evaluacién

Consultor de la
Evaluacion

Entregable 2 (Diagnostico
y clasificacidn de la
intervencién)

12. Deriva, en la hoja de ruta, el informe de
evaluacion del Entregable 2 al Coordinador
Regidn que corresponde, con atencidn en el
dia.

PO 03.02.01.12

Jefe de la Unidad
Gerencial de
Reconstruccion Frente a
Desastres

Unicad Gerencial de
Reconstruccion Frente
a Desastres

Informe de evaluacidn del
Entregable 2

13. Recibe y revisa el informe de evaluacién
del Entregable 2.

éTiene observaciones?

Si: Elabora acta de observaciones del
entregable 2, que debera suscribir, luego lo
remite al Consultor, quien tiene un plazo
maximo de 10 dias para absolver las

PO 03.02.01.13

Coordinador Regidn

Unidad Gerencial de
Reconstruccidn Frente
a Desastres

Acta de observaciones
Informe técnico de
aprobacién del Entregable
2
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observaciones después de recibido el acta.
(Continva Act. 8)

No: Elabora el informe técnico de
aprobacién del Entregable 2, que debera
suscribir, luego lo remite al Coordinador del
Prayectos, en un plazo de 1 dia. (Continua
Act. 14)

14. Elabora informe, que deberd suscribir;
y, adjunta el informe técnico de aprobacién
del Entregable 2, luege lo remite al
Ejecutiva | (Equipo de Pre Inversidn), en un
plazo de 1 dia.

PO 03.02.01.14

Coordinador de
Proyectos

Unidad Gerencial de
Reconstruccidn Frente
a Desastres

Informe

15. Elabora y presenta el Entregable 3
{Informe técnico de intervenciones} a la
entidad, en un plazo de 30 dias a partirde la
aprobacién del Entregable 2.

PO 03.02.01.15

Consultor de la
Formulacion

Consultor de la
Formulacién

Entregable 3 (Informe
téenico de intervenciones)

16. Deriva, en la hoja de ruta, el Entregable
3 al Coordinador Regidn que corresponde,
con atencién en el dia.

PO 03.02.01.16

lefe de la Unidad
Gerencial de
Reconstruccion Frente a
Desastres

Unidad Gerencial de
Reconstruccion Frente
a Desastres

Entregable 3 (Informe
técnico de intervenciones)

17. Deriva, con Acta, el Entregable 3 al
Consultor de la Evaluacidn, en un plazo de 1
dia.

PO 03.02.01.17

Coordinador Regidn

Unidad Gerencial de
Reconstruccidn Frente
a Desastres

Entregable 3 (Informe
técnico de intervenciones)

18. Elabora y Presenta el Informe de
Evaluacion del Entregable 3 (informe
técnico de intervenciones) a la entidad, en
un plazo de 3 dias.

PO 03.02.01.18

Consultor de la
Evaluacion

Consultor de la
Evaluacion

Informe de Evaluacion del
Entregable 3 (Informe
técnico de intervenciones)

19. Deriva, en la hoja de ruta, e informe de
evaluacion del Entregable 3 al Coordinador
Regidn que corresponde, con atencion en el
dia.

PO 03.02.01.159

lefe de la Unidad
Gerencial de
Reconstruccidn Frente a
Desastres

Unidad Gerencial de
Reconstruccidn Frente
a Desastres

Informe de evaluacidn del
Entregable 3

20. Recibe y revisa el informe de evaluacion
del Entregahle 3.

¢Tiene observaciones?

Si: Elabora acta de observaciones del
entregable 3, que debera suscribir, luego lo

PO 03.02.01.20

Coordinador Region

Unidad Gerencial de
Reconstruccion Frente
a Desastres

Acta de observaciones
Informe técnico de
aprahacidn del Entregable
3




remite al Consultor, quien tiene un plazo
maximo de 10 dias para absolver las
chservaciones después de recibido el acta.
(Continda Act. 15}

No: Elabora el informe 1écnico de
aprobacion del Entregable 3, que debera
suscribir, luego lo remite al Coordinador del
Proyectos, en un plazo de 1 dia (Continda
Act. 21},

)

21. Elabora informe, que deberd suscribir;
y, adjunta el informe técnico de aprobacidn
del Entregable 3, luego lo remite al
Ejecutivo | {Equipo de Pre Inversion), en un
plazo de 1 dia.

PO 03.02.01.21

Coordinador de
Proyectos

Unidad Gerencial de
Reconstruccion Frente
a Desastres

Inferme

22. Elabora y presenta el Entregable 4
{Fichas técnicas, estudios a nivel de perfil,
tostos y estudios complementarios) a la
entidad, en un plazo de 30 dias a partir de la
aprobacidn del entregable 3.

PO 03.02.01.22

Consultor de la
Farmulacién

Consuftor de la
Formulacidn

Entregable 4 {Fichas
técnicas, estudios a nivel
de perfil, costos y estudics
complementarios)

23. Deriva, en la hoja de ruta, el Entregable
4 al Coordinador Regién que corresponde,
con atencién en el dia.

PC 03.02.01.23

Jefe de la Unidad
Gerencial de
Reconstruccidn Frente a
Desastres

Unidad Gerencial de
Recenstruccion Frente
a Desastres

Entregable 4 (Fichas
técnicas, estudios a nivel
de perfil, costos v estudios
complementarios)

24. Deriva, con Acta, el Entregable 4 al
Consultor de la Evaluacién, en un plazo de 1
dia.

PO 03.02.01.24

Coordinador Regidn

Unidad Gerencial de
Reconstruccién Frente
a Desastres

Entregable 4 (Fichas
técnicas, estudios a nivel
de perfil, costos y estudios
complementarios)

25, Elahora y Presenta el Informe de
Evaluacion del Entregable 4 ([Fichas
técnicas, estudios a nivel de perfil, costos y
estudios complementarios) a la entidad, en
un plazo de 3 dias.

PO $3.02.01.25

Consultor de la
Evaluacion

Consultor de la
Evaluacion

Informe de Evaluacidn del
Entregable 4 (Fichas
técnicas, estudios a nivel
de perfil, costos y estudios
complementarios)

26. Deriva, en la hoja de ruta, el informe de
evaluacion del Entregable 4 al Coordinador
Regién que corresponde, con atencidn en el
dia.

PO 03.02.01.26

Jefe de la Unidad
Gerencial de
Reconstruccidn Frente a
Desastres

Unidad Gerencial de
Reconstruccion Frente
a Desastres

informe de evaluacion del
Entregable 4

L
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27. Recibe y revisa el informe de evaluacion
del Entregable 4.

i Tiene observaciones?

Si: Elahora acta de observaciones del
entregable 4, que debera suscribir, luego lo
remite al Consultor, quien tiene un plazo
maximo de 10 dias para absolver las
ohservaciones después de recibido el acta.
{Continua Act. 22}

No: Elabora el informe técnico de
aprobacién o ne aprobacidn de la inversion,
que debera suscribir, leego lo remite al
Coordinador del Proyectos, en un plazo de 1
dia. (Continda Act. 28)

PO 03.02.01.27

Coordinador Regidn

Unidad Gerencial de
Reconstrucciéon Frente
a Desastres

Acta de observaciones
Informe técnico de
aprobacién del Entregable
4

28. Elabora informe, que debera suscribir;
y, adjunta el inferme técnico de aprobacion
o no aprobacion de la inversion, luego lo
remite al Ejecutive | (Equipo de Pre
Inversién), en un plazo de 1 dia.

PO 03.02.01.28

Coordinador de
Proyectos

Unidad Gerencial de
Reconstruccidn Frente
a Desastres

Informe

29. Recibe y revisa el Informe de
aprobacion ¢ no aprobacidn de la Ficha
Invierte.pe (Versidn completa en fisico y
digital).

¢Tiene observaciones?

Si: Elabora memorandum de Observaciones
detl informe de aprebacion o no aprobacién
de la Ficha Invierte.pe vy lo remite al
Coordinador de Proyectos. {Continua Act.
28)

No: Elabora memorandum de validacion del
informe de aprobacidn o no aprobacion de
la Ficha invierte.pe, luego lo remite al
Especialista Invierte.pe. {Continta Act. 20)

PO 03.02.01.29

Ejecutive | {Equipo de Pre
Inversién}

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de aprobacidn o
no aprobacion de |a Ficha
Invierta.pe

30. Registra ¥y comunica {cuando
corresponde emite informe) la viabilidad o
no viabilidad en el aplicativo del Banco de

PO 03.02.01.30

Especialista Invierte.pe

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Registra de la
Viabilidad/No viabilidad
de la Ficha Invierte.pe
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Inversiones al Ejecutivo | (Equipo de Pre
Inversién), en un plazo de 1 dia habil
después de recibido el memorandum.

31. Recibe y revisa el registro de la
viabilidad o no viabilidad del estudio de Ia
Ficha Invierte.pe en el aplicativo del Banco
de Inversiones, asi como también elabora el
informe de aprobacién o no aprobacién de
la Ficha Invierte.pe y lo remite al Jefe de Ia
Unidad Gerencial de Reconstruccion Frente
a Desastres en un plazo de 1 dia habil
después del registro.

PO 03.02.01.31

Ejecutivo | (Equipo de Pre
Inversién)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de
Aprobacién/informe de No
aprobacién de la Ficha
Invierte.pe




Ficha de Procesos Nivel N° 2

Formulacidn de Fichas Invierte.pe de las inversiones de optimizacion,
Nombre ampliacién, reposicidn y rehabilitacién de servicios educatives que ejecuta | Clasificacion/Tipo Operativo
PRONIED en el marco de la Ley N°® 30556, bajo la modalidad de consultoria.
Codigo PO 03.02.02 Versidn Version 1
Objetivo Aplicar y verificar los estdndares y normas técnicas para la elaboracién de las Fichas Invierte.pe de las inversiones No PIP’s de

servicios educativos en el marco de [a Ley de Reconstruccion; a través de consultoria.

Responsable

Unidad Gerencial de Reconstruccidn Frente a Desastres.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N” 28044, Ley General de Educacidn,

Texto Unice ordenado de Ja Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprebado con 0.5, N° 304-2012-EF.
Ley N* 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publice para el Afio Fiscal 2017.

Ley N° 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N® 27958,

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N°® 30225, Ley de cantrataciones del estado, su reglamento y modificaterias.

Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversion Publica Regional y Local con Participacidn del Sector Privado, su reglamento y
modificatorias.

Ley N° 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucidn de proyectos en el marco de la Ley N° 29230, su reglamento
y modificatorias.

Ley N° 30556, Ley que aprueba Disposiciones de Caracter Extraordinario para las Intervenciones del Gobierno Nacional Frente a
Desastres y que dispone la creacion de la Autoridad para la Reconstruccion con Cambios.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de 1a Republica.

Ley N° 27444, Ley def Procedimiento Administrativo General” y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento.
Decreto Legislativo N* 1238, que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N° 29230 su
reglamento y modificatorias.

Pecreto Legislativo N° 1250, que incorpora a los sectores electrificacién rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacion urbana,
proteccion sccial, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacidn del mecanismo de Obras por impuestos.
Decreto Legislativo N° 1250, que aprueba la ley marco de asociacicnes publico - privadas para la generacion de empleo productivo
y dicta normas para la agilizacién de los procesos de promocién de la inversién privada, su reglamento y maodificatorias.

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacidn”.

—_—

~0



~ B

Decreto Supremo N* 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
modificatorias.

Decreto Supremo N® 091-2017-PCM, que aprueba el Plan de la Reconstruccion al que se refiere la Ley N® 30556, Lay que aprueba
Disposiciones de Caracter Extraordinario para 1as Intervenciones del Gobierno Nacional Frente a Desastres y que dispone la creacion
de la Autoridad para la Reconstruccion con Cambios.

Resolucidn de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Publico.

Resolucidn Ministerial N* 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED.

Resolucién Ministerial N° 341-2017-MINEDU, que modifica el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED.

Decreto Supremo N° 036-2017-EF, Reglamento de la Ley N° 29230, Ley que impulsa la inversidn publica regional y local con
participacién del sector privado, y del articulo 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promover el crecimiento
econdmico.

Resolucidn Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacién v el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM)} 2016-2021.

Decreto de Urgencia N° 004-2017, que aprueba medidas para estimular la Economia asi coma para la atencién de intervenciones
ante la ocurrencia de luvias y peligros asociados.

Resolucidén Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracién y
Evaluacion en el Marco del Sistema de programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

Resolucion Directoral Ejecutiva N® 026-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba la Directiva N° 001-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED,
Procedimientos para las Gestiones de Licencias de Edificaciones para la Ejecucion de Obras a cargo del PRONIED.

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Normas Sectoriales.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Reconstruccion Frente a Desastres y la Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Proveedores Entradas / Insumos Salidas Usuarios
Requerimiento para la prestacion de Ficha de formulacién y evaluacién
servicios INVIERTE.PE de las inversiones de
Ministerio de Educacion Plan Integral de Reconstruccion con optimizacidn, ampliacién, reposicién y
Gobierno Regional Cambios rehabilitacidn de servicios educativos Unidad Gerencial de Reconstruccion
Gobierno Local Plan Nacional de Infraestructura bajo la modalidad de consultorfa; viable Frente a Desastres
Direccion Regional de Educacidn Educativa Sectorial al 2025 y con registro en el Banco de Unidad Gerencial de Estudios y Obras
Unidad de Gestidn Educativa Lacal ESCALE - Estadistica de la Calidad Inversiones. Gobierno Regional
Institucion Educativa Publica Educativa Ficha de formulacidon y evaluacidn Gobierno Local
PRONIED Plan Cperativo Anual {POA PRONIED) INVIERTE.PE de las inversiones de
Plan Anual de Contrataciones (PAC optimizacion, ampliacidn, reposicidn y
PRONIED) rehabilitacion de servicios educativos

8L10



5

~

o

Programacion Multianual de
Inversiones del Ministerio de Educacion
{PMI MINEDU} aprobado para ef afic
Ficha Técnica Estandar
Ficha técnica simplificada

bajo la modalidad de consultoria; no
viable y con registro en el Bance de

Inversiones.

Nombre de las actividades

Codigo de la
actividad

Nombre del puesto
ejecutor

Ndmero correlativo
del puesto

Organo y Unidad
Organica del ejecutor

Registro de ejecucién

1.Solicita la contratacién de un consultor
para la formulacidn de la Ficha Invierte.pe,

PO 03.02.02.01

Coordinador de

Unidad Gerencial de
Reconstruccidon Frente

Expediente de

que se gestiona con la Unidad de Proyectos Contratacidn del consultor

. a Desastres
Abastecimiento.
2. Salicita la contratacidon de un consultor . .

o . . . Unidad Gerencial de .
para la evaluacidn de la Ficha Invierte.pe, Coordinador de . Expediente de
. i PO 03.02.02.02 - Reconstruccidn Frente .,

gue se gestiona con la Unidad de Proyectos Contratacion del consultor

I a Desastres
Abastecimiento.
3.Comunica con oficio (A través del Jefe de
la UGRD) la reunién de inicio a los . .

) - L . Unidad Gerencial de
consultores de la formulacién y evaluacién Coordinador de . -
) . PO 03.02.02.03 - Reconstruccion Frente Oficio
de la de la Ficha invierte.pe, en un plazo de Proyectos 2 Desastres
1 dia habil después de la firma de los
contratos.
4.Realiza la reunién de inicio, donde se
resentara a los cansultores se . . Unidad Gerencial de ..

P ¥ PO 03.02.02.04 Coordinador Regién - Reunién

determinard la metodologia de trabajo a
seguir.

Estudios y Cbras

S.Elabora y presenta el Entregable 1 (Plan
de trabajo) a la Entidad en un plazo de 2 dias
después de la firma del contrato.

PO (3.02.02.05

Consultor de la
Formulacion

Consultor de la
Formulacion

Entregabie 1 Plan de
trabajo

6. Deriva, en la hoja de ruta, el Entregahle 1
al Coordinador Region que corresponde,
con atencion en el dia.

PO 03.02.02.06

lefe de la Unidad
Gerencial de
Reconstruccion Frente a
Desastres

Unidad Gerencial de
Reconstruccion Frente
a Desastres

Entregable 1 Plan de
trabajo

7.Recibe y revisa el entregable 1 plan de
trabajo.
éTiene cbservaciones?

PO 03.02.02.07

Coordinador Regidn

Unidad Gerencial de
Reconstruccién Frente
a Desastras

Entregable 1 Plan de
trakajo

_'-‘!
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Si: Elabora acta de ohservaciones del
entregable 1 plan de trabajo, que debera
suscribir, Luego lo remite al Consultor de la
formulacion, quien tiene un plazo de 2 dias
habiles para levantar las ohservaciones
después de recibido el acta. (Continla Act.
6)

No: Realiza el seguimiento y monitorec a la
formulacién de Ya Ficha [nvierte.pe.
(Continda Act. 8}

8.Elabora y presenta el Entregable 2
(Informe  técnico de diagndstico vy
clasificacidn de la intervencidn) a la entidad,
en un plazo de 30 dias a partir de la firma
del contrato.

PO 03.02.02.08

Consultor de la
Formulacidn

Consultor de la
Formulacion

Entregable 2 (Informe
técnico de diagnostico y
clasificacidn de la
intervencion)

9.Deriva, en ka hoja de ruta, el informe de
evaluacién del Entregable 2 al Coordinador
Regicn que corresponde, con atencidn en el
dia.

PO 03.02.02.09

Jefe de la Unidad
Gerencial de
Reconstruccion Frente a
Desastres

Unidad Gerencial de
Reconstyuccidn Frente
a Desastres

Entregable 2 (Informe
técnico de diagnéstico y
clasificacién de la
intervencién)

10. Deriva, con Acta, el Entregable 2 al
Consultor de la Evaluacion, en un plazo de 1
dia.

PO 03.02.02.10

Coordinador Region

Unidad Gerencial de
Reconstruccién Frente
a Desastres

Entregable 2 (Informe
técnico de diagndstico y
clasificacion de la
intervencion)

11. Elabora y Presenta el [nforme de
Evaluacion del Entregable 2 ({Informe
técnico de diagnostico y clasificacién de la
intervencion) a la entidad, en un plazo de 3
dias.

PO (03.02.02.11

Consultor de la
Evaluacidn

Consultor de la
Evaluacion

Informe de Evaluacién del
Entregable 2 (Informe
téenico de diagndstico y
clasificacion de fa
intervencidn)

12. Deriva, en la hoja de ruta, el informe de
evaluacidn del Entregable 2 al Coordinador
Regidn que carresponde, con atencion en el
dia.

PO 03.02.02.12

lefe de la Unidad
Gerencial de
Receonstruccidn Frente a
Desastres

Unidad Gerencial de
Reconstruccién Frente
a Desastres

Informe de evaluacion del
Entregahle 2

13. Recibe y revisa el informe de evaluacion
del Entregable 2.
éTiene observaciones?

PO 03.02.02.13

Coordinador Regién

Unidad Gerencial de
Reconstruccion Frente
a Desastres

Acta de observaciones
Informe técnico de
aprobacion del Entregable
2
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Si: Elabora acta de ohservaciones del
entregable 2, que debera suscribir, luege lo
remite al Consultor, quien tiene un plazo
maximo de 10 dias para absolver las
ohservacianes después de recibida el acta.
{Continda Act. 8)

MNo: Elabora el informe técnico de
aprobacion del Entregable 2, que deberd
suscribir, luego 1o remite al Coordinador del
Proyectos, en un plazo de 1 dia. (Continda
Act. 14)

14. Elabora informe, que deberd suscribir;
y, adjunta el informe técnico de aprobacion
del Entregable 2, luegeo lo remite al Ejecutivo
I {(Equipo de Pre Inversién), en un plazode 1
dia.

PO 03.02.02.14

Coordinador de
Proyectos

Unidad Gerencial de
Reconstruccidn Frente
a Desastres

informe

15. Efabora y presenta el Entregable 3
{ficha de registro de inversiones e informe
técnico de sustento) a la entidad, en un
plazo de 30 dias a partir de la aprobacion del
Entregable 2.

PO 03.02.02.15

Consultor dela
Formulacién

Consultor de la
Formulacion

Entregable 3 {ficha de
registro de inversiones e
informe técnico de
sustento}

16. Deriva, en la hoja de ruta, el Entregable
3 al Coordinador Regidén que corresponde,
con atencién en el dia.

PO 03.02.02.16

lefe de la Unidad
Gerencial de
Reconstruccién Frente a
Desastres

Unidad Gerencial de
Reconstruccién Frente
a Desastres

Entregable 3 (ficha de
registro de inversiones e
informe técnico de
sustento}

17. Deriva, con Acta, el Entregable 3 al
Consultor de fa Evaluacidn, en un plazo de 1
dia.

PO 03.02.02.17

Coordinador Regidn

Unidad Gerencial de
Reconstruccion Frente
a Desastres

Entregable 3 {ficha de
registro de inversiones e
infarme técnico de
sustento)

18. Elabora y Presenta el Informe de
Evaluacion del Entregable 3 ({ficha de
registro de inversiones & informe técnico de
sustento) a la entidad, en un plazo de 3 dias.

PC 03.02.02.18

Cansultor de la
Evaluacién

Consultor dela
Evaluacién

Informe de Evaluacion del
Entregable 3 (ficha de
registro de inversiones e
informe técnico de
sustento)
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19. Deriva, en la hoja de ruta, el informe de
evaluacion del Entregable 3 al Coordinador
Region que corresponde, con atencion en el
dia.

PO 03.02.02.19

Jefe de la Unidad
Gerencial de
Reconstruccién Frente a
Desastres

Unidad Gerencial de
Reconstruccion Frente
a Desastres

Informe de evaluacidn de!
Entregable 3

20. Recibe y revisa el informe de evaluacién
del Entregable 3.

éTiene observaciones?

St: Elabora acta de observaciones del
entregable 3, que debera suscribir, luego lo
remite al Consultor, quien tiene un plazo
maximo de 10 dias para absolver las
observaciones después de recibido el acta,
(Continta Act. 8)

No: Elabora el informe técnico de
aprobacion o no aprobacidn de la inversién,
que deberd suscribir, luego lo remite al
Coordinador de Proyectos, en un plazo de 1
dia. (Continta Act. 14}

PO $3.02.02.20

Coordinador Regidn

Unidad Gerencial de
Reconstruccion Frente
a Desastres

Acta de observaciones
Informe técnico de
aprobacién del Entregable
3

21. Elabora informe, que deberd suscribir;
y, adjunta el informe técnico de aprobacidn
o no aprobacién de la inversidn, luego lo
remite al Ejecutive | (Equipo de Pre
Inversion), en un plazo de 1 dfa,

PC03.02.02.21

Coordinador de
Proyectos

Unidad Gerencial de
Reconstruccion Frente
a Desastres

informe

22, Recibe y revisa el Informe de
aprobacidn o no aprobacidn de la Ficha
Invierte.pe {Versidn completa en fisico y
digital).

éTiene observaciones?

Si: Elabora memorandum de Observaciones
del informe de aprobacidn o no aprobacién
de la Ficha Invierte.pe y lo remite al
Coordinador de Proyectos. {Continda Act.
14)

No: Elabora memorandum de validacidn del
informe de aprobacidén o no aprobacion de

PO 03.02.02.22

Ejecutivo | (Equipo de Pre
Inversion)

Unidad Gerencial de
Estudios y Cbras

Informe de aprobacién ¢
no aprobacidn de la Ficha
Invierte.pe




la Ficha Invierte.pe, luego lo remite al
Especialista Invierte.pe. {Continda Act. 16)

23. Registra y  comunica  {cuando
corresponde emite informe) la viabilidad ¢
no viabilidad en el aplicative del Banco de
Inversiones al Ejecutivo | (Equipo de Pre
Inversién), en un plazo de 1 dia habil
después de recibido el memerandum.

PO 03.02.02.23

Especialista Invierte.pe

Unidad Gerencial de
Estudios vy Obras

Registro de la
Viabilidad/No Viabilidad
de la Ficha Invierte.pe

24. Recibe vy revisa el registro de la
viabilidad o no viabilidad del estudio de la
Ficha Invierte_pe en el aplicativo del Banco
de Inversiones, asi como también elabora el
informe de aprobacidn o no aprohacién de
Ia Ficha Invierte.pe vy lo remite al Jefe de la
Unidad Gerencial de Recanstruccidn Frente
a Desastres en un plazo de 1 dia habil
después del registro.

PO 03.02.02.24

Ejecutivo | (Equipo de Pre
Inversion)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de
Aprabacion/informe de
No aprobacidn de la Ficha
Invierte.pe

o
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Ficha de Procesos Nivel 1

i6 i0 los  Expedient .
Formulacion vy Evatuacién  de xpedientes Clasificacién /

Nombre Tecnicos/Estudios de las Actividades de Infraestructura, Tipo Qperativo
Mobiliario y Equipamiento
Cadigo PO 03.03 Versién Versidonl
Objetivo Desarrollar la elaboracion y revision de los Expedientes Técnicos/Estudios de las Actividades de Infraestructura, Mohiliarie y Equipamiento

para su ejecucion por el PRONIED.

Responsable

Unidad Gerencial de Mantenimiento.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacion.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.

Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017,

Ley N°® 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N°® 27958.

Ley N° 27815, Cddigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversidn Publica Regional y Local con Participacion del Sector Privado, su reglamento y modificatorias.
Ley N° 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucicn de proyectos en el marco de la Ley N° 29230, su reglamento y
medificatorias.

Ley N° 30556, Ley que aprueba Disposiciones de Caracter Extraordinario para las intervenciones del Gobierno Nacional Frente a Desastres
y que dispane la creacidn de la Autoridad para la Reconstruccion con Cambios.

Ley N* 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrative General” y su modificatoria.

Decreto Legislative N° 1252, Decreto Legislative que crea el Sisterna Nacicnal de Programacién Multianual v gestién de Inversiones y su
reglamento.

Decreto Legislative N° 1250, Decreto Legislativo que incorpora a los sectores electrificacion rural, pesca, deporte, ambiente, hahilitacidn
urbana, proteccidn social, desarrolle social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacién del mecanismo de Obras por impuestos.
Decreto Legislativo N® 1250, Decreto Legislativo que aprueba la ley marco de asociaciones publico - privadas para la generacidn de empleo
productivo y dicta normas para la agilizacidn de los procesos de promocion de la inversidon privada, su reglamento y modificatorias.
Resclucion de Contralaria N® 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Pablico.

Resolucion Ministerial N* 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura Educativa —
PRONIED v su modificatoria.

Resolucidn Ministerial N® 287-2016-MINEDL, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacidn y el Plan Estratégico
Secterial Multianual {PESEM) 2016-2021.
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Resolucién directoral Ejecutiva N° 060-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba el Manual de Procedimientos para la Ejecucién de Obras del
Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED.
Resolucidn directoral Ejecutiva N°® 205-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, madifica los numerales 6, 6, Ly 6, 6,3 del Manual de Procedimientos
para la Ejecucién de Obras del Programa Nacional de Infraestructura Educativa —~ PRONIED.
Directiva N® 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacidn y Evaluacidn en el Marco del Sistema de programacién Multianual y Gestion

de Inversiones.

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Mantenimiento.

Proveedores

Entradas / Insumaos

Listado de Procesos
Nivel 2

Codigo de
Procesos Nivel 2

Responsable de
Proceso Nivel 2

Salidas

Usuarios / Clientes

Ministerio de
Educacidn
Gobierno Regional
Gobierno Local
Direccidn Regional de
Educacidon
Unidad de Gestitn
Educativa Local
Unidad Gerencial de
Mantenimiento
Instituciones
Educativas

Plan Operativo Anual
{FOA PRONIED).
Programacion Multianual
de Inversiones del
Ministerio de Educacion
(PMI MINEDU) aprobado
para el afo.
Presupuesto Inicial de
Apertura (PIA PRONIED).
Presupuesto Inicial
Modificado (PIM
Modificado).

Pian Anual del
Contratacianes (PAC
PRONIED).

Ley de Presupuesto del
Sector Publico para el
Afio Fiscal.

Local Escolar (cuenta con
el saneamiento fisico
legal de terreno y su
disponibilidad).

Formulacion vy
evaluacidn de
expedientes de
servicios de
acondicionamiento
de los locales
escolares gue
gjecuta el PRONIED
bajo la modalidad de
consultoria.

PO 03.03.01

Unidad Gerencial de
Mantenimiento.

Expediente de
servicios de
acondicionamiento
de los locales
escolares; aprobado
por la Jefatura de la
Unidad Gerencial de
Mantenimiento.

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Direccidn Regional de
Educacién.

Plan Cperativo Anual
(POA).
Presupuesto Inicial de
Apertura {PIA).

Elaboracién de
expedientes de
acondicionamiento y
confort térmico de

PO 03.03.02

Unidad Gerencial de
Mantenimiento.

Expediente de
acondicionamiento y
confort térmico de
locales escolares

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

-
-
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Unidad de Gestidn
Educativa Local.
Unidad Gerencial de
Mantenimiento .
Instituciones
Educativas.

Prasupuesto Inicial
Madificado (PIM
Modificado).
Plan Anual del
Contrataciones (PAC
PRONIED).

Modelo Operacional de la

068 - Reduccion de la

vulnerabilidad y atencidn

de emergencias por
desastres.

Lista priorizada de
locales escolares para el
acondicionamiento

térmico.

locales escolares
bajo la modalidad de
consultoria.

aprobado por la
Unidad Gerencial de
Mantenimiento.

Direccion Regional de
Educacion
Unidad de Gestidn
Educativa Local
Unidad Gerencial de
Mantenimiento
Instituciones
Educativas

Plan Operativo Anual
{POA PRONIED).
Presupuesto Inicial de

Presupuesta Inicial
Modificado {PIM
Madificado}.
Plan Anual del
Contrataciones (PAC
PRONIED).

068 - Reduccién de la

de emergencias por
desastres.

escolares,
Lacal Escolar.

Apertura {PIA PRONIED).

Modelo Operacional de la

vulnerabilidad y atencidn

Lista priorizada de locales

Evaluacion de
locales escolares
para determinar el
grado de
vulnerabilidad y el
nivel de intervencién
bajo la modalidad de

consultoria.

PO 03.03.03

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Expediente de
evaluacidn fisica de
locales escolares
aprobado por la
Unidad Gerencial de

Mantenimiento.

Unidad Gerencial de
Mantenimiento




Ficha de Procesos Nivel 2

Formulacion y evaluacion de expedientes de servicios de
Nombre acondicionamiento de los locales escolares que ejecuta el | Clasificacidn/Tipo Operativo
PRONIED bajo la modalidad de consultoria.
Codigo PD 03.03.01 Versidn Version 1
Objetivo Aplicar y verificar los estandares y normas téenicas para obtener [os expedientes de servicios de acondicionamiento de los locales

escolares; a través de consultoria.

Responsahle

Unidad Gerencial de Mantenimiento.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacion.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N® 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958.

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de 1a Funcidn Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N°® 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N°® 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contralorfa General de Iz Repiblica.

Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrative General” y sus maodificatorias.

Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Macional de Programacion Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N* 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciéon”.
Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones v sus
madificatorias.

Resclucion de Contralaria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Piblico.

Resolucion Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Qperaciones del Programa Nacional de Infraestructura Educativa
— PRONIED y su modificatoria.

Resolucidn Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospective al 2030 del Sector Educacidn y el Plan
Estratégico Sectarial Multianual (PESEM) 2016-2021.

Resolucién Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaberacion y
Evaluacian en el Marco del Sistema de programacion Multianual y Gestién de Inversiones.

Resolucién Directoral Ejecutivo N° 332-2016-MINEDU/VMGI-PRONIED, que aprueha el instrumento técnico que regula las acciones
para la ejecucion del acondicionamiento de locales escolares.

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Normas Sectoriales.

$10
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Areas Participantes

| Unidad Gerencial de Mantenimiento, Oficina General de Administracidn y Direccidn Ejecutiva.

Proveedores

Entradas / Insumos

Salidas

Usuarios

Ministerio de Educacion

Gobierno Regional

Gobierno Local

Direccion Regional de Educacion
Unidad de Gestion Educativa Local
Unidad Gerencial de Mantenimiento
Instituciones Educativas

Plan Qperativo Anual (POA PRONIED).
Programacion Multianual de Inversiones
del Ministerio de Educacion (PMI MINEDU}
aprobado para el afio.

Presupuesto Inicial de Apertura (PIA
PRONIED).
Presupuesto Inicial Modificado (PIM
Modificado).
Plan Anual del Contrataciones (PAC
PRONIED).

Ley de Presupuesto del Sector Publico para
el Afio Fiscal.

Local Escolar {cuenta con el saneamiento
fisico legal de terreno y su disponibilidad).

Expediente de Servicios de
acondicienamiento de los locales
escolares; aprobado por la lefatura de
la Unidad Gerencial de Mantenimiento.

Unidad Gerencial de Mantenimiento

Codizo de Ia Nomero Organo y Unidad
Nombre de las actividades actigvi dad Nombre del puesto ejecutor | correlativo del Organica del Registro de ejecucién
puesto ejecutor

1. Elabora informe solicitando la
contratacidon de un consultor para la
elaboracion de los expedientes de
servicios de acondicicnamiente, que
debera suscribir; y, proyecto de
memaorandum, que deberd visar, luego lo
remite al Jefe de la Unidad Gerencial de
Mantenimientg.

La revision de los expedientes de
servicios de acondicionamiento se
desarrollara con personal de la Unidad
Gerencial de Mantenimiento (Equipo de
Mantenimiento Correctivo).

PG 03.03.01.01

Ejecutivo | [Mantenimiento
Correctivo de Locales
Escolares)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Informe solicitando la
contratacién de un
consultor

2. Revisa el informe gue solicita la
contratacion de un consultor para la
elaboracion de los expedientes de

PO 03.03.01.02

Jefe de la Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Informe solicitando la
contratacién de un
consultor

8510



servicios de acondicionamiento; v,
proyecto de memardandum.

¢Tiene ohservaciones?

Si:  Solicita la absolucion de las
observaciones del informe y/o proyecto
de memordandum al Ejecutivo |
{Mantenimiento Correctivo de Locales
Escalares), quien tendrd un plazo de 2
dias. {Continua Act. 1)

No: Suscribe el memorandum y visa el
informe, luego lo remite a la Unidad de
Abastecimiento para su  gestidn.
(Continda Act. 3}

3. Asigna mediante memorandum o
correo electrénico al equipo que
evaluara/revisard los Expedientes de
servicios de acondicionamiento.
Equipo revisor:

- Especialista argquitecto.

- Especialista ingeniero civil.

PO 03.03.01.03

Ejecutivo | (Mantenimiento
Correctivo de Locales
Escolares})

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Memorandum o correo
electrénico de asignacién

4. Recibe wmemorandum o correo
electrénico de asignacidn, donde se
precisa la fecha de la reunidn de inicio y
se adjunta el expediente de contratacion
del consultor.

PO 03.03.01.04

Equipo revisor:

- Especialista de
Mantenimiento |
{Mantenimiento Correctivo
de Locales Escolares)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Memorandum o correo
electrdnico de asignacion

5. Realiza la reunidn de inicio (Segun
plazo establecido en los Términos de
referencia de contratacién), donde se
presentara al consultor de la elaboracion
de los expedientes de servicios de
acondicionamiento y se determinara la
metodologia de trabajo a seguir.

PC 03.03.01.05

Ejecutive | (Mantenimiento
Correctivo de Locales
Escolares)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Reunidn

6. Comunica avances de la
formulacién/elaboracion de expedientes
de servicios de acondicionamiento, al

PO 03.03.01.06

Consultor de la elaboracién

Consultor externg

Avances




»

Equipo revisor (Especialista arquitecto; v,
Especialista ingeniero civil), segun plazo
establecido en las términos de referencia
de contratacidén o coordinado entre las
partes.

7. Reciben y evalian/revisan los avances
comunicados.

iTienen observaciones?

Si: Comunica observaciones al consultor
externo, quien deberd absolverlos en la
presentacidn  del \nico entregable,
{Continda Act. 6)

No: Continda Act. 8

PO 03.03.01.07

Equipo revisor:

- Especialista de
Mantenimiento I
{Mantenimiento Correctivo
de Locales Escolares)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Memorandum o correo
electrénice de asignacién

8. Presenta el unico entregable de los

expedientes de Servicios de

acondicionamiento, al Equipo revisor,
conteniendo lo siguiente:

- Memoria Descriptiva {Descripcion de la
ubicacién del local Escolar y las
acciones de acondicionamiento).

- Caracteristicas Técnicas, {Descripcion
de los procedimientos de las acciones
de acondicionamiento y de los
materiales a emplear).

- Presupuestos, {(UGM-PRONIED,
entregara los Precios Unitarios de las
principales partidas a ejecutar), el
consultor creara y fundamentara otras
partidas necesarias en coordinacion
con la Unidad Gerencial de
Mantenimiento.

- Hoja de Metrados, (Conjunto
ordenade de dates obtenidos o
logrados mediante lecturas acotadas)

- Plano de ubicacién/Localizacidn escala
1/500 - 1/5000 {Documento grafico

PO 03.03.01.08

Consultor de la elaboracion

Consultor externo

Unico entregable

—d
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donde especifica la ubicacidn vy
localizacion del Local Escolar).

- Plano de levantamiento de
arguitectura a escala 1/100.

- Plano de intervencion, escala 1/100,
{Los planos deberdn ser diferenciados
en intervenciones de los espacios
interiores y exteriores}, asi mismo se
debera colocar en cada plano
presentado el cuadro de
intervenciones que corresponda.

- Panel  Fotografico  (Conteniendo
leyenda y explicando cada una de las
fotos).

El dnico producto serda presentado en

formato fisico y digital en 1 original y 2

copias, segun plazo establecido en los

términos de referencia de contratacién
del consultor.

9. Deriva, en la hoja de ruta, el Unico
emregable de los expedientes de
servicios de acondicionamiento  al
Ejecutivo | (Mantenimiento Correctivo de
Locales Escolares), en un plazo de 1 dia
habil a partir de su recepcién.

PO 03.03.01.09

Jefe de la Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Unico entregable

10. Deriva, en la hoja de ruta, el Unico
entregable de los expedientes de
servicios de acondicionamiento al equipo
revisor (Especialista arquitecto; v,
Especialista ingeniero civil), en un plazo
de 1 dia habil a partir de su recepcién,

PO 03.03.01.10

Ejecutive | {Mantenimiento
Correctivo de Locales
Escolares)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Unico entregable

11. Recibe y revisa el Unico entregable de
los de servicios de acondicionamiento.
¢Tiene observaciones?

Si; Elabora informe de observaciones,
que deberd suscribir; y, proyecte de

PO 03.03.01.11

Equipo revisor:
- Especialista de
Mantenimiento |

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Informe técnico de

Aprobacién/Observacion

—d
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memaorandum, que debera visar, luego lo
remite, a través de la UGM, al Consultor
de la elaboracian, quien tendrad un plazo
maximo de 10 dias para absolver las
observaciones. (Contintia Act. 8)

No: Elabora el informe técnico de
aprobacidn, que deberd suscribir; v,
proyecto de memorandum, que deberd
visar, luego lo remite al Ejecutivo |
{(Mantenimiento Correctivo de Locales
Escolares). {Continda Act. 12)

{Mantenimiento Correctivo
de Locales Escolares)

12, Revisa el informe técnico de
aprobacién, que debera visar; y, proyecto
de memorandum, que deberd visar,
luego lo remite al Jefe de la Unidad
Gerencial de Mantenimiento.

PO 03.03.01.12

Ejecutivo 1 (Mantenimiento
Correctivo de Locales
Escolares)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Informe técnico de
Aprobacion

13. Revisa el informe técnico de
aprobacion y proyecto de memorandum.
¢Tiene Observaciones?

Si:  Solicita la absolucion de las
observaciones del informe técnico de
aprobacion v/o proyecto de
memorandum al Ejecutivo !
{Mantenimiento Correctivo de Locales
Escolares), quien tendra un plazo de 2
dias. (Contintda Act. 12)

No: Suscribe el memorandum de
aprobacion de Ios expedientes de
servicios de acondicionamiento, luego lo
remite a las partes interesadas. (Fin de
proceso)

PC 03.03.01.13

Jefe de 1a Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Unidad Gerencial de
Mantenimienteo

Memorandum de
Aprobacidn

—
)
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Ficha de Procesos Nivel 2

Elaboracion de expedientes de acondicionamiento y confort térmice de Jocales

Nomb . _ ' . .
ombre ascolares bajo la modalidad de consultoria. Clasificacién/Tipo Operativo
Codigo PO 03.03.02 Versién Versidn 1

Objetivo Aplicar los estdndares y normas técnicas para obtener los expedientes de acondicionamiento y confort térmico de locales escolares

en las zonas alto andinas y de la amazonia; a través de consultaria.

Responsable

Unidad Gerencial de Mantenimiento.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacién.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N® 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N°® 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N* 27958,

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcidn Publica.

Ley N°® 27867, Ley Organica Gobierngs Regionales,

Ley N°* 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contralosia General de la Repiblica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General” y sus modificatorias.

Ley N° 28611, Ley General del Ambiente v sus modificatorias.

Ley N° 29664, Ley que crea el Sisterma Nacignal de Gestion del Riesgo de desastres (SINAGERD) v sus modificatorias.

Ley de concesiones eléctricas,

Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacién Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento.
Decreto supremo N° 001-A-2004-DE/SG, que aprueba el Plan Nacional de Prevencién y atencidn de desastres.

Decreto Supremo N° 017-2012-ED, que aprueba la Politica Nacional de Educacion Ambiental,

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supreme N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacidn”,

Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacienal de Edificaciones y sus
modificatorias.

Decreto de Urgencia N° 024-2010, dictan medidas econdmicas v financieras para la creacion del Programa Presupuestal Estratégico
de Reduccidn de la Vulnerabilidad y Atencién de Emergencias por Desastres en el Marco del Presupuesto por Resultados.
Resolucion de Contraloria N® 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Plblico.

Resolucion Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura Educativa
— PRONIED y su modificatoria.
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Decreto Supremo N° 036-2017-EF, Reglamento de la Ley N° 29230, Ley que impulsa la inversién piblica regional y local con
participacién del secter privado, y del articulo 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promover 2l crecimiente
econémico.

Resolucion Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacion y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual {PESEM) 2016-2021.

Resolucién Directoral N° 002-2017-EF/63.01, gue aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracién y
Evaluacian en el Marco del Sistema de programacion Multianual y Gestidn de Inversiones.

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Normas complementarias de la Direccién General de electricidad.

Normas Sectoriales.

Reglamento del Sistema Nacional de Defensa Civil.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Mantenimiento, Oficina General de Administracidn y Direccién Ejecutiva.

Proveedores

Entradas / Insumos Salidas Usuarios

Direccidon Regional de Educacién.
Unidad de Gestidén Educativa Local,
Unidad Gerencial de Mantenimiento .

Instituciones Educativas.

Plan Operativo Anual (POA PRONIED).
Presupuesto inicial de Apertura (PIA

PRONIED}.

Presupuesto Inicial Modificade (PIM

Modificado). Expediente de acondicionamiento vy

Plan Anual del Contrataciones {PAC |confort térmico de locales escolares Unidad Gerencial de Mantenimiento
PRONIED). aprobade por la Unidad Gerencial de )

Maodelo Operacional de la 068
Reduccidn de la vulnerabilidad y atencién
de emergencias por desastres.
Lista pricrizada de locales escolares para
el acondicienamiento térmico.

Mantenimiento.

Codieo de Ia Numero Grgano y Unidad
Nombre de las actividades act;gvi dad Nombre del puesto ejecutor | correlativo del Orgénica del Registro de ejecucidn
puesto ejecutor
1. Elabora informe solicitando la contratacién
de un consultor para la elaboracion del
iente de acondici i onfor . . . s
efcpe.dten ° dicionamiento y confo t Ejecutivo de Mantenimiento fl . . Informe salicitando la
térmico de locales escolares, que debera . . Unidad Gerencial L
Lt e . - | PO 03.03.02.01 | (Acondicionamiento y Confort - . contratacion de un
suscribir; {érminos de referencia, gue debera . de Mantenimientc
. ) X Térmico-PPR PREVAED) consultor
visar; y, proyecto de informe, que deberd
visar, luego los remite al Jefe de Ja Unidad
Gerencial de Mantenimiento.
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La revisién de los expedientes se desarrollara
con personal de la Unidad Gerencial de
Mantenimiento (Equipo de PREVAED).

2. Revisa el informe que solicita la
contratacidn de un consultor para la
elaboracién del expediente de
acondicionamiento y confort térmico de
locales escolares; términos de referencia; v,
proyecto de informe,

¢Tiene observaciones?

S$i: Solicita la absolucién de las observaciones
del informe; términos de referencia v/o
proyecto de informe al Ejecutivo de
Mantenimiento Il (Acondicionamiento vy
Confort Térmico-PPR PREVAED), quien tendra
un plazo de 2 dias. {Continda Act. 1)

No: Suscribe el informe y visa los términos de
referencia, adjunta el informe del Ejecutivo
de Mantenimiento Il {Acondicionamiento y
Confort Térmico-PPR PREVAED} , luego lo
remite, a través de la Direccidn Ejecutiva, ala
Unidad de Abastecimiento para su gestion.
(Contintia Act. 3}

PO 03.03.02.02

Jefe de la Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Informe solicitando la
contratacidn de un
consultor

3. Asigna mediante correo electrénico al
equipo que revisara el expediente de
acondicionamiento y confort térmico de
locales escalares.
Especialista(s) revisor(es):

- Especialista Arquitecto 1.

- Especialista Ingeniero Civit II.

PO 03.03.02.03

Ejecutivo de Mantenimiento (I
{Acondicionamiento y Confort
Térmico-PPR PREVAED)

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Correo electrénico de
asignacion

4. Recibe correo electrénico de asignacion,
donde se precisa la fecha de la reunidn de
jnicio y se adjunta el expediente de
contratacidn del consultor.

PO 03.03.02.04

Especialista(s) revisor{es}):

- Especialista de
Mantenimiento |
{Mantenimiento Correctivo
de Locales Escolares)

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Correo electrénico de
asignacion

=
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5. Realiza la reunién de inicio (Segun plazo
establecido en los Términos de referencia de
contratacidn), donde se presentara al
consultor de la elaboracidn del expediente de
acondicienamienta y confort térmico de
locales escolares y se determinara la
metodologia de trabajo a seguir.

PC 03.03.02.05

Ejecutivo de Mantenimiento Il
{Acondicionamiento y Confort
Térmico-PPR PREVAED)

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Reunidn

6. Proporciona informacion al consultor,
relacionado a la prestacion del servicio (en los
plazos establecidos en los términos de
referencia).

PO 03.03.02.06

Ejecutivo de Mantenimiento 1!
(Acondicionamiento y Confort
Térmico-PPR PREVAED)

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Informacion

7. Comunica, via correo electrénico, el
anteproyecto (avances de la fermulacidn del
expedientes de acondicionamiento y confort
térmico), al  Especialista(s) revisor{es)
(Especialista arquitecto; v/o, Especialista
ingeniero civil}, segln plazo establecido en los
términos de referencia de contratacién o
coordinado entre las partes.

PQ 03.03.02.07

Consultor externo

Consultor externo

Avances

8. Reciben y revisan el anteproyecto (los
avances comunicados).

¢Tienen observaciones?

Si:  Comunica, wvia correo electrdnico,
observacicnes al consultor externo {en un
plazo maximo de 2 dias), quien deberd
absolverfos en la presentacidn del expediente
de acondicionamiento y confort térmico.
(Continoa Act. 7)

No: Continda Act. 9

PO 03.03.02.08

Equipo revisor:

- Especialista de
Mantenimiento |
{Mantenimiento Correctivo
de Locales Escolares)

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Correo electrdnico de
observaciones

9. Presenta el entregable del expediente de
acondicionamiento y confort térmico, a la
entidad, conteniendo lo siguiente:

- Estructuras {Esc. 1/20, 1/25).

- Instalaciones sanitarias.

- Instalaciones eléctricas.

- Seguridad.

PO 03.03.02.09

Consultor externo

Consulter externo

Expediente de
acondicionamiento vy
confort térmico
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- Costos.

El Unico producto sera presentado en
formato fisico y digital en 1 original y 1 copias,
segun plazo establecido en los términos de
referencia de contratacion del consultor,

10. Deriva, en la hoja de ruta, el expediente
de acondicienamiento vy confort térmico al
Ejecutivo de Mantenimiento ]
{Acondicionamiento y Confort Térmico-PPR
PREVAED), en un plazo de 1 dia a partir de su
recepcion.

PO 03.03.02.10

Jefe de la Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Expediente de
acondicionamiento y
canfort térmico

11. Deriva, en la hoja de ruta, el expediente
de acondicionamiento y confort térmico
al{los) Especialista(s) revisor{es) (Especialista
Arquitecto II; y, Especialista Ingeniero Civil Il),
en un plazo de 1 dia a partir de su recepcion.

PO 03.03.02.11

Ejecutivo de Mantenimiento (I
{Acondicicnamiento y Confort
Térmico-PPR PREVAED)

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Expediente de
acondicionamiento y
confort térmico

12. Recibe y revisa el expediente de
acondicionamiento y confort térmico.

¢Tiene observaciones?

Si: Elabora el acta de observaciones, que
debera suscribir v lo remite, a través de
correo electrénico, al Consultor externo {Con
copia al Ejecutivo de Mantenimiento |
{Acondicionamiento y Confort Térmico-PPR
PREVAED)), quien tendra un plazo maximo de
10 dias para absolver las observaciones.
{Continua Act. 9)

No: Elabora el informe de conformidad de
servicio, que debera suscribir, luego lo remite
al  Ejecutivo de  Mantenimiento |l
(Acondicicnamiento y Confert Térmico-PPR
PREVAED). {Continda Act. 13)

PC03.03.02.12

Especialista(s) revisor{es):

- Especialista de
Mantenimiento |
(Mantenimiente Correctivo
de Locales Escolares)

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Informe técnico de
Aprobacion/Observacion

13. Remite el informe de conformidad de
servicio al Asistente Administrativo para su
atencion.

PO 03.03.02.13

Ejecutivo de Mantenimiento I}
{Acondicianamiento y Confart
Termico-PPR PREVAED)

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Informe técnico de
Aprobacién

Ly |
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14. Elabora el Acta de conformidad de

servicio, adjunta el informe del{los)
Especialista(s) revisor{es) y luego los remite al
Ejecutivo de Mantenimiento ]

(Acondicionamiento y Confort Térmico-PPR
PREVAED).

PO (03.03.02.14

Asistente Administrativo

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Informe técnico de
Aprobacion

15. Revisa el informe de conformidad de
servicio y acta de conformidad de servicio,
¢Tiene Observaciones?

Si: Solicita la absolucién de las observaciones
de; informe de conformidad  al{los)
Especialista(s) revisor(es) (Continda Act. 12};
y/o, acta de conformidad de servicio al
Asistente Administrativo. {Continda Act. 14)
Quienes tendran un plazo de 2 dias.

No: Suscribe el informe de conformidad de
servicio y Acta de conformidad de servicio,
luego los remite al Jefe de la Unidad Gerencial
de Mantenimiento. {Continua Act. 16)

PO 03.03.02.15

Ejecutivo de Mantenimiento Il
(Acondicionamiento y Confort
Térmico-PPR PREVAED)

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Informe técnico de
Aprobacion

16. Revisa el acta de conformidad de servicio.
¢ Tiene Observaciones?

Si: Solicita la absolucidn de las observaciones
del acta de conformidad de servicio al
Ejecutivo de Mantenimiento ]
{Acondicionamiento y Confort Térmico-PPR
PREVAED]), quien tendra un plazo de 2 dias.
{Continva Act. 15)

No: Suscribe el Acta de conformidad de
servicio del expadiente de
acondicipnamiente y confort térmico, luego
lo remite a las partes interesadas. (Fin de
proceso)

PO 03.03.02.16

lefe de la Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Memorandum de
Aprobacion
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Ficha de Procesos Nivel 2

Evaluacidn de locales escolares para determinar el grado

Nombre de vulnerabilidad y el nivel de intervencidn bajo la | Clasificacién/Tipo Operativo
modalidad de consultoria.

Codigo PO 03.03.03 Versidn Versién 1
Verificar los estandares y nermas técnicas para determinar el grado de vulnerabilidad y nivel de intervencién en los locales escolares

Objetivo en el marco del Programa Presupuestal Reduccién de la vulnerabilidad y atencién de emergencias por desastres; a través de
consultoria,

Responsable Unidad Gerencial de Mantenimiento,

Ley N® 28044, Ley General de Educacion.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N°® 27245, Ley de Responsahilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958.

Ley N° 27815, Cddigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N° 27867, Ley Orgdnica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimianto Administrativo General” y sus modificatorias.

Ley N° 28611, Ley General del Ambiente y sus modificatorias.

Ley N° 29664, Ley que crea el Sistema Nacional de Gestidn del Riesgo de desastres {SINAGERD) y sus modificatorias.

Ley de concesiones eléctricas.

Decreto Legislativo N°® 1252, que ¢rea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestién de Inversiones y su reglamento.
Decreto supremo N° 001-A-2004-DE/SG, que aprueba el Plan Nacional de Prevencidn y atencidn de desastres.

Decreto Supremo N* 017-2012-ED, que aprueba la Politica Nacional de Educacidn Ambiental.

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N® 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urhanas y de Edificacignes.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana vy Licencias de
Edificacidn”.

Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
madificatorias.

Decreto de Urgencia N° 024-2010, dictan medidas econdmicas y financieras para la creacién del Programa Presupuestal Estratégico
de Reduccidn de la Vulnerabilidad y Atencién de Emergencias por Desastres en el Marco del Presupuesto por Resultados.
Resclucion de Contraleria N® 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Publico.

Base Legal / normativa
aplicable

Lo |
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Resolucidn Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura Educativa
—PRONIED y su modificatoria.

Decreto Supremo N° 036-2017-EF, Reglamento de la Ley N° 29230, Ley que impulsa la inversién publica regional y local con
participacién del sector privado, y del articulo 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promover el crecimiento
econdmiceo.

Resolucién Ministerial N® 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacién y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.

Resolucién Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracién y
Evaluacion en el Marco del Sistema de programacian Multianual y Gestidn de Inversiones,

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Normas complementarias de la Direccion General de electricidad.

Normas Sectoriales.

Reglamento del Sistema Nacional de Defensa Civil.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Mantenimiento, Oficina General de Administracién y Direccién Ejecutiva.

Proveedores

Entradas / Insumos Salidas Usuarios

Direccidn Regional de Educacion
Unidad de Gestién Educativa Local

Unidad Gerencial
Mantenimiento
Instituciones Educativas

Plan Operativo Anual (POA PRONIED).
Presupuesto Inicial de Apertura (PIA
PRONIED).

Presupuesto Inictal Modificado {PIM
Modificado).

Plan Anual del Contrataciones {PAC |[Expediente de evaluacién fisica de
PRONIED). locales escolares aprobado por la|Unidad Gerencial de Mantenimiento .
Modelo Operacional de la 068 - |Unidad Gerencial de Mantenimiento.
Reduccién de la vulnerabilidad y
atencion de emergencias por
desastres.

Lista priorizada de locales escolares.
Local Escolar.

de

X Nimero Organo y Unidad
Nombre de las actividades Cédljgcf de la Nombr.e del puesto correlativo del Orgdnica del Registro de ejecucion
actividad ejecutor .
puesto ejecutor

1. Elabera informe solicitando la
contratacion de un consultor para la
evaluacion de los locales escolares, que
deberd suscribir; términos de referencia,
que debera visar; y, proyecto de informe,

PO 03.03.03.01

Ejecutivo de
Mantenimiente Il
{Acondicionamiento vy
Confort Térmico-PPR
PREVAED}

Unidad Gerenciat
de Mantenimiento

Informe solicitando ta
cantratacidon de un
consultor
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que deberd visar, luego los remite al lefe
de la Unidad Gerencia) de
Mantenimiento.

La revisién de los estudios se desarrollard
con personal de la Unidad Gerencial de
Mantenimiento (Equipo de PREVAED).

2. Revisa el informe que solicita la
contratacion de un consultor para la
evaluacion de los locales escolares;
términos de referencia; y, proyecto de
informe.

¢Tiene observaciones?

Si:  Solicita la absolucidn de las
observaciones del informe; términas de
referencia y/o proyecto de informe al
Ejecutivo de Mantenimiento Il
{Acondicionamiento y Confort Térmico-
PPR PREVAED), quien tendra un plazo de
2 dias. [Continta Act. 1)

No: Suscribe el informe v visa los términos
de referencia, adjunta el informe del
Ejecutivo de Mantenimiento I
{Acondicionamiento y Confort Térmico-
PPR PREVAED) , luego lo remite, a través
de la Direccién Ejecutiva, ala Unidad de
Abastecimiento para su  gestién.
{Continda Act. 3}

PO $3.03.03.02

Jefe de la Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Informe solicitando la
contratacién de un
consultor

3. Asigna mediante correo electrénico al
equipo que revisara la evaluacidon de los
locales escolares.
Especialista{s) revisor{es}):

- Especialista Arquitecto Il.

- Especialista Ingeniero Civil Il

PO 03.03.03.03

Ejecutivo de
Mantenimiento |
{Acondicionamiento y
Confort Térmico-PPR
PREVAED)

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Correo electrdnico de
asignacién

4. Recibe correo electrénico  de
asignacion, donde se precisa la fecha de la

PO 03.03.03.04

Especialista(s) revisor{es}:

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Carreo electrénico de
astgnacion

(Y |
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reunion de inicio vy se adjunta el
expediente de contratacién del consultor.

- Especialista de
Mantenimiento |
{Mantenimiento
Correctivo de Locales
Escolares)

5. Realiza la reunidn de inicio {Segun plazo
establecido en Jos Términos de referencia
de contratacion), donde se presentara al
consultor de la evaluacién de los locales
escolares y se determinara la metodologia
de trabajo a seguir.

P0D 03.03.03.05

Ejecutivo de
Mantenimiento Il
(Acondicionamiento y
Confort Térmico-PPR
PREVAED)

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Reunién

6. Proporciona informacidn al consultor,
relacionado a la prestacidn del servicio
{en los plazos establecidos en los términos
de referencia).

PO 03.03.03.06

Ejecutivo de
Mantenimiento I
(Acondicionamiento y
Confort Térmico-PPR
PREVAED)

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Informacion

7. Presenta el Unico entregable del
estudio técnico, a la entidad, conteniendo
lo siguiente:
- Ficha Resumen.
- Ficha Técnica de Evaluacidn v
Vulnerabilidad
o Ficha de Evaluacién de Vulnerabilidad
{Modelo matematico).

oFicha de indice de Seguridad Escolar
{\SE).

oFicha técnica de Infraestructura.

- Informe Téchico, segin el modelo
proporcionade por la ENTIDAD y lo
estipulado en el anexo N° 2.

El dnico producto sera presentado en

formatao fisico y digital en 1 original, segun

plazo establecido en los términos de
referencia de contratacidn del consuttor.

PO 03.03.03.07

Consultor externg

Consultor externo

Unico entregable

A
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8. Deriva, en la hoja de ruta, el Unico
entregable del expediente de evaluacion
fisica de los locales escolares al Ejecutivo
de Mantenimiento Il {Acondicicnamiento
y Confort Térmico-PPR PREVAED), en un
plaze de 1 dia a partir de su recepcion.

PO 03.03.03.08

Jefe de la Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Unico entregable

9. Deriva, en la hoja de ruta, el Unico
entregable del expediente de evaiuacidn
fisica de los locales escolares al{los)
Especialista(s} revisor{es) {(Especialista
Arquitecto l); y, Especialista Ingeniero Civil
I}, en un plazo de 1 dia a partir de su
recepcion.

PO 03.03.03.09

Ejecutivo de
Mantenimiento Il
{Acondicionamiento y
Confort Térmico-PPR
PREVAED}

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Unico entregable

10. Recibe y revisa el Unico entregable del
expediente de evaluacion fisica de los
locales escolares.

éTiene observaciones?

Si: Elabora el acta de observaciones, que
deberi suscribir y lo remite, a través de
correo electronice, al Consultor externo
(Con copia al Ejecutivo de Mantenimiento
1l {Acondicionamiento y Confort Térmico-
PPR PREVAED)), quien tendrd un plazo
maximo de 10 dias para absolver las
observaciones. (Continua Act. 7)

No: Elabora el informe de conformidad de
servicio, que deberd suscribir, luego lo
remite al Ejecutivo de Mantenimiento Il
{Acondicionamiento y Confort Térmico-
PPR PREVAED). {Continua Act. 11)

PO 03.03.03.10

Especialista{s) revisor{es):

- Especialista de
Mantenimiento I
(Mantenimiento
Corrective de Locales
Escolares)

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Informe técnico de
Aprobacion/Observacion

11. Remite el informe de conformidad de
servicio al Asistente Administrativo para
su atencion.

PO 03.03.03.11

Ejecutivo de
Mantenimiento I
(Acondicionamiento y
Confort Térmico-PPR
PREVAED)

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Informe técnico de
Aprobacién
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12. Elabora el Acta de conformidad de
servicio, adjunta el informe del{los}
Especialista{s) revisor(es) y luego los
remite al Ejecutivo de Mantenimiento I
{Acondicionamiento v Confort Térmico-
PPR PREVAED).

PO 03.03.03.12 Asistente Administrativo

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Informe téenico de
Aprabacion

13. Revisa el informe de conformidad de
servicio y acta de conformidad de servicio.
¢Tiene Observacicnes?

Si:  Solicita la absolucion de las
observaciones de; infarme de
conformidad  al{los)  Especialista(s)
revisories) (Contintta Act. 10}; y/o, acta de
conformidad de servicio al Asistente
Administrativo.  (Continda  Act.  12)
Quienes tendran un plazo de 2 dias.

No: Suscribe el infarme de conformidad
de servicio v acta de conformidad de
servicio, luego los remite al Jefe de la
Unidad Gerencial de Mantenimiente.
(Continda Act, 14)

PO 03.03.03.13

Ejecutivo de
Mantenimiento 1
(Acondicionamiento y
Confort Térmico-PPR
PREVAED)

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Informe técnico de
Aprobacidn

14. Revisa el acta de conformidad de
servicio,

éTiene Cbservaciones?

Si:  Solicita la absolucién de las
observaciones del acta de conformidad de
setvicio al Ejecutivo de Mantenimiento 1
(Acondicionamiento y Confort Térmico-
PPR PREVAED), quien tendrd un plazo de
1 dia. {Continda Act. 13}

No: Suscribe el Acta de conformidad de
servicio del expediente de evaluacién
fisica de los locales escolares, luego lo
remite a las partes interesadas. (Fin de
proceso)

PO 03.03.03.14

Jefe de la Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Memarandum de
Aprohacién

-
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Macro Proceso Operativo: Ejecutar las inversiones en infraestructura, mobiliario y
equipamiento

Este macro procesc se encarga de actualizar los instrumentos destinados a la
ejecucion, supervision, cierre y transferencia de inversiones (Infraestructura
nueva, ampiiada y reconstruida con dotacion de mobiliario y/o equipamiento

instalado).

Asimismo, a realizar el monitoreo, seguimiento y cierre a la ejecucién de los
convenios por encargo de gestion {convenio de transferencia de recursos para la
ejecucion de provectos de infraestructura educativa), afectacién de uso con
participacion directa de las unidades zonales {son los drganos desconcentrados
responsables de garantizar el desarrollo de las operaciones gue ejecuta el
PRONIED en un darea geografica) y la supervision al mantenimiento de la
infraestructura y mobiliario. Esta labor se realiza con participacion directa de los
profesionales de las unidades zonales, quienes tienen a su cargo estas tareas.

A Continuacién, se presenta las Fichas de Nivel 1 y 2 de Procesos, segin la
metodologia de SERVIR:

L |
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Ficha de Procesos Nivel 0

Ejecutar las Inversiones y/o Actividades en Infraestructura,

Clasificacién

Nombre |\ biliario y Equipamiento / Tipo Operativo
Cédigo PO 04 Version Versiénl
Ejecutar los proyectos de inversidn y/o actividades, relacionadas con la contratacién, supervisian, cierre y transferencia del proyecto de
Objetivo inversian, Asimismo, realiza el monitoreo-seguimiento a la ejecucidn de los convenios por encargo de gestién, convenio de afectacion de uso y

la supervision al mantenimiento de la infraestructura y mobiliario.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras, Unidad Gerencial de Mantenimiente, Unidad Gerencial de Meobiliario y Equipamiento, Unidad Gerencial

de Reconstruccion Frente a Desastres.

Unidad Gerencial de Estudios y Obras, Unidad Gerencial de Mantenimiento, Unidad Gerencial de Mobiliario y Equipamiento, Unidad Gerencial

Alcance de Reconstruccidn Frente a Desastres.
Gestidn de la Ejecucidn y Supervision de las Inversiones a
M PO 04.01
Cargo de la Institucién
Gestién de la Ejecucion de las Actividades a Cargo de la 5
Procesos de A & Cédigo de PO 04.02
Nivel 1 Institucion Procesos
ive R N . P . . .
Gestion de la Asistencia Técnica y Monitereo Seguimiento de Nivel 1
los Proyectos de inversiones Ejecutados Bajo la Modalidad de PO 04.03

Convenios de Encargo de Gestidn

[
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Ficha de Procesos Nivel 1

Nombre Gestion de la Ejecucidn y Supervision de las Inversiones a Cargo de la Institucién | Clasificacion / Tipo Operativo
Cédigo PO 04.01 Versidn Versionl
Desarrollar la ejecucion y supervision de las proyectos de inversién y/o actividades a cargo de la institucién, en el Marco de la
Objetivo Pragramacion Multianual de Inversiones, Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial, y la normativa relacionada a tas

contrataciones con el Estado.

Responsahle

Unidad Gerencial de Estudios y Obras, Unidad Gerencial de Reconstruccién Frente a Desastres,

Base Legal / normativa aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacién.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupueste, aprobado con D.S. N° 304-2012-
EF.

Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Ao Fiscal 201717.

Ley N° 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N* 27958.

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N* 27867, Ley Qrganica Gobiernos Regignales.

Ley N* 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades.

Ley N° 30225 — Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 29230 - Ley que impulsa la Inversién Pdablica Regional y Local con Participacion del Sector Privado, su reglamento y
madificatorias.

Ley N° 30138 - Ley que dicta medidas complementarias para ia ejecucién de proyectos en el marco de la Ley N° 29230, su
reglamento y modificatorias.

Ley N° 30556 — Ley que aprueba Disposiciones de Cardcter Extraardinario para las Intervenciones del Gobierno Nacional Frente
a Desastres v que dispone la creacion de la Autoridad para la Reconstruecidn con Cambios.

Ley N* 27785 —Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de fa Republica.

Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General y su modificatoria.

Decreto Legislativo N® 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de Programacidn Multianual y gestién de
Inversiones y su reglamento.

Decreto Legislativo N° 1238, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucién de proyectos en el marco de la Ley N°
29230, su modificatorias y reglamento.

Decreto Legislativo N® 1250, Decreto Legislativo que incorpora a los sectores electrificacion rural, pesca, deporte, ambiente,
habilitacion urbana, proteccion social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacidn del mecanismo
de Obras por impuestos.

Decreto Legislativo N° 1250, Decreto Legislative que aprueba la ley marco de asociaciones pablico - privadas para la generacién
de emplec productivo y dicta normas para la agilizacion de los procesos de promocién de la inversion privada, su reglamento y
modificatorias.

Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Publico.

/L0
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Resolucian Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operacicnes del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED y su modificatoria.

Resolucidn Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacién y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual {(PESEM) 2016-2021.

Resolucion directoral Ejecutiva N° 060-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba el Manual de Procedimientos para la Ejecucion
de Obras del Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED,

Resolucidn directoral Ejecutiva N* 205-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, medifica las numerales 6, 6, 1 y 6, 6 ,3 del Manual de
Procedimientos para la Ejecucion de Obras del Programa Nacional de Infraestructura Educativa —~ PRONIED.

Resolucidn Directoral Ejecutiva N° 028-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba la Directiva N° 002-2017-MINEDU/VMGI-
PRONIED, Directiva para la Liguidacidn y Transferencia de Obras.

Resolucién Directoral Ejecutiva N° 026-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba la Directiva N° 001-2017-MINEDU/VMGI-
PRONIED, Procedimientos para las Gestiones de Licencias de Edificaciones para la Ejecucion de Obras a cargo det PRONIED.
Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacidn y Evaluacion en el Marco del Sistema de programacién Multianual
y Gestion de Inversiones.

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras (Equipo de Pre Inversion, Equipo de Estudios y Proyectos, Equipo de Ejecucion de Obras,
Equipo de Licencias y Servicios Basicos, Equipo de Transferencia y Seguimiento de Obras Culminadas), Unidad Gerencial de

Reconstruccién Frente a Desastres, Unidad Gerencial de Mantenimiento, Unidad Gerencial de Mobiliario y Equipamiento.

Estudios y Obras.

Ministerio de Educacion
(PMI MINEDU} aprobado
para el afig.
Resolucidén lefatural de
Aprobacion del expediente
técnico/estudio definitivo.

las inversiones
de treacién®,
mejorarniento,
ampliacién y
recuperacion
de servicios
educativos

Estudios y Obras.

consultoria de Obra
o0 Supervision.

Listado de Caodigo de Responsable de
Proveedores Entradas / Insumos Procesos Nivel € ) P ) Salidas Usuarios / Clientes
2 Procesos Nivel 2 Proceso Nivel 2
Plan Operativo Anual (POA rGeaSrt:‘zgria
PRONIED) P ezra e
Plan Anual de confrataciones
Contrataciones {PAC ara la
PRONIED). ejgcucién vy Contrato de
) . Programacion Multianual s . . Ejecucién de Obra. . .
Unidad Gerencial de de Inversiones del supervision de PO 04.01.01 Unidad Gerencial de Contrato de Unidad Gerencial de

Estudios y Cbras.

33 Incluye tas obras nucvas de inlragstructura educativa,
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Expediente técnico/estudio

ejecutados por

definitivo versidén completa | el PRONIED,
{Fisico y digital).
Memorandum del
Ejecutivo It (Equipo de
Estudios y Proyectos) que
remite la aprobacidn del
expediente técnico/estudio
definitivo.
Plan Operativo Anual (POA Gestidn
PRONIED) preparatoria
Plan Anual de para las
Contrataciones {PAC contrataciones
PRONIED). parala
Programaci¢n Multianual ejecuciany

de Inversiones del
Ministerio de Educacidn
{PMI MINEDU) aprobado
para el afio.

supervisién de
las inversiones
de creacién®s,
mejoramiento,

Contrato de
Ejecucién de Obra.

Unidad Gerencial de Resolucion Jefatural de ampliacion y Unidad Gerencial de Unidad Gerencial de
. . . ., PG 04.01.02 . Contrato de .
Estudios y Obras. Aprobacién del expediente | recuperacion Estudios y Obras. . Estudios y Obras.
- . . . consultoria de Obra
técnico/estudio definitivo. de servicios o Supervision
Expediente téenico/estudio educativos P ’
definitivo version completa | ejecutados por
(Fisico y digital}. el PRONIED,
Memorandum def
Ejecutivo I (Equipo de
Estudios y Proyectos} que
remite la aprobacidn del
expediente técnico/estudio
definitivo.
Contrato de Ejecucién de Gestidn Fecha de inicio del Gobierno Regional.
Unidad Gerencial de Obra. preparatoria Unidad Gerencial de . L Gobierno Lacal.
. \ PO 04.01.03 . plazo de ejecucion . . . .
Estudios y Obras. Contrato de consultoria de para las Estudios y Obras. ) L Direccidn Regional de
L . de |a inversion de e
Obra o Supervision. contrataciones Educacion.

36 Incluye las obras nuevas de infracstructura educativa.
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Resolucién Jefatural de

Aprobacidn del expediente
técnicofestudio definitivo,
Expediente técnico/estudio

supervision de
las inversiones

para la
ejecucion y

creacion®’,
mejoramiento,
ampliacion y
recuperacion de
servicios educativos.

Unidad de Gestidn
Educativa Local.
Institucién Educativa.

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.

Contrato de consultoria de
Obra o Supervisién.
Resolucidn Jefatural de
Aprohacidn del expediente
técnico/estudio definitivo.

las inversiones
de creacion®s,
mejoramiento,
ampliacion y
recuperacion

PO 04.01.04

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

definitivo versién completa | de creacidn,
Fisico y digital. mejoramiento,
Expediente técnico/estudio | ampliacidn y
definitivo que incluye las | recuperacion
madificaciones (En el caso | de servicios
que la formulacién y educativos
absolucién de consultasy | ejecutados por
observaciones haya el PRONIED,
implicado modificaciones).
Licencias y auterizacién )
para ejecucion de Ghras.
Licencias de edificaciones.
Licencias de las conexiones
de los servicios basicos.
Autorizaciones
Municipales.
Memarandum del
Ejecutiva Il {Equipo de
Estudios y Proyectos) que
remite la aprobacién del
expediente técnico/estudio
definitivo.
Contrato de Ejecucién de Ejecucion y Acta de recepcion de | Gobierno Regional.
Obra. supervision de la inversidn de Gohierno Local.

creacién®,
mejoramiento,

ampliacién y
recuperacion de

Direccién Regional de
Educacion,
Unidad de Gestidn
Educativa Local.

servicios educativos,

Institucién Educativa.

57 idem 1.

58 Incluye las obras nuevas de inlraestructura educativa.
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Expediente técnico/estudio
definitivo version completa
Fisico y digital.
Licencias de edificaciones.
Licencias de las conexiones
de los servicios basicos.
Autorizaciones
Municipales.
Memorandum del
Ejecutive Il (Equipo de
Estudios y Proyectos) que
remite la aprobacion del
expediente técnico/estudio
definitivo.
Expediente técnico/estudio
definitivo que incluye las
modificaciones como
consecuencia de los
procesos de seleccién del
ejecutor y supervisor de
Obra.
Designacion del supervisor
de obra al ejecutor de
QObra.
Fecha de entrega de
terreno.
Gestion de la solicitud de
adelanto directo.
Cuaderno de ohra

de servicios
educativos
ejecutados por
el PRONIED,

Estudios y Obras.
Contratista.

Contrato de consultoria de

obras-

inversiones de

Obra o Supervision,

PO 04.01.05

Estudios y Obras

legalizado.
Unidad Gerencial de Contrato de Ejecucion de | Absolucidn de . . Informe de Unidad Gerencial de
Obra. consultas de Unidad Gerencial de s .
absolucién de Estudios y Obras.

consultas de obras®:,

Contratista.

61 Incluye las obras- inversiones de creacion, mejoramienio, ampliacion y recuperacion de servicios educalivos ejecutados por ¢l PRONIED.
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Resolucidn Jefatural de creacién®,
Aprobacion del expediente | mejoramiento,
técnico/estudio definitive. | ampliacién y

Licencias de edificaciones.
Licencias de las conexiones
de los servicios basicos.
Autorizaciones
Municipales.
Memorandum del Ejecutivo
Il (Equipo de Estudios y
Proyectos) que remite la
aprobacion del expediente
técnico/estudio definitivo,
Expediente técnico/estudio
definitive que incluye las
modificaciones como
consecuencia de los
procesos de seleccién del
ejecutor y supervisor de
Cbra.
Designacion del supervisor
de obra al ejecutor de
Obra.

Fecha de entrega de
terreno.

Gestién de la solicitud de
adelanto directo.
Cuaderno de obra

recuperacion
de servicios
educativos
ejecutados por
el PRONIED
informados
por el
Supervisor.

Estudios y Obras.
Contratista.

Contrato de consultoria de
Obra o Supervisidn,

obras-
inversiones de

PO 04.01.06

Estudios y Ohras

absolucidn de
consultas de obras®,

legalizado.
, . Contrato de Ejecucion de | Absolucidn de
Unidad Gerencial de i i
: Obra. consultas de Unidad Gerencial de Informe de Unidad Gerenclal de

Estudios y Obras.
Contratista.

60 Incluyc las obras nuevas de infracstructura educativa.
63 Incluye las obras- inversiones de ereacidén, mejoramiente, ampliacion y recuperacion de servicios educalivos ejecutados por el PRONIED.
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Resolucidn Jefatural de
Apraobacion del expediente
técnico/estudio definitivo.
Licencias de edificaciones.
Licencias de las conexiones

de los servicios basicos.

Autorizaciones
Municipales.
Mernorandum del Ejecutive
N (Equipo de Estudios v
Prayectos) que remite la
aprobacion del expediente
técnico/estudio definitivo,
Expediente técnico/estudio
definitivo que incluye las
modificaciones como
consecuencia de los
procesos de seleccion del
ejecutor y supervisor de
Obra.
Designacion del supervisor
de obra al gjecutor de
Obra.
Fecha de entrega de
terreno.
Gestidn de la solicitud de
adelanto directo.

creacién®?,
mejoramiento,
ampliacign y
recuperacion
de servicios
educativos
ejecutados por
el PRONIED no
informados
por el
Supervisor.

Estudios y Obras.

Estudios y Provecios) que
solicita el tramite de
certificado de factibilidad
de los servicios basicos.

factibilidad de
servicios
basicos para la

ejecucion de

PO 04.01.07

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.

Cuadernc de obra
legalizado.
Memorandum del Gestidn de los Certificado de
Ejecutivo Il {Equipo de certificaclos de aprobacion/rechazo
Unidad Gerencial de

de factibilidad de
servicios basicos
{Agua, alcantarillado

y luz).

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.

62 Inclaye las obras nuevas de infeacstructura educativa,
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inversiones de

Documentos técnicos v los las obras-
formatos requeridos por; | inversiones de
los concesionarias; yfo, creacién®,
empresas prastadoras de | mejeramiento,
Servicios. ampliacion y
recuperacion
de servicios
educativos
ejecutados por
el PRONIED.
Resolucién Jefatural de Gestion de
aprobacidn del expediente licencias de
técenico/estudio definitive. edificacion
Expediente técnico/estudio parala
definitivo con los requisites | ejecucion de
establecidos en la Directiva las obras-
N® 001-2017- inversione:sde Resolucian de
Unidad Gerencial de Munedu/‘\{MGl-PRONIED‘ creacion™, Unidad Gerencial de licencia de Unidad Gerencial de
. Resolucién Jefatural de | mejoramiento, PO 04.01.08 . e .
Estudios y Obras. . . . Estudios y Obras edificacion y/o Estudios y Obras.
Aprobacién del expediente | ampliacién y o
. . . . demolicidn.
técnico/estudio definitivo. | recuperacion
Memorandum del de servicios
Ejecutivo I (Equipo de educativos
Estudios y Proyectos} que | ejecutados por
remite la aprabacidn del el PRONIED.
expediente técnico/estudio
definitivo.
Gestidn de
Memorandum del Ejecutivo | autorizaciones
Unidad Gerencial de It {Equipo de E]e(:?U‘CIél‘I de municipales Unidad Gerencial de Autorizacion Unidad Gerencial de
. Obras) gue solicita el parala PO 04.01.09 . - .
Estudios y Obras. "y o . . Estudios y Obras municipal. Estudios y Obras.
tramite de autorizacién ejecucién de
municipal. las obras-

64 Incluye las obras nucvas de infracstructura educativa.
63 Incluye kas obras auevas de infraestruciura educaliva.
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creacién®é,

)

mejoramiento,
ampliacion y

supervisién de

Estudios y Obras

recuperacion
de servicios
educativos
ejecutados por
el PRONIED
Gestion de
Memarindum del | dotecion de os
Ejecutivo Il {(Equipo de \
i . basicos {(Agua,
Ejecucion de Obras) que .
L i alcantarilla y
solicita la dotacion de las
. o luz) para la .
conexiones domiciliarias de ) iy Dotacidn de las
- - ejecucion de ’
los servicios basicos {Agua, las obras- conexiones
Unidad Gerencial de alcantarillado v luz). . . Unidad Gerencial de | domiciliarias de los | Unidad Gerencial de
. . inversiones de PO 04.01.10 . L. . .
Estudios y Obras. Documentos técnicos v los creacian®” Estudios y Obras. servicios basicos Estudios y Cbras.
formatos requeridos por; . ! {Agua, alcantarillado
. . mejoramiento,
[os concesionarios; s ¥ luz},
ampliacidn y
empresas prestadoras de s
. recuperacion
servicios; y/o, i
L de servicios
municipalidades. .
o L educativos
Autorizacidn municipal. .
ejecutados por
el PRONIED
Memorandum Jefe de la Gestionar el Informe de
Unidad Gerencial de seguimiento- seguimiento y
. . Estudios y Obras monitoreo de . . monitoreo de la
Unidad Gerencial de - " \ o Unidad Gerencial de
. solicitando ¢l seguimiento | la ejecuciony PO 04.01.11
Estuclios y Obras. .
vy monitoreo de la

ejecucion y

Unidad Gerencial de

gjecucion y supervision de

las inversiones
las inversiones de

de creacion’,

o Estudios y Obras.
supervisién de las studios y Obras
inversiones de

creacion?,

66 meluye lis obras nuevas de infracstructura educativa.
47 Incluye las obras nuevas de infracstructura educativa.
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creacién®®, mejoramienta,
ampliacién y recuperacidn
de servicios educativos

Memordandum del Jefe de
la Unidad Gerencial de
Estudios y Obras
solicitando las gestiones
caon las entidades publicas
v privadas para la
obtencién de las licencias,
permisos y autorizaciones
para la ejecucion y
supervision de las
inversiones de creacion®,
mejoramiento, ampliacién
y recuperacion de servicios
educativos ejecutados por

gjecutados por el PRONIED.

mejoramiento,
ampliacion y
recuperacion
de servicios
educativos
ejecutados por
el PRONIED.

mejoramiento,
ampliacion y
recuperacién de
servicios educativos
ejecutados por el
PRONIED.

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.
Contratista.

Contrato de consultoria de
Obra o Supervisidn,
Resolucién Jefatural de
Aprobacion del expediente
técnico/estudio definitivo.
Licencias de edificaciones.

el PRONIED.
Contrato de Ejecucion de | Ampliacidn de
Obra. plazo de obras-

inversicnes de
creacién7z,

mejoramiento,
ampliacién y
recuperacion
de servicios

PO 04.01.12

Unidad Gerencial de
Estudias y Obras

Resolucién de
aprobacién de
ampliacién de plazo
Resolucion de
aprobacién parcial

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.

Licencias de las conexiones educativos amphacnén.clie plazo Contratista.
. ‘s . Resalucién de
de los servicios basicos. gjecutados por improcedencia d
Autorizaciones el PRONIED. p‘ 3y ade
. ampliacion de plazo
Municipales.
Memerandum del Ejecutivo
Il (Equipo de Estudios y

68 jdem 1.
69 1dem 1.
72 Incluye las obras nuevas de infracstructura educativa.
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Proyectos) gue remite la
aprobacién del expediente
téenicofestudio definitivo.
Expediente técnico/estudio
definitive que incluye las
maodificacienes como
consecuencia de los
procesos de seleccion del
ejecutor y supervisor de
Cbra.
Designacidn del supervisor
de abra al ejecutor de
Obra.
Fecha de entrega de
terrenoc.

Gestion de la solicitud de
adelanto directo.
Cuaderno de obra

legalizado.

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.
Contratista.

Contrato de Ejecucion de
Obra.

Contrato de consultoria de
Obra o Supervision,
Resolucidn Jefatural de
Aprohacion del expediente
técnico/festudio definitivo.
Licencias de edificaciones.
Licencias de las conexiones
de los servicios basicos.
Autorizaciones
Municipales,
Memorandum del Ejecutivo

Il (Equipo de Estudios y

Proyectos) que remite la

Prestaciones
adicionales de
obra-inversién
de creacion73,
mejoramiento,

ampliacidn y

recuperacion

de servicios

educativos
ejecutades por

el PRONIED.

PO 04.01.13

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Resolucion Jefatural

de aprobacion de la

prestacion adicional
de obra.

Oficio denegando la

solicitud de la

prestacion adicional

de obra,

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.
Contratista.

73 Incluye las obras nucvas de infraestructura educativa.
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aprobacion del expediente
técnico/estudio definitivo.
Expediente técnico/estudio
definitivo que incluye las
modificaciones como
consecuencia de los
procesos de seleccion del
ejecutor y supervisor de
Obra.
Designacion del supervisor
de obra al ejecutor de
Obra.
Fecha de entrega de
terreno.

Gestién de la solicitud de
adelanta directo.
Cuaderno de obra

legalizado.

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.

Liquidacion del Contrato de
Obra presentada por el
Contratista dentro de un
plazo de sesenta (60) dias o
el equivalente a un décimo
(1/10} del plazo vigente de
ejecucion de la obra, el que
resulte mayor, contado
desde el dia siguiente de [a
recepcidn de la obra,
debidamente sustentada
con la documentacion y los
calculos detallados.
Informe técnico
debidamente sustentada
con la documentacién

necesaria para la

Liquidacién de
contrato de
obra de las

inversiones de
creacion74,

mejoramiento,
ampliacion y
recuperacion
de servicios
educativos
ejecutados por
el PRONIED,
elaborado por
el Contratista.

PC04.01.14

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Resolucién Jefatural
de aprobacién de la
liquidacion de
contrato de obra.

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.

74 Incluve las obras nuevas de infraestructura cducativa.



liquidacion de Obra (Seguin

Anexo N° 17 de la Directiva
N°® 002-2017-

MINEDUNMGI-PRONIED}.




Ficha de Procesos Nivel 2

M 2

Gestion preparatoria para las contrataciones para la ejecucién y supervisién de
Nombre las inversiones de creacién’™, mejoramiento, ampliacién y recuperacién de | Clasificacién/Tipo Operativo
servicios educativos ejecutados por el PRONIED.
Codigo PO 04.01.01 Version Versidn 1
Objetivo Obtener los contratos para la ejecucion y supervision de las inversiones PIP's de servicios educativos.
Responsable Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N 28044, Ley General de Educacioén.

Texto Unico ordenado de [a Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Ao Fiscal 2017.

Ley N® 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958.

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcidn Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N* 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N* 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversion Publica Regional y Local con Participacidn del Sector Privado, su reglamento y
modificatorias.

Ley N° 30138, Ley gue dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N° 29220, su reglamento
y modificatorias.

tey N° 30264, que establece medidas para promover el crecimiento econémico (El Art. 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece
medidas para promover el crecimiento econdmico, autoriza a las entidades del Gobierno Nacional a que ejecuten PIP en el marco del
Sistema Nacional de Inversidn Publica (hoy Invierte.pe) en materia de Educacion, entre otras materias, mediante los procedimientos
establecidos en ta Ley N* 29230, Ley que impulsa la inversién plblica regional y local con participacién del sector privado {Mecanismo
de Obras por Impuestos).

Ley N°® 30556, Ley que aprueba Disposiciones de Caracter Extraordinario para las Intervenciones del Gobierno Nacional Frente a
Desastres v que dispone la creacién de la Autoridad para la Reconstruccion con Cambios.,

Ley N* 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Repiblica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General” y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento.
Decreto Legislativo N° 1238, que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N° 29230 su
reglamento y modificatorias.

Decreto Legislativae N® 1250, que incorpora a los sectores electrificacidn rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacién urbana,
proteccién social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacion del mecanismo de Obras por impuestos.

75 Incluye 1as obras nucvas de infracstructura educativa,
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Decreto Legistativo N° 1250, que aprueba la ley marco de asociaciones publico - privadas para la generacidn de empleo productivo y
dicta normas para la agilizacidn de los procesos de promocidn de la inversidn privada, su reglamento y modificatorias,

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueha el “Texto Unico Ordenado de ia Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de Llicencias de Habilitacidn Urbana vy Licencias de
Edificacién”.

Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
modificatorias.

Resolucion de Contraloria N® 320-2006-CG gue aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Péblico.

Resclucidn Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura Educativa
— PRONIED y su modificatoria.

Decreto Supremo N° 036-2017-EF, Reglamento de la Ley N° 29230, Ley que impulsa la inversion publica regional v local con
participacién del sector privado, y del articuio 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promover el crecimiento
econdmico.

Resolucién Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacién y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.

Resolucidn Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboraciéon y
Evaluacién en el Marco del Sistema de programacion Multianual y Gestidn de Inversiones.

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Normas Sectoriales.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Proveedores

Entradas / Insumos Salidas Usuarios

- Unidad Gerencial de Estudios y Educacidn (PMI MINEDU) aprobado

Obras.

- Plan Operativo Anual {POA
PRONIED)

- Plan Anual de Contrataciones {PAC
PRONIED).

- Programacion Multianual de

Inversiones del Ministerio de - Contrato de Ejecucion de Obra.

- Contrato de consultoriade Obrao |- Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

para el afo. .
Supervision.

- Resolucién Jefatural de Aprobacidn
del expediente técnico/estudio
definitivo.

-~ Expediente técnico/estudio
definitivo versién completa {Fisico y
digital).
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- Memorandum del Ejecutivo i
{Equipo de Estudios y Proyectos)
que remite la aprobacion del
expediente técnice/estudio

definitivo.
‘e Nimero 5
- Cadigo dela Nombre del puesto Organo y Unidad
Nombre de las actividades i : e
actividad ejecutor corr:La:::; del Orgénica del ejecutor Registro de ejecucidn

1. Recibe y designa, ¢on la hgja de ruta, al
Especialista en Presupuesto para que Realicé
las gestiones preparatorias para las

Ejecutivo IN {Equipo de

Unidad Gerencial de

Resolucién Jefatural de
Aprobacion del
expediente
técnico/estudio
definitivo.

Expediente
técnico/estudio
definitivo versidn
completa (Fisicoy

Presupueste

Estudios y Obras

zz;zrriti:iggnde;Ias?:\:zrsiolies zfir.::;?én?; FocsoLoLol Ejecucién de Obras) Estudios y Obras digital}"

mejoramiento, ampliacidn y recuperacidn I\{Iemqrandum d‘EI

de servicios educatives. Ejecutivo Il (Equipo de
Estudios y Proyectos)
que remite la
aprobacién del
expediente
técnico/estudio
definitivo.

2. Recibe hoja de ruta de asignacion. PO 04.01.01.02 Especialista en - Unidad Gerencial de Hoja de ruta de asignacion

3. Revisa en el Sistema Integrado de
Administracion Financiera (SIAF) que tenga
asignacidn presupuestal. (En paralelo con la
act. 10y act. 11}

éTiene asignacidn presupuestal?

Si: Continda Act. 17

PO 04.01.01.03

Especialista en
Presupuesto

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Proyecto de memorandum

de modificacion
presupuestal

76 idem 1.
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No: Elabora, visa y remite el proyecto de
memorandum de modificacién presupuestal
al Ejecutive Il {Equipo de Ejecucidn de
Obras). (Contintia Act. 4)

4. Revisa, visa y remite el proyecto de
memarandum de modificacion presupuestal
al Jefe de la Unidad Gerencial de Estudios y
Obras.

PO 04.01.01.04

Ejecutive Il {Equipo de
Ejecucion de Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Proyecto de memorandum
de modificacion
presupuestal

5. Revisa, firma y remite el proyecto de
memaorandum de modificacién presupuestal
al Jefe de la Oficina de Planificacién y
Presupuesto.

PO 04.01.01.05

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y
Proyectos

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Proyecto de memorandum
de modificacion
presupuestal

6. Recibe, revisa y registra en el Sistema
Integrado de Administracién Financiera
(SIAF web) la modificacion presupuestal.
Asimismo elabora y remite el informe v el
proyecto de oficio  solicitando la
modificacién presupuestal al Director
Ejecutivo.

PO 04.01.01.06

Jefe de ta Oficina de
Planificacion y
Presupuesto

Oficina de Planificacion
¥ Presupuesto

Informe y proyecto de
oficio solicitando la
modificacidn presupuestal

7. Recibe vy revisa el informe y el proyecto de
oficio solicitando la modificacion
presupuestal.

iTiene observacignes?

Si: Elabora memorandum de Observaciones
del informe vy el proyecto de oficio que
solicita la modificacion presupuestal vy lo
remite al Jefe de la Oficina de Planificacion v
Presupuesto. {Continda Act. 6}

No: Firma y remite el oficio solicitando la
modificacion presupuestal al Jefe de la
Unidad de Programacién e Inversiones del
MINEDU, (Continua Act. 8}

PO 04.01.01.07

Director Ejecutivo

Direccidn Ejecutiva

Oficio que solicita la
modificacién presupuestal

8. Recibe vy revisa el oficio y el informe gue
solicita la modificacién presupuestal.
éTiene observaciones?

PO 04.01.01.08

lefe de la Unidad de
Programacién ¢
Inversiones/Oficina de
Programacion

MINEDU

Oficio de Observaciones
del informe que solicita la
modificacidn presupuestal/
Correo electrdnico de la




)

Si: Elabora oficio de Observaciones del
informe que solicita la modificacién
presupuestal vy lo remite al Director
Ejecutivo del PRONIED para que el
Especialista en Presupuesto de la UGEC
levante las observaciones. En los casos que
la madificacion presupuestal no sea de
competencia del PRONIED los rechaza.
{Continda Act. 3)

No: remite, mediante correo electrénico la
aprobacion de Ja modificacion presupuestal
al Jefe de la Oficina de Planificacién vy
presupuesto del PRONIED. {Continlia Act. 9)

Multianual de
Inversiones

aprobacidn de la
modificacion presupuestal

9_ Revisa v reenvia el correo electrdnico de
la aprobacidn de la  modificacién
presupuestal al Jefe de la Unidad Gerencial
de Estudios y Obras, al Coordinador de
Ejecucién de Obras y al Especialista en
Presupuesto para su atencion. {Continua
Act. 17}

PG 04.01.01.09

lefe de la Oficina de
Planificacion y
Presupuesto

Oficina de
Programacion e
Inversiones

Correo electrénico de la
aprobacion de la
modificacidn presupuestal

10. Revisa el registro de la fase de ejecucién
para proyectos de inversion en el Banco de
Inversiones. (En paralelo con la act. 3 y act.
11)

éLa Resolucién Jefatural de Aprobacién del
Expediente técnico/estudio definitivo tiene
adjunto el registro y aprobacion del Formato
N° 01 (registro de la fase de ejecucidn para
proyectos de inversidn) en el Banco de
Inversiones?

Si: Contintia Act. 17

No: Imprime y adjunta el registro y
aprobacion del Formato N° 01 {registro de |a
fase de ejecucidon para proyectos de
inversion) del Bance de (nversiones.
{Continda Act. 17)

PC 04.01.01.10

Especialista en
Presupuesto

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Formato N°® 01 registro de
la fase de ejecucidn para

proyectos de inversion en
el Banco de lnversiones

-
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11. Revisa si el proyecto de inversion esta
comprendido en el PMI - MINEDU aprebado.
{En paralelo con la act. 3y act.10})

¢El proyecto de inversidn estd comprendido
en el PMI - MINEDU aprobadag?

Si: Continua Act. 17

No: Elabora el informe de sustento para
incorporar inversiones no previstas en el
PM! = MINEDU aprobado (alineado al Anexo
N° 05 de la Directiva N° 002-2017-EF/63.01),
que debera suscribir; y, proyecto de oficio,
luego los remite al Ejecutivo Il (Equipo de
Ejecucién de Qbras). (Continda Act, 12)

PO 04.01.01.11

Especialista en
Presupuesto

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de sustento para
incorporar inversiones no
previstas en el PMI —
MINEDVU aprobado

12. Revisa el informe de sustento para
incorporar inversiones no previstas en el
PM) - MINEDU aprobado {alineado al Anexo
N* 05 de la Directiva N° 002-2017-EF/63.01),
que debera visar; y, proyecto de oficio, luego
tos remite al Jefe de la Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.

PO 04.01.01.12

Ejecutivo ill {Equipo de
Ejecucion de Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de sustento para
incarporar inversionas no
previstas en el PMI —
MINEDU aprobada

13. Revisa el informe de sustento para
Incorporar inversiones no previstas en el
PMI— MINEDU aprobado (alineado al Anexo
N° 05 de la Directiva N® 002-2017-EF/63.01),
que deberd visar; y, proyecto de oficio, luego
los remite al Director Ejecutivo.

PO 04.01.01.13

lefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y
Proyectos

Unidad Gerencial de
Estudios y Cbras

Informe de sustento para
incorporar inversiones no
previstas en el PMI —
MINEDU aprobado

14. Recibe y revisa el proyecto de oficio y el
informe de sustentc para incorporar
inversignes no previstas en el PM| - MINEDU
aprobado.

éTiene observaciones?

Si: Elabora memorandum de Qbservaciones
del informe de sustento para incorperar
inversiones no previstas en el PMI —MINEDU
y lo remite al Jefe de la Unidad Gerencial de
Estudios y Obras para la atencidn del

PO 04.01.01.14

Director Ejecutivo

Direccion Ejecutiva.

Memordndum de
observaciones/Oficio

1el0



Especialista en Presupuesto. {Continda Act.
11}

Na: Suscribe y remite el Oficio al Jefe de la
Unidad de Programacién e Inversiones
(UP1}/Oficina de Programacion Multianual
de Inversiones (OPMI} del MINEDU.
(Continta Act. 15)

15. Recibe y revisa el oficio y el informe que
solicita incorporar la inversion no previstaen
el PM| - MINEDU aprobado.

éTiene observaciones?

Si: Elabora oficio de Observaciones del
informe que solicita incorporar la inversion
no prevista en el PMI| = MINEDU aprobado y
Io remite al Director Ejecutivo del PRONIED
para que el Especialista en Presupuesto dela
UGED levante las observaciones. En los
casos que no proceden [a incorporacién de
las inversicnes los rechaza. {Continda Act.
11)

No: elabora el informe que sustenta técnica
y financieramente la Incorporacidn de la
inversion no prevista en el PMI - MINEDU
aprcbado v lo remite al Ministro de
Educacidn. {Contintia Act. 16)

PO 04.01.01.15

lefe de la Unidad de
Programacidn e
Inversiones/Qficina de
Programacién
Multianual de
Inversiones

MINEDU

Oficio de
observaciones/Informe de
sustento técnico y
financtero para la
incarporacion

16. Recibe v revisa el informe que sustenta
técnica y financieramente la incorporacidn
de la inversidn no prevista en el PMI —
MINEDQU aprobado.

éTiene cbservaciones?

Si: Elabora memorandum de Observaciones
del informe que solicita incorporar |a
inversién no prevista en el PMI - MINEDU
aprobado y o remite al jefe de la UPI/OPMI.
{Continua Act. 15}

PO 04.01.01.16

Ministro de Educacion

MINEDU

Memorandum de
abservaciones/Resolucién
Ministerial de
incerporacion

s -
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No: Aprueba con Resolucidn Ministerial la
incorporacian de {a inversion no prevista en
el PM! — MINEDU aprobado vy lo remite a la
DGPMI y al PRONIED. {Continda Act. 17)

17. Elabora los términos de referencia para
la contratacidn de [a ejecucion y supervisién
de obra; informe de inclusion en el PAC,
certificacion presupuestal y convocatoria;
anexo N° 02 propuesta de miembros del
comité, que debera suscribir; v, proyecto de
memarandum, luego los remite al Ejecutivo
1l {Equipo de Ejecucidn de Obras).

PO 04.01.01.17

Especialista en
Presupuesto

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Términos de Referencia y
propuesta de miembros del
comité

18. Revisa los términos de referencia para la
contratacién de la ejecucidn y supervision de
obra; informe de inclusién en el PAC,
certificacién presupuestal y convocatoria;
anexo N° 02 propuesta de miembros del
comité, que debera visar; y, proyecto de
memorandum, luego los remite al Jefe de la
Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

PO 04.01.01.18

Ejecutivo IIf {(Equipo de
Ejecucidn de Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Términos de Referencia y
propuesta de miembros del
comité

19, Revisa los términos de referencia para la
contratacién de la de ejecucidn y supervisidn
de obra; anexe N° 02 propuesta de
miembros del comité; informe de inclusion
en el PAC, certificacion presupuestal vy
convocatoria, este dltimo que debera visar;
y, proyecto de memorandum, luego los
remite al Jefe de Unidad de Abastecimiento
para su atencidn .

PO 04.01.01.19

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y
proyectos

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Términos de Referencia y
propuesta de miembros del
comité

20. remite, mediante correo electrdnico, el
cronograma de la programacion del proceso
de seleccién al Jefe de la Unidad Gerencial
de Estudios y Obras, al Ejecutivo 11l (Equipo
de Ejecucion de Obras) y al Especialista de
Presupuesto.

PO $4.01.01.20

Jefe de la Unidad de
Abastecimiento

Oficina General de
Administracién

Cronograma de la
programacién del proceso
de seleccidn

e |
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21. Comunica, mediante correo electrdnico,
el cronograma de la programacion del
proceso de seleccidn a los miembros del
comité de seleccion.

PO 04.01.01.21

Especialista en
Presupuesto.

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Cronograma de la

programacion del proceso

de seleccion

22. Participan en el proceso de seleccidn,
segun el cronograma de la programacién.

PO 04.01.01.22

Miembros del comité
de seleccion

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Cronograma de la

programacion del proceso

de seleccidn

23. Remite, con memorandum, el
expediente de contratacién para |2
gjecucion de obra solicitando revisar el
cronograma de ejecucidn; y, el expediente
de contratacidn de consultor de supervisién
de obra solicitando la validacidn de la
estructura de costos por tarifa, al Jefe de la
Unidad Gerencial de Estudios y Qbras.

PO 04.01.01.23

lefe de la Unidad de
Abastecimiento

Oficina General de
Administracién

Expedientes de
contratacion

24. Remite, con la hoja de ruta, el
expediente  de contratacién para |la
ejecucion de obra solicitando revisar el
eronograma de ejecucidn; y, el expediente
de contratacidn de consultor de supervisidn
de obra solicitando la validacién de la
estructura de costos por tarifa, al Ejecutivo
Nl {Equipo de Ejecucién de Obras).

PO 04.01.01.24

Jefe de 1a Unidad

Gerencial de Estudios vy

proyectos

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Expedientes de
contratacion

25. Remite, con la hoja de ruta, el
expediente  de contratacidn  para 1a
ejecucién de obra solicitando revisar el
cronograma de ejecucian; y, el expediente
de contratacion de consultor de supervisién
de obra solicitando la validacidn de fa
estructura de costos por tarifa, al
Especialista en Presupuesto para su
atencion.

PO 04.01.01.25

Ejecutivo Hl {Equipo de

Ejecucidn de Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Expedientes de
contratacion

26. Remite, mediante correo electronico, el
expediente de contratacidn para Jla
ejecucion de obra solicitando revisar el
cronograma de ejecucion; v, el expediente

PG 04.01.01.26

Especialista en
Presupuesto

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Expedientes de
contratacion




de contratacidn de consultor de supervision
de obra solicitande la validacién de la
estructura de costos por tarifa, al
Coordinador de Grupo de Trabajo | {Macro
Regional) que corresponde.

27. Absuelven las consultas del expediente
de contratacion de ejecucion de obra; v,
expediente de contratacion de consultor de
supervision de obra.

PO 04.01.01.27

- Coordinador de
Grupo de Trabajo |
{Macro Regional).

- Coordinador de Obra
| {Ejecucién de Obra)

Unidad Gerencial de
Estudias y Obras

Absolucidn de consultas

28. Consolida, mediante correo electronico,
la absolucién de las consultas del expediente
de contratacién de ejecucidon de obra; v,
expediente de contratacién de consultor de
supervision de obra, luego lo remite al
Especialista en Presupuesto.

PO 04.01.01.28

Coordinador de Grupo
de Trabajo | {Macro
Regional)

Unidad Gerencial de
Estudios v Obras

Absolucién de consultas

29. Elabora los informes de revisidn de
documentos de contrato; vy, revision de
estructuras de tarifas desagregadas; los
cuales deberda suscribir; y, proyecto de
memorandum, luego los remite al Ejecutivo
Il (Equipo de Ejecucién de Obras).

PO 04.01.01.29

Especialista en
Presupuesto

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de revisién

30. Revisa los informes de revisidn de
documentos de contrato; vy, revision de
estructuras de tarifas desagregadas; los
cuales deberd visar; vy, proyecto de
memorandum, luego los remite al Jefe de la
Unidad Gerencial de Estudios y Qbras.

PC 04.01.01.30

Ejecutiva Il {(Equipo de
Ejecucidn de Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de revisién

31. Revisa los informes de revision de
documentos de contrato; y, revision de
estructuras de tarifas desagregadas; v,
proyecto de memorandum, luego los remite
al Jefe de la Unidad Gerencial de Estudios y
Obras.

PO 04.01.01.31

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y
proyectos

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Inferme de revisidn

32. Remite, con memorandum, los contratos
de la ejecucion y supervision de obra; y, el

PO 04.01.01.32

Jefe de la Unidad de
Abastecimiento

Cficina General de
Administracién

Infarme de revisién.

—_}
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expediente técnico/estudios definitivo con
las modificaciones {(En el caso que la
formulacién y absoluciéon de consultas y
observaciones haya implicado
modificaciones), al Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y Obras.

33. Remite, con la hoja de ruta, los contratos
de la ejecucidn y supervision de obra; v, el
expediente técnicofestudios definitive con
las medificaciones (En el caso que la
formulacién y absolucidn de consultas y
observaciones haya implicado
modificaciones), al Ejecutivo Il {(Equipo de
Ejecucion de Obras).

PO 04.01.01.33

lefe de la Unidad
Gerencial de Estudios v
proyectos

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Contratos de ejecucién y
supervision de obra

34. Remite, con la hoja de ruta, los contratos
de [a ejecucion y supervisién de cbra; v, el
expediente técnico/estudios definitivo con
las meodificaciones {En el caso que la
formulacidn vy absolucidn de consultas vy
ohservaciones haya implicado
modificaciones}, al Coordinador de Grupo de
Trabajo | (Macro Regional} que corresponde.

PO 04.01.01.34

Ejecutivo 1l {Equipo de
Ejecucidn de Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Contratos de ejecucién y
supervision de obra

~-|
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Ficha de Pracesos Nivel 2
Gestion preparatoria para las contrataciones para la ejecucién y supervision de las

Nombre inversicnes de optimizacion, ampliacion, reposicidn y rehabilitacion de| Clasificacidn/Tipo Operativo
infraestruciura educativa que ejecuta el PRONIED.

Codigo PC 04.01.02 Versién version 1

Objetivo Obtener los contratos para la ejecucidn y supervision de las inversiones no PIP's de servicios educativos.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacion,

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistemna Nacional de Presupuesto, aprobade con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N°® 27245, Ley de Respaonsabilidad y Transparencia Fiscal, madificada por la Ley N° 27958,

Ley N° 27815, Cédige de Etica de la Funcién Publica.

Ley N°® 27867, Ley Organica Gohiernos Regionales.

Ley N® 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 29230, Ley que impulsa la [nversidn Pablica Regional y Local con Participacién del Sector Privado, su reglamento y
modificatorias.

Ley N° 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de Ja Ley N° 29230, su reglamento
y modificatorias.

Ley N® 30264, que establece medidas para promover el crecimiento econédmico (El Art. 17 de la Ley N° 30264, Ley gue establece
medidas para promover el crecimiento econdmico, autoriza a las entidades del Gobierno Nacional a que ejecuten PIP en el marco
del Sistema Nacional de Inversion Pablica {hoy Invierte.pe) en materia de Educacidn, entre otras materias, mediante los
procedimientos establecidos en la Ley N° 29230, Ley que impulsa la inversidn pablica regional y local con participacién del sector
privado (Mecanismo de Cbras por Impuestos).

Ley N° 30556, Ley que aprueba Disposiciones de Caracter Extracrdinario para las Intervenciones del Gobierno Nacional Frente a
Desastres v que dispone la creacidn de la Autoridad para la Reconstruccion con Cambios.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Macional de Control y de la Contraloria General de la Republica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General” vy sus modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1252, que crea ¢l Sistema Nacional de Programacién Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento.
Decreto Legislativo N° 1238, que dicta medidas complementarias para la ejecucidn de proyectos en el marco de la Ley N* 29230 su
reglamento y modificatorias.

Decreto Legislative N°® 1250, que incorpora a los sectores electrificacion rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacién urbana,
proteccidn social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacidn del mecanismo de Obras por impuestos.
Decreto Legislativo N° 1250, que aprueba la ley marco de asociacignes publico - privadas para la generacion de empleo productive y
dicta normas para la agilizacion de los procesos de promocidn de la inversion privada, sv reglamento y modificatorias.
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Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificacicnes.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de
Edificacion”.

Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, gue aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
modificatorias.

Resolucidn de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Contrel Interno para el Sector Publico.

Resolucidn Ministerial N° 034-2016-MINEDVU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacitonal de Infraestructura Educativa
- PRONIED y su madificateria.

Decreto Supremo N°® 036-2017-EF, Reglamento de la Ley N” 29230, Ley que impulsa la inversién pdblica regional y local con
participacién del sector privado, y del articulo 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promover el crecimiento
econdmico.

Resolucidn Ministerial N* 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacidn y el Plan
Estrateégico Sectorial Multianual (PESEM} 2016-2021.

Resolucién Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracién y
Evaluacién en el Marco del Sistema de programacién Multianual y Gestién de Inversiones.

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Normas Sectoriales.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Proveedores

Entradas / Insumos Salidas Usuarios

- Plan Operativo Anual (POA
PRONIED)

- Plan Anual de Contratacicnes (PAC
PRONIED).

~ Programacion Multianual de
Inversiones del Ministerio de

- Unidad Gerencial de Estudios y
Obras.

Educacién {PMI MINEDU} aprobado
para el afio.

Resclucion lefatural de Aprobacion
del expediente técnico/estudio
definitivo.

Expediente técnico/estudio
definitive versidn completa (Fisico y
digital}.

Memorandum del Ejecutivo 1l
{Equipo de Estudios y Proyectos)

- Contrato de Ejecucion de Obra.
- Contrato de consultoria de Obra o
Supervision.

- Unidad Gerencial de Estudios y
Obras.

W
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que remite la aprobacidn del
expediente técnico/estudio

definitivo.
- Nimero Organo y Unidad
. Codigo de la Nombre del puesto
Nombre de las actividad Ani i
ctividades actividad ejecutor correlativo del Org.amca del Registro de ejecucldn
puesto ejecutor

1. Recibe y designa, con la hoja de ruta, al
Especialista en Presupuesto para que Realicé
las gestiones preparatorias para las

Ejecutivo ll {Equipo de

Unidad Gerencial

- Resolucion Jefatural de

Aprobacidn del
expediente
técnico/estudio
definitivo.

- Expediente

tecnico/estudio
definitivo versién
completa {Fisico y

:32;2?;2';“95 de parlaas hinve?:izl;g:n d: PO 04.01.02.01 Ejecucidn de Obras) i de Estudios y Obras digital).

optimizacion, ampliacién, reposicion vy - l\{Iemo.réndum del

rehabilitacién de infraestructura educativa. Ejecutivo I {Equipo de
Estudios y Proyectos)
gue remite la
aprobacién del
expediente
técnico/estudio
definitivo.

2. Recibe haja de ruta de asignacion. PO 04.01.02.02 Especialista en ; Unidad Gerencial | ) . 4e ruta de asignacion

Presupuesto de Estudios y Obras

3. Revisa en el Sistema Integrado de

Administracién Financiera {SIAF} que tenga

asignacion presupuestal. (En paralelo con la

act. 10 y act. 11) ]

&Tiene asignacién presupuestal? PO 04.01.02.03 Especialista en i Unidad Gerencial Proye;teor:jd?:ii?c?;ndum

Si: Continua Act. 17

No: Elabora, visa y remite el proyecto de
memorandum de modificacidén presupuestal
al Ejecutivo il (Equipo de Ejecucién de
Ohras). {Continda Act. 4)

Presupuesto

de Estudios y Obras

presupuestal

—
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4. Revisa, visa y remite el proyecto de
memorandum de modificacidn presupuestal
al Jefe de la Unidad Gerencial de Estudios y
Obras.

PC 04.01.02.04

Ejecutivo I {Equipo de
Ejecucidn de Obras)

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Proyecto de memorandum
de modificacidn
presupuestal

5. Revisa, firma y remite el proyecto de
memordandum de maodificacion presupuestal
al lJefe de la Oficina de Planificacion y
Presupuesto.

PC 04.01.02.05

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios vy
Provectos

Unidad Gerencial
de Estudigs y Qbras

Proyecto de memorandum
de modificacién
presupuestal

6. Recibe, revisa y registra en el Sistema
Integrado de Administracion Financiera {SIAF
web) la modificacidn presupuestal. Asimismo
elabora y remite el informe y el proyecto de
oficio solicitande la modificacién
presupuestal al Director Ejecutivo.

PO 04.01.02.06

Jefe de la Oficina de
Planificacion y
Presupuesto

Oficina de
Planificacion y
Presupuesto

Informe y proyecto de
oficio solicitando la
modificacion presupuestal

7. Recibe y revisa el informe y el proyecto de
oficio solicitando la modificacién
presupuestal.

éTiene observaciones?

Si: Elabora memorindum de Observaciones
del informe y el proyecto de oficio que solicita
la modificacion presupuestal y lo remite al
Jefe de la Oficina de Planificacidn vy
Presupuesto. (Continua Act. 6)

No: Firma vy remite el oficio solicitando la
modificacidn presupuestal al Jefe de la
Unidad de Programacidn e Inversiones del
MINEDU. (Continua Act. 8}

PO 04.01.02.07

Director Ejecutive

Direccion Ejecutiva

Oficio que solicita la
modificacidn presupuestal

8. Recibe y revisa el oficio y el informe que
solicita la modificacién presupuestal.

éTiene observaciones?

Si: Elahora oficio de Observaciones del
informe que solicita la modificacién
presupuestal y lo remite al Director Ejecutivo
del PRONIED para que el Especialista en
Presupuesto de la UGEO levante las
ohservaciones. En los casos que Ia

PO 04.01.02.08

Jefe de la Unidad de
Programacion e
Inversiones/Oficina de
Programacion
Multianual de
[nversiones

MINEDU

Oficio de Observaciones
del informe que solicita la
modificacidn presupuestal/
Correo electrdnico de la
aprobacién de la
modificacidn presupuestal

0
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modificacién presupuestal no sea de
competencia del PRONIED los rechaza.
{Contintda Act. 3)

No: remite, mediante correo electrénico la
aprobacidn de la modificacidn presupuestal
al Jefe de la Oficina de Planificacion y
presupuesto del PRONIED. {Continda Act. 9)

9. Revisa y reenvia el correo electrénico de la
aprobacion de la modificacién presupuestal
al Jefe de la Unidad Gerencial de Estudios y
Obras, al Coordinador de Ejecucién de Obras
y al Especialista en Presupuesto para su
atencidn. (Continta Act. 17)

PC 04.01.02.09

Jefe de [a Oficina de
Planificacion y
Presupuesto

Oficina de
Programacion e
Inversiones

Correo electrénico de la
aprobacion de la
madificacién presupuestal

10. Revisa el registro de la fase de gjecucién
para inversiones de optimizacion, ampliacién,
reposicion y rehabilitacidn en el Banco de
Inversiones. (En paralelo con la act. 3 y act.
11)

éLla Resolucién Jefatural de Aprobacion del
Expediente técnico/estudio definitivo tiene
adjunto el registro y aprobacién del Formato
N° 02 (registro de la fase de ejecucidn para
inversiones de optimizacién, ampliacién,
reposicion y rehabilitacion} en el Banco de
Inversiones?

Si: Continda Act. 17

No: Imprime y adjunta el registro vy
aprobacidn del Formate N° 02 (registro de la
fase de ejecucién para inversiones de
optimizacién, ampliacién, reposicion vy
rehabilitacién) del Banco de Inversiones.
{Continla Act. 17)

PO 04.01.02.10

Especialista en
Presupuesto

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Formato N° 01 registro de
la fase de gjecucién para
inversiones de
optimizacién, ampliacion,
reposicidn y rehabilitacién
en el Banco de Inversiones

11. Revisa si la inversidn esta comprendido en
el PMI - MINEDU aprobado. {En paralelo con
la act. 3 y act. 10)

PO 04.01.02.11

Especialista en
Presupuesto

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Informe de sustento para
incorporar inversiones no
previstas en el PMI —
MINEDU aprobado.




éla inversién esta comprendido en el PMI -
MINEDU aprobado?

Si: Continda Act. 17

No: Elabora el informe de sustento para
incorporar inversiones no previstas en el PMI
«~MINEDU aprohado (alineado al Anexo N° 05
de la Directiva N° 002-2017-EF/63.01), que
debera suscribir; y, proyecto de oficio, luego
los remite al Ejecutivo i {(Equipo de Ejecucion
de Obras). (Continta Act. 12)

12, Revisa el informe de sustento para
incorporar inversiones no previstas en el PM|
- MINEDU aprobado {alineado al Anexg N° 05
de la Directiva N* 002-2017-€EF/63.01}, que
debera visar; y, proyecto de oficio, luego los
remite al Jefe de la Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.

PO 04.01.02.12

Ejecutivo Il {(Equipo de
Ejecucian de Obras)

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Informe de sustento para
incorporar inversiones no

previstas en el PM| —
MINEDU aprobado

13. Revisa el informe de sustento para
incorporar inversiones no previstas en el PMI
—MINEDU aprobado (alineado al Anexo N° 05
de la Directiva N° 002-2017-EF/63.01}, que
debera visar; y, proyecto de oficio, luego los
remite al Director Ejecutivo.

PO 04.01.02.13

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y
Proyectos.

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Informe de sustento para
incorporar inversiones no

previstas en el PMI—
MINEDU aprobado

14, Recibe y revisa el proyecto de oficio y el
infforme de sustento para incorporar
inversiones no previstas en el PMI -~ MINEDU
aprobado.

¢Tiene ocbservaciones?

Si: Elabora memorandum de Observaciones
del informe de sustento para incorporar
inversiones no previstas en el PMI — MINEDU
y lo remite al Jefe de la Unidad Gerencial de
Estudios y Obras para la atencidon del
Especialista en Presupuesto, {Continda Act.
11}

PO 04.01.02.14

Director Ejecutivo

Direccidn Ejecutiva

Memorandum de
observaciones/Oficio

¢l0
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No: Suscribe y remite el Oficio al Jefe de la
Unidad de Programacion e Inversiones
(UPI}/Oficina de Programacién Multianual de
thversiones {OPMI}) del MINEDU. (Continta
Act. 15)

15. Recibe y revisa el oficio y el informe que
solicita incorporar la inversion no prevista en
el PMI - MINEDU aprobado.

{Tiene observaciones?

Si: Elabora oficio de Observaciones del
informe que solicita incorporar la inversion
no prevista en el PMI — MINEDU aprobado v
o remite al Director Ejecutivo del PRONIED
para que el Especialista en Presupueste de la
UGEOQ levante las observaciones. En los casos
que no proceden la incorporacion de las
inversiones los rechaza. (Contintda Act, 11)
No: elabora el informe que sustenta técnicay
financieramente la incorporacién de la
inversion no prevista en el PM| —~ MINEDU
aprobado y lo remite al Ministro de
Educacidn. (Continda Act. 16)

PO 04.01.02.15

Jefe de la Unidad de
Programacién e
Inversiones/Oficina de
Programacién
Multianual de
Inversiones

MINEDU

Oficio de

observaciones/Informe de

sustento técnico y
financiere para la
incorporacion

16. Recibe y revisa el informe que sustenta
técnica vy financieramente la incorparacién de
la inversion no prevista en el PMI — MINEDU
aprobado.

éTiene observaciones?

Si: Elabora memorandum de QObservaciones
del informe que solicita incorporar la
inversion no prevista en el PMI -~ MINEDU
aprobade v lo remite al jefe de la UPI/OPMI.
{Continuda Act. 15}

No: Aprueba con Resolucidn Ministerial la
incorparacion de fa inversion no prevista en
el PMI — MINEDU aprobado v lo remite a la
DGPMI y al PRONIED. {Continda Act. 17}

PO 04.01.02.16

Ministro

MINEDU

Memorandum de

observaciones/Resolucion

Ministerial de
incorporacidn
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17. Elabora los términos de referencia para la
contratacién de la ejecucidn y supervisién de
obra; informe de inclusion en el PAC,
certificacién presupuestal y convocatoria;
anexo N° 02 propuesta de miembros del
comite, que debera suscribir; y, proyecto de
memorandum, luego los remite al Ejecutivo
11 {Equipo de Ejecucidn de Obras).

PO 04.01.02.17

Especialista en
Presupuesto

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Términos de Referencia y
propuesta de miembros
del comité

18. Revisa los términos de referencia para la
cantratacién de la ejecucian y supervision de
obra; informe de inclusién en el PAC,
certificacion presupuestal y convacatoria;
anexo N° 02 propuesta de miembros del
comité, que deberd visar; vy, proyecto de
memaordndum, Iuego 10s remite al Jefe de la
Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

PO 04.01.02.18

Ejecutivo Il (Equipo de
Ejecucion de Cbras)

Unidad Gerencial
de Estudios y Cbras

Términos de Referencia y
propuesia de miembros
del comité

19. Revisa los términos de referencia para la
contratacién de la de ejecucién y supervisidn
de obra; anexo N° 02 propuesta de miembros
del comité; informe de inclusidn en el PAC,
certificacion presupuestal y convocatoria,
este Gltimo que deberd visar; y, proyecto de
memorandum, luego los remite al jefe de
Unidad de Abastecimiento para su atencién .

PO 04.01.02.19

lefe de la Unidad
Gerencial de Estudios v
proyectos

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Términos de Referencia y
propuesta de miembros
del comité

20. remite, mediante correo electrdnica, el
cronograma de la programacion del proceso
de seleccidn al Jefe de la Unidad Gerencial de
Estudios y Obras, al Ejecutive Il {Equipo de
Ejecucion de Obras} y al Especialista de
Presupuasto.

PO 04.01.02.20

Jefe de la Unidad de
Abastecimiento

Oficina General de
Administracién

Cronograma de la
programacion del proceso
de seleccion

21, Comunica, mediante correo electrdnico,
el cronograma de la programacién del
proceso de seleccign a los miembros del
comité de seleccién.

PO 04.01.02.21

Especialista en
Presupuesto

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Cronograma de la
programacion del proceso
de seleccion




22, Participan en el proceso de seleccidn,
segun el cronograma de la programacion.

PO 04.01.02.22

Miembros del comité
de seleccidn

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Cronograma de la
programacién del praceso
de seleccion

23. Remite, con memarandum, el expediente
de contratacién para la ejecucion de obra
solicitande  revisar el cronograma de
ejecucién; vy, el expediente de contratacién
de consultor de supervision de obra
solicitando la validacidn de la estructura de
costos por tarifa, al Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y Obras.

PO 04.01.02.23

lefe de la Unidad de
Abastecimiento

Oficina General de
Administracion

Expedientes de
contratacion

24. Remite, con la hoja de ruta, el expediente
de contratacidn para la ejecucidn de obra
solicitando revisar el cronograma de
ejecucion; vy, el expediente de contratacidn
de consultor de supervisidn de obra
solicitando la validacién de la estructura de
costos por tarifa, al Ejecutivo Ul [Equipo de
Efecucion de Obras).

PO 04.01.02.24

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y
proyectos

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Expedientes de
contratacion

25. Remite, con la hoja de ruta, el expediente
de contratacion para la ejecucion de obra
solicitando revisar el cronograma de
ejecucion; v, el expediente de contratacion
de consultor de supervision de obra
solicitando 13 validacidn de la estructura de
costos por tarifa, al Especialista en
Presupueste para su atencion.

PO 04.01.02.25

Ejecutivo Nl {Equipo de
Ejecucién de Obras)

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Expedientes de
contratacion

26. Remite, mediante correo electrdnico, el
expediente de contratacién para la ejecucion
de obra solicitando revisar el cronograma de
ejecucién; y, el expediente de contratacion
de consulter de supervision de obra
solicitande la validacién de la estructura de
costos por tarifa, al Coordinador de Grupo de
Trabajo | {Macro Regional) gue corresponde.

PO 04.01.02.26

Especialista en
Presupuesto

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Expedientes de
contratacién

-
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27. Absuelven las consultas del expediente de
contratacion de ejecucion de obra; v,
expediente de cantratacidn de cansulter de
supervisién de obra.

PO 04.01.02.27

- Coordinador de
Grupo de Trabajo |
(Macro Regional).

- Coordinador de Obra
| {(Ejecucion de Obra}

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Absolucion de consultas

28. Consolida, mediante carreo electrdnico,
la absolucidn de las consultas del expediente
de contratacion de ejecucién de obra; vy,
expediente de contratacién de consultor de
supervision de obra, luego lo remite al
Especialista en Presupuesto.

PO 04.01.02.28

Coordinador de Grupo
de Trabajo | (Macro
Regional)

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Absolucidn de consultas

29. Elabora los informes de revision de
documentos de contrato; vy, revision de
estructuras de tarifas desagregadas; los
cuales deberd suscribir; y, proyecto de
memarandum, luego los remite al Ejecutivo
Nl {Equipo de Ejecucion de Obras).

PO 04.01.02.29

Especialista en
Presupuestc

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Informe de revision

30. Revisa los informes de revision de
documentos de contrato; y, revision de
estructuras de tarifas desagregadas; los
cuales deberd visar; vy, proyecto de
memgrandum, luego los remite al Jefe de la
Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

PC 04.01.02.30

Ejecutivo Il {Equipo de
Ejecucién de Obras).

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras.

informe de revisién

31. Revisa los informes de revisién de
documentos de contrato; v, revision de
estructuras de tarifas desagregadas; v,
proyecto de memorandum, luego los remite
al Jefe de la Unidad Gerencial de Estudios y
Obras.

PO 04.01.02.31

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y
provectos

Unidad Gerencial
de Estudios y
QObras.

Informe de revisidn

32. Remite, con memorandum, los contratos
de la ejecucidn y supervision de obra; vy, el
expediente técnico/estudios definitivo con
las maodificaciones (En el caso que la
formulacién y absolucién de consultas v
observaciones haya implicado

PO 04.01.02.32

Jefe de la Unidad de
Abastecimiento

Oficina General de
Administracién

Informe de revisidn
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modificaciones), al Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y Obras.

33. Remite, con la hoja de ruta, los contratos
de la ejecucion y supervision de obra; v, el
expediente técnico/estudios definitivo con
las maodificaciones (En el caso que la
formulacion y absolucion de consultas y
observaciones haya implicada
modificaciones), al Ejecutivo Il {Equipo de
Ejecucidn de Obras).

PO 04.01.02.33

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y -
proyectos

Unidad Gerencial
de Estudios y Cbras

Contratos de ejecucion y
supervision de obra

34. Remite, con la hoja de ruta, los contratos
de la ejecucidn y supervision de obra; vy, el
expediente técnico/estudios definitive con
las meodificaciones {En el caso que la
formulacion y absolucion de consultas v
observaciones haya implicado
madificaciones), al Coordinador de Grupo de
Trabajo | {Macro Regional) que corresponde.

PO 04.01.02.34

Ejecutivo I {Equipo de
Ejecucion de Obras),

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Contratas de ejecucion v
supervision de obra

=
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Ficha de Procesos Nivel 2

Gestion preparatoria para la ejecucidn y supervision de las inversiones de
Nombre creacion”, mejoramiento, ampliacién y recuperacién de servicios educativos | Clasificacién/Tipo Operativo
ejecutadas por el PRONIED.
Cédigo PO 04.01.03 Version Versién 1
Objetivo Establecer el inicio del plazo de ejecucidn de las inversiones {Obras de infraestructura educativa) de servicos educativos.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Qbras.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N* 28044, Ley General de Educacion.

Texto Unico ordenado de la Ley N* 28411 ~ Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N°® 304-2012-EF.
Ley N® 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017,

Ley N° 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958,

Ley N° 27815, Cadigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N° 27867, Ley Crganica Gobiernos Regionales.,

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N® 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversidon Publica Regfonal y Local con Participacidn del Sector Privado, su reglamento y
medificatorias.

Ley N°® 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucién de proyectos en el marco de la Ley N° 29230, su reglamento
vy modificatorias.

Ley N° 30264, que establece medidas para promover el crecimiento econémico {El Art. 17 de Ja Ley N° 30264, Ley que establece
medidas para promaver el crecimiento econdmico, autoriza a las entidades del Gobierno Nacional a que ejecuten PIP en el marco
del Sistema Nacional de Inversion Publica (hoy Invierte.pe) en materia de Educacion, entre otras materias, mediante los
procedimientos establecides en la Ley N® 29230, Ley que impulsa la inversidn publica regional v local con participacién del sector
privado {Mecanismo de Obras por Impuestos).

Ley N* 30556, Ley que aprueba Disposiciones de Caracter Extraordinario para las Intervenciones del Gobierno Nacional Frente a
Desastres y que dispane la creacidn de la Autoridad para la Reconstruccidn con Cambios.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Repiiblica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General” y sus modificatorias.

Decreto Legislative N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestién de Inversiones y su reglamento.
Decreto Legislativo N° 1238, que dicta medidas complementarias para la ejecucién de proyecios en el marco de la Ley N° 29230 su
reglamento y modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1250, que incorpora a los sectores electrificacion rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacidn urbana,
proteccién social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacion del mecanismo de Chras por impuestos.

77 Incluye las ebras de infracstructura educativa.
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Decreto Legislativo N° 1250, que aprueba la ley marco de asociaciones publico - privadas para la generacién de empleo productivo y
dicta narmas para la agilizacidn de los procesos de pramocion de la inversidn privada, su reglamento y modificatorias.

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la tey N° 29090, Ley de Regulacidn de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de
Edificacién”.
Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento NMacional de Edificaciones y sus
modificatorias.
Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Piblico.

Resolucion Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueha el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura Educativa
— PRONIED y su modificatoria.
Decreto Supremo N°® 036-2017-EF, Reglamento de la Ley N° 29230, Ley que impulsa la inversién publica regional y local con
participacidn del sector privado, y del articulo 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promover el crecimiento
econdmico.
Resolucidn Ministerial N® 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacién y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual {PESEM) 2016-2021.
Resolucién Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracion y
Evaluacidn en el Marco del Sistema de programacién Multtanual y Gestion de Inversiones.
Resolucién directoral Ejecutiva N° 060-2015-MINEBU/VMGI-PRONIED, aprueba el Manual de Procedimientos para la Ejecucién de
Obras del Programa Nacional de Infraestructura Educativa— PRONIED.
Resolucién directoral Ejecutiva N* 205-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, modifica los numerales 6, 6, 1y 6, 6,3 del Manual de
Procedimientos para la Ejecucién de Obras del Programa Nacional de [nfraestructura Educativa — PRONIED,

Resolucidn Directoral Ejecutiva N° 028-2017-MINEDU/VIMGI-PRONIED, aprueba la Directiva N® 002-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED,
Directiva para la Liquidacion y Transferencia de Obras.
Resolucidn Directoral Ejecutiva N* 026-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba la Directiva N° 001-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED,
Procedimientos para las Gestiones de Licencias de Edificaciones para la Ejecucion de Qbras a cargo del PRONIED,

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.
Normas de construccidn y control de calidad.
Normas Sectoriales.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

QObras.

Supervision.

mejoramiento, ampliacion ¥

Proveedores Entradas / Insumos Salidas Usuarios
. . . - Contrato de Ejecucion de Obra. - Fechadeinicio del plazo de gjecucién |~ Gobierng Regional.
- Unidad Gerencial de Estudios vy ) ) . e 78 )
- Contrato de consultoria de Obra o de la inversion de creacién’s, [~ Gobierno Local.

- Direccion Regional de Educacion,

78 idem 1.
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Resolucién Jefatural de Aprobacién
del expediente técnico/estudio
definitivo.

Expediente técnico/estudio definitivo
versidon completa Fisico y digital.
Expediente técnico/estudio definitivo
que incluye las modificaciones {En el
caso que la formulacidn v absolucién
de consultas vy ohservaciones haya
implicado modificaciones).

Licencias vy  autorizacion para
ejecucion de Obras.

Licencias de edificaciones.

Licencias de las conexiones de los
servicios basicos,

Autorizaciones Municipales.
Memardandum del Ejecutivo Il (Equipo
de Estudios y Proyectos) que remite la
aprobacion del expediente
técnico/estudio definitivo.

recuperacion de
educativos.

servicios |- Unidad de Gestidn Educativa Local.
- Institucidn Educativa.

Nombre de las actividades

Cédigo dela
actividad

Nombre del puesto
ejecutor

Numero
correlativo del
puesto

Organo y Unidad

'8 - Regi . .
Organica del ejecutor egistro de ejecucion

1. Asigna, con la hoja de ruta, al Coordinador
de Grupo de Trabajo | {Macro Regional) que
corresponde para su atencién, en un plazo de
1 dia habil después de recibir los contratos de
ejecucion y supervisién de la inversion.

PO 04.01.03.01

Ejecutivo Nl {Equipo
de Ejecucion de
Obrag)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Hoja de ruta de
asignacion

2. Recibe hoja de ruta de asignacién; y, elabora
el memorandum de asignacidn al Coordinador
de Qbra | (Ejecucion de Obra) que se hara

PO 04.01.03.02

Coordinador de Grupe

de Trabajo | (Macro

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Haja de ruta de
asignacion

cargo del seguimiento y monitoreo de la Regionai)
ejecucion y supervisidn de la inversian.
3. Recib and d i ion, donde . . . .
ecibe memorandum de asignacion, Coordinador de Obra | Unidad Gerencial de Memorandum de

se ajunta los contratos de ejecucién vy
supervisién de obra.

PO 04.01.03.03

{Ejecucion de Obra)

Estudios y Obras asignacion

—_—i
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4. Convoca formalmente a una reunidn de

inicio al:

- Ejecutor de obra.

- Supervisor de Obra.

~ Coordinador de Grupo de Trabajo | {(Macro
Regional).

En un plazo maximo de 2 dias habiles a partir

de la recepcion del memorandum de

asignacion.

PO 04.01.03.04

Coordinador de Obra |
{Ejecucion de Obra)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Convocatoria formal

5. Realiza la reunién de inicio, con la

participacion del ejecutor de obra; supervisor

de obra; y, el Coordinador Macro region

donde se informara sobre;

- Fecha de inicio de obra.

- Gestiones para solicitar el adelanto directo
y de materiales.

- Metodologia de trabajo a seguir.

En un plazo maximo de 4 dias habiles a partir

de la recepcidén del memordandum de

asignacion.

PO 04.01.03.05

Coordinador de Obra |
{Ejecucion de Obra)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Reuniédn de inicio

6. Comunica, formalmente, la necesidad de la
disponibilidad de terreng a tos funcionarios de
la DRE; UGEL; vy, al director de la institucion
educativa para establecer la fecha de inicie de
la inversidén, En un plazo maximo de 2 dias
habiles a partir de la recepcidn del
memorandum de asignacion.

PO 04.01.03.06

Coordinador de Obra |
{Ejecucién de
Obra)/Personal de Ia
Unidad de
Comunicacicn

Unidad Gerencial de
Estudios y
Obras/Unidad de
Comunicacién

Comunicacidn formal

7. ldentifica la disponibilidad de terreno.
éCuenta con disponibilidad de terreno?

Si: Continda Act. 19

No: Elabora informe solicitando la
implementacion de aulas y/o servicios
higiénicos provisionales, que debera suscribir;
v, proyecto de memorindum, que debera
visar, luegeo lo remite al Coordinador de Grupo
de Trabaje 1 (Macro Regional) que

PO 04.01.03.07

Coordinador de Obra |
{Ejecucién de Obra}

Unidad Gerencial de
Estudios y
Obras/Unidad de
Comunicacién

Informe de
implementacién de
aulas y/o servicios

higiénicos provisionales

—
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corresponde, en un plazo maximo de 2 dias
habiles a partir de la comunicacion de la no
disponibilidad de terreno de los funcionarios
de la DRE; UGEL; y, director de la institucidn
educativa. (Continia Act. 8}

8. Revisa el informe solicitando la
implementacion de aulas y/o servicios
higiénicos provisionales, que debera visar; v,
proyecto de memeorandum, que debera visar,
luego lo remite al Ejecutive Il (Equipo de
Ejecucion de Obras), en un plazo méximo de 1
dia habil a partir de la recepcién de los
documentos en mencidn.

PO 04.01.03.08

Coordinador de Grupo
de Trabajo | (Macro
Regional)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de
implementacion de
aulas y/o servicios

higiénicos provisionales

9. Revisa el informe solicitando la
implementacion de aulas vy/o servicios
higiénicos provisionales, que debera suscribir;
y, proyecto de memorandum, que debera
visar, luego lo remite al Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y Obras, en un plazo
maxima de 1 dia habil a partir de la recepcidn
de los documentas en mencian,

PO 04.01.03.09

Ejecutive IIl (Equipo
de Ejecucién de
Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de
implementacidn de
aulas y/o servicios

higiénicos provisionales

10. Revisa el informe y proyecto de
memorandum que solicitan la
implementacién de aulas y/o servicios
higiénicos provisionales.

éTiene observaciones? _

Si: Solicita, a través del registro en el SINAD, la
absolucién de las observaciones del informe;
v, proyecto de memorandum, luego lo remite
al Ejecutivo Il {Equipo de Ejecucion de Obras)
en un plazo de 2 dias habiles a partir de la
recepcion de los documentos en mencidn.
{Continua Act. 9)

No: Suscribe el memorandum solicitando la
implementacion de aulas vy/fo servicios
higiénicos provisionales; y, visa el informe,

PO 04.01.03.10

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios
y Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memorandum de
implementacién de
aulas y/o servicios

higiénicos provisionales




luego lo remite al Jefe de la Unidad Gerencial
de Mobiliario v Equipamiento, en un plazo
maximo de 2 dias habiles a partir de la
recepcion de los documentos en mencion.
{Continda Act. 11}

11. Presenta, con memorandum, la respuesta
a la solicitud de la implementacidn de aulas
y/o servicios higiénicos provisionales al Jefe de
la Unidad Gerencial de Estudios y Obras, en un
plaze mdaximo de 2 dias hahiles a partir de la
recepcidn de la solicitud.

PO 04.01.03.11

lefe de la Unidad
Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Unidad Gerencial
Mobiliario y
Equipamiento

Memorandum de
respuesta de
implementacion de
aulas y/o servicios
higiénicos provisionales

12. Revisa y deriva, en la hgja de ruta, la
respuesta a la solicitud de la implementacion
de aulas y/o servicios higiénicos provisionales
al Ejecutivo Il (Equipo de Ejecucidn de Obras),
en un plazo maximo de 1 dia habil a partir de
la recepcion del memorandum.

PO 04.01.03.12

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios
y Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memarandum de
respuesta de la
implementacidn de
aulas y/o servicios
higiénicos provisionales

13. Revisa la respuesta a la solicitud de la
implementacion de aulas v/c servicios
higiénicos provisionales. (Continla Act, 19}

PO 04.01.03.13

Ejecutivo IIl (Equipo
de Ejecucién de
Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Proyecto de Oficio

14. Desarrolla las acciones previas para el
inicio del plazo de ejecucién de obra:

- Remite al ejecutor y supervisor de obra
el expediente técnico/estudio
definitivo que incluye las
maodificaciones come consecuencia de
los procesos de seleccién del ejecutor y
supervisor de Obra,

- Comunica la designacidn del supervisor
de obra al ejecutor de Obra.

- Comunica la fecha de entrega de
terreno.

- Gesticna la solicitud de adelanto
directo, presentado por el ejecutor de
obra, con ta Unidad de Finanzas.

PO 04.01.03.14

Ejecutivo IN {Equipo
de Ejecucién de
Obras)/Coordinador
de Grupo de Trabajo |
{Macro
Regional)/Coordinador
de Obra f (Ejecucion
de Cbra)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Proyecto de Oficio
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En un plazo maximo de 15 dias a partir de la
firma de contrato de ejecucién de obra.

15. Determina si hubo modificacién{es) al
expediente técnico/estudio definitive como
consecuencia de los procesos de seleccidn del
ejecutor y supervisor de obra.

¢Hubo modificaciones?

Si: Elabora el proyecto de oficio, al que adjunta
el expediente técnico/estudio definitivo que
incluye las modificaciones, luego lo remite al
lefe de la Unidad Gerencial de Estudios y
Obras. {Contintia Act, 16)

No. Continda Act. 17

PO 04.01.03.15

Ejecutivo I} {(Equipo
de Ejecucion de
Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Proyecto de Oficio

16. Revisa el proyecto de oficio y el expediente
técnico/estudio definitivo que incluye las
modificaciones.

JTiene observaciones?

Si: Solicita, a través del registro en el SINAD, la
absolucidn de las observaciones del proyecto
de oficio, luego lo remite al Ejecutivo I
{Equipo de Ejecucidn de Obras) en un plazo de
2 dias habiles a partir de la recepcion de los
documentos en mencidn. {Continda Act. 15)
No: Suscribe el oficio; v, luego lo remite al
gjecutor y supervisor de la obra acompaiiado
de un ejemplar del expediente
técnicofestudio  definitivo gue incluye las
modificaciones, {Continta Act. 17)

PO 04.01.03.16

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios
y Qbras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Oficio

17. Elabora el proyecto de oficio, que debera
visar, en el que comunica la designacién del
supervisor de obra, luego lo remite
Coordinador de Grupo de Trabajo | {Macro
Regional).

PO 04.01.03.17

Coordinador de Obra |
{Ejecucién de Obra)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Proyecto de Oficio

18. Revisa el proyecto de oficic, que deberd
visar, en el gue comunica la designacién del
supervisor de obra, luego lo remite

PO 04.01.03.18

Coordinador de Grupo
de Trabajo | {Macro
Regional)

Unidad Gerenciai de
Estudios y Obras

Proyecto de Oficio

.t
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Coordinador del eguipo de Ejecucian de Obra,
en un plazo de 1 dia habil a partir de la
recepcion de las documente.

19. Revisa el proyecto de oficio, que debera
visar, en el que comunica la designacion del
supervisor de obra, luego lo remite al Jefe de
la Unidad Gerencial de Estudios y Obras, en un
plazo de 1 dia habil a partir de |a recepcion de
los decumentg.

PO 04.01.03.19

Ejecutivo Il {Equipc
de Ejecucion de
Obras}

Unidad Gerencial de
Estudios y Ohras

Proyecto de Cficio

20. Revisa el proyecto de oficio que comunica
la designacidn del supervisor de obra,

¢ Tiene observaciones?

Si: Solicita, a través del registro en el SINAD, la
absolucidn de las observaciones del proyecto
de oficio, luego lo remite al Ejecutivo I
{Equipo de Ejecucidn de Obras) en un plazo de
2 dias hahiles a partir de la recepcion de los
documentos en mencién. {Continda Act. 19)
No: Suscribe el oficio; vy, luego lo remite al
ejecutor de ohra en un plazo de 2 dias habiles
a partir de la recepcién de los documentos en
mencién. (Continda Act. 21)

PO 04.01.03.20

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios
y Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Oficio

21. Canvoca formalmente, para la entrega de
terrenc al:

- Ejecutor de obra.

- Supervisor de Obra.,

PO 04.01.03.21

Coordinador de Obra |
{Efecucion de Obra)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.

Convocatoria

22. Realiza la reunion para la entrega de
terreno, con la participacion del ejecutor de
obra; v, supervisor de obra.

¢Cuenta con disponibilidad de terrene o aulas
y servicios higienicos provisionales? Si: Elabora
el acta de entrega de terreno, el cual deberd
estar suscito por el Coordinador de obra;
Ejecutor de obra; vy, Supervisor de Obra.
{Continua Act. 37)

PO 04.01.03.22

Coordinador de Obra
{Ejecucidn de Obra)

Unidad Gerencial de
Estudios y Cbras

Acta de entrega de
terreno

—d
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No: Elabora el acta de entrega de terreno,
precisando las causas de por gueé no se
entregd el terreno, el cual deberd estar
suscrito por el Coordinador de obra; Ejecutor
de obra; v, Supervisor de Qbra. (Continda Act.
23)

23. Elabera el informe solicitando la firma de
adenda al contrato de ejecucidn de obra por la
falta de disponibilidad de terreno™, que
deberd  suscribir; v, proyecte  de
memorandum, que deberd visar, luego lo
remite al Coordinador de Grupo de Trabajo |
(Macro Regional), en un plazo maximo de un
dia habil a partir de !a reunion. Ademas, inicia
las gestiones pecesarias hasta contar con la
disponibilidad de terreno.

PO 04.01.03.23

Coordinador de Obra |
(Ejecucion de Obra)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de adenda a los
cantratos de ejecucién
¥ supervision de obra

24. Revisa el informe que solicita la firma de
adenda al contrato de ejecucion de obra por la
falta de disponibilidad de terreno®, que
debera suscribir; ¥, proyecto de
memorandum, que debera visar, luego lo
remite al Ejecutivo Il (Equipo de Ejecucidn de
Obras), en un plaze maximeo de un dia habil a
partir de la reunidn.

PO 04.01.03.24

Coordinador de Grupo
de Trabajo | {(Macro
Regional)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de adenda a los
contratos de ejecucion
¥ supervision de obra

25. Revisa el informe que solicita la firma de
adenda al contrato de ejecucidn de obra porla
falta de disponibilidad de terreno®, que
debera  suscribir; vy, proyecto de
memorandum, que deberd visar, luego lo
remite al Jefe de la Unidad Gerencial de
Estudios y Qbras, en un plazo maxime de un
dia habil a partir de la reunion,

PO 04.01.03.25

Ejecutivo lll {(Equipo
de Ejecucion de
Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Inferme de adenda a los
contratos de ejecucion
¥ supervision de obra

19 Articule 152 — [nicio de plazo de ejecucion de obra del reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

80 l:dem 4.
81 Idem 4.
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26. Revisa el informe y proyecto de
memorandum que sclicita la firma la adenda
al contrato de ejecucidn de cbra por la falta de
disponibilidad de terreno??,

éTiene observaciones?

Si: Solicita, a través del registra en el SINAD, la
absolucién de las ocbservaciones del informe;
¥, proyecto de memorandum, luego lo remite
al Ejecutivo IIl {(Equipo de Ejecucién de Obras)
en un plazo de 2 dias habiles a partir de la
recepcidn de los documentos en mencidn,
{Continda Act. 25)

No: Suscribe el memordndum; vy, visa el
informe, luege lo remite al Jefe de la Unidad
de Abastecimiento en un plazo de 2 dias
hahiles a partir de la recepcion de los
documentos en mencidn. {Continla Act. 27)

PO 04.01.03.26

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios
y Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Cbras

Cficio

27. Comunica, con memarandum, la adenda al
contrato de ejecucion de obra por la falta de
disponibilidad de terreno® al Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y Obras, segin plazo
establecido de la Unidad de Abastecimiente.

PO 04.01.03.27

Jefe de la Unidad de
Abastecimiento

Oficina General de
Administracidn.

Comunicado

28. Solicita el pago del adelanto directo al
PRONIED con atencidn al Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y Obras, a través de
mesa de partes; en un plazo de & dias
siguientes a la suscripcion del contrato.

PO 04.01.03.28

Ejecutor de Cbra

Ejecuter de Obra

Solicitud

29, Remite, en la hoja de ruta, la solicitud del
pago del adelanto directo al Coordinador del
equipo de Ejecucidn de Obra; para su atencidn
en el dia.

PO $4.01.03.29

Jefe de ta Unidad
Gerencial de Estudios
y Obras

Unidad Gerencial de
tstudios y Cbras

Solicitud

30. Remite, en la hoja de ruta, la solicitud del
pago del adelanto directo al Coordinador

PO 04.01.03.30

Ejecutivo Il (Equipo
de Ejecucion de
Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Solicitud

82 Iidcm 4,
83 ldem 4.
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Macro regidn que corresponde; para su
atencién en el dia.

31. Remite, en la hoja de ruta, la solicitud del
pago del adelanto directo al Coordinador de
Obra | {Ejecucién de Obra); para su atencion
en ¢l dia.

PO 04.01.03.31

Coordinador de Grupo
de Trabajo | {Macro
Regional)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Solicitud

32. Elabora el informe técnico de adelanto
directo, que deberd suscribir; proyecto de
memaorandum, que debera visar; y, adjunta la
solicitud del ejecutor de obra, luego lo remite
al Coordinador de Grupo de Trabajo | {Macro
Regional); en un plazo de 1 dia habil a partir de
la recepcidn de la solicitud.

PO 04.01.03.32

Coordinador de Obra |
(Ejecucién de Obra)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe técnico vy
proyecto de
memorandum

33. Revisa el informe técnico de adelanto
directo, que debera suscribir; proyecte de
memorandum, que debera visar; y, solicitud
del ejecutor de obra, luego lo remite al
Coordinador del Equipo de Ejecucidn de Obra;
para su atencién en el dia,

PO 04.01.03.33

Coordinador de Grupo
de Trabajo | (Macro
Regional)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Infarme técnico y
proyecto de
memorandum

34. Revisa el informe técnico de adelanto
directo, que deberd suscribir; proyecto de
memorandum, que deberd visar; y, solicitud
del ejecutor de obra, luego lo remite al Jefe de
la Unidad Gerencial de Estudios y Obras; para
su atencién en el dia.

PO 04.01.03.34

Coordinador del
Equipo de Ejecucion
de Obra

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe técnico y
proyecto de
memarandum

35. Revisa el informe técnico y proyecto de
memorandum que solicita el adelanto directo,
¢Tiene observaciones?

Si: Solicita, a través del registro en el SINAD, la
absolucién de las observaciones del infarme;
y, proyecto de memorandum, luego lo remite
al Ejecutivo NI {Equipo de Ejecucidn de Cbras),
para su atencidn en el dia. (Continda Act. 34}
No: Suscribe el memorandum; vy, visa el
informe técnico, luego lo remite al Jefe de la

PO 04.01.03.35

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios
y Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe técnico vy
proyecto de
memorandum




Unidad de Finanzas para su atencién en el dia.
{Continua Act. 36)

36. Gestiona el depdsito a la cuenta
interbancaria proporcionado por el ejecutor
de la obra. La entidad debe entregar el monto
solicitado dentro de los 7 dias contados a
partir del dia siguiente de recibida la solicitud
del ejecutor de obra.

PO 04.01.03.36

lefe de la Unidad de
Finanzas

Unidad de Finanzas

Adelanto directo

37. Fija el inicio del plazo de ejecucién de obra
a partir del dia siguiente del cumplimientc de
las siguientes condiciones:

- Entidad entrego el expediente
técnico/estudic definitivo que incluye las
modificacianes coma consecuencia de los
procesos de seleccidén del ejecutor y
supervisor de Obra.

- Entidad comunico la designacidon del
supervisor de obra al ejecutor de Obra.

- Entidad comunicd la fecha de entrega de
terreno,

- Entidad gestiond la solicitud de adelanto
directo.

Ademas cormunica, formalmente al; gjecutor

de obra; supervisor de obra; Coordinador de

Grupo de Trabajo | {Macra Regional); v,

Ejecutivo Jll (Equipo de Ejecucidn de Obras)

PO $4.01.03.37

Coordinador del
Equipo de Ejecucion
de Obra

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

[nicio del plazo de
ejecucion de obra

0
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Ficha de Procesos Nivel 2

" 8

Ejecucidn y supervision de las inversiones de creacién®, mejoramiento,

ombre ampliacidn y recuperacidn de servicios educativos ejecutados por el PRONIED. Clasificacion/Tipo Operativo
Cédigo PO 04.01.04 Version Version 1
Objetivo Reducir la brecha y necesidades de inversion de la infraestructura educativa piblica; a través de transferencia de los obras al usuario

final.

Responsahle

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacién.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N® 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publice para el Afio Fiscal 2017,

Ley N* 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N® 27958,

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcidn Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernas Regionales.

Ley N* 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversidon Puablica Regional y Local con Participacién del Sector Privado, su reglamento y
modificatorias.

Ley N° 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucién de proyectos en el marco de la Ley N* 29230, su reglamento
y modificatorias.

Ley N° 30264, que establece medidas para promover el crecimiento econdmico (El Art. 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece
medidas para promover el crecimiento econdmico, autoriza a las entidades del Gobierna Nacional a que ejecuten PIP en el marco del
Sistema Nacional de Inversién Publica (hoy Invierte.pe} en materia de Educacion, entre otras materias, mediante los procedimientos
establecidos en la Ley N° 29230, Ley que impulsa la inversion publica regional y local con participacion del sector privado {Mecanismo
de Obras por Impuestos}.

Ley N° 30556, Ley que aprueba Disposiciones de Cardcter Extraordinario para las Intervenciones del Gohierno Nacional Frente a
Desastres y que dispone 1a creacion de la Autoridad para Ia Reconstruccién con Cambios.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General” y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Pragramacidn Multianual y gestidn de Inversiones y su reglamentao.
Decreto Legislativo N° 1238, que dicta medidas compiementarias para la ejecucién de proyectos en el marco de la Ley N° 29230 su
reglamento y modificatorias.

Decreto Legislativo N 1250, que incorpora a los sectores electrificacion rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacion urbana,
prateccidn social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacién del mecanismo de Obras por impuestos.

84 Incluye las obras nuevas de inlraestruciura educativa,
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Decreto Legislativo N” 1250, que aprueba la fey marco de asociaciones piblico - privadas para la generacion de empleo productivo v
dicta normas para la agilizacion de los procesos de promocién de la inversion privada, su reglamento y modificatorias.

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de Ja Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremao N° 011-2017-VIVIENDA, gue aprueba el “Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacidn”.
Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento NMacional de Edificaciones y sus
modificatorias.

Resolucién de Cantraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Publico.

Resolucién Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura Educativa
— PRONIED y su modificatoria.

Decreto Supremo N° 036-2017-EF, Reglamento de [a Ley N° 29230, Ley que impulsa la inversion publica regional y local con
participacién del sector privado, v del articulo 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promover el crecimiento
econdmico.

Resolucion Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacion y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual {PESEM) 2016-2021.

Resolucion Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N* 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracién vy
Evaluacion en el Marco del Sistema de programacion Multianual y Gestidn de Inversiones.

Resolucién directoral Ejecutiva N° 060-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba el Manual de Procedimientos para la Ejecucidn de
Obras del Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED.

Resolucién directoral Ejecutiva N° 205-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, modifica los numerales 6, 6, 1y 6, 6,3 del Manual de
Procedimientas para la Ejecucidn de Obras del Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED.

Resolucién Directoral Ejecutiva N° 028-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba la Directiva N° 002-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED,
Directiva para la Liquidacién y Transferencia de Qbras.

Resolucién Directoral Ejecutiva N° 026-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba la Directiva N° 001-2017-MINECU/VMGI-PRONIED,
Procedimientos para las Gestiones de Licencias de Edificaciones para la Ejecucidn de Obras a cargo del PRONIED.

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Normas de construccién y control de calidad.

Normas Sectoriales.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Proveedores

Entradas / Insumos Salidas Usuarios

Obras.

- Unidad Gerencial de Estudios y

- Acta de recepcién de la inversion de |- ‘Gobierno Regional.
creacion®, mejoramiento, Gabierno Local.
ampliacién y recuperacién de Direccion Regional de Educacién.
servicios educativos. Unidad de Gestién Educativa Local.

- Contrato de Ejecucién de Obra.
- Contrato de consultoria de Obra o
Supervisidn.
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definitivo.

digital.

servicios hésicos.

ejecutor de Obra.

- Fecha de entrega de terreno.
- Gestidn de la solicitud de adelanto

directo.

- Cuaderno de obra legalizado.

Resolucion Jefatural de Aprobacién
del expediente técnico/estudio

Expediente técnico/estudio
definitivo versidn completa Fisico y

Licencias de edificaciones.
Licencias de las conexiones de los

Autorizaciones Municipales.
Memorandum del Ejecutivo Il
(Equipo de Estudios y Proyectos) que
remite la aprobacion del expediente
técnicofestudic definitivo.

- Expediente técnico/estudio
definitivo que incluye las
modificaciones como consecuencia
de los procesos de seleccién del
ejecutor y supervisor de Obra.

- Designacion del supervisor de obra al

- Institucion Educativa.

Nimero
| N i
Nombre de las actividades Cédigc: de la ornhr.e del puesto correlative del Organo y Un'ldad Registro de ejecucitn
actividad ejecutor Orgédnica del ejecutor

puesto
1. Transcribe al cuaderno de obra el inicio de
Obra {Fecha de inicio de obra); que deberd | PO 04.01.04.01 Residente - Ejecutor de Obra Cuaderno de Qbra
suscribir.
2. Ratifica en el cuaderno de obra el inicio de
Obra {Fecha de inicio de obra); que deberd| PO (04.01.04.02 Supervisor - Supervisor Cuaderno de Obra

suscribir.

3. Controla la presentacién del Cronograma
Valorizado de Avance de Qbra, Programacion

PO 04.01.04.03

Coordinador de Obra |
{Ejecucién de Obra)

Unidad Gerencial de
Estudias y Obras

Cronograma Valorizado
de Avance de Obra;
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de Obra en diagramas GANTT y PERT/CPM con
las adecuaciones a la fecha de inicio de
ejecucion de obra.

¢El residente cumplié con presentar dentro
del plazo maximo de 5 dias de definida la
fecha?

Si: Continda Act. 7

No: Notifica, formalmente, al supervisor para
que presente 3 ejemplares del Crenograma
Valorizado de Avance de Obra, Programacion
de Obra en diagramas GANTT y PERT/CPM,
ademas en CD los archivos grabados con las
adecuaciones pertinentes a la fecha de inicio
de la ejecucién de obra, dentro del plazo
maximo de 5 dias a partir de la notificacion.
{Continua Act. 4)

Programacion de Qbra
en diagramas GANTT y
PERT/CPM

4. Presenta, por mesa de partes, en tres
ejemplares; Cronograma Valorizado de
Avance de Obra; Programacion de Obra en
diagramas GANTT y PERT/CPM; y, €D de las
archivos grabados con las adecuaciones
pertinentes a la fecha de inicio de la ejecucion
de obra, los mismos gue se dardn como validos
para todos los efectos contractuales, dentro
del plazo maximo de 5 dias a partir de la
notificacién.

PO 04.01.04.04

Supervisor

Supervisor

Cronograma Valorizado
de Avance de Obra;
Programacién de Obra
en diagramas GANTT y
PERT/CPM

S. Deriva, en la hoja de ruta, al Coordinador del
Equipo de Ejecucidn de Obra; Cronograma
Valorizade de Avance de Obra; Programacidn
de Obra en diagramas GANTT y PERT/CPM; v,
CD de los archivos grabados con las
adecuaciones pertinentes a la fecha de inicio
de la ejecucion de obra, en un plazo maximo
de 1 dia habil a partir de |a recepcidn de los
documentos en mencion,

PO 04.01.04.05

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y
Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Cronograma Valorizado
de Avance de Qbra;
Programacion de Obra
en diagramas GANTT y
PERT/CPM
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6. Deriva, en la hoja de ruta, al Coordinador de
Obra | (Ejecucion de Obra); Cronograma
Valorizado de Avance de Obra; Programacién
de Obra en diagramas GANTT y PERT/CPM; v,
CD de los archivos grabados con las
adecuaciones pertinentes a la fecha de inicie
de la ejecucién de obra, en un plazo maximo
de 1 dia habil a partir de la recepcidn de los
documentos en mencidn.

PO 04.01.04.06

Coordinador del Equipo
de Ejecucién de Obra

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Cronograma Valorizado
de Avance de Obra;
Programacion de Obra
en diagramas GANTT y
PERT/CPM

7. Realiza el seguimiento y monitoreo del
Cronograma Valorizado de Avance de Obra;
Programacién de Obra en diagramas GANTT y
PERT/CPM; v, CD de los archivos grabados con
las adecuaciones pertinentes a la fecha de
inicio de la ejecucién de obra respecto al
avance de obra. Ademas, informa al Equipo de
Ejecucion de Ohras (Coordinador de Grupo de
Trabajo | {Macro Regional)} [a programacién y
calendario de avance de obra valorizado.

PO 04.01.04.07

Coordinador de Obra |
{Ejecucién de Obra)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Cronograma Valorizado
de Avance de Obra;
Programacién de Obra
en diagramas GANTT y
PERT/CPM

8. Elabora el informe inicial y de
compatibilizacién del expediente

Unidad Gerencial de

Informe inicial y de
compatibilizacidn del

técnico/estudio  definitive, que deberd| PO 04.01.04.08 Supervisor . expediente
(o \ Estudios y Obras h .

suscribir, luego o presenta a la entidad dentro técnico/estudio

de los 30 dias de iniciado su contrato. definitive

9. Deriva, en la hoja de ruta, al Coardinador del
Equipo de Ejecucién de Qhra; el informe inicial
y de compatibilizacion del expediente
técnico/estudio  definitivo, en un plazo
maximo de 1 dia hdbil a partir de la recepcién
del documento en mencidn.

PO 04.01.04.08

Jefe de [a Unidad
Gerencial de Estudios y
Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Cbras

Informe inicial y de
cempatibilizacion del
expediente
técnico/estudio
definitivo

10. Deriva, en la hoja de ruta, al Coordinador
de Grupe de Trabajo | {Macro Regional); el
informe inicial y de compatibilizacién del
expediente técnico/estudio definitivo, en un
plazo maximo de 1 dia hahil a partir de la
recepcion del documento en mencion.

PO 04.01.04.10

Ejecutivo I {Equipo de
Ejecucién de Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe inicial y de
compatibilizacion del
expediente
técnico/estudio
definitivo
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11. Revisa el informe inicial y de
compatibilizacion del expediente
técnico/estudio  definitivo, en un plazo
maximo de 1 dia habil a partir de la recepcidn
del documento en mencidn. Ademas, realiza
las gestiones necesarias con el Equipo de
Estudios y Proyectos cuando corresponda.

PO 04.01.04.11

Coordinador de Cbra |
{(Ejecucion de Qbra)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe inicial y de
compatibilizacion del
expediente
técnicofestudio
definitivo

12. Desarrolla {A tiempo completo} el proceso
constructivo, durante el plazo de ejecucidn de
obra.

Estructuras:

- Trazos ¥ replanteos.

- Movimiento de tierra

- QObras de concreto simple.

- Obras de concreto armado.

- Oftros.
Arquitectura:

- Tarrajeos.

- Pintura.

- Carpinteria.

- Otros.

Instalaciones eléctricas:

- Alimentadores eléctricos.

- Tuberia

- Artefactos eléctricos.

- Accesorios.

- Oiros.

Instalaciones Sanitarios:

~ Alimentadores sanitarios.

- Aparatos sanitarios y accesorios.

- Otros.

En los plazos establecidos en el Cronograma
Valorizado de Avance de Obra; Programacién
de Obra en diagramas GANTT y PERT/CPM {En
paralelo con las Act. 13 y 15). Asimismo,
transcribird en el cuaderno de obra los

PO 04.01.04.12

Residente (Contratista)

Ejecutor de Obra

Proceso Constructivo

£
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registros necesarios que reflejen el estado
situacional de fa obra, que deberd suscribir.

13. Supervisa {A tiempo completo) el proceso
constructivo.

Estructuras:

- Trazos y replanteos.

- Movimiento de tierra

- Obras de concreto simple.

- Obras de concreto armado.

- Otros.
Arquitectura:

- Tarrajeos.

- Pintura.

- Carpinteria.

- Otros.

Instalaciones eléctricas:

- Alimentadores eléctricos.

- Tuberia

- Artefactos eléctricos.

- Accesorios.

- Ofros.

Instalaciones Sanitarios:

- Alimentadores sanitarios.

- Aparatos sanitarios y accesorios.

- Otros.

En los plazos establecidos en el Cronograma
Valorizado de Avance de Obra; Programacion
de Obra en diagramas GANTT y PERT/CPM (En
paralelo con las Act. 12 y 15). Asimismo,
transcribira en el cuaderno de obra los
registras necesarios que reflejen el estado
situacional de 1a obra, que deber3 suscribir,

PO 04.01.04.13

Supervisor

Consultor externo

Proceso Constructivo

14. Elabora informes semanales y mensuales
del avance de la ejecucidn de obra, que debera

PO (2.01.04.14

Supervisor

Consultor externo

Informe semanal y
mensual

-3
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suscribir, luego los presenta a la entidad en los
plazos establecidos en su contrato,

15. Realiza el seguimientc y monitoreo
{Mensualmente) al proceso constructive.
Estructuras:
-Trazos y replanteos.
- Movimiento de tierra
- Obras de concreto simple.
- Obras de concrete armado,
- Otros.
Arquitectura:
- Tarrajeos.
- Pintura.
~ Carpinteria.
- Otros.
Instalaciones eléctricas:
Alimentadores eléctricos.
Tuberia
Artefactos eléctricos.
- Accesorios.
- Otros.
Instalaciones Sanitarios:
- Alimentadores sanitarios.,
- Aparatos sanitarios y accesorios.
- Otros.
En los plazos establecidos en el Cronograma
Valorizado de Avance de Qbra; Programacion
de Obra en diagramas GANTT y PERT/CPM {En
paralelo con las Act. 12y 13).

PO 04.01.04.15

Coordinador de Obra |
(Ejecucidn de Obra)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Proceso Constructivo
Cuaderno de Qbra

16. Elabora la Programacidn de inspeccién
mensual a [a obra,

éEs necesario la participacidn del(los)
especialista{s} del Equipe de Ejecucidon de
Obras?

PO 04.01.04.16

Coerdinador de Obra )
{Ejecucidn de Obra)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Programa de
inspeccidn mensual de
obra y requerimiento
de especialista(s)

33
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Si: Solicita, con informe, la participacién
del(los) especialista{s) del Equipo de Ejecucidon
de Obras (Especialista en Estructuras IlI;
especialista electricista Il; vy, especialista
Sanitaric I} segin la complejidad de la obra al
Coordinador de Grupe de Trabajo | {Macro
Regional). {Contintda Act. 17)

No: Solicita en un plaze no mayor de 5 dias
habiles, el otorgamiento de vidticos, para la
realizacion de la inspeccidon mensual,
conforme a lo establecido por la directiva
vigente para el otorgamiento de los mismos.
{Continta Act. 20)

17. Revisa el informe de requerimiento, que
deberd  suscribir; v, Proyecto  de
memorandum, que deberd visar, luego lo
remite al Ejecutivo Il {(Equipo de Ejecucion de
Obras), en un plazo de 1 dia a partir de su
recepcion.

PO 04.01.04.17

Coordinador de Grupo
de Trabajo t (Macro
Regional)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Requerimiento de
especialista(s)

18. Asigna, con memorandum o correo
electrénico, al{los) especialista{s) del Equipo
de Ejecucion de Obras (Especialista en
Estructuras 1ll; especialista electricista Ml; vy,
aspecialista Sanitario 1l). Ademas Solicita en
un plazo no mayor de 5 dias habiles, el
otorgamiento de vidticos, para la realizacién
de la inspeccién mensual, conforme a lo
establecido por la directiva vigente para el
otorgamiento de los mismas.

PO 04.01.04.18

Ejecutivo IIt (Equipo de
Ejecucién de Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memerandum de
asignacién

19. Recibe(n) memorandum o correo
electronico de asignacién.

PO 04.01.04.19

Especialista(s) de!

Equipo de Ejecucidn de

Obras:

- Especialista en
Estructuras Il

- Especialista
Electricista Il

Unidad Gerencial de
Estudios y Cbras

Memordndum de
asignacion

-t
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- Especialista Sanitario
Hl

20. Realiza{n) la inspeccion mensual
programada a la obra y el Coordinadar de
Obra [ {Ejecucién de Obra) elabora fa Ficha de
visita de Inspeccién a obra, aue debera
suscribir; y, cuando sea necesario la
participacién  del{los} especialista(s} del
Equipe de Ejecucidn de Obras también
suscribirdn la Ficha de visita de Inspeccidn a
obra.

PO 04.01.04.20

Coordinador de Obra |
{Ejecucidn de Obra) yfo
Especialista(s) del
Equipo de Ejecucidn de
Obras {En Arquitectura;
y/o, Estructuras; y/o,
Sanitario; y/o
Electricista)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Inspeccion

21. Registra en el cvaderno de obra el avance
mensual y acumulado de las partidas

realmente ejecutadas del presupuesto | PO04.01.04.21 R.esidente . Ejecutor de Obra/ Registro en el cuaderno
contratado, lo cual lo hara el Gltimo dia del {Contratista}/Supervisor Consultor externo de obra
periodo a valorizar.

22. Presenta e sustento de las partidas del .

avance parcial y acumulado que se adjuntara a | PO 04.01.04.22 | Residente {Contratista) Ejecutor de Obra Partidas del avance

la valorizacion al Supervisor.

parcial y acumulado

23. Revisa las partidas del avance parcial y
acumulado.

¢Tiene observaciones?

Si; Elabora la valorizacién de avance de obra
debidamente sustentada el ultimeo dia de cada
mes {periodo previsto en las bases). Ademas
elabora el informe mensual solicitando el pago
de armadas de supervisidn. {Continda Act. 24)
No: Elabora la valorizacién de avance de ohra
en forma conjunta con el residente
{Contratista) el dltime dia de cada mes
(periodo previsto en las bases). Ademds
elabora el informe mensual solicitando el pago
de armadas de supervision. (Continta Act. 24}

PO 04.01.04.23

Supervisor

Consultor externo

Partidas del avance
parcial y acumulade

24. Presenta, con carta, la valorizacidn de
avance de obra, adjuntando su respectivo
informe mensual, a la entidad, dentro del

PO 04.01.04.24

Supervisor

Consultor externo

Valorizacion
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quinto dia siguiente computado a partir del
primer dia habil del mes. Ademas presenta el
infarme mensual solicitando el pago de
armadas de supervision,

25. Deriva, en la hoja de ruta, al Coordinador
del Equipo de Ejecucién de Obra; valorizacion
de avance de obra; e, informe mensual de
armadas de supervision, con atencién en el
dia.

PO 04.01.04.25

Jefe de 1a Unidad

Gerencial de Estudias v

Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Valorizacion

26. Deriva, en la hoja de ruta, al Coordinador
de Grupo de Trabajo | {Macro Regional);
valorizacion de avance de abra; e, informe
mensual de armadas de supervision, con
atencién en el dia,

PO 04.01.04.2¢

Ejecutivo Il {Equipo de

Ejecucion de Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Valorizacién

27. Deriva, en la hoja de ruta, al Coordinador
de Cbra | (Ejecucion de Obra); la valorizacién
de avance de obra; e, informe mensual de
armadas de supervisién, con atencidn en el
dia.

PO 04.01.04.27

Coordinador de Grupo

de Trabajo | (Macro
Regional)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Valorizacion

28. Revisa la valorizacién de avance de obray
elabora el informe de confermidad de pago
de! ejecutor de obra, que dehera suscribir;
proyecto de memorandum, que debera visar;
v, adjunta la certificacion presupuestal y la
factura presentada por el contratista, luego los
remite al Coordinador de Grupo de Trabajo |
{(Macro Regional) en un periodo maximo de 5
dias de haber recibido la valorizacion.
Asimismo elabora el infarme de conformidad
de pago del supervisor de obra, qué deberd
suscribir; formato de conformidad, que
deberd visar; vy, adjunta la certificacién
presupuestal y la factura presentada por el
consultor, luego los remite al Coordinador de
Grupo de Trabajo | {Macro Regional} en un

PO 04.01.04.28

Coordinador de Obra |

(Ejecucidn de Obra)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Valorizacidn
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periodo maximo de 5 dias de haber recibido el
documento en mencién.

29. Revisa el informe de conformidad de pago
del ejecutor de obra, que debera suscribir; vy,
proyecto de memoerandum, que debera visar,
luego los remite al Ejecutivo Il (Equipo de
Ejecucion de Obras) en un periodo maximo de
1 dia de haber recibido los documentos en
mencion. Asimisme revisa el informe de
conformidad de pago del supervisor de ohra,
qué debera suscribir; y, formato de
conformidad, que deberd visar, luego los
remite al Ejecutivo Ill {Equipo de Ejecucidn de
Obras} en un periodo méximo de 1 dia de
haber recibido el documento en mencién.

PO 04.01.04.29

Coordinador de Grupo
de Trabajo | (Macro
Regional)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Conformidad

30. Revisa el informe de conformidad de pago
del ejecutor de obra, que debera suscribir; v,
proyecto de memorandum, que debera visar,
luego los remite al Jefe de la Unidad Gerencial
de Estudios y Obras en un periodo méximo de
1 dia de haber recibido los documentos en
mencidn. Asimismo revisa el informe de
conformidad de pago del supervisor de obra,
qué deberd suscribir; y, formato de
conformidad, que deberd visar, luego los
remite al Jefe de la Unidad Gerencial de
Estudios y Obras en un periodo maximo de 1
dias de haber recibido el documento en
mencidn.

PO 04.01.04.30

Ejecutivo lll [Equipo de
Ejecucidn de Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Conformidad

31. Revisa informe y memorandum de
conformidad de page del ejecutor de obra; e,
informe y formato de conformidad de pago del
supervisor de obra.

¢Tiene observaciones?

Si: Solicita, a través del registro en el SINAD, la
absolucién de las observaciones del informe

PO 04.01.04.31

lefe de la Unidad
Gerencial de Estudios v
Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Conformidad
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de conformidad v proyecto de memorandum
de pago del ejecutor de obra; /o, informe v
formato de conformidad de pago del
supervisor de obra, luego lo{s} remite al
Ejecutivo HI {(Equipo de Ejecucion de Obras) en
un plazo de 1 dia a partir de la recepcién de los
documentos en mencidn. (Continda Act, 30)
No: Suscribe memorandum de conformidad
de pago del ejecutor de obra; y, formato de
conformidad de pago de supervisor de obra,
adjunta los informes respectivos, luego lo
remite al Jefe de la Unidad de Finanzas, quien
dispone hasta el ultimo dia del mes siguiente
de la valorizacién para pagar al contratista, de
acuerdo al articulo 197 del regiamento.®
(Continda Act. 32)

32. Anota en el cuaderno de obra la fecha de
la culminacidn de la obra y solicita la recepcion
de la misma,

PO 04.01.04.32

Residente {Contratista)

Ejecutor de Obra

Fecha de culminacion
de ta Obra

33. Verifica la fecha de culminacidn de la obra
informado por el residente.

¢Culmind la obra?

Si: Ratifica la fecha de culminacién de Ya obra
infarmado por el residente, previa anotacion
en el cuaderno de obra de los alcances de su
informe (precisando las observaciones en el
caso que haya identificado}, luego informa ala
entidad que la obra ha culminado v solicita la
recepcion de la misma, en un plazo no mayer
de 5 dias posteriores a la anotacion del
residente. (Continda Act. 46)
No: No ratifica la fecha de culminacién de la
obra informado por el residente, previa
anotacién en el cuaderno de obra de los
alcances de su informe {Anotando partidas

PO 04.01.04.33

Supervisor

Consultor externo

Fecha de culminacidn
de |la Obra

86 Reglamento de la ley N° 302235, Ley de contrataciones del estado.
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que se encuentran pendientes de concluir;
registro fotografico; vy, filmacién para la
sustentacion posterior), luego informa a la
entidad {Contindia Act. 34) y al contratista
(Continda Act. 32) en un plazo no mayor de 5
dias posteriores a la anotacidn del residente.

34. Deriva, en la hoja de ruta, al Coordinador
del Equipe de Ejecucidn de Obra; el Informe de
no culminacion de obra, con atencién en el
dia.

PO 04.01.04.34

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y
Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Fecha de culminacion
de la Obra

35. Deriva, en Ja hoja de ruta, al Coordinador
de Grupo de Trabajo | {Macro Regional); el
Informe de no culminacion de obra, con
atencién en el dia.

PO 04.01.04.35

Coordinador del Equipo
de Ejecucién de Obra

Unidad Gerencial de
Estudias vy Obras

Fecha de culminacion
de [a Obra

36. Deriva, en la hoja de ruta, al Coordinador
de Obra | {Ejecucidn de Obra}; el Informe de no
culminacién de obra, con atencién en el dia.

PO 04.01.04.36

Coordinador de Grupo
de Trabajo | (Macro
Regional)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Fecha de culminacién
de la Obra

37. Elabora informe técnico {sobre la base del
informe de no culminacién de obra del
supervisor), gue deberd suscribir; y, proyecto
de oficio, que debera visar, luego lo remite al
Coordinador de Grupo de Trabajo | {Macro
Regional) dentro de un plazo maximo de 2
dias.

PO 04.01.04.37

Coordinador de Chra |
{Ejecucién de Obra)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe

38. Suscribe el informe técnico  del
Coordinador de Obra | {(Ejecucidn de Chra) vy
visa el proyecto de oficio que solicita culminar
las partidas pendientes, luego lo remite al
Ejecutivo Il {Equipo de Ejecucién de Obras)
con atencidn en el dia.

PO 04.01.04.38

Coordinador de Grupoe
de Trabajo | {Macro
Regional)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe

39. Suscribe el informe técnico del
Coordinador de Obra I (Ejecucién de Obra) y
visa el proyecto de oficio que solicita culminar
las partidas pendientes, luego lo remite al Jefe
dela Unidad Gerencial de Estudios y Obras con
atencion en el dia.

PO 04.01.04.39

Coordinador del Equipo
de Ejecucion de Obra

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe

[
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40, Revisa informe técnico y proyecto de oficie
que solicita culminar las partidas pendientes.
éTiene observaciones?

Si: Solicita, a través del registro en el SINAD, fa
absolucién de las observaciones del proyecto
de oficio al Ejecutivo 11l (Equipo de Ejecucidn
de Obras) en un plazo de 1 dia a partir de la
recepcion de los documentos en mencidn.
{Continua Act. 39)

No: Suscribe oficio y adjunta el informe
técnico, luego lo remite al Contratista.
{Continua Act. 41)

PO $4.01.04.40

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y
Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

informe

41. Desarrolla las actividades para culminar las
partidas que se encuentran pendientes de
ejecutar o culminar precisadas en el informe
técnico (Supervisor y Coordinador de Qbra |
(Ejecucion de Obra)), en los plazos
establecidos en su contrato.

PO 04.01.04.41

Residente (Contratista)

Ejecutor de Obra

Proceso constructivo

42. Registra en el cuaderno de obra, la fecha
del inicio de |a subsanacion de las partidas
pendientes, en los dias subsiguientes deherd
seguir registrando el avance y hechos
relevantes y las instrucciones que emita, hasta
la conclusidn de estas o interrupcidn parcial o
definitiva,

PO 04.01.04.42

Supervisor

Consultor Externo

Proceso constructivo

43, Supervisa el proceso constructivo y solicita
al contratista que anote en el cuaderno de
obra el inicio de los trabajes de culminacion de
las partidas pendientes, asi como los trabajos
diarios hasta su conclusidn.

PO 04.01.04.43

Supervisor

Consultor Externo

Proceso constructivo

44, Solicita nuevamente la recepcién de obra
en el cuaderno de obra.

PO 04.01.04.44

Residente (Contratista)

Ejecutor de Obra

Solicita recepcion de
obra

45, Verifica la culminacion de las partidas
pendientes informade por el residente.
{Tiene Observaciones?

PO $4.01.04.45

Supervisor

Consultor externo

Culminacién de 1a
Obra/No Culminacian
de obra




»

Si: Ratifica la culminacién de la obra con
observaciones, previa anotacién en el
cuaderno de obra de los alcances de su
informe  (Anotando partidas que se
encuentran observadas; registro fotografico;
y, filmacidn para la sustentacidn posterior),
luego informa a la entidad que la obra ha
culminado v solicita la recepcidn de la misma
en un plazo no mayer de 5 dias posteriores a
la anotacion del residente. (Continua Act. 46)
No: Ratifica la culminacion de la obra, previa
anotacién en el cuaderno de obra de los
alcances de su informe, luego informa a la
entidad que la obra ha culminade y solicita la
recepcion de fa misma, en un plazo no mayor
de 5 dias posteriores a la anotacidn del
residente, {Continda Act. 46}

46. Deriva, en la hoja de ruta, al Coordinadar
del Equipo de Ejecucidn de Obra el informe de
culminacidn de obra, con atencién en el dia.

PO 04.01.04.46

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y
Qbras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de culminacion
de obra

47. Deriva, en la hoja de ruta, al Coordinador
de Grupo de Trabajo | {Macro Regional) el
informe de culminacidn de abra, con atencién
en el dia.

PO 04.01.04.47

Coordinador del Equipo
de Ejecucidn de Obra

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de culminacion
de obra

48, Deriva, en la hoja de ruta, al Coordinador
de Obra | {Ejecucion de Qbra) el informe de
culminacidn de obra, con atencidn en el dia.

PO 04.01.04.48

Coordinador de Grupo
de Trabajo | {Macro
Regional)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de culminacidn
de obra

49, Elabora y suscribe el informe técnico,
sgbre la base del informe del supervisor
{Informe de culminacion de obra}, luego Io
remite al Coordinador de Grupo de Trabajo |
(Macro Regional) dentro de un plazo maximo
de 2 dias.

PO 04.01.04.49

Coordinador de Obra |
(Ejecucién de Obra)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe

50. Suscribe el informe técnico del
Coordinador de Qbra | {Ejecucion de Obra) que
solicita la conformacidn del Comité de

PO 04.01.04.50

Coordinador de Grupo
de Trabajo | {Macro
Regional)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

informe
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)

Recepcidn de Obra y la fecha de verificacidn,
la misma que no excederd de 20 dias de
recibida la comunicacidn del supervisor, luego
lo remite al Ejecutivo (Il (Equipo de Ejecucidn
de Obras) con atencidn en el dia.

51. Suscribe el informe técnico del
Coordinador de Obra | {Ejecucidn de Obra) que
solicita la conformacion del Comité de
Recepcidn de Obra y la fecha de verificacidn,
la misma que no excedera de 20 dias de
recibida la comunicacion del supervisor, luego
lo remite al Jefe de la Unidad Gerencial de
Estudios y Obras con atencion en el dia.

PO 04.01.04.51

Coordinador del Equipo
de Ejecucién de Obra

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe

52. Designa, con memorandum, al Comité de
Recepcién de Obra {CRO) en un plazo maximo
de 3 dias de recibida el informe respectivo del
Coordinador de Obra | {Ejecucion de Obra).
Asimismo comunica, con oficio, al contratista
y supervisor la conformacién del comité
precisando la fecha y hora de recepcién de la
obra.

PO 04.01.04.52

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y -
Ohras

Unidad Gerencial de
Estudios y Ohbras

Memorandum de
designacion

53. Reciben designacién con memorandum,
en el que se precisa la fecha y hora de

PO 04.01.04.53

Comité de Recepcidn

Unidad Gerencial de

Memorandum de

L de Obra Estudios y Obras designacion
recepcion de la obra.
54. Solicita oportunamente al contratista le
alcance 1 ejemplar de los planos de post
.. . Planos de post
construccidn {replanteo} de la obra, luego los| PO 04.01.04.54 Supervisgr - Consultor Externo

entregara al Comité de Recepcién de Obra
para su verificacién al momenio de recepcion,

construccién

55. Se apersona a fa obra para iniciar la
recepcion en la fecha y hora fijada por la
UGEQ, asegurdndose que se haya efectuado
las comunicaciones correspondientes al
contratista y supervisor con la debida
antelacion.

iCulmind la obra?

PO 04.01.04.55

Comité de Recepcidn
de Obra

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de verificacién de
terminacién de
obrafActa de
Recepcion de Obra

o
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Si: Determina que la obra se ha culminado,
levanta el Acta de Recepcidn de Obra, que
deberd estar suscrito por el Residente;
Supervisor; vy, los miembros del comité de
recepcidn, luego informara a la entidad para
si comunicacion al contratista y supervisor.
{Continla Act. 84}

Neo: Determina que la obra no se ha cuiminado,
levanta el Acta de verificacion de terminacién
de obra®’, que debera suscribir, consignado las
partidas que se encuentran observados y no
terminadas, ademads, las registrard
fotograficamente, con la respectiva filmacién
e informara a la entidad para su comunicacidn
al contratista y supervisor. {Continlia Act. 56)

56. Elabora informe de partidas que se
encuentran observados y no terminados, que
debera suscribir; proyecto de memorandum,
que debera visar; adjunta Acta de verificacion
de terminacion de obra, luego lo remite al
Coordinador Magro Region en un plazo
maximg de 2 dias a partir de la verificacién de
la obra.

PO 04.01.04.56

Presidente del Comité
de Recepcitn de
Obra{Coordinador de
Obra i (Ejecucién de
Obra))

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de partidas
gue se encuentran
observados y no
terminados

57. Suscribe el informe de partidas que se
encuentran observados y no terminadas; v,
visa el proyecte de memerandum, adjunta
Acta de verificacidn de terminacién de obra,
luego lo remite al Coordinador de Ejecucién de
QObra con atencion en el dia.

PC 04.01.04.57

Coordinador de Grupo
de Trabajo | (Macro
Regional)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de partidas
que se encuentran
observados y no
terminados

58. Revisa y remite el informe de partidas que
se encuentran observados y no terminados al
Coordinador de Obra | (Ejecucién de Obra), a
través del Coordinador Macro region.
Asimismo visa el proyecto de memeorindum,

PO 04.01.04.58

Ejecutiva IIl {(Equipo de
Ejecucién de Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de partidas
gue se encuentran
observados y no
terminados

87 La Entidad comunica, a través de la Jefatura de ta UGEQ, al contratista cuando; el residente no estd presente en la obra en la fecha y hora de la recepcidn; o, no suscribe el acta de

observaciones,



adjunta Acta de verificacion de terminacion de
obra, luego lo remite al Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y Obras.

58. Suscribe el memorandum; adjunta el
informe de partidas gue se encuentran
observados y no terminados; y, Acta de
verificacidn de terminacidon de obra, luego lo
remite al Jefe de la Oficina General de
Administracidon, para que comunique
formalmente el apercibimiento del contrato al
contratista.

PO 04.01.04.59

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y
Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memorandum

60. Desarrolla las actividades para culminar las
partidas que se encuentran observadas y no
terminadas, precisadas en el acta de
verificacion de terminacion de obra, segun los
plazos establecidos en su contrato.

PO 04.01.04.60

Residente (Contratista)

Ejecutor de Obra

Proceso constructivo

61. Registra en el cuaderno de obra, la fecha
del inicio de absolucidn de las partidas
observadas y n¢ terminadas, en los dias
subsiguientes deberd seguir registrando el
avance y hechos relevantes y las instrucciones
que emita, hasta la conclusion de estas o
interrupcidn parcial o definitiva.

PO 04.01.04.61

Supervisor

Consultor Externo

Proceso censtructivo

62. Supervisa el proceso constructivo y solicita
al contratista que anote en el cuaderno de
obra el inicic de los trabajos de subsanacidn de
las partidas observadas y no terminadas, asi
como los trabajos diarios hasta su conclusién,

PO 04.01.04.62

Supervisor

Consultor Externo

Proceso constructivo

63. Solicita nuevamente la recepcion de obra
en el cuaderno de pbra.

PO 04.01.04.63

Residente {Contratista}

Ejecutor de Obra

Solicita recepcion de
obra

64. Verifica fa subsanacion partidas
observadas y no terminadas dentro del plazo
legal.

¢ Tiene observaciones?

Si: Elabora el informe de termino de obra
(precisando las abservaciones en el case que

PO 04.01.04.64

Supervisor

Consultar Externo

Informe de termino de
obra
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haya identificado), luego lo comunica a la
entidad en un plazo de 5 dias de la solicitud del
contratista. (Continva Act. 65)

No: Elahora el informe de término de obra,
luege lo comunica a la entidad en un plazo de
S dias de la solicitud del contratista. {Cantinla
Act. 65)

65. Deriva, en la hoja de ruta, al Coordinador
del Equipo de Ejecucidn de Obra; el Informe de
término de |a obra, con atencion en el dia.

PO 04.01.04.65

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios vy
Cbras

Unidad Gerencial de
Estudios y Qbras

Infarme de termino de
obra

66. Deriva, en la hoja de ruta, al Coordinador
de Grupo de Trabajo | (Macro Regional); el
Informe el Informe de término de la obra, con
atencion en el dia,

PO 04.01.04.66

Coordinador del Equipo
de Ejecucién de Obra

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de termine de
obra

67. Deriva, en la hoja de ruta, al Comité de
Recepcion de Obra; el Informe el Informe de
término de 1a obra, con atencidon en el dia.

PO 04.01.04.67

Coordinador de Grupo
de Trabajo I (Macro
Regicnal}

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de termino de
obra

68. Elahora el proyecto de oficio {Donde
comunica la fecha y hora de Ia recepcién de
obra), que deberd visar, luego lo remite al
Coordinador de Grupo de Trabajo | {Macro
Regional) con atencion en el dia.

PO 04.01.04.68

Presidente del Comité
de Recepcidn
{Coordinador de Obra |
(Ejecucién de QObra))

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Proyecto de oficio

69. Visa el proyecto de oficio {(Donde comunica
la fecha y hora de la recepcién de obra) y lo
remite al Ejecutivo lll {Equipo de Ejecucidn de
Obras} con atencidn en el dia.

PO 04.01.04.69

Coordinador de Grupo
de Trabajo | (Macro
Regional)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Proyecto de oficio

70. Visa el proyecto de oficio (Donde comunica
la fecha y hora de la recepcidn de obra) y lo
remite al Jefe de la Unidad Gerencial de
Estudios y Obras con atencién en el dia.

PO 04.01.04.70

Coordinader del Equipo
de Ejecucion de Qbra

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Proyecto de oficio

71. Revisa el proyecto de oficio {Donde
comunica la fecha y hora de la recepcion de
obra).

JTiene observaciones?

Si: Solicita, a través del registro en el SINAD, Ja
absolucidn de las ohservaciones del proyecto

PO 04.01.04.71

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y
Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Oficio
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de oficio al Ejecutivo Nl (Equipo de Ejecucidn
de Obras) para su atencidn en el dia. {Contindia
Act. 70}

Neo: Suscribe oficio v lo remite al Contratista y
al supervisor. {Continta Act. 72)

72. Se apersona a la cbra para su recepcidn, en
el plazo de 20 dias de recibido el informe del
supervisor, asegurandose gue se haya
efectuado las comunicaciones
correspondientes al contratista y supervisor
con la debida antelacidn.

¢Tiene cbhservaciones?

Si: Determina que la obra se ha culminado con
observaciones, levanta el Acta de
Observaciones consignando las observaciones
de manera clara, precisa y sin ambigiliedades
ni generalidades, Ia misma que serd suscrito
por los miembros de dicho comitg;
Residente®®®: vy, Supervisor, vy las registrara
fotograficamente, con la respectiva filmacion
e informara a la entidad para su comunicacion
al contratista y supervisor. (Continua Act. 73}
No: Determina que la obra se ha culminado,
levanta el Acta de Recepciéon de Obra e
informara ala entidad para su comunicacién al
contratista v supervisor. (Continia Act. 84)

PO 04.01.04.72

Comité de Recepcidn
de Obra

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de Observaciones
Subsistentes/Acta de
Recepcion de Obra

73. Desarrolla las actividades para subsanar las
observaciones precisadas en el Acta de
Observaciones, un plazo de un décimo {1/10)
del plazo contractual vigente de la obra,

PC 04.01.04.73

Residente (Contratista)

Ejecutor de Obra

Proceso constructivo

88 [dem. 3.

89 El contratisia puede anotar las discrepancias en el Acta de observaciones. B) comité de recepcion eleva al Titular de ta Entidad 1odo lo actuado cen un informe sustentado de sus
observaciones en un piazo maxime de cinco (5) dias. La Entidad debe pronunciarse sobre dichas observacienes en igual plazo. De persistir la discrepancia, esta pucde ser sometida a Junia
de Resolucion de Disputas, conciliacion yfo arbitraje, segiin corresponda, dentro de los treinta (30) dias habiles posteriores al pronunciamiento de la Entidad o al vencimiento del plazo en
que este debid realizarse. En el caso que el Comité de Recepcidn no eleve las observaciones a la entidad o en su defecto estd no se pronuncie al término de dicho plazo, debe darse por

aceptadas las discrepancias del contratista.
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contados a partir del quinto dia de suscrito el
acta de observaciones.

74. Supervisa la ejecucion de las actividades
para subsanar las observaciones precisadas en
el Acta de Observaciones.

PO 04.01.04.74

Supervisor

Consultor Externo

Proceso constructivo

75. Selicita nuevamente la recepcion de obra

Solicitud de recepcion

on ol cuaderno de obra. PO 04.01.04.75 | Residente {Contratista) Ejecutor de Obra de Obra
76. Verifica el levantamiento de ohservaciones
dentro del plazo jegal v elabora el informe de Inf q
subsanacion de observaciones, luege lo . ntorme de
g PO 04.01.04.76 Supervisor Consultor Externe subsanacion de

comunica a la entidad en un plazo de 3 dias a
partir de la recepcién de la solicitud del
contratista.

observactones

77. Deriva, en la hoja de ruta, al Coordinador
del Equipo de Ejecucion de Obra; el Informe de
subsanacion de observaciones, con atencidn
en el dia.

PO 04.01.04.77

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y
Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de
subsanacién de
ebservaciones

78. Deriva, en la hoja de ruta, al Coordinador
de Grupo de Trabajo | {(Macro Regional); el
Informe de subsanacién de observacianes, con
atencidn en el dia.

PO 04.01.04.78

Coordinader del Equipo
de Ejecucion de Obra

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de
subsanacién de
abservaciones

79. Deriva, en la hoja de ruta, al Comité de
Recepcidn de Obra; e} Informe de subsanacion
de ohservaciones, con atencidn en el dia.

PO 04.01.04.79

Coordinadoer de Grupo
de Trabajo ! (Macro
Regianal)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de
subsanacion de
abservaciones

80. Elahora el proyecto de oficio {Donde
comunica fa fecha y hora de la verificacion de
la subsanacién de las observacionmes), que
debera visar, luego lo remite al Coordinador
de Grupo de Trabaje | (Macro Regional) con
atencion en el dia.

PO 04.01.04.80

Presidente del Comité
de Recepcidn
{Coordinador de Cbra |
(Ejecucidn de Obra))

Unidad Gerencial de
Estudios y Cbras

Proyecto de Oficio

81. Visa el proyecto de oficio (Donde comunica
la fecha y hora de la verificacidn de la
subsanacién de las observaciones) y lo remite
2l Ejecutivo 11l {Equipo de Ejecucién de Obras)
coh atencién en el dia.

PO 04.01.04.81

Coordinador de Grupo
de Trabajo | {Macro
Regional)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Proyecto de Oficio
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82.Visa el proyecto de oficio (Donde comunica
la fecha y hora de la verificacion de la
subsanacién de las observaciones) y lo remite
al Jefe de la Unidad Gerencial de Estudios y
Obras con atencion en el dia.

PO 04.01.04.82

Coordinader del Equipo
de Ejecucidn de Obra

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Proyecto de Oficio

83. Revisa el proyecto de oficio (Donde
comunica la fecha y hora de la verificacion de
la subsanacidn de las observaciones).

¢Tiene observaciones?

Si: Salicita, a través del registro en el SINAD, la
absolucién de las observaciones del proyecto
de oficio al Ejecutivo Il {Equipe de Ejecucién
de Obras) para su atencidén en el dia. {Continta
Act. 82)

Na: Suscribe oficio v lo remite al Contratista vy
al supervisor. {Continta Act. 84}

PO 04.01.04.83

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios v
Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Oficio

84. verificar en obra la subsanacién de las
observaciones precisados en el Acta de
Observaciones y determina que la obra se ha
culminado, levanta el Acta de Recepcion de
Obra, que deberd estar suscrito por el
Residente, Representante Legal {Contratista),
supervisor y los miembros del Comité de
Recepcion de obra, luego inferma a la entidad
para su comunicacidon al contratista vy
supervisor.

PO 04.01.04.84

Comité de Recepcion
de Obra

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras,

Acta de Recepcidn de
Obra
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Ficha de Procesos Nivel 2

Absolucidn de consuitas de obras-inversiones de creacién®®, mejoramientao,
Nombre ampliacidn y recuperacion de servicios educativos ejecutados por el Clasificacion/Tipo Operativo
PRONIED informados por el Supervisor.
Codigo PO 04.01.05 Versidn Versién 1
Objetivo Dar respuesta a las consultas de Obras-inversiones de servicios educativos, sujetandose al cronograma inicial planificado o al
programado y al presupuesto segun contratg.
Responsable Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacién.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N® 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N° 27245, Ley de Respensabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958.

Ley N° 27815, Cddigo de Etica de la Funcién Piblica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipaliclades.

Ley N® 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversidn Plblica Regional v Local con Participacién del Sector Privado, su reglamento y
maodificatorias.

Ley N® 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N° 29230, su reglamento
y modificatorias.

Ley N° 30264, que establece medidas para promover el crecimiento econdmico (El Art. 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece
medidas para promover el crecimiento econdmico, autoriza a las entidades del Gobierno Nacional a que ejecuten PIP en el marco del
Sistema Nacional de Inversion Pdblica (hoy Invierte.pe} en materia de Educacién, entre otras materias, mediante los procedimientos
establecidos en la Ley N° 29230, Ley que impulsa la inversign publica regional y local con participacién del sector privado (Mecanismo
de Obras por Impuestos).

Ley N° 30556, Ley que aprueba Dispasiciones de Caracter Extraordinario para las Intervenciones del Gobierno Nacional Frente a
Desastres y que dispone la creacidn de la Autoridad para [a Reconstruccion con Cambios.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica.

Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General” y sus modificatorias.

Becreto Legislativo N® 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacién Multianual y gestion de Inversiones v su reglamento.
Decreto Legisiativo N® 1238, que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N* 29230 su
reglamento y modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1250, que incorpora a los sectores electrificacion rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacidn urbana,
proteccidn social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacidn del mecanismo de Obras por impuestos.
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Decreto Legislativo N° 1250, que aprueba la ley marco de asociaciones publico - privadas para la generacién de empleo productivo y
dicta normas para la agilizacién de los procesos de promocidn de la inversidn privada, su reglamento y modificatorias.

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacidon®.
Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Macicnal de Edificaciones y sus
modificatorias.

Resolucién de Contralorfa N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Publico.

Resolucidn Ministerial N* 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura Educativa
—~ PRONIED y su madificatoria.

Decreto Supremo N° 036-2017-EF, Reglamento de la Ley N° 29230, Ley que impulsa la inversién publica regional y local con
participacién del sector privade, y del articulo 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promover el crecimiento
econdmico.

Resoiucién Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacién y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021,

Resolucidn Directoral N* 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracién y
Evaluacion en el Marco del Sistema de programaciéon Multianual y Gestidn de Inversiones,

Resolucidn directoral Ejecutiva N° 060-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba el Manual de Procedimientos para la Ejecucién de
(Obras del Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED.

Resolucidn directoral Ejecutiva N° 205-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, modifica los numerales 6, 6, 1y 6, 6,3 del Manual de
Procedimientos para la Ejecucién de Obras del Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED,

Resolucion Directoral Ejecutiva N° 028-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba la Directiva N* 002-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED,
Directiva para 1a Liquidacion y Transferencia de Obras.

Resolucién Directoral Ejecutiva N° 026-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba la Directiva N° 001-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED,
Procedimientos para las Gestiones de Licencias de Edificaciones para la Ejecucion de Obras a cargo del PRONIED.

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Normas de construccién y control de calidad.

Normas Sectoriales.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Proveedores

Entradas / Insumos Salidas Usuarios

Contratista.

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Contrato de Ejecucidn de Obra,
Contrato de consultoria de Obra o
Supervisidn.

Resolucién Jefatural de Aprobacidn del
expediente técnico/estudio definitivo.

Informe de absolucién de consultas de | Unidad Gerencial de Estudios y Obras.
abras®, Contratista.
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Licencias de edificaciones,

Licencias de las conexiones de los
servicios basicos.

Autocrizaciones Municipales.
Memordndum del Ejecutivo Il {Equipo
de Estudios y Proyectos) que remite la

Obra.

directo.

aprobacion del

técnica/estudio definitivo,
Expediente técnico/estudio definitivo
que incluye las modificaciones como
consecuencia de los
seleccion del ejecutor y superviser de

Designacidn del supervisor de obra al
ejecutor de Obra.
Fecha de entrega de terreno.

Gestidn de la solicitud de adelanto

Cuaderno de obra legalizado.

procesos de

expediente

Numero

- Cédigo de la Nombre del puesto . Organo y Unidad
Nombre de las actividades 1 : : ;
actividad ejecutor correlativo del Orgdnica del ejecutor Registro de ejecucién
puesto

1. Solicita la absolucion de la{s} consulta{s) en el . )
cuaderno de obra. PO 04.01.05.01 Residente - Ejecutor de Obra Consulta(s) de obra
2. Revisa la(s) consulta(s} en el cuaderno de obra,
formulado por el Residente.
éLals} consulta(s) requiere(n) de la opinién del
proyectista?
Si: Remite la{s) consulta{s) en el plazo maximo de 4 Solicita absolucion de

) licit i L, | ista.
dias, solicitando la intervencion del proyectista PO 04.01.05.02 Supervisor i Supervisor consulta(s) de

Asimismo comunica al Residente tal accionar
mediante el Cuadernc de Qbra. (Continta Act. 7)

Na: Absuelve la{s) consulta{s) en el plazo maximo
de 5 dias de planteada la misma, asentadas en el
cuaderno de obra con respuesta clara, precisa y sin
ambigliedades. Asimismo elabora el informe de

obra/fAbsuelve
consulta{s) de obra

-

""'-I



absolucién de consultas de obra y lo remite a la
entidad para que tome conocimiento. {Contindga
Act. 3)

3. Deriva, en la hoja de ruta, al Coordinador del
Eauipo del Ejecucién de Obra el informe de
absolucién de consultas de obra, con atencién en
el dia.

PO 04.01.05.03

lefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y
Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

informe de absolucidn
de consultas de obra

4. Deriva, en la hoja de ruta, al Coordinador de
Grupo de Trabajo | (Macro Regional) el informe
absolucién de consultas de gbra, con atencidn en
el dia.

PO 04.01.05.04

Ejecutivo Nl {(Equipo de
Ejecucidn de Obras)

Unidad Gerencial de
Estudics y Obras

Informe de ahselucion
de consultas de obra

5. Deriva, en la hoja de ruta, al Coordinador de
Obra el informe absoclucidn de consultas de obra,

PO 04.01.05.05

Coordinador de Grupo
de Trabajo | {Macro

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de absalucion
de consultas de obra

con atencién en el dia. Regional)
6. Recibe, conla hoja de ruta, el informe absolucion PO 04.01.05.06 Coordinador de Obra | Unidad Gerencial de Informe de absolucidn
de consultas de obra y toma conocimiento. R (Ejecucidn de Qbra) Estudios y Obras de consultas de obra

7. Deriva, en la hoja de ruta, al Ejecutivo Il (Equipo
de Estudios y Proyectos) {Can copia informativa al
Coordinador del Ejecucion de Obra) el informe
solicitandeo la intervencion del prayectista para fa
absolucién de la(s) consulta(s) de obra, con
atencién en el dia.

PO 04.01.05.07

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y
Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Solicitud de absolucién
de consultas de obra

8. Deriva, en la hoja de ruta, al Coordinador de
Grupo de Trabajo | (Macro Regional) la copia del
informe que solicita la intervencidn del proyectista,
con atencidn en el dia.

PO 04.01.05.08

Ejecutivo lll {Equipo de
Ejecucion de Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Copia del informe que
solicita la intervencion
del proyectista

9, Deriva, en la hoja de ruta, al Coordinador de
QObra 1 {Ejecucidn de Obra) la copia del informe que
| solicita 1a intervencién del proyectista, con
atencion en el dia.

PO 04.01.05.09

Coordinador de Grupo
de Trabajo | (Macro
Regional)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Copia del informe que
solicita la intervencidn
del proyectista

10. Recibe, con la hoja de ruta, la copia del informe
que solicita la intervencion del proyectista, toma
conocimiento y hace el seguimiento.

PO 04.01.05.10

Coordinador de Obra |
(Ejecucidn de Obra)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Proyecto de
Memorandum

11. Presenta, con memorandum; informe de
absolucién de la(s) consultals) de obra elaborado
por los equipos de proyectistas y revisores

PO 04.01.05.11

Ejecutivo 1l {Equipo de
Estudios y Proyectos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de absolucién
de la(s) consulta(s} de
obra
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responsables de la elaboracion vy revisién del
expediente técnico/estudio definitivo; al Ejecutivo
I (Equipe de Ejecucién de Obras), en un plazo
maximo de 5 dias. {Ir a Proceso Colaborativo de
Soporte “Absolucién de consultas de obra de los
expedientes técnicos/estudios definitivos de las
inversiones de  creacién, mejoramiento,
ampliacidén y recuperacion de servicios educativos
elaborados v revisados bajo la modalidad en

planta o consultoria”).

12. Deriva, en la hoja de ruta, al Coordinador de
Grupo de Trabajo | {(Macro Regional) el informe de
absolucion de la(s) consulta(s) de obra, con
atencion en el dia.

PO 04.01.05.12

Ejecutivo lll {Equipo de
Ejecucién de Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Cbras

Informe de absolucion
de la{s) consulta(s) de
obra

13. Deriva, en la hoja de ruta, al Coordinador de
Obra | {Ejecucidn de Qbra) el infarme de absoclucidn
de lafs) consulta{s) de obra, con atencion en el dia.

PO 04.01.05.13

Coordinador de Grupo
de Trabajo | (Macro
Regional)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de absolucion
de la(s) consulta(s) de
obra

14. Elabora el proyecto de oficio, que debera visar;
y, adjunta el informe de ahsolucion de lais)
consulta(s) de obra, luega le remite al Coordinador
de Grupo de Trabajo | (Macre Regional), con
atencion en el dia.

PO 04.01.05.14

Coordinador de Obra |
{Ejecucién de Obra)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Proyecto de oficio

15. Visa el proyecto de oficio y adjunta el informe
de absolucion de la(s) consulta{s) de obra, luego lo
remite al Ejecutivo I {Equipo de Ejecucion de
Obras).

PO 04.01.05.15

Coordinador de Grupo
de Trabajo | {Macro
Regional)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Provecto de oficio

16. Visa el proyecto de oficio y adjunta el informe
de absolucidn de la(s} consulta{s) de obra, luego lo
remite al Jefe de la Unidad Gerencial de Estudios y
QObras.

PO 04.01.05.16

Ejecutivo Nl {Equipo de
Ejecucidn de Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Proyecto de oficio

17. Revisa el proyecto de oficio y el informe de
abselucion de la(s) consultals) de obra.

éTiene observaciones?

Si: Solicita, a través del registro en el SINAD, la
absolucion de las ohservaciones del proyecio de
oficic y el informe de absolucién de la(s)

PO 04.01.05.17

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y
Cbras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Oficio

37
-
chn



consulta(s) de obra, luego lo remite al Ejecutivo Il
(Equipo de Ejecucién de Obras), para su atencién
en el dia. (Continda Act. 16)

No: Suscribe el oficio, adjunta el informe de
absolucion de la(s) consulta(s) de obra y lo remite
al Contratista y Supervisor de Obra. (Fin de
proceso)




Ficha de Procesos Nive! 2

Absolucidon de consultas de obras-inversiones de creacion®, mejoramiento,
Nombre ampliacion y recuperacién de servicios educativos ejecutados por el PRONIED no | Clasificacién/Tipo Operativo
informados por el Supervisor.
Codigo PO 04.01.06 Versién version 1
Objetivo Dar respuesta a las consultas de Obras-inversiones de servitios educatives, sujetdndose al cronograma inicial planificado o al
programadeo y al presupuesto segln contrato.
Responsable Unidad Gerencial de Estudigs y Obras.

Base Lega! / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacién.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.

Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N° 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N* 27958.

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de 1a Funcién Pablica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regignales.

Ley N* 27972, Ley Orgédnica de Municipalidades.

Ley N* 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N* 29230, Ley que impulsa la Inversién Publica Regional y Local con Participacion del Sector Privado, su reglamento y modificatorias.
Ley N° 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la efecucién de proyectos en el marco de la Ley N* 28230, su reglamento y
modificatorias.

Ley N° 30264, que establece medidas para promaver el crecimiento econdmico (El Art. 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece medidas
para promover el crecimiento econdmico, autoriza a las entidades del Gobierno Nacional a que ejecuten PIP en el marco del Sistema
Nacional de Inversiéon Pablica (hoy Invierte.pe) en materia de Educacidn, entre otras materias, mediante los procedimientos
establecidos en la Ley N°® 29230, Ley que impulsa la inversidn publica regional y local con participacion del sector privado {Mecanismo
de Obras por Impuestos).

Ley N° 30556, Ley que aprueba Disposiciones de Caracter Extraordinario para las Intervenciones del Gobierno Nacional Frente a
Desastres y que dispone la creacién de la Autoridad para la Reconstruccion con Cambios.

Ley N® 27785, Ley del Sistema Nacional de Controt y de la Contraloria General de la Repiiblica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General” vy sus modificatorias.

Decreto Legislative N® 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento.
Decreto Legislative N° 1238, gue dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de Ja Ley N° 29230 su
reglamento y modificatorias.

Decreto Legislativo N® 1250, que incorpora a los sectores electrificacién rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacién urbana, proteccidn
social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacion del mecanismo de Obras por impuestos.
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Decreto Legislativo N° 1250, que aprueba la ley marco de asociaciones publico - privadas para Ya generacién de empleo productivo y
dicta normas para la agilizacién de los procesos de promocidn de |a inversién privada, su reglamento y modificatorias,

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Hahilitaciones Urbanas v de Edificaciones.

Decreto Suprema N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion”.
Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
modificatorias.

Resolucidn de Contraloria N° 320-2006-CG gque aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Pablico.

Resolucién Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura Educativa
— PRONIED y su modificatoria.

Decreto Supremo N° 036-2017-EF, Reglamento de la Ley N° 29230, Ley que impulsa la inversién publica regional y local con participacidn
del sector privadao, y del articulo 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece medidas para pramover el crecimiento econdémico.,
Resolucién Ministerial N° 287-2016-MINEPU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacion v el Plan Estratégico
Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.

Resolucion Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracion y Evaluacién
en el Marce del Sistema de programacion Multianual y Gestidn de Inversiones.

Resolucidn directoral Ejecutiva N° 060-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba el Manual de Procedimientos para la Ejecucién de
Obras del Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED.

Resolucién directoral Ejecutiva N® 205-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, madifica los numerales 6, 6, 1 y 6, 6,3 del Manual de
Procedimientos para la Ejecucidn de Obras del Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED.

Resolucién Directoral Ejecutiva N° 028-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba la Directiva N° 002-2017-MINEDU/VYMGI-PRONIED,
Directiva para la Liguidacion y Transferencia de Obras.

Resolucién Directoral Ejecutiva N° 026-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba la Directiva N° 002-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED,
Procedimientos para las Gestiones de Licencias de Edificaciones para la Ejecucidn de Obras a cargo del PRONIED.

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025,

Narmas de construccidn y control de calidad,

Normas Sectoriales.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Qbras.

Contratista.

Proveedores Entradas / Insumos Salidas Usuarios
Contrato de Ejecucién de Obra.
Contrato de consultoria de Qbra o
Unidad Gerencial de Estudios y Obras. |Supervision. Informe de absolucién de consultas de | Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Resolucién Jefatural de Aprobacidn del | obras®, Contratista.
expediente técnicofestudio definitivo.
Licencias de edificacignes.
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Licencias de las conexiones de los
servicios basicos.
Autorizaciones Municipales.
Memorandum del Ejecutive |l ([Equipo de
Estudios y Proyectos) que remite la
aprobacion del expediente
técnico/estudio definitivo,
Expediente técnico/estudio definitivo
que incluye las modificaciones como
consecuencia de los procesos de
seleccion del ejecutor v supervisor de
Obra.
Designacion del supervisor de obra al
ejecutor de Obra.
Fecha de entrega de terreno.
Gestiébn de la solicitud de adelanto
directo.
Cuaderno de obra legalizado.
. Nimero .
Nombre de las actividades c°d'§‘f de la Nombr.e del correlativo del Org?no y Un.idad Registro de ejecucion
actividad puesto ejecutor puesto Organica del ejecutor
1. Solicita la absolucion de la{s) consulta(s} en el ) .
(s) (s) PO 04.01.06.01 Residente - Contratista Consulta{s) de obra
cuaderno de cbra.
2. No absuelve 1a{s) consulta(s) en el plazo maximo de Solicita ablio{lu)c:ion de
5 dias de planteada la misma, ni la remite a la entidad | PO 04.01.06.02 |  Supervisor : Supervisor consh teis) €
. . - . obra/Absuelve
solicitando intervencién del proyectista.
consulta{s) de obra
3. Solicita, con oficio, a la entidad la absolucién de la(s)
consulta(s} de Obra, en los 2 dias siguientes después ] .
. PO 04.01.06.03 Residente - Contratista Consulta(s} de obra
de los 5 dias de formulada la consulta en el cuaderno
de obra.
. i j , j ivo Il [Equi !
4 Der.wa, en la hoja de ruta, al Ejec‘utnfo { quipo de Jefe de Ia Unidad . . N 3
Estudios y Proyectos) (Con copia informativa al . Unidad Gerencial de Solicitud de absolucidn
. . s . PO 04.01.06.04 Gerencial de - .
Coordinador del Ejecucidn de Obra) el informe ) Estudios y Obras de consultas de obra
- \ ‘s R Estudios y Obras
solicitande la intervencion del proyectista para la

i
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absolucion de lals) consultals) de obra, con atencion
en el dia.

5. Deriva, en la hoja de ruta, al Coordinadaor de Grupo
de Trabajo | {Macro Regional) la copia del informe que
solicita la intervencion del prayectista, con atencidn en
el dia.

PO 04.01.06.05

Ejecutivo llI
{Equipo de
Ejecucian de
Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Qbras

Copia del informe que
solicita la intervencidn
del proyectista

6. Deriva, en la hoja de ruta, al Coordinador de Obra |
(Ejecucidn de Obra} la copia del informe que solicita la
intervencidn del proyectista, con atencién en el dia.

PO 04.01.06.06

Coordinador de
Grupo de
Trabajo | (Macro
Regional}

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Copia del informe que
solicita la intervencion
del proyectista

7. Recibe, con la hoja de ruta, la copia del informe que
solicita la intervencidon del proyectista, toma
conocimiento y hace el seguimiento.

PO 04.01.06.07

Coordinador de
Obra 1 (Ejecucion
de QObra)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Proyecto de
Memorandum

8. Presenta, con memaorandum; informe de absolucidn
de la(s) consulta(s) de obra elaborado por los equipos
de proyectistas y revisores responsables de la
elaboracién y revision del expediente técnico/estudio
definitivo; al Ejecutivo Il (Equipo de Ejecucién de
Obras), en un plazo maximo de 5 dias. {lr a Proceso
Colaborativo de Soporte “Absolucién de consultas de
obra de los expedientes téenicos/estudios definitivos
de las inversiones de creacidén, mejoramiento,
ampliacién vy recuperacidn de servicios educativos
elaborados y revisados bajo la modalidad en planta o

consultoria”l.

PO 04.01.06.08

Ejecutive Il
{Equipo de
Estudios y
Proyectos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Qhras

Informe de absolucion
de la(s) consulta(s) de
obra

9. Deriva, en la hoja de ruta, al Coordinador de Grupo
de Trabajo | (Macro Regional} el informe de absolucién
de la(s) consulta{s) de obra, con atencidn en el dia.

PO 04.01.06.09

Ejecutivo Il
(Equipo de
Ejecucion de
Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de absolucién
de la(s) consultals) de
obra

10. Deriva, en la hoja de ruta, al Coordinador de Obra
| {Ejecucidn de Obra) el informe de absolucién de las)
consulta(s) de obra, con atencidn en el dia.

PO 04.01.06.10

Coordinador de
Grupo de
Trabajo | (Macro
Regional)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de absalucion
de la{s} consulta(s) de
abra

11. Elabora el proyecto de oficto, que debera visar; v,
adjunta el informe de absolucién de la(s) consulta(s)

PO 04.01.06.11

Coordinador de
Cbra | [Ejecucion
de Obra)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Proyecto de oficio
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de obra, luego lo remite al Coordinador de Grupo de
Trabajo | {Macro Regional), con atencion en el dia.

12. Visa el proyecto de oficio y adjunta el informe de
absolucién de la(s) consultals) de obra, luego lo remite
al Ejecutivo Il (Equipe de Ejecucién de Obras).

PO 04.01.06.12

Coordinador de
Grupo de
Trabajo | (Macro
Regional)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Proyecto de oficio

13. Visa el proyecto de oficio y adjunta el informe de
absclucion de la(s) consulta(s) de obra, luego lo remite
al Jefe de la Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

PQ 04.01.06.13

Ejecutivo I
(Equipo de
Ejecucién de
Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Proyecto de oficio

14. Revisa el proyecto de oficic y el informe de
absolucién de lals) consultals) de obra.

{Tiene observaciones?

Si: Solicita, a través del registro en el SINAD, la
absolucion de las observaciones del proyecto de oficio
y el informe de ahsolucidn de lals) consulta{s) de obra,
luege lo remite al Ejecutivo Il {Equipo de Ejecucién de
QObras), para su atencidn en el dia. {Continda Act. 13}
No: Suscribe el oficio, adjunta el informe de absolucién
de la(s} consulta(s) de obra y lo remite al Contratista y
supervisor® de Obra. (Fin de proceso)

PO 04.01.06.14

Jefe de la Unidad
Gerencial de
Estudios y Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Oficio

94 Ll Supervisor tiene que asumir las penalidades que corresponde por su negligencia en el tramite de 1a absolucién de consultas de obra.
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Ficha de Procesos Nivel 2

Gestidn de los certificados de factibilidad de servicios basicos para la ejecucion de
Nombre las obras-inversiones de creacién®, mejoramiento, ampliacién y recuperacién de [ Clasificacién/Tipo Operativo
servicios educativos ejecutados por el PRONIED.
Codigo PC 04.01.07 Versién Version 1
Objetivo Dbtener los certificados de factibilidad de servicios basicos para la ejecucién de las obras-inversiones de servicios educativos.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Base Legal / normativa aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacidn,

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afig Fiscal 2017.

Ley N° 27245, Ley de Respensabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por |a Ley N* 27958,

Ley N° 27815, Codigo de Etica de la Funcidn Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N°® 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias,

Ley N°® 29230, Ley que impulsa la Inversién Plblica Regional y Local con Participacién del Sector Privado, su reglamento v
modificatorias.

Ley N® 30264, gue establece medidas para promover el crecimiento econdmico (El Art. 17 de a Ley N° 30264, Ley que estahlece
medidas para premover el crecimiento econdmico, autoriza a las entidades del Gobierno Nacional a que ejecuten PIP en el marco
del Sistema Nacional de Inversidon Pablica (hoy Invierte.pe) en materia de Educacidn, entre otras materias, mediante los
procedimientos establecidos en la Ley N° 29230, Ley que impulsa la inversidn publica regional y local con participacidn del sector
privado (Mecanismo de Cbras por Impuestos).

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Repiblica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General” y sus modificatorias.

Ley N° 29090, Ley de Reglamentacion de Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 16053, Ley que “autoriza a los colegios de Arquitectos del Pertl y al Colegio de Ingenierc del Perd para supervisar a los
profesionales de Arquitectura e Ingenieria de la Republica”,

Decreto Legislative N® 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habhilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, qgue aprueba el “Reglamento de Llicencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacién”.

Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
modificatorias.

95 locheye bas obras nuevas de infraesiruciura educativa,
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Resolucién de Contraloria N® 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Publico,

Resolucidn Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa MNacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED y su modificatoria.

Resolucién Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacién y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual {(PESEM) 2016-2021.

Resolucién Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracién y
Evaluacion en el Marco del Sistema de programacidn Multianual y Gestion de Inversiones.

Resolucion directoral Ejecutiva N° 060-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba el Manual de Procedimientes para la Ejecucion
de Obras del Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED.

Resclucidn directoral Ejecutiva N® 205-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, modifica los numerales 6, 6, 1y 6, 6,3 del Manual de
Procedimientos para la Ejecucion de Qbras del Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED,

Resolucign Directoral Ejecutiva N* 026-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED, apruebha la Qirectiva N° 001-2017-MINEDU/VMGL-
PRONIED, Procedimientos para las Gestiones de Licencias de Edificaciones para la Ejecucion de Obras a cargo del PRONIED,

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Normas de construccidn y control de calidad,

Textos Unicos de Procedimiento Administrativo de los gobiernos municipales donde se efectuen las gestiones de licencias de
edificaciones.

Normas Sectoriales.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras, Oficina General de Administracidn y Direccidn de Saneamiento Fisico Legal y Registro
Inmohiliario {MINEDU).

Proveedores

Entradas / Insumos Salidas Usuarios

- Memordndum del Ejecutivo Nl
(Equipo de Estudios y Proyectos)
aue solicita el tramite de certificado

e factibilidad de | ich - i s
- Unidad Gerencial de Estudios y d, ; ctibitidad de los servicios Cemﬁc.ac.h? de aprobagi.anfre’c'r_\azo - Unidad Gerencial de Estudios y
basicos. de factibilidad de servicios basicos
QObras. . . Obras.
- Documentaos técnicos y los formatos {agua, alcantarillado y luz).
requeridos por; los concesionarios;
y/o, empresas prestadoras de
Servicios.
Nitmero
o de la Nombre del to Unidad . . ‘.
Nombre de las actividades Cédig . mpre del pues carrelativo del Org?no ¥ .' Registro de ejecucitn
actividad ejecutor Orgdnica del ejecutor
puesto
1. Asigna, con la hoja de ruta, al Especialista Ejecutive IV {(Equipo de Unidad G iald Hoia d t
en  Arquitectura Nl (Licencias  y|PO04.01.07.01 | Licencias y Servicios - ?stz?jio:ryegﬂfas ¢ c;’:igrfa:i’é: de
Autorizaciones)/Ejecutivo IV (Equipa de Bésicos)

)
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Licencias y Servicios Basicos), en un plazo de
1 dia habil después de recibir el
memarandum.

2. Recibe hoja de ruta de asignacidn.

PO 04.01.07.02

Especialista en
Arquitectura Il {Licencias
y Auterizaciones)/
Ejecutivo tV (Equipo de
Licencias y Servicios
Basicos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Hoja de ruta de
asignacion

3. Solicita formalmente; los requisitos; v,
liquidacion de pago para el tramite de la
factibilidad de los servicios basicos ante los
concesionarios; y/o, empresas prestadoras
de servicios, en un plazo no mayor de 5 dias
hébiles después de recibir la asignacidn,

PO 04.01.07.03

Especialista en
Arquitectura Il {Licencias
y Autorizaciones)/
Ejecutivo WV (Equipo de
Licencias y Servicios
Bdsicos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Entrevista/Reunion

4, Verifica la consistencia de los
documentos técnicos y los  formatos
requeridos por; los concesionarios; v/o,
empresas prestadoras de servicios.

éTiene observaciones?

Si: elabora el proyecto de memorandum de
observaciones, luego lo remite al Ejecutivo
IV (Equipo de Licencias y Servicios Basicos),
en un plazo de 5 dias habiles a partir de la
recepcion de la hoja de ruta. {Continta Act.
5)

No: Continda Act. 8

PO 04.01.07.04

Especialista en
Arquitectura Ill {Licencias
y Autorizaciones)/
Ejecutivo IV (Equipo de
Licencias y Servicios
Bésicos}

Unidad Gerencial de
Estudios y Cbras

Memorandum de
observaciones

5. Revisa el proyecto de memordandum de
abservaciones, que deberd suscribir, luego
lo remite al Ejecutivo |l (Equipo de Estudios
y Proyecios).

PO 04.01.07.05

Ejecutivo IV (Equipo de
Licencias y Servicios
Basicos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Ohras.

Mermorandum de
observaciones

6. Presenta, con memorandum; informe de
absolucion  de  la{s) cbservacidn{s),
elaborado por los equipos de proyectistas y
revisores responsables de la elaboracion y
revision del expediente técnico/estudio

PO 04.01.07.06

Ejecutivo Il {Equipo de
Estudios y Proyectos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memordndum de
absolucidn de
observaciones

i¥)
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definitivo; al Ejecutivo Iv {Equipo de
Licencias y Servicios Basicos), en un plazo de
5 dias habiles a partir de la recepcién del
memorandum para los  expedientes
técnicos elaborados en planta; vy, 15 dias
habiles para los expedientes elabarados a
través de consultoria.

7. Deriva, en la hoja de ruta; el
memorandum; v, el informe de absolucién
de las observaciones al Especialista en
Arquitectura Ill {Licencias y Autorizaciones)/
Ejecutivo IV (Equipo de Licencias y Servicios
Basicos), en un plazo de un dia habil a partir
de la recepcion del memorandum.

PO 04.01.07.07

Ejecutivo IV {Equipo de
Licencias y Servicios
Basicos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Hoja de ruta

8. Elabora el expediente de solicitud de
certificado de factibilidad de servicios
basicos (Agua, alcantarillado y luz) con los
requisitos establecidos por; los
concesionarios; y/o, empresas prestadoras
de servicios. Ademas, elabora el proyecto de
informe y oficio solicitando la emision de
certificado de factibilidad vy lo remite al
Ejecutivo IV (Equipo de Licencias y Servicios
Basicos). Desarrolla esta actividad en un
plazo de 5 dias habiles una vez que cuente
con la documentacidon completa requerida.

PO 04.01.07.08

Especialista en
Arquitectura Il {Licencias
¥ Autorizaciones}/
Ejecutivo IV {Equipo de
Licencias y Servicios
Basicos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Expediente de
factibilidad de servicios
basicos

9. Revisa y suscribe el proyecto de informe;
visa el proyecto de oficio, luego los remite al
tefe de la Unidad Gerencial de Estudios y
Obras, en un plazo de 2 dias habiles a partir
de recepcidon de los documentos en
mencidn.

PO 04.01.07.09

Ejecutivo IV {Equipo de
Licencias y Servicios
Basicos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe y oficio que
solicitan el tramite de
factibilidad de servicios
béasicos

10. Revisa el informe v el proyecto de oficie
que solicitan la emisién de certificado de
factibilidad de servicios basicos.

¢Tiene ohservaciones?

PO 04.01.07.10

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y
Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Infarme v oficio que
solicitan el tramite de
factibilidad de servicios
basicos

o2
o

R,

LR |



Si: Solicita, a través del registro en el SINAD,
la absolucién de las observaciones del
infarme; oficio; y/o, expediente de solicitud
de factibilidad de servicios basicos, luego lo
remite al Ejecutivo IV (Equipo de Licencias y
Servicios Basicos) en un plazo de 2 dias
habiles a partir de la recepcion de los
documentos en mencidn. {Continta Act. 8)
No: Suscribe el informe, visa el proyecto de
oficio, luego los remite al Director Ejecutivo,
en un plazo de 5 dias habiles a partir de la
recepcion de los documentos en mencidn.
{Continua Act. 10}

11. Revisa el proyecto de oficio que solicita
el tramite de factibilidad de servicios
basicos.

dTiene observaciones?

Si: Solicita, a través del registro en el SINAD,
la absolucién de las observaciones del
informe; oficio; yfo, formatos, luego lo
remite al lefe de la Unidad Gerencial de
Estudios y Obras. {Continua Act. 10}

MNo: Suscribe el oficio y los formatos del
expediente de solicitud de factibilidad de
servicios basicos, luego los remite al
Ejecutivo IV (Equipo de Licencias y Servicios
Basicos). {Continda Act. 12)

PO 04.01.07.11

Director Ejecutive

Direccién Ejecutiva

Informe, oficio y
expediente de
factibilidad de servicios
basicos

12. Solicita, a través de informe, a la Oficina
General de Administracion efectie las
gestiones necesarias para los pagos
correspondientes.

Con el pago efectuado se procederd a la
presentacion del expediente de solicitud de
factibilidad de servicios bdsicos.

PO 04.01.07.12

Ejecutivo IV (Equipo de
Licencias y Servicios
Bésicos}

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Gestiones necesarias
para los pagos
correspondientes

5 %
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13. Asigna, en la hoja de ruta, al personal
disponible del Equipe de Licencias vy
Servicios Basicos; v, gestiona la movilidad.

PO 04.01.07.13

Ejecutivo IV {Equipo de
Licencias y Servicios
Basicos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.

Hoja de ruta

14. Presenta el oficio; informe; v,
expediente de solicitud de factibilidad de
servicios bdsicos ante los concesionarios v/o
empresas prestadoras de servicios, con el
comprobante de pago.

PO (4.01.07.14

Ejecutivo IV {Equipo de
Licencias y Servicios
Basicos) / Especialista en
Arquitectura Ill (Licencias
Y
Autorizaciones)/Asistente
Administrativo

Unidad Gerencial de
Estudios y Cbras

Informe, oficio y
expediente de
factibilidad de servicios
basicos

15, Realiza el seguimiento del expediente de
solicitud de factibilidad de servicios basicos,
hasta su emisién.

PO 04.01.07.15

Ejecutivo IV (Equipo de
Licencias y Servicios
Basicos)/ Especialista en
Arquitectura I {Licencias
¥
Autorizaciones)/Asistente
Administrativo

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Seguimiento del
expediente de solicitud
de factibilidad de
servicias basicos

16. Emite certificado de
aprobacidnfrechazo de factibilidad de
servicios hasicos.

PO 04.01.07.16

Funcionario de los
concesionarios/empresas
prestadoras de servicios

Concesionarios/Empresas
prestadoras de servicios

Certificado de
aprobacién/rechazo de
factibilidad de servicios

hasicos

17. Remite, con memordndum, el
certificade de aprobacidn/rechazo de
factibilidad de servicios basicos al Ejecutivo
1l (Equipo de Ejecucidn de Qbras), en un
plazo no mayor de 2 dias habiles a partir de
la emision.

PO 04.01.07.17

Ejecutivo IV (Equipo de
Licencias y Servicios
Basicos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.

Certificado de
aprobacién/rechazo de
factibilidad de servicios

basicos

)
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Ficha de Procesos Nivel 2

Gestion de licencias de edificacion para la ejecucidn de las obras-inversiones de
Nombre creacion®, mejoramiento, ampliacion v recuperacién de servicios educativos|  Clasificacion/Tipo Operativo
ejecutados por el PRONIED.
Cédigo PO 04.01.08 Version Version 1
Objetivo Obtener las licencias de edificacién para la ejecucién y supervision de las inversiones de servicios educativos.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Base Legal / normativa aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacidn.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal 2017.

Ley N° 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958,

Ley N° 27815, Cddigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades.

Ley N® 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversidn Publica Regional y Local con Participacion del Sector Privado, su reglamento vy
modificatorias.

Ley N° 30264, que establece medidas para promover el crecimiento econdmico (El Art. 17 de la Ley N° 30264, Ley gue establece
medidas para promover el crecimiento econdmico, autoriza a las entidades del Gobierno Nacional a que ejecuten PIP en el marco
del Sistema Macional de inversidn Publica (hoy Invierte.pe} en materia de Educacién, entre otras materias, mediante los
procedimientos establecidos en la Ley N* 29230, Ley que impulsa la inversién publica regional v local con participacién del sector
privado (Mecanismo de Obras por Impuestos).

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Repablica.

Ley N” 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General” y sus modificatorias.

Ley N° 29090, Ley de Reglamentacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, su reglamento y modificatorias.

Ley N°® 16053, Ley que “autoriza a los colegios de Arquitectos del Perd y al Colegio de Ingeniero del Perd para supervisar a los
profesionales de Arquitectura e Ingenieria de la Republica”.

Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacicnal de Programacion Multianual y gestién de Inversiones y su reglamento.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Fexto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreta Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de
Edificacion”.

Decreto Supremo N°® 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamente Nacional de Edificaciones y sus
modificatorias.

96 Incluye las obras nuevas de infraestructura educativa.
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Resolucion de Contraloria N* 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Publico.

Resolucidn Ministeriai N° 034-2016-MINEDY, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED y su modificatoria.

Resolucion Ministerial N° 287-2016-MINEDU, gue aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacion vy el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021,

Resolucign Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracion y
Evaluacién en el Marco del Sistema de programacion Multianual v Gestidn de Inversiones,

Resolucién directoral Ejecutiva N° 060-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba el Manual de Procedimientos para la Ejecucion
de Obras del Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED.

Resolucién directoral Ejecutiva N° 205-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, modifica los numerales 6, 6, 1y 6, 6,3 del Manual de
Procedimientos para la Ejecucidn de Obras del Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED.

Resolucién Directoral Ejecutiva N° 026-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba la Directiva N° 001-2017-MINEDU/VYMGI-
PRONIED, Procedimientos para las Gestiones de Licencias de Edificaciones para la Ejecucion de Obras a cargo def PRONIED,

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Narmas de construccion y control de calidad,

Textos Unicos de Procedimiento Administrativo de los gobiernos municipales donde se efecttien las gestiones de licencias de
edificaciones.

Normas Sectoriales.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras, Oficina General de Administracién y Direccion de Saneamiento Fisico Legal y Registro
inmobiliaric {(MINEDU).

Proveedores

Entradas / Insumos Salidas

Usuarlos

- Unidad Gerencial de Estudios y
Cbras.

- Resolucién Jefatural de aprobacién
del expediente técnico/estudio
definitivo.

- Expediente técnico/estudio
definitivo con los requisitos
establecidos en 1a Directiva N° 001-
2017-Minedu/VMGI-PRONIED.

- Resolucién Jefatural de Aprobacidn
del expediente técnico/estudio
definitivo,

- Memordndum del Ejecutivo ||
{Equipo de Estudios y Proyectos)
gue remite la aprobacién del
expediente técnico/estudio
definitive.

- Resolucidn de licencia de edificacién |- Unidad Gerencial de Estudios y
y/o demolicién. QObras.




o

Nimero

plazo de 1 dia habil después de recibir el
memorandum.

Bdsicos)

Estudios y Ohras.

Nombre de las actividades Codigo de la Nornbr.e del puesto correlativo del éa:g::mo y Url'idad Registro de ejecucidn
actividad ejecutor Orgénica del ejecutor
puesto
1. Asigna, con la hoja de ruta, al
Especialista en Arquitectura il (Licencias y Ejecutivo IV [Equipo de . . )
Autorizaciones} para su atencidn, en un| PO 04.01.08.01 Licencias y Servicios - Unidad Gerencial de Hoja de ruta de

asignacion

2. Recibe hoja de ruta de asignacion.

PO 04.01.08.02

Especialista en
Arquitectura Il {Licencias

Unidad Gerencial de

Hoja de ruta de

Si: elabora el proyecto de memorandum
de observaciones, luego lo remite al
Ejecutivo IV (Equipo de Licencias vy
Servicios Basicos), en un plazo de 5 dias
habiles a partir de la recepcion de la hoja
de ruta, {Continda Act, 4)

No: Continda Act. 7

PO 04.01.08.03

Especialista en
Arquitectura 1l {Licencias
¥ Autorizaciones)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

¢ Autorizaciones) Estudios y Obras asignacion
3. Verifica 1a consistencia del expediente
técnico/estudio  definitivo  con  los
requisitos establecidos en la Directiva
N® 001-2017-Minedu/VMGI-PRONIED?,
éTiene observaciones? Informe de

observaciones y
proyecto de
memorandum

4. Revisa el proyecto de memorandum de
observaciones, que deberd suscribir,
luego lo remite al Ejecutivo Il (Equipo de
Estudios y Proyectas).

PO 04.01.08.04

Ejecutivo IV {Equipa de
Licencias y Servicios
Basicos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe y memorandum
de observaciones

5. Presenta, con memorandum; informe
de absclucién de la{s) abservacion(s),
elaborado por los equipos de proyectistas
y revisores responsables de la elaboracion
y revision del expediente técnico/estudio
definitivo; al Ejecutivo IV {Equipo de
Licencias y Servicios Basicos), en un plazo
de 5 dias habiles a partir de la recepcion

PO 04.01.08.05

Ejecutivo Il {Equipo de
Estudios y Proyectos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memordndum de
absolucién de
observaciones

97 Aprobado con Resolucién Directoral Ejecutiva N* 026-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED.
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del memorandum para los expedientes
técnicos elaborados en planta; v, 15 dias
hahiles para los expedientes elaborados a
través de consultoria.

6. Deriva, en la hoja de ruta; el
memorandum; vy, el informe de
absolucién de flas observaciones al
Especialista en Arguitectura lll {Licencias y
Auterizacicnes), en un plaze de un dia
habil a partir de la recepcién del
memorandum.

PO 04.01.08.06

Ejecutivo IV {(Equipa de
Licencias y Servicios
Basicos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Hoja de ruta

7. Elabora el expediente de licencia de

edificacidn, que consta de:

- Formulario Unico de edificaciones (FUE
Anexo i, aprobado con Resolucion
Ministerial N* 305-2017-VIVIENDA),
que deberd suscribir.

-~ Resolucidén Ministerial N* 002-2017-
MINEDU-Delegacidn de Facultades.

- Resolucién Ministerial N° 169-2017-
MINEDU-Representante Legal.

~ DNI del Representante Legal.

- Documento gue acredita propiedad.

- Declaraciones juradas de habilitacion
de los profesionales responsables del
proyecto.

- Estudios de suelos.

- Memoria descriptiva de las
especialidades de arquitectura,
seguridad, estructuras, eléctricas y
sanitarias.

- Planos de las especialidades de
arguitectura, seguridad, estructuras,
eléctricas y sanitarias, que deberd
visar.

PO 04.01.08.07

Especialista en
Arquitectura Il {Licencias
y Autorizaciones)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Expediente de licencia
de edificacidn

z
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Ademas, elabora el proyecte de informe y
oficio solicitande la licencia de edificacién
y lo remite al Ejecutivo IV {Equipo de
Licencias y Servicios Basicos). Desarrolla
esta actividad en un plazo de 10 dias
habiles una vezr que cuente con la
documentacién completa sefialada en la
en la Directiva N* 001-2017-
Minedu/VMGI-PRONIED.

8. Revisa y suscribe el proyecto de
informe; visa el proyecto de oficio; FUE; v,
los planos del expediente de licencia de
edificaciones, luego los remite al Jefe de la
Unidad Gerencial de Estudios y Cbras, en
un plazo de 3 dias habiles a partir de
recepcion de los documentos en mencidn.

PO 04.01.08.08

Ejecutive IV (Equipo de
Licencias y Servicios
Basicos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Qbras

Infarme y oficio que
solicitan el trdmite de
licencia de edificacién

9. Revisa el informe y el proyecto de oficio
que solicitan la licencia de edificacidn.
iTiene observaciones?

Si: Solicita, a través del registro en el
SINAD, la absolucidn de las observaciones
del infarme; oficio; y/o, expediente de
licencia de edificaciones, luego lo remite
al Ejecutivo IV {Equipc de Licencias y
Servicios Basicos) en un plazo de 2 dia
hahil a partir de recepcion de fos
documentos en mencion. (Continda Act.
8)

No: Suscribe el informe, visa el proyecto
de oficio; FUE; y, los planos del expediente
de licencia de edificaciones, luego los
remite al Director Ejecutive, en un plazo
de un 5 dias habiles a partir de la
recepcion de los documentas en mencién.
{Continda Act. 10}

PO 04.01.08.09

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y
Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe y oficio que
solicitan el tramite de
licencia de ediftcacién




10. Revisa el proyecto de oficio que
soficita el tramite de licencia de
edificacién.

¢ Tiene ohservaciones?

Si: Selicita, a través del registro en el
SINAD, la absolucion de las observaciones
del informe; y/o, oficio, luego lo remite al
lefe de la Unidad Gerencial de Estudios y
Obras. {Continua Act. 7)

No: Suscribe el oficio, visa el informe; FUE;
y, los plangs del expediente de licencia de
edificaciones, luego los remite al Ejecutivo
IV [(Equipo de Licencias y Servicios
Basicos). (Continua Act. 11}

PO 04.01.08.10

Director Ejecutivo

Direccidn Ejecutiva

Informe, oficio y
expediente de licencias
de edificaciones

11. Recihe el oficio; informe; v,
expediente de licencia de edificaciones
para la  presentacion ante Ila
Municipalidad correspondiente, segun lo
establecido en el Directiva N* 001-2017-
Minedu/VMGI-PRONIED?,

éEl  expediente de licencia de
edificaciones; informe; vy, Oficio se
presentara a una municipalidad de la
Provincia de Lima y/o municipalidad de la
Provincia Constitucional del Callac?

Si: Designa al personal disponible del
Equipo de Licencias y Servicios Basicos; v,
gestiona la movilidad. {Continta Act. 12}
No: Continda Act. 13

PO 04.01.08.11

Ejecutivg IV (Equipo de
Licencias y Servicios
Basicos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe, oficio y
expediente de licencias
de edificaciones

12. Presenta el oficio; informe; v,
expediente de licencia de edificaciones
ante la Municipalidad correspondiente.

PO (4.01.08.12

Ejecutivo IV (Equipo de
Licencias y Servicios
Basicos) / Especialista en
Arquitectura Il {Licencias
¥

Unidad Gerencial de
Estudios y Cbras

Informe, oficio y
expediente de licencias
de edificaciones

98 idem 3.
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Autorizaciones)/Asistente
Administrativo

13. Asigna, formalmente, al responsable
que presentara el expediente de licencia
de edificaciones; informe; y, Oficio a la
Municipalidad que corresponde,

¢El Equipo de Licencias y Servicios Basicos
presentard el expediente de licencia de
edificaciones; informe; y, Oficio a la
rmunicipalidad que corresponde?

Si: Solicita en un plazo no mayor de 5 dias
habiles, el otorgamiento de viaticos, para
la presentacién de los expedientes de
licencias a nivel nacional, conforme a lo
establecido por la directiva vigente para el
otorgamiento de los mismaos. {Continda
Act. 14)

No: Remite, con memorandum, el
expediente de licencia de edificaciones a
la Unidad Zonal para la presentacién de
los expedientes de licencias a nivel
nacional, en un plazo no mayor de 3 dias
habiles a partir de la recepcion de los
documentos en mencidn. (Continga Act.
14)

PO 04.01.08.13

Ejecutivo IV (Equipo de
Licencias y Servicias
Basicos}

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe, oficio y
expediente de licencias
de edificaciones

14. Presenta el oficio; informe; v,
expediente de licencia de edificaciones
ante la municipalidad correspondiente.

PO 04.01.08.14

Personal del Equipo de
Licencias y Servicios
Basicos.
Especialista para
Manitoreo de Campo y
Seguimiento de
Infraestructura

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras/Unidad
Zonal

Informe, oficio vy
expediente de licencias
de edificaciones

15. Emite la liquidacién de los pagos
correspondientes al tramite de licencia de
edificacignes.

PO G4.01.08.15

Funcionario de la
municipalidad

Municipalidad

Liquidacién de los pagos
correspondientes al
tramite de licencia de
edificaciones
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16. Sclicita, a través de informe, a la
Oficina General de Administracién
efectde las gestiones necesarias para los
pagos correspondientes.

¢La municipalidad eondiciona la recepcion
del expediente de Ja licencia de
edificaciones, al pago de derechos
municipales?

Si: Con el pago efectuado se procedera a
la presentacion del expediente de la
licencia de edificaciones (Continda Act. 11
0 13, segun corresponda).

No: Continda Act. 17

PO 04.01.08.16

Ejecutivo IV (Equipo de
Licencias y Servicios
Basicos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Gestiones necesarias
para los pagos
correspondientes

17. Realiza el seguimiento del expediente
de licencia de edificaciones, hasta su
emisién. Ademds solicita, a traveés de
informe, a la Oficina General de
Administracidn efectie las gestiohes
necesarias para el otorgamiento de
viaticos del personal que sea designado,
para que realice encargos especificos
referentes al tramite de licencia en la
municipalidad a nivel nacional

iTiene observaciones el expediente de

licencia de edificationes para el PRONIED?

Si: Remite:

- Observaciones relacionadas a los
expedientes técnicos de lgs proyectos
aprobados les remite al Equipo de
Estudios y Proyectos - UGEQ.

- Observaciones relacionadas a los
pagos los remite a la oficina General de
Administracién.

- Observaciones de caricter
administrativas lo remite al

PO 04.01.08.17

Ejecutivo IV (Equipo de
Licencias y Servicios
Basicos)/ Especialista en
Arquitectura [} {Licencias
Y
Autorizaciones)/Asistente
Administrativo

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Seguimiente del
expediente de licencia
de edificaciones

N
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Especialista en Licencias y

Autorizaciones.
Dichas observaciones deberdn de ser
subsanadas por los drganos del PRONIED,
en el plazo otorgade por la municipalidad
correspondiente. {Continda Act. 3)
No: Remite observaciones relacionadas al
saneamiento fisico legal del predio a la
Direccién de Saneamiento Fisico Legal y
Registro Inmobiliario — DIGEIE — MINEDU,
dichas ohservaciones deberan de ser
subsanadas por los drganos del MINEDU,
en el plazo otorgado por la municipalidad
correspondiente. (Continua Act. 18)

18. Emite la licencia de Edificaciones.

PO 04.01.08.18

Funcionario de la
municipalidad

Municipalidad

Licencia de Edificaciones

19. Remite, con memorandum, la licencia
de edificaciones al Ejecutivo 11l (Equipo de
Ejecucién de Obras), en un plazo no mayor
de 2 dias hahiles.

PQ04.01.08.19

Ejecutivo IV {Equipo de
Licencias y Servicios
Basicos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Licencia de Edificaciones

20. Comunica, con memorandum, lo

siguiente:

- Elinicio de los procesos de
convocatoria.

- Lafecha de inicio y el plazo contractual
para la finalizacidn de la obra, en un
solo acto.

- Las ampliaciones de plazo de las obras.

- La resolucién de los contratos de
ejecucion de las Obras.

Al Ejecutivo IV (Equipe de Licencias y

Servicios Basicos), a fin de mantener la

vigencia de la licencia de la edificacién.

PO (4.01.08.20

Ejecutivo Il (Equipo de
Ejecucién de Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memorandum

o
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Ficha de Procesos Nivel 2

Gestidn de autorizaciones municipales para la ejecucién de las
Nombre obras-inversiones de creacion®, mejoramiento, ampliacion y| Clasificacion/Tipo Operativo
recuperacion de servicios educativos ejecutados por el PRONIED.
Codigo PO 04.01.09 Versién Version 1
Objetivo Obtener las autorizaciones municipales para 1a ejecucién de las obras-inversiones de creacion!®, mejoramiento, ampliacidon y

recuperacion de servicios educativos.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacién.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado can D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal 2017.

Ley N° 27245, Ley de Responsahilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958.

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcidn Puhlica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales,

Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades.

Ley N® 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 30264, que establece medidas para promover el crecimiento econdmico (El Art. 17 de la Ley N°® 30264, Ley que establece
medidas para promover el crecimiento econdmico, autoriza a las entidades del Gobierno Nacional a que ejecuten PIP en el marco
del Sistema Nacional de Inversidn Publica {(hoy Invierte.pe} en materia de Educacion, entre otras materias, mediante los
procedimientos establecidos en la Ley N° 29230, Ley que impulsa la inversidn publica regional y local con participacidn del sector
privado (Mecanismo de Chras por Impuestos).

Ley N* 27785, Ley del Sistema Nacichal de Control y de la Contraloria General de 1a Republica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General” y sus modificatorias.

Ley N° 29080, Ley de Reglamentacidn de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 16053, Ley que “auteriza a los colegios de Arquitectos del Pera y al Colegio de Ingeniero del Perd para supervisar a los
profesionales de Arquitectura e Ingenieria de la Republica”.

Decreto Legislativo N® 1252, que crea el Sistema Nacional de Pregramacién Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de Licencias de Habilitacidon Urbana vy Llicencias de
Edificacidon”.

Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
modificatorias.

99 Incluye las obras nucvas de inlracsiruciura educaliva.
100G Incluye las obras nuevas de infraestructura educaliva.
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Reselucion de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Piblico,

Resolucidn Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura Educativa
— PRONIED y su modificateria.

Resolucién Ministerial N® 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospective al 2030 del Sector Educacién y el Plan
Estratégico Secterial Multianual (PESEM) 2016-2021.

Resolucién Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracién y
Evaluacién en el Marco del Sistema de programacion Multianual y Gestidn de Inversiones,

Resolucién directoral Ejecutiva N° 060-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba el Manual de Procedimientos para la Ejecucidn de
Obras del Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED.

Resolucion directoral Ejecutiva N°* 205-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, modifica los numerales 6,6, 1y 6, 6,3 del Manual de
Procedimientos para la Ejecucion de Obras del Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED.

Resolucidn Directoral Ejecutiva N° 026-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba la Divectiva N° 001-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED,
Procedimientos para las Gestiones de Licencias de Edificaciones para la Ejecucién de Obras a cargo del PRONIED.

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Normas de construccién y control de calidad.

Textos Unicos de Procedimiento Administrativo de los gobiernos municipales donde se efectiten las gestiones de licencias de
edificaciones.

Normas Sectoriales.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Chras; y, Oficina General de Administracion.

Proveedores Entradas / Insumos Salidas Usuarios
- Memorandum del Ejecutivo Il
- Unidad Gerencial de Estudios y (Equipo de Ejecucion de Obras) que - Unidad Gerencial de Estudios y

- Autorizacion municipal,

Obras. solicita el trdmite de autorizacidn Obras.
municipal,
Cadigo de | o | Namer lativo | Organo y Unidad ,
Nombre de las actividades ° g ¢ Nornbr.e del puest Humere cofre ,g. Y . Registro de gjecucidn
actividad ejecutor del puesto Organica del ejecutor
1. Revisa el memorandum del Ejecutivo Il
(Equipo de Ejecucién de Obras) que
solicita el tramite de auterizacién
municipal. . . ,
e s - . Ejecutivo IV {Equipo de . ,
4 . rencial .
¢la autor.iz‘acn:.m municipal se.tra!mutara. en PO 04.01.09.01 Licencias y Servicios - Unidad ‘Ge encial de Hoja de ruta
una municipalidad de la Provincia de Lima .. Estudios y Obras
N . Basicos)
y/o municipalidad de la Provincia
Constitucional del Callag?
Si: Asigna, con la hoja de ruta, al
Especialista en Arquitectura Il (Licencias y




Autorizaciones)/ Ejecutivo IV {Equipo de
Licencias y Servicios Basicos) para su
atencién, en un plazo de 1 dia habil
después de recibir el memordndum.
{Continuda Act. 2)

No: Solicita, con memordandum, los
requisitos para el trdmite de las
autorizaciones municipales a la Unidad
Zonal que corresponde, en un plazo no
mayor de 3 dias habiles después de recibir
el memordndum. {Continida Act. 2)

2. Recibe hoja de ruta de asignacion.

PO 04.01.05.02

Especialista en
Arquitectura il
(Licencias y
Autorizaciones)/Ejecutiv
o IV (Equipo de
Licencias y Servicios
Basicos)/Personal dela
Unidad Zonal

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Hoja de ruta

3. Solicita formalmente los requisitos para
el tramite de las autorizaciones
municipales ante las municipalidades
correspondientes a nivel nacional, en un
plazo no mayor de 5 dias habiles después
de recibir la asignacién.

PO 04.01.09.03

Especialista en
Arquitectura ()
(Licencias y
Autorizaciones)/
Ejecutivo IV [Equipo de
Licencias y Servicios
Basicos)/Personal de fa
Unidad Zonal

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Reunion

4. Elabora memorandum con los requisitos
para el trdmite de autorizaciones
municipales, que debera suscribir, luego lo
remite al Ejecutivo Il (Equipo de Ejecucidn
de Ohras) para su atencidn.

PO 04.01.09.04

Ejecutive IV (Equipo de
Licencias y Servicios
Basicos}

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memorandum del
equipo de Licencias y
Servicios Basicos

5. Presenta, con  memorandum;
expediente técnico/estudio definitivo con
los requisitos para el tramite de las
autorizaciones municipales, elaborado por

PO 04.01.09.05

Ejecutivo 1lt (Equipo de
Ejecucién de Obras}

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memoarandum del
equipo de Ejecucién de
Obras

LD
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el Coordinador de Obra | {Ejecucion de
Ohra); al Ejecutivo IV (Equipo de Licencias
y Servicios Basicos), en un plazo de 5§ dias
habiles a partir de la recepcién del
memorandum para los expedientes
técnicos elaborados en planta; y, 15 dias
habiles para los expedientes elaborados a
través de consultoria,

6. Deriva, en la hoja de ruta; el
memorandum; los requisitos para el
tramite de las autorizaciones municipales;
v, el expediente técnico/estudio definitivo
al Especialista en Arquitectura (1l {Licencias
v Autorizaciones)/ Ejecutivo IV (Equipo de
Licencias y Servicios Basicos), en un plazo
de un dia habil a partir de la recepcién del
memorandum.

PO 04.01.05.06

Ejecutive IV (Equipo de
Licencias y Servicios
Basicos})

Unidad Gerencial de
Estudlios y Obras

Hoja de ruta

7. Verifica la consistencia del expediente
técnico/estudic  definitive  con  los
requisitos solicitados por las
municipalidades correspondientes a nivel
nacional.

¢Tiene observaciones?

Si:  elabora el memorandum de
ohservaciones, Juego lo remite al Ejecutivo
IV (Equipo de Licencias y Servicios
Bésicos), en un plazo de 5 dias habiles a
partir de |a recepcion de la hoja de ruta.
(Continuda Act. 8)

No: Continda Act. 11

PO 04.01.08.07

Especialista en
Arqguitectura Il
(Licencias y
Autorizaciones)/
Ejecutivo IV (Equipo de
Licencias y Servicios
Bésicos}

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memorandum de
observacionesy
proyecto de
memaorandum

8. Revisa el memorandum, que debera
suscribir, luego lo remite al Ejecutive 1N
{Equipo de Ejecucién de Obras).

PO 04.01.09.08

Ejecutivo IV (Equipo de
Licencias y Servicios
Basicos}

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe y
memorandum de
agbservaciones

9, Presenta, con memorandum; informe
de absolucion de lals) observaciénis),
elaborado por el Coordinador de GObra |

PC 04.01.09.09

Ejecutivo Il {(Equipo de
Ejecucion de Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memordandum de
absolucién de
observaciones

N
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(Ejecucidn de Obra); al Ejecutivo IV
(Equipo de Licencias y Servicios Basicos),
en un plazo de 5 dias habiles a partir de la
recepcion del memordandum para los
expedientes técnicos elaboradas en
planta; y, 15 dias habiles para fos
expedientes  elaborados a través de
consultoria.

10. Deriva, en la hoja de ruta;
memordndum; vy, informe de absolucidn
de las observaciones al Especialista en
Arquitectura n {Licencias ¥
Autorizaciones)/Ejecutive IV (Equipo de
Licencias y Servicios Bdsicos), en un plazo
de un dia habil a partir de la recepcion del
memaorandum.

PO 04.01.09.10

Ejecutivo IV {Equipo de
Licencias y Servicios
Basicos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Hoja de ruta

11. Elabora el expediente de autorizacion
municipal con los requisitos establecidos
en el TUPA de la municipalidad gque
corresponde. Ademas, elabora el proyecto
de informe v oficic solicitando el tramite
de autorizacidn municipal y lo remite al
Ejecutivo IV (Equipo de Licencias vy
Servicios  Basicos). Desarrolla  esta
actividad en un plazo de 5 dias habiles una
vez que cuente con la documentacion
requerida por la municipalidad que
corresponde.

PO 04.01.05.11

Especialista en
Arquitectura il
(Licencias y
Autorizaciones)/Ejecutiv
o IV (Equipo de
Licencias y Servicios
Basicos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Expediente de
autorizacién municipai

12. Revisa y suscribe el proyecto de
informe; visa el proyecto de oficio, luege
los remite al Jefe de la Unidad Gerencial de
Estudios y Obras, en un plazo de 2 dias
habiles a partir de la recepcién de los
documentos en mencion {Continda Act. 9).

PO 04.01.09.12

Ejecutivo IV {Equipo de
Licencias y Servicios
Basicos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe y oficio que
solicitan el tramite de
autorizacion municipal

4



13. Revisa el informe y el proyecto de
oficioc  que solicitan la autorizacién
municipal.

¢ Tiene observaciones?

Si: Solicita, a través del registro en el
SINAD, Ia absolucidn de las ohservaciones
del informe; oficio; y/o, expediente de
autorizacién municipal, luego lo remite al
Ejecutivo IV (Equipo de Licencias vy
Servicios Basicos) en un plazo de 2 dia
habil a partir de la recepcidn de los
documentos en mencién. (Continda Act.
12)

No: Suscribe el informe, visa el proyecto
de oficio, luego los remite al Director
Ejecutivo, en un plazo de 2 dias habiles a
partir de la recepcion de los documentos
&n mencion. (Contintta Act, 14)

PO $4.01.09.13

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y
Chbras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe y oficic que
solicitan el tramite de
autorizacidn municipal

14. Revisa el proyecto de oficio que solicita
el tramite de autarizacion municipal.
éTiene chservaciones?

Si: Solicita, a través del registro en el
SINAD, la absolucién de las observaciones
del informe; y/o, oficio, luego lo remite al
Jefe de la Unidad Gerencial de Estudios y
Obras. (Continda Act. 13)

MNo: Suscribe el oficio, visa el informe,
luego los remite al Ejecutivo IV (Equipo de
Licencias y Servicios Basicos). {Continla
Act. 15)

PO 04.01.09.14

Director Ejecutivo

Direccidn Ejecutiva

Informe v oficio que
solicitan el trdmite de
autorizacidn municipal

15. Recibe el oficio; informe; y, expediente
de autorizacién municipal para la
presentacién ante  la  Municipalidad
correspondiente.

¢El expediente de autorizacién municipal;
informe; vy, Oficio se presentard a una

PO 04.01.09.15

Ejecutivo IV [Equipo de
Licencias y Servicios
Basicos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe, oficio y
expediente de
autorizacién municipal

L
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municipalidad de la Provincia de Lima y/o
municipalidad de la Provincia
Constitucional del Callao?

Si: Designa al personal disponible del
Equipo de Licencias y Servicios Bésicos; v,
gestiona la movilidad. {Continla Act. 16}
Na: Continda Act. 17

16. Presenta el oficio; informe; v,
expediente de autorizacion municipal ante
fa Municipalidad correspondiente.

PO 04.01.05.16

Ejecutivo IV (Equipo de
Licencias y Servicios
Basicos) / Especialista
en Arguitectura I
{Licencias y
Autorizaciones)/Asisten
te Administrativo

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

informe, oficio y
expediente de
autorizacidn municipal

17. Asigna, formalmente, al responsable
gque presentard el expediente de
autorizacion municipal; informe; y, Oficio
a la Municipalidad que corresponde,

¢El Equipo de Licencias y Servicios Basicos
presentard el expediente de autorizacidn
municipal; informe; vy, Oficio a Ila
municipalidad que corresponde?

Si: Solicita en un plazo no mayor de 5 dias
hahiles, el otorgamiento de viaticos, para
la presentacién de los expedientes de
autorizacion municipal a nivel nacional,
conforme a lo establecido por la directiva
vigente para el otorgamiento de los
mismos., (Continda Act. 18)

No: Remite, con memorandum, el
expediente de autorizacion municipal a la
Unidad Zonal para su presentacién a nivel
nacional, en un plazo ne mayor de 3 dias
habiles a partir de la recepcién de los
documentos en mencion. {Continua Act.
18)

PO 04.01.09.17

Ejecutivo IV (Equipo de
Licencias y Servicios
Basicos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe, oficio y
expediente de
autorizacion municipal




Personal del Equipo de
Licencias y Servicios

18. Presenta el oficio; informe; v, Basicos/ Unidad Gerencial de Informe, oficio y
expediente de autorizacidn municipal ante| PO 04.01.09.18 Especialista para Estudios y expediente de
la municipalidad correspondiante, Monitoreo de Campo y Obras/Unidad Zonal | autorizacién municipal
Seguimiento de
Infraestructura
19. Emite la liguidacion de los pagos Funcionario de |a Liquidacion {;e los pagjos
correspondientes  al tramite  de| PO04.01.09.19 ' Municipalidad correspondientes 3

autorizacidn municipal.

municipalidad

tramite de autorizacién
municipal

20. Solicita, a través de informe, a la
Oficina General de Administracion efectue
las gestiones necesarias para los pagos
correspondientes.

éLa municipalidad condiciona la recepcidn
del expediente de la autorizacidn
municipal, al pago de derechos
municipales?

Si: Con el pago efectuado se procederd ala
presentacion del expediente de la
autorizacién municipal. (Continda Act. 16
0 18, segun corresponda)

No: Continda Act. 21

PO 04.01.09.20

Ejecutivo IV (Equipo de
Licencias y Servicios
Basicos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Gestiones necesarias
para los pagos
correspondientes

21. Realiza el seguimiento del expediente
de autorizacion municipal, hasta su
emision. Ademds; solicita, a través de
informe, a la Oficina General de
Administracion efectiie las gestiones
necesarias para el otorgamiento de
vidticos del personal que sea designado,
para que realice encargos especificos
referentes al tramite de autorizaciones
municipales a nivel nacional.

iTiene observaciones el expediente de
licencia de edificaciones?

PO 04.01.09.21

Ejecutive IV (Equipo
de Licencias y
Servicios Basicos)/
Especialista en
Arquitectura lll
{Licencias y
Autorizaciones)/Asist
ente Administrativo.

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Seguimiento del
expediente de
autorizacién municipal




Si: Remite:

- Observaciones relacionadas a los
expedientes técnicos de las ohras los
remite al Equipo de Ejecucidn de Obras
- UGEQ.

- Observaciones relacionadas a los pagos
los remite a la oficina General de
Administracién.

- Observaciones de caracter
administrativas lo remite al Ejecutivo IV
(Equipo de Licencias y Servicios
Basicos)/ Especialista en Arquitectura
Il {Licencias y Autorizaciones).

Dichas ohservaciones deberan de ser

subsanadas por los drganos del PRONIED,

en el plazo otorgado por la municipalidad

correspondiente. (Continta Act. 7)

No: Contintia Act. 22

22. Emite la autorizacién municipal.

PO 04.01.09.22

Funcionario de la
municipalidad

Municipalidad

Autorizacidon municipal

23. Remite, con memorandum, la
Autorizacion municipal al Ejecutive NI
(Equipo de Ejecucidn de Obras), en un
plazo no mayor de 2 dias habiles.

PO 04.01.09.23

Ejecutivo IV (Equipo de
Licencias y Servicios
Basicos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Autorizacion municipal

24. Comunica, con memorandum, cuando

corresponde:

- El tramite, con la debida antelacidn, de
la ampliacion de plazo dela
autarizacidn municipal o una nueva
autorizacién municipal.

Al Ejecutivo IV (Equipe de Licencias y

Servicios Basicos), a fin de mantener la

| vigencia de |la Autorizacién municipal.

PO 04.01.09.24

Ejecutivo Il (Equipo de
Ejecucién de Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memorandum.
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Ficha de Procesos Nivel 2

Gestién de dotacién de los servicios basicos (Agua, alcantarilla y luz) para la
Nombre ejecucion de las obras-inversiones de creacion®, mejoramiento, ampliacién Clasificacion/Tipo Operativo
y recuperacidn de servicios educativos ejecutados por el PRONIED.
Cédigo PO 04.01.10 Version Versidn 1
Objetivo Obtener la conexidn de los servicios basicos (agua, alcantarilla y luz) de las obras-inversiones de servicios educativos.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacién.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Ao Fiscal 2017,

Ley N° 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958,

Ley N°® 27815, Codigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N* 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y madificatorias.

Ley N® 30264, que establece medidas para promover el crecimiento econémico {El Art. 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece
medidas para premover el crecimiento econémico, autoriza a las entidades del Gobierno Nacional a que ejecuten PIP en el marco
del Sistema Nacional de Inversién Pablica (hoy Invierte.pe) en materia de Educacién, entre otras materias, mediante los
procedimientos establecidos en la Ley N° 29230, Ley que impulsa la inversidén publica regional y local con participacién del sectar
privado (Mecanismo de Obras por Impuestos).

Ley N* 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Repuiblica.

Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General” y sus modificatorias.

Ley N® 29090, Ley de Reglamentacién de Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 16053, Ley que “autoriza a los colegios de Arquitectos del Per( y al Colegio de Ingeniero del Peril para supervisar a los
profesionales de Arquitectura e Ingenieri{a de fa Republica”.

Decreto Legislativo N® 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacién Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento,
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, gue aprueba el “Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacidn”.

Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones vy sus
modificatorias.

Resolucidn de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sectar Piblico.

101 [ncluye las obras nuevas de infraestructura educativa.
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Resolucidn Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura Educativa
— PRONIED y su modificatoria.

Resolucién Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacién y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM} 2016-2021.

Resolucion Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracién y
Evaluacidn en el Marco del Sistema de programacién Multianual y Gestidn de Inversiones.

Resolucidn directoral Ejecutiva N° 060-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba el Manual de Procedimientos para la Ejecucion de
Obras del Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED.

Resolucién directoral Ejecutiva N* 205-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, modifica los numerales 6, 6, 1 v 6, & ,3 del Manuai de
Procedimientos para la Ejecucién de Obras del Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED.

Resolucidn Directoral Ejecutiva N° 026-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba la Directiva N° 001-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED,
Procedimientos para las Gestiones de Licencias de Edificaciones para la Ejecucidn de Obras a cargo del PRONIED.

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Normas de construccion y control de calidad.

Textos Unicos de Procedimiento Administrativo de los gobiernos municipales donde se efectien las gestiones de licencias de
edificaciones.

Normas Sectoriales.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras; y, Oficina General de Administracion.

Proveedores Entradas / Insumos Salidas Usuarios

- Memorandum del Ejecutivo I
{Equipo de Ejecucidn de Qbras} que
solicita la dotacién de las conexiones
domiciliarias de los servicios basicos Dotacién de las conexiones

- R . = | | . . .
- Unidad Gerencial de Estudios v {Agua, alcantarillado y luz). N . - - Unidad Gerencial de Estudios y
. domiciliarias de los servicios basicos
Obras. - Documentos técnicos y los formatos . Qbras.
. . . {Agua, alcantarillado y luz).

requeridos por; los concesionarios;
empresas prestadoras de servicios;
y/o, municipalidades.

- Autorizacion municipal.

. Cddigo de la Nombre del puesto | Numero correlativ Organo y Unidad . . "
Nombre de las actividades g L . P ero correlativo B y . Registro de ejecucion
actividad ejecutor del puesto Orgdnica del gjecutor

1. Revisa el memoriandum del Ejecutivo Il
(Equipo de Estudios y Proyectos) que solicita
el tramite de certificado de factibilidad de

los servicios basicos.

Ejecutivo IV (Equipo . .

PO 04.01.10.01 de Licencias y - Unidad Gerencial de Hoja de ruta
. . . Estudios y Obras

Servicios Basicos)




éla autorizacién municipal se tramitara en
una municipalidad de la Provincia de Lima
yfo municipatidad de la  Provincia
Constitucional del Callao?

Si: Asigna, con la hoja de ruta, al Especialista
en  Arquitectura Il {Licencias vy
Autorizaciones)/ Ejecutivo IV (Equipo de
Licencias y Servicios Basicos) para su
atencién, en un plazo de 1 dia hahil después
de recibir el memorandum. {Continda Act. 2}
No: Solicita, con memordndum, los
requisitos para ef trdmite de las
autorizaciones municipales a la Unidad
2onal que corresponde, en un plazo nop
mayor de 3 dias habiles después de recibir el
memorandum. {Continua Act. 2)

2. Recibe hoja de ruta de asignacion.

PO 04.01.10.02

Especialista en
Arquitectura )l
{Licencias y
Autorizaciones)/Ejecu
tivo IV {Equipo de
Licencias y Servicios
Bdsicos)/Personal de
la Unidad Zonal

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Hoja de ruta

3. Solicita formaimente los requisitos para el
tramite de las autorizaciones municipales
ante las municipalidades correspondientes a
nivel nacional, en un plazo no mayor de 5
dias habiles después de recibir la asignacidn.

PO 04.01.10.03

Especialista en
Arquitectura I
(Licencias y
Autorizaciones)/
Ejecutivo IV (Equipo
de Licencias v
Servicios
Basicos)/Personal de
la Unidad Zonal

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Reunidn

4. Elabora memorandum con los requisitos
para el tradmite de autorizaciones
municipales, que deberd suscribir, luego lo

PO 04.01.10.04

Ejecutivo IV (Equipo
de Licencias y
Servicios Bésicas)

Unidad Gerencial de
Estudios v Obras.

Memorandum del
equipo de Licencias y
Servicios Bésicos




remite al Ejecutivo NI {Equipo de Ejecucidn
de Obras) para su atencion.

5. Presenta, con memorandum; expediente
técnico/estudio definitivo con los requisitos
para el trdmite de las autorizaciones
municipales, elaborado por el Coordinador
de Obra | (Ejecucidn de Qbra); al Ejecutivo IV
{Equipo de Licencias y Servicios Basicos), en
un plazo de 5 dias habiles a partir de la
recepcion del memorandum para los
expedientes técnicos elaborados en planta;
y, 15 dias habiles para los expedientes
elaborados a través de consultoria,

PO 04.01.10.05

Ejecutivo [l {Equipo
de Ejecucion de
Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memorandum del
equipo de Ejecucién de
Obras

6. Deriva, en la hoja de ruta; el
memordndum; los requisitos para el tramite
de las autorizaciones municipales; vy, el
expediente téacnico/estudio definitivo al
Especialista en Arquitectura W {Licencias y
Autorizaciones)/ Ejecutive 1V (Equipo de
Licencias y Servicios Basicos), en un plazo de
un dia habil a partir de la recepcién del
memorandum,.

PO 04.01.10.06

Ejecutivo IV (Equipo
de Licencias y
Servicios Basicos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Hoja de ruta

7. Verifica la consisiencia del expediente
técnico/estudio definitivo con los requisitos
solicitados por las  municipalidades
correspondientes a nivel nacional.

{Tiene observaciones?

Si:  elabora el memorandum de
observaciones, luego lo remite al Ejecutivo
IV {Equipo de Licencias y Servicios Basicos),
en un plazo de 5 dias hébiles a partir de la
recepcion de la hoja de ruta. (Continva Act.
8)

No: Continla Act. 11

PO 04.01.10.07

Especialista en
Arquitectura Il
(Licencias y
Autorizaciones)/
Ejecutivo IV (Equipo
de Licencias y
Servicios Basicos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memorandum de
observaciones y
proyecto de
memorandum

)
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8. Revisa el memordndum, que deberi
suscribir, luege lo remiie al Ejecutivo 114
{Equipo de Ejecucidn de Obras).

PO 04.01.10.08

Ejecutivo IV (Equipo
de Licencias y
Servicios Basicos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe y
memorandum de
observaciones

9. Presenta, con memorandum; informe de
absolucidn  de  la{s)  observacidn(s),
elaborado por el Coordinador de Obra |
(Ejecucion de Ohra}; al Ejecutivo IV (Equipe
de Licencias y Servicios Basicos), en un plazo
de 5 dias habiles a partir de |a recepcidn del
memorandum para los expedientes técnicos
elaborados en planta; y, 15 dias habiles para
los expedientes elaborados a través de
consultoria.

PO $4.01.10.09

Ejecutivo 1l (Equipo
de Ejecucidn de
Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memaorandum de
absolucidén de
ohservaciones

10, Deriva, en la hoja de ruta;
memorandum; vy, informe de absolucidn de
las observaciones al Especialista en
Arquitectura Ui (Licencias y
Autorizacienes)/Ejecutivo 1V (Equipo de
Licencias y Servicios Basicos), en un plazo de
un dia habil a partir de la recepcidn del
memorandum.

PO 04.01.10.10

Ejecutivo W {Equipo
de Licencias y
Servicios Basicos).

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.

Hoja de ruta

11. Etabora el expediente de autorizacion
municipal con los requisitos establecidos en
el TUPA de la municipalidad que
corresponde, Ademads, elabora el proyecto
de informe y oficio salicitando el tramite de
autorizacidon municipal y lo remite al
Ejecutivo IV (Equipe de Licencias v Servicios
Basicos). Desarrolla esta actividad en un
plazo de S dias habiles una vez que cuente
con la documentacion requerida por la
municipalidad que corresponde,

PO 04.01.10.11

Especialista en
Arquitectura Il
(Licencias y
Autorizaciones)/Ejecu
tivo IV (Equipo de
Licencias y Servicios
Basicos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Expediente de
autorizacién municipal

12. Revisa y suscribe el proyecto de informe;
visa el proyecto de oficio, luego los remite al
Jefe de la Unidad Gerencial de Estudios y
Obras, en un plazo de 2 dias hdbiles a partir

PO 04.01.10.12

Ejecutivo IV (Equipo
de Licencias y
Servicios Basicos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe y oficio que
solicitan el tramite de
autorizacion municipal
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de la recepcion de los dacumentos en
mencién. (Continva Act. 9}

13. Revisa el informe y el proyecto de oficio
que solicitan la autorizacién municipal.
éTiene observaciones?

Si: Solicita, a través del registro en el SINAD,
la absolucién de las observaciones del
informe; oficio; vy/o, expediente de
autorizacion municipal, luego lo remite al
Ejecutivo [V {Equipo de Licencias y Servicios
Bésicos) en un plazo de 2 dia habil a partir
de la recepcion de los documentos en
mencién, (Continga Act. 12)

No: suscribe el informe, visa el proyecto de
oficio, luego los remite al Director Ejecutivo,
en un plazo de 2 dias habiles a partir de la
recepcion de los documentos en mencidn.
{Continda Act. 14)

PO 04.01.10.13

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios
y Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

informe y oficio que
solicitan el trdmite de
autorizacién municipal

14, Revisa el provyecte de oficio gue solicita
el tramite de autorizacién municipal.
iTiene observaciones?

Si: Solicita, a través del registro en el SINAD,
la absolucién de las observaciones del
informe; y/o, oficio, luego lo remite al Jefe
de la Unidad Gerencial de Estudios y Qbras.
{Continda Act. 13)

No: Suscribe el oficig, visa el informe, luego
los remite al Ejecutivo IV (Equipo de
Licencias y Servicios Basicos). (Continda Act.
15}

PO 04.01.10.14

Director Ejecutive

Diretcidn Ejecutiva

Informe y oficio que
solicitan el tramite de
autorizacién municipal

15. Recibe el oficio; informe; y, expediente
de autorizacién municipal para la
presentacion ante la  Municipalidad
correspondiente.

¢El expediente de autorizacidn municipal;
informe; y, Qficio se presentard a una

PO 04.01.10.15

Ejecutivo IV (Equipo
de Licencias y
Servicios Basicos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe, oficio y
expediente de
autorizacion municipal
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municipalidad de la Provincia de Lima y/fo
municipalidad de la Provincia Constitucional
del Callao?

Si; Designa al personal disponible del Equipo
de Licencias y Servicios Basicos; y, gestiona
la movilidad. (Contintia Act. 16)

No: Contintia Act. 17

16. Presenta el oficio; informe; v,
expediente de autorizacion municipal ante
la Municipalidad correspondiente.

PO 04.01.10.16

Ejecutivo IV [Equipo
de Licencias y
Servicios Bdsicos} /
Especialista en
Arquitectura
(Licencias y
Autorizaciones)/Asist
ente Administrative

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe, oficio y
expediente de
autorizacidn municipal

17. Asigna, formalmente, al responsable que
presentard el expediente de autorizacidn
municipal; informe; vy, Oficic a la
Municipalidad que corresponde.

¢El Equipo de Licencias y Servicios Bésicos
presentara el expediente de autorizacién
municipal; informe; vy, Oficio a 1a
municipalidad que corresponde?

Si: Solicita en un plazo no mayor de 5 dias
habiles, el otorgamiento de viaticos, para la
presentacion de los expedientes de
autorizacion municipal a nivel nacional,
conforme a lo establecide por la directiva
vigente para el otorgamiento de los mismos.
{Continla Act. 18)

No: Remite, con memorandum, el
expediente de autorizacidn municipal a la
Unidad Zonal para su presentacién a nivel
nacional, en un plazo ne mayor de 3 dias
habiles a partir de la recepcidn de los
documentos en mencion. (Continda Act, 18)

PC 04.01.10.17

Ejecutivo IV {Equipo
de Licencias y
Servicios Basicos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe, oficio y
expediente de
autorizacién municipal
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18. Presenta el oficio; informe; v,
expediente de autorizacidn municipal ante
la municipalidad correspondiente.

PC 04.01.10.18

Personal del Equipo
de Licencias y
Servicios Basicos/
Especialista para
Monitoreo de Campo
y Seguimiento de
Infragstructura

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras/Unidad
Zonal

Informe, oficio y
expediente de
auterizacién municipal

19. Emite la liguidacion de los pagos
correspondientes al tramite de autorizacion
municipak.

PO 04.01.10.19

Funcionario de la
municipalidad

Municipalidad

Liquidacion de los pagos
correspandientes al
tramite de autorizacion
municipal

20. Solicita, a través de informe, a la Oficina
General de Administracion efectie las
gestiones necesarias para los pagos
correspondientes.

éla municipalidad condiciona la recepcién
del expediente de la autorizacidn municipal,
al pago de derechos municipales?

Si: Con el pago efectuado se procederd a la
presentacion del expediente de la
autorizacion municipal (Continta Act. 16 o
18, segln corresponday.

No: Continda Act. 21.

PO 04.01.10.20

Ejecutivo IV (Equipo
de Licencias y
Servicigs Bdsicos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Gestiones necesarias
para los pagos
correspondientes

21. Realiza el seguimiento del expediente de
autorizacidon municipal, hasta su emisién.
Ademas; solicita, a través de informe, a la
Oficina General de Administracidn efectie
las  gesticnes necesarias para el
otorgamiento de vidticos del personal gue
sea designado, para que realice encargos
especificos referentes al trdmite de
autorizaciones municipales a nivel nacional
éTiene observaciones el expediente de
licencia de edificaciones?

Si; Remite:

PO 04.01.10.21

- Ejecutivo IV
(Equipo de
Licencias y
Servicios Basicos)/
Especialista en
Arquitectura Il
(Licencias y
Autorizaciones)/As
istente
Administrativo

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Seguimiento del
expediente de
autorizacidon municipal
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- Observaciones relacionadas a los
expedientes técnicos de las obras los
remite al Equipo de Ejecucidn de Obras -
UGEQ.

- Observaciones relacionadas a los pagos
los remite a la oficina General de
Administracidn.

- Observaciones de caracter
administrativas lo remite al Ejecutivo IV
(Equipo de Licencias y Servicios Bésicos)/
Especialista en Arquitectura lll {Licencias
y Autorizacianes).

Dichas observaciones deberan de ser

subsanadas por los érganos del PRONIED, en

el plazo otorgado por la municipalidad

correspondiente {Continda Act. 7)

No: Continta Act. 22

22. Emite la autonizacion municipal.

PO 04.01.10.22

Funcionario de la
municipalidad

Municipalidad

Autorizacion municipal

23. Remite, c¢on memariandum, la
Autorizacién municipal al Ejecutivo il
{Equipo de Ejecucidn de Cbras), en un plazo
no mayor de 2 dias habiles.

PO 04.01.10.23

Ejecutive IV (Equipo
de Licencias y
Servicios Basicos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Autorizacidn municipal

24. Comunica, con memorandum, cuando

corresponde:

- Eltramite, con la debida antelacién, de la
ampliacion de plazo de la autorizacion
municipal o una nueva autorizacion
municipal.

Al Ejecutivo IV (Equipo de Licencias y

Servicios Basicos), a fin de mantener la

vigencia de la Autorizacién municipal.

PO 04.01.10.24

Ejecutivo Il (Equipo
de Ejecucién de
Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Ohras

Memorandum

L)
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Ficha de Procesas Nivel 2

() N

Gestionar el seguimiento-maonitoreo de la ejecucidn y supervision de las
Nombre inversiones de creacién’®?, mejoramiento, ampliacién y recuperacion | Clasificacion/Tipo Operativo
de servicios educativos ejecutados por el PRONIED.
Cddigo PO 04.01.11 Varsidn Version 1
Objetivo Asegurar la correcta ejecucion y supervison de las inversiones de servicios educativos.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras y Unidades Zonales.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacion.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afic Fiscal 2017,

Ley N° 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, meodificada por la Ley N* 27958,

Ley N° 27815, Cddigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de conftrataciones del estado, su reglamento vy modificatorias.

Ley N° 29230, Ley gue impulsa la Inversion Publica Regional v Local con Participacién del Sector Privado, su reglamento y
modificatorias.

Ley N* 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N° 29230, su reglamento
y modificatorias.

Ley N° 30264, que establece medidas para promover el crecimiento ecenémico (El Art. 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece
medidas para promover el crecimiento econdmico, autoriza a las entidades del Gobierno Nacional a que gjecuten PIP en el marco
del Sistema Naciona! de Inversién Plblica [hoy Invierte.pe) en materia de Educacién, entre otras materias, mediante los
pracedimientos establecidos en la Ley N° 29230, Ley que impulsa la inversion publica regional v local con participacidn del sector
privado (Mecanismo de Ohras por Impuestos).

Ley N° 30556, Ley que aprueba Disposiciones de Caracter Extraordinario para las Intervenciones del Gobierno Nacional Frente a
Desastres y gue dispone la creacion de la Autoridad para la Reconstruccidn con Cambios,

Ley N® 27785, Ley del Sistema Nacional de Control vy de la Contraloria General de la Republica.

Ley N°® 27444, Ley del Pracedimiento Administrativo General” y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacién Multianual y gestion de lnversiones y su reglamento.
Decreto Legislativo N° 1238, que dicta medidas complementarias para [a ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N° 29230 su
reglamento y modificatorias.

Decreto Legislativo N* 1250, que incorpora a los sectores electrificacion rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacién urbana,
proteccion social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacién del mecanismo de Obras por impuestos.

102 Incluye gjecucion y supervision de las obras nuevas de infracstruciora cducativa,
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Decreto Legislative N° 1250, que aprueba la ley marco de asociaciones publico - privadas para la generacién de empleo productivo
y dicta normas para la agilizacidn de los procesos de promocion de la inversion privada, su reglamento y modificatorias.

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones,

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el "Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacidn”.

Pecrete Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones v sus
madlificatorias.

Resolucidn de Contraloria N°® 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Piblico.

Resolucidn Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura Educativa
—PRONIED y su modificatoria.

Dacreto Supremo N° 036-2017-EF, Reglamento de la Ley N° 29230, Ley que impulsa la inversign publica regional vy local con
participacion del sector privado, y del articulo 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promover el crecimiento
econdémico.

Resolucion Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacion y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual {PESEM) 2016-2021.

Resolucion Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N* 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracion y
Evaluacidon en el Marco del Sistema de programacion Multianual y Gestidn de Inversiones.

Resolucidon Directoral Ejecutiva N° 026-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba la Directiva N° 001-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED,
Procedimientos para las Gestiones de Licencias de Edificaciones para la Ejecucién de Obras a cargo del PRONIED.

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Normas de construccion y control de calidad.

Ngrmas Sectoriales.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras y Unidades Zonales.

Proveedores

Entradas / Insumos Salidas Usuarios

- Memorandum lefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y Obras
solicitando el seguimiento v
monitoreo de la ejecucidn y

- Informe de seguimiento y manitorec
de la ejecucion y supervision de las

- Unidad Gerencial de Estudios y L ) . inversiones de creaciéni, - Unidad Gerencial de Estudios y

supervision de las inversiones de ) . o .
Qbras. o 108 . ) mejaramiento, ampliacion y Obras.
creacion!®, mejoramiento, P - .
ampliacién y recuperacién de recuperacion de servicios educativos
. . . ejecutados por el PRONIED.

servicios educativos ejecutados por
el PRONIED.

103 jdem 1.

105 1dem 1.
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Memorandum del Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y Obras
solicitande las gestiones con las
entidades publicas y privadas para la
obtencién de las licencias, permisos
y autorizaciones para la ejecucion y

supervision de las inversiones de
creacion'™, mejoramiento,
ampliacion y recuperacion de
servicios educatives ejecutados por

- Licencias de edificaciones.
- Permisos de conexion de los servicios
basicos.

~ Autorizaciones Municipales.

el PRONIED.
. Codigo de la Nombre del puesto Num:aro Orgam'a Y Unidad . ‘.
Nombre de [as actividades C correlativo del Organica del Registro de ejecucidn
actividad ejecutor A
puesto ejecutor
1. Recibe y designa, con memordndum, al
Especialista para Monitoreo de Campo vy
Seguimiento de Infraestructura para que Memorandum de
desarrolle las labores de seguimiento y| PO04.01.11.01 | fefe dela Unidad Zonal - Unidad Zonal . )
monitoreo a la ejecucion de la inversidn de asignacion
creacién,  mejoramiento, ampliacidn v
recuperacion de servicios educativos.
Especialista para
2. Recibe memorandum de asignacién. PO 04.01.11.02 | Monitoreo de Campoy ; Unidad Zonal Memorandum de
Seguimiento de asignacidn
Infraestructura
3. Desarrolla las gestiones necesarias, cuando
le sea requerido, con las entidades publicas y Gestiones con las entidades
privadas para la obtencion de: publicas y privadas para la
- Licencias y autorizaciones para ejecucién de obtencidn de las licencias,
obras. PO (04.01.11.03 | Jefe de la Unidad Zonal - Unidad Zonal permisos y autorizaciones

para la ejecucién y
supervision de las
inversiones

104 idem 1.
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4. Emiten:

Licencias y autorizaciones para ejecucion de
obras.

Licencias de edificaciones.

Permisos de conexidgn de los servicios
basicos.

- Autorizaciones Municipales.

PO 04.01.11.04

Funcionarios de las
Enticlades Publicas y
Privadas

Entidades Publicas
y Privadas

Licencias, permisos y
autorizaciones para la
ejecucion y supervisidn de
las inversiones

5. Desarrolla las labores de seguimiento vy
monitoreo en campo a la ejecucion de la
inversion; asimismo, elabora el inferme técnico
de la ejecucidn de la inversion, que deberd
suscribir y luega remitir al lefe de la Unidad
Zonal,

PO 04.01.11.05

Especialista para
Monitoreo de Campo y
Seguimiento de
Infraestructura

Unidad Zonal

Seguimiento y monitoreo a
ia ejecucidn de la inversién

6. Recibe vy revisa el informe técnico de la
ejecucidn de la inversion, que debera visar; v,
elabora el informe del estado situacional de la
ejecucion de la inversion, que debera suscribir;
adjunta el informe téenico del Especialista para
Monitorec de Campo vy Seguimiento de
Infraestructura, tuego lo remite al Jefe de la
Unidad Gerencial de Estudios y Cbras.

PC 04.01.11.06

Jefe de la Unidad Zonal

Unidad Zonal

Informe técnico de la
ejecucidn de la inversidn

L]
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Ficha de Procesos Nivel N° 2

Ampliacion de plaze de obras-inversiones de creacidn106, mejoramiento,
Nombre ampliacion y recuperacién de servicios educativos ejecutados por el Clasificacién/Tipo Operativo
PRONIED.
Codigo PO 04.01.12 Version Versién 1
Objetivo Dar respuesta a las solicitudes de ampliacién de plazo de Ohras-inversiones de servicios educativos, sujetdndose al cronograma
inicial planificado o al programade y al presupuesto segun contrato.
Responsable Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacidn.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobada con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N° 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958.

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcidn Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de cantrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversion Publica Regional y Local con Participacion del Sector Privado, su reglamento y
madificatorias,

Ley N® 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N° 29230, su reglamento
y modificatorias.

Ley N® 30264, que establece medidas para promover el crecimiento econdmice {El Art. 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece
medidas para promover el crecimiento econdmico, autoriza a las entidades del Gobierno Nacional a que ejecuten PIP en el marco
del Sistema Nacional de Inversidn Publica {hoy Invierte.pe} en materia de Educacidn, entre otras materias, mediante los
procedimientos establecidos en la Ley N° 29230, Ley que impulsa la inversién puiblica regional v local con participacién del sector
privado (Mecanismo de Chras por Impuestos).

Ley N° 30556, Ley que aprueba Disposiciones de Cardcter Extraordinario para las Intervencicnes del Gobierno Nacional Frente a
Desastres y que dispone la creacion de la Autoridad para [a Reconstruccidn con Cambios.

Ley N* 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General” y sus modificatorias.

becreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacién Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento.
Decreto Legislativo N° 1238, que dicta medidas complementarias para la ejecucidon de proyectos en el marco de la Ley N° 29230 su
reglamento y modificatorias.

Decreto Legislativa N° 1250, que incorpora a los sectores electrificacidn rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacidn urbana,
proteccion social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacién del mecanismo de Obras por impuestos,

106 Incluye las obras nuevas de infraestruciura educativa.
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Decreto Legislativo N® 1250, que aprueba la ley marco de asociaciones publico - privadas para la generacién de empleo productivo
y dicta normas para la agilizacion de los procesos de promocidn de la inversién privada, su reglamento y modificatorias.

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana vy Licencias de
Edificacidn”.

Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Macional de Edificacicnes v sus
modificatorias.

Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Publico.

Resolucion Ministerial N* 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED y su modificatoria.

Decreto Supremo N° 036-2017-EF, Reglamento de Ja Ley N° 29230, Ley gque impulsa la inversidn publica regional y local con
participacidn del sector privado, y del articuio 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promover el crecimiento
econodmico.

Resolucidn Ministerial N* 287-2016-MINEDU, que aprueha el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacion y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual {PESEM) 2016-2021.

Resolucién Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracién y
Evaluacién en el Marco del Sistema de programacion Multianual y Gestion de inversiones.

Resolucién directoral Ejecutiva N* 060-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba el Manual de Procedimientos para la Ejecucion de
Obras del Programa Nacional de Infraestructura Educativa - PRONIED.

Resolucién directoral Ejecutiva N° 205-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, modifica los numerales 6, 6, 1 y 6, 6 ,3 del Manual de
Procedimientos para la Ejecucién de Obras del Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED.

Resolucion Directoral Ejecutiva N° 028-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba [a Directiva N° 002-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED,
Directiva para la Liquidacion y Transferencia de Qbras.

Resolucion Directoral Ejecutiva N* 026-2017-MINEDU/VMGI-PRCNIED, aprueba la Directiva N* 001-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED,
Procedimientos para las Gestiones de Licencias de Edificaciones para la Ejecucién de Obras a cargo del PRONIED.

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Normas de construccion y control de calidad.

Normas Sectoriales.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras y la Oficina de Asesoria Juridica.

Proveedores

Entradas / Insumos Salidas Usuarios

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Contratista.

Contrato de Ejecucién de Obra.
Contrato de consultoria de Obra ©
Supervision.

Resolucian Jefatural de Aprobacién del
expediente técnico/estudic definitivo.

Resolucién  de  aprohacion  de
ampliacidn de plazo Unidad Gerencial de Estudios y Obras.
Resolucion de aprobacién parcial | Contratista.

ampliacion de plazo

<
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Licencias de edificaciones.

Licencias de las conexiones de los
servicios basicos.

Autorizaciones Municipales.
Memordndum del Ejecutivo Il {Equipa
de Estudios y Proyectos) que remite fa
aprobacién del expediente
técnico/estudio definitivo,

Expediente técnico/estudio definitivo
que incluye fas modificacicnes como
consecuencia de los procesos de
seleccion del ejecutor y supervisor de
Obra.

Designacién del supervisor de obra al
ejecutor de Obra,

Fecha de entrega de terreno.

Gestion de la solicitud de adelanto
directo.

Cuaderno de obra legalizado.

Resolucidn de
ampliacidn de plazo

improcedencia de

Numero

concluido el heche invocada.

{Contratista)

Nombre de las actividades C"‘"?‘f de la Nombr-e del puesto correlativo del Org?no ¥ Un.idad Registro de ejecucién
actividad ejecutor Organica del ejecutor
puesto

1. Anota en el cuaderno de obra, los hechos que a Anotacién de los
su criterio ameriten ampliacién de plazo, desde el | PO 04.01.12.01 Residente - Ejecutor de Obra hechos que ameriten
inicio, durante y hasta su fin de las ocurrencias. ampliacion de plazo
2. Presenta solicitud de ampliacién de plazol107 a Representante Legal Solicitud de ampliacian
la entidad, dentro de los 15 dias siguientes de| PO 04.01.12.02 P g - Ejecutor de Obra P

de plazo

107 El Contratisia cuantificard y sustentara su selicilud de ampliacién de plazo ante el Supervisor, siempre que el causal no sea atribuible a este, se haya modificado la ruta eritica del
programa de gjecucion de obra vigente. Ademas deberd tener en cuenta lo establecido en el articulo 200 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, por las siguientes causales:

= I —

Alrasos y/o paralizaciones por causas noe atribuibles al contratista,
Atrasos y/o paralizaciones cn el cumplimiento de sus prestaciones por causas atribuibles a la Entidad.
Caso fortuito o fuerza mayor debidamente comprobado.
Cuando se aprucba la prestacién adicional de obra, En esie caso el contratisia ampliara ei plazo de las garantias que hubiere otorgade.
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3. Elabora informe expresando opinién sobre la
solicitud de ampliacién de plazo v lo remite a la
entidad, dentro de los 7 dias siguientes.

PO 04.01.12.03

Supervisor

Supervisor

Informe expresando
opinién sobre la
solicitud de ampliacion
de plazo

4. Deriva, en la hoja de ruta, al Coordinador del
Equipo de Ejecucién de Cbra el informe de opinidn
sobre la soiicitud de ampliacién de plazo, con
atencion en el dia.

PO 04.01.12.04

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios vy
Ohras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe expresando
opinién scbre la
solicitud de ampliacién
de plazo

5. Deriva, en la hoja de ruta, al Coordinador de
Grupo de Trabajo | (Macro Regional) el informe de
opinién sobre la solicitud de ampliacién de plazo,
con atencion en el dia.

PC 04.01.12.05

Ejecutivo Il {(Equipo de
Ejecucidn de Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe expresando
opinién sobre la
solicitud de ampliacién
de plazo

6. Deriva, en la hoja de ruta, al Coordinador de
Obra | (Ejecucidon de Obra) el informe de opinion
sobre la solicitud de ampliacion de plazo, con
atencian en el dfa.

PO 04.01.12.06

Coordinador de Grupo
de Trabajo | {Macro
Regional)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe expresando
opinién sobre la
solicitud de ampliacién
de plazo

7. Elabora el informe que ratifica, modifica o
deniega la solicitud de ampliacion de plazo
(Teniendo en cuenta el informe del supervisor),
que deberd suscribir; y, proyecte de
rmemorandum, que debera visar, luego lo remite al
Coordinador de Grupo de Trabajo | (Macro
Regional), dentro de los 7 dias siguientes de
recibida el informe del supervisor.

PG 04.01.12.07

Coordinador de Qbra |
{Ejecucidn de Cbra)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe que ratifica,
maodifica o deniega la
solicitud de ampliacion
de plazo

8. Suscribe el informe que ratifica, modifica o
deniega la solicitud de ampliacién de plazo y visa el
proyecto de memorandum, luego lo remite al
Ejecutivo Il {(Equipe de Ejecucidn de Qbras), con
atencion en el dia.

PC 04.01.12.08

Coordinador de Grupo
de Trabajo | {Macro
Regional}

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Infarme que ratifica,
modifica o deniega la
solicitud de ampliacidn
de plazo

9. Suscribe el informe que ratifica, modifica o
deniega la solicitud de ampliacion de plazo y visa el
proyecto de memorandum, luego lo remite al Jefe
de la Unidad Gerencial de Estudios y Obras, con
atencién en el dia.

PO 04.01.12.09

Ejecutivo IIl {Equipo de
Ejecucion de Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe que ratifica,
modifica o deniega la
solicitud de ampliacion
de plazo

8150
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10. Revisa el informe que ratifica, modifica o
deniega la solicitud de ampliacidn de plazo vy
proyecto de memorandum.

¢Tiene observaciones?

Si: Solicita, a través del registro en el SINAD, la

absolucidn de las observaciones del proyecto de Informe que ratifica,
memorandum y/o el informe que ratifica, modifica Jefe de la Unidad , . modifica o deniega la
. . o . . Unidad Gerencial de . =

o deniega la solicitud de ampliacidn de plaze, luego | PO 04.01.12.10 | Gerencial de Estudios y - Estudi ob solicitud de ampliacién

lo remite al Ejecutivo NI {Equipe de Ejecucién de Obras studiosy Lbras de plazo

Obras), para su atencidn en el dia. (Continua Act. 9) Memeorandum

No: Suscribe el memorandum vy el informe que

ratifica, modifica o deniega 1a solicitud de

ampliacidn de plazo, luego lo remite al Jefe de la

Oficina de Asesoria Juridica, con atencion en el dia.

{Continua Act. 11}

11. Elabora el informe legal sobre 1a ampliacién de

plaze bajo sus propios criterios v sustentos, que

debera suscribir; proyecto de resolucién respectivo

P ial t

.{ rocedente, procedente ‘ parcialmente o Jofe de Ia Oficina de Oficina de Asesoria Informe legal By

improcedente), que dehera visar; y, proyecto de | PO 04.01.12.11 \ ‘e .y Proyecto de Resolucion
. . . Asesoria Juridica Juridica .

oficio, que debera visar, luego lo remite al Jefe de Proyecto de oficio

la Unidad Gerencial de Estudios y Obras, dentro de
los 4 dias siguientes de la recepcién de los
dacumentos de la UGED.

12. Revisa el informe legal, proyecto de resolucidn
y proyecto de oficio.

¢Tiene observaciones?

Si: Solicita, a través del registro en el SINAD, la
absolucidon de las observaciones del informe legal,
provecto de resolucion y provecto de oficio al Jefe
de la Oficina de Asesoria Juridica, para su atencién
en el dia. (Continua Act. 16)

No: Suscribe la Resolucion108 y el oficie, luego lo
notifica al Contratista, dentro de los 3 dias

Jefe de la Unidad

PO 04.01.12.12 | Gerencial de Estudios y ] Unidad Gerencial de Resolucion
Obras Estudios y Obras Oficio

a

108 En el caso que ¢l supervisor presente ia solicitud de Ampliacidon de Plazo a la Entidad vencidos los 7 dias siguientes de haber recibido la solicitud del Contratista, los plazos intemas -
de la UGEQ vy la QAl se acortardn cn proporcion de dias de retraso que haya incurrido e Supervisor, de tal manera que el Jefe de la Unidad Gerencial de Estudios y Obras con el proyecio -

“ed
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siguientes de la recepcién de los documentos en
mencion. {Continva Act. 13)

13. Revisa la Resolucidn respectivo.

éLa Resolucidn aprueba la solicitud de ampliacién
de plazo?

Si: Presenta el calendaric de avance de obra
actualizado vy la programacidon PERT — CPM
correspondiente (Considerande para ello sélo Yas
partidas que se han visto afectadas y las
subsiguientes dependientes, ello en armeonia con la
ampliacidén de plaze concedida) al Supervisor,
dentro de un plazo maxime de 10 dias a partir del
dia siguiente de la fecha de notificacion al
Contratista de la Resolucién que aprueba la
ampliacion de plazo. {Continla Act. 14)

No: Termina el proceso.

PO 04.01.12.13

Contratista

Contratista

Calendario de avance
de obra actualizado vy la
programacion PERT —
CPM

14. Presenta informe del calendario de avance de
obra actualizado y la programacién PERT — CPM a
la Entidad, dentro de los 5 dias siguientes del
informe del Contratista.

PO04.01.12.14

Supervisor

Supervisor

Informe del calendario
de avance de obra
actualizado y la
programacion PERT —
CPM

15. Deriva, en la hoja de ruia, al Ejecutivo Il (Equipo
de Estudios y Proyectos) el informe del calendario
de avance de obra actualizado y la programacidn
PERT — CPM, con atencién en el dia.

PO 04.01.12.15

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudias y
Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe del calendario
de avance de obra
actualizada y la
programacion PERT —
CPM

16. Deriva, en la hoja de ruta, al Coordinador de
Grupa de Trabajo | {Macro Regional) el informe del
calendario de avance de obra actualizado vy la
programacion PERT — CPM, con atencién en el dia.

PO 04.01.12.16

Ejecutivo Il [Equipo de
Ejecucidn de Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe del calendario
de avance de obra
actualizado y la
programacion PERT —
CPM

17. Deriva, en la hoja de ruta, al Coordinador de
Obra | (Ejecucidon de Obra) el informe del

PO 04.01.12.17

Coordinador de Grupo
de Trabajo | {Macro
Regional}

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe del calendario
de avance de obra
actualizado y la

de resolucion que resueive la solicitud del contratista. para sus suscripcion, el dia 19 de recibida la solicitud de ampliacién de plazo, por parte del Supervisor, de tal manera que la resolucién

se emita a los 2§ dias de presentada la solicitud del contratista.



calendaric de avance de obra actualizado y la
programacian PERT — CPM, con atencidn en el dia.

programacion PERT —
CPM

18. Elabora el informe de conformidad sobre el
nuevo calendario, que deberd suscribir; y, proyecto
de oficio, que deberd visar, luego lo remite al
Coordinador de Grupo de Trabajo | {Macro
Regional), dentro del plazo méximo de 4 dias
contados a partir del dia siguiente de la recepcion
del infarme del Supervisor.

PO 04.01.12.18

Coordinador de Qbra |
(Ejecucidn de Obra)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Infarme de
conformidad sobre el
nuevo calendario
Provecto de oficio

19. Suscribe el informe de conformidad sobre el
nuevo calendaric y visa el proyecto oficio, luego lo
remite al Ejecutivo Il (Equipo de Ejecucién de
Ohbras), con atencidn en el dia.

PG 04.01.12.19

Coordinador de Grupo
de Trabajo | {Macro
Regional)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de
conformidad sobre el
nuevo calendario
Proyecto de oficio

20. Suscribe el informe de conformidad sobre el
nuevo calendario vy visa el proyecto oficio, luego lo
remite al lefe de 13 Unidad Gerencial de Estudios y
Obras, con atencién en el dia.

PO 04.01.12.20

Ejecutivo 1l {Equipo de
Ejecucidn de Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de
canformidad sobre el
nuevo calendario
Proyecto de oficio

21. Revisa el inferme de confermidad sobre el
nuevo calendario y proyecto de oficio.

iTiene observaciones?

Si; Solicita, a través del registro en el SINAD, la
absolucién de las observaciones del Informe de
conformidad sobre el nuevo calendaric y proyecto
de oficio, luego lo remite al Ejecutive 1l {Equipo de
Ejecucion de Obras), para su atencién en el dia.
{Continua Act. 20)

No: Suscribe el informe de conformidad sobre el
nuevo calendario109 y oficio, luego lo remite al
Contratista, dentro de los 3 dias siguientes de
recibido los documentos en mencidén. (Fin de
proceso)

PO 04.01.12.21

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y
Cbras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de
cenformidad sobre el
nuevo calendario
Oficio

109 Una vez aprobado dicho calendario, reemplazara para todos sus efectos al anterior.

P
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Ficha de Procesos Nivel N° 2

. a

Prestaciones adicionales de obra-inversion de creacion110, mejoramiento,

Nombre ., s . . . ificacion/Ti i
ampliacién y recuperacion de servicios educativos ejecutados por el PRONIED, Clasificacién/Tipo Operativo
Cédigo PO 04.01.13 Version Versidn 1
Objetivo Dar respuesta a las solicitudes de la prestacion adicional de obras-inversionesde servicios educativos, sujetdndose al cronograma

inicial planificado ¢ al programado y al presupuesto segin contrato.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Qbras.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacién.

Texto Unico ordenade de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N* 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N° 27245, Ley de Respensabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958.

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcidn Publica.

Ley N° 27867, Ley Crganica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Crgénica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 28230, Ley que impulsa la Inversién Publica Regicnal y Local con Participacion del Sector Privado, su reglamente y
modificatorias.

Ley N° 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucidn de proyectos en el marco de la Ley N° 29230, su reglamento
y modificatorias.

Ley N° 30264, que establece medidas para promover el crecimiento econdmico {El Art. 17 de la Ley N°® 30264, Ley que establece
medidas para promover el crecimiento econdmico, autoriza a las entidades del Gobierno Nacional a que ejecuten PIP en el marco
del Sistema Nacional de Inversign Publica (hoy Invierte.pe) en materia de Educacién, entre otras materias, mediante los
procedimientos establecidos en la Ley N* 29230, Ley que impulsa la inversion publica regional y local con participacién del sector
privado (Mecanismo de Obras por Impuestos).

Ley N° 30556, Ley que aprueba Disposiciones de Caracter Extraordinario para las Intervenciones del Gobierno Macional Frente a
Desastres y que dispone la creacidn de la Autoridad para la Reconstruccion con Cambios.,

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General” y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacienal de Programacion Multianual y gestidn de Inversiones y su reglamento.
Decreto Legislativo N® 1238, que dicta medidas complementarias para la ejecucién de proyectos en el marco de la Ley N° 29230 su
reglamento y modificatorias.

Decreto Legislative N° 1250, que incorpora a los sectores electrificacion rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacién urbana,
proteccion social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en 1a aplicacién del mecanismo de Obras por impuestas.

110 Incleye las obras nuevas de infragstructura cducativa,

189
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Decreto Legislativo N° 1250, que aprueba 1a ley marco de asociaciones pablico - privadas para la generacién de empleo productivo
y dicta normas para la agilizacién de los procesos de promocidn de la inversion privada, su reglamento y modificatorias.

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Llicencias de
Edificacion”.

Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
modificatorias.

Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Publico,

Resolucidn de Contraloria N° 147-2016-CG, que aprueba la Directiva N° 011-2016-CG/GPROD denominada “Servicios de control de
prestacion de las prestaciones adicionales de obra”.

Resolucion Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operacignes del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED y su modificatoria.

Pecreto Supremo N° 036-2017-EF, Reglamento de la Ley N® 29230, Ley que impulsa la inversion pablica regional y local con
participacién del sector privado, y del articulo 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promover el crecimiento
econdmico,

Resolucién Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacién vy el Plan
Estratégico Sectorial Multianual {PESEM) 2016-2021.

Resolucién Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracidn y
Evaluacion en el Marco del Sistema de programacion Muiltianual y Gestioén de Inversiones.

Resolucidn directoral Ejecutiva N* 060-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba el Manual de Procedimientos para la Ejecucion de
Obras del Programa Nacional de Infraestructura Educativa ~ PRONIED,

Resolucion directoral Ejecutiva N° 205-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, modifica los numerales 6, 6, 1 y 6, 6 ,3 del Manual de
Procedimientos para la Ejecucidn de Obras del Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED.

Resolucion Directoral Ejecutiva N° 028-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba la Directiva N° 002-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED,
Directiva para la Liquidacion y Transferencia de Obras.

Reselucion Directoral Ejecutiva N° 026-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba la Directiva N° 001-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED,
Procedimientos para las Gestiones de Licencias de Edificaciones para la Ejecucion de Obras a cargo del PRONIED.

Plan Nacienal de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Normas de construccion y control de calidad.

Normas Sectariales.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Qbras y la Oficina de Asesoria Juridica.

Proveedores

Entradas / Insumos Salidas Usuarios

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Contratista.

Contrato de Ejecucion de Obra.
Contrato de consultoria de Obra o
Supervision.

Resolucion Jefatural de aprobacidn de | Unidad Gerencial de Estudios y Qbras.
la prestacién adicional de obra. Contratista.

S0
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Resolucién Jefatural de Aprobacidn del
expediente técnico/estudio definitivo,
Licencias de edificaciones.

Licencias de las conexiones de los
servicios hasicos.

Autorizaciones Municipales.
Memorandum del Ejecutivo Il {Equipo
de Estudios y Proyectos) que remite la
aprobacion del expediente
técnico/estudio definitivo.

Expediente técnico/estudio definitivo
que incluye las modificaciones como
consecuencia de los procesos de
seleccign del ejecutor y supervisor de
Obra.

Designacidn del supervisor de obra al
ejecutor de Obra.

Fecha de entrega de terreno.

Gestién de la solicitud de adelanto
directo.

Cuaderno de obra legalizado.

Oficio denegando la solicitud de la
prestacién adicional de obra.

Nombre de las actividades

Cadigo de la
actividad

Nombre del puesto
ejecutor

Namero
correlativo
del puesto

Organo y Unidad
Organica del ejecutor

Registro de ejecucion

tramitar la autorizacion
prestaciones adicionales de obralll.

1. Anota en el cuaderno de obra, la necesidad de
de ejecucidn de

PO 04.01.13.01

Residente y/o Supervisor -

Ejecutor de
Obra/Supervisor

Anotacion la necesidad
de tramitar la
autorizacion de
ejecucion de
prestaciones
adicionales de obra

2. Comunica, con documento, a la entidad la
anotacién realizada, adjuntando un documento
técnico que sustente su posicion respecto de la

PO 04.01.13.02

Supervisor -

Supervisor

Documento téenico de
la necesidad de

11 El Residenie y Supervisor deberén tener en cuenta que las causales para un posible adicional de obra son:
I.  Siwaciones imprevisibles posteriores a la suscripcion del contrato.
2, Deliciencias en el expedienle iéenico de la obra.
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necesidad de ejecutar la prestacién adicional y
solicitando se precise a cargo de quien estara la
elaboracion del expediente técnico, en el plazo
maximo de 5 dias contados a partir del dia
siguiente de realizada la anotacién.

ejecutar la prestacidn
aclicional de obra

3. Deriva, en la hoja de ruta, al Ejecutivo Ill {(Equipo
de Ejecucion de Obras} el informe técnico del
Supervisor, con atencidn en el dia.

PO 04.01.13.03

lefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y
Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

informe técnico de la

necesidad de ejecutar

la prestacidn adicional
de obra

4. Deriva, en |a hoja de ruta, al Coordinador de
Grupo de Trahajo | {(Macro Regional} el informe
tecnico del Supervisor, con atencién en el dia.

PO 04.01.13.04

Ejecutivo Il (Equipo de
Ejecucion de Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

informe técnico de la

necesidad de ejecutar

la prestacidon adicional
de obra

5. Deriva, en la hoja de ruta, al Coordinador de
Obra | {Ejecucidn de Obra) el informe técnico del
Supervisor, con atencidn en el dia.

PO 04.01.13.05

Coordinador de Grupo de
Trabajo | {Macro Regional)

Unidad Gerencial de
Estudios y Chras

informe técnico de la

necesidad de ejecutar

la prestacidn adicional
de obra

6. Recibe y evalla el informe técnico
sustentatorio.

élustifica tramitar la autorizacion de ejecucién de
prestacicnes adicionales de obra?

Si: Elabora informe técnico gue encuentra viable la
propuesta {Que propone al Equipo de Estudios y
Proyectos con la asistencia técnica del Supervisor,
quien se encargue de la elaboracion del
Expediente Técnico de la prestacién adicional de
obra), que deberd suscribir; y, proyecto de
memorandum, que debera visar, luego lo remite
al Coordinador de Grupo de Trabajo | (Macro
Regional), en un plazo de 3 dias. {Continda Act. 10)
No: Elabora el informe técnico denegande la
propuesta, que deberd suscribir; y, proyecto de
oficio, que debera visar, luego lo remite al
Coordinador de Grupo de Trabajo | {Macro
Regional), en un plazo de 2 dias. (Continda Act. 7)

PO 04.01.13.06

Coordinador de Obral
{Ejecucidn de Obra)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Infarme que encuentra
viable o deniega la
necesidad de ejecutar
la prestacidn adicional
de obra
Proyecto de oficio




7. Suscribe el informe técnico denegando la
propuesta y visa el proyecto de oficio, luego o
remite al Ejecutivo I (Equipo de Ejecucién de
Obras), con atencién en el dia. (En paralelo con la
act. 10}

PO 04.01.13.07

Coordinador de Grupo de
Trabajo | (Macro Regional)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe que deniega la
necesidad de ejecutar
Ia prestacion adicional
de obra
Proyecto de oficio

8. Suscribe el informe técnico denegando la
propuesta y visa el proyecto de oficio, luego lo
remite al Jefe de la Unidad Gerencial de Estudios y
Ohbras, con atencién en el dia.

PO 04.01.13.08

Ejecutivo 1l {Equipo de
Ejecucion de Obras}

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

informe que deniega la
necesidad de ejecutar
la prestacion adicional
de obra
Proyecto de oficio

9. Revisa el informe tecnico denegando Ia
propuesta y proyecto de oficio.

éTiene observaciones?

Si: Solicita, a través del registro en el SINAD, la
absolucién de las observaciones del proyecto de
oficic y/o el informe técnico denegando la
propuesta, luego lo remite al Ejecutivo 1l (Equipo
de Ejecucién de Obras}, para su atencion en el dia
{Continda Act. 8)

No: Suscribe el oficio y el informe técnico
denegando |3 propuesta, luego lo remite al
Contratista, en un plazo de 2 dias. [Fin de proceso)

PO 04.01.13.09

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y
Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

informe que deniega la
necesidad de ejecutar
la prestacidn adicional
de obra
Oficio

10. Suscribe el informe técnico que encuentra
viable la propuesta (Que propone al Equipo de
Estudios y Proyectos con la asistencia técnica del
Supervisor, quien se encargue de la elaboracion
del Expediente Técnico de la prestacidn adicional
de ohra} y visa el proyecto de memorandum, luego
lo remite al Ejecutivo Il (Equipo de Ejecucién de
Obras), con atencion en el dia. {En paralelo con la
act. 7)

PO 04.01.13.10

Coordinador de Grupo de
Trabajo | {Macro Regional}

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe que encuentra
viable la necesidad de
ejecutar la prestacion
adicional de obra
Proyecto de
Memorandum

11. Suscribe el memorandum y adjunta el informe
técnico que encuentra viable la propuesta {Que
propone al Equipo de Estudios y Proyectos con la
asistencia técnica del Supervisor, quien se
encargue de la elaboracién del Expediente Técnico

PO 04.01.13.11

Ejecutivo il {Equipo de
Ejecucion de Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

informe que encuentra
viable la necesidad de
ejecutar la prestacidn
adicional de obra
Memordndum
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de la prestacion adicional de obra), luego lo remite
al Ejecutivo 1l (Equipo de Estudios y Proyectos),
con atencion en el dia.

12. Remite, con memorandum, el expediente de la
prestacion adicional de obra al Ejecutivo IN
{Equipo de Ejecucion de Obras)._{lr a Proceso
Colaborativo _de Soporte “Formulacién de los
expedientes técnicos/estudios definitivos de los
adicionales de obra de las inversiones de
creacidn, mejoramiento, ampliacién ¥
recuperacion de servicios educativos que efecuta
PRONIED bajo la modalidad en planta.”).

PO 04.01.13.12

Ejecutivo Il {(Equipo de
Estudios y Proyectos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Chras

Memorandum
Expediente técnico de
la prestacién adicicnal

de obra

13. Deriva, en la hoja de ruta, al Coordinador de
Grupo de Trabajo | {Macro Regional) el expediente
técnico de la prestacion adicional de obra, con
atencidn en el dia.

PO 04.01.13.13

Ejecutivo lll {Equipo de
Ejecucion de Ohras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Expediente técnico de
la prestacion adicional
de obra

14. Deriva, en la hoja de ruta, al Coordinador de
Obra | (Ejecucién de Obra) el expediente técnico
de la prestacion adicional de obra, con atencidn en

PO 04.01.13.14

Coordinador de Grupo de
Trabajo | (Macro Regional)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Expediente técnico de
la prestacidn adicional

) de obra
el dia.
15. Elabora informe (Dirigide al Contratista vy
S i : ibir; ecto d
upervisor), que debera suscribir; y, proy © Coordinador de Obra | Unidad Gerencial de Informe

oficic, que deberd visar, luego lo remite al
Coordinador de Grupo de Trabajo | {Macro
Regiaonal}, en un plazo de 2 dfas.

PO (4.01.13.15

(Ejecucién de QObra)

Estudios y Obras

Proyecto de oficio

16. Suscribe informe (Dirigido al Caontratista y
Supervisor) y visa proyecto de oficio, luego lo
remite al Ejecutivo 1ll {Equipo de Ejecucidn de
Obras), con atencidn en el dia.

PO 04.01.13.16

Coordinador de Grupo de
Trabajo | (Macro Regional}

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe
Proyecto de oficio

17. Suscribe informe (Dirigido al Contratista y
Supervisor} y visa proyecto de oficio, luego lo
remite al Jefe de la Unidad Gerencial de Estudios y
Obras, con atencién en el dia.

PO 04.01.13.17

Ejecutivo lll {Equipo de
Ejecucion de Qbras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe
Proyecto de oficio

18. Revisa el informe (Dirigido al Contratista y
Supervisor) y proyecto de oficio.
dTiene observaciones?

PO 04.01.13.18

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y
Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Ghras

Informe
Oficio
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Si: Solicita, a través del registro en el SINAD, la
absolucién de las observaciones del proyecto de
oficio y/o el informe, luego lo remite al Ejecutivo
Hl (Equipo de Ejecucidn de Obras), para su
atencion en el dia. (Continia Act. 17)

No: Suscribe el oficio, adjunta el informe y un
ejemplar del expediente técnico de la prestacién
adicional de obra, luego lo remite al Contratista y
al Supervisor, en un plazo de 1 dfa. {Continda Act.
19)

19. Comunica, con documento, a la entidad la
conformidad u observaciones del expediente
técnico de prestacién de adicionales de obra
incluyendo el acta de pactacién de precios, en un
plaze de 5 dias. (En paralele con [a act. 20)

PC 04.01.13.19

Contratista

Contratista

Conformidad u
observaciones al
expediente técnico de
prestacién de
adicionales de obra

20. Comunica, con documento, a la entidad la
conformidad u observaciones del expediente
técnico de prestacion de adicionales de obra
incluyendo el acta de pactacidn de precios.
Ademds, informa sobre la necesidad de
aprobacién de deductivos vinculados en caso
corresponda, en un plaze de S dias. {En paralelo
con la act. 19)

PO 04.01.13.20

Supervisor

Supervisor

Conformidad u
observaciones al
expediente técnico de
prestacign de
adicionales de obra

21. Deriva, en la hoja de ruta, al Ejecutivo Il
{Equipo de Ejecucién de Obras) los informes del
Contratista y Supervisor, con atencién en el dia.

PO 04.01.13.21

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y
Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe del Contratista
Informe del Supervisor

22. Deriva, en la hoja de ruta, al Coordinador de
Grupo de Trabajo | (Macro Regional) les informes
del Contratista y Supervisor, con atencidn en el
dia.

PO 04.01.13.22

Ejecutivo Il {(Equipo de
Ejecucidn de Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe del Contratista
informe del Supervisor

23. Deriva, en la hoja de ruta, al Coordinador de
Obra | {Ejecucion de Obra) los informes del
Contratista y Supervisor, con atencion en el dia.

PC 04.01.13.23

Coordinador de Grupo de

Trabajo | {Macro Regional)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe del Contratista
informe del Supervisor

24. Revisa los informes del Contratista vy
Supervisor.

PO 04.01.13.24

Coordinador de Obra |
{Ejecucidn de Obra)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe
Proyectc de

memorandum
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iInforman observaciones al expediente técnico de
prestacidn adicional de ohra?

Si: Elabora infarme, que deberd suscribir; proyecto
de memorandum, que debera visar; y, adjunta
informes de observaciones del Contratista y
Supervisor, luego lo remite al Cecordinador de
Grupo de Trabajo | {Macro Regional), en un plazo
de 1 dia. {Continda Act. 25}

No: Elabora informe, que debera suscribir;
proyecto de oficio, que deberd visar; y, adjunta
informes de conformidad del Contratista vy
Supervisor, luege lo remite al Coordinador de
Grupo de Trabajo | (Macro Regional), en un plazo
de 1 dia. (Continta Act. 31)

25. Suscribe informe; visa proyecto de

memorandum; y, adjunta informes de . , . Informe
ahservaciones del Contratista y Supervisor, luego | PO 04.01.13.25 Coorc.imadc»r de Gru;?o de - Unidad .Gerenual de Proyecto de
. . . . - . Trabajo | {Macro Regional) Estudios y Obras ,
lo remite al Ejecutivo NI {Equipo de Ejecucion de memorandum
Obras), con atencidn en el dia.
26. Suscribe memorandum; adjunta inferme del
Foordlnador de Obra | (.Ejecucmn de Obra},: y, los Ejecutivo IIl (Equipo de Unidad Gerencial de Informe
informes de observaciones del Contratista y} PO 04.01.13.26 A . - . Proyecto de
. . . . . Ejecucion de Obras) Estudios y Obras <

Supervisor, luego lo remite al Ejecutive Il (Equipo memorandum
de Estudios y Prayectos), con atencién en el dia.
27. Remite, con memorandum; la absolucidn de
| ) : ]
.as observamonesl.lz [Lag rrjlsmas t_:|ue ‘estan Ejecutivo 1l {Equipo de Unidad Gerencial de Memorénf:lum (De
integradas al expediente técnico) al Ejecutivo Il | PO 04.01.13.27 Estudios y Proyectos) - Estudios v Obras absolucién de
(Equipo de Ejecucidn de Obras), en un plazo de 7 ¥ Froy Y abservaciones)
dias.
28. Deriva, en la hoja de ruta, Ia absolucisn de las Ejecutivo NI (Equipo de Unidad Gerencial de | Mermorandum (De

. . L PO 04.01.13.28 . e - . absolucidn de
observaciones {Las mismas que estan integradas al Ejecucién de Obras) Estudios y Obras

observaciones)

['12 En ¢l case que ¢l Equipo de Estudios y Proyeclos no acoge las observaciones, sc le comunica al Contratista y al Supervisor para su congcimiento. La entidad proseguird con la
aprobacion de la prestacion adicional de obra. Asimismo ¢n el caso que ¢l Contratista no estuviera conforme con la absolucién de las observaciones hechas por el Equipo de Estudios y
Proyeclos hasta en 2 ocasiones, la solucién del caso concreto quedaré a cargo de la Entidad quien adeptara la medida més convenienle para lograr las metas del proyecto, pudiendo aprobar
o no la prestacion adicional en tanto que eflo constituye prerrogativa inherente a la entidad,
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expediente técnico) al Coordinador de Grupo de
Trabajo | {(Macro Regional), con atencidn en el dia.

29. Deriva, en la hoja de ruta, la absolucidn de las
observaciones {Las mismas que estan integradas al
expediente técnico) al Coordinador de Obra |
(Ejecucién de Obra), con atencién en el dia

PO 04.01.13.29

Coordinador de Grupo de
Trabajo | {Macro Regional)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memarandum {De
absolucion de
observaciones)

30. Elabora informe, que deberd suscribir;
proyecto de oficio, que deberd visar; y, adjunta
informe de absolucién de observaciones del
Equipo de Estudios y Proyectos, luego lo remite al
Coordinador de Grupo de Trabajo | (Macro
Regional}, con atencién en el dia.

PO 04.01.13.30

Coordinador de Obra |
{Ejecucién de Obra)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe
Provyecto de oficio

31. Suscribe infarme; visa proyecto de oficio; v,
adjunta informe de absolucidn de observaciones
del Equipo de Estudios ¥ Proyectos ¢ informes de
conformidad del Contratista y Supervisor, luego lo
remite al Ejecutivo Il (Equipo de Ejecucioén de
Obras), con atencidn en el dia. {En paralelo con la
actividad 34}

PO 04.01.13.31

Coordinador de Grupo de
Trabajo | (Macro Regional)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Inferme
Prayecto de oficio

32. suscribe informe; visa proyecto de oficio; v,
adjunta informe de absolucidn de observaciones
del Equipo de Estudios y Proyectos o informes de
conformidad del Contratista y Supervisor, luego lo
remite at Jefe de la Unidad Gerencial de Estudios v
Obras, con atencion en el dia.

PO 04.01.13.32

Ejecutivo 1ll [Equipo de
Ejecucion de Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe
Provecto de oficio

33. Revisa el informe y proyecto de oficio.

éTiene observaciones?

Si: Solicita, a través del registro en el SINAD, la
absolucidn de las observaciones del proyecto de
oficio v/o el informe, luego lo remite al Ejecutivo
Il (Equipo de Ejecucién de Obras), para su
atencidn en el dia. (Continda Act. 32)

No: Suscribe el oficio, adjunta el informe, luego lo
remite al Contratista y al Supervisor, en un plazo
de 1 dia. (Continta Act. 24)

PO 04.01.13.33

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y
Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Cbras

Informe
Oficio

-
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34. Elabora informe solicitando la certificacion
presupuestal (Dirigido a OPP), que deberd

suscribir; y, proyecto de memorandum, que PO 04.01.13.34 Coordinador de Obra | Unidad Gerencial de p Infor;ned
debera visar, luego lo remite al Coordinador de T {Ejecucion de Obra) Estudios y Obras royec Oc[ €
Grupo de Trabajo | (Macro Regional), en un plazo memorandum
de 1 dia. (En paralelo con la act. 31)
35. Suscribe informe que solicita la certificacion Coordinador de Grupo de Unidad Gerencial de Informe
presupuesta! ¥ ws.a pr9yecto de. memorandtfljn, PO 04.01.13.35 Trabajo | {(Macro Regional) Estudios y Obras Proyecto de
fuego lo remite al Ejecutivo 1IN (Equipo de Ejecucidn <nd
de Ohras), con atencion en el dia. memorandum
36. Suscribe informe que solicita la certificacion Informe
| . . . . .
presupuesta ' y visa proyecto cfe memoran’dum, PO 04.01.13.36 Eje.cutwfa Il {Equipo de Proyecto de
luego lo remite al Jefe de la Unidad Gerencial de Ejecucién de Obras) m ind
Estudios y Obras, con atencién en el dia. emorandum
37. Revisa el informe que solicita la certificacién
presupuestal y proyecto de oficio.
{Tiene observaciones?
Si: Solicita, a través del registro en el SINAD, la
absolucion de fas observaciones del proyecto de
fici ! inf lici ificacic
oficio y/o el informe que so IICIta la C'ertl IFaCIDn Jefe de la Unidad . ‘
presupuestal, luege lo remite al Ejecutivo Il . ) Unidad Gerencial de Informe
) ! o .. | PO0D4.01.13.37 | Gerencial de Estudios y . )

(Equipo de Ejecucidn de Obras), para su atencidn Obras Estudios y Obras Memaorandum
en el dfa. {Continda Act. 36)
No: Suscribe el memeordndum y adjunta el informe
que solicita la certificacidn presupuestal, luege lo
remite al Jefe de la Oficina de Planificacidén y
Presupuesto, en un plazo de 1 dia. {Contintia Act.
38)
38. Remite, con memorandum, fa certificacion .

., - Jefe de la Oficina de . e . .
presupuestal de la prestacidn adicional de obra al e Oficina de Planificacién Certificacion

- ) . PO 04.01.13.38 Planificacién y
Jefe de la Unidad Gerencial de Estudios y Obras, en y Presupuesto presupuestal
Presupuesto

un plazo de 2 dias.
39. Presenta, con documento, a la entidad el dlzrc;;m: d?jﬂ:':'?g:l?fo
informe en el que se pronuncia sobre la viabilidad | PO 04.01.13.39 Supervisor Supervisor P

de la salucién técnica planteada en el expediente

de prestacion adicional
de obra

O
o
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técnico de prestacion adicional de obra, en un
plazo de 5 dias hébiles.

40. Deriva, en la hoja de ruta, el informe de la
viabilidad de la solucién técnica de la prestacidn
adicional de obra y/o certificacién presupuestal al
Ejecutivo NI {Equipo de Ejecucién de Obras), con
atencién en el dia.

PO 04.01.13.40

lefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y
Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de viabilidad
del expediente técnico
de prestacion adicional

de obra

41, Deriva, en la hoja de ruta, el informe de la
viabilidad de 1a solucidn técnica de la prestacion
adicional de obra y/o certificacién presupuestal al
Coordinador de Grupo de Trabajo | (Macro
Regional), con atencién en el dia.

PO 04.01.13.41

Ejecutivo 1l {Equipo de
Ejecucidon de Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de viabilidad
del expediente técnico
de prestacion adicional

de obra

42. Deriva, en la hoja de ruta, el informe de la
viabilidad de la solucién técnica de [a prestacién
adicional de obra y/o certificacién presupuestal al
Coordinador de Obra | (Ejecucién de Obra}, con
atencién en el dia.

PO 04.01.13.42

Coordinador de Grupo de
Trabajo I (Macro Regicnal}

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de viabilidad
del expediente técnico
de prestacion adicional

de obra

43, Elabora el informe técnico de la prestacién
adicional de obra, que debera suscribir; proyecto
de memorandum, que deberd visar; adjunta el
informe de la viabilidad de la solucién téenica de
la prestacion adicional de obra vy certificacion
presupuestal, luego lo remite al Coordinador de
Grupo de Trabajo | {Macre Regional}, en un plazo
de 5 dias habiles.

PO 04.01.13.43

Coordinador de Obra |
{Ejecucién de Obra)

Unidad Gerencial de
Estudias y Obras

Inferme técnico de la
prestacidn adicional de
obra
Prayecto de
memorandum

44, suscribe informe técnico de la prestacion
adicional de obra; visa proyecto de memorandum;
adjunta el informe de la viabilidad de la solucién
técnica de la prestacién adicional de obra y
certificacion presupuestal, luego lo remite al
Ejecutivo Il (Equipo de Ejecucidn de Obras), con
atencién en el dia,

PO 04.01.13.44

Coordinador de Grupo de
Trabajo 1 (Macro Regional)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe técnico de la
prestacién adicional de
obra
Proyecto de
memorandum

45, Suscribe informe técnico de la prestacidn
adicional de obra; visa proyecto de memorandum;
adjunta el informe de la viabilidad de la solucidn
técnica de la prestacion adicional de chra y

PO 04.01.13.45

Ejecutivo Il (Equipo de
Ejecucidn de Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe técnico de fa
prestacidn adicional de
obra —
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certificacidn presupuestal, luego lo remite al lefe
de la Unidad Gerencial de Estudios y Obras, con
atencion en el dia.

Proyecto de
memorandum

46. Revisa el informe técnico de la prestacidn
adicional de obra v proyecto de memorandum.
¢Tiene chservaciones?

Si: Solicita, a través del registre en el SINAD, la
absolucian de las observaciones del proyecto de
memorandum y/o el informe técnico de la
prestacion adicional de obra, luego lo remite al
Ejecutive I1l {Equipo de Ejecucion de QObras), para
su atencién en el dia. {ContintGa Act. 45)

No: Suscribe el memorandum v adjunta el informe
técnico de la prestacidn adicional de obra v la
certificacion presupuestal, iuego 1o remite al Jefe
de la Oficina de Asesoria Juridica, con atencidn en
el dia. (Continia Act. 47}

PO 04.01.13.46

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y
Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe técnico de la
prestacion adicional de
ohra
Memaorandum

47. Remite, con memorandum, informe legal bajo
sus propios criterios; Proyecto de Resolucion, v,
proyecto de oficio al Jefe de la Unidad Gerencial
de Estudios y Obras, en un plazo de 3 dias habiles.

PO 04.01.13.47

Jefe de la Oficina de
Asesoria Juridica

Oficina de Asesoria
Juridica

informe Legal
Proyecto de Resolucidn
Proyecto de oficio

48. Revisa el proyecto de Resolucidn y oficio.
éTiene cbservaciones?

Si: Solicita, a través del registro en el SINAD, la
absolucion de las observaciones del proyecto de
Resolucidn y/u oficio, luego lo remite jefe de la
Oficina de Asesoria Juridica, para su atencidn en el
dia. (Continda Act. 47)

No: Suscribe la Resolucidon que aprueba la
prestacién adicienal de obra; y, oficio, luego lo
remite al Contratista {(Acompafiade de un
ejempilar del expediente técnico de la prestacion
adicional de obra}, en un plazo de 12 dias habiles
a partir del informe del Supervisor. (Fin del
procesa)

PO 04.01.13.48

lefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y
Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe Legal
Resclucion
Oficio




Ficha de Procesos Nivel N° 2

5 8

Liquidaciéon de contrato de obra de las inversiones de creacidnil3,
Nombre mejoramiento, ampliacién v recuperacién de servicios educativos ejecutados | Clasificacion/Tipo Operativo
por el PRONIED, elaborade por el Contratista.
Cddigo PO 04.01.14 Versién Version 1
Objetivo Obtener 1a resolucidn de aprobacién de liquidacién para el dierre de las inversiones de servicios educativos, sujetdndose al

cronograma inicial planificado o al reprogramado v al presupuesto segdn contrato.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacidn.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.,
Ley N* 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N° 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958,

Ley N* 27815, Codigo de Etica de la Funcién Puablica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regiconales.

Ley N° 27972, Ley Qrganica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N°® 29230, Ley que impulsa la Inversidn Pablica Regional vy Local con Participacidn del Sector Privado, su reglamento y
modificatorias.

Ley N* 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucidn de proyectos en el marco de la Ley N® 29230, su reglamento
y modificatorias.

Ley N* 30264, que establece medidas para promover el crecimiento econdmico {El Art. 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece
medidas para promover el crecimiento econémico, auteriza a las entidades del Gobierno Nacional a que ejecuten PIP en el marca del
Sistema Nacional de Inversion Publica (hoy Invierte.pe) en materia de Educacidn, entre otras materias, mediante los procedimientos
establecidos en la Ley N° 29230, Ley que impulsa ia inversion plblica regional y local con participacién del sector privado (Mecanismo
de Obras por Impuestos}.

Ley N° 30556, Ley gue aprueba Disposiciones de Caracter Extraordinario para las Intervenciones del Gohierno Nacional Frente a
Desastres y que dispone |a creacidn de la Autoridad para la Reconstruccion con Cambios.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica.

Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General” y sus modificatorias.

Ley N° 25988, Ley de Racionalizacion del Sistema Tributario Nacional y de Eliminacidn de Privilegios y Sobrecostos.

Ley N° 28112-ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico y su modificatorias.

Decreto Legislativo N® 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestidn de Inversiones y su reglamento.
Resolucién de Contralorfa N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Publico.

113 Incluye las obras nuevas de infracstructura educativa.

cts0



(M M)

Resolucién Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura Educativa
— PRONIED y su madificatoria.

Resolucion Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Praspectivo al 2030 del Sector Educacién v el Plan
Estratégico Sectorial Multianual {PESEM) 2016-2021.

Resolucién Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N* 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracion y
Evaluacion en el Marco del Sistema de programacién Multianual y Gestién de Inversiones,

Resolucién de Superintendencia N° 007-89/SUNAT-Reglamento de Comprobantes de Pago.

Decreto Supremo N2 221-2006-EF que aprueba el Reglamento del Sistema Nacional de Inversién Publica.

Resolucidn directoral Ejecutiva N° 060-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba el Manual de Procedimientos para la Ejecucién de
Obras del Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED.

Resolucidn Directoral N® 011-2013-EF/51.01, que oficializa las Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector Piblico — NICSP,
emitidas por el Consejo de Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico de |a Federacién Internacional de Contadores
(IFAC)".

Comunicado N° 002-2015-EF/51.01, Acciones de Depuracidn, Regularizacion, Correccién de Error y Sinceramiento Contable.
Reselucion Directoral Ejecutiva N° 028-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba la Directiva N® 002-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED,
Directiva para la Liquidacion y Transferencia de Obras.

Plan Macional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Normas Sectoriales.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Qbras y la Oficina de Asesoria Juridica.

Proveedaores

Entradas / Insumos Salidas Usuarios

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

tiquidacién del Contratc de Obra
presentada por el Contratista dentro de
un plazo de sesenta (60) dias o el
equivalente a un décimo (1/10) del plazo
vigente de ejecucion de la obra, el que
resulte mayor, contado desde el dia
siguiente de la recepcién de la obra, | Resclucidn Jefatural de aprobacién de la
debidamente sustentada con  la|liguidacidn de contrato de abra.
documentacion y los calculos detallados,
Informe técnico debidamente
sustentada con la documentacién
necesaria para la liquidacién de QObra
(Segun Anexo N° 17 de la Directiva N°
002-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED).

Unidad Gerencial de Estudias y Obras.
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Nombre de las actividades Codigct defa Nombr-e del puesto correlativo Ofg.:ano M Un_'dad Registro de ejecucidn
actividad ejecutor del puesto Organica del ejecutor

1.Deriva, con hoja de ruta, al Coerdinador de Grupo
de Trabajo Il (Liguidaciones) el Informe técnico del
Coordinador de QObra | (Ejecucion de Obra) y el
expediente para la Liquidacion de Contrato de Obra
para su atencidn, con atencion en el dia.

PO 04.01.14.01

Ejecutivo W {(Equipo
de Ejecucion de
Obras}

Unidad Gerencial de
Estudios y Ghras

Hoja de ruta

2.Recibe y designa, con hoja de ruta, al Especialista
de Liquidaciones, con atencidn en el dia.

PO 04.01.14.02

Coordinador de Grupo
de Trabajo i
{Liquidaciones)

Hoja de ruta

3.Recibe, con hoja de ruta, la designacién y el
Informe técnico del Coordinador de Obra 1 {Ejecucidn
de Cbra) y el expediente para la Liquidacidn de
Contrato de Obra,

PO 04.01.14.03

Especialista de
Liguidaciones

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Hoja de ruta

4, Revisa el Informe técnico del Coordinador de Obra
! (Ejecucién de Obra) v el expediente para la
Liquidacian de Contrato de Obra.

¢Tiene observaciones?

Si: Elabora informe con las observaciones a la
Liguidacion del Contrato de Obra {Que incluye el
calculo de la Entidad), que debera suscribir; v,
proyecto de oficio, que debera visar, luego lo remite
al Coordinador de Liquidacién en un plazo de 35 dias.
{Continua Act. 5)

No: Elabora informe técnico de aprobacion
consintiendo la Liquidacion de Contrato de Obra
elaborado por el Contratista, que debera suscribir; y,
proyecto de memordndum {Dirigido al Jefe de la
Oficina de Asesoria Juridica), que debera visar, luego
lo remite al Coordinador de la Liguidacion en un
plazo de 35 dias. (Continda Act. 14)

Asimisma, elabora proyecto de oficie (Dirigido al
Contratista), que deberd visar, luego lo notifica al
Contratista a través del Jefe de 13 Unidad Gerencial
de Estudios y Ohbras, en un plazo maximo de 35 dias.

PO 04.01.14.04

Especialista de
Liquidaciones

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe can las
observaciones a la
Liquidacion del
Contrato de Obra
Proyecto de Oficio
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5.Suscribe el informe con las observaciones a la
Liguidacién del Contrato de Obra {Que incluye el
calcule de la Entidad) y visa el proyecto de oficio,
luego lo remite al Ejecutive Il {Equipo de Ejecucion
de Obras), con atencion en el dia.

PO 04.01.14.05

Coordinador de Grupo
de Trabajo Il
(Liquidaciones)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe con las
observaciones a la
Liquidacion del
Contrato de Obra
Proyecto de Oficio

6.5uscribe el informe con las observaciones a la
Liquidacion del Contrato de Obra {Que incluye el

Ejecutivo Il {(Equipo

Unidad Gerencial de

Informe con las
chbservaciones a la

calculo de la Entidad) y visa el proyecto de oficio, | PO 04.01.14.06 de Ejecucidon de Estudi ob Liguidacidn del
luego lo remite al Jefe de la Unidad Gerencial de QObras) studlosy Lbras Contrato de Obra
Estudios y Obras, con atencion en el dia. Proyecto de Oficio
7.Revisa el informe con las observaciones a la
Liguidacion del Contrato de Obra (Que incluye el
calculo de la Entidad) y proyecto de oficio.
¢ Tiene observaciones?
Si: Soficita, a través del registro en el SINAD, la
absolucion de las observaciones del proyecto de Inf |
oficio v/o el informe con las ohservaciones a la Jefa de |a Unidad bn orme: con asl
Liquidacion del Contrate de Obra [Que incluye el - ) Unidad Gerencial de ° fer\.faurjmesa @

) . . . . PO 04.01.14.07 | Gerencial de Estudios . Liquidacion del
calculo de la Entidad), luego lo remite al Ejecutivo I Estudios y Obras

. ) o y y Obras Contrato de Obra

(Equipa de Ejecucion de Obras), para su atencion en Oficio

1 dia. {Continda Act. 6)

Ne: Suscribe el oficio y adjunta el informe con las
ohservaciones a la Liquidacidn del Contrato de Obra
(Que incluye el calculo de la Entidad), luego notifica
al Contratista en un plazoc maximo de 4 dias.
(Continta Act. 8}

8.Presenta, formalmente, el pronunciamiento sobre
las observaciones (Carta de consentimiento de la
Liquidacion de Contrato de Obra ¢ Carta de
desacuerdo de las observaciones} a la entidad dentro
de los 15 dias de recibido la notificacién,

PO 04.01.14.08

Contratista

Contratista

Pronunciamiento sobre
las observaciones

9.5olicita, dentro del plazo previsto en la Ley de
Contratacianes con el Estado, el sometimiento de
esta controversia a conciliacion y/o arbitraje.

PO 04.01.14.09

Contratista

Contratista

Proceso de conciliacidn
y/o arbitraje
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10. Deriva, en la hoja de ruta, al Ejecutivo Il {Equipo
de Ejecucion de Obras) el pronunciamiento sobre las
observaciones, con atencion en el dia.

PO 04.01.14.10

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios
y Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Pronunciamiento sobre
las observacianes

11. Deriva, en la hoja de ruta, al Coordinadoer de
Grupo de Trabaje Il (Liquidaciones) el
pronunciamiento sobre las observaciones, con
atencion en el dia.

PO 04.01.14.11

Ejecutivo Il (Equipo
de Ejecucidn de
Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Pronunciamiento sobre
las observaciones

12. Deriva, en la hoja de ruta, al Especialista de
Liguidaciones el pronunciamiento sobre las
ohservaciones, con atencién en el dia.

PO 04.01.14.12

Coordinador de Grupo
de Trabajo Il
{Liquidacignes)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Pronunciamiento sobre
las observaciones

13. Revisa el pronunciamiento del contratista sobre
las observaciones.

¢Estd conforme con las observaciones realizadas por
el PRONIED?

Si: Elabora informe técnico de aprebacidn de la
Liquidacion de Contrato de Obra, gue deberd
suscribir; proyecto de memeorédndum, que debera
visar; y, adjunta carta de consentimiento de la
Liquidacion de Contrato de Qbra, luego lo remite al
Coordinador de Grupo de Trabajo Il {Liquidaciones),
en un plazo de 3 dias. (Cantinda Act. 14)

No: Elabora informe técnico comunicande la
controversia, que debera suscribir; v, proyecto de
memaorandum, que debera visar, luego lo remite al
Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica, a través del
jefe de la UGEQ, en un plazo de 3 dias. Ademads,
queda a la espera gue concluya la conciliacion y/e
arbitraje de la controversia. {Continiia Act. 9}

PO 04.01.14.13

Especialista de
Liguidaciones

Unidad Gerencial de
Estudias y Obras

Informe técnico
Proyecto de
memorandum

14. Suscribe el informe técnico de aprobacion de la
Liquidacién de Contrato de Obra o informe técnico
de aprobacidn consintiendo la Liquidacion de
Contrato de Obra elaborado por el Contratista; visa
el proyecto de memerandum; y, adjunta la carta de
consentimiento de la Liquidacién de Contrato de
Obra, luego 1o remite al Ejecutivo IN {Equipc de
Ejecucién de Obras), en un plazo de 3 dia.

PO 04.01.14.14

Coordinador de Grupo
de Trabajo Il
{Liquidaciones)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe técnico
Proyecto de
memorandum

L
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15. Suscribe el informe técnico de aprebacidn de la
Liquidacidn de Contrato de Obra o informe técnico
de aprobacién consintiendo la Liquidacidén de
Contrato de Obra elaborado por el Contratista; visa
el proyecto de memorandum; y, adjunta la carta de
consentimiento de la Liquidacién de Contrato de
Obra, luego lo remite al Jefe de la Unidad Gerencial
de Estudias y Obras en un plazo de 1 dia.

PO 04.01.14.15

Ejecutivo Il (Equipo
de Ejecucion de
Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe técnico
Provecto de
memorandum

16. Revisa el informe técnico de aprobacidn de la
Liquidacion de Contrato de Obra o informe técnico
de aprobacién consintiendo la Liquidacion de
Contrato de Obra elaborado por el Contratista y
proyecto de memaorandum.

éTiene observaciones?

Si: Solicita, a través del registro en el SINAD, la
absolucidn de las observaciones del proyecto de
memoerandum y/o el informe técnico de aprabacidn
de la liquidacion de Contrato de Obra o informe
téenico de aprobacién consintiendo 1a Liguidacidn de
Contrato de Obra elaborado por el Contratista, luego
lo remite al Ejecutivo lli [(Equipo de Ejecucién de
Qbras), para su atencidn en 1 dia. {Contintda Act. 15)
MNo: Suscribe el memarandum y adjunta el informe
técnico de aprobacidn de la Liquidacion de Contrato
de Obra o informe técnico de aprobacidn
consintiendo la liquidacidn de Contrato de Obra
elaborado por el Contratista, luego lo remite al jefe
de la Oficina de Asesoria Juridica. (Continda Act. 17)

PO 04.01.14.16

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios
y Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe técnico
Memorandum

17. Remite, con memorandum, informe legal bajo
sus propios criterios; Proyecto de Resolucidn, vy,

Jefe de la Oficina de

Oficina de Asesoria

Infgrme Legal

- X i PO 04.01.14.17 o .. i

proyecto de oficio al Jefe de la Unidad Gerencial de Asesoria Juridica Juridica Proyecto de Reso!u‘uon
. Provecto de Oficio

Estudios y Obras.

18. Revisa el proyecio de Resolucian y oficio. .

‘Tiene\::bservgcignes? reenyene Jefe de la Unidad Unidad Gerencial de

¢ : PO 04.01.14.18 | Gerencial de Estudios Resolucion

Si: Solicita, a través del registro en el SINAD, la
absolucion de las observaciones del proyecto de

y Obras

Estudios y Obras
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Resolucién y/u oficio, luego lo remite al Jefe de Ia
Oficina de Asesoria Juridica, para su atencién.
(Contintia Act. 17)

No: Suscribe la Resolucién que aprueba la
Liquidacién de Contrato de Obra; v, oficio, luego lo
remite al Contratista, en un plazo de 2 dias. (Fin del
proceso)




Ficha de Procesos Nivel 1

Gestién de la Ejecucidn de las Actividades a Cargo de la| Clasificacién / .
Nombre o . Operativo
Institucién Tipo
Coédigo PO 04.02 Version Versiénl
Objetivo Ejecutar las acciones dispuestas en el desarrello de las actividades planificadas por PRONIED para el mantenimiento de Locales Escolares y

de dotacion de mobiliaric y eguipamiento.

Responsable

Unidad Gerencial de Maobiliario y Equipamiento, Unidad Gerencial de Mantenimiento.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacion.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 ~ Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.

Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N°® 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958.

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N° 27867, Ley Orgdnica Gobiernos Regionales.

Ley N* 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N® 30225, Ley de contratacicnes del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N* 29230, Ley que impulsa la Inversién Pablica Regienal y Local con Participacion del Sector Privado, su reglamento y modificatorias.
Ley N° 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marce de la Ley N° 29230, su reglamento v
modificatorias.

Ley N° 30556, Ley que aprueba Disposiciones de Cardcter Extraordinario para las Intervenciones del Gobierno Macional Frente a Desastres
y que dispone |a creacién de la Autoridad para la Reconstruccién con Cambios.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Repdblica,

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General” y su modificatoria.

Decreto Legislative N* 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de Programacién Multianual y gestién de Inversiones y su
reglamento.

Decreto Legislativo N° 1250, Decreto Legislativo que incorpora a los sectores electrificacidn rural, pesca, deporte, ambiente, hahilitacidn
urbana, proteccién social, desarrolle social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacion del mecanismo de Obras por impuestos,
Decreto Legislativo N° 1250, Decreto Legislativo que aprueba la ley marco de asociaciones puablico - privadas para la generacion de empleo
productivo y dicta normas para la agilizacion de los procesos de promecidn de |a inversion privada, su reglamento y modificatorias,
Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Publico.

Resglucién Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura Educativa —
PRONIED y su modificatoria.

Resolucion Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacidn y el Plan Estratégico
Sectorial MuMianual (PESEM} 2016-2021.

Resalucidn directoral Ejecutiva N° 060-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba el Manual de Procedimientos para la Ejecucion de Obras del
Programa Nacional de infraestructura Educativa — PRONIED.

- j:}
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Resolucion directoral Ejecutiva N° 205-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, modifica los numerales 6, 6, 1y 6, 6,3 del Manual de Procedimientos
para la Ejecucién de Obras del Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED.
Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacidn y Evaluacién en el Marco del Sistema de programacién Multianual y Gestién

de inversiones.

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Areas Participantes

Unidad Gerencia de Estudios y Chras, Unidad Gerencial de Reconstruccién Frente a Desastres.

Proveedores

Entradas / Insumos

Listado de Procesos
Nivel 2

Cédigo de
Procesos Nivel 2

Responsable de
Proceso Nivel 2

Salidas

Usuarios / Clientes

Oficina General de
Administracién
Unidad Gerencial de
Mantenimiento
Banco de la Nacidn

Listado de Locales
Escolares validado
Listado de
Responsables del
Mantenimiento de
Locales Escolares
validado
Cuentas de Ahorro
aperturadas de los
Responsables del
Mantenimiento de
Locales Escolares
Acta de
Confermacion de la
Comisién de Gestidn
de Recursos y
Espacios Educativos
y Mantenimiento de
Infraestructura
Acta de
Conformacién de
Representantes del
Consejo Educativo
Institucional

Ejecucion de
acciones de
mantenimiento de
Locales Escolares

PO 04.02.01

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Listado de Cuentas a
Bloquear de los
Responsables de
Mantenimiento de
Locales Escolares
Listado de Cuentas a
Desbloquear de los
Responsahles de
Mantenimiento de
Locales Escolares
Declaracion de
(astos

Instituciones
Educativas
Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Plan Operativo Anual
(POA PRONIED}.
Programacion
Multianual de

Gestidn preparatoria
para la ejecucion y
monitoreo de las
actividades de

PO 04.02.02

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Contrato de servicios
para la ejecucion de
la actividad de

Unidad Gerencial de

Mantenimiento
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Inversiones del
Ministerio de

Educacian {PMI

MINEDU) aprobado

para el afo.

Presupuesto Inicial
de Apertura (PIA

PRONIED).

Presupuesto Inicial

Modificado {PIM
Modificado).
Plan Anual del
Contrataciones (PAC
PRONIED).

Ley de Presupuesto
del Sector Publico
para el Afio Fiscal.

Expediente de
servicios de
acondicionamiento
de los locales
escolares; aprobado
por 1a Jefatura de la

Unidad Gerencial de

Mantenimiento.
Local Escalar {Cuenta
con el saneamiento
fisico legal de
terreno y su
disponibilidad).

bajo la modalidad de

acondicionamiento
de los locales
escolares que
ejecuta el PRONIED

cansultoria.

acondicionamiento
de locales escolares,
Contrato de servicios
para el menitoreo de
la ejecucion de la
actividad de

acondicionamiento
de locales escolares,

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Plan Operativo Anual
(POA PRONIED).
Programacion
Multianual de
Inversiones del
Ministerio de
Educacién {PMI

Ejecuciony
monitoreo de las
actividades de
acondicionamientg
de los locales
escolares que

ejecuta el PRONIED

PO 04.02.03

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Acta de recepcidn de
servicio {Actividad de
acondicionamiento
de los locales
escolares).

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Ln
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MINEDU) aprobado

para el afio.

Presupuesta Inicial
de Apertura {PIA

PRONIED).
Presupuesto Inicial
Modificado {PIM
Modificado).
Plan Anual del
Contrataciones {PAC
PRONIED).

Ley de Presupuesto
del Sector Publico
para el Afo Fiscal.

Expediente de
servicios de
acondicionamiento
de los locales
escolares; aprohado
por la Jefatura de la

Unidad Gerencial de

Mantenimiento.

Local Escolar {cuenta
con el saneamiento

fisico legal de terrenc

y su disponibilidad).

bajo la modalidad de
consultoria.

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Plan Operativo Anual
{POA PRONIED).
Presupuesto Inicial
de Apertura (FIA
PRONIEDY}.
Presupuesto Inicial
Moadificado (PIM

Gestion preparatoria
para la ejecucién y
monitoreo de las
actividades de
acondicionamiento y
confort térmico de
locales escolares que

PO 04.02.04

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Modificado). ejecuta el PRONIED a
Plan Anual del través de la ejecucion dela
Contrataciones {PAC contratacion actividad de
PRONIED). externa. acondicionamiento y

Contrato de servicios
para la ejecucion de
la actividad de
acondicionamiento y
confort térmico de
locales escolares.
Contrato de servicios
para el monitorec de

Unidad Gerencial de
Mantenimiente
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Modelo Operacional
de la 068 - Reduccidn
de la vulnerabilidad y
atencién de
emergencias por
desastres.
Expediente de
acondicionamientc y
confort térmico de
locales escolares
aprobado porla
Unidad Gerencial de
Mantenimiento.
Local Escolar y su
disponibilidad.

confort térmico de
locales escolares.

Unidad Gerencial de
Mantenimiento
Unidad de
Abastecimiento

Plan Operativo Anual
(POA PRONIED).
Presupuesto Inicial
de Apertura {P1A
PRONIEDY}.
Presupuesto Inicial
Modificado (PIM
Modificado).
Plan Anual del
Contrataciones {PAC
PRONIED).
Modelo Operacional
de 1a 068 - Reduccidn
de la vulnerabilidad y
atencién de
emergencias por
desastres.
Expediente de
acondicionamiento y
confort térmico de
locales escolares

aprobado por Ja

Ejecucion y
monitoreo de las
actividades de
acondicionamiento y
confort térmico de
locales escolares que
ejecuta el PRONIED a
través de
contratacidn
externa.

PO $4.02.05

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Acta de recepcion de
servicio {Actividad de
acondicionamiento y
confort térmico de
los tocales escolares).
Acta de entrega de
servicio (Actividad de
acondicionamiento y
confort térmico de
los locales escolares).

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

il
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Unidad Gerencial de
Mantenimiento.
Local Escolar y su

disponibilidad.

Contrato de servicios

para la gjecucicn de

la actividad de

acondicionamiento y

confort térmico de
locales escolares.

Caontrato de servicios

para el monitoreo de
la ejecucion de la

actividad de

acendicionamiento y

confort térmico de
locales escolares.

Unidad Gerencial de
tMantenimienio
Unidad de
Abastecimiento

Pian Cperativo Anual
(POA PRONIED).
Presupuesto Inicial
de Apertura (PIA
PRONIED).
Presupuesto Inicial
Modificado {PIM
Maodificado).
Plan Anual del
Contrataciones {PAC
PRONIED).
Modelo Operacional
de la 068 - Reduccidn
de la vulnerabilidad y
atencidn de
emergencias por
desastres.
Expediente de
acondicionamiento y
confort térmico de

Ejecucidn de
actividades de
acondicionamiento y
confort térmice de
locales escolares que
ejecuta el PRONIED a
través de
contratacion
externa.

PO 04.02.06

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Acta de recepcion de
servicio {Actividad de
acondicionamiento y
confort térmico de
los locales escolares).
Acta de entrega de
servicio (Actividad de
acondicionamiento y
confort térmico de
los locales escolares).

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

0660



locales escolares
aprobado por la
Unidad Gerencial de
Mantenimiento.
Local Escolar y su
disponibilidad.
Contrato de servicios
para la efecucién de
la actividad de
acondicionamiento y
confort térmico de
locales escolares.
Contrato de servicios
para el monitoreo de
la ejecucion de la
actividad de
acondicionamiento y
confort térmico de
locales escolares.

Unidad Gerencial de
Mobhiliario y
Equipamiento.

Memorandum del
lefe de la Unidad
Gerencial de
Mantenimiento
solicitando el
seguimiento y
monitoreo de la
ejecucion y
supervisién de las
actividades de
dotacidn de
mobiliario y/o
Equipamiento
ejecutades por el
PRONIED.

Gestién del
seguimiento y
monitareo de la
ejecucién de las
actividades de
dotacién de
mobiliaric y/o
equipamiento
gjecutados por el
PRONIED.

PO 04.02.07

Unidad Gerencial de
Mobiliario v
Equipamiento

Informe de
seguimiento y
monitoree de la
ejecucidn y
supervision de las
actividades de
dotacién de
mebiliario y/o
equipamiento
ejecutados por el
PRONIED.

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento.




&

Unidad Gerencial de

Memorandum del
Jefe de la Unidad
Gerencial de
Mantenimiento
solicitando el
seguimiento y
mgonitoreo de la

Gestidn del
seguimiento v
monitoreo de la
ejecucion de las
actividades de

Unidad Gerencial de

Informe de
seguimiento y
monitoreo de la
ejecucion y
supervisidn de las

Unidad Gerencial de

Mgblllarto y ejec.u.cllon y dotacién de aulas y PO 04.02.08 quﬂmrm y actwﬁades de M?brllario ¥
Equipamiento. supervisign de las L L Equipamiento dotacidn aulas y Equipamiento.
- servicios higiénicos C
actividades de isional servicios higiénicos
dotacidon de aulas y provisionates provisionales
L. . ejecutados por el i
servicios higiénicos PRONIED ejecutados por el
provisionales ’ PRONIED.
ejecutados por el
PRONIED.
Solicitantes: Base d? datos de Unidad (Blgrer\cual de
pedidos de Mobiliario y
MINEDU. mobiliario /i Equi jent
Direccion Ejecutiva nanitario y/o quipamiento.
PRONIED. equipamiento, aulas MINEDU.
Organo de Control | Carta del Solicitante W(.) servicios Direccion Ejecutiva
- higiénicos PRONIED,
interno. con pedido de rovisional 6 de Control
Contraloria de la mobiliario y/o P ‘a‘es. rgano ge ~.ontro
- . ) . . Carta / Oficio de Interno.
Republica. equipamiento, aulas Unidad Gerencial de respuesta al pedido Contraloria de la
Def ria del Puehlo. fo] ici Atencién del regi iliari
efensori u y/0 servicios n registro PO 04.02.09 Mobiliario y para ta dotacién de Reptiblica.

Congreso de la
Republica.
Gobierno Regional.
Gohierno Local.
Direccidon Regional de
Educacién.
Unidad de Gestién
Educativa Local.
Institucién Educativa.

higiénicos
provisicnales.
Carta del Solicitante
con pedido de
informacién.

diario de pedidos

Equipamiento.

mobiliario y/o
equipamiento, aulas
y/o servicios
higiénicos
provisionales.
Carta / Oficio de
respuesta ala
solicitud de
informacion.

Defensoria del Pueblo.
Congreso de la
Republica.
Gobierno Regional.
Gobierno Local.
Direccidn Regional de
Educacion.
Unidad de Gestion
Educativa Local.
Institucidén Educativa.




>

Hoja de Ruta con

Gestidn para la

Certificacién de

Unidad de Estudio de habilitacion de Unidad Gerencial de resflrej;s:ario Ahe:,s'::ei'a:fiet
9 Posibilidades que PO 04.02.10 Mobiliario y presupuestarto. . fmiento.
Abastecimiento. presupuesto de los . . Constancia de Unidad Gerencial de
Ofrece &l Mercado . . Equipamiento L. s 4 e
(EPOM). pedidos registrados prevision de crédito Mobiliario y
presupuestario. Equipamiento.
Correo electrénico o
comunicacién verbal
{alertas} de Direccidn .
Ejecutiva PRONIED y Registro de fos
\ contratos y ordenes
. Ce . . Oficina de . . .
Direccidn Ejecutiva o > de serviciosen laen | Unidad Gerencial de
Comunicaciones Gestion para la . . o
PRONIED. lici L . Unidad Gerencial de base de datos de Mobiliario y
Oficina de solicitando atencion contratacion de Mobiliario y procesos Equipamiento
L a Instituciones servicios de dotacion PO 04.02.11 o . o '
Comunicaciones, . o Equipamiento Designacion al Proveedores o
. . Educativas. de mobiliario y )
Unidad Gerencial de Memorindum equipamiento responsable de Contratistas del
Estudios y Obras. L quip seguimiento técnico PRONIED.
solicitando la . .
L, de la ejecucidn
dotacion de
e e contractual,
mabiliario y/o
equipamiento de las
obras.
Proveedores o Carta presentando Atencion de Umd&igﬁzgial de Informe técnico. Ab U?d?d‘det
Contratistas del P o consultas técnicas de PO 04.02.12 . . ¥ Memordndum de astecimiento.
consultas técnicas., . Equipamiento N Proveedares o
PRONIED. los Contratistas derivacion. )
Contratistas del
PRONIED.
lici | L : i Seni '
Proveedores o CZ?;E:;:;:?;STB a Evaluacidn de la Unidad Gerencial de informe técnico. Ab:s:ziar:ic;i to
Contratistas del oo Certificadora de PO 04.02.13 Mobiliario y Memorandum de '
PRONIED Certificadora de Calidad Equipamiento derivacién Proveedores o
' Calidad. ) quip ’ Contratistas del
PRONIED.
, . Informe téenico.
Proveedores o . . Unidad Gerencial de
Contratistas del Carta solicitando | Gestion para dar PO 04.02.14 Mobiliario y Memorandum de Unidad de
PRONIED ampliacidon de plazo. respuesta a las derivacién.

Equipamiento

Abastecimiento.

LEGO
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ampliaciones de

Proveedores o

plazo. Contratistas del
PRONIED.
Carta manifestando
el término de la
. instalacién de aulas
Crgano de Control ' .
v/0 servicios
Interng. e
Contraloria General de higiénicos eni
e provisionales, Informe‘tecmco.
befensoria del Puctlo, | Oicultad de acceso Me:jn orandam de
| o habilitacién del erivacion.
MINEDU. terreno Acta de
Gobiernos Regionales. Carta de oi;ras Realizar las gestiones Unidad Gerencial de conformidad Unidad Gerencial de
Gobierngs Locales. Entidades solicitando para ejecutar las PC 04.02.15 Mabiliario y técnica. Mobiliario y
Direccidn Ejecutiva i i . [ i Equi i .
i ion Ejecutiv avance y/o estado de inspecciones Equipamiento Acta (?le quipamiento
PRONIED. iy observaciones.
Oficina de atencion. Registro fotogréfico
Comunicaciones Carta de avance y/o i rg1 d ; ion.
. culminacion de Ficha de evaluacion.
Proveedares o .
. servicio y/o
Contratistas del subsanacion de
PRONIED. \
observaciones del
Servicio Profesignal
Contratado.
Carta presentando la
cuiminacién de la Unidad de
fabricacién de L. Abastecimiento.
i . . . . Informe técnico. s
Proveedor ¢ mobiliario, aulas y/o | Conformidad técnica Unidad Gerencial de Conformidad de Coordinacion de
Contratista del servicios higiénicos ¥ gestion de pago PO 04.02.16 Mobiliario y Almacén.
i . . . pago.
PRONIED. provisionales. por fabricacién. Equipamiento Proveedor o
PECOSAs. .
Factura de Contratista del
Proveedor o PRONIED.
Contratista.
m 2 I
Coordinacion de dz]iiac?;:ned;]nTo?:'le Conformidad de Unidad Gerencial de I(?fo;me FZCZI?’
X . PO 04.02.17 Mobiliario y onfermidad de Unidad de
Almacén. de conformidad pago por entrega.

documentaria de la

Equipamiento

pago.

Abastecimiento.
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Proveedor o
Contratista del
PRONIED.

Coordinacion de
Almacén.
Factura de Proveedor

Proveedor o
Contratista del

PRONIED.
o Contratista.
Memorandum de
N derivacién e informe
Coordinacidn de de conformidad . idad d
Almacén. documentaria de Ia Conformidad técnica Unidad Gerencial de Informe t'ecnlco. Ab Uni ? , €
Proveedor o L y de pago por PO 04.02.18 Mobiliario y Conformidad de astecimiento.
] Coordinacion de . L. . . pago. Proveedor o
Contratista del . instalacion. Equipamiento .
PRONIED Almacén. Contratista del
) Factura de Proveedor PRONIED.
o Contratista.
Solicitantes:
Unidad Gerencial de Unidad Gerencial de
Mobiliario y Mobiliario y
Equipamiento. Equipamiento.
Unidad de Unidad de
Abag::;:;"ggt°‘ Codigo SINAD de Abaos;.e‘?'mﬁ"m'
Planeamiento memorandum de Pl |cm? N
Y derivacion, Hoja de Base de datos de aneamiento y
Presupuesta. - procesos de Presupuesto.
o Ruta, oficio de . .
Coordinacion de cantrataciones a Coordinacion de
3 MINEDU, carta del . . , . .
Almacén. Seguimiento diario a Unidad Gerencial de | cargo de la UGME. Almacén.
. Proveedor ¢ - -
Oficina de Contratista los procesos de PO 04.02.19 Maohiliario y Reporte diario de Oficina de
Tecnologias de L contratacién. Equipamiento informacion de Tecnologias de
Informacion {CTI) Coordinaciones en rocesos de Informacion
" | reunienes diarias con P ;

Unidad de Finanzas.
Direccion Ejecutiva
PRONIED,
Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.
Unidad Gerencial de
Mantenimiento .
Oficina de Asesoria
Juridica {OA)}.

Direccidn Ejecutiva,
Unidades y Oficinas
de] PROMIED.

contratacion.

Unidad de Finanzas.
Direccidn Ejecutiva
PRONIED.
Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.
Unidad Gerencial de
Mantenimiento.
Oficina de Asesoria
Juridica.
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Proveedor o

Contratista del
PRONIED.
Solicitantes:
MINEDLL. : :
Unidad Gerencial de Umd&i;ﬁ:gfl de
Mohiliario y ; ;
Equipamiento. Contrato suscrito Equu.:)e!mlento.
Oficina de entre PRONIED y afg;iigﬁfsa;ocsa‘:eo o aﬁ:: 'r:?e:'fo y
Planeamiento y Pr(.)vet?dor. Gestion del Registro Unidad Gerencial de de la UGME. ¢ Presupuesto.
Presupuesto. Coardinacionesen | ;o o de atenciones PO 04.02.20 Mobiliario y Reporte diario d Direccion Ejecutiva
Direccion Ejecutiva | reuniones diarias con de pedidos o Equipamiento i?\[:orr:aciérzodee PRONIED
PRONIED. Direccidn Ejecutiva, ’ i \ 3
Unidad Gerencial de | Unidades y Oficinas atenciones. Unidad Gerencial de
Estudios y Obras. del PRONIED. Uﬁfégg'oezreizgsae
Unidad Gerencial de P
Mantenimiento . Mag%i?;?ﬁgto'
Of"f'“a fje Comunicaciones.
Camunicaciones,
Informe técnico con
aprobacion de
cambics ¢ mejoras
] técnicas. Prototipo de
Organo de Control Carta de OCI mobiliario o médulo
Interno (OQ1). recomendando prefabricado.
Unidad Gerencial de evaluacién y mejoras Atencién de mejoras Unidad Gerencial de Especificaciones Unidad Gerencial de
Mobiliario y a los bienes a especificaciones PO 04.02.21 quiliario ¥ técnicas mejoradas. Mobiliario y
Equipamiento. entregados. técnicas. Equipamienta Planos generales y Equipamiento.
Unidad de

Abastecimiento.

Hoja de Rutadela
Coordinacién de
EPQOM solicitando
subsanacién de

observaciones v/o

imprecisiones

de detalle
actualizados.

V&0



técnicas de un

requerimiento.

Protetipo de
mabiliario 0 médulo

Unidad Gerencial de
Mobiliario v
Equipamiento.

prefabricado.
Especificaciones
técnicas mejoradas.
Planos generales y

de detalle

actualizados.

Gestidn de
homologacion de
especificaciones

técnicas

PO 04.02.22

Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

fFichas de
homelogacién.
Catalogo UGME.

Unidad Gerencial de
Mobiliario v
Equipamiento.
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Ficha de Procesos Nivel 2

Nombre Ejecucion de acciones de mantenimiento de Locales Escolares Clasificacion / Tipo Operativo
Cédigo PO 04.02.01 Version ' Version 1
Objetivo Conservar el estado fisico del local escolar, haciendo uso correcto de los recursos financieros transferidos a los responsables de

mantenimiento,

Responsable

Unidad Gerencial de Mantenimiento

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacién.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestién del Estado.

Ley N* 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N°® 27958.

Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Contrel v sus modificatorias,

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Pidblica.

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Publico.

Ley N* 28175, Ley Marco del Empleo Pblico.

Ley N° 29944, Ley de Reforma Magisterial.

Decreto Supremo 005-90-PCM, Reglamento de la Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones del Sector Publico.
Decreto Supremo N° 015-2002 ED, Reglamento de Organizacion y Funciones de las Direcciones Regionales de Educacidn y Unidades
de Gestidn Educativa.

Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, Reglamento de Etica en la Funcién Pdblica,

Decreto Supreme N° 006-2012-ED, Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ministerio de Educacidn y sus modificatorias.
Decreto Supremo N° 011-2012 ED, Reglamento de la Ley General de Educacidn,

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado por Decreto Supremo N* 304-
2012-EF.

Decreto Supremo N°® 004-2013-Ed, Reglamento de |a Ley 29944,

Decreto Supremo Ley N° 004-2014-MINEDU, que crea el Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED.

Decreto Legislativo N°276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones del Sector Publico..

Resolucidn Ministerial N° 540-2007-ED, que dispone el uso obligatorio del cddigo modular de la institucidn educativa.

Areas Participantes

Oficina General de Administracidn, Direccién Regional de Educacion, Unidad de Gestidn Educativa Local y Banco de la Nacion

Proveedores Entradas f Insumos Salidas Usuarios
- Listado de Locales Escolares
Oficina General de Administracién validado - Declaracién de Gastos _ .
. N A A - Instituciones Educativas
Unidad Gerencial de Mantenimiento |- Listado de Responsables del|- Local Escolar con mantenimiento . | .
.. - X Unidad Gerencial de Mantenimiento
Banco de la Nacién Mantenimiento  de  Locales gjecutado

Escolares validado

o
[



N ™
- Cuentas de Ahorro aperturadas
de los Responsables de
Mantenimiento de  Locales
Escolares
- Acta de Conformacion de la
Comision de Gestion de Recursos
y  Espacios  Educativos vy
Mantenimiento de
Infraestructura
- Acta de Conformacién de
Representantes de! Consejo
Educativo Institucional
Nombre de Ias actividades Cédigcr dela Nombr-e del puesto cor?el:::ii? del éfg?noyUn-idad Registro de
actividad ejecutor Organica del ejecutor ejecucion

puesto

1.Realiza evaluacién o diagndstico de Ia
Institucidon Educativa, para priorizar las
acciones de mantenimiento y posterior
ejecucion de los recursos de mantenimiento
de acuerdo con el orden de prioridad de los
espacios educativos a intervenir.

PO 04.02.01.01

Comisidn de Gestidn de
Recursos y Espacios
Educativos y
Mantenimiento de
Infraestructura

Institucion Educativa

Diagndstico del
Local Escolar

2.Elabora vy registra Ficha Técnica de
Mantenimiento a través del sistema
Wasichay, priorizando la atencion de
espacios educativos y las acciones de
mantenimiento.

PO 04.02.01.02

Responsable de
Mantenimiento de Local
Escolar

Institucion Educativa

Registro en
“Wasichay”

3.Efectda el retiro de recursos econdmicos
de la cuenta apertura, para la ejecucién del
mantenimiento de las  actividades
programadas, hasta la fecha establecida en
la norma técnica especifica del afig.

éExisten dudas de caricter técnico?

3.1 Si: Realiza consultas al Especialista de
Direccion Regional de Educacién vy/o
Especialista de Unidad de Gestion Educativa
Local {a través de los medios planteados en

PO 04.02.01.03

Responsable de
Mantenimiento de Local
Escolar

Institucion Educativa

Saldos delas
Cuentas de Ahorrg
Ficha Técnica de
Mantenimiento

Tad
f e



los procesos de comunicacion, difusion y
capacitacion), identificandose con el cddigo
del local escolar, hasta la fecha establecida
en la norma técnica especifica del afio.
(Continva act. 4)

3.2 No: Ejecuta las acciches de
mantenimiento propuestas en la Ficha
Teécnica de Mantenimiento, haciendo buen
uso de Jos recursos asignados, en
concordancia con el Instructivo Técnice de
Mantenimiento. {Continda act. 5)

4.Brinda el apoyo técnicc  v/o
administrativo solicitado, y la orientacion
necesaria al Responsahble de
Mantenimiento del Local Escolar. (Continta
act. 3.2)

PO 04.02.01.04

Especialista de Direccidn
Regional de Educacién /
Especialista de Unidad de
Gestidn Educativa Local

Direccidn Regional de
Educacion / Unidad de
Gestidn Educativa Local

Ficha Técnica de
Mantenimiento

5.Realiza la veeduria de las acciones de
mantenimiento ejecutadas en el local
escolar que le compete,

PO 04.02.01.05

Consejo Educative
Institucienal

Consejo Educativo
Institucional

Ficha Técnica de
Mantenimiento

6.Registra en el module de declaracién de
gastos del sistema Wasichay, cada vez que
se realicen los pagos con los recursos
asignados para la  ejecucion  del
mantenimiento.

PO 04.02.01.06

Responsable de
Mantenimiento de Local
Escolar

Institucién Educativa

Registro en
“Wasichay”

7. Verifica en las cuentas asignadas el buen
uso de o5 recursos econdémicos de las
transferencias realizadas.

éldentifica casusaslid para el bloqueo de
cuenta?

Si: Elabora solicitud de acuerdo al Formate
Bloqueo de Cuentas: Anexo 7 de la Norma
Técnica Especifica, segln corresponda el
caso y envia por e-mail u oficio, al

PO 04.02.01.07

Especialista de Direccion
Regional de Educacion /
Especialista de Unidad de
Gestién Educativa Local

Direccion Regional de
Educacidn / Unidad de
Gestidon Educativa Local

Formato de
Solicitud del
Blequeo de Cuenta
del Responsable de
Mantenimiento de
Local Escolar

114 Causas para solicitar el blogueo de cuentas {Cumple con las caracteristicas de exclusion del Listado de Locales Escolares, establecidas en el literal a.2 del numeral 6.1.1 de la norma
técnica general, en fecha posterior a la validacidn y/o exclusién del Listado de Locales Escolares remitida; Irregularidades en el uso de los recursos asignados para el mantenimiento del

Local Escolar; y, Fallecimiente del Responsable de Mantenimiento del Lacal Escolar [titular de la cuenta aperturada), en fecha posterior al cambio de responsables),

L
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Especialista de  Mantenimiento i
(Mantenimiento Preventivo de Locales
Escolares) que corresponde. {Continda act.
8}

No: Determina los montos retirados vy
saldos no utilizados, al cierre de 1a ejecucidn
del mantenimiento. {Continda act, 35)

8.Comunica por e-mail, la solicitud del
Bloqueo de Cuenta del Responsable de
Mantenimiento de Local Escolar, adjuntado
el Formato recibido para Blogueo de
Cuentas: Anexo 7 de la Norma Técnica
Especifica.

PO $4.02.01.08

Especialista de
Mantenimiento lI1
{Mantenimiento
Preventivo de Locales
Escolares)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Formato de
Solicitud del
Blogqueo de Cuenta
del Responsable de
Mantenimiento de
Local Escolar

9, Consolida las solicitudes de Bloqueos de
Cuentas en el Formato de Padrén de Locales
Escolares, elabora Listado de Cuentas a
Bloquear de los Responsables de
Mantenimiento de Locales Escolares; v, lo
envia por e-mail al Ejecutivo de
Mantenimiento n {Mantenimiento
Preventivo de Locales Escolares). En un
plazo de 5 dias habiles a partir de la
recepcidn de la Lista de Responsables de los
Especialistas de  Mantenimiento 1l
(Mantenimiento Preventive de Locales
Escolares).

PO 04.02.01.09

Analista de
Administracidn

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Listado de Cuentas a
Blogquear de los
Responsables de
Mantenimiento de
Locales Escolares

10. Elabora Proyecto de memorandum,
solicitando bloqueo de las cuentas de los
Responsables de Mantenimiento de Locales
Escolares vy el envio de conformidad del

PO 04.02.01.10

Ejecutivo de
Mantenimiento (Il
{(Mantenimiento

Unidad Gerencial de

Proyecto de

bloqueo de las cuentas; v, luego lo remite al Preventivo de Locales Mantenimiento Memorandum
Jefe de la Unidad Gerencial de Escolares}

Mantenimiento.

11. Revisa el Listado de Cuentas a Bloguear Jefe de la Unidad Memorandum

y Proyecto de memerandum.
¢ Tiene observaciones?

PO 04.02.01.11

Gerencial de
Mantenimiento

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Listado de Cuentas a
Bloguear de los

680



Si: Solicita absolucidn de observaciones al
Ejecutivo de Mantenimiento m
(Mantenimienta Preventivo de Locales
Escolares), en un plazo de 1 dia habil a partir
de ser notificado. {Continua act. 10)

No: Suscribe y visa el memorandum; v,
adjunta Listado de Cuentas a Bloquear,
luego los remite al lefe de la Oficina General
de Administracion, solicitando el blogueo
de cuentas. (Continua act. 12)

)

Responsables de
Mantenimiento de
Locales Escolares

12. Recibe memorandum, que contiene la
solicitud de bloqueo de cuentas y el Listado
de Cuentas a Bloquear de los Responsables
de Mantenimiento de Locales Escolares; v 1o
deriva a la Unidad de Finanzas, para su
atencidn.

PO 04.02.01.12

Jefe de la Oficina General
de Administracidn

Oficina General de
Administracion

Memorandum
Listado de Cuentas a
Bloquear de los
Responsables de
Mantenimiento de
Locates Escolares

13. Recibe {toma conocimienta)} y deriva el
Memorandum y el Listado de Cuentas a
Bloguear de los Responsables de
Mantenimiente de Locales Escolares, al
Ejecutivo de Tesoreria.

PO 04.02.01.13

Jefe de la Unidad de
Finanzas

Unidad de Finanzas

Memorandum
Listado de Cuentas a
Bloguear de los
Responsables de
Mantenimiento de
Locales Escolares

14. Recibe Memardandum vy Listado de
Cuentas a Bloguear de los Responsables de
Mantenimiento de Locales Escolares, y lo
deriva para su atencién al Especialista de
Tesareria lll.

PO 04.02.01.14

Ejecutivo de Tesoreria

Unidad de Finanzas

Memarandum
Listado de Cuentas a
Bloguear de los
Responsables de
Mantenimiento de
Locales Escolares

15, Recibe Memgrandum vy verifica la
cantidad de cuentas a blogquear, indicadc en
el memorandum y en el Listado de Cuentas
a Bloguear de los Responsables de
Mantenimiento de Locales Escolares; v,
elabora Proyecto de Oficio, luego lo remite
para firma del Ejecutivo de Tesorerfa y lefe
de la Unidad de Finanzas.

PO 04.02.01.15

Especialista de Tesoreria
n

Unidad de Finanzas

Proyecto de Oficia
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16. Suscriben y visan el Proyecto de Oficio
solicitando cuentas a bloquear, y deriva al
Asistente de Tesoreria I.

PO 04.02.01.16

Jefe de la Unidad de
Finanzas / Ejecutivo de
Tesorerfa

Unidad de Finanzas

Oficio

17. Presenta en el Banco de la MNacion, el
Oficio, que contiene la solicitud de bloqueo
de cuentas de Responsables de
Mantenimiento de Local Escolar; y, luego
entrega el Cargo de Oficio al Especialista de
Tesoreria il

PO 04.02.01.17

Asistente de Tesoreria |

Unidad de Finanzas

Oficio

18. Recibe y archiva Cargo de Oficio.

PO 04.02.01.18

Especialista de Tesoreria
il

Unidad de Finanzas

Cargo de Cficio

19. Bloguea las cuentas solicitadas y envia
por e-mail el Reporte de cuentas
bloqueadas a la Oficina General de
Administracion y Unidad Gerencial de
Mantenimiento.

PO 04.02.01.15

Banco de la Nacidn

Banco de la Nacidn

Reporte de cuentas
bloqueadas

20. Identifica desaparicidn o regularizacidn
de las situaciones que causaron el bloqueo
de las cuentas y elabora selicitud de
acuerdo al Formate Desbloqueo de
Cuentas: Anexc 7 de la Norma Técnica
Especifica, segtn corresponda el caso vy
envia por e-mail u oficio, al Especialista de
Mantenimiento m {Mantenimiento
Preventivo de Locales Escolares) que
corrasponde,

PO 04.02.01.20

Especialista de
Mantenimiento |1
{Mantenimiento
Preventivo de Locales
Escolares)

Direccion Regional de
Educacion / Unidad de
Gestion Educativa Local

Formato de
Solicitud del
Desblogueo de
Cuenta del
Responsable de
Mantenimiento de
Local Escelar

21. Remite por e-mail el Formato para
Desbloqueo de Cuentas: Anexo 7 de la
Norma Técnica Especifica, segun
corresponda el caso; a la Oficina General de

PO 04.02.01.21

Especialista de
Mantenimiento 11
(Mantenimiento
Preventivo de Locales

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Formate de
Solicitud del
Desblogueo de
Cuenta del
Responsable de

Administracidn, Escolares) Mantenimiento de
Local Escolar
22. Consolida las solicitudes de Desblogqueo Analista de Unidad Gerencial de Listado de Cuentas a

de Cuentas en el Formato de Padrdn de
Locales Escolares, elabora Listade de

PO 04.02.01.22

Administracién

Mantenimiento

Desbloquear de los
Respansables de
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Cuentas a Desbloquear de los Responsables
de Mantenimiento de Locales Escolares; v,
lo envia por e-mail al Ejecutivo de
Mantenimiento i (Mantenimiento
Preventivo de Locales Escolares). Em un
plazo de 5 dias habiles a partir de la
recepcién de la Lista de Responsables de las
Especialistas de  Mantenimiente |l
{Mantenimiento Preventivo de Locales
Escolares).

()

Mantenimiento de
Locales Escolares

23. Elabora Proyecto de memorandum,
solicitando desbloqueo de las cuentas de los
Respensables de Mantenimiento de Locales
Escolares y el envio de conformidad del
desbloqueo de las cuentas; y, luego lo
remite al Jefe de la Unidad Gerencial de
Mantenimiento.

PO 04.02.01.23

Ejecutivo de
Mantenimiento 111
{Mantenimiento
Preventivo de Locales
Escolares)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Proyecto de
memaorandum

24. Revisa el Llistado de Cuentas a
Desbloquear y Proyecto de memorandum.
éTiene observaciones?

Si: Solicita absolucidn de observaciones al
Ejecutivo de Mantenimiento n
{Mantenimientce Preventivo de Locales
Escolares), @n un plazo de 1 dia habil a partir
de ser notificado. {Continla act. 23)

No: Suscribe y visa el memorandum; v,
adjunta Listado de Cuentas a Desbloguear,
luego los remite al lefe de la Oficina General
de Administracién, solicitando el
desbloqueo de cuentas. {Continda act. 25)

PO 04.02.01.24

Jefe de la Unidad
Gerencial de
Mantenimiento

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Memorandum
Listade de Cuentas a
Deshloquear de los
Responsables de
Mantenimiento de
Locales Escolares

25. Recibe memorandum, que contiene la
solicitud de desbhlogqueo de cuentas y el
Listado de Cuentas a Desbloquear de los
Responsables de Mantenimiento de Locales
Escolares; v lo deriva a la Unidad de
Finanzas, para su atencidn.

PO 04.02.01.25

Jefe de la Oficina General
de Administracidn

Oficina General de
Administracion

Memorandum
Listado de Cuentas a
Deshloquear de los
Responsables de
Mantenimiento de
Locales Escolares
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26. Recibe {toma conocimiento} y deriva el
Memorandum y el Listade de Cuentas a
Deshloquear de los Responsables de
Mantenimiento de Locales Escolares, al
Ejecutivo de Tesoreria.

()

PO 04.02.01.26

Jefe de la Unidad de
Finanzas

Unidad de Finanzas

Memorandum
Listado de Cuentas a
Deshloguear de los
Responsables de
Mantenimientg de
Locales Escolares

27. Recibe Memordndum y Listado de
Cuentas a Desbloquear de los Responsables
de Mantenimiento de Lacales Escolares, y lo
deriva para su atencién al Especialista de
Tesoreria NI,

PO 04.02.01.27

Ejecutivo de Tesoreria

Unidad de Finanzas

Memorandum
Listado de Cuentas a
Deshloguear de los
Responsables de
Mantenimiento de
Locales Escolares

28. Recibe Memordndum vy verifica la
cantidad de cuentas a deshloquear,
indicado en el memorandum y en el Listada
de Cuentas a Desbloquear de los
Responsables de Mantenimiento de Locales
Escolares; y, elabora Proyecto de Oficio,
luego lo remite para firma del Ejecutivo de
Tesoreria y Jefe de la Unidad de Finanzas.

PO 04.02.01.28

Especialista de Tesoreria
]|

Unidad de Finanzas

Proyecto de Oficio

25. Suscriben y visan el Proyecto de Oficio
solicitando cuentas a deshloquear, y deriva
al Asistente de Tesoreria |.

PO 04.02.01.29

Jefe de la Unidad de
Finanzas / Ejecutivo de
Tesoreria

Unidad de Finanzas

Oficio

30. Presenta en el Banco de la Macidn, el
Cficio, que contiene la solicitud de
desblogueo de cuentas de Responsables de
Mantenimiento de Local Escolar; vy, luege
entrega el Cargo de Oficio al Especialista de
Tesoreria Ill.

PO 04.02.01.30

Asistente de Tesoreria |

Unidad de Finanzas

Oficio

31. Recibe y archiva Cargo de Oficio.

PO 04.02.01.31

Especialista de Tesoreria
]

Unidad de Finanzas

Cargo de Oficio

32. Desbloguea las cuentas de ahorro
solicitadas y envia por e-mail el Reporte de
cuentas desblogueadas a fa Oficina General
de Administracién vy Unidad Gerencial de
Mantenimiento.

PO (4.02.01.32

Banco de la Nacién

Banco de la Nacion

Reporte de cuentas
desblogueadas
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33. Recihe por e-mail el reporte de
confermidad de las cuentas desbloqueadas;
y, lo deriva al Especialista de
Mantenimiento 1 {Mantenimiento
Preventivo de Locales Escolares) que
corresponde,

PO 04.02.01.33

Jefe de la Unidad
Gerencial de
Mantenimiento /
Ejecutive de
Mantenimiento (1
(Mantenimiento
Preventivo de Locales
Escolares)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Reporte de cuentas
deshloqueadas

34. Comunica por e-mail y/u oficio, al
Responsahle del Mantenimiento de Local
Escolar que corresponde, el desbloquec de
la cuenta de ahorro; para su utilizacion de
los recursos econdmicos  asignados.
(Continga act. 3}

PO 04.02.01.34

Especialista de
Mantenimiento (I
(Mantenimiento
Preventivo de Locales
Escolares)

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

E-mail y/u Oficio

35. Prepara la Declaracion de Gastos a
registrar en el sisterna Wasichay, para
finalizar el cierre de ejecucidn de
mantenimiento. Hasta la fecha de cierre del
programa de mantenimiento, establecido
en la norma técnica especifica.

PO 04.02.01.35

Responsable de
Mantenimiento de Local
Escolar

Institucion Educativa

Declaracion de
Gastos

wh
~nd
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