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Resolucion de Contraloria N® 320-2006-CG que aprueba las Normas de Contrel Interno para el Sector Pablico.

Resolucion Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED y su modificatoria.
Resolucidn Ministerial N° 287-2016-MINEDW, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacion vy el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM} 2016-2021.
Resolucidn Ministerial N° 033-2016-MINEDU, que crea el Comité de Inversién del Ministerio de Educacion en el marco del Decreto
Legislative N° 1224 y su reglamento aprobado con Decreto Supremo N* 410-2015-EF.
Resclucién Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacién y
Evaluacion en el Marco del Sistema de programacién Multianual y Gestidn de Inversiones.
Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras

Proveedores

Entradas / Insumos

Salidas

Usuarios

Ministerio de Educacion

Comité de Inversion del Ministerio de
Educacién

Gobhierno Regional

Gobierno Local

Direccién Regional de Educacidn
Unidad de Gestidn Educativa Local
Institucidn Educativa Pdblica

Entidad Privada

PRONIED

Requerimiento para la prestacién de
servicios

Plan Nacional de Infraestructura
Educativa Sectorial al 2025
ESCALE — Estadistica de
Educativa

Plan Operative Anual (POA PRONIED}
Plan Anual de Contrataciones (PAC
PRONIED)

Programacion Multianual de
Inversignes del Ministerio de Educacion
{PMI MINEDL)} aprobado para el afio
Ficha Técnica Estandar

Ficha técnica simplificada

Acuerdo de Conseje Municipal que
aprueba el Informe Multianual de
Inversiones en APP

Acuerdo de Consejo Regional que
aprueba el Informe Multianual de
Inversiones en APP

Resolucién Ministerial [MINEDU) de
aprobacién del Informe Multianual de
Inversiones en APP

la Calidad

Estudioc de Pre-Inversidn de las
inversiones de creacion, mejoramiento,
ampliacién y recuperacidn de servicios
educativos en el Marco de APP
evaluados bajo la modalidad de interng;
viable y con registro en el Banco de
Inversiones

Estudioc de Pre-inversion de las
inversiones de creacion, mejoramiento,
ampliacion y recuperacién de servicios
educativos en el Marco de APP
evaluados bajo la modalidad de interno;
no viable y con registro en el Banco de
Inversiones

Unidad Gerencial de Estudios y Obras
Unidad Gerencial de Reconstruccion
Frente a Desastres

Gobierno Regional

Gabierno Local

Entidad Privada
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Propuesta de estudio de Pre-Inversion
en el Marco de APP
Recibir memorandum del Jefe de la
Unidad Gerencial de Estudios y Obras
gue comunica que la evaluacién del
estudio de pre inversidn en el Marco de
APP debera ser realizade bajo la
modalidad en planta

Codigo de fa Nimero Organo y Unidad Registro de
Nombre de las actividades g . Nombre del puesto ejecutor correlativo del Orgénica del .g .
actividad . ejecucion
puesto ejecutor
1. Recibe vy revisa la propuesta del estudic de Propuesta de
. . . . . ial . Pre-
pre inversidn en el Marco de APP de parte dela| PO 02.03.01.01 Ejecutivo | (Equipo de Pre - Unidad Gerencial de estudio de Pre

Entidad Pdblica y/o Privada.

Inversion)

Estudios y Obras

Inversion en el
Marco de APP

2. Identifica la complejidad y carga de trabajo
para la evaluacidn del estudio de pre inversion
en el Marco de APP para determinar los
requerimientos de servicios profesionales
adicionales al petsanal de PRONIED v/o
estudios complementarios.

¢Es necesario la contratacidn de servicios
especializados?

Si: Remite requerimiento de contratacién de
servicios especializados {(Ingenieros
electricistas, ingenieros sanitarios y otros}—y de
estudios complementarios {Analisis de suelos y
otros), en un plazo de 1 dia hdbil de recibido el
Memordndum del Jefe de la Unidad Gerencial
de Estudios y Obras, que se gestiona con la
Unidad de Abastecimiento. {Ir _a Proceso
Colaborativo _de  Soporte_“Adguisicion vy
Contratacién Mencres a 8 UIT's”)

No: continga Act. 3

PO 02.03.01.02

Ejecutivo | (Equipo de Pre
Inversidn)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Propuesta de
estudio de Pre-
Inversién en el
Marco de APP

3. Asigna mediante memorandum al equipo que
evaluara el estudio de pre inversion.

PO 02.03.01.03

Ejecutivo | {Equipo de Pre
Inversion)

Unidad Gerencial de
Estudios y Qbras

Memorandum de
asignacion




Equipo de evaluacién del estudio de pre
inversion en el Marce cde APP:
- Coordinador de la Evaluacion
- Especialistas adicionales de evaluacidn
{Arquitecto, Ing. Civil, Ing. Sanitario y otros)

4, Recibe memorandum de asignacién.

PO 02.03.01.04

Equipo de evalvacién del

estudio de pre inversion en

el Marco de APP:

- Coordinador de la
Evaluacion

- Especialistas adicionales
de evaluacién (Arquitecto,
Ing. Civil, Ing. Sanitario y
otros)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memaorandum de
asignacién

5. Realiza la reunién de inicio, donde se
presentara al consultor de la formulacién del
estudio de pre inversién en el Marco de APP y
se determinara la metodologia de trabajo a
seguir, al final del cual se suscribira un acta de
reunién.

PO 02.03.01.05

Ejecutivo | (Equipo de Pre
Inversion)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de Reunion.

6. Presenta el Entregable 1 (Plan de trabajo) al
Ejecutiva | (Equipo de Pre Inversidn} en un plazo
de 2 dias habiles después de la reunién de inicio.

PO 02.03.01.06

Consultor de la formulacidn

del estudio de pre inversion

en el Marco de APP {Entidad
Publica y/o Privada)

Consultor de la
formulacidn del
estudio de pre
inversién en el
Marco de APP
{Entidad Publica y/o
Privada)

Plan de trabajo

7. Recibe vy revisa el Eniregable 1 {Plan de
trabajo).

éTiene observacignes?

Si: Efabora acta de observaciones del Entregable
1 {Plan de trabajo} v lo remite at Consultor de |a
formulacidn del estudio de pre inversion en el
Marco de APP, quien tiene un plazo de 2 dias
habiles para levantar las observaciones después
de recibido el acta. {Continua Act. 6)

PO 02.02.01.07

Ejecutive | {Equipo de Pre
Inversion)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de
Confarmidad/
Observaciones del
Plan de trakajo
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No: Elabora Acta de conformidad del Entregable
1 {Plan de trabajo) v lo remite al Consultor de la
formulacidn del estudio de pre inversion en el
Marca de APP. {Contintia Act. 8)

8. Presenta el Entregable 2 (Datos Generales,
Identificacion y Formulacién hasta la brecha
Oferta — Demanda) al Coordinador de la
Evaluacion del estudio de pre inversion en el
Marco de APP con copia al Ejecutivo | {Equipo
de Pre Inversidn), en un plazo de 20 dias habiles
después de recibido el acta de conformidad del
Entregable 1.

PO 02.03.01.08

Consultor de la formulacién

del estudio de pre inversion

en el Marco de APP {Entidad
Piblica y/o Privada)

Consulter de la
fermulacidn def
estudio de pre
inversion en el
Marco de APP
(Entidad Publica y/o
Privada)

Entregable 2 (Datos
Generales,
Identificacidn y
Formulacién hasta
la brecha Oferta—
Demanda}

9. Reciben y evalian el Entregable 2 {Datos
Generales, Identificacion y Formulacion hasta la
brecha Oferta — Demanda} en un plazo de 5 dias
habiles después de recibir el Entregable 2.

PO 02.02.01.09

Equipo de evaluacidn del

estudio de pre inversign en

el Marco de APP:

- Coordinador de la
Evaluacion

- Especialistas adicionales
de evaluacion {Arquitecto,

Unidad Gerencial de
Estudios y Cbras

Entregable 2 (Datos
Generales,
Identificacion y
Formulacién hasta
la brecha Oferta —

Ing. Civil, Ing. Sanitario y Demanda}
otros)
10, Consolida v presenta la evaluacién del
Entregable 2 (Datos Generales, Identificacidn y
Formulacién hasta la brecha Oferta -
Acta de

Demanda).

éTiene observaciones?

Si: Elabora acta de Observaciones del
Entregable 2 y lo remite al Consultor de la
formulacion del estudio de pre inversién en el
Marco de APP, quien tiene un plazo de 15 dias
hahiles para levantar las observaciones después
de recibido el acta. (Continua Act. 8)

No: Elabora acta de conformidad del Entregable
2 v lo remite al Consultor de la formulacién del
estudio de pre inversidn en el Marco de APP en

PO 02.03.01.10

Coordinador de lg
Evaluacion

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Conformidad/
Observaciones del
Entregable 2 (Datos

Generales,

Identificacidn y
Formulacién hasta
la brecha Oferta —

Demanda)




un plazo de 1 dia habil después de recibir las
evaluaciones. {Continua Act. 11)

11. Presenta el Entregable 3 (Formulacidn
desde Analisis de Alternativas hasta Costes PIP)

Consultor de la

Consultor de la formulacién formulacién del Entregable 3
al Coordinador de la Evaluacion del estudio de del estudio de pre inversién estudio de pre {Formulacidn desde
pre inversion En el Marco de APP con copia al | PO 02.03.01.11 P . inversion en el Andlisis de
) . . P En el Marco de APP (Entidad .
Ejecuiivo | (Equipo de Pre Inversién), en un Pablica y/o Privada) Marco de APP Alternativas hasta
plazo de 20 dias habiles después de recibido el Y {Entidad Publica y/o Costos PIP)
acta de conformidad del Entregable 2. Privada)
Equipo de evaluacidn del
estudio de pre inversion en
12. Recib G I Ent ble 3 el Marco de APP: Entregable 3
- ned .?n Y evd “a,“. .e nirega e-‘ - Coordinador de la . . {Formulacion desde
{Formulacién desde Analisis de Alternativas P Unidad Gerencial de iy
(s PO 02.03.01.12 Evaluacion ) Analisis de
hasta Costos PIP) en un plazo de 5 dias habiles - . Estudios y Obras .
después de recibir el Entregable 3 - Especialistas adicionales Alternativas hasta
’ de evaluacidn (Arquitecto, Costos PIP)
Ing. Civil, Ing. Sanitario v
otros)
13. Consolida y presenta la evaluacion del
Entregable 3 {Formulacidn desde Analisis de
Alternativas hasta Costos PIP).
o . 5
i Tiene observaciones? Acta de

Si: Elabora acta de Observaciones del
Entregable 3 y lo remite al Consultor de la
formulacidn del estudio de pre inversidn en el
Marco de APP, quien tiene un plazo de 15 dias
habiles para levantar las observaciones después
de recibido el acta. {Continva Act. 11)

No: Elabora acta de conformidad del Entregable
3 y lo remite al Consultor de la formulacicn del
estudio de pre inversién en el Marco de APP en
un plazo de 1 dia habil después de recibir las
evaluaciones. {Continda Act. 14)

PO 02.03.01.13

Coordingdor de la
Evaluacion

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Conformidad/
Qbservaciones del
Entregable 3
{Formulacidn desde
Analisis de
Alternativas hasta
Costos PIP)

14. Presenta el Entregable 4 {Formulacién
completa Datos generales, ldentificacion,
Formulacion y Evaluacién, Marco Ldgico del

PO 02.03.01.14

Consuftor de la formulacién
del estudio de pre inversidn

Consultor de la
formulacién del

estudio de pre

Entregable 4 -
Formulacién
completa

o
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proyecto, Conclusiones - Recomendaciones y
Anexos) al Coordinador de la Evoluacion del
estudio de Pre inversién en el Marco de APP con
copia al Ejecutive 1 (Equipo de Pre Inversidn), en
un plazo de 15 dias habiles después de recibido
el acta de conformidad del Entregable 3.

en el Marco de APP {Entidad
Pdblica y/o Privada)

inversién en el
Marco de APP
(Entidad Publica y/o
Privada}

15. Reciben y evallan el Entregable 4
(Formulacidn completa - Datos generales,
ldentificacion, Formulacion y Evaluacién, Marco
Légico del proyecto, Conclusiones -
Recomendaciones y Anexos) en un plazo de 5
dias habiles después de recibir el Entregable 4.

PO 02.03.01.15

Equipo de evaluacidn del

estudio de pre inversiéon en

el Marco de APP:

- Coordinadar de la
Evaluacion

- Especialistas  adicionales
de evaluacidn {Arquitecto,
Ing. Civil, Ing. Sanitario y
otros}

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Entregable 4 -
Formulacion
completa

16. Consolida y presenta la evaluacién del
Entregable 4 (Formulacidon completa - Datos
generales, Identificacion, Formulacién vy
Evaluacién, Marco Llégico del proyecto,
Conclusiones - Recomendaciones y Anexos).
¢Tiene observaciones?

Si: Elabora acta de Observaciones del
Entregable 4 y lo remite al Consultor de la
formulacion del estudio de pre inversién en el
Marco de APP, quien tiene un plazo de 15 dias
habiles para levaniar las observaciones después
de recibido &l acta. {Continda Act. 14)

No: Elabora acta de conformidad del Entregable
4 y lo remite al Consultor de la formulacidn del
estudio de pre inversidn en el Marco de APP en
un plazo de 1 dia hahil después de recibir las
evaluaciones. {Continua Act. 17}

PC 02.03.01.16

Coordinador de la
Evaluacion

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de
Conformidad/
Observaciones del
Entregable 4 -
Formulacidn
completa

17. Presenta y remite el estudio de pre inversidn
version completa {en fisico y digital} al
Coordinador de la Evaluacion del estudio de pre
inversion en el Marco de APP con copia al

PO 02.03.01.17

Consultor de la formulacidn

del estudio de pre inversién

en el Marco de APP (Entidad
Publica y/o Privada)

Consultor de la
formulacion del
estudio de pre
inversion en el

Estudio de pre
inversion en el
Marco de APP




Coordinador de Pre In version, en un plazo de 2
dias habiles después de recibido el acta de
conformidad del Entregable 4 (Formulacidn
completa - Datos generales, Identificacion,
Formulacién v Evaluacion, Marco Laégico del
provecto, Conclusiones - Recomendaciones y
Anexos).

Marco de APP
{(Entidad Publica y/o
Privada)

version completa
{En fisico y digital)

18. Recibe y revisa el estudio de pre inversion
version completa {En fisico v digital); asi como
también elabora y remite el informe de
aprobacion o no aprobacién del estudio de pre
inversion en el Marco de APP versidn completa
(En fisico vy digital} al Ejecutive | (Equipo de Pre
Inversion) con copia al Consultor de la
formulacidn del estudio de Pre Inversion en el
Marco de APP, en un plazo de 1 dia habil
después de recibido el estudio completo.

PO 02.03.01.18

Coordinador de la
Evaluacién

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de
Aprobacion/No
aprobacion del
estudio de pre
inversién en el
Marco de APP

version completa
{En fisico y digital)

19. Recibe y revisa el Informe de aprohacidén o
no aprobacién del estudio de pre inversién en el
Marco de APP versidn completa {En fisico y
digital).

¢Tiene observaciones?

Si: Elabora memorandum de Observaciones del
informe de aprobacién o no aprobacién y lo
remite al Coordinador de lo Evaluacion del
estudio de Pre inversion en el Marce de APP.
(Continua Act. 18)

No: Elabora memorandum de validacién del
informe de aprobacidn o no aprobacién del
estudio de pre inversidn en el Marce de APP y lo
remite al Especialista en Proyectos de Inversion
Publica I. con copia a los responsables de la
formulacion y evaluacién del estudio de pre
inversidn en el Marco de APP. {Continia Act. 20)

PO 02.03.01.19

Ejecutivo | (Equipo de Pre

Inversién}

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memeorandum de
validacién del
informe de
Aprobacién/No
aprobacion del
estudio de pre
inversion en el
Marco de APP
{Version completa
en fisico y digital}

20. Registra y comunica {Cuando corresponde
remite el informe) la viabilidad o no viabilidad

PO 02.03.01.20

Especialista en Proyectos de

Inversion Pdblica

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Registro de la
Viabilidad/No

0
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en el aplicative del Banco de Inversiones al
Ejecutivo | {(Equipo de Pre Inversién), en un
plazo de 1 dia habil después de recibido el
memeorandum de validacion del informe de
aprobacion o no aprobacion del estudio de pre
inversion en el Marco de APP versién completa
{en fisico v digital).

Viabilidad del
estudio de pre
inversion en el
Marco de APP
version (completa
en fisico vy digital)

21. Recibe v revisa el registra de la viabilidad o
na viabilidad del estudio de pre inversién en el
Marco de APP {Versidn completa en fisico y
digital) en el aplicativo del Banco de
Inversiones. Asi como también elabora el
informe de aprobacidon o no aprcbacion del
estudio de pre inversién en el Marco de APP y lo
remite al Jefe de la Unidad Gerencial de
Estudios y Obras en un plazo de 1 dia habil
después del registro.

PO 02.03.01.21

Ejecutivo | {Equipo de Pre
Inversidn)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de
Aprobacidn/No
aprobacion del
estudio de pre
inversion en el
Marco de APP

(Version completa
en fisico y digital)

[0 |



Ficha de Procesos Nivel 2

Evaluacion de los estudios de Pre-Inversion de las inversiones de creacidn,
Nombre mejoramiento, ampliacidn y recuperacidn de servicios educativos en el marco | Clasificacion/Tipo Operativo
de Asociaciones Publico Privadas - APP hajo la modalidad de consultoria.
Cédigo PO 02.03.02 Versidn Version 1
Objetivo Verificar los estandares y normas técnicas para obtener los estudios de Pre-Inversion de las inversiones de servicios educativos

viables/No viables y con registro en el Banco de Inversiones; a través consultoria.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacion.

Texto Unico ordenado de 1a Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado cont D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afie Fiscal 2017.

Ley N° 27245, Ley de Responsabilidad v Transparencia Fiscal, modificada por |a Ley N* 27958,

Ley N° 27815, Codigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N°® 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamente y modificatorias.

Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversidon Plblica Regional y Local con Participacion del Sector Privado, su reglamento y
modificatorias.

Ley N° 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucidn de proyectas en el marco de la Ley N® 29230, su reglamento
y modificatorias.

Ley N° 30556, Ley que aprueba Disposiciones de Caracter Extracrdinario para las Intervenciones del Gobierno Nacional Frente a
Desastres v que dispone la creacidn de la Autoridad para fa Reconstruccidn con Cambios.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Macional de Contral y de la Contraloria General de la Repuiblica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N°* 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestidn de Inversiones y su reglamento.
Decreto Legislativo N° 1238, que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N° 29230 su
reglamento y modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1250, gue incorpora a los sectores electrificacidn rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacion urbana,
proteccion social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacidn del mecanisme en el Marco de APP.
Decreto Legislativo N° 1250, que aprueha la ley marco de asociaciones publico - privadas para la generacion de empleo productivo
y dicta normas para la agilizacion de los procesos de promocién de la inversién privada, su reglamento y modificatorias.
Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueha las Normas de Control Interno para el Sector Plblico.

Resolucidén Ministerial N° (34-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacicnal de Infraestructura
Educativa — PRONIED y su modificatoria.
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Resolucidn Ministerial N°* 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacion v el Plan
Estratégico Sectorial Multianual {PESEM) 2016-2021.
Resolucién Directeral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N* 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacidn y
Evaluacidn en el Marco del Sistema de programacién Multianual y Gestién de Inversiones.
Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectarial al 2025.

Unidad

Areas Participantes

Gerencial de Estudios y Obras

Proveedores

Entradas / Insumos

Salidas

Usuarios

Ministerio de Educacion

Gobierno Regicnal

Gobierno Local

Direccidn Regional de Educacién
Unidad de Gestion Educativa Local
Institucion Educativa Pdblica
Entidad Privada

PRONIED

Requerimiento para la prestacion de
servicios

Plan Nacional de Infraestructura
Educativa Sectorial al 2025
ESCALE - Estadistica de
Educativa

Plan QOperativo Anual (POA PRONIED)
Plan Anual de Contrataciones [PAC
PRONIED)

Programacion Multianual de
Inversiones del Ministerio de Educacién
(PMI MINEDU) aprohado para el afo
Ficha Técnica Estandar

Ficha técnica simplificada
Acuerdo de conseje Munigipal

la Calidad

que

aprueba el Informe Multianual de
Inversiones en APP
Acuerdo de Consejo Regional que

aprueba el Informe Multianual de
Inversiones en APP
Resolucion Ministerial (MINEDU) de
aprobacién del Informe Multianual de
Inverstones en APP
Propuesta de estudio de Pre-Inversidn

en el Marco de APP

Estudio de Pre-Inversién de las
inversiones de creacion, mejoramiento,
ampliacién y recuperacion de servicios
educativos en el Marco de APP
evaluados bajo la modalidad de
consultoria; viable y con registro en el
Banco de Inversiones

Estudio de Pre-Inversidon de las
inversiones de creacion, mejoramiento,
ampliacién y recuperacion de servicios
educativos en el Marco de APP
evaluados bajo la modalidad de
consultoria; no viable y con registro en
el Banco de Inversiones

Unidad Gerencial de Estudios y Obras
Unidad Gerencial de Reconstruccidn
Frente a Desastres

Gobiernc Regional

Gobierne Local

Entidad Privada

. Namero .
Nombre de las actividades Codl'gc! dela NOmbr.e del puesto correlativo del Organo y Unidad Registro de ejecucion
actividad ejecutor puesto Orgénica de! ejecutor
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1. Recibe y revisa la propuesta del estudic de pre
inversion en el Marco de APP de parte de la Entidad

PO 02.03.02.01

Ejecutivo | (Equipo
de Pre Inversion}

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Propuesta de Estudio de
Pre-Inversién en el

Publica y/o Privada. Marco de APP
2. Solicita la contratacidén de un consultor para la Expedi g
Evaluacién del estudio de pre inversién en el Marco de xpediente de

APP, que se gestiona con la Unidad de Abastecimiento.
{Ir a Proceso Colaborativo de Soporte “Proceso de

Seleccién {AS - LP - CPY”)

PO 02.03.02.02

Ejecutivo | (Equipo
de Pre Inversién)

Unidad Gerencial de
Estudlios y Obras

Contratacion del
consultor de la
evaluacion

3. Realiza [a reunidn de inicio, donde se presentara a
los consultores de la formulacion y evaluacion del
estudio de pre inversién en el Marco de APP vy se
determinard 1a metodologia de trabajo a seguir, al final
del cual se suscribird un acta de reunion.

PO 02.03.02.03

Ejecutivo | (Equipo
de Pre Inversidn)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de Reunién

4, Presenta el Entregable 1 {Plan de trabajo) al
Ejecutivo | {Equipo de Pre Inversién} en un plazo de 2

PO 02.03.02.04

Consultor de la
formulacién del
estudio de pre
inversidn en el

Consulter de la

farmulacién del

estudio de pre
inversion en el Marco

dias habiles después de la reunién de inicio. P
i i pu reuni inicio Marco c!e f\P de APP (Entidad
{Entidad Publica y/o Pablica y/o Privada)
Privada) Y ada

Plan de trabajo

5. Recibe y revisa el Entregable 1 {Plan de trabajo}.

i Tiene observaciones?

Si: Elabora acta de observaciones del Entregable 1
{Plan de trabajo) y lo remite al Consultor de la
formulacion del estudio de pre inversién en el Marco
de APP, quien tiene un plazo de 2 dias habiles para
levantar las observaciones después de recibido el acta.
{Continua Act. 4)

Na: Elabora Acta de conformidad del Entregable 1
(Plan de trabajo) y lo remite al Consultor de la
formulacién del estudio de pre inversidon en el Marco
de APP con copia al Consultor de la evaluacion del
estudio de pre inversidn en el Marco de APP,
{Continua Act. 6)

PO 02.02.02.05

Ejecutivo | {Equipo
de Pre Inversidn)

Unidad Gerencial de
Estudios y Qbras

Acta de Conformidad/
Observaciones del
Entregable 1 (Plan de
trabajo)

6. Presenta el Entregable 2 (Datos Generales,
ldentificacion y Formulacién hasta la brecha Oferta —

PO 02.03.02.06

Consultor de la
formulacidn del

Consultor de la
formulacion del

Entregable 2 (Datos
Generales, ldentificacion

40
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Demanda) al Consultor de la evaluacidn del estudio de
preinversion en el Marco de APP con copia al Ejecutivo

estudio de pre
inversion en el

estudio de pre
inversidn en el Marco

y Formulacidn hasta la
brecha Oferta —

! [Equipo de Pre Inversidn), en un plazo de 20 dias Marco de APP de APP {Entidad Demanda)
habhiles después de recibido el acta de conformidad del (Entidad Publica y/o Publica y/o Privada)
Entregable 1. Privada}

7. Presenta la evaluacidn del Entregable 2 {(Datos
Generales, Identificacidn y Formulacidon hasta la
brecha Oferta — Demanda), en un plazo de 5 dias
habiles de recibide el Entregable 2.

¢Tiene observaciones?

Si: Elabora acta de Observaciones del Entregable 2 v lo
remite al Consultor de la formulacion del estudio de
pre inversion en el Marco de APP con copia al Ejecutivo
! (Equipo de Pre Inversion}). El consultor de la
formulacién del estudio de Pre Inversién en el Marce
de APRP tiene un plazo de 15 dias habiles para levantar
las observaciones después de recibido el acta.
{Continla Act. 6)

No: Elabora acta de conformidad del Entregable 2 v lo
remite al Consultor de la formulacién del estudio de
pre inversion en el Marco de APP con copia al Ejecutivo
| {(Equipo de Pre Inversian). (Continla Act. 8)

PO 02.03.02.07

Consultor de la
evaluacion del
estudio de pre
inversion en el
Marco de APP

Consultor de la
evaluacidn del
estudio de pre
inversign en el Marco
de APP

Acta de Conformidad/
Observaciones del
Entregable 2 {Datos
Generales, Identificacidn
y Formulacién hasta la
brecha Oferta —
Demanda}

8. Presenta el Entregable 3 {Formulacién desde
Analisis de Alternativas hasta Costos PIP) al Consultor
de la evaluacion del estudio de pre inversién en el
Marco de APP con copia al Ejecutivo | {Equipo de Pre
Inversién), en un plazo de 20 dias habiles después de
recibido el acta de conformidad del Entregable 2.

PO 02.03.02.08

Consultor dela
farmulacidn del
estudio de pre
inversian en el
Marco de APP
(Entidad Publica y/o
Privada)

Consultor de la
fermulacién del
estudio de pre
inversion en el Marco
de APP (Entidad
Piiblica y/o Privada)

Entregable 3
{(Formulaciéon desde
Andlisis de Alternativas
hasta Costos PIP)

9. Presenta la evaluacién del Entregable 3
{Formulacidn desde Andlisis de Alternativas hasta
Costos PIP), en un plazo de 5 dias habiles de recibido
el Entregable 3.

iTiene observaciones?

Si: Elabora el acta de Observaciones del Entregable 3y
lo remite al Consultor de la formulacion del estudio de

PO 02.03.02.09

Consultor de la
evaluacidn del
estudio de pre
inversidn en el
Marco cde APP

Consultor de la
evaluacidn del
estudio de pre
inversién en el Marco
de APP

Acta de Conformidad/
Observaciones del
Entregable 3
{(Formulacién desde
Andlisis de Alternativas
hasta Costos PIP)

{3

I
St



~

pre inversidn en el Marco de APP con copia al Ejecutivo
| {Equipo de Pre Inversidén). El consultor de la
formulacién del estudic de pre Inversidn en el Marco
de APP tiene un plazo de 15 dias habites para levantar
las observaciones después de recibido el acta.
{Continla Act. 8)

No: Elabora acta de confermidad del Entregahble 3y lo
remite al Consultor de la formulacidén del estudio de
preinversién en el Marco de APP con copia al Ejecutivo
| (Equipo de Pre Inversidn}. (Continta Act. 10}

10. Presenta el Entregable 4 (Formulacién completa -
Datos generales, Identificacién, Formulacidn vy
Evaluacion, Marco Légico del proyecto, Conclusiones -
Recomendaciones y Anexos) al Consultor de la
evaluacién del estudio de Pre inversion en el Marce de
ARP con copia al Ejecutivo | (Equipo de Pre Inversion),
en un plazo de 15 dias habiles después de recibido el
acta de conformidad del Entregable 3.

PO 02.03.02.10

Consultor de la
formulacién del
estudio de pre
inversion en el
Marco de APP
{Entidad Pdblica y/o
Privada)

Consulter de la
formulacion del
estudio de pre
inversidn en el Marco
de APP (Entidad
Plblica y/o Privada)

Entregable 4 -
Formulacidon completa

11. Presenta la evaluacidn del Entregable 4
{Formulacién completa - Datos  generales,
Identificacién, Formulacién y Evaluacién, Marco
Lagico del proyecto, Conclusiones - Recomendaciones
v Anexos), en un plazo de 5 dias habiles de recibido el
Entregable 4.

i Tiene observaciones?

Si: Elabora acta de Observaciones del Entregable 4 y lo
remite al Consultor de la formulacién del estudio de
pre inversion en el Marco de APP con copia al Ejecutivo
i {Equipo de Pre [nversién). El consultor de la
formulacion del estudio de pre inversion en el Marco
de APP tiene un plazo de 10 dias habiles para levantar
las observaciones después de recibido el acta.
(Continda Act. 10)

No: Elabora acta de conformidad del Entregable 4 y lo
remite al Consultor de la formulacién del estudio de

PO 02.02.02.11

Consultor de la
evaluacidn del
estudio de pre
inversion en el
Marco de APP

Consultor de la
evaluacién del
estudio de pre
inversion en el Marco
de APP

Acta de Conformidad/
Observaciones del
Entregahle 4 -
Formulacidn completa

g
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preinversion en el Marco de APP con copia al Ejecutivo
| {Equipo de Pre Inversién). {Continta Act. 12)

12. Presenta el estudio de pre inversidn versidn
completa {en fisico y digital} al Consultor de la
evaluacién del estudio de pre inversion en el Marco de
APP con copia al Coordinador de Pre In versién, en un

PO 02.03.02.12

Consultor de la
formulacién del
estudio de pre
inversién en el

Consultor de la

formulacidn del

estudio de pre
inversién en el Marco

Estudic de pre inversidn

en el Marco de APP
(Versidn completa en

plazo de 2 dias hédbiles después de recibide el acta de (En:?;;ZOP?iii?czp /o de APP (Entidad fisico v digital)
conformidad del Entregable 4. Privada) v Publica y/o Privada)

13. Recibe y revisa el estudio de pre inversion versién
completa (En fisico y digital); asi como también
elabera y remite el informe de aprobacidn o no
aprobacién del estudio de pre inversion en el Marco
de APP versién completa (En fisico y digital} af
Ejecutivo | (Equipo de Pre Inversidn) con copia al
Consultor de la formulacién del estudio de Pre
Inversion en el Marco de APP, en un plazo de 1 dia
habil después de recibido el estudio completo.

PO 02.03.02.13

Consultor de la
evaluacion del
estudio de pre
inversidn en el
Marco de APP

Consultor de la
evaluacién del
estudio de pre
inversién en el Marco
de APP

Informe de
Aprobacién/No
aprobacion del estudio
de pre inversion en el
Marco de APP {Version
completa en fisicoy
digital}

14. Recibe y revisa el Informe de aprobacion o no
aprobacién del estudio de pre inversidn en el Marco
de APP version completa {En fisice y digital).

éTiene chservaciones?

Si: Elabora memordndum de Observaciones del
informe de aprobacion o no aprebacidn y lo remite al
Consultor de la Evaluacidn del estudio de Pre inversidn
en el Marco de APP. {Continda Act. 13)

No: Elabora memordandum de validacién del informe
de aprobacién o no aprobacion del estudio de pre
inversidn en el Marco de APP y lo remite al Especialista
en Proyectos de Inversidn Publica |. con copia a los
Consultores de |a evaluacién y formulacion del estudio
de pre inversion en el Marce de APP. (Continta Act.
15)

PO 02.03.02.14

Ejecutivo | (Equipo
de Pre Inversién)

Unidad Gerencial de
Estudios y Cbras

Memorindum de

validacién del informe de

Aprobacién/No
aprobacion del estudio
de pre inversion en el
Marco de APP {Version
completa en fisicoy
digital)

15. Registra vy comunica {Cuando corresponde remite
el informe) la viabilidad o no viabilidad en el aplicativo
del Banco de Inversiones al Ejecutive | {Equipo de Pre

PO 02.03.02.15

Especialista en
Proyectos de
Inversién Pdblica |

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Registro de la

Viabilidad/No Viabilidad

del estudio de pre

£y

]
!
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Inversién), en un plazo de 1 dia habil después de
recibide el memorandum de validacion del informe de
aprobacion o no aprebacion del estudie de pre
inversion en el Marco de APP versién completa (en
fisico y digital}.

inversion en el Marco de
APP (Versidn completa
en fisico v digital)

16. Recibe v revisa el registro de la viabilidad o no
viabilidad del estudio de pre inversidn en el Marce de
APP {Versidn completa en fisico y digital) en el
aplicativo del Banco de Inversianes. Asi como también
elabora el informe de aprobacidn o desaprobacion del
estudio de pre inversién en el Marco de APP y lo
remite al Jefe de la Unidad Gerencial de Estudios y
QOtras en un plazo de 1 dia habi! después del registro.

PC 02.03.02.16

Ejecutivo | {Equipo
de Pre Inversion)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de
Aprobacién/No
aprobacion del estudio
de pre inversion en el
Marco de APP (Versidn
completa en fisicoy
digital}
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Macro Proceso Operativo: Formular y Evaluar los expedientes técnicos/estudios
definitivos de las inversiones y/o actividades en infraestructura, mobiliario y

equipamiento

Este macro proceso se encarga de la elaboracion y evaluacion de los
expedientes técnicos/estudios definitivos de creacidn, mejoramiento,
ampliacidon y recuperacion de servicios educativos que ejecuta PRONIED v a
través de convenios con entidades Puablicas y privadas, siguiendo los criterios,
lineamientos y normativas determinados por el sector.

En esta etapa los proyectos de inversion piblica ya tendran un nivel de detalle
que incluye la memoria descriptiva, bases, especificaciones técnicas y el
presupuesto definitivo para la etapa de ejecucién.

A Continuacion, se presenta las Fichas de Nivel 1 y 2 de Procesos del Equipo de
Estudios y Proyectos de la Unidad Gerencial de Estudios y Obras, segin la
metodologia de SERVIR:



Ficha de Procesos Nivel 0

Formular y Evaluar los Expedientes Técnicos/Estudios

Nombre Definitivos de las Inversiones y/o Actividades en dasnfi::aclon Operativo
Infraestructura, Mohiliario y Equipamiento. /Tipo
Codigo PO 03 Versién Versionl
Objetivo Formular y Evaluar los expedientes técnicas/estudios definitivos de infraestructura educativa, mobiliario y equipamiento en el Marco de la

Programacion Multianual de Inversiones y del Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras, Unidad Gerencial de Mantenimiento, Unidad Gerencial de Mobiliario y Equipamiento, Unidad Gerencial

de Reconstruccion Frente a Desastres.

Alcance

Unidad Gerencial de Estudios y Obras, Unidad Gerencial de Mantenimiente, Unidad Gerencial de Mobiliario y Equipamiento, Unidad Gerencial

de Reconstruccién Frente a Desastres.

Procesos de
Nivel 1

Formulacién vy  Evaluacidn de los  Expedientes
Técnicos/Estudios de las Inversiones de Servicios Educativos

Formulacion vy  Evaluacién de los  Expedientes
Técnicos/Estudios de las Inversiones de Servicios Educativos
en el Marco de la Ley de Reconstruccion

Formulacion vy  Evaluacion de los  Expedientes
Técnicos/Estudios de las Actividades de Infraestructura,
Mobiliario y Equipamiento

Cddigo de
Procesos
Nivel 1

PO 03.01

PO 03.02

PO 03.03

0
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Ficha de Procesas Nivel 1

Nombre Formulacidon vy  Evaluacién de los Expedientes| Clasificacidn / Operativo
Técnicos/Estudios de las Inversiones de Servicios Educativos Tipo
Codigo PO 03.01 Version Versiénl
Objetivo Desarrollar la formulacidn y evaluacidn de los expedientes técnicos/estudios definitivos de infraestructura educativa, mobiliario v
equipamiento en el Marco de la Programacién Multianual de Inversiones y del Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial.
Responsable Unidad Gerencial de Estudios v Obras, Unidad Gerencial de Reconstruccion Frente a Desastres.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacion.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 - Ley General del Sistera Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.

Ley N°® 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017,

Ley N* 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958.

Ley N° 27815, Cddigo de Etica de la Funcién Pdblica.

Ley N* 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N® 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N* 29230, Ley que impulsa la Inversion Poblica Regional y Local con Participacidn del Sector Privado, su reglamento y modificatorias.
Ley N° 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucidn de proyectos en el marco de la Ley N* 29230, su reglamento v
modificatorias.

Ley N° 30556, Ley que aprueba Disposiciones de Caracter Extraordinario para las Intervenciones del Gobierno Nacional Frente a Desastres
y que dispone la creacidn de la Autoridad para la Reconstruccion con Cambios.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de 1a Repuiblica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General” y su modificatoria.

Decreto Legislative N° 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Macicnal de Programacién Multianual v gestién de Inversiones y su
reglamento.

Decreto Legislativo N° 1250, Decreto Legislative que incorpora a los sectores electrificacion rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacidn
urbana, proteccion social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacién del mecanismo de Qbras por impuestos.
Decreto Legislativo N° 1250, Decreto Legislativo que aprueba la ley marco de asociaciones publico - privadas para la generacién de empleo
preductive y dicta normas para la agilizacién de los procesos de promocidn de la inversién privada, su reglamento y modificatorias.
Resolucién de Confraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Mormas de Control Interno para el Sector Pdblico,

Resolucién Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura Educativa —
PRONIED y su modificatoria.

Resolucion Ministerial N® 287-2016-MINEDU, que aprueba el Decumento Prospectivo al 2030 del Sector Educacion y el Plan Estratégico
Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.

Resolucion directoral Ejecutiva N° 060-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba el Manual de Procedimientos para ia Ejecucion de Obras del
Programa MNacional de Infraestructura Educativa — PRONIED.

‘*—u)
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Resolucidn directoral Ejecutiva N° 205-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, modifica los numerales 6, 8, Ly 6, 6,3 del Manual de Procedimientos

para Ia Ejecucién de Obras del Programa Nacienal de Infraestructura Educativa — PRONIED.

Directiva N® 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacién y Evaluacién en el Marco del Sistema de programacién Multianual y Gestién

de Inversiones,

Plan MNacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Areas Participantes

Unidad Gerencia de Estudios y Obras, Unidad Gerencial de Reconstruccion Frente a Desastres.

Listado de Procesos

Direccién Regional de
Educacidn.
Unidad de Gestign
Educativa Local.
Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.

técnico/estudio
definitivo deberd ser
elaborado y evaluado
bajo la modalidad en
planta.

Estudio de Pre-Inversién
de las inversiones de
creacién, mejoramiento,
ampliacidny
recuperacion de servicio
educativo; viable y con
registro en el Banco de
Inversiones (Cuenta con
el saneamiento fisico

creacionll,
mejoramiento,
ampliacion y
recuperacion de
servicios educativos
que ejecuta
PRONIED bajo la
modalidad en
planta.

PO 03.01.01

Unidad Gerencia de
Estudicos y Obras

recuperacion de
servicios educativos;
aprobado con
Resolucion Jefatural
¥ con registrc en la
fase de gjecucion
para inversiones
(Conformado por los
productos 1, 2, 3, 4,
Sy6).

Cédigo de Responsable de
Proveedores Entradas / Insumos i i i
v / Nivel 2 Procesos Nivel 2 |  Proceso Nivel 2 Salidas Usuarios / Clientes
Plan Operativo Anual
{POA PRONIED).
Programacion Multianual
de Inversiones del
Ministerio de Educacion Expedient
(PMI MINEDU) aprobado - ; ‘pe en e’
- Farmulacion y técnico/estudios
para el afio. . .
evaluacién de definitivos de las
Memorandum del Jefe expedientes inversiones de
Ministeric de de la Unidad Gerencial ) .p . .
L . técnicos/estudios creacion,
Educacion. de Estudios y Obras que . X . \ .
. . . definitivos de las mejoramiento, Unidad Gerencial de
Gobierna Regional. comunica que el inversiones de ampliacion Estudios y Obr
Gobierno Local. Expediente P 4 y Lbras.

Unidad Gerencial de
Reconstruccidn Frente
a Desastres,
Gobierno Regional.
Gabierno Local.

Il Incluye las obras nuevas de inlraestructura educativa
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legal de terreno y su
disponibilidad}.

Ministerio de
Educacidn.
Gobierno Regional.
Gobierng Local.
Direccidén Regional de
Educacidn.
Unidad de Gestion
Educativa Local.
Unidad Gerencial de
Estudios y Cbras.

Plan Operativo Anual
(POA PRONIED).
Programacion Multianual
de Inversiones del
Ministerio de Educacidn
{(PM] MINEDU} aprobado
para el afio.

Plan Anual del
Contrataciones (PAC
PRONIED).
Memorandum del Jefe
de la Unidad Gerencial
de Estudios y Obras que
comunica que el
Expediente
técnica/estudio
definitivo deberd ser
evaluado bajo la
modalidad de
consultoria.
Estudio de Pre-Inversién
de las inversiones de
creacién, mejoramiento,
ampliacién y
recuperacién de servicio
educativo; viable y con
registro en el Banco de
tnversiones {cuenta con
el saneamiento fisico
legal de terreno v su

disponibilidad).

Formulacién de
expedientes
técnicos/estudios
definitivos de las
inversiones de
creaciénl2,
mejoramiento,
ampliacion y
recuperacion de
servicios educativos
que ejecuta
PRCNIED hajo la
modalidad de
consultoria.

PO 03.01.02

Unidad Gerencia de
Estudios y Obras

Expediente
téenico/estudios
definitivos de las

inversiones de
creacion,
mejoramiento,

ampliacién y
recuperacion de

servicios educativos;
aprohado con
Resclucion Jefatural
¥ con registro en la
fase de ejecucidn
para inversiones,

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.
Unidad Gerencial de
Reconstruccién Frente
a Desastres.
Gobierno Regional.
Gobierno Local.

12 Incluye tas obras nucvas de infracstructura educativa
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Ministerio de
Educacién.
Gabierno Regional.
Gohierno Local.
Direccidn Regional de
Educacidn.
Unidad de Gestidn
Educativa Local.
Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.

Plan Qperativo Anual
{POA PRONIED)
Programacion Multianual
de Inversiones del
Ministerio de Educacion
{PM] MINEDU) aprobado
para el afio.
Memorandum del Jefe
de la Unidad Gerencial
de Estudios y Obras que
comunica que el
Expediente
técnico/estudio
definitivo debera ser
elaborado y evaluado
bajo la modalidad en
planta.
Institucidn Educativa que
cuenta con el
saneamiento fisico legal
y disponibilidad del local
educative.

Formulacidn y
evaluacion de
expedientes
técnicos/estudios
definitivos de las
inversiones de
optimizacion,
ampliacion,
reposicion y
rehabilitacién de
infraestructura
educativa que
ejecuta PRONIED
hajo la modalidad en
planta.

PO 03.01.03

Unidad Gerencia de
Estudios y Obras

Expediente
técnico/estudios
definitivos de las

inversicnes de
optimizacién,
ampliacién,

reposicion y
rehabilitacion de

infraestructura
educativa; aprobado
con Resolucion
Jefatural y con
registro en la fase de
ejecucion.

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.
Unidad Gerencial de
Reconstruccidn Frente
a Desastres.
Gobierno Regional.
Gobierno Local.

Ministerio de
Educacidn.
Gobierno Regional.
Gobierno Local.
Direccion Regional de
Educacién.
Unidad de Gestién
Educativa Local.
Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.

Plan Operativo Anual
(POA PRONIED).
Programacion Multianual
de Inversiones del
Ministerio de Educacion
{PMI MINEDU) aprobado
para el afio.

Plan Anual del
Contrataciones {PAC
PRONIED).
Memarandum del Jefe
de la Unidad Gerencial
de Estudios y Obras que
comunica que el
Expediente

Formulacion de
expedientes
técnicos/estudios
definitivos de las
inversiones de
aptimizacién,
ampliacién,
reposicion y
rehabilitacién de
infraestructura
educativa que
ejecuta PRONIED
bajo la modalidad de
consultoria.

PO 03.01.04

Unidad Gerencia de
Estudios y Cbras

Expediente
técnico/estudios
definitivos de las

inversiones de
creacion,
mejoramiento,
ampliacién y
recuperacion de
servicios educativos;
aprobada con
Resolucidn Jefatural
y con registro en la
fase de ejecucion
para inversiones de
creacion,

Unidad Gerencial de
Estudios y Chras.
Unidad Gerencial de
Reconstruccion Frente
a Desastres.
Gobierno Regional.
Gobierno Local.




mejoramiento,
ampliacion y
recuperacion.

técnico/estudio
definitivo deberd ser
evaluado hajo la
modalidad de
consultoria,
Institucidn Educativa que
cuenta con el
saneariento fisico legal
y disponibilidad del local
educativo.
Plan Operative Anual
{POA PRONIED)
Programacién Muitianual
de Inversiones del
Ministerio de Educacidn
{PM) MINEDU} aprobado
para el afo.

Expediente
técnico/estudios
definitivos de las

inversiones de

Formulacién y
evaluacidn de
expedientes

Unidad de Gestidn
Educativa Local.
Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.

Memorandum del Jefe

comunica que el

elaborado y evaluado
bajo la modalidad en
planta.
Acuerdo de consejo
Municipal de la Lista de
proyectos priorizados
para ser ejecutados a

través del mecanismo de

Cbras por Impuestos.
Acuerdo de Consejo

recuperacion de
servicios educativos
en el marco de
Obras por Impuestos
bajo la modalidad en
planta.

Regional de la Lista de

N:Eldn:]s;::;:g:e de la Unidad Gerencial técnicos/estudios creacién

Gobierno Regional. de Estudios y Obras que d'efmltn_ros de las mejoramiento, Unldad.Gerenaai de
inversiones de ampliacion Estudios y Obras.

P ¥ Unidad Gerencial de

recuperacién de

Gobierno Local. . »
X -, i Expediente creacionl3s, . .
Direccion Regional de - . . . Unidad Gerencia de .
Ny técnico/estudio mejoramiento, PO 03.01.05 . L, . Recanstruccion Frente
Educacion. - e Estudios y Obras servicios educativos;
definitive deberd ser ampliacion y a Desastres.
aprobado con . )
o Gobierno Regional.
Resolucién Directoral

y con registro en la
fase de ejecucidn
para inversiones
(Productos 1, 2, 3, 4,
Sy 6).

Gobierno Local.

13 ncluye las obras nuevas de infracstruciura educativa



proyectos priorizados
para ser ejecutados a
través del mecanismo de
Obras por Impuestos.
Resolucion Ministerial
{MINEPU) de aprobacion
de la Lista de proyectos
priorizados para ser
ejecutados a través del
mecanismo de Cbras por
Impuestas.
Estudio de Pre-Inversién
de las inversiones de
creacion, mejoramiento,
ampliaciéon y
recuperacian de servicios
educativos; viables y con
registro en el Banco de
Inversiones [Cuenta con
€l saneamiento fisico
legal de terreno y su
disponibilidad).

Ministerio de
Educacion.
Gobierno Regional.
Gobierno Local.
Direccién Regional de
Educacidn.
Unidad de Gestidn
Educativa Local.
Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.

Plan Operative Anual
{POA PRONIED)
Programacién Multianual
de lnversiones del
Ministerio de Educacidn
{PMI MINEDU} aprobado
para el afio.

Plan Anual del
Contrataciones (PAC
PROMNIED).
Memarandum del Jefe
de la Unidad Gerencial
de Estudios y Obras que

Formulacién de
expedientes
técnicos/estudios
definitivos de las
inversiones de
creacionid,
mejoramiento,
ampliacidn y
recuperacion de
servicios educativos
en el marce de
Obras por Impuestos

PO 03.01.06

Unidad Gerencia de
Estudios y Obras

Expediente
técnico/estudios
definitivos de las

inversiones de
creacidn,
mejoramiento,
ampliacién y
recuperacién de
servicios educativos;
aprobado con
Resolucidn Directoral
y con registro en la
fase de ejecucidn

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.
Unidad Gerencial de
Recenstruccién Frente
a Desastres.
Gaobierno Regional.
Gobierno Local.

14 Incluye las obras nuevas de infracstructura educativa
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comunica que el
Expediente
técnico/estudio
definitivo debera ser
evaluado bajo la
modalidad en planta.
Acuerdo de consejo
Municipal de la Lista de
proyectos priorizados
para ser ejecutados a
través del mecanismo de
Obras por Impuestos.
Acuerdo de Consejo
Regional de la Lista de
proyectos priorizados
para ser ejecutados a
través del mecanismo de
Obras por Impuestos.
Resolucion Ministerial
(MINEDU) de aprobacion
de la Lista de proyectos
priorizados para ser
ejecutados a traveés del
mecanismo de Obras por
Impuestos.
Estudio de Pre-Inversidn
de las inversiones de
creacion, mejoramiento,
ampliacion y
recuperacion de servicio
educativo; viable y con
registro en el Banco de
Inversiones (cuenta con
el saneamiento fisico
legal de terreno y su
disponibilidad).

bajo la modalidad de
consultoria.

para inversiones
(Entregables 1, 2,3y
4).




Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.

Plan Operativo Anual
(POA PRONIED)
Programacion Multianual
de Inversiones del
Ministerio de Educacién
(PMI MINEDU) aprobado
para el afio.
Expediente
técnico/estudios
definitivos de las
inversiones de
optimizacicn,
ampliacidn, reposicién y
rehabilitacién de
infraestructura
educativa; aprobado con
Resolucidn Jefatural y
con registro en la fase de
ejecucian,
Memorandum del
Ejecutivo 1l (Equipo de
Ejecucion de Obras} que
solicita la elaboracién del
expediente
técnico/estudio
definitivo de los
Adicionales de Obra.

Formulacién de
expedientes
técnicos/estudios
definitivos de los
adicionales de obra
de las inversiones de
creacionls,
mejoramiento,
ampliacion y
recuperacion de
servicios educativos
que gjecuta
PRONIED bajo la
modalidad en
planta.

PO 03.01.07

Unidad Gerencia de
Estudios y Obras

Expediente
técnico/estudios
definitivos de los

adicignales de obra
de las inversiones de
creacionle,
mejoramiento,
ampliacion y
recuperacion de
servicios educativos.

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.

Plan Operativo Anual
(POA PRONIED}
Programacion Multianual
de Inversiones del
Ministerio de Educacién

Formulacion de
expedientes
técnicos/estudios
definitivos de los
adicionales de obra
de las inversiones de

PO 03.01.08

Unidad Gerencia de
Estudios y Cbras

Expediente
técnico/estudios
definitivos de las

adicionales de obra
de las inversicnes de
creacionls,

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.

15 Incluye las ebras nuevas de infracsiructura educativa,
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(PMI MINEDU) aprobado
para €l afio.
Expediente

téenico/estudios

definitivos de las
inversiones de
optimizacidn,

ampliacidn, reposicion y

rehabilitacién de
infraestructura
educativa; aprobadoe con
Resolucién Jefatural y
con registro en la fase de
ejecucidn,
Memorandum del
Ejecutivo 1l {Equipo de

Ejecucidn de Obras} que

solicita la elaboracién del
expediente

técnico/estudio
definitivo de los
Adicionales de Obra.

creacionl?,
mejoramiento,
ampiiacion y
recuperacién de
servicias educativos
en el marco de obras
por impuestos que
ejecuta PRONIED
bajo la modalidad en
planta.

mejoramiento,
ampliacion y
recuperacion de
servicios educativos
en el marco de obras
por impuestos.

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.

Plan Operativo Anual
{(POA PRONIED),
Programacidn Multianual
de Inversiones del
Ministerio de Educacién
(PMI MINEDU) aprobado
para el afio.

Plan Anual del
Contrataciones {PAC
PRONIED).
Estudio de Pre-Inversién
de las inversiones de

Formulacidn y
evaluacién de
expedientes
tecnicos/estudios
definitivos de los
saldos de ¢bra de las
inversiones de
creacionl9,
mejaramiento,
ampliacion y
recuperacion de
servicios educativos

PC 03.01.09

Unidad Gerencia de
Estudios y Obras

Expediente
téenico/estudios
definitivos de los

saldos de obra de las
inversiones de
creacion,
mejoramiento,

ampliacién y

recuperacion de
sarvicios educativos;
aprobado con
Resolucion Jefatural y

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.
Unidad Gerencial de
Reconstruccion Frente
a Desastres.

17 Incluye las obras nuevas de infracsiruciura cducativa.
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creacién, mejoramienta,
ampliacidn y

educativos; viables y con
registro en el Banco de
Inversiones {cuenta caen
el saneamiento fisico
legal de terreno y su
disponihilidad).
Expediente
técnico/estudios
definitivos de las
inversiones de creacidn,
mejoramiento,
ampliacion y
recuperacion de servicios
educativos; aprobado
con Resolucién Jefatural
y con registro en la fase
de ejecucidn para
inversiones,
Memorandum del
Ejecutivo Il {Equipo de
Ejecucion de Obras}
solicitando la
elaboracion y revisién
del expediente
técnico/estudio
definitivo de saldos de
obra hajo la modalidad
en planta.
Plan Operativo Anual

recuperacion de servicios

que gjecuta
PRONIED bajo la
maodalidad en
planta.

con registro en la
fase de ejecucion
para inversiones,
(Productos 1, 2, 3, 4,
Sy6).

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.

(POA PRONIED)
Programacidn Multianual
de nversiones del
Ministerio de Educacidn

Absolucién de

consultas de obra de

los expedientes
técnicos/estudios
definitivas de las

inversiones de

PO 03.01.10

Unidad Gerencia de
Estudios y Obras

Informe de
absolucion de
consultas de obra.

Unidad Gerencial de
Estudios y Cbras.




(PMI MINEDU) aprobado
para el afo.
Expediente

técnico/estudios
definitivos de las
inversiones de creacion,
mejoramiento,
ampliacion y
recuperacion de servicios
educativos; aprobado
con Resolucion
Jefatural/Directoral y con
registro en la fase de
ejecucion para proyectos
de inversion.
Solicitud del residente
para la absolucidn de las
consultas de Obra (tiene
que precisarlo en el
Cuaderno de Obra).

Solicitud del supervisor

para la intervencion del

proyectista para la
absolucién de las
consultas de obra.

Memorandum del Jefe

de la Unidad Gerencial

de Estudios y Obras que
solicita la absolucion de
consultas de Obras al
Equipo de Estudios y
proyectos.
Memorandum del
Ejecutivo Ill (Equipo de

Ejecucidn de Obras) que

creacion20,
mejoramiento,
ampliacion y
recuperacion de
servicios educativos
formulados y
evaluados bajo la
modalidad en
planta.

20 Incluye las obras nuevas de infraestructura educativa



solicita la abselucion de
consultas de Obra al
Equipo de Estudios y
proyectos.

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.

Plan Operativo Anual
{POA PRONIED)
Programacion Multianual
de Inversiones del
Ministerio de Educacidn
(PMI MINEDU) aprobado
para el afio.
Expediente
técnico/estudios
definitivos de las
inversiones de creacién,
mejoramiento,
ampliacién y
recuperacion de servicios
educativos; aprobado
con Resolucidn
Jefatural/Directoral y con
registro en a fase de
ejecucion para proyectos
de inversidn.
Solicitud del residente
para la absolucion de las
consultas de Obra {tiene
que precisarlo en el
Cuaderno de QObra).
Solicitud del supervisor
para la intervencion del
proyectista para la
absolucién de las
consultas de obra.

Absolucidn de
cansultas de obra de
los expedientes
técnicos/estudios
definitivos de las
inversiones de
creacionl,
mejoramiento,
ampliacion y
recuperacion de
servicios educativos
formulados bajo la
modalidad de
consultoria.

PO 03.01.11

Unidad Gerencia de
Estudios y Obras

Informe de
absolucién de
consultas de obra.

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.

21 Inciuye las obras nuevas de inlraestructura educativa
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Memorandum del Jefe
de la Unidad Gerencial
de Estudios y Obras que
solicita la absolucidn de
consultas de Obras al
Equipo de Estudios y
proyectos,
Memorandum del
Ejecutivo Il {(Equipo de
Ejecucion de Obras) que
solicita la absolucién de
consultas de Qbra al
Equipo de Estudios y
proyectos.

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.

Plan Operativo Anual
{POA PRONIED)
Programacion Multianual
de Inversiones del
Ministeric de Educacion
{PMI MINEDU} aprobado
para el aho.
Acuerdo de consejo
Municipal de la Lista de
proyectos priorizados
para ser ejecutados a
traves del mecanismo de
Cbras por Impuestos.
Acuerdo de Consejo
Regional de la Lista de
proyectos priorizados
para ser ejecutados a
través del mecanismo de
Obras por Impuestos.
Resolucién Ministerial
{MINEDU} de aprobacién

Absoclucién de
consultas de obra de
los expedientes
técnicos/estudios
definitivos de las
inversiones de
creacion22,
mejoramiento,
ampliacidn y
recuperacion de
servicios educativos
formulados y
evaluados en el
marce de QObras por
Impuestos bajo la
modalidad en
planta.

PO 03.01.12

Unidad Gerencia de
Estudios y Obras

Informe de
absolucion de
consultas de obra.

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.

22 Incluye las obras nuevas de infracstruclura educativa



de la Lista de proyectos
priorizados para ser
ejecutados a través del
mecanismo de Obras por
Impuestos.
Expediente
técnico/estudios
definitivos de las
inversiones de creacion,
mejoramiento,
ampliacion y
recuperacion de servicios
educativos; aprobado
con Resolucién
Jefatural/Directoral y con
registro en la fase de
ejecucion para proyectos
de inversién.
Solicitud del residente
para la absolucion de las
consultas de Obra (tiene
que precisarlo en el
Cuaderno de Obra).
Solicitud del supervisor
para la intervencion del
proyectista para la
absolucién de las
consultas de obra.
Memorandum del Jefe
de la Unidad Gerencial
de Estudios y Obras que
solicita la absolucién de
consultas de Obras al
Equipo de Estudios y
proyectos.
Memorandum del

Ejecutivo Ill (Equipo de




Ejecucidn de Obras) que
solicita la absolucidn de
consultas de Obra al
Equipo de Estudios y
proyectos.

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.

Plan Operativo Anual
(POA PRONIED)
Programacion Multianuat
de Inversicnes del
Ministerio de Educacicn
(PMI MINEDU} aprobado
para el afig.
Acuerdo de consejo
Municipal de la Lista de
proyectos priorizados
para ser ejecutados a
través del mecanismo de
Obras por lmpuestos.
Acuerdo de Consejo
Regional de la Lista de
proyectos priorizados
para ser ejecutados a
través del mecanismo de
Obras por Impuestos.
Resolucidn Ministerial
(MINEDU) de aprobacion
de la Lista de proyectos
priorizados para ser
ejecutados a través del
mecanismo de Obras por
Impuestos.
Expediente
técnico/estudios
definitivos de las
inversiones de creacidn,

Absoclucion de
consultas de obra de
los expedientes
técnicos/estudios
definitivos de las
inversiones de
creaciéon23,
mejoramiento,
ampliacién y
recuperacion de
servicios educativos
formulados en el
marco de Obras por
Impuestos bajo la
modalidad de
consultoria.

PO 03.01.13

Unidad Gerencia de
Estudios y Obras

Informe de
absolucion de
consultas de obra.

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.
Unidad Gerencial de
Reconstruccion Frente
a Desastres.

23 incluye las obras nuevas de infraesteuctura educativa
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mejoramiento,
ampliacion y
recuperacién de servicios
educativos; aprobado
can Resolucidn
Jefatural/Directoral y con
registro en la fase de
ejecucién para proyectos
de inversién,
Solicitud del residente
para la absaolucidn de las
consultas de Obra (tiene
que precisarlo en el
Cuaderno de Obra).
Solicitud del supervisor
para la intervencién del
proyectista para la
absolucién de las
consultas de obra.
Memorandum del Jefe
de la Unidad Gerencial
de Estudios y Obras que
solicita la absolucién de
consultas de Cbras al
Equipo de Estudios y
praoyectos.
Memorandum del
Ejecutivo 11l (Equipo de
Ejecucidn de Obras) que
solicita la absolucion de
consultas de Obra al
Equipo de Estudiosy
proyectos.

Unidad Gerencial de
Supervisidn de
Convenios.

Decreto Supremao del

Ministerio de Economiay

Finanzas gue autorizan
las transferencias de

Asistencia técnica y
seguimiento-
monitoreo de la

formulacidn y

PO 03.01.14

Unidad Gerencial de
Supervisién de
Convenios y
Unidades Zonales.

Expediente
técnico/estudio

definitivo de las
inversiones de

Gobierno Regional.
Gobierno Local.

Direccién Regienal de

Educacion.
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Los Procesos Nivel 2 que se desarrollan a Continuacidn son ejecutadas por Especialista que segun la necesidad seran organizados interinamente por Equipos de Trabajo,
conducidos por un Lider de Equipo. Por tal motivo, es necesario aclarar que este Equipo es considerado circunstancial segtin la necesidad de trahajo articulado,

especializado y coordinado, las tematicas que abordan estos son los siguientes:

- Cartera emblematicos-regulares

- Cartera regular mejoramiento/obras por impuesto

- Cartera regular sustitucion/saldo de obra

- Metrados, costos y presupuestos

- Absolucidn de consultas, adicionales de obra y saldos de obra

i
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Ficha de Procesos Nivel 2

Formulacién y evaluacién de expedientes técnicos/estudios definitivos de las
Nombre inversiones de creacién24, mejoramiento, ampliacidn y recuperacién de| Clasificacién/Tipo Cperativo
servicios educatives que ejecuta PRONIED bajo la modalidad en planta.
Cédigo PO 03.01.01 Versién Version 1
Objetivo Aplicar y Verificar los estandares y normas técnicas para obtener los expedientes técnicos/estudios definitivos de las inversiones de

servicios educativos aprobados y con registro en la fase de inversién; con personal de la Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educaciédn.

Texte Unice ordenado de Ja Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobadao con DS, N° 304-2012-EF,
Ley N® 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N® 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958,

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcidn Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N* 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversion Pablica Regional y Local con Participacién del Sector Privado, su reglamento y
modificatorias.

Ley N° 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucidn de proyectos en el marco de la Ley N° 29230, su reglamento
vy modificatorias.

Ley N° 30556, Ley que aprueba Disposicicnes de Caracter Extraordinario para las Intervencicnes del Gobierno Nacional Frente a
Desastres y que dispone la creacion de la Autoridad para la Reconstruccion con Cambios,

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General” y sus modificatorias,

Decreto Legislativa N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento.,
Decreto Legislativo N° 1238, que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marce de la Ley N* 25230 su
reglamento y modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1250, que incorpora a los sectores electrificacion rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacion urbana,
proteccién social, desarrolle social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacidn del mecanismo de Obras por impuestos.
Decreto Legislativo N° 1250, que aprueba la ley marco de asociaciones publico - privadas para la generacién de empleo productivo
y dicta normas para la agilizacion de los procesos de promocién de la inversidén privada, su reglamento y modificatorias.

Decreto Suprema N* 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Crdenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

24 Incluye las obras nucvas de inlraesiructura educativa

?ré{]

~ T



- R

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion”.

Decreto Supremo N* 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
maodificatorias.

Resolucion de Contraltoria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Publico.

Resolucidn Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operacicnes del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED y su modificatoria.

Resolucidn Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacién y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.

Resolucién Directoral N°® (002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracion y
fvaluacidn en el Marco del Sistema de programacidn Multianual y Gestidn de Inversiones.

Plan Macional de Infraestructura Educativa Secterial al 2025.

Normas Sectoriales.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras

Proveedores

Entradas / Insumos Salidas Usuarios

Ministerio de Educacien.
Gobierno Regional.

Gohierno Local.

Direccion Regional de Educacidn,

Unidad de Gestion Educativa Local.
Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Plan Operativo Anual (POA PRONIED).
Programacion Multianual de
Inversiones del Ministerio de Educacién
(PMI MINEDU) aprobado para el afo.
Memorandum del lefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y Obras que
comunica que el Expediente
téenico/estudio definitivo debera ser
elaborado y evaluado bajo la modalidad
en planta.

Estudic de Pre-Inversidn de las
inversiones de creacidén, mejoramiento,
ampliacion y recuperacion de servicio
educativo; viable y con registrg en el
Banco de Inversiones [Cuenta con el
saneamiento fisico legal de terreno y su
disponibilidad).

Expediente técnico/estudios definitivos
de las inversiones de creacién,
mejoramiento, ampliacién ¥
recuperacion de servicios educativos;
aprobado con Resolucian Jefatural y con
registro en la fase de ejecucion para
inversiones {Conformado por los
productos 1, 2,3,4,5v6).

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.
Unidad Gerencial de Reconstrucciéon
Frente a Desastres.

Gobierno Regional.

Gohierne Local.

Caodigo de la Nombre del puesto Numero Organo y Unidad
Nombre de las actividades & . P correlativo del Organica del Registro de ejecuciéon
actividad ejecutor A
puesto ejecutor
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1. Identifica la complejidad y carga de trabajo para
la elaboracidon y evaluacion del Expediente
técnico/estudio definitivo para determinar los
requerimientos de  servicios  profesionales
adicionales al personal de PRONIED y/o estudios
complementarios.

dEs necesario la contratacidn de servicios
especializados?

Si: Remite requerimiento de contratacion de
servicios especializados (Arquitectos, Ingenieros
estructurales, ingenieros electricistas, ingenieros
sanitarios y otros) - y de estudios
complementarios {Analisis de suelos,
levantamientos topograficos, pruebas de concreto,
evaluacion estructural y otros}, en un plazo de 1 dia
habil de recibido el Memorandum del Jefe de la
Unidad Gerencial de Estudios y Obras, que se
gestiona con la Unidad de Abastecimiento. [Ir_a
Proceso Colaborativo de Soporte “Adquisicidn y
Contratacién de bienes y servicios menores a 8
UIT's")

No: Continda Act. 2

PO 03.01.01.01

Ejecutive Il (Equipo de
Estudios y Proyectos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Mermorandum del Jefe
de la Unidad Gerencial
de Estudios v Obras
que comunica que el
Expediente
tecnico/estudio
definitivo debera ser
realizade bajo la
modalidad en planta

2. Asigna mediante memorandum al equipo que
elaborard vy evaluara el Expediente técnico/estudio
definitivo.
Equipo de proyectistas25:

- Coordinador del proyecto.

- Especialista en Arquitectura [l

- Especialista en Estructuras Il

- Especialista Sanitario (.

- Especialista Electricista |,

- Especialista de Metrados, Costos y Presupuesto

l.

PO 03.01.01.02

Ejecutivo Il {(Equipo de
Estudios y Proyectos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memorandum de
asignacion

23 El Equipo sera gestionado por un lider que guiard cl trabajo de los Especialistas, verificando los entregables que generan.
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- Otro(s) especialista(s) adicional{es} en el caso

que se requiera(n).
Equipo revisor2é;

- Especialista en Arquitectura Il

- Espedialista en Estructuras Il

- Especialista Sanitario I.

- Especialista Electricista |.

- Especialista de Metrados, Costos v Presupuesto
I.

- 0tro(s} especialistal{s) adicional{es) en el caso
que se requiera(n).

3. Recibe memorandum de asignacion.

PO 03.01.01.03

Equipo de proyectistas:

- Coordinador del
proyecto.

- Especialista en
Arquitectura l|
Especialista en
Estructuras 1.

Especialista Sanitario
l.

Especialista
Electricista I.
Especialista de
Metrados, Costos vy
Presupuesto I,

Otrols) especialista(s)
adicional{es) en el
caso que se
requiera{n}.

Equipo revisor:

- Especialista en
Arquitectura ll

- Especialista en
Estructuras 1l.

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memorandum de
asignacién

26 idem anterior.
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- Especialista Sanitario
.

- Especialista
Electricista I

- Especialista de
Metrados, Costos v
Presupuesto |,

- Otro{s} especialista{s)
adicional{es) en el
caso que se
requiera(n).

4. Realiza la reunidn de inicio (en un plazo de 1 dia
habil en promedio de recibido el memorandum),

PC 03.01.01.04

Ejecutivo Il (Equipo de

Unidad Gerencial de

donde se determinara la metodologia de trabajo a Estudios y Proyectos) Estudios y Ohras Reunién
seguir.
S. Elabora y presenta el Producte 1 {Cronograma Producto 1:

de la elaboracidn del expediente técnico/estudio |

Cronograma dela

definitivo), visado por Lider de Equipo de Trabajo, PO 03.01.01.05 Coordinador del Unidad Gerencial de elaboracion del
al Ejecutivo 1| (Equipo de Estudios y Proyectos), en A proyecto Estudios y Obras expediente
un plazo de 3 dias habiles en promedic después de técnico/estudio
recibido el memorandum de asignacién. definitive
Producto 1:

6. Recibe el Producto 1 {Cronograma de la

Ejecutivo Il (Equipo de

Cronograma de la

elaboracién del expediente técnicofestudio| PO 02.01.01.06 . Umdad‘Gerencual de elaborac.lon del
. Estudios y Proyectos} Estudios y Obras expediente
definitivo). A :
técnico/estudio
definitivo

7. Elaboran y revisan el Praducto 2 {Desarrollo de

Equipo de proyectistas:

Producto 2: Desarrollo

las especialidades - Planos): ~ Coordinador del de las especialidades
- Arquitectura. proyecto. {Planas):
- Estructuras. - Especialista en , . - Arquitectura.

. o P . ans Unidad Gerencial de g
- Instalaciones Electricas PO 03.01.01.07 Arquitectura |l . - Estructuras.

. s - Estudios y Obras )
- Instalaciones Sanitarias. - Especialista en - Instalaciones
En un plazo de 105 dias habiles en promedio, que Estructuras |, Eléctricas
dependera de la envergadura del proyecto, - Especialista Sanitaric - Instalaciones
después de presentado el producto 1. l. Sanitarias.

LEU
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- Especialista
Electricista L.

- Otrofs) especialista(s)
adicional{es) en el
€aso que se
requiera(n).

Equipo revisor:

- Especialista en
Arquitectura It

- Especialista en
EstructurasIl.

- Especialista Sanitario
l.

- Especialista
Electricista I.

- Oftro(s) especialistais)
adicional{es) en el
caso que se
requiera{n).

8. Elabora y remite el informe, visado por el Lider
de Equipo de Trabajo, del Producto 2 {Desarrollo
de las especialidades - Planos):

- Arquitectura.

- Estructuras.

- Instalaciones Eléctricas

- Instalacicenes Sanitarias.

Al Ejecutivo 1l [Equipo de Estudios y Proyectos) en
un plazo de 2 dias habiles en promedio después de
la elaboracion y revisién del Preducto 2.

PO 03.01.01.08

Coardinador del
proyecto

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe , visado por el
Ejecutivo Il (Equipo de
Estudios y Proyectos),
del Producto 2
{Desarrollo de las
especialidades -
Planos}:
Arquitectura.
Estructuras.
Instalaciones
Eléctricas
Instalaciones
Sanitarias.

9. Recibe y revisa el informe del Producto 2
{Desarrollo de las especialidades - Planos):

- Arquitectura.

- Estructuras.

PO 03.01.01.09

Ejecutivo I {(Eguipo de
Estudios v Proyectos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Ohras

Producto 2 {Desarrollo
de las especialidades -
Planos):

- Arquitectura.




—Instalaciones Eléctricas

—Instalacicnes Sanitarias.

¢El proyecto contempla la dotacien de mobiliario
y/0 equipamiento?
Si: Remite las plantas generales de Arquitectura y
de (nstalaciones Eléctricas, al Jefe de la Unidad
Gerencial de Mobiliario y Equipamiento, para la
elaboracién del expediente del componente de
mobiliarie y equipamiento.

MNo: Continda Act, 10

- Estructuras.

- Instalaciones
Eléctricas

- Instalaciones
Sanitarias.

10. Elaharan y revisan el Producto 3 {Desarrollo de
las especialidades):

- Metradas, costos y presupuesto.

En un plazo de 30 dias habiles en promedio, que
dependerd de la envergadura del proyecio,
después de presentado el informe del Producto 2.

PO 03.01.01.10

Equipo de proyectistas:

- Coordinador def
proyecto.

- Especialista de
Metrados, Costos vy
Presupuesto |

- Otrois} especialista(s)
adicional{es) en el
€aso que se
requiera{n}.

Equipo revisor:

- Especialista de
Metrados, Costos y
Presupuesto I.

- Otro{s) especialista(s)
adicional(es) en el
caso que se
requiera(n).

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Producto 3: Desarrollo

de las especialidades:

- Metrados, costos y
presupuesto.

11. Consclida y remite el informe , visado por el
Equipo de Trabajo, de los Productos 1, 2y 3 al
Ejecutivo |l {(Equipe de Estudios y Proyectos) en un
plazo de 2 dias hébiles en promedic después de la
elabaracion y revisidn del producto 3.

PC 03.01.01.11

Coordinador del
proyecto

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe, visado por el

Ejecutive Il (Equipo de

Estudios v Proyectos),

de los Productos 1, 2 y
3

12, Recibe el informe de los Productos 1, 2y 3.
éLa institucién educativa estd comprendido en el
Programa Nacional de Recuperacién de las

PQ 03.01.01.12

Ejecutivo Il (Equipo de
Estudios y Proyectos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de los
productos 1,2y 3

-



&

Instituciones Pdblicas Educativas Embleméticas y
Centenarias?

Si: Continua Act. 17

No: Remite el informe de los producto 1, 2 y 3 al
Especialista en Proyectos de Inversidn Publica |l
{Continua Act. 13}

solicitando evaluacién
de cansistencia

13. Recibe el informe de los Productos 1, 2y 3; v
revisa la consistencia respecto al estudio de pre
inversign viable. Asimismo, elahora el Formato N°
1: Registros en la fase de ejecucidn para proyectos
de inversidon vy lo registra en el Banco de
Inversiones, ademas remite el registro al Ejecutive
It {Equipe de Estudios y Prayectos), en un plazo de
5 dias habiles en promedio después de recibido el
informe

PO 03.01.01.13

Especialista en
Proyectos de Inversion
Publica Il

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Registro del Formato N°
1: Registros en la fase
de ejecucién para
proyectos de inversion

14. Recibe, revisa y remite el registro en el Banco
de Inversiones del Formato N° 1: Registros en la
fase de ejecucion para proyectos de inversién al
Ejecutivo | {Equipo de Pre Inversion} para su
revision.

PO 03.01.01.14

Ejecutivo Il (Equipo de
Estudios y Proyectos}

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Formato N° 1; Registros
en la fase de ejecucidn
para proyectos de
inversién

15. Recibe, revisa y aprueba el registro del Formato
N°® 1: Registros en la fase de ejecucidén para
proyectos de inversién en el Banco de Inversiones
y lo remite al Ejecutivo 1l {Equipo de Estudios y
Proyectos), en un plaze de 1 dfa habil después de
recibide el Formato N° 1

PO 03.01.01.15

Ejecutivo | {Equipo de
Pre Inversion)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Formato N° 1: Registros
en la fase de ejecucion
para proyectos de
inversién

16. Recibe y remite |a aprobacidn del registro del
Formato N° 1: Registros en la fase de ejecucion
para proyectos de inversién en el Banco de
Inversiones al Coordinador del proyecto.

PO 03.01.01.16

Ejecutivo Il {(Equipo de
Estudios y Proyectos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Registro del Formato N°
1: Registros en la fase
de ejecucidn para
proyectos de inversién

17. Presenta el Producto 4 (Informe técnico
sustentario para la aprobacidon del Expediente

Producto 4: Informe
técnico sustentario

técnico/estudio  definitivo}, que incluye la Coordinador del Unidad Gerencial de | para la aprobacion del

. . . . . PO 03.01.01.17 . i
aprobacién del equipo revisor al Ejecutivo Il proyecto Estudios y Obras expediente
(Equipo de Estudios v Proyectos) en un plazo de 3 técnico/estudio
dias habiles en promedio después de recibido la definitivo




aprobacién del Formato N° 1: Registros en la fase
de ejecucion para proyectos de inversidn

18. Recibe, revisa, valida v remite el informe
técnico sustentario para la aprobacidn del
Expediente técnico/estudio definitivo al Jefe de la
Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

PO 03.01.01.18

Ejecutivo I1 {(Equipo de
Estudios y Proyectos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Ohras

Informe técnico
sustentatorio validado
para la aprobacion del

Expediente
técnico/estudio
definitivo validado

19. Recibe y revisa el informe técnico sustentatorio
para la aprobacién del Expediente técnico/estudio
definitivo. Asimismo Solicita la elaboracién del
proyecto de Resolucidn Jefatural de aprobacidn del
Expediente técnica/estudio definitivo al Jefe de la
ficina de Asesoria Juridica

PO 03.01.01.19

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y
Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Solicitud del proyecto
de Resalucion Jefatural
de aprobacién del
Expediente
técnico/estudio
definitivo

20. Recibe y revisa el informe técnico sustentatorio
para la aprobacién del Expediente técnico/estudio
definitivo. Asimismo elabora el proyecto de
resolucidn Jefatural de aprobacién del Expediente
técnico/estudio definitivo v lo remite al Jefe de la
Unidad Gerencial de Estudios y Obras

PO 03.01.01.20

Jefe de la Oficina de
Asesoria Juridica

Oficina de Asesoria
Juridica

Proyecto de Resolucion
lefatural de aprobacién
del Expediente
técnico/estudic
definitivo

21. Recibe, revisa y suscribe el proyecto de
vesolucion  de aprobacion del expediente
técnico/estudio definitivo. Asimismo, remite la
Resolucién Jefatural de aprobacidn, mediante
memgrandum, al Jefe de la Unidad Gerencial de

Jefe de la Unidad

Unidad Gerencial de

Resolucidn Jefatural de
Aprobacion del

PO 03.01.01.21 Gerencial de Estudios y Estudios v Obras expediente
Mobiliario ¥ Equipamiento, Ejecutivo Il (Equipo de Obras ¥ técnicofestudio
Estudios y Proyectos), Ejecutivo It {Equipo de definitivo
Ejecucién de QObras} v Ejecutivo IV (Equipe de
Licencias y Servicios Basicos).
22. Presenta el Producte 5 (Expediente Pmdl,m? > {Expec.hente
técnico/estudio definitiva) versidn completa en Unidad Gerencial de tecnlcofestudlq
. . . . - , PO 03.01.01.22 Coordinador del , definitivo) (Version
fisico y digital al Ejecutivo Il (Equipo de Estudios y Estudios y Obras »

proyecto completa en fisico y

Proyectos).

digital}
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Ficha de Procesas Nivel 2

f-\ N,

Formulacidn de expedientes técnicos/estudios definitivos de las inversiones

Nombre de creacién2?, mejoramiento, ampliacién y recuperacién de servicios| Clasificacién/Tipo Operativo
educativos que ejecuta PRONIED bajo la modalidad de consultoria.

Codigo PO 03.01.02 Version Versién 1

Objetivo Aplicar los estandares y normas técnicas para obtener los expedientes técnicos/estudios definitivos de las inversiones de servicios

educativos aprobados y con registro en la fase de inversidn; a través de consultoria.

Respansahle

Unidad Gerencial de Estudios y Obras

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacién,

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017,

Ley N° 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por (a Ley N° 27958.

Ley N° 27815, Cadigo de Etica de la Funcién Pdblica.

Ley N* 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades.

Ley N* 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y madificatorias.

Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversidn Publica Regional y Local con Participacién del Sector Privado, su reglamento vy
madificatorias.

Ley N° 30138, Ley que dicta medidas complementarias parala ejecucién de proyectos en el marco de la Ley N° 29230, su reglamento
y modificatorias.

Ley N° 30556, Ley que aprueba Dispasiciones de Cardcter Extraordinario para las Intervenciones del Gobierno Nacicnal Frente a
Desastres y que dispone la creacidn de la Autoridad para la Reconstruccion con Cambios,

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Repiblica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General” y sus modificatorias.

Decreto Legislative N°® 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacién Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento,
Decreto Legislativo N° 1238, que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N® 29230 su
reglamento y medificatorias.

Decreto Legislative N* 1250, que incorpora a los sectores electrificacion rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacién urbana,
proteccion social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacién del mecanismo de Obras por impuestos.
Decreto Legislativo N® 1250, que aprueba la ley marco de asociaciones piblico - privadas para la generacion de empleo productive
vy dicta normas para la agilizacién de los procesos de promocién de la inversidn privada, su reglamento y modificatorias.

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

27 Incluye [as obras nucvas de mfracsiruciura educativa
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Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacién”.

Decreto Supremo N* 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
modificatorias.

Resolucién de Contraloria N® 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Publico.

Resolucién Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa -~ PRONIED y su modificatoria.

Resolucién Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documente Prospective al 2030 del Sector Educacidn y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.

Resolucién Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracion y
Evaluacién en el Marca del Sistema de programacion Multianual y Gestidn de Inversiones.

Plan Nacignal de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Normas Sectoriales.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Qbras

Proveedores

Entradas / Insumos Salidas Usuarios

Ministerio de Educacidn.
Gobierno Regional.

Gabierno Local.

Direccidn Regional de Educacidn.

Unidad de Gestién Educativa Local.
Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Plan Operativo Anual {POA PRONIED).
Programacian Multianual de
Inversiones del Ministerio de Educacidn
(PMI MINEDUV) aprohado para el aifo.
Plan Anual del Contrataciones {(PAC
PRONIED).

Memorandum del Jefe de la Unidad |Expediente técnico/estudios definitivos
Gerencial de Estudios y Obras quejde las inversiones de creacidn, |Unidad Gerencial de Estudios y Obras.
comunica que el Expediente |mejoramiento, ampliacion ¥y |Unidad Gerencial de Reconstruccidn
técnicofestudio definitiva deherd ser |recuperacidn de servicios educativos; |Frente a Desastres.

evaluado bajo [@ modalidad de |aprobade can Resolucion Jefatural y con |Gobierno Regional.

consultoria. registre en la fase de ejecucidn para [Gobierno Local.

Estudic de Pre-Inversién de las [inversiones,
inversiones de creacidn, mejoramiento,
ampliacién y recuperacion de servicio
educativo; viable y con registro en el
Banco de Inversiones {cuenta con el
saneamiento fisico legal de terreno v su
disponibilidad).




~

Cadigo de la Numero Organo y Unidad Registro de
Nombre de las actividades 8 Nombre del puesto ejecutor | correlativo Orgénica del .g
actividad A ejecucidn
del puesto ejecutor

1. Solicita la contratacion de un consultor para la
elaboracién  del  expediente  técnico/estudio
definitivo, que se gestiona con la Unidad de
Abastecimiento. {Ir_a Proceso Colaborative de
Soporte “Ejecucién_del proceso de seleccién de
contratacién mayores a 8 UIT's”),

La revisiébn de los expedientes técnicos/estudios
definitivos se desarrollara con personal de la Unidad
Gerencial de Estudios y Obras {Equipo de Estudios y
Proyectos).

PO 03.01.02.01

Ejecutivo Il {Equipo de
Estudios v Proyectos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Expediente de
Contratacidn del
consultor de la
elaboracién

2. Identifica la complejidad v carga de trabajo para la
evaluacién (revisidn} del Expediente técnico/estudio
definitivo para determinar los requerimientos de
servicios profesionales adicionales al personal de
PRONIED y/o estudios complementarios.
¢Es  necesario la contratacion de
especializados?

Si: Remite reguerimiento de contratacidn de servicios
especializados (Arquitectos, ingenieros estructurales,
ingenieros electricistas, ingenieros sanitarios y otros)
- y de estudios complementarios {Andlisis de suelos,
levantamientos topograficos, pruebas de concreto,
evaluacién estructural y ctros), en un plazo de 1 dia
habil de recibido el Memorandum del Jefe de la
Unidad Gerencial de Estudios y Obras, que se gestiona
con la Unidad de Abastecimiento. (It a Praoceso
Colaborativo de Soporte “Adquisicion y Contratacion

servicios

de bienes v servicios menores a 8 UIT's”}
No: Continta Act. 3.

PO 03.01.02.02

Ejecutivo [ (Equipo de
Estudias y Proyectos)

Unidad Gerencial de
Estudias y Obras

Memorandum del
Jefe de la Unidad
Gerencial de
Estudios y Obras
que comunica que el
Expediente técnico/
Estudic definitive
debera ser evaluado
bajo la modalidad en
planta.

3. Asigna mediante memorandum al equipo que
evaluara el Expediente téenico/estudio definitivo.
Equipo revisor28:

PO 03.01.02.03

Ejecutivo Il (Equipo de
Estudios y Proyectos}

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memorandum de
asignacién

28 El Equipo serd gestionado por un lider que guiard el trabajo de los Especialistas, verificando los entregables que gencran
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- Coordinador de la revisidn.

- Especialista en Arquitectura Il

- Espedialista en Estructuras Il

- Especialista Sanitario |.

- Especialista Electricista I

- Especialista de Metrados, Costos y Presupuesto |.

- Otrols) especialista{s) adicional{es) en el caso que
se requiera(n).

4. Recibe memorandum de asignacion donde se
precisa la fecha de la reunién de inicic y se adjunta el
expediente de contratacion del consultor.

PO 03.01.02.04

Equipo revisor:

Coordinador de la revisidn,
Especialista en
Arguitectura Il

Especialista en Estructuras
.

Especialista Sanitario I.
Especialista Electricista I.
Especialista de Metrados,
Costas y Presupuesto k.
Otrols) especialista(s)
adicional(es} en el caso
gue se requiera(n).

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memorandum de
asignacion

5. Realiza Ia reunidn de inicia (Seglin plazo establecido
en los Términos de referencia de contratacién}, donde
se presentara al consultor de la elaboracidn del
Expediente  técenico/estudio  definitive vy se
determinard la metodalogia de trabajo a seguir, al
final del cual se suscribira un acta de reunién,

PO 03.01.02.05

Ejecutivo Il (Equipo de
Estudios y Proyectos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de Reunidn

6. Presenta el Entregable 1 (Plan de Trabajo), a través
de la entidad, al Coordinador de la revisidn, segun

PO 03.01.02.06

Cansultor de la elaboracidn

Consultor de la

Entregable 1 (Plan

plazo establecido en los términos de referencia de elaboracién de Trabajo)
contratacidn,
7. Recibe y revisa el Entregahble 1 (Plan de Trabajo). Acta de

éTiene observaciones?

Si: Elabora el Acta de Observaciones del Entregable 1
(Plan de Trabajo} y lo remite a través de la entidad al
Consultor de la elaboracién, para que levante las

PQ 03.01.02.07

Coordinador de la revision

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Conformidad
/Observaciones del
Entregable 1 {Plan
de Trabajo)




~

observaciones seguin los plazos establecido en los
términos de referencia de contratacién. (Continla
Act. 8)

No: Elabora el Acta de Confaormidad del Entregable 1
(Ptan de Trabajo) y lo remite a través de la entidad al
Consultor de la elaboracién, en un plazo de 3 dias
habiles en promedio después de recibir el entregable
1. {Continua Act. 8)

8. Presenta el entregable 2: Estudios basicos

~ Informe Técnico Inicial.

- Estudio de Mecanica de Suelos, Levantamiento
Topogréfico y Arquitectdnico.

- Evaluacién Estructural {de requerirse).

- Inicio de tramite para obtener el CIRA (de
requerirse),

- Inicio de tramite para obtener factibilidad de
sefvicios y punto de disefio eléctrico.

- Presentacion de Anteproyecto Arquitectonico.

Al Coordinador de la revision, a traves de la entidad,

segun los plazos establecido en los términos de

referencia de contratacién.

PO 03.01.02.08

Consultor de la elaboracidn

Consultor de la
elaboracion

Entregable 2

Estudios basicos:

- Informe Técnico
Inicial.

- Estudio de
Mecanica de
Suelos,

Levantamiento
Topogréfico ¥
Arguitectonice.

- Evaluacién
Estructural ide
requerirse)

- Inicio de trdamite
para obtener el
CIRA {de
requerirse),

- Inicio de tramite
para obtener
factibilidad de
servicios y punto

de disefio
eléctrico.
- Presentacidon de
Anteproyecto
Arquitectdnico.
9. Reciben y evalian el Entregable 2: Estudios basicos PO 03.01.02.09 Equipo revisor: Unidad Gerencial de | Entregable 2:

- Informe Técnico Inicial,

- Coordinador de la revisién.

Estudias y Qbras

Estudios basicos:

03
<3
=



Estudio de Mecanica de Suelos, Levantamiento
Topografico y Arquitectdnico.

Evaluacion Estructural {de requerirse)

Inicic de tramite para obtener el CIRA (de
requerirse).

Inicio de tramite para obtener factibilidad de
servicios y punto de disefic elécirico.

Presentacion de Anteproyecto Arquitectdnico.

en un plazo de 7 dias hdbiles en promedio después de
recibir el entregable 2

- Especialista en
Arguitectura [l

- Especialista en Estructuras
1.

- Otro{s) especialista(s)
adicional{es) en el caso
que se requiera(n).

Informe  Técnico
Inicial.

Estudio de
Mecanica de
Suelos,

Levantamiento
Topografico y
Arquitectdnico.
Evaluacion
Estructural  {de
requerirse)

Inicio de tramite
para obtener el
CIRA {de
requerirse).
Inicio de tramite
para obtener
factibilidad de
servicios y punto
de disefio
eléctrico.
Presentacion de
Anteproyecto
Arquitectgnico.

10, Consolida y presenta la evaluacién del Entregable

2:

Estudios basicos.

informe Técnico Inicial.

Estudio de Mecanica de Suelos, Levantamiento
Topografico y Arquitectdnico.

Evaluacién Estructural {de requerirse)

Inicio de trdmite para obtener el CIRA (de
requerirse),

inicio de tramite para obtener factibilidad de
servicios y punto de disefio eléctrico.

- Presentacién de Anteproyecto Arquitectonico.
JTiene observaciones?

PC 03.01.02.10

Coordinador de la revision

Unidad Gerencial de

Estudios y Obras

Acta de
Conformidad/
Observaciones del
Entregable 2;
Estudios basicos

- Informe  Técnico
Inicial.

- Estudio de
Mecdnica de
Suelops,

Levantamiento

o~
~ i
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Si: Elabora Acta de Observaciones del entregable 2 y
lo remite, a través de la entidad, al Consultor de la
elaboracion para que levante las observaciones segun
los plazos establecido en los términas de referencia de
contratacion, {Continla Act. 8)

No: Elabora Acta de Conformidad del entregable 1y lo
remite al Consultor de la elaboracién, a través de la
entidad, en un plazo de 2 dias habiles en promedio
después de recibir las revisiones. (Contindga Act. 11)

Topografico ¥y
Arquitectonico.

- Evaluacién
Estructural (de
requerirse)

~ Inicic de tramite
para obtener el
CIRA (de
requerirse).

- Inicio de tramite
para obtener
factibilidad de
servicios y punto
de disefio
eléctrico.

- Presentacion  de
Anteproyecio
Arquitecténico.

11. Presenta el Entregable 3: Anteprovyecto.

- Proyecto integral de Arquitectura que incluya los
planos de obra, planos de distribucion de
Equipamiento, Memoria Descriptiva,
Especificaciones Tecnicas.

- Factibilidad de servicio y punto de disefio eléctrico
otorgado por la cencesionaria correspondiente y
Cargo de ingreso de inicio de trdmite de Estudio
Definitivo de Media Tensién a la EPS (de
requerirse).

- Inicio de tramite para obtener la factibilidad del
servicio de suministro de agua y alcantarillade.

Al Coordinadar de la revision, a través de la entidad,

segln los plazos establecido en los términos de

referencia de contratacidn.

PO 03.01.02.11

Consultor de la elaboracién

Consultor de la
elaboracién

Entregable 3:

Anteproyecto

- Proyecto integral
de  Arquitectura
que incluya los
plangs de ohra,
planos de
distribucidon de
Equipamiento,
Memoria
Descriptiva,
Especificaciones
Técnicas.

- Factibilidad de
servicio y punto de
disefio  eléctrico
otorgado por la
concesionaria

E
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correspondiente y
Cargo de ingreso
de inicio de
tramite de Estudio

Definitivo de
Media Tension a la
EPS (de

requerirse).

Inicio de tramite
para obtener la
factibilidad del
servicio de
suministro de agua
y alcantarillado.

12. Reciben y evaldan el Entregable 3: Anteproyecto

- Proyecto integral de Arquitectura que incluya los
planos de obra, planos de distribucidon de
Equipamiento, Memoria Descriptiva,
Especificaciones Técnicas.

- Factibilidad de servicio y punto de disefio eléctrico
otorgado por la concesionaria correspondiente y
Carga de ingresa de inicio de tramite de Estudio
Definitivo de Media Tensién a la EPS {de
requerirse).

- Inicio de tramite para obtener la factibilidad del
servicio de suministro de agua v alcantarillado.

En un plazo de 7 dias habiles en promedio después de

recibir el entregable 3.

PO 03.01.02.12

Equipo revisor:

Coordinador de la
Evaluacion.

Especialista en
Arquitectura Il

Especialista en Estructuras
1.

Otrofs}) especialista(s)
adicional{es) en el caso
que se requiera(n}.

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Entregable 3;
Anteproyecto
Proyecto integral
de Arquitectura
que incluya los
planos de obra,
planos de
distribucién de
Equipamiento,
Memoria
Descriptiva,
Especificaciones
Técnicas.
Factibilidad de
servicio y punto de
disefio  eléctrico
otorgado por la
concesionaria
correspondiente y
Cargo de ingreso
de inicio de
tramite de Estudio

LTED
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Definitivo de
Media Tensién ala
EPS {de
requerirse),

- Inicio de tramite
para obtener la
factibilidad  del

servicic de
suministro de
agua y
alcantarillado,
13. Consolida y presenta la evaluacidn del Entregable c !:(cta d: d
3: Anteproyecto. Obon 0r|:n| a 2 |
- Proyecto integral de Arquitectura que incluya los servaclones ge
o Entregable 3:
planos de obra, planos de distribucion de
. ) . - Anteproyecto
Equipamiento, Memoria Descriptiva,

Especificaciones Técnicas.

- Factibilidad de servicio y punto de disefio eléctrico
otorgado por la concesicnaria correspondiente v
Cargo de ingreso de inicio de tramite de Estudio
Definitivo de Media Tensién a la EPS {de
requerirse).

~Inicio de tramite para cbtener la factibilidad del
servicio de suministro de agua y alcantarillado,

éTiene observaciones?

Si: Elabora Acta de Observaciones del entregable 3 y

lo remite a traves de la entidad al Consultor de la

elaboracién, para que levante las observaciones
segin los plazos establecido en los términos de

referencia de contratacién. {Continda Act, 11}

No: Elabora Acta de Conformidad del entregable 3y lo

remite, a través de la entidad, al Consultor de la

elaboracidn en un plazo de 2 dias habiles en promedio
después de recibir las revisiones. {Continla Act. 14}

PO 03.01.02.13

Coardinador de fa Evaluacion

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

- Provecto integral
de Arquitectura que
incluya los planos de
obra, planos de
distribucién de
Equipamiento,
Memaoria
Descriptiva,
Especificaciones
Técnicas.

- Factibilidad de
servicio y punto de
disefio eléctrico
otorgado por la
concesionaria
correspondiente vy
Cargo de ingreso de
inicio de tramite de
Estudio Definitivo de

ol



Media Tensidn a la
EPS (de requerirse),
- Inicio de tramite
para obtener |la
factibilidad del
servicio de
suministro de agua y
alcantarillado.

14. Presenta el Entregable 4:

especialidades (Planos)

- Proyecto integral de |as especialidades Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y/o Mecanicas,
debidamente compatibilizadas, que incluyan los
plancs de obra, memorias descriptivas, memorias
de calculo y especificaciones técnicas de todas las
especialidades.

- Metrados de las especialidades de Inst. Sanitarias,
Eléctricas v/o Electromecanicas.

- Factibilidad de servicios del suministro de agua y
alcantarillado otorgado por la concesionaria
correspondiente. Estudio Definitivo originales de
Licencia de Edificacion y de Demolicidn.

Al Coordinador de la revisién, a través de la entidad,

segln los plazos establecido en los términos de

referencia de contratacién.

Desarrollo  de

PO 03.01.02.14

Consultor de la elaboracién

Consultor de la
elaboracién

Entregable 4:
Desarrollo de
especialidades
{Planos}

- Proyecto integral
de las
especialidades
Estructuras,
Instalaciones
Sanitarias,
Eléctricas y/o
Mecanicas,
debidamente
compatibilizadas,
que incluyan los
plangs de obra,

memaorias
descriptivas,
memaorias de
calculo y

especificaciones
técnicas de todas
las
especialidades,

- Metrados de las
especialidades de
Inst.  Sanitarias,

it
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Eléctricas yfo
Electromecanicas.
- Factibilidad de

Servicios del
suministro de
agua ¥

alcantarillado
otorgade por la
concesionaria
correspondiente,
Estudio Definitivo

ariginales de
Licencia de
Edificacion y de
Demolicidn.

15. Reciben y evaltan el Entregable 4: Desarrollo de
especialidades {Planos).

- Proyecto integral de las especialidades Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y/o Mecanicas,
debidamente compatibilizadas, gque incluyan los
planags de obra, memorias descriptivas, memorias
de cilculo y especificaciones técnicas de todas las
especialidades.

-Metrades de las especialidades de Inst. Sanitarias,
Eléctricas y/o Electromecanicas.

- Factibilidad de servicios del suministro de agua y
alcantarillade otorgado peor la concesionaria
correspondiente. Estudio Definitivo originales de
Licencia de Edificacién y de Demolicidn.

En un plazo de 7 dias hahiles en promedio después de
recibir el entregable 4.

PO 03.01.02.15

Equipo revisor:

- Coordinador de la revision.

- Especialista en
Arquitectura |l

- Especialista en Estructuras
Il.

- Especialista Sanitario I

- Especialista Electricista I.

- Otro(s) especialista(s}
adicional(es} en el caso
que se requiera(n).

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Entregable 4:
Desarrollo de
especialidades
(Planos)

- Proyecto integral
de las
especialidades
Estructuras,
Instalaciones
Sanitarias,
Eléctricas y/o
Mecdnicas,
debidamente
compatibilizadas,
que incluyan los
planos de obra,

memorias
descriptivas,
memaorias de
calculo Y

especificaciones




técnicas de todas
las especialidades.
-Metrados de las
especialidades de
Inst. Sanitarias,
Eléctricas v/o
Electromecanicas.
- Factibilidad de

servicios del
suministro de
agua ¥

alcantarillado
otorgado por la
concesionaria
correspondiente.
Estudio Definitivo

originales de
Licencia de
Edificacidon y de
Demglicion.
16. Consolida y presenta la evaluacidn del Entregable Acta de

4: Desarrollo de especialidades {Planos).

- Proyecto integral de las especialidades Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y/o Mecdnicas,
debidamente compatibilizadas, que incluyan los
planos de obra, memaorias descriptivas, memorias
de cdlculo v especificaciones técnicas de todas las
especialidades.

- Metrados de las especialidades de Inst. Sanitarias,
Eléctricas y/o Electromecanicas.

- Factibilidad de servicios del suministro de agua y
alcantariltado otorgado por la concesionaria
correspondiente, Estudio Definitivo originales de
Licencia de Edificacidn y de Demolicion.

¢ Tiene observaciones?

PO 03.01.02.16

Coordinador de la Evaluacion

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Conformidad
JObservacignes del
Entregable 4:
Desarrollo de
especialidades
{Planos)

- Proyecto integral
de las
especialidades
Estructuras,
Instalaciones
Sanitarias,
Eléctricas v/o
Mecéanicas,
debidamente

eeU
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Si: Elabhora Acta de Observaciones del entregable 4 y
fo remite a través de la entidad al Consultor de la
elaboracién, para gue levante las observaciones
segun los plazos establecido en los términos de
referentia de contratacian. {Continla Act. 14)

MNo: Elabora Acta de Conformidad del entregable 4 v lo
remite, a través de la entidad, al Consultor de la
elaboracion en un plazo de 2 dias habiles en promedio
despuas de recibir las revisiones. [Contintta Act. 17)

compatibilizadas,
que incluyan los
planos de obra,

memarias
descriptivas,
memaorias de
célculo v

especificaciones
técnicas de todas
las especialidades.
-Metrados de las
especialidades de
Inst.  Sanitarias,
Eléciricas v/o
Electromecdnicas.
- Factibilidad de

servicios del
suministro de
agua Vi

alcantarillado
otorgado por la
concesionaria
cerrespondiente.
Estudio Definitivo

originales de
Licencia de
Edificacién y de
Demolicién.
17. Presenta el Entregable 5: Metrados, costos y Entregahle 5:
presupuesto. Metrados, costos y
- Estudio Definitivo completo y compatibilizado presupuesto
mcluy“endo‘metrados, presupuestos, perspectiva y PO 03.01.02.17 | Consultor de la elaboracién Consultor ‘d’e la - Estudio Definitivo
recorrido virtual, elaboracion completo ¥
- Entrega del Estudio Definitivo del Sistema de compatibilizado
Utilizacién de Media Tension aprobado por la incluyendo
concesionaria respectiva {De requerirse). metrados,




()

Al Coordinador de la revisién a través de la entidad,
segln los plazos establecido en los términos de
referencia de contratacién.

presupuestos,
perspectiva ¥
recorrido virtual.

- Entrega del

Estudio Definitivo
del Sistema de
Utilizacion de
Media  Tensién
aprobado por la
concesionaria
respectiva (De
requerirse),

18. Reciben y evallan el Entregable 5: Metrados,

castos y presupuesto.

- Estudio Definitivo completo y compatibilizado
incluyendo metrados, presupuestos, perspectiva y
recorrido virtual.

- Entrega del Estudio Definitivo del Sistema de
Utilizacién de Media Tensién aprobado por la
cancesignaria respectiva (De requerirse).

En un plaze de 7 dias hahiles en promedio después de

recibir el entregable 5.

PO 02.01.02.18

Equipo revisor:

- Coordinador de fa
Evaluacion.

- Especialista de Metrados,
Costos ¥ Presupuesto |,

~ Otrofs) especialista(s)
adicional{es) en el caso
que se requiera(n}.

Unidad Gerencial de

Estudios y Obras

Entregable S:

Metrados, costos y

presupuesto

- Estudio Definitivo
completo ¥
compatibilizado
incluyendo
metrados,
presupuestos,
perspectiva v
recorrido virtual.

- Entrega del

Estudic Definitivo
del Sistema de
Utilizacién de
Media  Tensién
aprobado por la
concesionaria

respectiva (De
requerirse).

19. Consolida y presenta la evaluacién del Entregable
5: Metrados, costos y presupuesto.

PO (03.01.02.19

Coordinador de la Evaluacion

uUnidad Gerencial de

Estudios y Obras

Acta de
Conformidad/
Ohservaciones del

Entregable 5:

0
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- Estudio Definitivo completo y compatibilizado
incluyenda metrados, presupuestos, perspectiva y
recorrido virtual.

-Entrega del Estudio Definitivo del Sistema de
Utilizacién de Media Tension aprobado por la
concesionaria respectiva {De requerirse),

éTiene observaciones?

Si: Elabora Acta de Observaciones del entregable 5 y

lo remite, a través de la entidad, al Consultor de la

elaboracidn para que levante las observaciones segln
los plazos establecido en los términos de referencia de

contratacién. (Continda Act. 17}

No: Elabora Acta de Conformidad del entregable Sy lo

remite, a través de la entidad, al Consultor de la

elaboracion en un plazo de 2 dias habiles en promedio

después de recibir las revisiones. {Continta Act. 20}

Metrados, costos y

presupuesto

- Estudio Definitivo
completo y
compatibilizado
incluyendo
metrados,
presupuestos,
perspectiva ¥
recorrido virtual.

- Entrega del
Estudio Definitive
del Sistema de
Utilizacidn de
Media Tensién
aprobado por la
concesionaria
respectiva (De
requerirse),

20. Presenta el informe técnico sustentatorio para la
aprobacion del Expediente técnicofestudio definitivo
al Ejecutivo Il {(Equipo de Estudios y Proyectos) en un

PO 03.01.02.20

Coardinador de la Evaluacion

Unidad Gerencial de

Informe técnico
sustentatorio parala
aprobacion del

plazo de 3 dias habiles en promedic después de haber Estudios y Obras t’ex‘pedientz‘
remitido el Acta de Conformidad del entregable 4. ec;;?{ii?\tz 1o

21. Recibe y revisa el informe técnico sustentatorio
para la aprobacién del Expediente técnico/estudio
definitivo.

éLa institucidn educativa estd comprendido en el
Programa Nacional de Recuperacidn de las
Instituciones Pdblicas Educativas Emblematicas vy
Centenarias?

Sit Continua Act. 25

No: Remite el informe técnico sustentatorio para la
aprobacidn del expediente técnico/estudio definitivo

PO 03.01.02.21

Ejecutivo 1l {Equipo de
Estudios y Proyectos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe técnico
sustentatorio para la
aprobacién del
expediente
técnico/estudio
definitivo

o

s
v
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al Especialista en Proyectos de Inversion Publica Il.
{Continua Act. 22}

22. Recibe el informe técnico sustentario para la
aprobacién del Expediente técnico/estudio definitivo
¥ revisa la consistencia respecto al estudio de pre
inversion viable

éTiene observaciones?

Si: Elabora el informe de inconsistencias entre el
informe técnico sustentario para la aprobacion del
Expediente técnico/estudio definitivo y el estudio de
pre inversién viable y lo remite al Coordinadar de fa
revision, en un plazo de 5 dias habiles en promedio de
recibido el informe técnico sustentario. (Continda Act.
20)

No: Elabora el Formato N® 1: Registros en la fase de
ejecucién para proyectos de inversion y lo registra en
el Banco de Inversiones, asimismo remite el registro al
Eiecutivo B (Equipo de Estudios y Proyectos), en un
plazo de S dias habiles en promedio de recibido el
informe técnico sustentario. (Continda Act. 23)

PO 03.01.02.22

Especialista en Proyectos de
Inversion Publica Il

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.

Registro del Formato
N® 1: Registros en la
fase de gjecucion
para proyectos de
inversién

23. Recihe y revisa el registro en el Banco de
Inversiones del Formato N° 1: Registros en la fase de
ejecucidén para proyectos de inversidn, luego remite el
registro del Formato N° 1 al Ejecutive 1 (Equipo de Pre
Inversion} para su revision.

PO 03.01.02.23

Ejecutive Il (Equipo de
Estudios y Proyectos}.

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.

Registro del Formato
N° 1: Registros enla
fase de ejecucion
para proyectos de
inversion

24. Recibe, revisa y aprueba el registro del Formato N°
1: Registros en la fase de ejecucidn para proyectos de
inversion en el Banco de Inversiones y lo remite al
Ejecutivo Il (Equipo de Estudios y Proyectos), en un
plazo de 1 dia habil después de recibido el Formato N°
i.

PO 03.01.02.24

Ejecutivo | {(Equipo de Pre
Inversién).

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.

Aprobacidn de
registro del Formato
N° 1: Registros en la

fase de ejecucion
para proyectos de
inversion

25. Recihe, revisa y remite el registro del Formato N°
1: Registros en la fase de ejecucidn para proyectos de
inversion en el Banco de Inversiones, a través de la
entidad, al Consultor de la elaboracidén para que
presente el Expediente técnicofestudio definitivo

PO 03.01.02.25

Ejecutivo Il (Equipo de
Estudios y Proyectos).

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.

Informe técnico
sustentario para la
aprobacion del
Expediente
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version completa en fisico y digital. Asimismo valida y
remite el informe técnico sustentario para la
aprobacidn del Expediente técnico/estudio definitivo
al Jefe de la Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

técnico/estudio
definitivo validado

26. Presenta el entregable 6:

- Expediente Técnico/Estudio Definitivo aprobado y
firmado por ENTIDAD PUBLICA (01 original + 02
copias)

- DVD con archivo digital del Estudio completo + DVD
con documentacion final escaneada, del Estudic

Consultor de la

Entregable 6;

- Expediente

Téenico/Estudio
Cefinitivo
aprobado v
firmado por
ENTIDAD PUBLICA
(01 original + 02
copias)

- DVD con archivo

digital del Estudio

Definitivo, aprobado y firmado por la ENTIDAD PO 03.01.02.26 | Consultor de la elaboracion elaboracion completo + DVD
con
PUBLICA. -
] . e documentacién
- Licencia de Edificacidn, final  escaneada
Al Ejecutivo Il {Equipo de Estudios y Proyectos), a !
; . . . del Estudio
través de la entidad, segin plazo establecido en los Definitivo
términos de referencia de contratacidn, '
aprobado ¥
firmado por la
ENTIDAD
PUBLICA.
- Licencia de
Edificacign.
27. Recibe y revisa el informe técnico sustentatorio Sc:"c'tu:i c;el
para la aprobacion del Expediente técnico/estudio proyecto de
_— - .. . . . . Resolucidn Jefatural
definitive, luegeo solicita la elaboracién del proyecto PO 03.01.02.27 Jefe de la Unidad Gerencial Unidad Gerencial de de aprobacién del
de Resolucidn Jefatural de aprobacion del Expediente T de Estudios y Obras Estudios y Obras proBacton ¢e
. . . - Expediente
técnico/estudio definitivo al Jefe de la Oficina de . .
, . técnico/estudio
Asesoria Juridica. o
definitivo
28. Recibe y revisa el informe técnico sustentatorio PO 03.01.02.28 Jefe de la Oficina de Asesoria Oficina de Asesoria Proyecto de

para la aprobacion del Expediente técnico/estudio

Juridica

luridica

Resolucion Jefatural
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definitivo, luego elabora el proyecto de resolucion
Jefatural de

de aprobacién del

aprobacion del Expediente Expediente
técnico/estudio definitivo vy lo remite al Jefe de la técnico/estudio
Unidad Gerencial de Estudios y Obras. definitivo

29. Recibe, revisa y suscribe el proyecto de resolucidn
de aprobacidn del expediente técnicofestudio
definitivo. Asimismo remite la Resolucidn lefatural de
aprobacidn, mediante memorandum, al lefe de la
Unidad Gerencial de Mobiliaric y Equipamiento,
Ejecutivo Il {Equipo de Estudios y Proyectos), Ejecutivo
N {Equipo de Ejecucidn de Obras) y Ejecutivo IV
{Equipo de Licencias y Servicios Basicos).

PO 03.01.02.29

Jefe de la Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Resolucidén Jefatural
de Aprobacidn del
expediente
técnico/estudio
definitivo

30. Recibe Ia Resolucidn }efatural de Aprobacion y un
ejemplar del expediente técnico/estudio definitivo
{Version completa en fisico y digital).

PO 03.01.02.30

- Unidad

- Ejecutivo Il (Equipo de

Estudios y Proyectos)

- Ejecutiva Il (Equipo de

Ejecucidn de Obras)

- Ejecutivo IV (Equipo de

Licencias y  Servicios
Bésicos)
Gerencial de

Mobiliario y Equipamiento

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras
Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento

Resolucién Jefatural
de Aprobacion del
expediente
técnico/estudio
definitivo (Versién
completa en fisico y
digital)

U
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Ficha de Procesos Nivel 2

Formulacion y evaluacion de expedientes técnicos/estudias definitivos de las

Nombre inversiones de optimizacién, ampliacidn, reposicion y rehabilitacion de | Clasificacién/Tipo Operativo
infraestructura educativa que ejecuta PRONIED bajo 1a modalidad en planta.

Codigo PO 03.01.03 Version Version 1

Objetivo Aplicar y Verificar los estandares y normas técnicas para obtener los expedientes técnicos/estudios definitivos de las inversiones de

servicios educativos aprobados y con registro en la fase de inversidn; con personal de la Unidad Gerencial de Estudios y Ghras.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N* 28044, Ley General de Educacion,

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S, N° 304-2012-EF.
Ley N® 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N° 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958,

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversién Publica Regional y Local con Participacion del Sector Privado, su reglamento y
modificatorias.

Ley N° 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucidn de proyectos en el marco de la Ley N°® 29230, su reglamento
v modificatorias.

Ley N° 30556, Ley que aprueba Disposiciones de Cardcter Extraordinario para las Intervencicnes del Gebierno Nacional Frente a
Desastres y que dispone la creacion de la Autoridad para la Reconstruccion con Cambios.

Ley N° 27785, Ley del Sistemna Nacional de Control v de la Contraloria General de la Republica.

Ley N° 27444, Ley del Pracedimiente Administrativo General” y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1252, gue crea e} Sistema Nacional de Programacian Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento.
Decreto Legislativo N® 1238, que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N° 29230 su
reglamente y modificatorias.

Decreto Legislativo N® 1250, que incorpora a los sectores electrificacidn rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacion urbana,
proteccién social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacion del mecanismo de Obras por impuestos,
Decreto Legislative N° 1250, que aprueba la ley marco de asociaciones pahblico - privadas para la generacién de empleo productivo
y dicta normas para la agilizacién de los procesos de promocion de la inversion privada, su reglamento y modificaterias.

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de Llicencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de
Edificacion”.
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Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueha 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
medificatorias.

Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueha las Normas de Control Interna para el Sector Pdblico.

Resolucién Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED y su modificatoria.

Resolucidn Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacién y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual {PESEM) 2016-2021,

Resclucidn Directoral N* 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracion y

Normas Sectoriales.

Evaluacidn en el Marco del Sistema de programaciéon Multianual y Gestién de Inversiones.
Plan Macional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Areas Participantes Unidad Gerencial de Estudios y Chras

Proveedores Entradas / Insumos

Salidas

Usuarios

Plan Operativo Anual (POA PRONIED)
Programacion Multianual de
Inversiones del Ministerio de Educacién
{PMI MINEDU} aprobado para el afio.
Memaorandum del Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudies y Chras que
comunica que el Expediente
técnico/estudio definitivo deberd ser
elaborado y evaluade bajo la modalidad
en planta.

Institucion Educativa que cuenta con el
saneamiento fisico legal y disponibilidad
del local educativo.

Ministerio de Educacion.

Gobierno Regional,

Gobierno Local.

Direccion Regional de Educacién,
Unidad de Gestion Educativa Local.
Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Expediente téenico/estudios definitivos
de las inversiones de optimizacidn,
ampliacion, reposicién y rehabilitacidn
de infraestructura educativa; aprobado
con Resolucidn Jefatural y con registro
en la fase de ejecucian.

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.
Unidad Gerencial de Reconstruccidn
Frente a Desastres,

Gobierno Regional.

Gobierno Local.

Ndmero Organo y Unidad
Cédigo de la . Registro de
Nombre de las actividades g A Nombre del puesto ejecutor | correlative Organica del .gl .
actividad . ejecucion
del puesto ejecutor
. . . Memorandum del
1. Identifica la complejidad vy carga de trabajo para la .

. . . . . Jefe de la Unidad
elaboracion y  evaluacion  del  Expediente Gerendial de
tecnicofestudio  definitivo para determinar los Ejecutivo IV (Equipo de Unidad Gerencial de .

. - . L PO 03.01.03.01 . - . Estudics y Obras
requerimientos de servicios profesionales adicionales Estudios y Proyectos) Estudios y Cbras ue comunica que
al personal de PRONIED  y/o  estudios a . 9

mblementarios el Expediente
compleme ' técnico/estudio

-

S&0

i



¢Es necesaric la contratacion de  servicios
especializados?

Si: Remite requerimiento de contratacion de servicios
especializados {Arquitectos, Ingeniergs estructurales,
ingenieros electricistas, ingenieros sanitarios y otros)
-y de estudios complementarios {Analisis de suelos,
levantamientos topograficos, pruebas de concreto,
evaluacién estructural y otros}, en un plazo de 1 dia
habil de recibide el Memorandum del Jefe de la
Unidad Gerencial de Estudios y Obras, que se gestiona
con la Unidad de Abastecimiento. {lr a Proceso
Colaborativo de Soporte “Adquisicién y Contratacién
de bienes y servicios mencres a 8 UIT's")

No: Continda Act. 2.

definitivo deberd
ser realizado bajo la
modalidad en
planta

2. Asigna mediante memorandum al equipo que

elaborard y evaluard el Expediente técnico/estudio

definitivo.

Equipo de proyectistas29:

- Coordinador del proyecto.

- Especialista en Arquitectura |l

- Especialista en Estructuras I1.

- Especialista Sanitario |.

- Especialista Electricista |.

- Especialista de Metrados, Costos y Presupuesto I,

- Dtrols) especialista(s) adicional(es} en el caso que se
reguiera(n).

Equipo revisor3Q:

- Especialista en Arquitectura |l

Especialista en Estructuras |l

Especialista Sanitario .

Especialista Electricista I.

Especialista de Metrados, Costos y Presupuesto 1.

PO 03.01.03.02

Ejecutive Il {Equipo de
Estudios y Proyectos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memaorandum de
asignacién

29 El Equipo sers gestionado por un lider que guiaré el trabajo de los Especialistas, verificando los entregables que generan

30 Idem anterior.



- Otro(s} especialista(s) adicional{es) en el caso que
se requiera(n).

3. Recibe memorandum de asignacion.

PO 03.01.03.03

Equipo de proyectistas:

- Coordinador del proyecto.

- Especialista en
Arquitectura |l

- Especialista en Estructuras
Il

~ Especialista Sanitario |.

- Especialista Electricista [.

- Especialista de Metrados,
Costos y Presupueste |.

- Otro(s) especialista(s)
adicional(es) en el caso que
se requiera(n).

Equipo revisor:

- Especialista en
Arquitectura ll

- Especialista en Estructuras
Ik

- Especialista Sanitario I.

- Especialista Electricista 1.

- Especialista de Metrados,
Costos y Presupuesto |,

- Otrofs) especialista(s)
adicional(es} en el caso que
se requiera(n).

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memorandum de
asignacion

4. Realiza la reunidn de inicio (en un plazo de 1 dia
habil en promedic de recibide el memorandum),
donde se determinard la metodologia de trabajo a
Seguir.

PO 03.01.03.04

Ejecutivo Il (Equipo de
Estudios y Proyectas)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Reunidn

5. Elabora vy presenta el Producto 1 (Cronograma de la
elaboracion del expediente  técnico/estudio
definitivo), visado por el Lider de Equipo de Trabajo, al
Ejecutive Il {(Equipo de Estudios y Prayectos), en un

PO 03.01.03.05

Coordinador del proyecto

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Producto 1:
Cronograma dela
elaboracion del
expediente

[ J
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plazo de 3 dias habifes en promedio después de
recibido el memorandum de asignacion.

técnico/estudio
definitivo

6. Recibe el Producto 1 {Cronograma de la elaboracion

PO 03.01.03.06

Ejecutivo Il {(Equipo de

Unidad Gerencial de

Praducto 1:
Cronograma de la
elaboracién del

del expediente técnico/estudio definitivo), Estudios v Proyectos) Estudlios y Obras expediente
técnico/estudio
definitivo
Equipo de provectistas:
- - Coordinador del proyecto.

- Especialista en
Arquitectura ll

- Espedialista en Estructuras
. Producto 2

7. Elaboran y revisan el Producto 2 {Desarrollo de las
especialidades - Planos):
- Arquitectura.
- Estructuras.
- Instalacienes Eléctricas
- Instalaciones Sanitarias.
En un plazo de 105 dias habiles en promedio, que
dependerd de |a envergadura del proyecto, después
de presentado el producto 1.

PO 03.01.03.07

- Especialista Sanitario |.

- Especialista Electricista I.

- Otrols) especialista(s)
adicional{es) en el caso que
se requierain).

Equipo revisor:

- Especialista en

Arquitectura ll

Especialista en Estructuras

1.

Especialista Sanitario .

Especialista Electricista I.

Otro(s) especialista(s)

adicional(es} en el caso que

se requiera(n).

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Desarrollo de las
especialidades
(Planos):
- Arquitectura.
- Estructuras.
- Instalaciones
Eléctricas
- Instalaciones
Sanitarias.

8. Elabora y remite el informe, visade por el Lider de
Equipo de Trabajo, del Producto 2 {Desarrollo de las
especialidades - Planos):

- Arquitectura.

- Estructuras.

- Instalaciones Eléctricas.

~Instalaciones Sanitarias.

PO 03.01.03.08

Coordinador del proyecto

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

informe , visado por
el Ejecutivo 1l
{Equipo de Estudios
v Proyectos), del
Producto 2
{Desarrollo de las

U
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Al Ejecutivo Il {Equipo de Estudios y Proyectos) en un

especialidades -

plazo de 2 dias habiles en promedio después de la Planos):
elaboracidn y revisién del Producto 2. - Arquitectura.
- Estructuras.
—Instalaciones
Eléctricas.
- Instalacicnes
Sanitarias.
9, Recibe y revisa el informe del Producto 2 (Desarrollo
de las especialidades - Planos):
- Arquitectura. Producto 2

— Estructuras.

- Instalaciones Eléctricas

- Instalaciones Sanitarias.
iEl proyecto contempla la dotacidn de mobhiliario v/o
equipamienta?
Si: Remite las plantas generales de Arquitectura y de
Instalaciones Eléctricas, al Jefe de la Unidad Gerencial
de Mobiliario y Equipamiento, para la elaboracidn del
expediente del componente de mobiliario vy
equipamiento.

No: Continta Act. 10,

PC 03.01.03.09

Ejecutive Il {(Equipo de
Estudios y Proyectos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

{Desarrolle de las

especialidades -

Planos):

- Arquitectura.

- Estructuras.
-Instalaciones
Eléctricas

- [nstalaciones
Sanitarias.

10. Elaboran y revisan el Producto 3 {Desarrollo de las
especialidades):

- Metrados, costos y presupuesto.
En un plazo de 30 dias habiles en promedio, que
dependerd de la envergadura del proyecto, después
de presentado el informe del Producto 2.

PO 03.01.03.10

Equipo de proyectistas:

- Coordinador del proyecto.

- Especialista de Metrados,
Costos y Presupueste |.

- Otro(s) especialista(s)
adicional(es) en &l caso que
se requiera(n).

Equipo revisor:

- Especialista de Metrados,
Costos v Presupuesto |.

- Otrols) especialista(s)
adicional(es} en el caso que
se requiera(n).

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Producto 3

Desarrollo de Jas

espectalidades:
-Metrados, costos
¥ presupuesto.

i s I
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11. Consolida y remite el informe, visado por el Lider
de Equipo de Trabajo, de los Preductos 1, 2 v 3 al
Ejecutivo Il (Equipo de Estudios y Proyectos) en un
plazo de 2 dias habiles en promedio después de la
elaboracién y revisién del producte 3.

PO 03.01.03.11

Coordinador del proyecto.

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe, visado por
el Ejecutivo I
(Equipo de Estudios
v Proyectos), de los
Productos 1,2 y 3.

12. Recibe el informe de los Productos 1, 2y 3.

éla institucién educativa esta comprendide en el
Programa WNacional de Recuperacidn de las
Instituciones Publicas Educativas Emblematicas vy
Centenarias?

Si: Continda Act, 17

No: Remite el informe de los producto 1, 2 v 3 al
Especialista en Proyectos de Inversidn Publica |
{Continuia Act. 13).

PO 03.01.03.12

Ejecutive Il (Equipo de
Estudios y Proyectos).

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de los
Productos 1,2y 3
solicitando
evaluacion de
consistencia

13. Recibe el informe de los Productos 1, 2 y 3; vy
elabora el Formato N° 2: Registros en la fase de
ejecuciéon  para inversiones de optimizacidn,
ampliacion, reposicion y rehabilitacidn y lo registra en
el Banco de Inversiones, ademas remite el registro al
Ejecutivo 11 (Equipo de Estudios y Proyectos), en un
plazo de 5 dias habiles en promedio después de
recibido el informe.

PO 03.01.03.13

Especialista en Proyectos de
Inversidn Pablica Il

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Registre del
Formato N° 1;
Registros en la fase
de ejecucién para
proyectos de
inversién

14. Recibe, revisa y remite el registro en el Banco de
Inversicnes del Formato N° 2: Registres en la fase de
ejecucién para inversiones de optimizacion,
ampliacion, reposicidn y rehabilitacion al Ejecutivo |
(Equipo de Pre Inversidn} para su revisién,

PO 03.01.03.14

Ejecutivo Il {Equipo de
Estudios y Proyectos).

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Registro del
Formato N° 1
Registros en la fase
de ejecucion para
proyectos de
inversion.

15. Recibe, revisa y aprueba el registro del Formato N*
2: Registros en la fase de ejecucidn para inversiones de
aptimizacion, ampliacidn, reposicidn y rehabilitacién
en el Banco de Inversiones y lo remite al Ejecutiva 1l
(Fquipa de Estudios y Proyectos), en un plazo de 1 dia
habil después de recikido el Formato N* 2.

PO 03.01.03.15

Ejecutive | {Equipo de Pre
Inversién}.

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.

Aprobacion de
registro del Formato
N° 1: Registros en la

fase de ejecucién
para proyectos de
inversion

16. Recibe y remite la aprobacién del registro del
Formate N° 2: Registros en la fase de ejecucion para

PO 03.01.03.16

Ejecutivo )l {(Equipc de
Estudios y Proyectos).

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.

Aprobacion de
registro del Formato

)
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inversiones de aptimizacién, ampliacidn, reposicidn y
rehabilitacion en el Banca de |Inversiones al
Coordinador def proyecte.

N°® 1: Registros en la
fase de ejecucion
para proyectos de

inversién

17. Presenta el Producto 4 (Informe técnico
sustentario para la aprobacién del Expediente
técnico/estudio definitivo}, que incluye la aprobacién
del equipo revisor al Ejecutive I {(Equipo de Estudios y
Proyectos) en un plazo de 3 dias habiles en promedio
después de recibido la aprobacidn del Formato N° 2:
Registros en la fase de ejecucion para inversiones de
optimizacion, ampliacidn, reposicidn y rehabilitacidn.

PO 03.01.03.17

Coordinador def proyecto.

Unidad Gerencial de
Estudios v Obras.

Producto 4: Informe
técnico sustentario
para la aprobacién

del expediente
técnico/estudio
definitivo

18. Recibe, revisa, valida y remite el informe técnico
sustentaric para la aprobacion del Expediente
técnico/estudio definitive al Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y Obras.

PO 03.01.03.18

Ejecutivo Il {Equipo de
Estudios y Proyectos).

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Infarme técnico
sustentatorio
validado para la
aprobacién del
Expediente
técnico/estudio
definitivo validado

19. Recibe y revisa el informe técnico sustentatorio
para la aprobacién del Expediente técnico/estudio
definitive. Asimisma, solicita la elaboracion del
proyecto de Resolucidn Jefatural de aprobacién del

PO 03.01.03.19

Jefe de la Unidad Gerencial
de Estudios y Obras,

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.

Solicitud del
proyecto de
Resolucién Jefatural
de aprobacidn del

Expediente técnico/estudio definitivo al Jefe de la Ex‘pedlente‘
\ ) ‘e téenico/estudio
Oficina de Asesoria Juridica. "
definitivo

20. Recibe y revisa el Informe técnico sustentatorio
para la aprobacion del Expediente técnico/estudio
definitivo. Asimismo elabora el proyecte de resolucién

PO 03.01.03.20

lefe de |a Oficina de Asesoria

Oficina de Asesoria

Proyecto de
Resolucidn Jefatural
de aprobacién del

Jefatural de aprobacion del Expediente Juridica. Juridlica. Expediente
técnicofestudio definitiva y lo remite al Jefe de la técnico/estudio
Unidad Gerencial de Estudios y Obras. definitivo

21. Recibe, revisa v suscribe el proyecto de resolucion
de aprobacién del expediente técnico/estudic
definitivo. Asimismo, remite la Resolucion Jefatural de
aprobacion, mediante memorandum, al Jefe de Ja

PG 03.01.03.21

Jefe de la Unidad Gerencial
de Estudios y Obras.

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.

Resclucidon Jefatural
de Aprobacion del

expediente

e
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-

Unidad Gerencial de Mobiliario y Equipamiento,

téchico/estudio

Ejecutivo Il {Equipo de Estudios y Proyectos), Ejecutivo definitivo.
Il (Equino de Ejecucién de Obras) y Ejecutivo IV
{Equipo de Licencias y Servicios Basicos).

Producto 5

22, Presenta el Producte 5 (Expediente
técnico/estudio definitivo) versién completa en fisico
y digital al Ejecutivo Il (Equipe de Estudios vy
Proyectos).

PO 03.01.03.22

Coordinador def proyecto

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

[Expediente
técnico/estudio
definitive) (Versidn
completa en fisico y
digitai)

23. Recibe la Resolucidn Jefatural de Aprobacidn y un
ejemplar del expediente técnicofestudio definitivo
{Versidn completa en fisico y digital).

PO 03.01.03.23

Ejecutivo 1l (Equipo de
Estudios y Proyectos)
Ejecutivo Il {Equipo de
Ejecucidn de Ohras)
Ejecutive IV [Equipo de

Licencias y  Servicios
Basicos)

Unidad Gerencial de
Mobiliario y

Equipamiento.

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras
Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento.

Producto 6:
Resolucidn Jefatural
de Aprobacién y un

ejemplar del
expediente
técnico/estudio
definitivo (Versién
completa en fisico y
digital)

Hebd



Ficha de Procesos Nivel 2

Formulacidn de expedientes técnicos/estudios definitives de las inversiones de

Nombre optimizaci¢n, ampliacidn, reposicién y rehabilitacion de infraestructura | Clasificacion/Tipo Operativo
educativa que ejecuta PRONIED bajo la modalidad de consulteria.

Cédigo PO 03.01.04 Version Version 1

Objetivo Aplicar los estdndares y normas técnicas para obtener los expedientes técnicos/estudios definitivos de las inversiones de servicios

educativos aprobados y con registro en la fase de inversién; a través de consultoria,

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacion.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General dei Sistema Nacional de Presupuesta, aprobado con D.5. N°® 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017,

Ley N° 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958.

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N°® 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N*® 27972, Ley Qrganica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 29230, Ley gue impulsa la Inversidn Publica Regional y Local con Participacidn del Sector Privado, su reglamento y
modificatorias.

Ley N° 30138, Ley gue dicta medidas complementarias para la ejecucidn de proyectos en el marco de la Ley N° 29230, su reglamento
y modificatorias.

Ley N°® 30556, Ley que aprueba Disposiciones de Caracter Extraordinario para las Intervenciones del Gobierno Nacional Frente a
Desastres v que dispone la creacitn de la Autoridad para la Reconstruccion con Cambios.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Repiblica.

Ley N® 27444, Ley del Procedimiente Administrativo General” y sus modificatorias,

Decreto Legislativo N® 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento.
Decreto Legislativo N* 1238, que dicta medidas complementarias para la ejecucién de proyectos en ef marco de la Ley N° 29230 su
reglamento y modificatorias.

Decreto Legislativo N” 1250, que incorpora a los sectores electrificacion rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacién urbana,
proteccidn soctal, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacion del mecanismo de Obras por impuestos.
Decreto Legislativo N* 1250, que aprueba la ley marco de asociaciones piablico - privadas para la generacidn de empleo productivo
y dicta normas para la agilizacion de las procesas de promocion de la inversién privada, su reglamento y modificatorias.

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de
Edificacién”.




)
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Decreto Supremo N° 011-2008-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
maodificatorias.

Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG gue aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Publico.

Resolucién Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED vy su modificatoria.

Resolucidn Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacion y el Plan
Estratégico Sectorialt Multianual (PESEM) 2016-2021.

Reselucidn Directoral N° 002-2017-EF/63.01, gue aprueba la Directiva N* 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracion vy
Evaluacién en el Marco del Sistema de programacién Multianual y Gestién de Inversiones.

Plan Macional de Infraestructura Educativa Secterial al 2025,

Normas Sectoriales.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Proveedores

Entradas / Insumos Salidas Usuarios

Ministerio de Educacién.
Gobierno Regional.

Plan Operativo Anual (POA PRONIED).
Programacion Multianual de
Inversiones del Ministerio de Educacién
(PMI MINEDU) aprobado para el afio,
Plan Anual del Contrataciones (PAC
PRONIED).

Expediente técnico/estudios definitivos
de las inversiones de creacidn,

. . e Unidad Gerencial de Estudios y Obras.
mejoramiento, ampliacién ¥

Gobierno Local.

Direccion Regional de Educacidn.
Unidad de Gestién Educativa Local.
Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Memarandum del Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios vy Obras que
comunica  que el Expediente
técnico/estudio definitivo debera ser
evaluado bajo la modalidad de
consultoria.

Institucién Educativa que cuenta con el
saneamiento fisico legal y
disponibilidad del local educativo.

recuperacion de servicios educativos;
aprobado con Resolucién Jefatural y con
registro en la fase de ejecucidn para
inversiones de creacidn, mejoramiento,
ampliacién y recuperacién.

Unidad Gerencial de Reconstruccién
Frente a Desastres.

Gohierno Regional.

Gobierno Local.

Ndmero Organo y Unidad
. . Cédigo de la Nombre del pueste . & . V . ; .
Nombre de las actividades . correlativo Orgdnica del Registro de ejecucidn
actividad ejecutor .
del puesto ejecutor

1. Solicita la contratacidn de un consultor para la
técnico/estudio
definitivo, que se gestiona con la Unidad de
Abastecimiento. {Ir_a Procesc Colaborativo de

elaboracion del expediente

PO 03.01.04.01

Ejecutivo |l {Equipo de
Estudios y Proyectos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Expediente de
Contratacion del consuitor
de la elaboracion

L850



Soporte “Ejecucién del proceso de seleccién de
contratacién mayores a 8 UIT's"}.

La revisidn del expediente técnico/estudios
definitivos se desarrollard con personal de la
Unidad Gerencial de Estudios y Obras (Equipo de
Estudios y Proyectos}.

2. ldentifica la complejidad y carga de trabajo para
la evaluacidon  [revision) del Expediente
téenico/estudio definitivo para determinar los
requerimientos de  servicios  profesionales
adicionales al personal de PRONIED y/o estudios
complementarios.

¢Es necesario la contratacion de servicios
especializados?

Si: Remite requerimiento de contratacion de
servicios especializados {Arquitectos, Ingenieros
estructurales, ingenieros electricistas, ingenieros
sanitarios v otros) - y de estudios
complementarios (Analisis de suelos,
levantamientos  topograficos, pruebas de
concreto, evaluacidn estructural y otros), en un
plazo de 1 dia habil de recibido el Memorandum
del Jefe de la Unidad Gerencial de Estudios y Obras,
que se gestiona con la Unidad de Abastecimiento.
{Ir a Proceso Colaborativo de Soporte
“Adquisicién y Contratacién de bienes y servicios
menores a 8§ UIT's”)

No: Cantinua Act. 3.

PO 03.01.04.02

Ejecutivo Il (Equipo de
Estudios y Proyectos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memorandum del Jefe de
la Unidad Gerencial de
Estudios y Obras que
comunica que el
Expediente
técnico/estudio definitivo
debera ser evaluado bajo
la modalidad en planta.

3. Asigna mediante memorandum al equipo que
evaluara el Expediente técnico/estudio definitivo.
Equipo revisor3l:

- Coordinador de la revision.

- Especialista en Arquitectura Il

- Especialista en Estructuras Il

PC 03.01.04.03

Ejecutivo Nl {Equipo de
Estudios y Proyectos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memerandum de
asignacién

3t El Equipo serd gestionadoe por un lider que guiara cl trabajo de los Especialisias, verificando los entregables que generan



- Especialista Sanitario 1.

- Especialista Electricista I.

- Especialista de Metrados, Costos y Presupuesto
L

- Dtro(s} especialista{s) adicional{es) en el caso
que se requiera(n).

4. Recibe memorandum de asignacion donde se
precisa la fecha de Ia reunidn de inicio y se adjunta
el expediente de contratacién del consultor,

PO 03.01.04.04

Equipo revisor:
- Coordinador de a

revisién.

Especialista en
Arquitectura ll
Especialista en
Estructuras Il

Especialista Sanitario .
Especialista Electricista
R

Especialista de
Metrados, Costos y
Presupuesto 1.

Otrofs) especialista(s)
adicional(es} en el caso
que se requiera(n).

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memordndum de
asignacion

5. Realiza la reunion de inicio (Segin plazo
establecido en los Términos de referencia de
contratacion), donde se presentara al consultor de
la elaboracién del Expediente técnico/estudio
definitivo y se determinard la metodologia de
trabajo a seguir, al final del cual se suscribira un
acta de reunion.

PO 03.01.04.05

Ejecutive Il (Equipo de
Estudios y Proyectos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de Reunidn

6. Presenta el Entregable 1 {Plan de Trabajo), a
través de la entidad, al Coordinador de la revision,
segun plazo establecido en los términos de
referencia de contratacidn.

PO 03.01.04.06

Consultor de la
elaboracién

Consultor de la
elaboracién

Entregable 1 {Plan de
Trabajo)

7. Recibe y revisa el Entregable 1 {Plan de Trabajo).
¢ Tiene observaciones?

PO 03.01.04.07

Coordinador de la revision.

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de Conformidad/




Si: Elabora el Acta de Observaciones del Entregable
1 {Plan de Trabajo} vy lo remite a través de la
entidad al Consultor de la elaboracién, para que
levante las observaciones seglin lgs plazos
establecido en los términos de referencia de
contratacion. (Continua Act. 6}

No: Elabora el Acta de Conformidad del Entregable
1 (Plan de Trabajo} v lo remite a través de la
entidad al Consultor de la elaboracidn, en un plazo
de 3 dias habiles en promedio después de recibir el
entregable 1. {Continua Act. 8).

Observaciones del
Entregable 1 {Plan de
Trabajo)

8. Presenta el entregable 2: Estudios basicos

- Informe Técnico Inicial.

- Estudio de Mecanica de Suelos, Levantamiento
Topogréfico vy Arquitecténico.

- Evaluacion Estructural {de requerirse}.

- tnicie de tramite para obtener el CIRA {de

Consultor de la

Consultor de la

Entregable 2: Estudios
bésicos
- Informe Técnico Inicial.
- Estudio de Mecanica de
Suelos, Levantamiento

Topografico ¥
Arguitectonico.
- Evaluacién  Estructural

(de requerirse)

re’qyerirse)‘ . o PO 03.01.04.08 elaboracién elaboracién - Iniclo de tramite para
- Inicio de tramite para obtener factibilidad de obtener el CIRA (de
servicios y punto de diseiio eléctrico. requerirse).
- Presentacidn de Anteproyecto Arquitecténico. - Inicio de tramite para
Al Coordinador de la revision, a traves de la obtener factibilidad de
entidad, segun los plazos establecido en los servicios y punto de
términos de referencia de contratacidn. disefio eléctrico.
- Presentacién de
Anteprovecto
Arquitectdnico.
iés?:;fen y evaldan el Entregable 2: Estudios £quipo revisor: Entrega:le 2: Estudios
- - - Coordinadar de lg . . asicos
- Informe Técnico Inicial. O 03.01.04.09 revision. Unidad Gerencial de | _ Informe Técnico Inicial.

- Estudio de Mecdnica de Suelos, Levantamiento
Topografico y Arguitectdnico.
- Evaluacién Estructural (de requerirse)

- Especialista en
Arquitectura Il

Estudios y Obras

i

Estudio de Mecanica de
Suelos, Levantamiento

-

-
e
-



- lnicio de trdmite para obtener el CIRA (de
requerirse).
= Inicio de tramite para obtener factibilidad de
servicios y punto de disefio eléctrico.
- Presentacion de Anteproyecto Arquitectdnico.
En un plazo de 7 dias hahiles en promedio después
de recibir el entregable 2.

- Especialista en
Estructuras Il.

- Otro(s}] especialista(s)
adicional(es) en el caso
que se requiera(n).

Topografico y
Arquitectdnico.
Evaluacion Estructural
{de requerirse)

Inicio de tramite para
obtener el CIRA (de
requerirse).

Inicio de tramite para
obtener factibilidad de
servicios y punto de
disefio eléctrico.
Presentacion de
Anteprovecto
Arquitectonico.

10. Consolida y presenta la evaluacion del

Entregable 2; Estudios basicos.

- Informe Técnico Inicial.

~ Estudio de Mecanica de Suelos, Levantamiento
Topografico y Arquitectdnico.

- Evaluacién Estructural {de requerirse)

- Inicio de trdmite para obtener el CIRA (de
requerirse}.

- Inicio de tramite para obtener factibilidad de
sefvicios y punto de disefio electrico.

- Presentacién de Anteproyecto Arquitectdnico.

éTiene observaciones?

Si: Elabora Acta de Observaciones del entregable 2

y lo remite, a través de la Entidad, al Consultor de

la elaboracion para que levante las observaciones

segun los plazos establecido en los términos de

referencia de contratacién. {Continda Act. 8}

No: Elabora Acta de Conformidad del entregable 1

y lo remite al Consultor de |a elaboracion, a traves

de [a entidad, en un plazo de 2 dias hdbiles en

promedio después de recibir las revisiones.

{Continua Act. 11)

PO 03.01.04.10

Coordinador de la revisién

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de Conformidad
/Observaciones del
Entregable 2: Estudios
basicos
Informe Técnico Inicial.
Estudic de Mecdnica de
Suelos, Levantamiento
Topografico ¥
Arguitectonico.
Evaluacién  Estructuratl
{de requerirse}
Inicio de tramite para
obtener el CIRA ({de
requerirse).
Inicio de tramite para
obtener factibilidad de
servicios y punto de
disefio eléctrico.

- Presentacién de

Anteproyecto
Arquitectanico.




11. Presenta el Entregable 3: Anteproyecto

- Proyecto integral de Arguitectura que incluya
los planos de obra, planos de distribucion de
Equipamiento, Memoria Descriptiva,
Especificaciones Técnicas.

- Factibilidad de servicio y punto de disefo
eléctrico otorgado por la concesionaria
correspondiente y Cargo de ingreso de inicio de
trémite de Estudio Definitivo de Media Tensidn
a la EPS (de requerirse).

- Inicio de tramite para obtener la factibilidad del
servicio de suministro de agua y alcantarillado,

Al Coordinador de la revisidn, a través de la

entidad, segin los plazos establecide en los

términos de referencia de contratacion.

PO 03.01.04.11

Cansultor de la
elaboracién

Consultor dela
elaboracién

Entregable 3:
Anteproyecto

-Proyecto integral de

Arquitectura que

incluya los planos de
obra, planos de
distribucidn de
Equipamiento,
Memoria  Descriptiva,
Especificaciones

Técnicas.

~ Factibilidad de servicioy
punto de disefio
eléctrico otorgado por
la concesionaria
correspondiente ¥
Cargo de ingreso de
inicio de tramite de
Estudio Definitive de
Media Tension a la EPS
{de requerirse).

- Inicio de tramite para
obtener la factibilidad
del servicio de
suministro de agua vy
alcantarillado.

12. Reciben y evalitan el

Anteproyecto.

- Proyecto integral de Arquitectura que incluya los
planos de obra, plancs de distribucion de
Equipamiento, Memaria Descriptiva,
Especificaciones Técnicas.

-Factibilidad de servicio y punto de disefio
eléctrico otorgado por la concesionaria
correspondiente y Cargo de ingreso de inicio de

Entregable 3:

PO 03.01.04.12

Equipo revisor:

Coordinador de o
Evaluacién.

Especialista en
Arquitectura ll
Especialista en
Estructuras Il
Otro{s} especialista(s}

adicional{es) en el caso
que se requierain).

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Entregable 3:
Anteproyecto
-Proyecte integral de
Arguitectura gque incluya
los planos de obra,
planos de distribucidn
de Equipamiento,
Memoria  Descriptiva,
Especificaciones

Técnicas.

4180



tramite de Estudio Definitivo de Media Tensidn a
ia EPS {de requerirse).

- Inicio de tramite para obtener la factibilidad del
servicio de suministro de agua y alcantarillado.
En un plazo de 7 dias habiles en promedio despues

de recibir el entregable 3.

- Factibilidad de servicio y
punto de disefio
eléctrico otorgado por [a
concesionaria
correspendiente y Cargo
de ingreso de inicio de
tramite de  Estudio
Definitivo de Media
Tensién a la EPS {de
requerirse).

- Inicio de tramite para
obtener la factibilidad
del servicio de
suministro de agua y
alcantarillado.

13. Consolida y presenta la evaluacion del
Entregable 3: Anteproyecto.

- Proyecto integral de Arquitectura que incluya
los planos de obra, planos de distribucidn de
Equipamiento, Memoria Descriptiva,
Especificaciones Técnicas.

- Factibilidad de servicio y punto de disefo
eléctricc otorgado por la concesionaria
correspondiente y Cargo de ingreso de inicio de
tramite de Estudio Definitivo de Media Tensién
a la EPS {de requerirse).

- Inicie de trdmite para obtener la factibilidad del
servicio de suministro de agua y alcantarillado.

¢Tiene chservaciones?

Si: Elabora Acta de Observaciones del entregable 3
y lo remite a través de la entidad al Consultor de la
elaboracion, para gue levante las observaciones
segun los plazos establecido en los términos de
referencia de contratacion. {Continta Act. 11)

No: Elabora Acta de Conformidad del entregable 3
v lo remite, a través de la entidad, al Consultor de

PO $3.01.04.13

Coordinador de la
Evaluacion

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de Conformidad/
Observacicnes del
Entregable 3:

Anteproyecto
-Provecic integral de
Arquitectura que incluya
los planes de obra,
planos de distribucién
de Equipamiento,

Memoria  Descriptiva,
Especificaciones
Técnicas.

- Factibilidad de servicio y
punto de disefio
eléctrico otorgado por la
concesionaria
correspondiente y Cargo
de ingreso de inicic de
tramite de  Estudio
Definitivo de Media

= od
|



la elaboracidén en un plazo de 2 dias habiles en
promedio después de recibir las revisiones.
(Continua Act. 14)

Tensidn a la EPS ([de
requerirse}.

~Inicio de tramite para
obtener la factibilidad
del servicio de
suministro de agua vy
alcantarillado.

14. Presenia el Eniregable 4: Desarrollo de

especialidades {Planos).

- Prayecto integral de fas especialidades
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas
y/0 Mecanicas, debidamente compatibilizadas,
que incluyan los planos de obra, memorias
descriptivas, memorias de caleulo ¥y
especificaciones  técnicas de todas las
especialidades.

- Metrados de las especialidades de Inst.
Sanitarias, Eléctricas y/o Electromecanicas.

- Factibilidad de servicios del suministro de agua
y alcantarillado otorgado por la concesionaria
correspondiente. Estudio Definitivo originales
de Licencia de Edificacion y de Demalicion.

Al Coordinador de ig revision, a través de la

entidad, segln los plazos establecido en los

términos de referencia de contratacion.

PO 03.01.04.14

Consultor de la
elaboracion

Consultor de la
elaboracion

Entregable 4; Desarrollo de

especialidades (Planos)

- Proyecto integral de las
especialidades

Estructuras,
Instalacienes Sanitarias,
Eléctricas y/o
Mecanicas,
debidamente

compatibilizadas, que
incluyan los planos de

obra, memorias
descriptivas, memorias
de calculo y

especificaciones
técnicas de todas las
especialidades.

- Metrados de las
especialidades de Inst.
Sanitarias, Eléctricas y/o
Electromecanicas.

~ Factibilidad de servicios
del suministro de agua y
alcantarillado otorgado
por la concesionaria
correspondiente.
Estudioc Definitivo
originales de Licencia de

NG
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Edificacidn y de
Demalicion.

15. Reciben y evaldan el Entregable 4: Desarrollo

de especialidades {Planos).

-Proyecto integral de las especialidades
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Electricas
y/o Mecéinicas, debidamente compatibilizadas,
que incluyan los pilanos de obra, memorias
descriptivas, memorias de  cdlcule vy
especificaciones  técnicas de todas las
especialidades.

-Metrados de las especialidades de Insi.
Sanitarias, Eléctricas y/o Electromecanicas.

~ Factibilidad de servicios del suministro de agua y
alcantarillacdo otorgado por la concesionaria
correspondiente. Estudio Definitivo originales de
Licencia de Edificacidn y de Demolicion.

En un plazo de 7 dias habiles en promedio después

de recibir el entregable 4.

PO 03.01.04.15

Equipo revisor:

- Coordinador de
revisian,

- Especialista
Arquitectura ll

- Especialista
Estructuras Il.

la

en

2n

- Especialista Sanitario (.
- Especialista Electricista

- Otrols) especialista(s)
adicional(es} en el caso

que se requiera(n).

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Entregable 4: Desarrallo
de especialidades (Planos)
- Proyecto integral de las

especialidades

Estructuras,
Instalaciones Sanitarias,
Eléctricas y/o
Mecanicas,

debidamente
compatibilizadas, que
incluyan los plangs de

obra, memarias
descriptivas, memaorias
de calculo y

especificaciones
técnicas de todas [as
especialidades.

-Metrados de las
especialidades de Inst.
Sanitarias, Eléctricas y/o
Electromecanicas,

- Factibilidad de servicios
del suministro de agua y
alcantarillado otorgado

por la concesionaria
correspondiente,
Estudio Definitivo

originales de Licencia de
Edificacion y de
Demolicidn.

16. Consolida y presenta la evaluacidén del
Entregable 4: Desarrollo de especialidades {Planos}
-Proyecto integral de las especialidades
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas

PO 03.01.04.16

Coordinador de la
Evaluacion

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de Conformidad/
CObservaciones del
Entregable 4: Desarrollo

de especialidades (Planos)




v/0 Mecanicas, debidamente compatibilizadas,
que incluyan ios planos de obra, memorias
descriptivas, memorias de  calcule vy
especificaciones  técnicas de todas las
especialidades.

- Metrados de las especialidades de Inst.
Sanitarias, Eléctricas y/o Electromecanicas.

- Factibilidad de servicios del suministro de agua y
alcantarillade otorgado por la concesionaria
correspondiente. Estudio Definitivo originales de
Licencia de Edificacidn y de Demolicién.

¢Tiene observaciones?

Si: Elabora Acta de Observaciones del entregable 4

y lo remite a través de la entidad al Consultor de la

elaboracion, para que levante las observaciones

segin los plazos establecido en los términos de

referencia de contratacion. (Continua Act. 14)

No: Elabora Acta de Conformidad del entregable 4

v lo remite, a través de la entidad, al Consultor de

la elaboracién en un plazo de 2 dias habiles en

promedio después de recibivx las revisiones.

(Continva Act. 17)

- Proyecto integral de las
especialidades

Estructuras,
Instalaciones Sanitarias,
Eléctricas v/o
Mecanicas,

debidamente
compatibilizadas, que
incluyan los planos de

ahra, memaorias
descriptivas, memorias
de calculo ¥

especificaciones
técnicas de todas las
especialidades.

—Metrados de las
especialidades de Inst.
Sanitarias, Eléctricas y/o
Electromecanicas.

- Factibilidad de servicios
del suministro de agua y
alcantarillade otorgado
por la concesionaria
correspandiente.
Estudio Definitive
ariginales de Licencia de
Edificacion ¥ de
Demolicién.

17. Presenta el Entregahle 5: Metrados, costos y

presupuesto.

- Estudio Definitivo completo y compatibilizado
incluyendo metrados, presupuestos,
perspectiva y recorrido virtual.

- Entrega del Estudio Definitivo del Sistema de
Utilizacion de Media Tensién aprobado per la
concesionaria respectiva (De requerirse).

PO 03.01.04.17

Consultor de la
elaboracidn

Consultor de la
elaboracion

Entregable S5: Metrados,

costos y presupuesto

- Estudio Definitivo
completo ¥y
compatihilizado
incluyende  metrados,
presupuestos,

Lo

-

-~
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Al Coardinador de la revision a través de la entidad,
segin los plazos establecido en los términos de
referencia de contratacion.

perspectiva y recorrido
virtual.

- Entrega del Estudio
Definitivo del Sistema
de Utilizacién de Media
Tensidn aprobado porla
cencesionaria
respectiva {De
requerirse}.

Entregable 5: Metrados,
costos y presupuesto

- Estudio Definitivo
. i ] E le 5: . .
18. Reciben y evaldan el Entregable 5: Metrados, Equipo revisor: complet.o‘ . y
costos y presupuasto. . compatibilizado
. L - - Coordinador de la )
- Estudio Definitivo completo y compatibilizado Evaluacidn incluyende  metrados,
incluyendo metrados, presupuestos, L presupuestos,
. . ) - Especialista de . . . .
perspectiva y recorrido virtual. Unidad Gerencial de perspectiva y recorrido
. ) . PO (3.01.04.18 Metrados, Costos vy . .
- Entrega del Estudio Definitivo del Sistema de Estudios y Obras virtual.
. . . Presupuesto | .
Utilizacidn de Media Tensién aprobado por la o - Entrega del Estudio
) ) . - - Otro(s) especialista(s) - .
concesionaria respectiva (De requerirse). adicionalles) en el caso Definitive del Sistema
En un plazo de 7 dias hahiles en promedio después ue se requiera(n) de Utilizacién de Media
de recibir el entregable 5, 9 q ' Tensidn aprobado por la
concesignaria
respectiva {De
reguerirse),
19. Consolida y presenta la evaluacién del Acta de Conformidad/
Entregable 5: Metrados, costos y presupuesto. Observaciones del
- Estudio Definitivo completo y compatibilizado Entregable 5: Metrados,
incluyendo metrados, presupuestos, costos y presupuesto
rspectiva y recorrido virtual. , . . - i initi
persp ¥ ) " , Coordinador de la Unidad Gerencial de Estudio Definitivo
- Entrega del Estudio Definitive del Sistema de | PO 03.01.04.15 . . completo y
e . L Evaluacion Estudios y Obras .
Utilizacién de Media Tensién aprobado por la compatibilizado
concesionaria respectiva {De requerirse). incluyende  metrados,
iTiene observaciones? presupuestos,

Si: Elabora Acta de Observaciones del entregable 5
y lo remite, a través de la entidad, al Censultor de

perspectiva y recorrido
virtual.

e A



la elaboracion para que levante las observaciones
segun los plazos establecido en los términos de
referencia de contratacién. (Continda Act. 17)

No: Elabora Acta de Conformidad del entregable 5
y lo remite, a través de la entidad, al Consultor de
la elaboracién en un plazo de 2 dias habiles en
promedio después de recibir las revisiones.
{Continua Act. 20)

-Entrega del Estudio
Definitivo del Sistema de
Utilizacidon de  Media
Tension aprobado por la
concesionaria respectiva
{De requerirse).

20. Presenta el informe técnico sustentatorio para
la aprobacion del Expediente técnico/estudio
definitivo al Ejecutivo Il (Equipo de Estudios y
Proyectos) en un plazo de 3 dias habiles en
promedio después de haber remitide el Acta de
Canformidad del entregable 4.

PC 03.01.04.20

Coordinador de la
Evaluacion

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

informe técnico
sustentatorio para la
aprobacion del expediente
técnico/estudio definitive.

21. Recibe y revisa el informe técnico sustentatorio
para la aprebacién del Expediente técnico/estudio
definitivo,

iLa institucion educativa esta comprendido en el
Programa Nacional de Recuperacién de las
Instituciones Publicas Educativas Emblematicas y
Centenarias?

Si: Continua Act. 25

No: Remite el informe técnico sustentatorio parala
aprobacién del expediente técnico/estudio
definitivo al Especialista en Proyectos de Inversidn
Publica ). {Continua Act. 22}

PO 03.01.04.21

Ejecutivo Il (Equipo de
Estudios y Proyectos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Infgrme técnico
sustentatorio para la
aprobacion del expediente
téenico/estudio definitivo.

22. Recibe el informe técnico sustentario para la
aprobacion del expediente técnicofestudio
definitivo y elabora el Formato N° 2: Registros en
la fase de ejecucidon para inversiones de
optimizacion, ampliacion, repasicion ¥
rehabilitacidn y lo registra en el Banco de
Inversiones. Asimismg remite el registro al
Ejecutive Il (Equipo de Estudios y Proyectos), en un
plazo de 5 dias habiles en promedio de recibido el
informe técnico sustentario. (Continia Act. 23}.

PO 03.01.04.22

Especialista en Proyectos
de Inversién Pihblica 1l

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Registro del Farmato N° 2:
Registros en la fase de
ejecucidn para inversiones
de optimizacidn,
ampliacian, reposicion y
rehabilitacion.

v &
LS
o



23. Recibe y revisa el registro en e Banco de
Inversiones del Formata N° 2: Registros en [a fase
de ejecuciéon para inversiones de optimizacién,
ampliacién, repasicion y rehabilitacién. Asimismo
remite el registro del Formato N° 2 al Ejecutivo |
{Equipo de Pre Inversion) para su revision.

PO 03.01.04.23

Ejecutivo Il {Equipo de
Estudios v Proyectos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Registro del Formato N° 2:
Registros en la fase de
ejecucion para inversianes
de optimizacién,
ampliacién, reposicién y
rehabilitacién,

24. Recibe, revisa y aprueba el registro del Formato
N° 2: Registros en la fase de ejecucion para
inversiones de  optimizacion, ampliacidn,
reposicién y rehabilitacion en el Banco de
Inversiones v lo remite al Ejecutivo Il {Equipo de
Estudios y Proyectos), en un plazo de 1 dia hébil
después de recibido el Formato N°® 2,

PO 03.01.04.24

Ejecutivo | {Equipo de Pre
Inversion}

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Aprobacidn del registro
del Formato N° 2:
Registros en la fase de
ejecucién para inversiones
de Registro del Formato
N° 2: Registros en |a fase
de ejecucion para
inversiones de
optimizacién, ampliacion,
reposicion y rehabilitacién,

25. Recibe, revisa y remite el registre del Formato
N°® 2: Registros en la fase de ejecucidon para
inversiones de  optimizacion,  ampliacién,
reposicién vy rehabilitacidn en el Banco de
Inversiones, a traves de la entidad, al Consultor de
la elaboracidn para que presente el Expediente
técnicofestudio definitive versidn completa en
fisico y digital. Asimismo valida y remite el informe
técnico sustentario para la aprobacidn del
Expediente técnico/estudio definitivo al tefe de la
Unidad Gerencial de Estudios y Qbras.

PO 03.01.04.25

Ejecutivo Il (Equipo de
Estudios v Proyectos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe técnico
sustentario parala
aprobacion del Expediente
tecnico/estudio definitivo
validado.

26. Presenta el entregable 6;

- Expediente Técnico/Estudio Definitivo aprobado
y firmado por ENTIDAD PLBLICA (0} original + 02
copias)

- DVD con archivo digital del Estudio completo +
DVD con documentacidn final escaneada, del
Estudioc Definitivo, aprobado v firmado por la
ENTIDAD PUBLICA.

- Licencia de Edificacién.

PO 03.01.04.26

Cansultor de la
elaboracién

Consultor de la
elaboracion

Entregable 6:

- Expediente
Técnico/Estudio
Definitivo aprobado vy
firmado por ENTIDAD
PUBLICA {01 original +
02 copias)

- DVD con archivo digital
del Estudio completo +

Ry
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Al Ejecutivo 1l (Equipo de Estudios y Proyectos) a
traveés de la entidad, seglin plazo establecido en los
términos de referencia de contratacién.

DVD con decumentacion
final escaneada, del
Estudio Definitivo,
aprobade v firmado por
la ENTIDAD PUBLICA.

~ Licencia de Edificacidn.

27. Recibe v revisa el informe técnico sustentatorio
para la aprobacion del Expediente técnico/estudio
definitivo. Asimismo Solicita la elaboracidn del
proyecto de Resolucidn Jefatural de aprobacion del
Expediente técnico/estudio definitivo al Jefe de la
Qficina de Asesoria Juridica.

PO 03.01.04.27

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y
QObras.

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.

Solicitud del proyecto de
Resolucidn Jefatural de
aprobacidn del Expediente
técnico/estudio definitivo.

28. Recibe y revisa el informe técnico sustentatorio
para la aprobacion del Expediente técnico/estudio
definitivo. Asimisme elabora el proyecto de
resolucidn Jefatural de aprobacion del Expediente
téenico/estudio definitivo v lo remite al Jefe de la
Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

PO 03.01.04.28

Jefe de la Oficina de
Asesoria Juridica.

Oficina de Asesoria
Juridica.

Proyecto de Resolucidn
Jefatural de aprobacién
del Expediente
técnico/estudio definitivo,

29. Recibe, revisa y suscribe el proyecto de
resolucién de aprobacion del expediente
técnico/estudio definitivo. Asimismo, remite la
Resolucidn lefatural de aprobacion, mediante
memorandum, al Jefe de la Unidad Gerencial de
Meohbiliario y Equipamiente, Ejecutive Il {(Equipo de
Estudios y Proyectos), Ejecutivo Il {Equipo de
Ejecucion de Obras) y Ejecutivo IV (Equipoe de
Licencias y Servicios Basicos).

PC 03.01.04.29

Jefe de |la Unidad
Gerencial de Estudios y
Chras.

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.

Resolucidn Jefatural de
Aprobacidn del expediente
técnico/estudio definitivo.

30. Recibe la Resolucidn Jefatural de Aprobacién y
un ejemplar del expediente técnico/estudio
definitivo (Versidn completa en fisico v digital).

PO 03.01.04.30

- Ejecutivo Il {Equipo de
Estudios y Proyectas)

- Ejecutivo Il {(Equipo de
Ejecucidon de Cbras)

- Ejecutivo IV (Equipo de
Licencias v Servicios
Basicos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras
Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento.

Resolucidn Jefatural de
Aprobacion del expediente
técnico/estudio definitivo
{Versién completa en
fisico v digital}.

CGED



- Unidad Gerencial
Mobiliario
Equipamiento
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Ficha de Procesos Nivel 2

Formulacion y evaluacion de expedientes técnicos/estudios definitivos de
las inversiones de creacidn32, mejoramiento, ampliacién y recuperacion de
Nombre . ) ! i . . Clasificacion/Ti i
servicios educativos en el marco de Obras por Impuestos bajo la modalidad /Tipo Operativo
en planta.
Cadigo PO 03.01.05 Versign Version 1
Objetivo Aplicar y Verificar los estandares y normas técnicas para obtener los expedientes técnicos/estudios definitivos de las inversiones de

servicios educativos aprobados vy con registro en la fase de inversion; con personal de la Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacion.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 230518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Ao Fiscal 2017.

Ley N*® 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N* 27958,

Ley N°® 27815, Codigo de Etica de la Funcidn Publica.

Ley N° 27867, Ley Qrganica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades.

Ley N® 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N°® 29230, Ley que impulsa fa Inversidn Publica Regional y Local con Participacion del Sector Privado, su reglamento y
modificatorias.

Ley N° 20138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N° 29230, su reglamento
y modificatorias.

Ley N° 30556, Ley que aprueba Dispasiciones de Caracter Extraordinario para las Intervenciones del Gobierno Nacional Frente a
Desastres y que dispone |a creacién de la Autoridad para la Reconstruccion con Cambios.

Ley N° 27785, Ley del Sisterna Nacianal de Control y de la Contraloria General de la Repuhblica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General” y sus modificatorias.

El Articulo 17° de la Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promover el crecimiento econémico, autoriza a las entidades del
Gobierno Nacional a que ejecuten PIP en el marco del Sistema Nacional de Inversidn Piblica (hoy Invierte.pe} en materia de
Educacién, entre otras materias, mediante los procedimientos establecidos en la Ley N° 29230, Ley que impulsa la inversidn publica
regional y local con participacion del sector privado (Mecanismo de Obras por Impuestos).

Decreto Legislative N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacién Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento.
Decreto Legislativo N® 1238, que dicta medidas complementarias para la ejecucién de proyectos en el marco de la Ley N° 29230 su
reglamento y modificatorias.

Decreto Legislativo N® 1250, que incorpora a los sectores electrificacién rural, pesca, deporte, ambiente, hahilitacién urbana,
proteccidn social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacion del mecanismo de Obras por impuestos.

32 Inctuye las obras nuevas de mfraestructura educativa
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Decreto Legislativo N° 1250, que aprueba la ley marco de asociaciones pablico - privadas para 1a generacién de empleo productivo
y dicta normas para la agilizacion de los procesos de promocion de la inversion privada, su reglamento y maodificatorias,

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de Licencias de Hahilitacidn Urbana y Licencias de
Edificacidn”.

Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
modificatorias.

Decreto Supremo N° 036-2017-EF, se aprueba el Reglamento de la Ley N° 29230, Ley que impulsa la inversién publica regional y
local con participacion del sector privade, v del Articuio 17° de fa Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promover el
crecimiento econdamicoe (Reglamento del mecanismo de Obras por Impuestos), estableciendo procedimientos que deben cumplir
las entidades de todas los niveles de gobierno con el objetivo de ejecutar Proyectos de Inversidn Pablica mediante el mecanismo
de Obras por Impuestos.

Resclucion de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Publico.

Resolucidén Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa WNacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED y su modificatoria.

Resolucién Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospective al 2030 del Sector Educacion y el Plan
Estratégico Secterial Multianual (PESEM) 2016-2021.

Resolucion Directoral N® 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N* 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracion y
Evaluacion en el Marco del Sistema de programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

Plan MNacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Normas Sectoriales.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Qbras.

Proveedores

Entradas / Insumos Salidas

Usuarios

Ministerio de Educacidn.
Gobierno Regional.
Gobierno Local.

Plan Operativo Anual (POA PRONIED)
Programacion Multianual de
Inversicnes del Ministerio de Educacidn
{PMI MINEDU} aprobado para el afio.
Memarandum del lefe de la Unidad

Expediente técnico/estudios definitivos
de las inversiones de creacion,
mejoramiento, ampliacion y

Unidad Gerencial de Estudios y Qbras.
Unidad Gerencial de Reconstruccion

Direccién Regional de Educacion.
Unidad de Gestidn Educativa Local.
Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Gerencial de Estudios y Obras que
comunica que el Expediente
téenico/estudio definitivo deberd ser
elaborado y evaluado bajo la modalidad
en planta.

Acuerdo de consejo Municipal de la Lista
de proyectos priorizados para ser

recuperacion de servicios educativos;
aprobade con Resolucién Directoral y
con registro en la fase de ejecucion para
inversiones (Productos 1, 2, 3, 4, 5y 6).

Frente a Desastres.
Gobierno Regional.
Gobierno Local.
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ejecutados a través del mecanismo de
Obras por Impuestos.

Acuerdo de Consejo Regional de la Lista
de proyectos priorizados para ser
gjecutados a través del mecanismo de
Obras por Impuestos.

Resolucién Ministerial {MINEDU} de
aprobacidn de la Lista de proyectos
priorizados para ser ejecutados a través
del mecanismo de Obras por Impuestos.
Estudio de Pre-lnversion de las
inversiones de creacion, mejoramiento,
ampliacién y recuperacion de servicios
educativos; viables y con registro en el
Banco de Inversiones {Cuenta con el
saneamiento fisico legal de terreno y su
disponibilidad}.

o Numero Organo y Unidad
. Cédigo dela Nombre del puesto . 8 . v Registro de
Nombre de las actividades . . . correlativo del Crganica del . i
actividad ejecutor . ejecucién
puesto ejecutor

1. Identifica la complejidad y carga de trabajo para la

elahoracion vy evaluacion  del
técnicofestudic  definitive para

al  personal de
complementarios.
éEs  necesario la

determinar  los
requerimientos de servicios profesionales adicionales
PRONIED v/o

contratacién  de

Expediente

estudios

servicios

especializados?

Si: Remite requerimiento de contratacion de servicios
especializados {Arquitectos, Ingenieros estructurales,
ingenieros electricistas, ingenieros sanitarios y otros)
— vy de estudios complementarios {Analisis de suelos,
levantamientos topograficos, levantamientos
topograficos por redes complementarias, pruebas de
concreto, evaluacidn estructural, media tensién,
evaluacién estructural de edificaciones existentes,

PO $3.01.05.01

Ejecutivo I {(Equipo de
Estudios y Proyectos)

Unidad Gerencial
de Estudios y
QObras

Memorandum del
Jefe de la Unidad
Gerencial de
Estudios y Obras
que comunica que
el Expediente
téenico/estudio
‘definitivo deberd
ser realizado bajo la
modalidad en
planta

YY),y
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plan de contingencia y otros}, en un plazo de 1 dia
habil de recibido el Memerandum del Jefe de la
Unidad Gerencial de Estudios y Obras, que se gestiona
con la Unidad de Abastecimiento. Ademas, en el caso
que surja la necesidad de la contratacion de servicios
especializados y/o estudios complementarios durante
el desarrollo del proyecto, el Jefe de Equipo de Obras
por impuestos (A partir de la comunicaciéon formal del
especialista} debera comunicar al Ejecutivo Il {Equipo
de Estudios y Proyectos), para que realice las
gestiones con la Unidad de Abastecimiento. (Continia
Act. 2) [Ir a Proceso Colaborative de Soporte
“Adquisicion y Contratacién de bienes y servicios

menores a 8 LIT's")
No: Continda Act. 2

2. Asigna mediante memorandum al Lider de Equipo

de Trabajo y especialistas que desarrollardn y

evaluardn el Expediente técnico/estudio definitivo,

Equipo de proyectistas33:

- Coordinador del proyecto.

- Especialista en Arquitectura Il

- Especialista en Estructuras I1.

- Especialista Sanitario I

- Especialista Electrigista I.

- Especialista de Metrados, Costos y Presupuesto |,

- Otrols) especialista{s) adicional{es) en el caso que
se requiera{n).

Equipo revisor34:

Especialista en Arquitectura Il

Especialista en Estructuras Ii.

Especialista Sanitario 1.

Especialista Electricista I

Especialista de Metrados, Costos y Presupuesto [,

PO 03.01.05.02

Ejecutivo I (Equipo de
Estudios y Proyectos}

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

Memorandum de
asignacion

33 El Equipo serd gestionado por un lider que guiara el trabajo de los Especialistas, verificande los entregables que generan

34 idem anterior.
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- Otro(s) especialista{s) adicional{es) en el caso que
se requiera(n).

Equipo de proyectistas:

- Coordinador del
proyecto,

- Especialista en
Arquitectura ll

- Especialista en
Estructuras .

- Especialista Sanitario I

- Especialista Electricista
l.

- Especialista de
Metrados, Costos vy
Presupuesto |,

- Otro(s) especialista(s}
adicional(es) en el caso

Unidad Gerencial

Memarandum de

3. Recibe memorandum de asignacidn. PO 03.01.05.03 ; de Estudios y ) i
que se requierain). asignacion
. . Obras
Equipo revisor:
- Especialista en
Arquitectura ll
- Especialista en
Estructuras Il.
- Especialista Sanitario 1.
- Especialista Electricista
I
- Especialista de
Metrados, Costos vy
Presupuesto I.
- Otro(s) especialista(s)
adicional(es) en el caso
que se requiera(n).
4, Realiza la reunidn de inicio {en un plazo de 1 dia . .
habil en promedio de recibido el memorandum), Ejecutive Il (Equipo de Unidad Gen:encual .
PO 03.01.05.04 de Estudios y Reunion

donde se determinara la metodologia de trabajo a
seguir,

Estudios y Proyectos).

Obras

L |
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5. Elabora y presenta el Producto 1 (Cronograma de la
elaboracion  del expediente  técnico/estudio
definitivo), visado por el Lider de Equipo de Trabajo,
al Ejecutivo Il (Equipo de Estudios y Proyectos), en un

PO 03.01.05.05

Coordinader del proyecto

Unidad Gerencial
de Estudios y

Producto 1:
Cronograma de la
elaboracién del

p . . ) Obras expediente
plazo de 3 dias habiles en promedio después de técnico/estudio
recibido el memorandum de asignacidn. definitivo

Producto 1:

6. Recibe el Producto 1 {Cronograma de la elaboracion
del expediente técnico/estudio definitivo).

PO 03.01.05.06

Ejecutivo Il (Equipo de
Estudios y Proyectos).

Unidad Gerencial
de Estudios y
Cbras.

Cronograma de la
elaboracion del
expediente
técnico/estudio
definitivo

7. Elaboran y revisan el Producto 2 (Desarrollo de las
especialidades - Planos):

- Arquitectura.

- Estructuras.

-Instalaciones Eléctricas

- Instalaciones Sanitarias.

En un plazo de 105 dias habiles en pramedic {plazo
que puede variar de acuerdo a la envergadura del
Proyecto) después de presentado el producto 1.

PO 03.01.05.07

Equipo de proyectistas:
- Coordinador del
proyecto.
- Especialista en
Arquitectura Il
- Especialista en
Estructuras il.
- Especialista Sanitario I
- Especialista Electricista
I
-Otro{s} especialista{s)
adicienal{es) en el caso
que se reguiera{n).
Equipo revisor:

- Especialista en
Arquitectura i

- Especialista en
Estructuras Il

- Especialista Sanitario 1.

Especialista Electricista
I

Otroi{s) especialista(s)
adicional(es) en el caso
que se requiera{n).

Unidad Gerencial
de Estudios y
Ohbras.

Producto 2:
Desarrollo de las
especialidades
{Planos}:

- Arquitectura.
- Estructuras.
- Instalaciones
Eléctricas
-Instalaciones
Sanitarias.

,,
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8. Elabora vy remite el informe del Producto 2
{Desarrollo de las especialidades - Planos):

- Arquitectura.

- Estructuras.

- nstalaciones Eléctricas

Unidad Gerencial

Informe , visado por
el  Ejecutivo |l
{Equipo de Estudios
y Proyectos), del
Producto 2
{Desarrollo de las
especialidades -

_ Instalaciones Sanitarias. PO 03.01.05.08 | Coordinador del proyecto de EOsLur:;os ¥ Planos]f
Al Ejecutivo 1l {Equipo de Estudios y Proyectos) en un - Arquitectura.
plazo de 2 dias habiles en promedio después de la - Estructuras.
elaboracién y revision del Producta 2 {De haberse - Instalaciones
culminado el desarrollo de las especialidades). Eléctricas
-Instalaciones
Sanitarias.
9. Recibe v revisa el informe del Producto 2
{Desarrollo de las especialidades - Planos):
) Informe del
- Arquitectura. Producto 5

- Estructuras.
- Instalaciones Eléctricas.
- Instalaciones Sanitarias.

{Desarrollo de las
especialidades -

_ . . Ejecutivo It (Equipo de Unidad Gerencial | P!anos):
JEl Proygcto cgntempla la dotacién de mobiliarie y/o PO 03.01.05.09 Ejstudios Prg eZtos} de Estudios y - Arquitectura.
equipamiento: ‘ yrroy Obras - Estructuras.
Si: Remite las plantas generales de Arquitectura y de .
. s . - Instalaciones
Instalaciones Eléctricas, al Jefe de la Unidad Gerencial Eléctricas
de Mobiliario y Equipamiento, para |a elaboracicn del )
. e - Instalaciones
expediente del componente de wmobiliario vy .
. . Sanitarias.
equipamiento.
No: Continda Act. 10
10. Elgbt.nran y revisan el Producto 3 (Desarrolle de las Equipo de proyectistas:
especialidades): . Producto 3
- Coordinador del . .
- Metrados, costos y presupuesto. proyecto Unidad Gerencial | Desarrcllo de las
En un plazo de 30 dias habiles en promedio {plazo que | PC 03.01.05.10 4 o de Estudiosy | especialidades:
. - Especialista de
puede variar de acuerdc a la envergadura del Obras - Metrados, costos
. . Metrados, Costos vy
Proyecto} después de presentado el informe del ¥ presupuesto.
Presupuesto |

Producto 2.

€



- Otro(s} especialista(s)
adicional{es) en el caso
que se requiera{n}.

Equipo revisor:

- Especialista de
Metrados, Costos v
Presupuesto |

11. Consolida y remite el informe de los Productos 1,
2 vy 3 al Ejecutivo Il (Equipo de Estudios ¥ Proyectos)
en un plazo de 5 dias hahiles en promedio después de
la elaboracién y revisién del producteo 3.

PO 03.01.05.11

Coordinador del proyecto

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

Informe de los
Productos 1,2y 3

12. Recibe &} informe del producto 1, 2 v 3.

¢éEs una institucidén educativa emblemdtica con
exoneracion de la fase de pre inversion?

Si: Continda Act. 17

No: Consolida y remite el informe de los Productos 1,
2 vy 3; vy, el expediente que incluye el presupuesto
elaborado por Unidad Gerencial de Mobiliario y
Equipamiento, al Especialista en Proyectos de
Inversidn Publica Il. {Continua Act. 13)

PO 03.01.05.12

Ejecutivo Il (Equipo de
Estudios v Proyectos)

Unidad Gerencial
de Estudios y
Qbras

Informe de los
productos 1,2y 3; v,
el expediente que
incluye el
presupuesto
elaborado por
Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Equipamiento,
solicitando
evaluacidn de
consistencia

13. Recibe el informe de los Productos 1, 2y 3; v, el
expediente que incluye el presupuesto elaborade por
Unidad Gerencial de Mobiliaric y Equipamiento, y
revisa la consistencia respecto al estudio de pre
inversion viable. Asi mismo elabora el Formato N° 1:
Registros en la fase de ejecucidn para proyectos de
inversion (Con participacién del Equipo de Castos) v lo
registra en el Banco de Inversiones, ademas remite el
registro al Ejecutivo 1l {Equipo de Estudios vy
Proyectos), en un plazo de 5 dias habiles en promedio
después de recibido el infarme.

PO 03.01.05.13

Especialista en Proyectos
de Inversion Puhlica Il

Unidad Gerencial
de Estudios y
Chras

Registro del
Formato N° 1:
Registros en la fase
de ejecucidén para
proyectos de
inversién

10
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14. Recibe, revisa y remite el registro en el Banco de
Inversiones del Formato N° 1: Registros en Ia fase de
gjecucion para proyectos de inversién al Ejecutive |
(Equipo de Pre inversidn) para su revisin.

PO 03.01.05.14

Ejecutivo Il (Equipo de
Estudios y Proyectos)

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

Registro del
Formato N° 1:
Registros en la fase
de ejecucidn para
proyectos de
inversién

15. Recibe, revisa y aprueba el registro del Formato N°
1: Registros en la fase de ejecucidn para provectos de
inversidn en el Banco de Inversiones y lo remite al
Ejecutivo I {Equipo de Estudios y Proyectos), en un
plazo de 1 dia hdbil después de recibido el Formato N°
1.

PO 03.01.05.15

Ejecutivo | (Equipo de Pre
inversion)

Unidad Gerencial
de Estudios y
Ohbras

Aprobacién de
registro del
Formato N° 1:
Registros en la fase
de ejecucion para
proyectos de
inversién

16. Recibe y remite la aprobacién del registro del
Farmato N° 1: Registros en |a fase de ejecucién para
proyectos de inversién en el Banco de Inversiones al
Coordinadar del proyecto.

PO 03.01.05.16

Ejecutivo Il {Equipo de
Estudios y Proyectos)

Unidad Gerencial
de Estudios v
Obras

Aprobacion de
registro del
Formato N° 1:
Registros en la fase
de ejecucidn para
proyectos de
inversién

17. Presenta el Producto 4 ({Informe técnico
sustentario para la aprobacién del Expediente
tecnico/estudio definitivo), que incluye la aprobacion
del equipo revisor al Ejecutivo Il {Equipo de Estudios y
Proyectos) en un plazo de 3 dias habiles en promedio
después de recibido la aprobacién del Formato N° 1:
Registros en la fase de ejecucién para proyectos de
inversidn.

PQ 03.01.05.17

Coardinador del proyecto

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

Producto 4: Informe
técnico sustentario
para la aprobacion
del expediente
técnico/estudio
definitivo

18. Recibe, revisa, valida y remite el informe técnico
sustentario para la aprobacién del Expediente
técnico/estudic definitivo al Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y Obras.

PO 03.01.05.18

Ejecutivo Il (Equipo de
Estudios y Proyectos)

Unidad Gerencial
de Estudios v
Obras

informe técnico
sustentatorio
validado parala
aprobacién del
Expediente
técnico/estudio
definitivo validado,

oy

oy |



19. Recibe v revisa el informe técnico sustentatorio
para la aprobacién del Expediente técnico/estudio
definitivo, luego solicita la aprobacién al Director

PO 03.01.05.19

tefe de 1a Unidad
Gerencial de Estudios y

Unidad Gerencial
de Estudios y

Solicitud de
aprobacidn con
Resolucion
Directoral de
aprobacion del

Ejecutivo del PRONIED. Obras Obras Expediente

técnico/estudio
definitive

20. Recibe y revisa el informe técnico sustentatorio

para la aprobacién del Expediente técnico/estudio

definitivo.

éTiene ohservaciones? Proyecto de

Si: Elabora memordndum de Observaciones del Resolucién

infarme técnico sustentatorio para la aprobacién del Direccion Directoral de

Expediente técnico/estudio definitivo v lo remite al| PO 03.01.05.20 Director Ejecutivo , . aprobacion del

Jefe de la Unidad Gerencial de Estudios y Obras. Elecutiva Expediente

(Continda Act. 19) técnico/estudio

No: Otorga conformidad y solicita el proyecto de definitivo

Resolucién Directoral de aprobacién del Expediente

técnico/estudio definitivo, con memarindum, al lefe

de la Oficina de Asesoria Juridica. {Continta Act, 21)

21. Recibe y revisa el informe técnico sustentatorio

para la aprobacion del Expediente técnico/estudio

c.jeflmtlvo. ' Proyecto de

dTiene observaciones? lucié

Si: Elab0fa memordndum de OQObservaciones del D?fesg;g:a:?;e

informe técnico sustentatorio para la aprobacion del PO 03.01.05.21 Jefe de la Oficina de Oficina de aprohacién del

Expediente técnico/estudio definitivo y lo remite al

Asesoria Juridica

Asesoria Juridica

lefe de la Unidad Gerencial de Estudios y Obras. 'Ex_pedlente.
L técnicofestudio

(ContinGa Act. 18} Sefinitivo
No: Elabora el Proyecto de Resolucion Directoral de € )
aprobacion del Expediente técnico/estudio definitivo

y lo remite a la Direccién Ejecutiva. (Continaa Act. 22)

22. Recibe vy revisa el proyecto de Resolucidon Direccion Resolucion
Directoral de  aprobacién del expediente| PO 03.01.05.22 Director Ejecutivo Ejecutiva Directoral de

técnico/estudio definitivo.

Aprobacién del

L



(™ )

¢Hubo variacién del presupuesto de inversidn

expediente
respecto al proyecto de pre inversidn viable? técnico/estudio
Si: Elabora el oficio solicitando la suscripcion de la definitivo
adenda de contrato, adjunta; informe teécnico
sustentario; v, proyvecto de Resolucién Directoral de
Aprobacidn, luego 1o remite al Vice Ministro de
Gestian Institucional del MINEDU. {Continlia Act. 25}
No: Suscribe y remite la Resolucidn Directoral de
aprobacion, mediante memordndum, al Jefe de la
Unidad Gerencial de Estudios y Obras y Unidad
Gerencial de Mobiliaric y Equipamiento. {Continua
Act, 23)
. - - - Vice Mini —
2.3 Su?crlbev remite la adenda de contrato al Director PO 03.01.05.23 ice |n|str0’de Gestion i MINEDU Adenda de contrato
Ejecutivo def PRONIED. Institucional
Resolucidn
24, Suscribe y remite la Resolucién Directoral de Directoral de
aprobacion, mediante memorandum, al lefe de la . . . Direccion Aprobacién del
. : . .01.05. Director Ejecut - , . .
Unidad Gerencial de Estudios y Qbras y Unidad PO 03.01.05.24 ' Jecutiva Ejecutiva expediente
Gerencial de Mobiliario v Equipamiento. técnico/estudio
definitivo
25. Reclbe y remite la Resolucidn Directoral de
aprobacion del expediente técnico/estudio definitivo, Resclucién
medlafnte memaorandum, a] EjE?UtIVO ] {EC]l..IIpO de Jofe de la Unidad Unidad Gerencial Dlrecto.ral de
Estudios y Proyectos), Ejecutive Il (Equipo de \ ) . Aprobacidn del
. . . . . PO 03.01.05.25 Gerencial de Estudios y - de Estudios y ]
Ejecucion de Obras) y Ejecutivo IV (Equipo de expediente
: . . . . Chras Obras . .
Licencias y Servicios Basicos); v, la empresa privada, técnico/estudio
para dar conocimiento y se inicie la ejecucién de la definitivo
obra.
26. Presenta el Producto 5 {Expediente Produc.:tos
- . " . .. . . {Expediente
técnico/estudio definitivo) versidén completa en fisico , Unidad Gerencial )
s , , , , Coordinador del . técnico/estudio
y digital al Ejecutivo Il {Equipc de Estudios y| PO 03.01.05.26 - de Estudios y . .
PP ) proyecto definitive} (Version
Proyectos), en un plazo de 3 dias habiles a partir de la Obras "
_y e . completa en fisico y
suscripcion de la Resolucidn Directoral de Aprobacion. digital)

el
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Ficha de Procesos Nivel 2

Formulacion de expedientes técnicos/estudios definitivos de las inversiones
de creacidn35, mejoramiento, ampliacién y recuperacidn de servicios N .

Nombre educativos en el marco de Obras por Impuestos bajo la modalidad de Clasificacién/Tipo Operativo
consultoria,

Cédigo PO 03.01.06 Versién Versidn 1

Objetivo Aplicar los estédndares vy normas técnicas para obtener Io? expedien:mtes técnicos!ef.tudios definitivos de las inversiones de servicios
educativos aprobados y con registro en la fase de inversidn; a traves de consultoria,

Responsable Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacion.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N® 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N° 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958.

Ley N° 27815, Codigo de Etica de la Funcidn Publica.

Ley N°® 27867, Ley Organica Gebiernos Regionales.

Ley N® 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamenteo y modificatorias.

Ley N° 29230, Ley gque impulsa la Inversion Publica Regional y Local con Participacion del Sector Privado, su reglamento y
maodificatorias.

Ley N° 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucién de proyectos en el marco de la Ley N* 29230, su reglamento
y modificatorias.

Ley N° 30556, Ley que aprueha Disposiciones de Cardcter Extraordinario para las Intervenciones del Gobierno Nacional Frente a
Desastres v que dispone la creacidn de la Auteridad para Ia Recenstruccién con Cambios.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Repuiblica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General” y sus modificatorias.

El Articulo 17° de la Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promover el crecimiento ecandmica, autoriza a las entidades del
Gobierno Nacional a que ejecuten PIP en el marco del Sistema Nacienal de Inversidn Publica (hoy Invierte.pe} en materia de
Educacion, entre otras materias, mediante los procedimientos establecidos en la Ley N°® 29230, Ley que impulsa la inversidn publica
regional y local con participacidon del sector privado (Mecanismo de Obras por Impuestos).

Decreto Legislative N* 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacién Multianual y gestion de inversiones y su reglamento.
Decreto Legislativo N° 1233, que dicta medidas complementarias para la ejecucién de proyectos en el marce de la Ley N* 29230 su
reglamento y modificatorias.

33 Incluye las obras nuevas de infracstructura educativa
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Decreto Legislativo N® 1250, que incorpora a los sectores electrificacidn rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacion urbana,
proteccion social, desarrolle social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacion del mecanisme de Obras por impuestos.
Decreto Legislativo N® 1250, que aprueba la ley marco de asociaciones publico - privadas para la generacién de empleg productivo
y dicta normas para la agilizacidn de los procesos de promocion de la inversidn privada, su reglamento y modificatorias.

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N* (11-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de
Edificacién”.

Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, qgue aprueba 66 Mormas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
modificatorias.

Decreto Supremo N° 036-2017-EF, se aprueba el Reglamento de la Ley N° 29230, Ley que impulsa la inversidon publica regional v
local con participacién del sector privado, y del Articulo 17° de la Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promover el
crecimiento econdmico (Reglamento del mecanismo de Obras por Impuestos), estableciendo procedimientos que deben cumplir
las entidades de todos los niveles de gobierno con el objetive de ejecutar Proyectos de Inversidn Piiblica mediante el mecanismo
de Obras por Impuestos.

Resolucidn de Contraleria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Contrel Interno para el Sector Publico.

Resolucién Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa - PRONIED y su modificatoria.

Resolucion Ministerial N® 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacidn y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual {PESEM) 2016-2G21.

Resolucion Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracién y
Evaluacion en el Marco del Sistema de programacian Multianual y Gestidn de Inversiones.

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025,

Normas Sectariales.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras,

Proveedores Entradas / Insumos Salidas Usuarios
Plan Operativo Anual (POA PRONIED}
Ministerio de Educacién Programacion Multianual de |Expediente téenico/estudios definitivos
) . ' Inversiones del Ministerio de Educacidn |[de las  inversiones de creacién, |Unidad Gerencial de Estudios y Obras.
Gobiernc Regional. N . . N . ; -
. (PMI MINEDU) aprobado para el afio.  |[mejoramiento, ampliacion y |Unidad Gerencial de Reconstruccion
Gobierno Local. . s - .
N . . Plan Anual del Contrataciones (PAC [recuperacidn de servicios educativos; |Frente a Desastres.
Direccién Regional de Educacién. , . .
) Cy . PRONIED). aprobado con Resolucién Directoral y [Gobierno Regional.
Unidad de Gestign Educativa Local. ) . . . . .
Unidad Gerencial de Estudios v Obras Memorandum del Jefe de la Unidad |conregistre en la fase de ejecucidn para |Gobierno Local.
ad e v " |Gerencial de Estudios y Obras que |inversiones {(Entregables 1,2, 3y 4).
comunica que el Expediente
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técnico/estudio definitivo deberd ser
evaluado bajo la modalidad en planta.
Acuerdo de consejo Municipal dela Lista
de proyectos priorizados para ser
ejecutados a través del mecanismg de
Obras por Impuestos.

Acuerdo de Consejo Regional de la Lista
de proyectos priorizados para ser
ejecutados a través del mecanismo de
Obras por Impuestos.

Resolucion Ministerial (MINEDU} de
aprobacidn de la Lista de proyectos
priorizados para ser ejecutados a través
del mecanismo de Obras por Impuestos.
Estudic de Pre-Inversién de las
inversiones de creacidn, mejoramiento,
ampliacidn y recuperacion de servicio
educativo; viable y con registro en el
Banco de Inversiones {cuenta con el
saneamiento fisico legal de terreno y su
disponibilidad).

Mombre de las actividades

Cédigo de la
actividad

Nombre del puesto ejecutor

Numero
correlativo
del puesto

Organo y Unidad
Organica del ejecutor

Registro de
ejecucidn

1. Solicita la contratacién de un consultor para la
elaboracion  del  expediente  técnico/estudio
definitivo, que se gestiona con la Unidad de
Abastecimiento. [ir a Proceso Colaborativo de

Soporte “Ejecucidn del proceso de seleccién de

contratacidn mavyores a 8 UIT's")

PC 03.01.06.01

Ejecutivo Il {Equipo de
Estudios y Proyectos).

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Expediente de
Contratacion del
consultor de la
elaboracién

2. Identifica la complejidad y carga de trabajo parala
evaluacion {revisidn} del Expediente técnico/estudio
definitivo para determinar los requerimientos de
servicios profesionales adicionales al personal de
PRONIED y/o estudios complementarios.

PO 03.01.06.02

Ejecutivo Il (Equipo de
Estudios y Proyectos).

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memeordandum del
Jefe de la Unidad
Gerencial de
Estudios y Obras
que comunica gue
ef Expediente

970
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éEs  necesario la  contratacidn de  servicios
especializados?

Si: Remite requerimiento de contratacion de servicios
especializados {Arquitectos, Ingenieros estructurales,
ingenieros electricistas, ingenieros sanitarios y otros)
-y de estudios complementarios (Analisis de suelos,
tevaniamientos topograficos, levantamientos
topograficos por redes complementarias, pruebas de
concreto, evaluacion estructural, media tensién,
evaluacién estructural de edificaciones existentes,
plan de contingencia y otros), en un plaze de 1 dia
habil de recibido el Memarandum del Jefe de la
Unidad Gerencial de Estudios y Obras, que se gestiona
con la Unidad de Abastecimiento. Ademas, en el caso
que surja la necesidad de la contratacion de servicios
especializados y/o estudios complementarios durante
el desarrollo del proyecto, el Jefe de Equipo de Ohras
por impuestos (A partir de la comunicacién formal del
especialista} deberd comunicar al Ejecutivo Il {Equipo
de Estudios y Proyectos), para que realice las
gestiones con (a Unidad de Abastecimiento (Continda
Act. 3). (Ir_a Proceso Colaborativo de Soporte
“Adquisicién ¥y Contratacidn de bienes y servicios
menores a 8 UIT's”)

No: Contingta Act. 3

técnico/estudio
definitivo debera
ser evaluado hajo
la modalidad en
planta

3. Asigna madiante memorandum al jefe de equipo y
especialistas que  evaluvard el  Expediente
técnico/estudio definitivo.

Equipo revisor36:

- Coardinador de la revisidn.

Especialista en Arquitectura Il

Especialista en Estructuras I1.

Especialista Sanitario I

Especialista Electricista |.

PO 03.01.06.03

Ejecutivo Ii (Equipo de
Estudios y Proyectos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Cbras

Memorandum de
asignacién

36 El Equipe serd gestionado por un lider que guiard ¢l trabajo de los Especialistas, vevificando los eniregables que generan
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- Especialista de Metrados, Costos y Presupuesto |.
~- Otrols) especialista(s) adicional{es) en el caso que
se requiera(n).

4. Recibe memordndum de asignacion donde se
precisa la fecha de la reunién de inicio y se adjunta el
expediente de contratacidon del consultor.

PC 03.01.06.04

Equipo revisor:

- Coordinador de la revisién.

- Especialista en
Arquitecturall

- Especialista en Estructuras
1l

- Especialista Sanitario 1.

- Especialista Electricista |.

- Especialista de Metrados,
Costos y Presupuesto .

- Otro(s) especialista(s}
adicional(es} en el caso que
se requiera(n).

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memorandum de
asignacion

5. Realiza la reunion de inicio {Segun plaze establecido
en los Términos de referencia de la contratacion),
dende se presentara al consultor de la elaboracién del
Expediente  técnico/estudio  definitive y  se
determinard la metodologia de trabajo a seguir, al
final del cual se suscribird un acta de reunion.

PO 03.01.06.05

Ejecutivo Il {(Equipo de
Estudios y Proyectos).

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de Reunidn

6. Presenta el entregable 1:
- Informe Técnico Inicial; Estudio de Mecanica de

Suelos; Levantamiento Topografico v
Arquitectonico;  Evaluacién  Estructural  (de
requerirse);  ficha  técnica; informe de

vulnerabilidad; ficha de evaluacidon ambiental;
inicio de tramite para obtener el CIRA {de
requerirse); Inicio de tramite para obtener
factibilidad de servicios y punto de disefio eléctrico
y presentacién de Anteproyecto Arquitectdnico.
A través de la entidad, al Coordinador de la revisidn,
seglin plazo establecido en los términes de referencia
de contratacion.

PO 03.01.06.06

Consultor de Ia elaboracion.

Consultor de la
elaboracion

Entregable 1

&
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7. Reciben y evalian el Entregable 1:

-Informe Técnico Inicial; Estudic de Mecanica de
Suelos; Levantamiento Topografico ¥
Arquitecténico;  Evaluacidn  Estructural (de
requerirse);  ficha técnica; informe  de
vulnerabilidad; ficha de evaluacion ambiental;
inicio de trdmite para ohtener el CIRA (de
requerirse); Inicic de tramite para obtener
factibilidad de servicios y punto de disefic eléctrico
y presentacion de Anteproyecto Arquitectonico.

En un plazo de 7 dias habiles en promedio después de

recibir el entregable 2.

PO 03.01.06.07

Equipo revisor:

Coordinador de la revision.
Especialista en
Arquitectura ll
Especialista en Estructuras
Il

Especialista Sanitario I
Especialista Electricista I.
Especialista de Metrados,
Costos y Presupuesto |,
Otros(s} especialista(s)
adicional{es) en el caso
que se requiera(n}.

Unidad Gerencial de
Estudios y Ohras

Entregable 1

8. Consolida y presenta la evaluacién del Entregable 1.
iTiene observacicnes?

Si: Elabora Acta de Observaciones del entregable 1 v
lo remite, a través de la entidad, al Consultor de la
elaboracidn para que levante las abservaciones segtin
los plazos establecido en los términos de referencia de
contratacion. {Contintia Act. 7)

No: Elabora Acta de Conformidad del entregable 1y lo
remite al Consultor de la elaboracion, a través de la
entidad, en un plaze de 2 dias habiles en promedio
después de recibir las revisiones. (Continda Act. 9)

PO 03.01.06.08

Coordinador de la revision.

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de
Conformidad
JCbservaciones del
Entregable 1

9, Presenta el entregable 2:

- Proyecte integral de Argquitectura, que incluya los
planos de obra, planos de distribucidn del
equipamiento y mobiliario, Memoria Descriptiva.

~ Factibilidad de servicio y punto de disefio eléctrico
atorgado por la concesionaria correspondiente y
Cargo de ingreso de inicio de tramite de Estudio
Definitivo de Media Tensidn a la concesionaria
correspondiente {de requerirse vy de corresponder}.

- Factibilidad de servicios del suministro de agua vy
alcantarillado otorgado por la concesionaria
correspondiente {de requerirse y de corresponder).

PO 03.01.06.09

Consultor de la elaboracién.

Consultor de 1a
elaboracién

Entregable 2

LA
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- Proyecto integral {obra, equipamiente y mobiliario}
de las especialidades Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Eléctricas y/o Mecanicas, debidamente
compatibilizadas, que incluyan los planos de obra,
memorias descriptivas, memaorias de célculo de
todas las especialidades.

Al Coordinador de la revisidn, a través de la entidad,

segun los plazos establecido en los términos de

referencia de contratacién.

10. Reciben y evallan el Entregable 2: Estudios

basicos.

- Proyecto integral de Arquitectura, que incluya los
planos de obra, plancs de distribucion del
equipamiento y mobiliario, Memcria Descriptiva.

- Factibilidad de servicio v punto de disefio eléctrico
otorgado por la concesionaria correspondiente v
Cargo de ingreso de inicio de tramite de Estudio
Definitivo de Media Tensidén a la concesionaria
correspondiente (de requerirse y de corresponder).

- Factibilidad de servicios del suministro de agua y
alcantarillado otorgado por la concesionaria
correspondiente {de requerirse y de corresponder).

- Proyecto integral (obra, equipamiente y mobiliario)
de las especialidades Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Eléctricas y/o Mecanicas, debidamente
compatibilizadas, que incluyan los planos de obra,
memorias descriptivas, memorias de calculo de
todas las especialidades.

En un plazo de 7 dias hahiles en promedio después de

recibir el entregable 2

PO 03.01.06.10

Equipo revisor:

Coordinador de Ia revision,
Especialista en
Arguitectura ll
Especialista en Estructuras
n

Especialista Sanitario |,
Especialista Electricista .
Especialista de Metrados,
Costos y Presupuesto |.
Otros(s) especialista(s)
adicional{es) en el caso
que se requiera(n}.

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Entregable 2

11. Consolida y presenta la evaluacidn del Entregable
2.

¢Tiene observaciones?

Si: Elabora Acta de Observaciones del entregable 2 y
lo remite, a través de la entidad, al Consultor de la
elaboracién para que levante las observaciones segun

PO 03.01.06.11

Coordinador de la revision

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de
Conformidad/
Observaciones del
Entregable 2




™
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los plazos establecido en los términos de referencia de
contratacion, {Continda Act. 9)

No: Elabora Acta de Conformidad del entregable 2y lo
remite al Consultor de la elaberacién, a través de la
entidad, en un plazo de 2 dias habiles en promedioc
después de recibir las revisiones. {Continia Act, 12}

12. Presenta el Entregabte 3:

~ Estudio Definitivo completo y compatibilizado
{obra, equipamiento y mobiliario) incluyendo
metrados, presupuestos, perspectiva y recorrido
virtual. Especificaciones Técnicas de todas las
especialidades, Entrega del Estudio definitivo del
sisterna de Utilizacidon de Media Tensidn aprobado
por la concesianaria respectiva {De requerirse y de
corresponder).

Al Coordinadar de la revision, a través de la entidad,

segun los plazos establecido en los términos de

referencia de contratacion.

PO 03.01.06.12

Consultor de la elaboracién

Consuitor de la
elaboracidn

Entregable 3

13. Reciben y evaldan el Entregable 3: Anteproyecto

- Estudio Definitivo completo y compatibilizado
(obra, equipamiento y mebiliario) incluyendo
metrados, presupuestos, perspectiva y recorrido
virtual, Especificaciones Técnicas de todas las
especialidades, Entrega del Estudio definitive del
Sistema de Utilizacion de Media Tension aprobado
por |a concesionaria respectiva {De requerirse y de
corresponder).

En un plazo de 7 dias habiles en promedio después de

recibir el entregable 3.

PO 03.01.06.13

- Otros(s)

Equipo revisor:
- Coordinador de la revisidn.
- Especialista en

Arquitectura Il

- Especialista en Estructuras

L.

- Especialista Sanitario I.
- Especialista Electricista [.
- Especialista de Metrados,

Costos y Presupuesto |
especialista(s)
adicional{es) en el caso
que se requiera(n}.

Unidad Gerencial de
Estuclios y Obras

Entregable 3

14, Consolida y presenta la evaluacidn del Entregable
3.

¢Tiene chservaciones?

Si: Elabora Acta de Observaciones del entregable 3 y
o remite a través de la entidad al Consultor de la

PO (3.01.06.14

Coordinadar de fo revisidn,

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de
Confarmidad/
Observaciones del
Entregable 3

Ly
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elaboracién, para que levante las observaciones
segun los plazos establecido en los términos de
referencia de contratacion. {Continda Act. 11)

No: Elabora Acta de Conformidad del entregable 3y lo
remite, a través de la entidad, al Consultor de 1a
elaboracion en un plazo de 2 dias hahiles en promedio
después de recibir las revisiones. {Continda Act. 14)

15. Presenta el informe técnico sustentatorio para la
aprobacion del Expediente técnico/estudio definitive
al Ejecutivo N {Equipo de Estudios y Proyectos) en un

PO 03.01.06.15

Coordinador de revisidn

Unidad Gerencial de

Informe técnico
sustentatorio para
la aprobacién del

plazo de 3 dias habiles en promedio después de haber Estudios y Obras t’expedienti.
remitido el Acta de Conformidad del entregable 3. ecnlc‘?f?gu 0
definitivo

16. Recibe y revisa el informe técnico sustentatorio
para la aprobacién del Expediente técnico/estudio
definitivo

¢Es una institucion educativa emblemdtica, con
exaneracién de la fase de pre inversiéon?

PO 03.01.06.16

Ejecutivo Il {Equipo de

Unidad Gerencial de

Informe técnico
sustentatorio para
la aprobacidn del

Si Continda Act. 21 Estudios y Proyectos) Estudios y Obras ’ex.pediente'
No: Remite el informe técnico sustentatorio del tecnlc?/,a:j,tudlo
expediente técnico/estudio definitivo al Especialista definitivo
en Proyectos de Inversidn Pablica I\, {Continua Act. 17)

17. Recibe el informe técnico sustentario del

Expediente técnico/estudio definitivo y revisa la

consistencia respecto al estudio de pre inversién

viable. Informe de
¢Tiene observaciones? Inconsistencia/
Si: Elabora el informe de incaonsistencias entre el Registro del

informe técnico sustentario para la aprobacién del
Expediente técnicofestudio definitivo y el estudio de
pre inversidn viable y lo remite al Coordinador de la
revisidn, en un plazo de S dias habiles en promedio de
recibido el informe técnico sustentario. {Continda Act.
15)

No; Elabora el Formato N° 1: Registros en la fase de
ejecucian para provectos de inversion y lo registra en

PO 03.01.06.17

Especialista en Proyectos de
Inversién Pablica 1l

Unidad Gerencial de
Estudios y Cbras

Formato N° 1;
Registros en la fase
de ejecucidn para
proyectos de
inversion

Ly
=
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el Banco de inversiones, asimismo remite el registro al
Ejecutiva 11 (Equipo de Estudios y Proyectos), en un
plazo de 5 dias hédbiles en promedio de recibido el
informe técnico sustentario. (Continda Act. 18)

18. Recibe vy revisa el registro en el Bance de
Inversiones del Formato N° 1: Registros en la fase de
ejecucion para proyectos de inversidn. Asimismo
remite el registro del Formato N° 1 al Ejecutivo |
{Equipo de Pre Inversién) para su revision,

PO 03.01.06.18

Ejecutiveo Il {Equipo de
Estudios y Proyectos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Registro del
Formato N° 1:
Registros en la fase
de ejecucién para
proyectos de

inversidn
Informe
19. Recibe, revisa y aprueba el registro del Formato N° Aprobacion de
1: Registros en la fase de ejecucién para proyectos de registro del

inversion en el Banco de Inversiones y lo remite al
Ejecutive Il {Equipo de Estudios y Proyectos), en un
plazo de 1 dia hdbil después de recibido el Formato N°
1.

PO 03.01.06.19

Ejecutivo | (Equipo de Pre
Inversion)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Formato N* 1:
Registros en la fase
de ejecucién para
proyectos de
inversién

20. Recibe, revisa y remite el registro del Formato N°
1: Registros en la fase de ejecucidn para proyectos de
inversion en el Banco de Inversiones, a través de la
entidad, al Consultor de la elaboracidn para gue
presente el Expediente técnicofestudie definitivo
version completa en fisico y digital. Asimismo valida y
remite el informe técnico sustentario para la
aprobacién del Expediente técnico/estudio definitivo
al Jefe de la Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

PO 03.01.06.20

Ejecutivo Il (Equipo de
Estudios y Proyectos}

Unidad Gerencial de
Estudios y Ohras

Informe técnico
sustentario para la
aprobacién del
Expediente
técnico/estudio
definitivo validado

21. Presenta el entrégable 4:

- Estudio Definitive firmado y aprobado por la
Entidad Publica (01 original + 02 copias}, DVD con
archivo digital del Estudio Definitivo completo +
DVD con documentacidn final escaneada.

- Expedientes Técnicos originales de Licencia de
Edificacion y de Demolicidn. {03 copias en original).

PO 03.01.06.21

Consultor de la elaboracién

Consultor de la
elaboracion

Entregable 4

- ol



Al Ejecutivo Il {Equipo de Estudios y Proyectos) a
través de la entidad, segun plazo establecido en los
términos de referencia de contratacidn.

22. Recibe y revisa el informe técnico sustentatorio
para la aprobacion del Expediente técnico/estudio
definitivo.

¢Tiene observaciones?

Si: Solicita, a través del registre en el SINAD, la
absolucién de las observaciones del informe técnico
sustentario, luego 1o remite al Ejecutivo Il (Equipo de
Estudios y Proyectos) en un plazo de 2 dias habiles a
partir de la recepcion de los documentos en mencidn,
{Continda Act. 20}

No: Solicita la aprebacion la aprobacidn del

PO 03.01.06.22

Jefe de la Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Unidad Gerenciai de
Estudios y Obras

Memorandum de
ohservaciones del
informe de
aprobacion del
Expediente
técnico/estudio
definitiva/Solicitud
del proyecto de
Resolucién
Jefatural de
aprobacion del

Expediente técnicofestudio definitivo al Director té::'r::z?:ee:til'
Ejecutivo del PRONIED. (Contintia Act. 23) Icojestucio
definitivo

23. Recibe y revisa el informe técnico sustentatorio

para la aprobacién del Expediente técnico/estudio

definitivo.

éTiene cbservaciones? Provecto d

Si; Solicita, a través del registro en el SINAD, la v P €
. . . - Resolucién

absolucion de las observaciones del informe técnice

sustentario, luego lo remite al Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y Cbras, en un plazo de 2 dias
habiles a partir de la recepcion de los documentos en
mencién, (Continda Act. 22)

No: Otorga conformidad y solicita el proyecto de
Resotucién Directoral de aprobacion del Expediente
técnicofestudio definitivo, con memorandum, al Jefe
de la Oficina de Asesoria Juridica. {Contintia Act. 24)

PO 03.01.06.23

Director Ejecutivo

Direccion Ejecutiva.

Directeral de
aprobacion del
Expediente
técnico/estudio
definitivo

24. Recibe y revisa el informe técnico sustentatorio
para la aprobacién del Expediente técnico/estudio
definitivo.

¢Tiene observaciones?

PO 03.01.06.24

Jefe de la Oficina de Asesoria
Juridica

Oficina de Asesoria
Juridica.

Memorandum de
Observaciones/
Provecto de
Resolucidn
Directoral de

il )
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Si: Solicita, a través del registro en el SINAD, la
absolucion de las observaciones del informe técnico
sustentario, luego lo remite al Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y Cbras en un plazo de 2 dias
habiles a partir de la recepcidn de los documentos en
mencién. (Continda Act. 22)

No: Elabora el Proyecto de Resolucidn Directoral de
aprobacidn del Expediente técnico/estudio definitivo
y lo remite a la Direccién Ejecutiva. (Contintia Act. 25)

aprobacién del
Expediente

técnico/estudio
definitivo

25. Recibe v revisa el proyecto de Resolucidn
Directoral de  aprobacién  del expediente
técnico/estudio definitivo.

éHubo variacion del presupueste de inversion
respecto al proyecto de pre inversidn viable?

Si: Elabora el oficio solicitando la suscripcidn de la
adenda de contrato, adjunta; informe técnico
sustentario; y, proyecto de Resolucidn Directoral de

PO 03.01.06.25

Director Ejecutivo

Direccién Ejecutiva

Resolucién
Directoral de
Aprobacion de!

Agprobacidn, luego lo remite al Vice Ministro e ,ex‘pedlente_

Gestion Institucional del MINEDU. {Continta Act. 28) técnico/estudio

No: Suscribe vy remite la Resclucion Directoral de definitivo

aprobacion, mediante memorandum, al Jefe de la

Unidad Gerencial de Estudios y Obras y Unidad

Gerencial de Mobiliario ¥ Equipamiento. (Continda

Act. 26)

2§. Sus‘cribeyremite la adenda de contrato al Director PO 03.01.06.76 Vice Minis..tro fie Gestidn i MINEDU Adenda de

Ejecutivo del PRONIED. Institucional contrato
Resolucidn

27. Suscribe y remite la Resolucién Directoral de
aprobacidon, mediante memordndum, al Jefe de la

PO 03.01.06.27

Director Ejecutivo.

Direccidn Ejecutiva.

Directoral de
Aprobacién del

Unidad Gerencial de Estudios y Obras vy Unidad expediente

Gerencial de Mobiliario y Equipamiento. técnico/estudio
definitivo

28. Recibe y remite la Resolucion Directoral de Resolucidn

aprobacion del expediente técnico/estudio definitivo,
mediante memeorandum, al Ejecutivo Il (Equipe de
Estudios y Proyectos), Ejecutivo Il (Equipo de

PO 03.01.06.28

Jefe de la Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Directoral de
Aprabacidn del
expediente

ved
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Ejecucion de Obras) y Ejecutivo IV {Equipo de Licencias

técnico/estudio

y Servicios Basicos); v, la empresa privada, para dar definitivo.
conocimiento y se inicie la ejecucidn de la obra.
Ejecutivo Il (Equipo de
Estudios y Proyectos) Resclucion
Ejecutivo 1l (Equi de i
! M (Equipo Unidad Gerencial de Dlrector'fll de
, e . Ejecucion de Obras) . Aprobacién del
29, Recibe |la Resolucion Directoral de Aprobacidn y un . . , Estudios y Obras .
Ejecutivo IV {Equipo de expediente

ejemplar del expediente técnico/estudio definitivo
{Versidn completa en fisico y digital).

PO 03.01.06.29

Licencias y  Servicios
Basicos)
Unidad  Gerencial de

Mebiliario y Equipamiento.
Empresa privada.

Unidad Gerencial de
Mobiliario vy
Equipamiento

técnico/estudio
definitivo {Versién
completa en fisico
y digital)




Ficha de Procesos Nivel 2

¢ ™M

Formulacién de expedientes técnicos/estudios definitivos de los adicionales
de obra de las inversiones de creacidn37, mejoramiento, ampliacién vy . I .
Nombre : - . c : . Clasifica T
recuperacion de servicios educativos que ejecuta PRONIED bajo la modalidad ificacion/Tipo Operativo
en planta.
Cédigo PO 03.01.07 Version Version 1
Objetivo Aplicar los estandares y normas técnicas para obtener los expedientes técnicos/estudios definitivos de los adicionales de obra de

las inversiones de servicios educativos; con personal de la Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudigs y Obras.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacién.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N* 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal 2017.

Ley N° 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958.

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades,

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 29230, Ley gue impulisa la Inversion Publica Regional y Local con Participacion del Sector Privado, su reglamento y
modlificatorias.

Ley N° 30138, Ley gue dicta medidas complementarias para la ejecucidn de proyectos en el marco de la Ley N° 29230, su reglamento
y modificatorias.

Ley N* 30556, Ley que aprueba Disposiciones de Caracter Extraordinario para las Intervenciones del Gobierno Nacional Frente a
Desastres y que dispone la creacidn de Ja Autoridad para la Reconstruccién con Cambios.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control v de la Contraloria General de la Repdblica,

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General” y sus modificatorias.

Decreto Legislative N* 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento.
Decreto Legislativo N° 1238, que dicta medidas complementarias para la ejecucidon de proyectos en el marco de la Ley N° 29230 su
reglamento y modificatorias.

Decreto Legislativo N® 1250, que incorpora a los sectores electrificacion rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacién urbana,
proteccidn social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacidn del mecanismo de Obras por impuestos.
Decreto Legislative N® 1250, que aprueba la ley marce de aseciacienes publico - privadas para la generacién de empleo productivo
y dicta normas para la agilizacidn de los procesos de promocion de la inversidn privada, su reglamento y modificatorias.
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Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N® 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacidn”.

Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
modificatorias.

Reselucion de Contraleria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Publico.

Resolucién Ministerial N° 034-2016-MINEDUY, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED v su modificatoria.

Resolucién Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacién y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual {PESEM) 2016-2021.

Resolucién Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracidn y
Evaluacion en el Marce del Sistema de programacion Multianual y Gestitn de Inversiones.

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025,

Normas Sectoriales,

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras

Proveedores Entradas / Insumos Salidas Usuarios

Plan Operativo Anual (POA PRONIED)
Programacion Multianual de
Inversiones del Ministerio de Educacidn
{PM1 MINEDUV) aprobado para el afio.
Expediente técnico/estudios definitivos
de las inversiones de optimizacion, |Expediente técnico/estudios definitivos
ampliacidn, reposicidon y rehabilitacion |de los adicionales de obra de las

Unidad Gerencial de Estudios y Obras. |de infraestructura educativa; aprobado [inversiones de creacién38, |Unidad Gerencial de Estudios y Obras,
con Resolucion Jefatural y con registro [mejoramiento, ampliacién ¥y
en la fase de ejecucidn. recuperacidn de servicios educativos.

Memaorandum del Ejecutivo (Il (Equipo
de Ejecucién de Obras} que solicita la
elaboracién del expediente
técnicofestudio  definitivo de  los
Adicionales de Obra.

. Ndmero Organo y Unidad
- Codigo de la Nombre del puesto . g . Y
Nombre de las actividades corrglativo Qrgéanica del Registro de ejecucién
actividad ejecutor
del puesto ejecutor

38 idem 1.
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1. Remite, en la hoja de envid, el memorandum del
Jefe de la Unidad Gerencial de Estudios y Obras y/o del
Ejecutivo ) {(Equipo de Ejecucidn de Obra} al Jefe del
Equipo 2 para su atencion.

PC 03.01.07.01

Ejecutivo Il (Equipo de
Estudios y Provectos)

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

Hoja de envid de
asignacion

2. Asigna, en la hoja de envié, al (los) Especialista(s)
responsable(s) de la elaboracion del expediente
técnico/estudios definitive de los adicionales de obra,
Equipo de proyectistas39:

Especialista en Arquitectura Il

Especialista en Estructuras .

Especialista Sanitario |.

Especialista Electricista 1.

Otros especialista {s) en el caso que se requiera {n).

PO 03.01.07.02

Jefe del Equipo 2

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

Hoja de envid de
asignacién

3. Elabora(n) v presenta(n), con informe, el producto

Equipo de proyectistas:

Producte 1: Desarrollo
de las especialidades
{Pianos,

1 - Desarrollo de fas especialidades (Planos, - Especialista en .
e - . . . especificaciones
especificaciones técnicas, memoria descriptiva): Arquitectura |l - .
. o . . técnicas, memoria
- Arquitectura. — Especialista en Unidad Gerencial descriptiva):
- Estructuras, PO 03.01.07.03 Estructuras [t de Estudios y —Arquitectt;ra
- Instalaciones Eléctricas. - Especialista Sanitario . Ohbras _ Estructuras '
- instalaciones Sanitarias. - Especialista Electricista I. —lnstalacionés
Al lefe del Equipo 2 en un plazo de 15 dias en - Qtros especialista {s) en el Eléctricas
promedio después de haber recibido la asignacién. caso gue se requiera (n). —instalaciones
Sanitarias.

4. Consolida el{los) informeis) elaborado por el{los)
especialista{s} del Producto 1 - Desarrollo de las
especialidades (Planos, especificaciones técnicas,
memoria descriptiva):

- Arquitectura.

PO 02.01.07.04

lefe del Equipo 2

Unidad Gerencial
de Estudios y

informe del Producto 2
- Desarrollo de las
especialidades (Planos,
especificaciones

técnicas, memaoria
Obras N
- Estructuras. descriptiva):
- Instalaciones Eléctricas. - Arquitectura.
- Instalaciones Sanitarias. - Estructuras.

39 21 Equipo serd gestionado por un lider que guiard ¢l trabajo de los Especialisias, verilicando los entregables que generan
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Asimismo lo remite, en la hoja de envid, al Jefe del - Instalaciones
Equipo 3 para su atencidn, Eléctricas
-1instalaciones
Sanitarias.

5. Asigna, en la hoja de envid, al {los} Especialista(s)
responsable{s) de la elaboracién del expediente
téenico/estudios definitivo de los adicionales de obra.
Equipo de proyectista{s) que elaborara el Expediente
técnico/estudio definitivo:

- Especialistals) en Metrados, costos y presupuesto.

PO 03.01.07.05

Jefe del Equipo 3

Unidad Gerencial
de Estudios y
Ohras.

Hoja de envid de
asignacion

6. Recibe(n) la Hoja de envio de asignacidn.

PO 03.01.07.06

Equipo de proyectista(s)
que elaborard el Expediente
técnico/estudio definitivo:

Unidad Gerencial
de Estudios y

Hoja de envid de

- Especialista(s) en Obras asignacién
Metrados, costos vy ’
presupuesto.

7. Etabora(n} y presenta{n), con informe, el Producto
2 - Desarrollo de las especialidades:
- Metrados, costos y presupuesto.

PC 03.01.07.07

Equipo de proyectista(s)
que elaborara{n) el
Expediente técnico/estudio
definitivo:

Unidad Gerencial
de Estudios y

Producto 2: Desarrollo
de las especialidades:
- Metrados, costos vy

Al lefe del Equipo 3 en un plazo de 15 dias en - Especialistais) en Obras.
promedic después de haber recibido la asignacion. Metrados, costos vy presupuesto.
presupuesto.

8. Recibe el informe elaborade por el{los)
especialisia(s) de! Producto 2 - Desarrollec de las Proyecto de
especialidades: . . memorandum  del
- Metrados, costos y presupuesto. Unidad Gerencial expediente

. ! . PO 03.01.07.08 Jefe del Equipo 3 - de Estudios y . .
Asimismo elabora y remite el proyecto de Obras técnico/estudio
memordndum del expediente técnico/estudio ’ definitivo de

definitivo de adicionales de obra, al Ejecutivo I
(Equipo de Estudios y Proyectos).

adicionales de obra.

09. Revisa, suscribe vy remite el proyecto de
memorindum del expediente técnico/estudio
definitivo de adicionales de ohra al Ejecutivo I
(Equipo de Ejecuci¢n de Obras).

PO 03.01.07.09

Ejecutivo ! {Equipo de
Estudios y Proyectos)

Unidad Gerencial
de Estudios y
Chras.

Memorandum del
expediente
técnico/estudio
definitivo de

adicionales de obra.

coel



Ficha de Procesos Nivel 2

a &

Formulacidon de expedientes técnicos/estudios definitivos de los adicionales
de obra de las inversiones de creacidnd0, mejoramiento, ampliacién vy

Nombre recuperacion de servicios educativos en el marco de obras por impuestos que Clasificacion/Tipo Operativo
ejecuta PRONIED bajo la modalidad en planta.
Cédigo PO 03.01.08 Version Versién 1
Obietive Aplicar los estandares y normas técnicas para obtener los expedientes técnicos/estudios definitivos de los adicionales de obra de
las inversiones de servicios educativos; con personal de ta Unidad Gerencial de Estudios y Obras.
Responsable Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacion.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N® 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N* 27958,

Ley N°® 27815, Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N® 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N* 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N* 29230, Ley que impulsa la Inversién Plblica Regional y Local con Participacion del Sector Privado, su reglamento y
modificatorias.

Ley N° 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucidn de proyectos en el marco de la Ley N® 29230, su reglamento
y modificatorias.

Ley N° 30556, Ley que aprueba Disposiciones de Caracter Extraordinario para las Intervenciones del Gobierno Nacional Frente a
Desastres y que dispone la creacion de la Autoridad para la Reconstruccion con Cambios,

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Repuiblica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiente Administrative General” y sus meodificatorias,

Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Macional de Programacion Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento.
Decreta Legislativa N° 1238, que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N° 29230 su
reglamento y modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1250, que incorpora a los sectores electrificacion rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacién urbana,
proteccion social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacién del mecanismo de Qbras por impuestos,
Decreto Legislativo N° 1250, que aprueba la ley marco de asociaciones publico - privadas para la generacién de empleo productivo
y dicta normas para la agilizacién de los procesos de promocién de la inversién privada, su reglamento y modificatorias.

40 Incluye las obras nuevas de inlraestructura educaliva.
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Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacidn”.

Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones v sus
rmodificatorias.

Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Pablico.

Resolucién Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED y su modificatoria.

Resolucién Ministerial N® 287-2016-MIMEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacidn y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.

Resolucidn Directoral N® 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracion y
Evaluacion en el Marco del Sistema de programacion Multianual y Gestidn de Inversiones,

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025,

Normas Sectoriales.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras

Proveedores

Entradas / Insumos Salidas Usuarios

Unidad Gerencial de Estudios y QObras. |de infraestructura educativa; aprobado

Plan Operativo Anual {POA PRONIED})

Programacion Multianual de
Inversiones del Ministerio de Educacion
(PMI MINEDU) aprohado para el afio.

Expediente técnico/estudios definitivos
de las inversiones de optimizacidn,
ampliacién, reposicion y rehabilitacion

Expediente técnica/estudios definitivos
de los adicionales de ohra de las
inversiones de creaciondl,
mejoramiento, ampliacidén ¥
recuperacion de servicios educativos en
el marco de obras por impuestos.

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.
con Resolucién Jefatural y con registro

en |a fase de ejecucion.

Memorandum del Ejecutivo Il (Equipo
de Ejecucidon de Obras} que solicita la
elaboracién del expediente
técnicofestudio  definitive  de  los
Adicionales de Obra.

Cédigo de la Nombre del puesto Nimero Organo y Unidad
Nombre de las actividades g L . P correlativo del Orgénica del Registro de ejecucion
actividad ejecutor
puesto ejecutor

41 fdem 1.
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1. Remite, en la hoja de envid, el memorandum del
Ejecutivo Il {Equipo de Ejecucidn de Obra) al Jefe del
Equipo 2 para su atencion.

PO 03.01.08.01

Ejecutivo Il (Equipo de
Estudios y Proyectos)

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

- Memordandum  del
Ejecutivo 1l (Equipo
de Ejecucidn de
Obras) que salicita la
elaboracién del
expediente
técnico/estudio
definitivo de los
Adicionales de Obra.

2. Asigna, en la hoja de envid, al (los) Especialista(s)
responsable(s) de la elaboracion del expediente
técnico/estudios definitivo de los adicianales de obra.
Equipo de proyectistas42:

~ Especialista en Arquitectura Il

Especialista en Estructuras [l

Especialista Sanitaric I

Especialista Electricista .

Otros Especialista {s) en el caso que se requiera {n}.

PO 03.01.08.02

Jefe del Equipo 2

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

Hoja de envié de
asignacidn

[P

. Elabora{n} y presenta(n}, con informe, el producto 1
Desarrollo de las especialidades {Planos,

especificaciones técnicas, memoria descriptiva):

- Arquitectura.

Estructuras.

Instalaciones Eléctricas.

PO 03.01.08.03

Equipec de proyectistas:

- Especialista en
Arquitectura ll
- Especialista en

Estructuras |l.
- Especialista Sanitario 1.
~ Especialista Electricista

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

Producto 1: Desarrollo
de las especialidades
(Planos,
especificaciones
técnicas, memaria
descriptiva):

- Arquitectura.

. o - Estructuras.
- Instalaciones Sanitarias. I - Instalaciones
Al Jefe del Equipo 2 en un plazo de 15 dias en - Oftros Especialista (s} en Eléctricas
promedic después de haber recibido la asignacién. el caso que se requiera .
- Instalaciones
(n). o
Sanitarias.

4. Consolida el{las) infarme(s) elabhorado(s) por el{los)
especialista(s) del Producto 1 - Desarrolio de las
especialidades (Planos, especificaciones técnicas,
memaria descriptiva):

PO 03.01.08.04

Jefe del Equipo 2

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

informe del preducto 1 -
Desarrollc  de las
especialidades (Planos,
especificaciones

42 El Equipo serd gestionado por un lider que guiard el trabajo de los Especiatistas, verilicande los entregables que generan,
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Arquitectura.

técnicas, memoria
- Estructuras. descriptiva):
— Instalaciones Eléctricas. - Arquitectura.,
- Instalaciones Sanitarias. - Estructuras.
Asimismo, lo remite, en la hoja de envié, al lefe del - Instalaciones
Equipo 3 para su atencién. Eléctricas.
~Instalaciones
Sanitarias.

5. Asigna, en la hoja de envid, al (los) Especialista(s}
responsable(s) de la elaboracidn del expediente
técnica/estudios definitive de los adicionales de obra,
Equipo de proyectista(s):

- Especialista(s} en Metrados, costos y presupuesto.

PQ 03.01.08.05

Jefe del Equipo 3

Unidad Gerencial
de Estudios y
Cbras

Hoja de envid de
asignacién

Equipo de proyectista{s):

Unidad Gerencial

6. Recibe(n) la Hoja de envid de asignacién. PO 03.01.08.06 | Especialista(s) en - de Estudios y Hoja .de envic de
Metrados, costos vy Obras asignacion
presupuesto.

7. Elabora{n} v presenta(n), con informe, el Producto 2
- Desarrollo de Jas especialidades:

Equipe de proyectista(s):

Unidad Gerencial

Producto 2: Desarrollo

- Metrados, costos y presupuesto. PO 03.01.08.07 | Especialistas) en - de Estudios y de las espedialidades:
. , Metrados, costos vy -Metrados, costos vy

Al Jefe del Equipo 3 en un plazo de 15 dias en resunuesto Obras resupuest

promedio después de haber recibido la asighacion. P P ) presupuesto.

8. Recibe el informe elaborado por el(los)

especialista(s) de! Producto 2 - Desarrollo de las Proyecto de

especialidades: 3
-T\/Ietrados costos y presupuesto Unidad Gerencial me'::r:;g:’;de'
Me ’ y presupuesto. PO03.01.08.08 |  lefe del Equipo 3 - de Estudios y Xp ‘

Asimismo, elabora y remite el proyecto de Obras téenico/estudio

memorandum del expediente técnico/estudio definitivo de

definitivo de adicionales de obra, al Ejecutivo Il
(Equipo de Estudios y Proyectos).

adicionales de obra

9. Revisa, suscribe y remite el proyecto de
memorandum del expediente técnico/estudio
definitivo de adicionales de obra al Ejecutivo It
(Equipo de Ejecucidn de Ohras).

PC 03.01.08.09

Ejecutivo Il {Equipo de
Estudios v Proyectos)

Unidad Gerencial
de Estudios y
Qbras.

Memorandum del
expediente
técnico/estudic
definitivo de
adicionales de ohra

¥
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Ficha de Procesos Nivel 2

Formulacién y evaluacidn de expedientes técnicos/estudios definitivos de los

Nombre saldos de obra de las inversionas de creacién43, mejoramiento, ampliacidn v Clasificacion/Tipo Operativo
recuperacién de servicios educativos que ejecuta PRONIED bajo la modalidad
en planta.

Cédigo PO 03.01.09 Versién Version 1

Obijetivo Aplicar los estdndares y normas técnicas para obtener los expedientes técnicos/estudios definitivos de los saldos de obras de las

inversiones de servicios educativos; con personal de Ja Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras,

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacidn.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publice para el Afio Fiscal 2017,

Ley N” 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958.

Ley N° 27815, Coédigo de Etica de Ja Funcién Publica.

Ley N° 27867, Ley Orgénica Gobiernos Regionales.

Ley N°® 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N°® 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversién Pablica Regional v Local con Participacidén del Sector Privado, su reglamento vy
modificatorias.

Ley N° 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucidn de proyectos en el marco de la Ley N* 29230, su reglamento
y modificatorias.

Ley N°® 30556, Ley que aprueba Disposiciones de Caracter Extraordinario para las Intervenciones del Gobierne Nacional Frente a
Desastres y que dispone la creacidn de la Autoridad para la Reconstruccion con Cambios.

Ley N® 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de Ja Repliblica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General” y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N® 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestidn de Inversiones y su reglamento.
Decreto Legislativo N° 1238, que dicta medidas cemplementarias para la ejecucion de proyectos en el marce de la Ley N° 29230 su
reglamenta y modificatorias,

Decreto Legislativo N° 1250, que incorpora a los sectores electrificacion rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacién urbana,
proteccidn social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacidn del mecanismo de Obras por impuestos.
Decreto Legislativo N° 1250, que aprueba la ley marco de asociaciones publico - privadas para la generacion de empleo productivo
v dicta normas para la agilizacion de los procesos de promocidn de la inversidn privada, su reglamento y modificatorias.

Decreto Supremo N* 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unice Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacidon de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

43 Incluye las obras nuevas de infragstructury educativa
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Decreto Supremo N° (11-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de Licencias de Hahilitacidn Urbana y Licencias de
Edificacion”.

Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
modificatorias.

Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Pablico.

Resolucion Ministerial N° 034-2016-MINEDUY, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED y su modificatoria.

Resolucién Ministerial N° 287-2016-MINEDUY, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacién y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.

Resolucién Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracion y
Evaluacion en el Marco del Sisterna de programacién Muldtianual y Gestién de Inversiones.

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Normas Sectoriales.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Proveedores

Entradas / Insumos Salidas

Usuarios

Plan Operativo Anual (PCA PRONIED).
Programacién Multianual de
Inversiones del Ministerio de Educacién
(PMI MINEDW) aprobado para el afo.,
Plan Anual del Centrataciones (PAC
PRONIED).

Estudio de Pre-Inversidn | . . . .
310 de las Expediente técnico/estudios definitivos

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

inversiones de creacién, mejoramiento,
ampliacidn y recuperacion de servicias
educativos; viables y con registro en el
Banco de Inversiones (cuenta con e!
saneamiento fisico legal de terreno y su
disponibilidad).

Expediente técnico/estudios definitivos
de las inversiones de creacion,
mejoramienta, ampliacion ¥
recuperacidén de servicios educativos;
aprobado con Resolucién Jefatural y con
registro en la fase de ejecucidn para
inversiones.

de los saldos de obra de las inversiones
de creacidon, mejoramiento, ampliacién
y recuperacion de servicios educativos;
aprobado con Resglucién Jefatural y con
registro en la fase de ejecucidn para
inversiones. (Productos 1, 2, 3, 4,5y 6).

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.
Unidad Gerencial de Reconstruccién
Frente a Desastres.

.0
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Equipo de proyectistas4d:

Equipo revisord5:

Coordinador def proyecto.

Especialista en Arquitectura |l

Especialista en Estructuras Il

Especialista Sanitario 1.

Especialista Electricista I.

Especialista de Metrados, Costos y Presupuesto |
Otrols) Especialista(s) en el caso que se requiera(n).

Especialista en Arguitectura Il

Especialista en Estructuras Il

Especialista Sanitaric .

Especialista Electricista I

Especialista de Metrados, Costos y Presupuesto (.
Otro(s) Especialista(s) en el caso que se requiera{n}.

PO 03.01.09.01

Ejecutivo Il {Equipo de
Estudias vy Proyectos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memorandum del Ejecutivo 1IN (Equipo
de Ejecucion de Obras}) solicitando la
elaboracion y revisicn del expediente
técnico/estudio definitivo de saldos de
obra bajo la modalidad en planta.
.. Cdédigo de la Nombre del puesto Numen:o Organc'a\.tUnidad Registro de
Nombre de las actividades T \ correlativo Organica del A ..
actividad ejecutor . ejecucion
del puesto ejecutor
1. Asigha mediante memorandum al equipo que
elaborard y evaluard el Expediente técnico/estudio
definitivo.

Memorandum de
asignacion

Equipo de proyectistas:

~ Coordinador del
. . . i proyeft?. Unidad Gerencial de | Memorandum de
2. Recibe memorandum de asignacién. PO 03.01.09.02 |- Espet;uallsta en - Estudios y Obras asignacion
Arquitectura il
- Especialista en
Estructuras Ii.

44 El Equipo sera gestionade por un lider que guiard el trabajo de los Especialistas, verificando los entregables que generan
43 [dem anterior.
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Especialista Sanitarig I.
Especialista Electricista
I

Especialista de
Metrados, Costos vy
Presupuesto |.

Otro(s) Especialista(s)
en el caso que se
requiera(n).

Equipo revisor:
- Especialista en

Arquitectura ll
Especialista en
Estructuras Il
Especialista Sanitarie I.
Especialista Electricista
L

Especialista de
Metrados, Costos v
Presupuesto |.

Otrofs} Especialista(s)
en el caso que se
requiera{n).

3. Elabora y presenta el Producto 1 {Cronograma de la
elaboracidn del  expediente  técnicofestudio
definitivo), visado por el Lider de Equipo de Trabajo, al

PO 03.01.09.03

Coordinador del proyecto.

Unidad Gerencial de

Producto 1:
Cronograma de la
elabaracion del

Ejecutivo 11 (Equipo de Estudias y Proyectos), en un Estudios y Obras expediente

plazo de 3 dias habiles en promedioc después de técnico/estudio

recibido el memorandum de asignacién. definitivo
Producto 1:

4. Recibe el Producto I {Cronograma de la elaboracidn
del expediente técnico/estudio definitivo).

PO 03.01.09.04

Ejecutivo It (Equipo de
Estudios y Proyectos).

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Cronograma de la
elaboracién del
axpediente
técnico/estudio
definitivo

Fiy
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5. Elaboran vy revisan el Producto 2 (Desarrollo de las
especialidades - Planos}):

- Arquitectura.

- Estructuras.

- Instalaciones €léctricas

- Instalaciones Sanitarias.

En un plazo de 75 dfas habiles en promedio
(Dependiendo del porcentaje de saldo a ejecutarse}
después de presentado el producto 1.

PO 03.01.09.05

Equipo de proyectistas:

- Coordinador def
provecto.

- Especialista en
Arquitectura Il

- Especialista en
Estructuras I,

- Especialista Sanitario |

- Especialista Electricista
L

- Otro(s) Especialista(s}
en el caso que se
requiera{n}.

Equipo revisor:

- Especialista en
Arquitecturall

~ Especialista en
Estructuras II.

- Especialista Sanitario I

- Especialista Electricista
L

- Otro(s) Especialista(s)
en el caso que se
requiera(n).

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Producto 2:
Desarrolio de las
especialidades
{Planos):

- Arquitectura.

- Estructuras.

-Instalaciones
Eléctricas.

- Instalaciones
Sanitarias.

6. Elabora y remite el informe , visado por el Ejecutivo
Il (Equipo de Estudios y Proyectos), del Producto 2
{Desarrollo de las especialidades - Planos):

- Arquitectura.

Estructuras.

Instalacianes Eléctricas

PO 03.01.09.06

Coordinador del proyecto

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe , visado por
el Ejecutivo I
(Equipo de Estudios
¥y Proyectos), del
Producto 2
(Desarrollo de las
especialidades -

- Instalaciones Sanitarias. Planos):

Al Ejecutivo Il {Equipo de Estudios y Proyectos) en un - Arquitectura.

plazo de 2 dias hédbiles en promedio después de la - Estructuras.

elaboracién y revision del Preducto 2. - Instalaciones
Eléctricas.




- Instalaciones
Sanhitarias.

7. Recibe y revisa el informe , visado por el Ejecutivo (I
{Equipo de Estudios y Proyectos), del Producto 2

Producto 2
(Desarrollo de las
especialidades -

(Desarrolle de las especialidades - Planos): L ) . PIanos}‘:
_ Arquitectura, PO 03.01.09.07 Ejecutfvoll(Equo de i Umclacl.GerenciaIde - Arquitectura.
— Estructuras. Estudios y Proyectos) Estudios y Obras - Estructuras.
- Instalaciones Eléctricas - lns:tal.?uciones
- Instalaciones Sanitarias. Electricas.
- Instalaciones
Sanitarias.
Equipo de proyectistas:
~ Coordinador del
proyecto.
- Especialista de
08. Elaboran y revisan el Producto 3 (Desarrollo de las Metrados, Costos v
especialidades): Presupuesto [.
- Producto 3:
- Metrados, costos y presupuesto. - Otro{s) Especialista(s) Desarrollo de  las
En un plazo de 30 dias habiles en promedio en el caso que se Unidad Gerencial de .
| s ! PO $3.01.09.08 ) - . especialidades:
(Dependiendo del porcentaje de saldo a ejecutarse) requiera(n). Estudios y Obras _Metrados. costos
después de presentado el informe, visado por el Equipo revisor: !
Ejecutiva 1l (Equipo de Estudios y Proyectos), del - Especialista de Y presupuesto.
Producto 2. Metrados, Costos vy
Presupuesto I.
- Otro(s) Especialista{s)
en el caso gue se

requiera(n).

09. Consolida y remite el informe de los Productos 1, 2
y 3 al Ejecutivo Il {Equipo de Estudios y Proyectos) en
un plazo de 2 dias habiles en promedio después de la
elaboracion y revisién del producte 3.

PC 03.01.09.05

Coordinador def proyecto

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe, visado por
el Ejecutive Il
{Equipo de Estudios
y Proyectos), de los
Productos 1,2y 3

10. Recibe el informe de los productos 1, 2 y 3.
éla institucidn educativa estd comprendido en el
Programa WNacional de Recuperacion de las

PO 03.01.09.10

Ejecutivo Il (Equipo de
Estudios y Proyectos)

Unidad Gerenciat de
Estudios y Obras

Infarme de los
productos 1,2y 3
solicitando

o820



Instituciones Publicas Educativas Emblematicas vy
Centenarias?

Si: Continta Act. 15.

No: Remite el informe de los producto 1, 2 v 3 al
Especialista en Proyectos de Inversion Publica 1
(Continda Act. 11).

evaluacion de
consistencia

11. Recibe el informe de los Productos 1, 2 v 3; y revisa
la consistencia respecto al estudic de pre inversion
viable. Asi mismo elabora el Formato N° 1; Registros
en la fase de ejecucion para proyectos de inversion y
lo registra en el Banco de Inversiones, ademas remite
el registro al Ejecutivo It (Equipo de Estudios y
Proyectos), en un plaze de 5 dias hédbiles en promedio
despuéds de recibido el informe,

PO 03.01.09.11

Especialista en Proyectos
de Inversién Pablica Il

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Registro del
Formate N° 1:
Registros en la fase
de ejecucion para
proyectos de
inversidn

12. Recibe, revisa y remite el registro en el Banco de
Inversiones del Farmato N* 1: Registras en la fase de
ejecucion para proyectos de inversidn al Ejecutivo |
(Equipo de Pre Inversidn} para su revisién.

PO 03.01.08.12

Ejecutivo Il (Equipo de
Estudios y Proyectos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Registra del
Formato N° 1;
Registros en la fase
de ejecucidn para
proyectos de
inversion

13. Recibe, revisa y aprueba el registro del Formatg N°
1: Registros en la fase de ejecucidn para proyectos de
inversidn en el Banco de Inversiones y lo remite al
Ejecutivo Il {(Equipo de Estudios y Proyectos), en un
plazo de 1 dia habil después de recibido el Formato N*
1.

PO 03.01.09.13

Ejecutive | {(Equipo de Pre
Inversidn).

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Aprobacion de
registro del Formato
N°® 1: Registros en la

fase de ejecucion
para proyectos de
inversién

14. Recibe y remite la aprobacidn del registro del
Formato N° 1; Registros en Ja fase de ejecucién para
proyectos de inversién en el Banco de nversiones al
Coordinador del proyecto.

PO 03.01.09.14

E)ecutivo 11 (Equipo de
Estudios v Proyectos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Aprobacion de
registro del Formato
N°® 1: Registros en la

fase de ejecucion
para proyectos de
inversion

15. Presenta el Producto 4 {Informe técnico
sustentario para la aprobacion del Expediente
técnico/estudio definitivo), que incluye la aprobacion
del equipo revisor al Ejecutivo Il (Equipo de Estudios y

PO 03.01.09.15

Coordinadar del proyecto

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Producto 4: Informe

técnico sustentario

para la aprobacion
del expediente

-
!

!

Lo

D

"
[



I

Proyectos) en un plazo de 3 dias habiles en promedio
después de recibido la aprobacidn del Formato N° 1:
Registros en la fase de ejecucion para proyectos de
inversion.

técnico/estudio
definitivo

16. Recibe, revisa, valida y remite el informe técnico
sustentario para [a aprobacién del Expediente
técnico/estudio definitive al lefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y Obras.

PO 03.01.05.16

Ejecutivo I (Equipo de
Estudios vy Prayectos).

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe técnico
sustentatorio
validado para la
aprobacidn del
Expediente
técnico/estudio
definitivo validado

17. Recibe y revisa el informe técnico sustentatorio
para la aprobacion del Expediente técnico/estudio
definitivo, luego solicita la elaboracion del proyecto de
Resolucién Jefatural de aprobacién del Expediente

PC 03.01.09.17

Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Salicitud del
proyecto de
Resolucién Jefatural
de aprobacidn del

técnico/estudio definitivo al Jefe de la Oficina de Obras. éEx‘pediente'
Asesoria Juridica, t cnm-af:e?tud:o
definitivo

18. Recibe y revisa el informe técnico sustentatoric
para la aprobacién del Expediente técnico/estudio
definitivo. Asimismo elabora el proyecto de resclucién

PO 03.01.05.18

lefe de la Oficina de

Oficina de Asesoria

Proyecto de
Resolucion Jefatural
de aprobacién del

Jefatural de aprobacidn del Expediente Asesoria Juridica Juridica Expediente
técnico/estudio definitivo y lo remite al Jefe de la técnico/estudio
Unidad Gerencial de Estudios y Obras. definitivo

19. Recibe, revisa y suscribe el proyecto de resolucidn
de aprobacidn del expediente técnico/estudio
definitivo, luego remite la Resolucidn Jefatural de
aprobacidon, mediante memorandum, al Jefe de la

Jefe de la Unidad

Unidad Gerencial de

Resolucidn Jefatural
de Aprobacidn del

Unidad Gerencial de Mobiliario y Equipamiento,| 'O 03010919 | Gerencial de Estudiosy Estudios y Obras expediente
Ejecutivo Il {(Equipe de Estudios y Proyectos), Ejecutivo Obras tecnlco,f:e?tudlo
It {Equipo de Ejecucién de Obras) y Ejecutivo IV definitiva
{Equipo de Licencias y Servicios Basicos).

20. Presenta el Producto S  [Expediente Producto 5
técnico/estudio definitivo) versidn completa en fisico PO 03.01.09.20 Coordinador del Unidad Gerencial de {Expediente
y digital al Ejecutivo H {Equipo de Estudios vy T proyecto Estudios y Obras técnico/estudio

Proyectos).

definitivo) (Version

¢80



completa en fisico v
digital).

21. Recibe la Resolucién Jefatural de Aprobacidn y un
ejemplar del expediente técnico/estudio definitivo
(Versidn completa en fisico y digital).

PO 03.01.09.21

Ejecutive Il {Equipo de
Estudios y Proyectos).
Ejecutivo Il {Equipo de
Ejecucidn de Obras}.

- Ejecutivo IV (Equipo de

Licencias y Servicios

Basicos)
Unidad Gerencial de
Mobiliario ¥

Equipamiento.

Unidad Gerencial de
Estudios y Ohras
Unidad Gerencial de
Mobiliario y
Eguipamiento

Producto 6:
Resolucion Jefatural
de Aprabacion y un

ejemplar del

expediente
técnicofestudio
definitivo (Versidn
completa en fisico y
digital).
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Ficha de Procesos Nivel 2

Absolucién de consultas de obra de los expedientes técnicos/estudios
definitivos de las inversiones de creaciénd6, mejoramiento, ampliacién y

Nombre recuperacién de servicios educativos formulados y evaluados bajo fa Clasificacion/Tipo Operativo
modalidad en planta.

Cédigo PO 03.01.10 Versién Versién 1

Objetivo Dar respuesta a las solicitudes de consultas de obra de los expedientes técnicos para asegurar la correcta ejecucién y supervision

de las inversiones de los servicios educativos.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacién.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N* 30518, Ley de Presupuestao del Sector Publico para el Ao Fiscal 2017.

Ley N* 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N® 27958,

Ley N° 27815, Cddigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversion Publica Regional y Local con Participacion del Sector Privado, su reglamento y
maodificatorias.

Ley N° 30138, Ley gue dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N° 29230, su reglamento
y modificatorias.

Ley N® 30556, Ley que aprueba Disposiciones de Caracter Extraordinario para las Intervenciones del Gobierng Nacional Frente a
Desastres y que dispone la creacion de la Autoridad para la Reconstruccion con Cambios.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrative General” v sus modificatorias.

Decreto Legistativo N°® 1252, que crea el Sistera Nacional de Programacion Multianual y gestién de Inversiones y su reglamento.
Decreto Legislativo N* 1238, que dicta medidas complementarias para l1a ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N° 29230 su
reglamento y modificatorias.

Decreto Legislative N° 1250, que incorpara a los sectores electrificacidn rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacién urbana,
proteccidn social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacidn del mecanismo de Obras por impuestos.
Decreto Legislativo N° 1250, que aprueba la ley marco de asociaciones publico - privadas para la generacién de empleo productivo
y dicta normas para la agilizacién de los procesos de promocion de la inversion privada, su reglamento y modificatorias.

Decreto Supremeo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texte Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habhilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

46 Incluye las obras puevas de infracstruciura educativa
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Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana vy Licencias de
Edificacidn”.

Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Mormas téenicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
modificatorias.

Resolucion de Contraloria N® 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Publico.

Resolucion Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED y su modificatoria.

Resclucidn Ministerial N° 287-2016-MINECU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacién y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual {(PESEM) 2016-2021.

Resolucién Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracion y
Evaluacidn en el Marco del Sistema de programacién Multianual y Gestidn de Inversiones.

Plan Macional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Normas Sectoriales.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Proveedores

Entradas / Insumos Salidas Usuarios

Unidad Gerencial de Estudios y Qbras. |Plan Operativo Anual (POA PRONIED) Informe de absolucion de consultas de [Unidad Gerencial de Estudios y Qbras.

Programacién Multianual de |obra.
Inversiones del Ministerio de Educacién
{PMI MINEDU) aprobado para el afic.

Expediente técnico/estudios definitivos
de las inversiones de creacion,

mejoramiento, ampliacion ¥
recuperacidn de servicios educativos;
aprohado con Resolucién

Jefatural/Directoral v con registro en la
fase de ejecucién para proyectos de
inversién,

Solicitud del residente para la
absclucion de las consultas de Obra
{tiene que precisarlo en el Cuaderno de
Qbra).

Solicitud del supervisor para la
intervencién del proyectista para la
absolucidn de las consultas de obra.
Memarandum del Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y Obras que

o



e a
solicita la absolucion de consultas de
Obras al Equipo de Estudios y proyectos.
Memorandum del Ejecutivo Il (Equipo
de Ejecucién de Obras) que salicita la
absolucién de consultas de Obra al
Equipo de Estudios vy proyectos.
Nimero Organo y Unidad
Nombre de las actividades Cédijgc! dela Nombr'e del puesto correlativo del Orgénica del Registro de ejecucion
actividad ejecutor .
puesto ejecutor

1. Recibe y remite e memarandum, del Jefa de la
Unidad Gerencial de Estudios y Obras y/o del Ejecutivo
Nl (Equipo de Ejecucidn de Obra), que solicita la
absolucion de consultas de obra al Lider de Equipo de
Trabajo.

PO 03.01.10.02

Ejecutivo Il (Equipo de
Estudios v Proyectos)

Unidad Gerencial
de Estudios y
Chbras

Memorandum del Jefe
de la Unidad Gerencial
de Estudios y OCbras
que solicita la
absolucidn de
consultas de Obras al
Equipo de Estudios y
proyectos.

Memorandum del
Ejecutivo lil {(Equipc de
Ejecucidn de Obras)
que solicita la
absolucidn de
consultas de QObras al
Equipo de Estudios vy
proyectos.

2. Recibe y revisa el memorandum, del Jefe de la
Unidad Gerencial de Estudios y Obras v/o del Ejecutivo
Il {Equipo de Ejecucion de Obra), que solicita la
absolucidn de consultas de obra.

¢El {los) especialista{s) que participo en la elaboracién
y revision del expediente técnico/estudios definitivo
sigue laborando en el PRONIED?

Si: Asigna en la hoja de envio al{los) especialistas) que
absolverd(n) las consultas de obra.

PO (3.01.10.02

Licler de Equipo de
Trabajo

Unidad Gerencial
de Estudios y
QObras

Hoja de envid de
asignacién

¥
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Equipo de proyectistas47:

Especialista en Arquitectura ll

Especialista en Estructuras Il

Especialista Sanitario (.

Especialista Electricista .

Especialista de Metrados, Costos v Presupuesto |

- Otro(s} Especialista(s) en el caso que se requiera (n).
(Continua Act. 3)

No: Elabora el proyecto de oficio solicitando la
absolucién de consultas de obra que se remitird al(los)
especialista(s), a través del Jefe de la Unidad Gerencial
de Estudios y Obras, otorgandole un plazo maximo de
tres {05) dias para que presente(n) su informe después
de haber recibido el oficio. En el caso que el{los}
especialista(s) no cumpla(n) con presentar el informe
solicitade. {Continda Act. 2)

3. Reciben hoja de envid de asignacidn.

PO 03.01.10.03

Equipo de

proyectistas:

- Especialista en
Arquitectura ll

- Especialista en
Estructuras Il.

- Especialista
Sanitario 1.

- Especialista
Electricista 1.

- Especialista de
Metrados, Costas v
Presupuesto I

- Otrols)
Especialista(s} en el
caso gue serequiera

(n).

Unidad Gerencial
de Estudios y
COhbras

Hoja de envié de
asignacién

47 El Equipo serd gestionado por un lider que guiard el trabajo de los Especialistas, verilicando los entregables que generan

Loy



4. Elaboran los informes de absolucion de consultas de
obra por especialidad en un plazo maximo de cinco
(05) dias y lo remiten al Lider de Equipo de Trabajo.

PO 03.01.10.04

Equipo de

proyectistas:

- Especialista en
Arquitectura Il

- Especialista en
Estructuras Il.

- Especialista
Sanitario |.

~ Especialista
Electricista I.

- Especialista de
Metrados, Costas y
Presupuesto |.

- Otros  especialista
{s} en el caso gue se
reguiera (n).

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

Informes de absolucion
de consultas de obra por
especialidad

5. Recibe los informes de absclucién de consuitas de
obra por especialidad.

éPresentan simultaneamente todos os especialistas
su inferme de absolucién de consultas de gbra?

Si: Consolida los informes de absolucién de consultas
de obra de todos los especialistas. Asimismeo, elabora
¥ remite el proyecto de memordndum de absolucién
de consultas de Obras al Ejecutivo Il (Equipc de
Estudios y Proyectos). {Contintda Act. 6)

No: Consolida los informes de absclucidn de consultas
de obra de los especialistas que presentaron.
Asimismo, elabora v remite el proyecto de
memorandum de absolucidén de constas de obra al
Ejecutivo Il (Equipo de Estudios y Proyectos).
(Continta Act. 5)

PO 03.01.10.05

Lider de Equipo de
Trahajo

Unidad Gerencial
de Estudios y
Ohbras

Proyecto de
memaorandum de
absolucidn de consultas
de Obras

6. Recibe, revisa, suscribe y remite el memorandum de
absolucion de consultas de obra al Ejecutive 11 {Equipo
de Ejecucién de Obras}.

PO 03.01.10.06

Ejecutivo Il (Equipo de
Estudios y Proyectos)

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

Memorandum de
absolucién de consultas
de Obras

L
L)
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Ficha de Procesos Nivel 2

Absolucion de consultas de obra de los expedientes técnicos/estudios

Nombre deﬁnitivos. ’de las inv.itr?iones de Freacién48, mejoran?iento, ampl?acién y Clasificacion/Tipo Operativo
recuperacién de servicios educativos formulados bajo la modalidad de
consultoria.

Codigo PO 03.01.11 Version Version 1

Objetivo Dar respuesta a las solicitudes de consultas de obra de los expedientes técnicos para asegurar la correcta ejecucion y supervision

de las inversiones de los servicios educativos.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacién.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N* 30518, Ley de Presupueste del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017,

Ley N° 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958,

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcidn Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales,

Ley N* 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N* 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversion Publica Regional y Local con Participacidn del Sector Privado, su reglamento y
modificatorias.

Ley N° 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucicn de proyectos en el marce de la Ley N® 29230, su reglamento
y modificatorias.

Ley N° 30264, que establece medidas para promaover el crecimiento economico (E) Art. 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece
medidas para promover el crecimiente econdémico, autoriza a las entidades del Gobierno Nacional a que ejecuten PIP en el marco
del Sistema Nacional de Inversién Publica (hoy Invierte.pe} en materia de Educacién, entre gtras materias, mediante los
procedimientos establecidos en la Ley N° 29230, Ley que impulsa la inversion ptiblica regional y local con participacién del sector
privado {Mecanismo de Obras por Impuestos).

Ley N° 30556, Ley que aprueba Disposiciones de Cardcter Extraordinario para las Intervenciones del Gebierno Nacional Frente a
Desastres y que dispone la creacién de la Autoridad para la Reconstruccidn con Cambios.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General” y sus medificatorias.

Decreto Legislativo N® 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento.
Decreto Legislativo N° 1238, que dicta medidas complementarias para la ejecucién de proyectos en el marco de la Ley N° 29230 su
reglamentg y modificatorias.

48 Incluye las obras nuevas de infracstructvra educativa
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Decreto Legislativo N° 1250, que incorpora a los secteres electrificacion rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacion urbana,
proteccién social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacién del mecanismo de Obras por impuestos,
Decreto Legisiativo N* 1250, que aprueba la ley marce de asociaciones publico - privadas para la generacion de empleo productivo
y dicta normas para la agilizacidn de los procesos de promaocion de la inversion privada, su reglamento y modificatorias.

Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones.

Pecreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacién”.

Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
medificatorias.

Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueha las Normas de Control Interna para el Sector Publico,

Resolucidn Ministerial N* 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones de! Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED y su modificatoria.

Decreto Supremo N° 036-2017-EF, Reglamento de la Ley N° 29230, Ley que impulsa la inversion publica regional v local con
participacién del sector privado, y del articule 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promover el crecimiente
econdmico.

Resolucidn Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Decumento Prospectivo al 2030 del Sector Educacién y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual {PESEM) 2G16-2021.

Resolucién Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N® 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracién y
Evaluacian en el Marco del Sistema de programacion Multianual y Gestién de Inversiones.

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Normas Sectoriales.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Proveedores

Entradas / Insumos Salidas Usuarios

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Plan Operativo Anual (POA PRONIED)
Programacion Multianual de
Inversiones del Ministerio de Educacién
(PMI MINEDLU) aprobade para el afio.
Expediente técnico/estudios definitivos

de las inversiones de creacién, |Informe de absolucién de consultas de . . .
! Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

mejoramiento, ampliacion y |obra.
recuperacidn de servicios educativos;
aprobado con Resolucion

Jefatural/Directoral y con registro en la
fase de ejecucidon para proyectos de
inversian.

Ly &
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Solicitud del residente para la
absolucion de las consultas de Obra
(tiene que precisarlo en el Cuaderno de
Obra).

Solicitud del supervisor para la
intervencion del proyectista para la
absolucién de las consultas de cbra.
Memorandum del Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y Obras que
solicita la absolucion de consultas de
Obras al Equipo de Estudios y proyectos.
Memordndum del Ejecutivo 1It (Equipo
de Ejecucion de Obras) que solicita la
absolucién de consultas de Obra al
Equipo de Estudios y proyectos.

Nombre de las actividades

Cadigo de la
actividad

Nombre del puesto

ejecutor

Nuamero
correlativo del
puesto

Organo y Unidad
Organica del
ejecutor

Registro de
ejecucion

1. Recibe y remite el memorandum, del Jefe de la
Unidad Gerencial de Estudios y Obras y/o del Ejecutivo
I {Equipe de Ejecucidon de Obra), gue solicita la
absolucion de consultas de obra al Lider de Equipo de

Trabajo.

PO 03.01.11.01

Ejecutive Il {Equipo de
Estudios y Proyectos)

Unidad Gerencial de
Estudics y Obras

Memorandum del
Jefe de la Unidad
Gerencial de
Estudios y Obras
que solicita la
absolucién de
consultas de Obras
al Equipo de
Estudios y proyectos
Memorandum del
Ejecutivo Ill (Equipo
de Ejecucion de
Obras} que solicita
la absolucién de
consultas de Obras
al Equipo de
Estudios y proyectos

FAPEN
Fuy
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2. Recibe y revisa el memerandum, del Jefe de la
Unidad Gerencial de Estudios y Obras y/o del Ejecutivo
il {Equipo de Ejecucién de Obra}, que solicita la
absolucidn de consultas de obra. Asimismo asigna, en
la hoja de envid, al Especialista responsable de la

PO 03.01.11.02

Lider de Equipo de Trabajo

Unidad Gerencial de

Hoja de envid de

) Estudios y Cbras astgnacion
coordinacion con el consultor responsable de la Y 8
formulacién del expediente  técnico/estudios
definitivo.

Oficio dirigido al

3. Elabora el proyecto de oficio dirigido al consultor de
la elaboracién del expediente técnico/estudio
definitivo solicitindole la absolucién de consultas de
Obra, en un plazo maximo de 5 dias después de recibir
el oficio. Asimismo remite el proyecto de oficio al
Ejecutivo |l (Equipo de Estudios y Proyectos).

PO 03.01.11.03

Especiaiista responsable de
la coordinacion

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

consultor de la
elaboracian del
expediente
técnico/estudio
definitivo
solicitandole la
absolucion de

consultas de Obra

4, Recibe, visa y remite el oficio, a través del Jefe de la
Unidad Gerencial de Estudios y Obras, al consultor de
elaboracién del expediente técnico/ estudio
definitivo.

PO $3.01.11.04

Ejecutivo 11 {(Equipo de
Estudios y Proyectos)

Oficio dirigido al
consultor de la
elabgracién del
expediente
técnico/estudio
definitive
solicitandole la
absolucién de

consultas de Obra

5. Recibe el oficio gue solicita la absclucién de
consultas de obra.

¢Cumple con presentar el informe de absolucion de las
consultas de obra en el plazo fijado?

Si: Presenta el oficio de absolucién de las consultas de
ahra en el plazo fijado, a través del Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y Obras, al Especialista
responsable de la coordinacién (Continda Act. 9).

No: Cantintia Act. 6.

PO 03.01.11.05

Consultor de la elaboracién

Consultor de la
elaboracion

Oficio de absolucidn

de consultas de
obra

[
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6. Asigna en la hoja de envid al{los) especialista(s) que
absolvera(n) las consultas de obra.

Equipo de proyectistas49:

- Especialista responsable de la coordinacion.
Especialisia en Arquitectura Il

Especialista en Estructuras Ii.

Especialista Sanitario 1.

Especialista Electricista .

Especialista de Metrados, Costos y Presupuesto i,

- Otros especiatista(s) en el caso gue se requiera(n).

PC 03.01.11.06

Lider de Equipo de Trabajo

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Hoja de envid de
asignacién

~l

. Reciben hoja de envio de asignacidn,

PO 03.01.11.07

Equipo de proyectistas:
- Especialista responsable
de la coardinacidn.

- Especialista en
Arquitectura ll

- Especialista en
Estructuras il.

- Especialista Sanitario |.

- Especialista Electricista \.
- Especialista de Metrados,
Costos ¥ Presupuesto L.

- Otros especialista(s} en el
€aso que se requiera(n}.

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Hoja de envid de
asignacion

8. Elaboran los infarmes de absolucion de consultas de
obra por especialidad en un plazo maximo de cinco
{05} dias de la asignacidn y lo remiten al Lider de
Equipo de Trabajo.

PG 03.01.11.08

Equipo de proyectistas:
- Especialista responsahle
de la coordinacion.

- Especialista en
Arquitectura Il

- Especialista en
Estructuras Il

Especialista Sanitario 1.
Especialista Electricista I.

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informes de
absolucion de
consultas de obra
por especialidad

49 1 Equipo serd gestionado por un lider que guiara el trabajo de los Especialistas, verificando los entregables que generan
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- Especialista de Metrados,
Costos y Presupuesto [,

- Otros especialista(s) en el
€aso que se requiera{n).

9. Revisa el oficio de absolucién de las consultas de
obra presentande por el consultor. Asimismo, elabara
y remite el informe de absolucién de consultas de obra
al Jefe de Equipo 2.

PO 03.01.11.09

Especialista responsable de
la coordinacién

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de
absolucidn de
consultas de obra

10. Recibe y revisa el(los} inferme(s) de absolucidn de
consultas de obra.

éEl(los) informe(s) de absolucién de consultas de ocbras
es presentade por el Consultor?

Si: Elabora y remite el proyecto de memordndum de
absolucion de consultas de Obra al Ejecutivo Il {(Equipo
de Estudios y Proyectos). {Continta Act. 11)

No: Consolida los informes de absolucién de consultas
de obra de los especialistas que presentaron.
Asimismo, elabora vy remite el proyecto de
memorandum de absolucidn de consultas de obra al
Ejecutive 11 {Equipe de Estudios y Proyectos).
{Contintia Act. 11)

PO 03.01.11.10

Lider de Equipo de Trabajo

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Proyecto de
memorandum de
absolucion de
consultas de Obras

11. Recibe, revisa, suscribe y remite el memorandum
de absolucion de consultas de obra al Ejecutivo 1|
{Equipo de Ejecucion de Qbras).

PO 02.01.11.11

Ejecutivo Il (Equipo de
Estudios y Proyectos)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memarandum de
absolucién de
consultas de Chras

W
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Ficha de Procesos Nivel 2 .

Ahsolucion de consultas de obra de los expedientes técnicos/estudios

Nombre deﬁnitivos‘ ,de las in\:fe'rsiones dF?' creacion50, mejoramiento, ampliacién y Clasificacion/Tipo Operativo
recuperacidn de servicios educativos formulados y evaluados en el marco de
Chras por Impuestos bajo la modalidad en planta.

Codigo PO 03.01.12 Version Version 1

Objetivo Dar respuesta a las solicitudes de consultas de obra de los expedientes técnicos para asegurar la correcta ejecucién y supervision
de las inversiones de lgs servicios educativos.

Responsable Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Ley N° 28044, Ley General de Educacién.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 ~ Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N* 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N® 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N°® 27958,

Ley N° 27815, Codigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N® 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversion Publica Regional y Local con Participacién de! Sector Privado, su reglamento y
madificatorias.

Ley N° 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucidn de proyectos en el marco de la Ley N° 29230, su reglamento
y modificatorias.

tiva . - . I . . .
Base Legal / norma Ley N® 30556, Ley que aprueba Disposiciones de Cardcter Extraordinario para las Intervenciones del Gobierno Nacional Frente a

aplicable Desastres y que dispone la creacidn de la Autoridad para la Reconstruccion con Cambios.
Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Repdblica.
Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General” y sus modificatorias.
Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento.
Decreto Legislativo N* 1238, que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N° 29230 su
reglamento y modificatorias.
Decreto Legislativo N 1250, que incorpora a los sectores electrificacién rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacién urbana,
proteccion social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacién del mecanismo de Obras por impuestos.
Decreto Legislativo N* 1250, que aprueba la ley marco de asociaciones piiblico - privadas para la generacidén de empleo productivo
y dicta normas para la agilizacién de los procesos de promocion de la inversion privada, su reglamento y modificaterias.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueha el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de ‘e
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.
Lo
30 Incluye las obras nuevas de imlraestcuctura educativa ::?':)?
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Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Llicencias de
Edificacién”.

Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
modificatorias.

Resolucicn de Contraloria N* 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Plblico.

Resolucién Ministerial N* 034-2016-MINEDU, aprueha el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED y su madificatoria.

Resolucién Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacidn y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual {PESEM) 2016-2021.

Resolucion Directoral N® 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracion y
Evaluacién en el Marco del Sistema de programacién Multianual y Gestién de Inversiones.

Plan Macional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Normas Sectoriales.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Cbras.

Proveedores

Entradas / Insumos Salidas Usuarios

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Plan Operativo Anual (POA PRONIED)
Programacién Multianual de Inversiones del
Ministerio de Educacién (PM1 MINEDU) aprobado
para el afo.

Acuerdo de consejo Municipal de la Lista de
proyectos priorizados para ser ejecutados a
través del mecanismo de Obras por Impuestos.
Acuerdo de Consejo Regional de la Lista de
proyectos priorizados para ser ejecutados a
través del mecanisme de Obras por Impuestos.  [Informe de absolucion de consultas |Unidad Gerencial de Estudios vy
Resolucién Ministerial {MINEDU)} de aprobacién |de obra. Obras.

de la Lista de proyectos priorizados para ser
ejecutados a través del mecanismo de Obras por
Impuestos.

Expediente técnico/estudios definitivos de las
inversiones de  creacidon, mejoramiento,
ampliacion y  recuperacidon  de  servicios
educativos; aprobhado con Resolucidn
Jefatural/Directoral y con registro en la fase de
ejecucion para proyectos de inversion.




)

Solicitud del residente para la absolucidn de las
consultas de Obra (tiene que precisarlo en el
Cuaderno de Ohra).

Solicitud del supervisor para la intervencién del
proyectista para |a absolucidn de las consultas de
obra.

Memorandum del Jefe de la Unidad Gerencial de
Estudios y Obras que solicita la absolucidn de
consultas de QObras al Equipo de Estudios vy
proyectos.

Memorandum del Ejecutive Il (Equipo de
Ejecucidn de Cbras) que solicita la absolucién de
consultas de Obra al Equipo de Estudios y

proyectos.
N . Unidad
.. Cédigo de la Nombre del puesto umfe ro Organ?\{ nida . L.
Nombre de las actividades it . correlativo del Organica del Registro de ejecucion
actividad ejecutor .
puesto ejecutor
Memorandum del Jefe de
la Unidad Gerencial de
Estudios y Obras que
solicita la absolucién de
consultas de Obras al
1. Recibe v remite el memorandum, del Jefe de la Equipo de Estudioss y
Unidad Gerencial de Estudios y Obras y/o del . . . Unidad Gerencial
. . . , . Ejecutive Il (Equipo de . proyectos.
Ejecutive Il (Equipo de Ejecucién de Obra), que| PO 03.01.12.01 . - de Estudios ¥ .
L ,, . Estudios y Proyectos) Memorandum del
solicita la absolucidn de consultas de obra al Lider de QObras

Equipo de Trabajo.

Ejecutivo Ill {(Equipo de
Ejecucién de Obras) que
solicita la absolucién de

cansultas de Cbras al

Equipo de Estudios y
proyectos.

2. Recibe y revisa el memordandum, del Jefe de la
Unidad Gerencial de Estudios y Obras y/o del
Ejecutivo 1l (Equipo de Ejecucién de Obra), que
solicita la absolucién de consultas de obra.

PO 03.01.12.02

Lider de Equipo de Trabajo

Unidad Gerencial
de Estudios y
QObras

Heja de envid de
asignacion




()

éEl{los) especialista{s) que participe en Ja
elaboracion vy revision del expediente
técnico/estudios definitive sigue laberando en el
PRONIED?

Si: Asigna en la hoja de envié al{los) especialista(s}
que absolvera(n) las consultas de obra,

Equipo de proyectistas51:

Especialista en Arquitectura 1

Especialista en Estructuras Il

Especialista Sanitario I

Especialista Electricista .

Especialista de Metrados, Costos y Presupuesto |,
Otros especialista (s) en el caso que se requiera(n).
{Continua Act. 3)

No: Elabora el proyecte de oficic solicitando la
absolucion de consultas de obra gue se remitird
al{los) especialista{s), a través de la entidad,
otorgandole un plazo maximo de cinco (05} dias para
que presente(n) su informe después de haber
recibido el oficio. En el caso que el(los)
especialista{s) no cumpla{n} con presentar el
infarme solicitado. (Continia Act. 2)

3. Reciben hoja de envid de asignacién.

PO 03.01.12.03

Equipo de proyectistas:

Especialista en
Arguitectura Il
Especialista en
Estructuras Il.

Especialista Sanitario 1.
Especialista Electricista I.
Especialista de Metrados,
Costos y Presupuesto |,
Otros especialista (s) en
el caso que se
requiera(n).

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

Hoja de envid de
asignacion

31 El Equipo sera gestionade por un lider que guiara el trabajo de los Especialistas, verificando los entregables que generan

L"f{, ¥

£.3%

f



)

4. Elabaran los informes de absolucion de consultas
de obra por especialidad en un plaze maxime de
cinco {05) dias y lo remiten al Lider de Equipo de
Trabajo.

PO 03.01.12.04

Equipo de proyectistas:

- Especialista en
Arquitectura i

- Especialista en
Estructuras II.

- Especialista Sanitario L.
Especialista Electricista I.
Especialista de Metrados,
Costos y Presupuesto 1,
Otros Especialista(s) en el
€aso que se requieran}.

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

Informes de absolucién
de consultas de ohra por
especialidad

5. Recibe los informes de absolucidn de consultas de
obra por especialidad.

éPresentan simultaneamente todos los especialistas
su informe de absolucién de consultas de obra?

Si: Consolida los informes de absolucidn de consultas
de obra de todos los especialistas. Asimismo, elabora
y remite el proyecto de memorandum de absolucién
de consultas de Obras al Ejecutive il (Equipo de
Estudios y Proyectos). (Contintia Act. 6}

No: Consolida los informes de absolucidn de
consultas de obra de los especialistas que
presentaron. Asimisme, elaboray remite el proyecto
de memorandum de absolucién de consultas de obra
al Ejecutivo Il {Equipo de Estudios y Proyectos}).
{Continua Act. 8)

PO 03.01.12.05

Lider de Equipo de Trabajo

Unidad Gerencial
de Estudios y
Ohras

Proyecto de
memorandum de
absolucién de consultas
de Obras

6. Recibe, revisa, suscribe y remite el memorandum
de abseclucion de consultas de ohra al Ejecutivo Il
(Equipo de Ejecucion de Obras).

PO 03.01.12.06

Ejecutive Il (Equipo de
Estudios y Proyectos)

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

Memorandum de
absolucidn de consultas
de Obras

Lzl



Ficha de Procesos Nivel 2

Absolucion de consultas de obra de los expedientes técnicos/estudios
definitivos de las inversiones de creacidn52, mejoramiento, ampliacién y

Nombre recuperacion de servicios educativos formulados en el marco de Obras por Clasificacion/Tipo Operativo
Impuestos bajo la modalidad de consultoria.

Cadigo PO 03.01.13 Version Version 1

Objetivo Dar respuesta a las solicitudes de caonsultas de obra de los expedientes técnicos para asegurar la correcta ejecucidn y superyision

de las inversiones de los servicios educativos.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Chras.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacidn.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N°® 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958.

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcién Pablica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N* 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversidn Pulblica Regional y Local con Participacién del Sector Privado, su reglamento vy
modificatorias.

Ley N° 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N° 29230, su reglamento
y modificatorias.

Ley N°® 30264, que establece medidas para promover el crecimiento economica {El Art. 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece
medidas para promover el crecimiento econdmico, autoriza a las entidades del Gohierno Nacional a que ejecuten PIP en el marco
del Sistema Nacional de Inversion Publica (hoy Invierte.pe) en materia de Educacidn, entre otras materias, mediante los
procedimientos establecidos en la Ley N* 29230, Ley que impulsa la inversidn piblica regional v local con participacidn del sector
privado {Mecanismo de Obras por Impuestos).

Ley N°® 30556, Ley que aprueba Disposiciones de Caracter Extraordinario para las Intervenciones del Gobierno Nacional Frente a
Desastres y que dispone la creacion de la Autoridad para la Reconstruccion cen Cambios.

Ley N® 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Repiblica.

Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General” y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacidn Multianual y gestion de [nversiones y su reglamento.
Decreto Legislative N® 1238, que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N° 29220 su
reglamento y modificatorias.
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Decreto Legislative N° 1250, que incorpora a los sectores electrificacidn rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacién urbana,
proteccidn social, desarrollo social, transportes, corunicaciones y justicia, en la aplicacidn del mecanismo de Obras por impuestos.
Decreto Legislativo N° 1250, gue aprueba la ley marco de asociaciones piblico - privadas para la generacion de empleo productivo
y dicta normas para la agilizacién de los procesos de promocion de la inversion privada, su reglamento y modificatorias.

Decreto Supreme N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacidon de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N® 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacidn”.

Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
modificatorias.

Resolucion de Contraloria N* 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Publico.

Resolucion Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operacienes del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED v su modificatoria.

Decreto Supremo N° 036-2017-EF, Reglamento de la Ley N* 29230, Ley que impulsa la inversidn publica regional y local con
participacidn del sector privado, y del articulo 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promover el crecimiento
ecanomico.

Resolucidén Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacion y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021,

Resolucidn Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N* 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracién y
Evaluacion en el Marce del Sistema de programacion Multianual y Gestidn de Inversiones.

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025,

Normas Sectoriales.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Proveedores

Entradas / Insumos Salidas Usuarios

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Plan Operativo Anual {POA PRONIED)
Programacidn Multianual de Inversiones del
Ministerio de Educacién (PMI MINEDU) aprobado

para el aho.

Acuerdo de consejo Municipal de la Lista de Unidad Gerencial de Estudios vy
proyectos priorizados para ser ejecutados a través | Informe de abselucion de consultas |Obras.

del mecanismo de Obras por Impuestos. de obra, Unidad Gerencial de
Acuerdo de Consejo Regional de la Lista de Reconstruccidn Frente a Desastres.

proyectos priorizadas para ser ejecutados a través
del mecanismo de Obras por Impuestos.

Resolucidén Ministerial {MINEDU) de aprobacién
de la Llista de proyectos priorizados para ser




™

ejecutados a través del mecanismo de Obras por
Impuestos.

Expediente técnico/estudios definitivos de las
inversiones de  creacién,  mejoramiento,
ampliacidn vy  recuperacidn de  servicios
educativos; aprobado con Resolucidn
Jefatural/Directoral y con registro en la fase de
ejecucion para proyectos de inversion.

Solicitud del residente para la absolucién de las
consultas de Obra {tiene que precisarlo en el
Cuaderno de Cbra).

Solicitud del supervisor para la intervencién del
provyectista para la absolucién de las consultas de
obra.

Memorandurm del Jefe de la Unidad Gerencial de
Estudios y Obras que solicita la absolucién de
consultas de Obras al Equipo de Estudios y
proyectos.

Memorandum del Ejecutivo It (Equipo de
Ejecucién de Obras) que solicita la absolucién de
consultas de Obra al Equipo de Estudios v
proyectos.

. Numero Organo y Unidad
Nombre de las actividades Cédsgt:- de la Nombr.e del puesto correlativo del Organica del Registro de ejecucion
actividad ejecutor A
puesto ejecutor

1. Recibe y remite el memorandum, del Jefe de
la Unidad Gerencial de Estudios y Obras y/o del
Ejecutivo Il (Equipo de Ejecucidn de Obra), que | PO 03.01.13.01
solicita la absolucion de consultas de obra al

Lider de Equipo de Trabajo.

Ejecutivo Il (Equipo de
Estudios y Proyectos)

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

Memorandum del Jefe
de la Unidad Gerencial
de Estudios y Obras que
sclicita 1a absolucién de
consultas de Obras al
Equipo de Estudios y
proyectos.
Memorandum del
Ejecutivo Il (Equipo de
Ejecucién de Obras) que
salicita [a absolucién de

R
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consultas de QObras al
Equipo de Estudios y
proyectos.

2. Recibe y revisa el memarandum, del Jefe de
la Unidad Gerencial de Estudios y Obras y/o del
Ejecutivo Il {Equipo de Ejecucion de Obra), que
solicita la absolucidon de consultas de obra.
Asimismo asigna, en la hoja de envié, al
Especialista responsable de la coordinacion con
el consultor responsable de |a farmulacidn del
expediente técnico/estudios definitivo.

PO 03.01.13.02

Lider de Equipo de Trabajo

Unidad Gerencial
de Estudios y
Ohbras

Hoja de envio de
asignacion

3. Elabora el proyecto de oficio dirigido al
consultor de la elaboracion del expediente
técnicofestudio  definitivo  solicitdandele la
absolucion de consultas de Obra, en un plazo
maximo de 5 dias después de recibir & oficio.
Asimismo, remite el proyecto de oficio, visado
por Lider de Equipo de Trabajo, al Ejecutivo (I
(Equipo de Estudios y Proyectos).

PO 03.01.13.03

Especialista responsable de
la coordinacion

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

Oficio dirigido al
consultor de la
elaboracién del
expediente
téenico/estudio definitivo
solicitandole la
abselucidn de consultas
de Obra

4. Recibe, visa y remite el oficio al, a través del
Jefa de la Unidad Gerencial de Estudios y Obras,
consultor de elaboracién del expediente
técnico/ estudio definitivo.

PO 03.01.13.04

Ejecutivo Il (Equipo de
Estudios y Proyectos)

Oficic dirigido al
consultor de la
elaboracion del
expediente
técnico/estudio definitivo
solicitandole la
absolucidn de consultas
de Cbra

S. Recibe el oficio que solicita la absolucidn de
consultas de obra.

éCumple con  presentar el informe de
absolucién de las consultas de chra en el plazo
fijado?

Si: Presenta el oficio de absolucidn de las
consultas de obra en el plazo fijado al, a través
del Jefe de la Unidad Gerencial de Estudios y

PO 03.01.13.05

Consultor de la elaboracién

Consultor de la
elaboracidn

Oficic de absolucidn de
consultas de obra

0

3

-

0
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Obras, al Especialista responsable de la
coordinacién (Cantinua Act, 9}
No: Continda Act. 6

6. Asigna en la hoja de envid al(los)

especialista(s} que absolverd(n) las consultas de

obra.

Equipo de proyectistas53:

- Especialista responsable de la coordinacion.

- Especialista en Arquitectura Il

— Especialista en Estructuras Il

- Especialista Sanitario |.

- Especialista Electricista I.

- Especialista de WMetrados, Costos v
Presupuesto |,

- Otros especialista{s) en el caso que se
reguiera{n).

PO 03.01.13.06

Lider de Equipe de Trabajo

Unidad Gerencial
de Estudios y
Cbras

Hoja de envid de
asignacidn

7. Reciben hoja de envid de asignacidn.

PO 03.01.13.07

Equipo de proyectistas:
- Especialista responsable
de la coordinacién.

- Especialista en
Arquitectura Il

- Especialista en
Estructuras Il.

- Especialista Sanitario (.

- Especialista Electricista I.
- Especialista de Metrados,
Costos y Presupuesto |.

- Oftros especialista{s) en el
€aso que se requiera{n).

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

Hoja de envié de
asignacién

8. Elaboran los informes de absolucidn de
consultas de obra por especialidad en un plazo
maximo de cinco {05) dias de la asignacidn y lo
remiten al Jefe de Equipo 5.

PO 03.01.13.08

Equipo de proyectistas:

- Especialista responsable
de la coordinacién.

- Especialista en
Arquitectura Il

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

Informes de absolucion
de consultas de obra por
especialidad

53 El Equipo serd gestionado por un lider que guiard el trabajo de los Especialistas, verificando los entregables que generan




Especialista en
Estructuras 1.
Especialista Sanitario |.
Especialista Electricista I
Especialista de Metrados,
Costos y Presupueste |,
Otros especialista(s) en el
caso que se requiera{n).

f

9, Revisa el oficio de absolucién de las consultas
de obra presentando por el consultor.
Asimismo elabora y remite el informe de
absolucion de consultas de obra al Jefe de
Equipo.

PO 03.01.13.09

Especialista responsable de
fa coordinacion

Unidad Gerencial
de Estudios y
Qbras

Informe de absolucién de
consultas de obra

10. Recibe y revisa el{los) informe(s) de
absolucidn de cansultas de obra.

{El{los) informe(s) de absolucién de consultas
de obras es presentado por el Consultor?

Si: Elabora y remite el proyecto de
memerdndum de absolucién de consultas de
Obra al Ejecutive 11 {(Equipo de Estudios y
Proyectos). {Continua Act. 11}

No: Consolida los informes de absolucién de
consultas de obra de los especialistas que
presentaron. Asimismo, elabora y remite el
proyecte de memorandum de absolucidon de
consultas de obra al Ejecutivo Il {Equipo de
Estudios y Proyectos). {Continua Act. 11}

PO 03.01.13.10

Jefe de Equipo 5

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

Proyecto de
memorandum de
absolucién de consuitas
de Obras

11. Recibe, revisa, suscribe y remite el
memorandum de absolucion de consultas de
obra al Ejecutivo Il (Equipo de Ejecucidn de
Obras).

PO 03.01.13.11

Ejecutivo 1l (Equipo de
Estudios y Proyectos)

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

Memorandum de
absolucion de consultas
de Obras

6l



Ficha de Procesos Nivel 2

Asistencia técnica y seguimianta-monitorea de la formulacién y evaluacion de los
expedientes técnicos/estudios definitivos de las inversiones de creacidn®,

Nombre mejoramiento, ampliacion y recuperacion de servicios educativos ejecutados bajo la | Clasificacién/Tipo Operativo
modalidad de convenios de encargo de gestion con los Gobiernos Regionales y/o
Gobiernos Locales.
Codigo PO 03.01.14 Versién Version 1
Obijetivo Asegurar que se cumplan los plazos y los estdndares de calidad en la elaboracidn y revision de los expedientes técnicos de las

inversiones de servicios educativos ejecutados bajo la modalidad de convenios de encargo de gestion.

Responsable

Unidad Gerencial de Supervision de Convenios y Unidades Zonales.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacion.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobade con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N® 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N® 27245, Ley de Respoensabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958.

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcidn Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversion Publica Regional v Local con Participacién del Sector Privado, su reglamento y
modificatorias.

Ley N°® 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucidn de proyectos en el marco de la Ley N° 29230, su reglamento
y modificatorias.

Ley N°® 30264, que establece medidas para promover el crecimiento econdmico {El Art. 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece
medidas para promover el crecimiento econdmico, autoriza a las entidades del Gobierno Nacional a que ejecuten PIP en el marco del
Sistermna Nacional de Inversion Publica (hoy Invierte.pe) en materia de Educacidn, entre otras materias, mediante los procedimientos
establecidos en la Ley N® 29230, Ley que impulsa la inversion plblica regional y local con participacion del sector privado {Mecanismo
de Obras por Impuestos).

Ley N° 30556, Ley que aprueba Disposiciones de Cardcter Extraordinario para las Intervenciones del Gobierno Nacional Frente a
Desastres y que dispone la creacidn de la Auteridad para la Reconstruccidn con Cambios.,

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General” y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N® 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacién Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento.
Decreto Legislativo N° 1238, que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N°® 259230 su
reglamento y madificatorias.
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Decreto Legislativo N° 1250, que incorpora a los sectores electrificacion rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacion urbana,
proteccion social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacion del mecanismo de Obras por impuestos.
Decreto Legislativo N® 1250, que aprueba la ley marco de asociaciones publico - privadas para la generacidn de empleg productivo y
dicta normas para la agilizacién de los procesos de promaocidn de la inversion privada, su reglamento y modificatorias.

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, gue aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Hahilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamente de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de Edificacion”.
Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
modificatortas.

Resolucién de Contralaria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Piblico.

Resalucidn Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Naciona! de [nfraestructura Educativa
— PRONIED y su modificatoria.

Decreto Supremo N° 036-2017-EF, Reglamento de Ia Ley N° 29230, Ley que impulsa la inversion pablica regional vy local con
participacidn del sector privado, y del articulo 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promover el crecimiento
econdmico.

Resolucién Miinisterial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacion y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.

Resclucidn Directoral N* 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracion y
Evaluacién en el Marco del Sistema de programacién Multianual y Gestidn de Inversiones.

Resolucion Directoral Ejecutiva N°® 026-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba la Directiva N° 001-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED,
Procedimientes para las Gestiones de Licencias de Edificaciones para la Ejecucion de Obras a cargo del PRONIED,

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Normas de construccion y control de calidad.

Normas Sectoriales.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Supervisidn de Convenios y Unidades Zonales.

Proveedores

Entradas / Insumos Salidas Usuarios

- Unidad Gerencial de

Supervision de Convenios.

- Ministerio de Educacion.

e - Expediente técnico/estudio
- Decreto Supremo del Ministerio de P /

Econgmia y Finanzas que autorizan las
transferencias de partidas en el
Presupuesto del sector Publico para el
afio Fiscal a favor de diversos Pliegos,
Gobiernos Regionales y Gobiernos
Locales para financiar la ejecucion de
proyectos de inversion plblica en
infraestructura educativa.

definitivo de las inversiones de
creacidn, mejoramiento,
ampliacion y recuperacion de
servicios educativos; aprobado
con Resolucidn de Goblerno
Regional/Gobierno Local; registro
en la fase de ejecucién para
inversiones; y, registro en el
aplicativo informatico SISCONV.

Gobierno Regional.
Gobierno Local.
Direccién Regional de Educacidn.

Unidad de Gestién Educativa Local.

Institucion Educativa.




e

Convenio de transferencia de recursas
entre el Ministerio de Educacion y el
Gobierno Regional/Gobierno Local
para la gjecucion de proyecto(s) de
infraestructura educativa (Elaboracion
de expedientes técnicos/estudias
definitivos).

Memorandum del Jefe de la Unidad
Gerencial de Supervision y de
Convenios remitiendo el listado de los

proyectos de inversion (Expedientes
técnicos/estudios definitivos y/o
ejecucién de obra).

Ndmero Organo y Unidad
1 Nombre del t P . . . e
Nombre de las actividades Cédigcg defa om r.e & puesto correlativo del Organica del Registro de ejecucion
actividad ejecutor .
puesto ejecutor
1. Recibe y designa, con memorandum, al
Especialista para Monitoreo de Campo y
Seguimiento de Infraestructura para que brinde . .
asistencia técnica y desarrolle las labores de | PO 03.01.1401 | J€F¢delaUnidad , Unidad Zonal Memorandum de
e . Zonal asignacion
seguirniento y monitoreo a la
formulacién/elaboracion del expediente
técnico/estudic definitivo.
Especialista para
2. Recibe memorandum de asignacion. PO 03.01.14.02 | Monitoreo de Campo . Unidad Zonal Memorandum de
¥ Seguimiento de asignacion
Infraestructura
3. Realiza la reunidn de inicio (En un plazo de 2
dias habiles de recibido el memorandum}, con los
funcicnarios del Gobierno Regional/Gobierno -
. . Especialista para
Local, donde se informard de la Monitorea de Campe
formulacidn/etaboracion cel expediente | PO 03.01.14.03 P - Unidad Zonal Reunidn

técnico/estudio  definitive. Ademds, solicita
formaimente la presentacion de la
documentacién de la etapa preliminar (En un
plazo médximo de 7 dias calendarios):

¥ Seguimiento de
Infraestructura

gel0



- Documento designacidn del responsable de la
Unidad Ejecutora.
- Resolucidn de incorporacion de los recursos
y/0 nota modificatoria.
- Cronograma de ejecucion del proyecto de
inversion publica.
- Copia del PIP viable en digital CD y/o formato
ficha de registro - Banco de Inversiones MEF.
¢El Gobierno Regional/Gobierno Local cumple
con presentar la informacién solicitada?
Si: Continua Act. 8.
No: Continda Act. 4

4. Solicita, a través de la Notificaciéon {Formatao 34
de la UGSC), la presentacibn de Ia
documentacién de |a etapa preliminar (En un
plazo maximo de 7 dias calendarios):
- Documento designacién del respansable de la
Unidad Ejecutora.
- Resolucién de incorporacién de los recursos
y/0 nota modificatoria.
—-Cronograma de ejecucion del proyecto de
inversién publica.

- Copia del PIP viable en digital CD y/o formato
ficha de registrg - Bance de Inversiones MEF.
4El Gobierno Regional/Gobiesno Local cumple

con presentar la informacion solicitada?

Si; Centinua Act. 8.

Ng: Elabora la Notificacion (Formato 34 de la
UGSC) reiteranda la presentacidn documentaria
de la etapa preliminar, que deberd suscribir,
juego lo remite al Gobernador Regional/Alcalde,
quien tiene un plazo maximo de 7 dias
calendarios para presentar la documentacién. En
el caso que el Gobierno Regional/Gobierno Local
incumpla con presentar la documentacion
solicitada en la segunda notificacion, elaborara el

PC 03.01.14.04

Especialista para
Monitoreo de Campo
y Seguimiento de
Infraestructura

Unidad Zonal

Notificacién {Formato 34
de la UGSC) para la
presentacion de la

documentacion de la
etapa preliminar




informe de incumplimiento de las cldusulas del
convenio, que deberd suscribir y luego remitir al
lefe de la Unidad Zonal (Centinda Act. 5).

5. Elabora el oficio solicitando la presentacién de
la documentacidn de la etapa preliminar (En un
plazo méximo de 7 dias calendarios), que deberd
suscribir, adjunta las notificaciones y el informe
del Especialista para Monitoreo de Campo y
Seguimiento de Infraestructura, luego lo remite
al Gobernador Regional/Alcalde.

4El Gobierno Regional/Gobierno Local cumple
con presentar [a informacién solicitada?

Si: Continda Act. 8.

Mo: Elahora el inferme de incumplimiento de las
cldusulas del convenio, que deberd suscribir v
luego remitir al Jefe de la Unidad Gerencial de
Supervisién de Convenios {Continda Aci. 6).

PO 03.01.14.05

Jefe de la Unidad
Zonal

Unidad Zonal

Informe de
incumplimiento de las
clausulas del convenio

6. Elabora el informe de incumplimiente de las
clausulas del convenio, que deberd suscribir; v,
proyecto de oficio, luego lo remite al Director
Ejecutivo.

PO 03.01.14.06

Jefe de la Unidad
Gerencial de
Supervisién y de
Convenios

Unidad Gerencial
de Supervision y
de Convenios

Informe de
incumplimiento de
Convenio

7. Recibe v revisa el proyecte de oficio y el
informe de incumplimiento de las cldusulas del
convenio.

éTiene observaciones?

Si: Elabora memorandum de Observaciones del
QOficio de incumplimiento de las cldusulas del
convenio y lo remite al lefe de la Unidad
Gerencial de Supervision y de Convenios
(Continua Act. 6).

No: Suscribe y remite el Oficio de incumplimiento
de las cldusulas del convenic al Gohernador
Regional/Alcalde, quien debera presentar la
documentacién solicitada en un plazo maximo de
7 dias calendarios. {Continta Act. 8)

PO 03.01.14.07

Director Ejecutivo

Direccidn Ejecutiva

Memorandum de
ohservaciones/Oficio

&L0



8. Presenta la documentacién de la etapa
preliminar;
- Documento de designacian del responsable
de la Unidad Ejecutora.
- Resolucién de incorporacion de las recursos
y/0 nota maodificatoria.
- Cronograma de ejecucion del proyecto de
inversion publica.
- Copia del PIP viable en digital CD y/o formato
ficha de registro - Banco de Inversiones MEF.
Al jefe de la Unidad Zonal.

PO 03.01.14.08

Gobernador Regional
/ Alcalde

Gabierne Regional
/ Gobierno Local

Documentacion de la
etapa preliminar

8. deriva la documentacion de la etapa preliminar
al Especialista para Monitoreo de Campo y
Seguimiento de Infraestructura, en un plazo de 1
dia habil de haber recibido la documentacidn.

PO 03.01.14.09

Jefe de [a Unidad
Zonal

Unidad Zonal

Documentacidn de la
etapa preliminar

10. Brinda asistencia técnica y desarrolla las

labores de seguimiento y monitoreo a la

formulacidn/elaboracidén del expediente

técnico/estudio definitivo, segun cronograma de

ejecucion del proyecto de inversion publica.

Ademds, solicita formalmente la presentacion de

la documentacién de la etapa de

elaboracion/formulacion del expediente

técnicofestudio definitivo {En un plazo maximo

de 7 dias calendarios):

- Evidencia de elaboracidn del expediente
técnico (ejemplo: centrato, orden de servicio
u otros}.

- Resolucién de aprobacién del expediente
técnico.

- Formatos N2 1 {registro de [a fase de
ejecucion para proyectos de inversion),

- Copia del proyecio {Expediente
técnico/estudio definitive) en digital CD.

éEl Gobierno Regional/Gobierno Local cumple

con presentar la informacidn solicitada?

PO 03.01.14.10

Especialista para
Monitoreo de Campo
y Seguimiento de
Infraestructura

Unidad Zonal

Cronograma de
formulacién y evaluacién
del expediente
técnico/estudios
definitivos




Si: Continda Act. 15
No: Continta Act. 11

11. Solicita, a través de la Notificacién (Formato

34 de la UGSC), la presentacion documentaria de

la etapa de elaboracidonfformulacién  del

expediente técnico/estudic definitivo {En un

plazo maximao de 7 dias calendarios):

- Evidencia de elaboracién del expediente
téenico {(ejemplo: contrato, orden de servicio
u otros).

- Resolucian de aprobacién del expediente
técnico.

- Formatos N2 1 {registro de la fase de
ejecucién para proyectos de inversién).

- Copia del proyecto (Expediente
técnico/estudio definitivo} en digital CD.

éEl Gaobierno Regional/Gobierno Local cumple

con presentar la informacion solicitada?

Sit Continla Act. 15

No: Elabora la Motificacién (Formato 34 de la

UGSC) reiterando Ya presentacién documentaria

de la etapa de elaboracidn, que debera suscribir,

luego lo remite al Gobernador Regional/Alcalde,

quien tiene un plazo maximo de 7 dias

calendarios para presentar la documentacién. En

al caso que el Gobierno Regional/Gobierno Local

incumpla con presentar la decumentacion

solicitada en la segunda natificacion, elaborara el

informe de incumplimiento de las clausulas del

convenio, que debera suscribir y luege remitir al

lefe de la Unidad Zonal. {Continta Act. 12}

PO 03.01.14.11

Especialista para
Monitoreo de Campo
y Seguimiento de
Infraestructura

Unidad Zonal

Notificacion {Formato 34

de la UGSC) para la
presentacion

documentaria de la etapa

de

elaboracion/formulacién

del expediente

técnico/estudio definitivo

12. Elabora el oficio solicitando la presentacion
de la documentacién de la etapa de elaboracién
{En un plazo maximo de 7 dias calendarios}, que
debera suscribir, adjunta las notificaciones y el
informe del Especialista para Monitoreo de

FO 03.01.14.12

lefe de la Unidad
Zonal

Unidad Zonal.

Informe de

incumplimiento de las
cldusulas del convenio

~{D
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Campo y Seguimiento de Infraestructura, luego
lo remite al Gabernador Regional/Alcalde.

¢El Gabierno Regional/Gobierno Local cumple
con presentar la informacidén solicitada?

Si: Continua Act. 15.

No: Elabora el informe de incumplimiento de las
clausulas del convenio, que deberd suscribir y
luege remitir al Jefe de la Unidad Gerencial de
Supervisién de Convenios (Continua Act 13).

13. Elabora el informe de incumplimiento de las
cldusulas del convenio, que deberd suscribir; v,
proyecta de oficio, luego lo remite al Director
Ejecutivo.

PO 03.01.14.13

Jefe de la Unidad
Gerencial de
Supervision y de
Convenios

Unidad Gerencial
de Supervisidn y
de Convenios

Informe de
incumplimiento de
Convenic

14, Recibe y revisa el proyecto de oficio y el
informe de incumplimiente de las cldusulas del
convenio.

iTiene observaciones?

Si: Elabora memorandum de Observaciones del
Oficio de incumplimiento de las clausulas del
convenio v lo remite al Jefe de la Unidad
Gerencial de Supervision y de Convenios.
{Continda Act. 13}

No: Suscribe y rerite el Oficio de incumplimiento
de las cldusulas del convenio al Gobernador
Regional/Alcalde, quien deberd presentar la
documentacién solicitada en un plazo maximo de
7 dias calendarios. {Continda Act. 15)

PO 04.01.14.14

Director Ejecutivo

Direccidn Ejecutiva

Memorandum de
ohservaciones/Oficio

15. Presenta la documentacion de la etapa de

elaboracicn:

- Evidencia de elaboracion del expediente
teécnico {ejemplo: contrato, orden de servicio
u otros).

- Resolucién de aprobacién del expediente
técnico.

— Formato N2 1 (registro de |a fase de ejecucidén
para proyectos de inversian).

PO 03.01.14.15

Gobernador
Regional/Alcalde

Gobiernc Regional
/ Gobierno Local

Documentacion de la

etapa de elaboracién.

¢ol0



- Copia del proyecto {expediente
técnico/estudio definitivo) en digital CD.
Al jefe de la Unidad Zonal.

16, Deriva la documentacion de la etapa de
elaboracion al Especialista para Monitoreo de
Campo y Seguimiento de Infraestructura, en un
plazo de 1 dia habil después de su recepcion.

PO 03.01.14.16

Jefe de la Unidad
Zonal

Unidad Zonal

Documentacion de la
etapa de elaberacién

17. Elabora el check list del expediente
técnico/estudio definitivo segun el Formato N2
30 de la UGSC, que debera suscribir. Asimismo,
registra en el aplicativo informatico del SISCONY;
documentaciéon de la etapa preliminar; v,
documentacién de la etapa de elaboracidn del
expediente técnico/estudio  definitivo  segun
Formato N2 25 de la UGSC, luego comunica, a
través de correo electrdnico, al Coordinador
Macro regional de la UGSC vy al Jefe de la Unidad
Zonal.

PO 03.01.14.17

Especialista para
Monitoreo de Campo
¥ Seguimiento de
Infraestructura.

Unidad Zonal

Formato N2 30 de la UGSC
y Registro en el SISCONV
del Formato N2 25 de la
UGSC

£
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