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1.2, MACRO PROCESQO OPERATIVO:

1.2.1. Macro Proceso Operativo: Programar las Inversiones yfo Actividades en
Infraestructura, mobiliario y equipamiento

Este macro proceso tiene dambito de accidn dentro de la Programacién
Multianual de Inversiones (PMI), el Plan Operativo Anual (POA), Plan Anual de
contrataciones (PAC), Presupuesto Inicial de Apertura (PIA), Presupuesto Inicial
Meodificado (PIM} v el Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al
2025.

Este macro proceso se encarga de actualizar los estdndares y protocolos para las
inversiones y/o actividades en Infraestructura, mobiliario y equipamiento; asi
comoe de gestionar la planificacion de las inversiones yfo actividades en todas
sus etapas, siguiende los criterios, lineamientos y normativas determinados por
el sector,

A Continuacion, se presenta las Fichas de Nivel 1y 2 de Procesos de los Equipos
de Pre inversidn y Estudios y Proyectos de la Unidad Gerencial de Estudios y
Obras, segtin la metodologia de SERVIR:



Ficha de Procesos Nivel O

Programar las Inversiones y/o Activiades en Infraestructura, | Clasificacion )
Nombre - X . - Operativo
Mobiliario y Equipamiento. / Tipo
Cédigo PO 01 Versién Versionl
Objetivo Desarrallar las actividades destinadas a programar las inversiones y/o actividades en  infraestructura, mobiliario y equipamiento. Asi como

elaborar los estandares de inversiones y/o actividades en Infraestructura, mobiliario y equipamiento {fichas técnicas).

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras, Unidad Gerencial de Mantenimiento, Unidad Gerencial de Mobiliario y Equipamiento, Unidad Gerencial
de Reconstruccién Frente a Desastres.

Alcance

Unidad Gerencial de Estudios y Obras, Unidad Gerencial de Mantenimiento, Unidad Gerencial de Mobiliario y Equipamienteo, Unidad Gerencial
de Reconstruccidn Frente a Desastres.

Procesos de
Nivel 1

Formulacién de Estandares de Inversiones y/o Actividades en

Infraestructura, Mohiliario y Equipamiento Codigode | POO1.01

Procesos

Gestion de 1a Programacién de Inversiones y/o Actividades en Nivel 1 PO 01.02

Infraestructura, Mobiliario y Equipamiento
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Ficha de Procesos Nivel 1

Formulacidn de Estandares de Inversiones y/o Actividades en Infraestructura,

Nombre Mobiliario y Equipamiento. Clasificacion / Tipe Operativo
Cédigo PO 01.01 Versién Versign1l

Elaborar el disefio de estandares y protocolos para la optimizacidn de espacios educativos, su correcta distribucion,
Objetivo mantenimiente y equipamiento, brindando asistencia técnica a las Instituciones competentes en la ejecucion de inversiones y/o

actividades que cubran dichas brechas y/o necesidades, siguiendo los criterios, lineamientos y normativas determinados por el
sector.

Responsahle

Unidad Gerencial de Estudios y Obras, Unidad Gerencial de Mantenimiento, Unidad Gerencial de Mohiliario y Equipamiento,
Unidad Gerencial de Reconstruccidn Frente a Desastres.

Base Legal / normativa aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacidn.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 ~ Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-
EF.

Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afic Fiscal 2017.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N® 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversion Pdblica Regional y Local con Participacion del Sector Privado, su reglamento v
maodificatorias,

Ley N°® 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucién de proyectos en el marco de la Ley N° 29230, su
reglamento y modificatorias.

Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N® 1252, Decreto Legislative que crea el Sistema Nacional de Programacidon Multianual y gestién de
Inversicnes y su reglamento.

Decreto Legislativo N° 1238, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucidn de proyectos en el marco de la Ley N°
29230.

Decreto Legislativo N° 1250, Decrete Legislativo que incorpora a los sectores electrificacién rural, pesca, deporte, ambiente,
habilitacidon urbana, proteccidn social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacion del mecanismo
de Obras por impuestos.

Decreto Legislativo N° 1250, Decreto Legislativo que aprueba la ley marce de asociaciones pablico - privadas para la generacién
de empleo productivo y dicta narmas para la agilizacién de los procesos de promocidn de la inversion privada, su reglamento y
modificatorias.

Resolucién Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED y su modificatoria.
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Resolucidn Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacidn y el Plan

Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.
Directiva N® 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formuiacién y Evaluacién en el Marco del Sistema de programacion Multianual

y Gestidn de Inversiones.
Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras, Unidad Gerencial de Mantenimiento, Unidad Gerencial de Mobiliario y Equipamiento,
Unidad Gerencial de Reconstruccion Frente a Desastres.

Proveedores

Entradas / Insumos

Listado de
Procesos Nivel 2

Cédigo de
Procesos Nivel 2

Responsable de
Proceso Nivel 2

Salidas

Usuarios / Clientes

Ministerio de Educacidn.
Autoridad de
Reconstruccion con
Cambios.
Gobierno Regional.
Gabierno Local.
Direccidon Regional de
Educacidn.
Unidad de Gestidn
Educativa Local.
Institucién Educativa
Publica.

Requerimientos pedagogicos
de infraestructura educativa.
Requerimiento para la
prestacién de servicios.
Plan Nacional de
Infraestructura Educativa
Sectorial al 2025.
Plan Integral de Reconstruccién
con Cambios.
Plan Qperativo Anual {FOA}.
Programacion Multianual de
Inversiones del Ministerio de
Educacion (PMI MINEDU)
aprobade para el afio.

Formulacion de
estandares y
protocolos para
proyectos de
inversion de
creacion,
mejoramientao,
ampliacion y
recuperacion de
servicios
educativos

PO 01.01.01

Unidad Gerencial de
Estudios y Chras

Ficha Técnica
Estandar.
Ficha Técnica
Simplificada.

Ministerio de Educacidn.
Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.
Unidad Gerencial de
Reconstruccidn Frente a
Desastres.
Gobierno Regional.
Gohierno Local.
Direccidn Regional de
Educacidn.
Unidad de Gestidn
Educativa Local.

Ministerio de Educacion.
Autoridad de
Reconstruccién con
Cambios.
Gobierno Regional.
Gobierno Local.
Direccidn Regional de
Educacién.
Unidad de Gestion
Educativa Local.
Institucidn Educativa

Requerimientos pedagdgicos
de infraestructura educativa.
Requerimiento para la
prestacién de servicios.
Plan Nacional de
Infragstructura Educativa
Sectorial al 2025.

Plan Integral de Reconstruccién
con Cambios.

Plan Operativo Anual (POA).
Programacion Multianual de

Formulacion de
estandares y
proteceolos para
las inversiones de
optimizacion,
ampliacion,
reposicién y
rehabilitacidn de
infraestructura
educativa nueva.

Publica.

Inversiones del Ministerio de

PO 01.01.02

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Ficha Técnica
Simplificada.

Ministerio de Educacién.
Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.
Unidad Gerencial de
Reconstruccidn Erente a
Desastres.
Gaobierno Regional.
Gobierno Local.
Direccidn Regional de
Educacidn.
Unidad de Gestidn

Educativa Local.

i
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Educacién {PMI MINEDU}
aprobado para el afio.

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Norma Técnica Especifica
General
Nerma Técnica Especifica {afio
actual) Norma Técnica
Especifica General
Norma Técnica Especifica {afio
actual}

Elaboracion de la
Norma Técnica
Especifica

PO 01.01.03

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Norma Téchica
Especifica
“Disposiciones
para la ejecucién
del Programa de
Mantenimiento
de los Locales
Escalares para el
afo”

Unidad Gerencial de
Mantenimiento
Instituciones Educativas
Direccion Regional de
Educacion
Unidad de Gestidn
Educativa Local




Ficha de Procesos Nivel 2

(Y ™

Formulacion de estandares y protocolos para proyectos de inversion de

Nombre ] . . Ly . - . Clasificacién/Tipo Operativo
creacion, mejoramiento, ampliacién y recuperacion de servicios educativos.
Codigo PO 01.01.01 Version Version 1
bieti Obtener los estandares y protocolos para la formulacién de proyectos de inversidn de creacién, mejoramiento, ampliacion y
Objetivo recuperacidn de servicios de educacidn basica regular; aplicables a los tres niveles de gobierno.
Responsable Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacion.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sisterna Nacional de Presupueste, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N°® 27972, Ley Organita de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y maodificatorias.

Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversién Publica Regional y Local con Participacidn del Sector Privado, su reglamento y
modificatorias.

Ley N° 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N° 29230, su reglamento
y modificatorias.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiente Administrativo General y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N® 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacién Multianual y gestion de knversiones y su reglamento.
Decreto Legislativo N° 1238, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucién de proyectos en el marco de la Ley N° 29230.
Decreto Legislativo N* 1250, que incorpora a los sectores electrificacion rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacion urbana,
proteccién social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacidn del mecanismo de Obras por impuestos,
Decreto Legislativo N* 1250, que aprueba la ley marco de asaciaciones plblico - privadas para la generacign de empleo productivo
y dicta normas para la agilizacion de los procesos de promocidn de la inversidn privada, su reglamente y modificatorias.
Resolucidn Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED y su modificatoria.

Resolucién Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacién v el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM} 2016-2021.

Resolucidén Directeral N° 002-2017-EF/63.01, gue aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacion y
Evaluacion en el Marce del Sistema de programacion Multianual y Gestidn de [nversiones.

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025,

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras, Unidad Gerencial de Reconstruccion Frente a Desastres.

Proveedores Entradas / Insumos Salidas Usuarios
Ministerio de Educacién Requerimientos pedagogicos de | Ficha Técnica Estédndar. Ministerio de Educacion.
' infraestructura educativa. Ficha Técnica Simplificada. Unidad Gerencial de Estudios y Ohras.

B
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Autoridad de
Cambios.
Gobierno Regional.

Gobhierno Local.

Direccion Regional de Educacidn.
Unidad de Gestidn Educativa Local.
Institucién Educativa Publica.

Reconstruccion  con

Requerimiento para la prestacidn de
Servicios.

Plan Nacional de Infraestructura
Educativa Sectorial al 2025.

Plan Integral de Reconstruccién con
Cambios.

Plan Operativo Anual {POA).
Programacion Multianual de
inversianes del Ministerio de Educacidn

{(PMI MINEDV) aprobado para el afio.

Unidad Gerencial de Reconstruccién
Frente a Desastres.

Gabierno Regional.

Gobierno Local.

Direccidn Regional de Educacién.
Unidad de Gestion Educativa Local.

Cédigo de la Nimero | Organoy Unidad Registro de
Nombre de las actividades g A Nembre del puesto ejecutor | correlativo QOrganica del -g .
actividad . gjecucion
del puesto ejecutor
1. Asigna mediante memordndum al Equipo
encargado de la formulacién de ia ficha técnica: Ejecutive | {Equipa de Pre Unidad Gerencial de | Memorandum d
- Especialista en Proyectos de Inversidn Publica | PO (01.01.01.01 jec quipa de - ®

- Especialista en Arquitectura |
- Especialista en Estructuras |

Inversion)

Estudios y Cbras

asignacion

2. Recibe memorandum de asignacién, donde se
dispone su participacién para la formulacién de la
ficha técnica.

PO 01.01.01.02

Equipc de la fermulacidn de

la ficha técnica:

- Especialista en Proyectos
de Inversién Publica |

- Espedialista en
Arquitectura |

- Especialista en Estructuras
[

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memeorandum de
asignacién

3. Realiza la reunidn de inicio, donde se determinarid la
metodologia de trabajo a seguir, al final del cual se
suscribird un Acta de Reunidén.

PO 01.01.01.03

Ejecutivo | (Equipo de Pre
Inversién}

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de Reunidn

4. Elabora y presenta el Entregable 1 (Plan de trabajo),
al Ejecutivo | {Equipe de Pre Inversion), en un plazo de
2 dias habiles después de la reunidn de inicio.

PO 01.01.01.04

Especialista en Proyectos de
Inversién Publica

Unidad Gerencial de
Estudios y Ohras

Plan de trabajo

5. Recibe y revisa el Plan de Trabajo.
éTiene observaciones?

PO 01.01.01.05

Ejecutivo | (Equipo de Pre
Inversion)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Plan de trabajo
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Si: Elabora Acta de ohservaciones del Plan de trabajo,
luego remite al Especialista en Proyectos de Inversidn
Publica L. {Continua Act. 4)
No: Elabora Acta de Aprobacién del Plan de Trabajo,
luego remite al Especialista en Proyectos de Inversion
Publica I. {Continta Act. 6)

6. Etaboran el Entregable 2 [Ficha Técnica), a partir de
contar con la conformidad del Entregable 1.

PO 01.01.01.06

Equipo de la formulacién de

la ficha técnica:

- Especialista en Proyectos
de Inversidn Publica I,

- Especialista en
Arquitectura |

- Especialista en Estructuras |

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Pian de trabajo

7. Consolida v presenta el Entregable 2 al Ejecutivo |
{Equipo de Pre Inversion).

PC 01.01.01.07

Especialista en Proyectos de
Inversidn Publica

Unidad Gerencial de
Estudios y Ohras

Ficha Técnica

8. Recibe y revisa el Entregable 2 {Ficha Técnica
Estandar v/o Ficha técnica simplificada).

éTiene observaciones?

Si: Elabora Acta de observaciones del Entregable 2,
luego remite al Especialista en Proyectos de Inversién
Pablica 1, para que comunique al Equipo de la
formulacién de la ficha técnica. (Contintia Act. 6)

No: Elabora Informe de conformidad de la ficha
técnica, luego lo remite al Jefe de la Unidad Gerencial
de Estudios y Obras, {Continda Act. 9}

PO 01.01.01.08

Ejecutivo | {Equipo de Pre
Inversidn)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Ficha Técnica

9. Recibe y revisa el Entregable 2 {Ficha Técnica
Estandar v/o Ficha técnica simplificada).

¢Tiene observaciones?

Si: Elabora memorandum de Observaciones del
Entregable 2, luego remite al Ejecutivo I (Equipo de Pre
Inversidn]. {Continda Act. 8)

MNo: Elabora el informe de validacidn de la ficha
técnica, luego remite al Director Ejecutivo. {Contintia
Act. 10)

PO 01.01.01.09

Jefe de la Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Ficha Técnica

10. Recibe y revisa el Entregable 2 (Ficha Técnica
Estandar y/o Ficha técnica simplificada).

PO 01.01.01.10

Director Ejecutivo

Direccidn Ejecutiva

Ficha Técnica

¥ aaale,
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¢Tiene observaciones?

Si: Elabora memorandum de Qbservaciones de la ficha
técnica, luego remite al Jefe de la Unidad Gerencial de
Estudios y Obras. {Continua Act. 9)

No: Salicita opinidn legal, con memorandum, al Jefe de
la Oficina de Asesoria Juridica. {Continda Act. 11}

11. Recibe vy revisa el Entregable 2 (Ficha Técnica
Estandar y/o Ficha técnica simplificada).

¢ Tiene observaciones?

11i.1 Si: Elabora memorandum de Observaciones de la
ficha técnica v lo remite al Jefe de la Unidad Gerencial
de Estudios y Qbras. {Continda Act. 9)

11.2 No: Elabora el informe de la opinidn legal v lo
remite a la Direccidn Ejecutiva. (Continda Act. 12)

PC 01.01.01.11

lefe de la Oficina de Asesoria
Juridica

Oficina de Asesoria
Juridica

Ficha Técnica

12. Recibe y revisa el Eniregable 2 (Ficha Técnica
Estandar y/o Ficha técnica simplificada}.

éTiene observaciones?

Si: Elabora memordndum de Observaciones de la
opinion legal del Entregable 2, luego remite al Jefe de
la Oficina de Asesoria Juridica. (Continua Act. 11.2)
No: Elabora oficio de validacidn de la ficha técnica,
luego remite al Ministerio de Educacidn para
atencion de la Unidad de Programacion e Inversiones
— Oficina de Programacion Multianual de Inversiones,
quien emitira opinidn y gestionara la aprobacidn ante
las entidades competentes.

PO 01.01.01.12

Director Ejecutivo

Direccién Ejecutiva

Ficha Técnica

e
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Ficha de Procesos Nivel 2

Formulacién de estandares y protocolos para las inversiones de optimizacion,

. .y ee . . Clasificacion/Tipo G ti
Nombre ampliacion, reposicidn y rehabilitacion de infraestructura educativa nueva. /Tip perativo
Codigo PO 01.01.02 Version Versién 1
Objetivo Obtener los estandares v protocolos para las inversiones de optimizacion, ampliacian, reposicion y rehabilitacién de infraestructura

educativa; aplicable a los tres niveles de gobierng.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudlios y Obras.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacién.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N® 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017,

Ley N°® 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N* 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversion Plblica Regional y Local con Participacion del Sector Privado, su reglamento vy
maodificatorias.

Ley N° 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N° 29230, su reglamento
vy modificatorias.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestidn de Inversiones y su reglamente.
Decreto Legislativo N° 1238, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucién de proyectos en el marco de la Ley N° 29230,
Decreto Legislativo N° 1250, que incorpora a los sectores electrificacidn rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacién urbana,
proteccidn social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacién del mecanismo de Obras por impuestos.
Decreto Legislativo N° 1250, que aprueba la ley marco de asociaciones publico - privadas para la generacidn de empleo preductivo
y dicta normas para la agilizacién de los procesos de promecian de la inversidn privada, su reglamento y modificatorias.

Resolucién Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura Educativa
— PRONIED y su modificatoria.

Resolucidn Ministerial N° 287-2016-MINEDU, gue aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacidon v el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.

Resolucidn Directaral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N* 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacion y
Evaluacidn en el Marco del Sistema de programacién Multianual y Gestidn de Inversiones.

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras, Unidad Gerencial de Reconstruccian Frente a Desastres.

Proveedores

Entradas / Insumos Salidas Usuarios

Ministerio de Educacién.

Requerimientos  pedagdgicos  de Ficha Técnica Simplificada Ministerio de Educacion.
infragstructura educativa. P ) Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

o
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Autoridad de Reconstruccién can
Cambios.

Gohierno Regional.

Gobhierno Local.

Direccidon Regional de Educacidn,
Unidad de Gestidén Educativa Local.

Institucidn Educativa Publica.

Requerimiento para la prestacion de
servicios.

Plan Nacional de Infraestructura
Educativa Sectorial al 2025.

Plan Integral de Reconstruccién con
Cambios.

Plan Operativo Anual {POA).
Programacion Muitianual de
Inversiones del Ministerio de Educacion

(PM) MINEDU) aprobado para el afio,

Unidad Gerencial de Reconstruccién
Frente a Desastres.

Gobierno Regional.

Gobierno Local,

Direccién Regional de Educacion.
Unidad de Gestién Educativa Local.

- Cédigo dela Nombre del puesto Numero Organ? V Unidad Registro de
Nombre de las actividades - correlativo del Organica del . L
actividad ejecutor i ejecucion
puesto ejecutor

1. Asigna mediante memorandum al equipo de la
formulacion de la ficha técnica:

- Especialista en Proyectos de Inversidn Plblica 1

- Especialista en Arquitectura |

- Especialista en Estructuras i

PC 01.01.02.01

Ejecutivo | (Equipo de Pre
Inversidn}

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memardndum de
asignacion

2. Recibe memorandum de asignacidn.

PO 01.01.02.02

Equipo de la formulacién de

la ficha técnica:

- Especialista en Proyectos
de Inversion Pablica ).

- Especialista en
Arquitectura |

- Especialista en
Estructuras |

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memorandum de
asignacién.

3. Realiza la reuniodn de inicio, donde se determinara la
retodologia de trabajo a seguir, al final del cual se
suscribird un acta de reunidn.

PO 01.01.02.03

Ejecutivo | {Equipo de Pre
Inversion)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de Reunidn.

4, Elabora y presenta el Entregable 1 {Plan de trabajo)
ante el Ejecutivo | (Equipo de Pre Inversién) en un
plazo de 2 dias hébiles después de la reunién de inicio.

PO 01.01.02.04

Especialista en Proyectos
de Inversion Piblica |

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Plan de trabajo

5. Recibe y revisa el Entregable 1.
éTiene observaciones?

PO 01.01.02.05

Ejecutivo | {Equipo de Pre
Inversion)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Plan de trabajo

Sk
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Si: Elabora acta de observaciones del Entregable 1y fo
remite al Especialista en Proyectos de Inversion
Pdblica I. {Continda Act. 4)
No: Elabora Acta de Aprabacion del Entregable 1 y lo
remite al Especialista en Proyectos de Inversion
Publica I. {Continda Act. 6}

6. Elaboran el Entregable 2 {Ficha Técnica} con la

Equipo de la formulacién de

la ficha técnica:

- Especialista en Proyectos
de Inversién Publica 1,

Unidad Gerencial de

conformidad del Entregable 1 {Plan de Trabajo). PO 01.01.02.06 | _ Especialista en ) Estudios y Obras Plan de trabajo
Arguitectura |
- Especialista en
Estructuras [
- - I = — — - -
Consalida y presenta el Entregable 2 (Ficha Técnica) PO 01.01.02.07 Especialista en Proyectos A Unidad Gerencial de Ficha Téenica

al Ejecutivo | (Equipo de Pre Inversién).

de Inversién Pablica |

Estudios y Obras

8. Recibe y revisa el Entregable 2 (Ficha técnica
simplificada}.

iTiene observaciones?

Si: Elabora acta de Observaciones del Entregable 2y lo
remite al Especialista en Proyectos de Inversion
Publica I. {Continta Act. 6}

No: Elabora informe de conformidad del Entregable 2
¥ lo remite al Jefe de la Unidad Gerencial de Estudios y
Cbras {Continua Act. 9)

PO 01.01.02.08

Ejecutivo | {Equipo de Pre
Inversién}

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Ficha Técnica

9. Recibe y revisa el Entregable 2 (Ficha técnica
simplificada).

{Tiene observaciones?

Si: Elabora memorandum de Observaciones del
Entregable 2 y 1o remite al Ejecutive | {Equipo de Pre
Inversién). (Continda Act, 8)

No: Elabora el informe de validacion del Entregable 2
y lo remite al Director Ejecutivo, {Continua Act. 10}

PO 01.01.02.09

Jefe de la Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Ficha Técnica

10. Recibe y revisa el Entregable 2 (Ficha técnica
simplificada).
éTiene ohservaciones?

PO 01.01.02,10

Director Ejecutive

Direccidn Ejecutiva

Ficha Técnica




&

Si: Elabora memorandum de Observaciones del
Entregable 2 y lo remite al Jefe de Ja Unidad Gerencial
de Estudios y Obras. {Continda Act. 9)

No: Solicita opinidn legal, con memorandum, al Jefe de
la Oficina de Asesoria Juridica. {Continlia Act. 11)

11. Recibe y revisa el Entregable 2 {Ficha técnica
simplificada).

¢Tiene observaciones?

11.1 Si: Elabora memorandum de Chservaciones del
Entregable 2 v lo remite al Jefe de la Unidad Gerencial
de Estudios y Ohras. (Contintia Act. 9}

11.2 No: Elabora el informe de la opinidn legal y lo
remite a la Direccion Ejecutiva. {Continla Act. 12)

PO 01.01.02.11

Jefe de la Oficina de
Asesoria Juridica

Oficina de Asesoria
Juridica

Ficha Técnica

12. Recibe y revisa el Entregable 2 ({técnica
simplificada).

{Tiene ghservaciones?

Si: Elabhora memorandum de Observaciones de la
opinién legal del Entregable 2 v lo remite al Jefe de la
Oficina de Asesoria Juridica. {Contintia Act. 11.2)

No: Elabora oficio de validacidn de a ficha técnica y lo
remite al Ministerio de Educacidn para atencidn de la
Unidad de Programacion e Inversiones — Oficina de
Programacién Multianval de Inversiones, quien
emitird opinién y gestionard la aprobacién ante las
entidades competentes.

PO 01.01.02.12

Director Ejecutivo

- Direccidn Ejecutiva

Ficha Técnica

511
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Ficha de Procesos Nivel 2

Nombre Elaboracidn de la Norma Técnica Especifica CIasrf-Ii-::::on / Operativo
Cadigo PO 01.01.03 Versidn Versién 1
Objetivo Establecer las Disposiciones para la gjecucidn del Programa de Mantenimiento de los Locales Escolares para el afio.
Responsable Unidad Gerencial de Mantenimiento

Ley N° 28044, Ley General de Educacidn.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestién del Estado.

Ley N” 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N°® 275858,

Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control v sus modificatorias.

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piéblica.

Ley N° 27815, Codigo de Etica de la Funcidn Publica.

Ley N°® 27867, Ley Organica Gabiernos Regionales,

Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracidn Financiera del Sector Publico.

Ley N® 28175, Ley Marco del Empleo Publico.

Ley N° 29944, Ley de Reforma Magisterial.

Decreto Supremo 005-90-PCM, Reglamento de la Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones del Sector
Base Legal / normativa aplicable | Publico.

Decreto Supremo N° 015-2002 ED, Reglamento de Organizacidn y Funciones de las Direcciones Regionales de Educacién y
Unidades de Gestion Educativa.

Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, Reglamento de Etica en la Funcion Publica.

Decreto Suprema N° 006-2012-ED, Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministerio de Educacidn y sus modificatorias.
Decreto Supremo N* 011-2012 ED, Reglamento de la Ley General de Educacidn.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado por Decreto Supremo N°
304-2012-EF.

Decreto Supremo N° 004-2013-Ed, Reglamento de la Ley 29944,

Decreto Supremo Ley N° 004-2014-MINEDL), que crea el Programa Nacienal de Infraestructura Educativa — PRONIED.

Decreto Legislativo N°276, Ley de Bases de 1a Carrera Administrativa y de Remuneraciones del Sector Publico.

Resolucidon Ministerial N° 540-2007-ED, que dispone el uso obligatorio del cédigo modular de la institucién educativa.

Areas Participantes Direccidn Ejecutiva, Oficina de Asesoria Juridica y Ministerio de Educacion
Proveedores Entradas / Insumos Salidas Usuarios )
Norma Técnica Especifica Unidad Gerencial de Mantenimiento i
Unidad Gerencial de Mantenimiento Norma Técnica General “Disposiciones para la ejecucién del . In.stituciones Educativas
Norma Técnica Especifica {afio actual) Programa de Mantenimiento de los Direccidn Regional de Educacidn et
Locales Escolares para el afio” Unidad de Gestion Educativa Local 5_‘:“-

b
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Nombre de las actividades Codigo de Ia Nombre del puesto cor:qelll::ﬁ?del Ol’gaﬂ? V Ur:dlad Regi j
actividad ejecutor rg.amca e egistro de ejecucién
puesto ejecutor

1.Designa y comunica a través de
memorandum o e-mail al Ejecutivo Nl Memorandum
LPrograma de Mantenlmugr!to de Locales Jofe de 13 Unidad Gerencial Unidad Gerencial E-mail de s‘o’llatud de

scolares), para la elaboracidn de la Norma| PO 01.01.03.01 . - . elaboracion de la
Técnica Especifica “Disposiciones para la de Mantenimiento de Mantenimiento Propuesta de la Norma
ejecucion del Programa de Mantenimiento de Técnica Especifica
los Locales Escolares para el afig”.
2.Elabora Propuesta de la Norma Técnica Propuesta de la Norma
Especifica “Disposiciones para la ejecucidn del Técnica Especifica
Programa de Mantenimiento de los Locales Ejecutivo lll {(Programa de . . “Disposiciones para la
Escolares para el afio”; y, luego lo remite para | PO 01.01.03.02 | Mantenimiento de Locales - Unidad Gerencial ejecucion del Programa

su revision, a los Especialistas de
Mantenimiento Il (Mantenimiento Preventivo
de Locales Escolares).

Escolares)

de Mantenimiento

de Mantenimiento de los
Locales Escolares para el
afo”

3.Reciben y revisan la Propuesta de la Norma
Técnica Especifica  “Disposiciones para la
ejecucion del Programa de Mantenimiento de
los Locales Escolares para el afio”, aportan
sugerencias a implementar, y comunican por e-

PO 01.01.03.03

Especialista de
Mantenimiento ll|
(Mantenimiento Preventivo
de Locales Escolares)

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Propuesta de la Norma
Técnica Especifica
“Disposiciones para la
ejecucion del Programa
de Mantenimiento de los

mail al Ejecutive Il {Programa de Locales Escolares para el
Mantenimiento de Locales Escolares}. ano”
Informe

4.Consolida e incorpora los aportes y/u
ahservaciones a subsanar, para la elaboracion
de la Norma Técnica Especifica; vy, elabora
Informe, luego lo deriva para el Jefe de la
Unidad Gerencial de Mantenimiento.

PO 01.01.03.04

Ejecutivo Il {Programa de
Mantenimiento de Locales
Escolares)

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Propuesta de fa Norma
Técnica Especifica
“Disposiciones para la
ejecucion del Programa
de Mantenimiento de los
Locales Escolares para el
afio”

5.Recibe y revisa el Informe y la Norma Técnica
Especifica “Disposiciones para la ejecucién del
Programa de Mantenimiento de los Locales
Escolares para el afo”.

PO 01.01.03.05

Jefe de la Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Informe
Norma Técnica
Especifica “Disposiciones
para la ejecucién del

=k
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éEs conforme?

Si: Suscribe y visa el Informe y Norma Técnica
Especifica; v lo deriva a Direccidn Ejecutiva.
(Continda act. 6)

Programa de
Mantenimiento de los
Locales Escolares para el

afo”
No: Realiza observaciones a la Norma Técnica
Especifica y/o Informe; y comunica al Ejecutivo
Il {Programa de Mantenimiento de Locales
Escolares). {Continda act, 4)
Informe

6.Recibe (toma conocimiento) v deriva el
Informe vy la MNorma Técnica Especifica
“Disposiciones para la ejecucion del Programa
de Mantenimiento de los Locales Escolares para
el afio” a la Oficina de Asesoria Juridica.

PC 01.01.03.06

Director Ejecutivo

Direccidn Ejecutiva

Norma Técnica
Especifica “Disposiciones
para la ejecucién del
Programa de
Mantenimienta de los
Locales Escotares para el
aifo”

7.Recibe y revisa el Informe y la Norma Tecnica
Especifica “Disposiciones para la ejecucién del
Programa de Mantenimiento de los Locales
Escolares para el afio”.

JEs conforme?

Si: Elabora Informe Técnico v lo remite con la
Norma Tecnica Especifica a Direccidn Ejecutiva,
para su aprobacian. {Continua act. 8}

No: Elabora memorandum de observaciones a
la Norma Técnica Especifica y/o Informe; vy, (o
deriva al Jefe de la Unidad Gerencial de
Mantenimiento. (Continta act. 8)

PO 01.01.03.07

Jefe de la Cficina de
Asesaria Juridica

Oficina de Asesoria
Juridica

Informe Técnico
Memorandum

8.Recibe y deriva memorandum de
observaciones a la Norma Técnica Especifica al
Ejecutivo Il {Programa de Mantenimiento de
Locales Escolares). {Contina act, 4)

PO 01.01.03.08

Jefe de la Unidad Gerencial

de Mantenimiento

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Memorandum

9. Remite mediante Oficio a la Oficina General
de Asesoria Juridica del Ministerio de
Educacidn; el Informe de la Unidad Gerencial de
Mantenimiento y el Informe de la Oficina de

PO 01.01.03.09

Director Ejecutivo

Direccién Ejecutiva

Oficio

* e
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Asesoria Juridica; v, solicita la aprobacion de la
Norma Técnica Especifica.

10. Recibe y revisa el Informe y la Norma
Técnica Especifica “Disposiciones para la
ejecucion del Programa de Mantenimiento de
los Locales Escolares para el afie”.

éEs conforme?

Si; Elabora Informe Técnico v lo remite al
Ministro de Educacion. (Continda act. 11)

No: Elabora memordndum de observaciones a
la Norma Técnica Especifica y/o Informe; v, lo
deriva al Jefe de la Unidad Gerencial de
Mantenimiento. {Continda act. 8)

PO 01.01.03.10

Oficina General de Asesoria
Juridica

Ministerio de
Educacion

Informe Técnico
Memorandum

11. Aprueba mediante Resolucién Ministerial y
encarga a la Oficina de Comunicaciones su
publicacion en el Sistema de Informacion
Juridica de Educacion (SUE), asi mismao
comunica la aprobacion al Programa Nacional
de Infraestructura Educativa.

PO 01.01.03.11

Ministro de Educacion

Ministerio de
Educacién

Publicacidon de la Norma
Técnica Especifica
“Disposiciones para la
ejecucién del Programa
de Mantenimiento de los
Locales Escolares para el
afio” en el SIJE

Sy
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Ficha de Procesos Nivel 1

Gestion de la Programacion de Inversiones yv/o Actividades en Infraestructura,

Nombre Mobiliario y Equipamiento. Clasificacion / Tipo Operativo
Cadigo PO 01.02 Version Versionl
Besarrollar la planificacidn y elaboracién del Plan Operativo Anual de las inversiones y/o actividades en infraestructura, mobiliario
Objetivo ¥ equipamiento que ejecuta PRONIED y a través de convenios con Entidades Publicas y Privadas en el Marco de la Programacicn

Multianual de Inversianes y del Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial,

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras, Unidad Gerencial de Reconstruccidn Frente a Desastres, Unidad Gerencial de
Mantenimiento y Ja Unidad Gerencial de Mobiliario y Equipamiento.

Base Legal / normativa aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacion.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobade con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017,

Ley N°® 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por 1a Ley N® 27958.

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcidn Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales,

Ley N°® 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N* 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversion Plblica Regional y Local con Participacidn del Sector Privada, su reglamento v
modificatorias.

Ley N° 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N° 29230, su
reglamento y modificatorias.

Ley N°® 30556, Ley que aprueba Disposiciones de Caracter Extraordinario para las Intervenciones del Gobierno Nacional Frente a
Desastres y que dispone la creacion de la Autoridad para la Reconstruccidn con Cambios.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica.

Ley N° 27444, Ley de! Procedimiento Administrativo General y su modificatoria.

Decreto Legislative N° 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestidn de inversiones
¥ su reglamento.

Decreto Legislativo N° 1250, Decreto Legislative que incorpora a los sectores electrificacion rural, pesca, deporte, ambiente,
habilitaci¢n urbana, proteccion social, desarrolle sacial, transpartes, comunicaciones y justicia, en la aplicacién del Mecanismo
de Obras por impueastos.

Decreto Legislativo N° 1250, Decreto Legislative que aprueba la ley marco de asociaciones publico - privadas para la generacién
de empleo productivo y dicta normas para la agilizacién de los procesos de promocion de la inversién privada, su reglamento y
maodificatorias.

Resolucién Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED y su modificatoria.




)

Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Contral Interno para el Sector Publico.

Resolucidn directoral Ejecutiva N° 060-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba el Manual de Procedimientos para la Ejecucién
de Cbras del Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED.
Resolucion Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacion y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.
Resolucién directoral Ejecutiva N° 205-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, modifica los numerales 6, 6, 1 ¥ 6, 6 ,3 del Manual de
Procedimientos para la Ejecucion de Obras del Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED.

Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacién y Evaluacion en el Marco del Sistema de programacién Multianual
y Gestion de Inversiones.
Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Areas Participantes

pamiento.

Unidad Gerencial de Estudios y Obras, Unidad Gerencial de Reconstruccidn Frente a Desastres, Unidad Gerencial de
Mantenimiento ¥ la Unidad Gerencial de Mobiliario y Equi

Proveedores

Entradas / Insumos

Listado de
Procesos Nivel 2

Cédigo de
Procesos Nivel
2

Responsable de
Proceso Nivel 2

Salidas

Usuarios / Clientes

Ministerio de Educacion.
Autoridad de
Reconstruccion con
Cambios.
Gobierno Regional.
Gobierno Local.
Direccidn Regional de
Educacidn.
Unidad de Gestién
Educativa Local.
Institucion educativa
Publica.
Entidad Privada.

Requerimientos
pedagogicos de
infraestructura educativa
Requerimiento para la
prestacion de servicios
Plan Nacional de
Infraestructura Educativa
Sectorial al 2025
Plan Operativo Anual POA)
Plan Anual de
Contrataciones {PAC
PRONIED)
Programacion Multianual
de Inversiones del
Ministerio de Educacidn
{PMI MINEDU) aprobado
para ¢l afio.

Planificacién de la
formulacion v
evaluacién de los
estudios de Pre-
Inversién de las
inversiones de
creacion,
mejoramiento,
ampliacion y
recuperacion de
servicios
educativos que
ejecuta PRONIED y
a través de
convenios con
Entidades Publicas
y Privadas.

PO 01.02.01

Unidad Gerencial
de Estudios y
COhras

Plan Operativo
Anual del Equipo
de Pre Inversién de
la Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Ministerio de Educacion,
Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.
Unidad Gerencial de
Reconstruccidn Frente a
Desastres.
Gobierno Regional.
Gobierno Local.
Direccién Regional de
Educacidn.
Unidad de Gestién Educativa
Lecal.

Ministerio de Educacion.
Autoridad de
Reconstruccidn con
Cambios.

Plan Nacional de
Infraestructura Educativa
Sectorial al 2025

Planificacién de la
formulaciony
evaluacion de los
expedientes

PO 01.02.02

Unidad Gerencial
de Estudios y
Cbras

Pian Operativo
Anual del Equipo de
Ejecucian de QObras.

Ministerio de Educacion.
Unidad Gerencial de
Estudios y Obras.
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Autoridad de
Reconstruccion cen
Cambios.
Gobierno Regional,
Gobierno Local.
Direccion Regional de
Educacién.
Unidad de Gestidn
Educativa Local.
Institucidn Educativa
Publica.
Entidad Privada

Plan Operativo Anual (POA
PRONIED) aprobado para el
afic
Plan Anual de
Contrataciones (PAC
PRONIED) aprobado para el
ano
Programacion Multianual
de Inversiones del
Ministerio de Educacion
(PMI MINEDV) aprobado
para el afio.
Convenic para la
formulacidn y evaluacidn
de proyectos de inversidon
v/o la aprobacion de las
inversiones de
optimizacién, de
ampliacion, de ampliacién
marginal, de reposicién y
de rehabilitacion de
Competencia Regional
Convenio para la
formulacién y evaluacién
de proyectos de inversién
y/o 1a aprobacion de las
inversiones de
optimizacion, de
ampliacion, de ampliacién
marginal, de reposicidn y
de rehabilitacién de
Competencia Municipal
exclusiva

técnicos/estudios
definitivos de las

inversiones en

Servicios

educativos que
ejecuta PRONIED y

a través de
convenios con
Entidades Publicas
y Privadas

Unidad Gerencial de
Reconstruccién Frente a
Desastres.
Gabierno Regional.
Gohierno Local.
Direccidn Regional de
Educacion.
Unidad de Gestion Educativa
Local.

Ministerio de
Educacion.
Gobierno Regional.
Gobterno Local.

Plan Nacional de
Infraestructura Educativa
Sectorial al 2025.

Planificacidn de la
ejecucion y
supervision de las

PO 01.02.03

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

Plan Qperativo
Anual del Equipo
de Ejecucion de

Obras.

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras




.

Direccidn Regional de
Educacidn.
Unidad de Gestidn
Educativa Local.
institucidn Educativa
Pablica.
Entidad Privada.

Plan Operativo Anual (POA
PRONIED) aprobado para el

PRONIED) aprobado para el

Programacion Multianual

afo
Plan Anual de
Contrataciones {PAC

ang

de Inversiones del
Ministerio de Educacidn
(PMI MINEDU) aprobado
para el afio.

inversiones® en

educativos que
ejecuta PRONIED.

servicios

Ministerio de
Educacién,
Gobierno Regional.
Gohierno Local.
Direccion Regional de
Educacidn.
Unidad de Gestidn
Educativa Local.
Institucidn Educativa
PUblica.
Entidad Privada.

Plan Nacional de

Infraestructura Educativa

Sectorial al 2025.

Plan Operativo Anual (POA

PRONIED) aprabado para el
ano.

Plan Anual de
Contrataciones {PAC
PRONIED} aprobado para el

afo.

Cuadro de necesidades.
Programacion Multianual
de [nversiones del
Ministerio de Educacidn
{PM] MINEDV) aprobado
para el afio.

Planificacién de las

para la ejecucion y

contrataciones

supervision de las
inversiones en

servicios
educativos que
ejecuta PRONIED.

PO 01.02.04

Unidad

Gerencial de

Estudios y
Qbras.

(PAC) del Equipo de
Ejecucién de Obras.

Plan Anual de
Contrataciones

Resolucidn
Ministerial

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Unidad de Estadistica
Educativa-Ministerio de
Educacién

Ley de Presupuesto para el
Afio (Presupuesto
aprobade para el Programa
de Mantenimiento de
Locales Escolares)

Elaboracion del
Listado de Locales
Escolares para
Mantenimiento

Preventivo

Listado de Locales Escolares

Unidad Gerencial

PO 01.02.05 de
Mantenimienic

Listado consolidada
de Locales
Escolares validado

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

6 Qbras de infraestructura educativa.



Direccidn Regional de
Educacién / Unidad de
Gestion Educativa Local

Lista de Responsables de
Mantenimiento de Local
Escolar
Certificado de Crédito
Presupuestario

Gestion
preparatoria para
la Ejecucidn de
acciones de
mantenimiento de
Locales Escolares

PC 01.02.06

Unidad Gerencial
de
Mantenimiento

Listado de
Respansables de
Mantenimiento de
Local Escolar
validado
Listado de
Numeros de Cuenta
de Ahorro
aperturas de los
Responsables del
Mantenimiento de
Locales Escolares
Transferencias de
recursos
econdmicos a las
Cuentas de Ahorro
de los
Responsables del
Mantenimiento de
Locales Escolares

Unidad Gerencial de
Mantenimiento
Institucién Educativa

Instituto Nacional de
Defensa Civil (INGECI}).
Sistema Nacional de
Gestidn del Riesgo de
Desastres (CENEPRED).
Oficina de Defensa
Nacional y de Gestidn
del Riesgo de Desastres
(ODENAGED).
Institucion Educativa.
Unidad Gerencial de
Mantenimiento.

Base de datos de
vulnerabilidad de
exposicidn ante fenémenos
naturales
Escale - MINEDU
SIGRID — CENEPRED
Google Earth
Plan de heladas y friajes del
afio vigente
Madelo Operacional de la
068 - Reduccién de la
vulnerabilidad y atencién de
emergencias por desastres

Gestidn
preparatoria para
la evaluacién de
locales escolares.

PO 01.02.07

Unidad Gerencial
de
Mantenimiento.

Lista priorizada de
locales escolares

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Unidad Gerencial de
Mantenimiento.

Base de datos de
vulnerabilidad de

Gestidn
preparatoria para
el

PO 01.02.08

Unidad Gerencial
de
Mantenimiento.

Lista priorizada de
locales escolares
parael

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

e
Framl

o



o

exposicion ante fenémenos
naturales
Escale - MINEDU
SIGRID = CENEPRED
Google Earth
Plan de heladas y friajes del
afio vigente
Modelo Qperacional de la
068 - Reduccién de la
vulnerabilidad y atencion de
emergencias por desastres
Expediente de evaluacidn
fisica de locales escolares
aprobado por la Unidad
Gerencial de
Mantenimiento.

acondicionamiento
térmico de locales
escolares.

acondicionamiento
térmico

Memorandum del Jefe de la
Unidad Gerencial de

Identificacién de
las necesidades de

Unidad Gerencial

Informe de
identificacion de las

Reconstruccion Frente a las inversiones de de .

. . . L i necesidades de las , .
Unidad Gerencial de Desastres solicitando la servicios Reconstruccion inversiones de Unidad Gerencial de
Reconstruccidn Frente a identificacién de las educativos en el PO 01.02.09 Frente a . . Reconstruccion Frente a

, servicios educativos
Desastres. necesidades de las marco de la Ley de Desastres y Desastres.
. . . I . en el marco de la
inversiones de servicios Reconstruccion Unidades
) . Ley de
educativos en el marco de la | ejecutados por el Zonales. Reconstruccion
Ley de Reconstruccion. PRONIED.
Gobiernos Regionales. . .
" g Gobiernos Regionales.
Gebiernos Locales. T .
. iy . Identificacién de Gobiernos Locales.
Direccién Regional de , . . Informe de S .
o las necesidades de Unidad Gerencial |, . . Direccidn Regional de
Educacidn, - iy iy I identificacidn de las o
. , Requerimiento de dotacion dotacién de de Mobiliario y ; Educacion.
Unidad de Gestidn e e e . ) necesidades de . L. .
. de mobiliario y mobiliario y PO 01.02.10 | Equipamientoy - Unidad de Gestion Educativa
Educativa Local. . . . \ . dotacién de
L ; equipamiento. equipamiento Unidades o Local.
Institucién Educativa. . mobiliario y o .
ejecutados por el Zonales. Institucidn Educativa.

Unidad Gerencial de
Mobiliaric vy
Equipamiento.

PRONIED

equipamiento.

Unidad Gerencial de
Mobiliario y Equipamiento.

il

il
e



Gobiernos Regionales.
Gobiernos Locales.
Direccién Regional de

Identificacién de
las necesidades de

Unidad Gerencial

Informe de
dentificacion de las

Gobiernos Regionales.
Gabiernos Locales.
Direccion Regional de

{Gobiernos Regionales
y/o Locales)

estado de elaboracion de
expediente técnico

Apraobacion del
Expediente

Técnico.

de Convenios

aprobacidn del
expediente técnico.

Educacién, . , dotacion de aulas . i :
Unidad de Gestién Requerimiento de ?tc?taC|6n y servicios de Mobl!larlo ¥ necesidades de . Educac?l’é'n. _
) de aulas y servicios s PO 01.02.11 | Equipamientoy . Unidad de Gestidn Educativa
Educativa Local. e L. higiénicos ) dotacion de aulas v
o . higiénicos provisionales. L Unidades R . Local.
Institucién Educativa. provisionales servicios higiénicos L .
) . . Zonales. .. Institucion Educativa.
Unidad Gerencial de ejecutados por el provisionales. Unidad Gerencial d
Mobiliario y PRONIED. nioad serencla’ ¢e
. . Mobiliario y Equipamiento.
Equipamiento.
Identificacion y
registro de Registro del
proyectos de Unidad Gerencial royecto en
MINEDU y los Gobiernos Convenios firmados inversion - P . ¥ Unidad Gerencial de
. . PO 01.02.12 | de Supervisién Sistema de y .
Regionales ¢ Locales Decreto supremo gestionados por . . Supervision de Convenios
Gobiernos de Convenios Convenias
- {SISCONV)
Regionales y/o
Locales
Seguimiento y
o Decreto Supremo que Monitoreo a la SISCONV
Unidad Ejecutora autoriza la transferenciade | | - . . .
. . . incarporacién de Unidad Gerencial | actualizado con \ .
{Gobiernos Regionales partida. . ) ) Unidad Gerencial de
. Recursos PO 01.02.13 | de Supervisidn informacidn de s .
y/o Locales) Resolucién de - . . - Supervision de Convenios
. . . Transferidos a las de Conveniogs incorporacién de
Unidades Zonales incorporacion de recursos .
Unidades recursps
Ejecutoras.
Seguimiento y
Monitorec a la SISCONV
Unidades Ejecutoras Proyectos en SISCONY en Seleccidn, Unidad Gerencial |  actualizado con . .
. L, . P Unidad Gerencial de
elaboracidn y PC01.02.14 | de Supervision informacién de o, :
Supervision de Convenios




Ficha de Procesos Nivel 2

Planificacién de la formulacidn y evaluacion de los estudios de Pre-Inversidn
de las inversiones de creacidn, mejoramiento, ampliacion y recuperacion de

Nombre servicios educativos que ejecuta PRONIED y a través de convenios con Clasificacion/Tipo Operativo
Entidades Piblicas y Privadas.

Codigo PG 01.02.01 Versién Version 1

Objetivo Elaborar el Plan Operative Anual (POA) del Equipo de Pre inversidn para la formulacién y evaluacién de los estudios de pre Pre-

Inversidn de las inversiones de creacién, mejoramiente, ampliacién y recuperacidn de servicios educativos.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N°* 28044, Ley General de Educacidn.

Texto Unico ordenado de la Ley N* 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para et Afio Fiscal 2017.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N* 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 29230, Ley gue impulsa la Inversion Publica Regional y Local con Participacion del Sector Privado, su reglamento y
madificatorias.

Ley N° 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucidn de proyectos en el marco de la Ley N° 29230, su reglamento
y modificatorias.

Ley N° 27444 ~ Ley del Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias.

Decreto Legislative N* 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento.
Decreto Legislativa N® 1238, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N° 29230.
Decreto Legislativo N* 1250, que incorpora a los sectores electrificacién rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacién urbana,
proteccidn social, desarrolle secial, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacion del mecanismo de Obras por impuestos.
Decreto Legislativo N* 1250, que aprueba la ley marco de asociaciones publico - privadas para la generacién de empleo productivo
y dicta normas para la agilizacion de los procesos de promocidn de la inversién privada, su reglamento y modificatorias,

Resolucion Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa - PRONIED y su madificatoria.

Resolucién Ministertal N® 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Praspectivo al 2030 del Sector Educacion y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021,

Resolucion Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacién y
Evaluacion en el Marco del Sistema de programacién Multianual y Gestidn de Inversiones.

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Proveedores

Entradas / Insumos | Salidas Usuarios

Foame

i



Yy

\ v

Ministerio de Educacidn.
Autoridad de Reconstruccién
Cambios.

Gobierno Regional.

Gobierno Local.

Direccion Regional de Educacidn.
Unidad de Gestidn Educativa Local.
Institucidn Educativa Publica.
Entidad Privada

con

Requerimientes  pedagogicos  de
infraestructura educativa
Requerimiento para la prestacion de
Servicios

Plan WNacional de Infraestructura
Educativa Sectorial al 2025

Plan Qperativo Anual (POA)

Plan Anual de Contrataciones (PAC
PRONIED)

Programacion Multianual de
Inversiones del Ministerio de Educacidon
(PNl MINEDU} aprobado para el aiie.
Convenio para la formulacién vy
evaluacién de provectos de inversion
y/o la aprobacién de las inversiones de
optimizacién, de ampliacion, de
ampliacién marginal, de reposicién y de
rehabilitacidén de Competencia Regional
Convenioc para la formulacién vy
evaluacion de proyectos de inversion
v/o la aprobacion de [as inversiones de
optimizacién, de ampliacién, de
ampliacion marginal, de repasicidn y de

Plan Operativo Anual del Equipo de Pre
Inversidn de la Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Ministerio de Educacién,

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.
Unidad Gerencial de Reconstruccién
Frente a Desastres.

Gobierno Regional.

Gobierno Local.

Direccion Regional de Educacién.
Unidad de Gestidn Educativa Local.

rehabilitacion de Competencia
Municipal exclusiva
- Ndmero Organo y Unidad .
. Codigodela Nombre del puesto ) & . Y Registro de
Nombre de las actividades correlativo del Organica del ) ..
actividad gjecutor . ejecucion
puesto ejecutor
1. Asigna mediante memarandum al equipo que
planificard y elaborara el Plan Operativo Anual para la

formulacion y evaluacidn de los estudios de pre Pre-

Inversién.

Equipo de Elaboracidn del Plan Operativo Anual:

- Especialista en Proyectos de Inversidn
- Especialista en Arquitectura |
- Especialista en Estructuras |

PO (1.02.01.01

Publica |

Ejecutivo | (Equipo de Pre

Inversion}

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memorandum de
asignacion

Famrnhs
Faremde

-]



2. Recibe memorandum de asignacion.

PO 01.02.01.02

Equipo de Elaboracién del

Plan Operativo Anual:

- Especialista en Proyectos
de Inversidn Piblica ]

- Especialista en
Arquitectura [

- Especialista en
Estructuras |

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memorandum de
asignacion

3. Realiza la reunidn de inicio, donde se determinard la
metodologia de trabaje a seguir, al final del cual se
suscribira un acta de reunion.

PO 01.02.01.03

Ejecutivo | (Equipo de Pre
Inversién)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de Reunidn.

4. Elabora v presenta el Entregable 1 (Plan de trabajo)
al Ejecutivo | (Equipo de Pre Inversidn) en un plazo de
2 dias habiles después de la reunidn de inicio.

PO 01.02.01.04

Especialista en Proyectaos
de Inversién Pablica |

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Plan de trabajo

5. Recibe y revisa el Plan de trabajo.

¢Tiene observaciones?

Si: Elabora acta de observaciones del Plan de trabajo y
lo remite al Especialista en Proyectos de Inversion
Publica |. [Continda Act. 4)

No: Elabora Acta de Aprobacion del Plan de Trabajo y
lo remite al Especialista en Proyectos de Inversion
Publica I. {Continua Act. 6)

PG 01.02.01.05

Ejecutivo | {Equipo de Pre
Inversién}

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Plan de trabajo

6. Elabaran el Entregable 2 {Plan Cperativo Anua) del
Equipo de Pre Inversion con la conformidad del
Entregable 1 {Plan de trabajo).

PO 01.02.01.06

Equipo de Elaboracidn del

Plan Operativo Anual:

- Especialista en Preyectos
de Inversidon Publica |

- Especialista en
Arquitectura |

- Especialista en
Estructuras |

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Plan de trabajo

7. Consolida y presenta el Entregable 2 - Plan
Operativo Anual del Equipo de Pre Inversidn al
Ejecutivo | {Equipo de Pre Inversidn).

PO 01.02.01.07

Especialista en Proyectos
de Inversidn Publica )

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Plan Operativo
Anual del Equipo de
Pre Inversién

8. Recibe y revisa el Entregable 2 — Plan Operativo
Anual del Equipo de Pre Inversidn.
iTiene gbservaciones?

PO ©1.02.01.08

Ejecutivo | {Equipo de Pre
Inversién)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Plan Operativo
Anual del Equipo de
Pre Inversidn




Si: Elabora acta de Observaciones de! Plan Operativo
Anual del Equipo de Pre Inversién y lo remite al
Especialista en Proyectos de Inversion Publica I, para
que comunique al Equipo de Elaboracién del Plan
Operative Anual. (Continua Act. 6)

No: Elabora informe de conformidad del Plan
Operativo Anual del Equipo de Pre Inversidn y lo
remite al Jefe de la Unidad Gerencial de Estudios y
Obras. {Continda Act. 9)

5. Recibe y revisa el Entregable 2 Plan Operativo Anual
del Equipo de Pre Inversion.

iTiene observaciones?

Si: Elabora memorandum de Ohbservaciones del Plan
Operativo Anual del Equipo de Pre Inversidn y lo
remite al Ejecutivo | (Equipo de Pre Inversion).

{Contintia Act. 8)

No: Consolida v presenta al Jefe de la Oficina de
Planificacion y Presupuesto el Plan Operativo Anual de
la Unidad Gerencial de Estudios y Obras. (Ir a Proceso

Colaborativo Estratégico “Elaboracion de Proyecto de
Plan Operativo Anual”

PO 01.02.01.09

Jefe de la Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Plan Operativo
Anual del Equipo de
Pre Inversidn




Ficha de Procesos Nivel 2

Planificacion de la formulacion y evaluacion de los expedientes
técnicos/estudios definitivos de las inversiones en servicios

Nombre educativos que ejecuta PRONIED y a través de convenios con Clasificacion/Tipo Operativo
Entidades Publicas y Privadas.
Cédigo PO 01.02.02 Versién Version 1
Objetivo Elaberar el Plan Operativo Anual (PCA) del Equipo de Estudios y Proyectos para la formulacidn y evaluacion de los expedientes
técnicos/estudios definitivos de las inversiones en servicios educativos.
Responsable Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N* 28044, Ley General de Educacion.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacienal de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF,
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017,

Ley N* 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 30225 = Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N°® 29230 - Ley que impulsa la Inversién Pdblica Regional y Local con Participacidn del Sector Privado, su reglamento y
modificatorias.

Ley N° 30138 — Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N° 29230, su
reglamento y modificatorias.

Ley N® 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General v sus modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sisterna Nacional de Programacion Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento.
Decreto Legislative N® 1238, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N° 29230.
Decreto Legislativo N* 1250, gue incorpora a los sectores electrificacidn rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacién urbana,
proteccidn social, desarrollo sacial, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacidn del mecanismo de Obras por impuestos.
Decreto Legislativo N* 1250, que aprueba la ley marco de asaciaciones publico - privadas para la generacion de empleo productivo
y dicta normas para la agilizacion de los procesos de promocion de la inversién privada, su reglamente y modificatorias,
Resolucién Ministerial N° 034-2016-MINEDUY, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED y su modificatoria.

Resolucien Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacion y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual {PESEM) 2016-2021.

Resolucién Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N” 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacidn y
Evaluacidn en el Marca del Sistema de programacion Multianual y Gestién de Inversiones,

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Proveedores

Entradas / Insumos | Salidas Usuarios

Y

ol



~

Ministerio de Educacidn.
Autoridad de Reconstruccién
Cambios.

Gobierno Regional.

Gobierno Local.

Direccidén Regional de Educacién.
Unidad de Gestidn Educativa Local.
Institucion Educativa Publica,
Entidad Privada

con

Plan Nacional de Infraestructura
Educativa Sectorial al 2025

Plan Operativo Anual {POA PRONIED)
aprohado para el afio

Plan Anual de Contrataciones (PAC
PRONIED) aprobado para el aio
Programacién Multianual de
Inversiones del Ministerio de Educacién
{PMI MINEDU} aprobado para el afio.
Convenio para la formulacién vy
evaluacién de proyectos de inversion
y/o la aprobacién de las inversiones de
optimizacién, de ampliacidén, de
ampliacidn marginal, de reposicion y de
rehabilitacidn de Competencia Regional
Convenio para la formulacién vy
evaluacién de proyectos de inversion
y/o la aprobacién de las inversicnes de
optimizacién, de ampliacién, de
ampliacién marginal, de reposicién y de
rehabilitacién de Competencia
Municipal exclusiva

Plan Operativo Anual del Equipo de
Estudios y Proyectos de la Unidad
Gerencial de Estudios y Obras,

Ministerio de Educacién.

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.
Unidad Gerencial de Reconstruccidn
Frente a Desastres.

Gobierno Regional.

Gobierno Local.

Direccion Regional de Educacidn.
Unidad de Gestidn Educativa Local.

Codico de la Nimero Organo y Unidad Registro d
Nombre de las actividades g0 Nombre del puesto ejecutor | correlativo del | Organica del gistro de
actividad f ejecucion
puesto ajecutor

1. Asigna mediante memorandum al equipo que

planificard y elaborara el Plan Operativo Anual para la

elaboracidon y evaluacién de los expedientes

técnicos/estudios definitivos de las inversiones.

Equipo que elaborara el Plan Operativo Anual del

Eguipo de Estudios y Proyectos:

- Especialista en Programacion - Actualizacién de
Data

- Analista de Administracién

- Especialista en Prayectos de Inversién Publica (I

- Especialista en Estructuras ||

PO 01.02.02.01

Ejecutivo H (Equipo de
Estudios y Proyectos)

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

Memorandum de
asignacion




- Especialista en Arguitectura ll

2. Recibe memorandum de asignacion.

PO 01.02.02.02

Equipo de Elaboration del

Plan Qperative Anual:

- Especialista en
Programacion -
Actualizacién de Data

- Analista de Administracion

- Especialista en Proyectos
de Inversién Pablica Il

- Especialista en Estructuras
.

- Especialista en
Arquitectura Il

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras.

Memeorandum de
asignacion

3. Realiza la reunidn de inicio, donde se determinari la
metodologia de trabajo a seguir, al final del cual se

PO 01.02.02.03

Ejecutivo Il {Equipo de
Estudios v Proyectos)

Unidad Gerencial
de Estudios y

Acta de Reunién

suscribira un acta de reunién. Obras

4, Elabora y presenta el Entregable 1; Plan de trabajo - iy Unidad Gerencial

al Ejecutive Il {(Equipo de Estudios y Prayectos) en un | PO 01.02.02.04 ESpECIallSt? en‘F”rogramac:on de Estudios y Plan de trabajo
. i L. S - Actualizacion de Data

plaze de 2 dias habiles después de |a reunién de inicio. Obras

5. Recibe y revisa el plan de trabajo.

¢Tiene observaciones?

Si: Elabora acta de observaciones del plan de trabajo y
lo remite al Especialista en Proyectos de [nversion
Pdblica II. (Continda Act. 4}

No: Elabora Acta de Aprobacion del Plan de Trabajo vy
lo remite al Especialista en Proyectos de Inversién
Publica Il. {Continua Act. 6)

PO 01.02.02.05

Ejecutive Il {(Equipo de
Estudios y Proyectos)

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

Acta de
Conformidad/Obser
vaciones del Plan de

trabajo

6. Elaboran el Entregable 2 - Plan Operative Anual del
Equipo de Estudios y Proyectos con la confermidad del
entregable 1 - Plan de Trabajo.

PO 01.02.02.06

Equipo de Elaboracién del

Plan Operativo Anual:

- Especialista en
Programacion -
Actualizacidn de Data

- Analista de Administracién

- Especialista en Proyectos
de Inversidon Piblica ll

Unidad Gerencial
de Estudios y
Chras

Plan de trabajo




- Especialista en Estructuras
.
- Especialista en
Arquitectura

7. Consolida vy presenta el Entregable 2 - Plan Especialista en Programacion Unidad Gerencial An:?lndglp:rﬂtwsde
Operativo Anual del Equipo de Estudios y Proyectos al | PO 01.02.02.07 - Actualizacion de Data - de Estudios y Estudigs P
Ejecutivo Il {Equipo de Estudios y Proyectos). Ohbras v

Proyectos
8. Recibe y revisa el Entregable 2 — Plan Operativo
Anual def Equipo de Estudios y Proyectos.
éTene observaciones?
Si: Elabora acta de Observaciones del Plan Operativo .
Anual del Equipo de Estudios y Proyectos y o remite al . . 06 d Unidad Gerencial Plan OperaFlvo
Especialista en Proyectos de Inversidn Pdblica (1. | PO 01.02.02.08 ?:t?;;zg IIF('Eqmpo N - de Estudios y Anual del E.qmpo de
(Contintia Act. 6) y Proyectos} Obras Estudios y
No: Elabora informe de conformidad del FPlan Proyectos
Operativo Anual del Equipo de Estudios y Proyectos y
lo remite al Jefe de la Unidad Gerencial de Estudios y
Obras. (Contintta Act. 9)
9. Recibe y revisa el Entregable 2 — Plan Operativo
Anual del Equipo de Estudios y Proyectos.
¢Tiene observaciones?
Si: Elabora memorandum de Observaciones del Plan Unidad Gerencial Plan Operativo
Operativo Anual del Equipo de Estudios y Proyectos y PO 01.02.02.09 Jefe de la Unidad Gerencial ) de Estudios y Anual del Equipo de
lo remite al Ejecutivo Il {Equipo de Estudios y o de Estudios y Obras Obras Estudios y
Proyectos). [Continta Act. 8) Prayectos
No: Consolida y presenta al Jefe de la Oficina de
Planificacidn y Presupuesto el Plan Operativo Anual de
la Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

L.

b



Ficha de Procesos Nivel 2

Planificacidn de la ejecucidn y supervisién de las inversiones? en servicios

Nombre educativos que ejecuta PRONIED. Clasificacion/Tipo Operativo
Codigo PO 01.02.03 Version version 1
Objetivo Elaborar el Plan Cperativo Anual (POA) del Equipo de Ejecucidn de Obras para la ejecucion y supervisidn de las inversiones® en

servicios educativos,

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Base Legal / normativa

aplicable

Ley N* 28044, Ley General de Educacidn.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N° 27867, Ley Orgénica Gobiernos Regionales.

Ley N°® 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N® 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N°® 29230, Ley que impulsa la Inversidn Plblica Regional y Local con Participacion del Sector Privado, su reglamento y
modificatorias.

Ley N* 30138, Ley que dicta medidas complernentarias para la ejecucidn de proyectos en el marco de la Ley N® 29230, su reglamento
y modificatorias.

Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias.

Decreto Legislative N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacién Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento.
Decreto Legislativo N® 1238, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N° 29230.
Decreto Legislative N® 1250, que incorpora a los sectores electrificacion rural, pesca, deporte, amhiente, habilitacién urbana,
proteccidn social, desarrolle social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacidn del mecanismo de Obras por impuestos.
Decreto Legislativo N® 1250, que aprueba la ley marco de asociaciones plblico - privadas para la generacion de empleo productivo
y dicta normas para la agilizacion de los procesas de promocion de la inversidn privada, su reglamento y modificatorias.

Resolucion Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacignal de Infraestructura
Educativa — PRONIED y su modificatoria.

Resolucion Ministerial N* 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Praspectivo al 2030 del Sector Educacidn y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.

Resolucién Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/632.01, Directiva para la Formulacién y
Evaluacion en el Marco del Sistema de programacién Multianual y Gestidn de Inversiones.

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025,

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

7 Obras de infragstructura educativa.

8 idem 1.
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Proveedores

Entradas / Insumos

Salidas

Usuarios

Ministerio de Educacidn.

Gobierno Regional.

Gobierno Local.

Direccion Regional de Educacidn.
Unidad de Gestién Educativa Local.

Plan Nacional de Infraestructura
Educativa Sectorial al 2025.

Plan Operativo Anual {POA PRONIED)
aprobado para el afio

Plan Anual de Contrataciones (PAC
PRONIED) aprobado para el afio

Plan Operativo Anual del Equipo de
Ejecucion de Obras.

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Institucién Educativa Publica.
Entidad Privada.

Programacion

Multianual

Inversiones del Ministerio de Educacidn
{PMI MINEDU} aprobado para e afio.

de

_— Ndimero Organo y Unidad .
Nombre de las actividades cod |jgc: de la Nombr'e del puesto correlativo del Organica del Reglstro'de
actividad ejecutor ejecucion
puesto ejecutor
1. Asigna mediante hoja de ruta al equipo que
planificard y elaborara el Plan Operativo Anual para la
ejecucidn y supervisién de las inversiones.
Equipe que elaborara el Plan Operativo Anual del Ejecutivo 1l [Equipo de Unidad Gerencial de Hoja de ruta de
. . . ) PO 01.02.03.01 . L - . . L
Equipo de Ejecucién de Obras; Ejecucién de Obras) Estudios y Obras asignacién
- Especialista en Presupuesto.
- QOtrols) especialista(s) en el caso que se
requiera(n).
Equipo de Elaboracién del
Plan Operativo Anual:
- Especialista en . . .
2. Recibe hoja de ruta de asignacicn. PO 01.02.03.02 Presupuesto, - Unidad lGerenmaI de Ho;a.de n’!ta de
. Estudios y Obras asignacion
- Otro(s) especialistais) en
el caso que se
requiera(n).
3. Elaboran el Plan QOperativo Anual del Equipo de Equipo de FIaborauon del . .
. -, , Plan Qperativo Anual; Unidad Gerencial de ,
Ejecucion de Obras en los plazos establecidos por la | PO 01.02.03.03 L - . Plan de trabajo
. . L - Especialista en Estudios y Cbras
Cficina de Planificacidon y Presupuesto.
Presupuesto.




- Otro(s) especialista{s) en
el caso que se
requiera(n).

4. Cansolida y presenta el Plan Operative Anual del
Equipo de Ejecucion de Obras, asimismo elabora y
remite el proyecto de informe al Ejecutivo Il {(Equipo
de Ejecucién de QObras} en un plazo de 2 dias habiles
después de elaborar el Plan Operativo Anual del
Equipo.

PO 01.02.03.04

Especialista en Presupuesto

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Plan Operativo
Anual del Equipo de
Ejecucion de Qbras

S. Recibe y revisa el Plan Operativo Anual del Equipo
de Ejecucidn de Obras.

¢Tiene observaciones?

Si: Elabora memorandum de Observaciones del Plan
Operative Anual del Equipo de Ejecucién de Obras y lo
remite al Especialista en Presupuesto, {Continda Act.
4}

No: Firma y remite el proyecto de informe del Plan
Operativo Anual del Equipo de Ejecucién de Qbras al
Jefe de la Unidad Gerencial de Estudios y Obras.
{Continta Act. 6)

PC 01.02.03.05

Ejecutivo Nl {Equipo de
Ejecucidn de Obras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Plan Operativo
Anual del Equipo de
Ejecucion de Obras

6. Rectbe y revisa el Plan Operativo Anual del Equipo
de Ejecucidn de Obras.

¢Tiene observaciones?

Si: Elabora memorandum de Observacianes del Plan
Operativo Anual del Equipo de Ejecucion de Obras y lo
remite al Ejecutivo (1) {Equipo de Ejecucidn de Obras).
{Continua Act. 5)

No: Consolida y presenta al lefe de la Oficina de
Planificacién y Presupuesto el Plan Operativo Anual de
la Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

PO 01.02.03.06

lefe de la Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Plan Operativo
Anual del Equipo de
Ejecucién de Obras

4
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Ficha de Procesos Nivel 2

(T )

Planificacién de las contrataciones para la ejecucidn y supervision

Nombre de las inversiones® en servicios educativos que ejecuta PRONIED. Clasificacién/Tipo Operativo
Cadigo PO 01.02.04 Version Version 1
Objetivo Elaborar e Plan Anual de Contrataciones (PAC) del Equipo de Ejecucién de Obras para la ejecucién y supervisién de las

inversiones'® en servicios educativos.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Base Legal / normativa aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacion.

Texto Unico ordenado de la Ley N* 28411 — Ley General del Sistema Nacienal de Presupuesto, aprobado con D.S. N°® 304-2012-
EF.

Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N® 29230, Ley que impulsa la Inversién Publica Regional y Local con Participacidn del Sector Privada, su reglamento y
maodificatorias.

Ley N° 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucidn de proyectos en el marco de la Ley N° 29230, su
reglamento y modificatorias.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General v sus modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacidn Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento.
Decreto Legislativo N° 1238, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N°
29230.

Decreto Legislativo N* 1250, que incorpora a los sectores electrificacion rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacion urbana,
proteccidn social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacidn del mecanismo de Obras por
impuestos.

Decreto Legislative N°® 1250, que aprueba la ley marco de asociaciones publico - privadas para la generacion de empleo
productive v dicta normas para la agilizacidn de los procesos de promocién de la inversidn privada, su reglamento y
modificatorias.

Resolucién Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED vy su modificatoria.

Resolucion Ministerial N° 287-2016-MINEDUY, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacidn y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.

9 Olbras de infraestructura educativa.
10 1dem 1.
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Resolucién Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba Ja Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacion y
Evaluacidn en el Marco del Sistema de programacion Multianual y Gestidn de Inversiones.

Plan Macional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Areas Participantes

Proveedores Entradas / Insumos Salidas Usuarios
- Plan Nacional de Infraestructura
Educativa Sectorial al 2025,
- Ministerio de Educacién. ~ Plan Operativo Anual (POA
- Gobierno Regicnal. PRONIED} aprobado para el afio,
- Gobierno Local. - Plan Anual de Contrataciones {(PAC |- Plan Anual de Contrataciones (PAC) — Unidad Gerencial de Estudi
- Direccidon Regional de Educacidn. PRONIED) aprobado para el afio. del Equipo de Ejecucién de Obras. Obras udiesy
- Unidad de Gestién Educativa Local. |- Cuadro de necesidades. )
- Institucidn Educativa Publica. - Programacién Multianual de
- Entidad Privada. Inversiones del Ministerio de
Educacidon (PMI MINEDU) aprobado
para el ano.
Nombre de las actividades Cédigc: dela Nombr:e del puesto Numero correlativo Organo y Ur'!idad Re.gistrt-)'de
actividad ejecutor del puesto Organica del ejecutor ejecucién

1. Asigna mediante hoja de ruta al equipo que
planificard y elaborard el Plan Anual de
Contrataciones (PAC) para la ejecucién vy
supervisién de las inversiones. . . i
Equipo que elaborard el PAC del Equipa de| PO 01.02.04.01 Eje'cutwglll(Eqmpo de -
Ejecucion de Obras: Ejecucidn de Obras)
- Especialista en Presupuesto.

~ Otro{s) especialista{s) en el caso que se

requierain}.

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Hoja de ruta de
asignacién

Equipo de Elaboracion

del Plan Anual de

Contrataciones;

PO 01.02.04.02 |~ Especialista en i
Presupuesto.

- Otrofs) especialista{s)
en el caso que se

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Hoja de ruta de

2. Recibe hoja de ruta de asignacion. . .
asignacion

[}

requiera(n).

1
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3. Elaboran el Plan Anual de Contrataciones
{PAC} del Equipo de Ejecucién de Obras en los
plazos establecidos por la Oficina General de
Administracién.

PO 01.02.04.03

Equipo de Elaboracién

del Plan Anual de

Contrataciones:

- Especialista en
Presupuesto.

- Oftro{s} especialista(s)
en el caso que se
requierafn).

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Plan de trabajo

4. Consolida y presenta el Plan Anual de
Contrataciones (PAC) del Equipo de Ejecucidn de
Obras, asimismo elabora y remite el proyecto de
informe al Ejecutivo Il {Equipo de Ejecucién de
Obras) en un plazo de 2 dias habiles después de
elaborar el PAC.

PO 01.02.04.04

Especialista en
Presupuesto

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Plan Anual de
Contrataciones del
Equipo de Ejecucidn
de Obras

5. Recibe y revisa el Plan Anual de Contrataciones
(PAC) del Equipa de Ejecucidn de Obras.

éTiene observaciones?

Si: Elabora memorandum de Observaciones del
PAC del Equipo de Ejecucion de Obras y lo remite
al Especialista en Presupuesto. [Continua Act. 4)
No: Firma y remite el proyecto de informe del
PAC del Equipo de Ejecucién de Obras al Jefe de
la Unidad Gerencial de Estudios y Obras.
{Continua Act. 6}

PO 01.02.04.05

Ejecutivo 1l {(Equipo de
Ejecucion de QObras)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Plan Anual de
Contrataciones del
Equipo de Ejecucidn
de Obras

6. Recibe y revisa el Plan Anual de Contrataciones
(PAC) del Equipo de Ejecucidn de Obras.

éTiene observaciones?

Si: Elabora memordndum de Observaciones del
PAC del Equipo de Ejecucion de Obras y o remite
al Ejecutivo NIl {Equipo de Ejecucién de Obras).
{Continua Act. 5)

No: Consclida v presenta al Jefe de la Oficina
General de Administracién el PAC de la Unidad
Gerencial de Estudios y Obras. (Continda Act. 7}

PO 01.02.04.06

lefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y
Ohbras

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Plan Anual de
Contrataciones del
Eauipo de Ejecucidn
de Obras




7. Recibe y revisa el Plan Anual de Contrataciones
{(PAC) de la Unidad Gerencial de Estudios y Obras.
dTiene observaciones?

Si: Elabora memorandum de Observaciones del
PAC de la Unidad Gerencial de Estudios y Obras

Jefe de la Cficina

Jefe de la Oficina

Plan Anual de
Contrataciones de la
Unidad Gerencial de

v lo remite al Jefe de la Unidad Gerencial de PO 01.02.04.07 AdGe-m.eral dg( Ge‘m‘eral dl.’." Estudios y Obras /
Estudios y Obras, {Continda Act. 6) ministracion Administracion Plan An.ual de
No: Consolida y presenta el Plan Anual de Contrataciones del
Contrataciones del PRONIED a la Direccidn PRONIED
Ejecutiva. (Continta Act. 8)

8. Recibe y revisa el Plan Anual de Contrataciones

{PAC) del PRONIED,

iTiene observaciones?

Si: Elabora memorandum de Observaciones del Plan Anual de
PAC del PRONIED v lo remite al lefe de la Oficina | PO 01.02.04.08 Director Ejecutivo Direccidn Ejecutiva Contrataciones del
de Planificacion y Presupuesto. (Continta Act. 7) PRONIED

No: Solicita, con memorandum, la eiaboracién
del proyecto de Resclucidn de Aprobacidn del
PAC del PRONIED. (Continta Act. 9)

9. Elabora y remite el proyecte de Resolucion de
Aprobacién del Plan Anual de Contrataciones
{PAC) del PRONIED, con memorandum, al Jefe de
la Oficina de Asesoria Juridica. (Continta Act. 10)

PO 01.02.04.09

lefe de la Oficina
General de
Administracién

Oficina General de
Administracién

Proyecto de
Resolucién de
Aprobacion del Plan
Anual de
Cantrataciones

10. Recibe y revisa el proyecto de Resolucién de
Aprobacidén del Plan Anual de Contrataciones
(PAC} del PRONIED,

iTiene observaciones?

Si: Elabora memorandum de Observaciones del
proyecto de Reselucién de Aprobacion del PAC
del PRONIED vy lo remite al Jefe de la Oficina
General de Administracién. (Continua Act, 9}
No: Elabora el informe de la opinidn legal, visa y
remite la Resolucién de Aprobacién del PAC del
PRONIED al Director Ejecutivo. (Contintia Act. 11)

PO 01.02.04.10

Jefe de la Oficina de
Asesoria Juridica

Oficina de Asesoria
Juridica

Plan Anual de
Contrataciones del
PRONIED

[}
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11. Recibe y revisa la Resolucién de Aprobacién
del Plan Anual de Contrataciones del PRONIED.
éTiene observaciones?

Si: Elabora memorandum de Observaciones de |a
Resolucion de Aprobacién del Plan Anual de
Contrataciones del PRONIED v lo remite al Jefe
de la Oficina de Asesoria Juridica. (Continta Act.
10)

No: Aprueba con Resolucion el Plan Anual de
Contrataciones del PRONIED y encarga a la
Oficina de Comunicaciones su difusién.

PO 01.02.04.11

Director Ejecutivo

Direccion Ejecutiva

Plan Anual de
Contrataciones del
PRONIED

b



Ficha de Procesos Mivel 2

Elaboracién del Listado de Locales Escolares para Mantenimiento

Nombre Preventivo Clasificacién / Tipo Qperativo
Cédigo PO 01.02.05 Version Version 1
Objetivo Consolidar el Listado de Locales Escolares validados a nivel nacional que serdn beneficiados con la asignacién de recursos para la

gjecucidn del mantenimiento del local escolar.

Responsable

Unidad Gerencial de Mantenimiento

Base Legal / normativa

Ley N® 28044, Ley General de Educacién.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestidn del Estado.

Ley N° 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N® 27958.
Ley N° 27785, Ley Organica del Sistama Nacional de Control y sus modificatorias.

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica,

Ley N® 27815, Cédigo de Etica de la Funcidn Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N° 28112, Ley Marco de I3 Administracién Financiera del Sector Publico.

Ley N° 28175, Ley Marco del Empleo Publico.

Ley N° 29944, Ley de Referma Magisterial.

Decreto Supremo 005-90-PCM, Reglamento de la Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones del Sector Publico,

aplicable Decreto Supremo N° 015-2002 ED, Reglamento de Organizacién y Funciones de las Direcciones Regionales de Educacién y Unidades

de Gestidon Educativa.
Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, Reglamento de Etica en la Funcién Publica.
Decreto Supremo N° 006-2012-ED, Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministeria de Educacidn y sus modificatorias.
Decrete Suprermno N° 011-2012 ED, Reglamento de la Ley General de Educacidn,
Texta Unico Ordenado de la Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado por Decreto Supremo N°
304-2012-EF.
Decreto Supremo N° 004-2013-Ed, Reglamento de la Ley 29944,
Decreto Supremo Ley N° 004-2014-MINEDU, gue crea el Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED.
Decreto Legislativo N°276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones del Sector Publico.
Resolucion Ministerial N® 540-2007-ED, que dispone el uso obligatorio del codigo modular de la institucidn educativa.

. .. Direccién Regional de Educacién, Unidad de Gestidn Educativa Local, Direccidn Ejecutiva, Oficina de Asesoria Juridica y Ministerio

Areas Participantes ‘s
de Educacidn.

Proveedores Entradas / Insumos Salidas Usuarios
Unidad de Estadistica Educativa- Ley de Presupuesto para el Afic Resolucidn Ministerial Unidad Gerencial de Mantenimiento
Ministerio de Educacién (Presupuesto aprobado para el Listado de Locales Escolares

[ Y
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Programa de Mantenimiento de

Locales Escolares)

Listado de Locales Escolares

- Nimero Organo y Unidad .
Nombre de las actividades Cod|;go.» de la Nornhr.e del puesto correlativo del Organica del Re.g|stru de
actividad ejecutor . ejecucién
puesto ejecutor
1.Solicita el Listado de Locales Escolares por
Oficio v adjunta Informe; el cual es suscrito y . . , . .
visado por el Director Ejecutivo, a la Unidad de | PO 01.02.05.01 Jem:s L:::'?d .Gerte"c'a| . dunr::ad Gerencial c;ﬁc'O
Estadistica Educativa del Ministerio de ntenimiento & Mantenimiento Informe
Educacion.
2.Envia por Oficio y en CD el “Listade de Locales : . Oficio
Escolares”, al Jefe de la Unidad Gerencial de| PO 01.02.05.02 ;:I: d(:’setilsaUEnc:SE:t?vz - IVlElzlstenE de €D “Listado de
Mantenimiento. ucacion Locales Escolares”
3.Recibe y deriva el Oficio y CD “Listado de Oficio
Locales Escolares”, al Ejecutivo d f i i [ i
jecutiv el oo 01.02.05.03 Jefe de la Unidad Gerencial A Unidad Gerencial CD “Listado de

Mantenimiento 1l {Mantenimiento Preventivo
de Locales Escolares).

de Mantenimiento

de Mantenimiento

Locales Escolares”

4_.Recibe el “Listado de Llocales Escolares” vy
asigna segun corresponda, a Especialista de
Mantenimiento 1l (Mantenimiento Preventivo
de Locales Escolares) para su atencion.

PO 01.02.05.04

Ejecutivo de
Mantenimiento (I}
(Mantenimiento Preventivo
de Locales Escolares)

Unidad Gerencial
de Mantenirmiento

Listado preliminar de
Locales Escalares

5, Adapta toda fa lista de los locales escolares, en
el Formato del Padrén del Listado de Locales
Escolares; y, luega solicita por e-mail a cada
Direccidn Regional de Educacidn y/o Unidad de
Gestién Educativa Local, la validacion de la lista
de locales escolares que le corresponde.

PO 01.02.05.05

Analista de Administracién

Unidad Gerencial
de Mantehimiento

E-mail de solicitud
de validacion de la
lista de locales
escolares

6. Recibe y revisa el Listado de Locales Escolares,
se excluye los que contemplen las siguientes
caracteristicas:

- Locales escolares con expediente técnico y
construccién para ser ejecutado en el
ejercicic en que se programe el
mantenimiente, aprobado por PRONIED,
gobiernos Regionales y Locales.

PQ 01.02.05.06

Especialista de Direccion
Regional de Educacion /
Especialista de Unidad de
Gestién Educativa Local

Direccion Regional
de Educacién /
Unidad de Gestién
Educativa Local

Listado de Locales
Escolares




- Infraestructura con un (01) afio de
construccion.

- Locales escolares sin metas de atencién.

- Locales escolares declarados en emergencia
por Defensa Civil, obtenida a través de la
UGEL mediante un Informe Técnico.

- Locales escolares cuyos alumnos se hayan
trasladado a otro local escolar por alguna
causa justificada.

- Otras causas justificadas.

¢Existen locales escolares a excluir del Listado

preliminar de Locales Escolares?

6.1 Si: Verifica en el Banco de Inversiones, a

través del Sistema Invierte.pe con el cédigo de la

inversién, nombre y/o codigo modular de la

Institucion Educativa (Informacion

proporcionada por ESCALE), el tipo de

intervencién que se encuentra ejecutando en las
instituciones educativas excluidas. (Continta act.

7)

6.2 No: Prepara Listado de Locales Escolares

validado de acuerdo al Formato del Padrén

recibido, los cuales seran beneficiados con la
asignacién de recursos para la ejecucién del

mantenimiento, y notificando los locales a

excluir; y lo envia por e-mail al Especialista de

Mantenimiento lll (Mantenimiento Preventivo

de Locales Escolares) que corresponde.

(Continua act. 8)

En un plazo de 5 dias habiles a partir de la

recepcion de la solicitud.

7.Recopila informacién, referente a la
intervencion ejecutada en cada Institucion
Educativa.

Si se tratara de obra nueva total o parcial, debera
tener como minimo un (01) afio de terminada la

PO 01.02.05.07

Especialista de Direccion
Regional de Educacion /
Especialista de Unidad de
Gestion Educativa Local

Direccién Regional
de Educacién /
Unidad de Gestién
Educativa Local

Informacién de
intervencion
ejecutada en locales
escolares




obra para poder ejecutar las acciones de
mantenimiento.

En caso de encontrarse en ejecucién de obra
parcial o ampliacién, las acciones de
mantenimiento podran ejecutarse en los
espacios educativos que no estan siendo
intervenidos. {Continda act. 6.2)

8.Recibe el Listado de Locales Escolares validado,
asf mismo remite por e-mail el Listado de Locales
Escolares (con monto asignado por cada Local
Escolar), al Analista de Administracidn,

PO 01.02.05.08

Especialista de
Mantenimiento Il
(Mantenimiento Preventivo
de Locales Escolares)

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Listado de Locales
Escolares

9.Recibe toda la informacién y Consolida el
Listado de Locales Escolares, asigna los recursos
econdmicos que corresponde por cada Local
Escolar para la ejecucidn del mantenimiento,
seglin los criterios establecidos en la norma
tecnica especifica del periodo actual en el
Formato de Padrdn, luego lo envia por e-mal al
Ejecutivo de Mantenimiento 1ll {(Mantenimiento
Preventivo de Locales Escolares), en un plazo de
2 dias habiles a partir de la recepcién de la
solicitud.

PO 01.02.05.09

Analista de Administracion

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Listado de Locales
Escolares

10. Recibe y revisa Listado de Locales Escolares
{consolidado y validada}.

¢Es conforme?

Si: Elabora Informe Técnico, que debera visar; y,
Proyecto de Oficio, que deberd visar, luego lo
remite al Jefe de la Unidad Gerencial de
Mantenimiento. (Continda act. 11)

Na: Indica las observaciones encontradas en el
Listado de Locales Escolares (consolidado y
validado), vy comunica al Analista de
Administracién. {Continta act. 9)

PO 01.02.05.10

Ejecutivo de
Mantenimiento (I}
{(Mantenimiento Preventivo
de Locales Escolares)

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Informe Técnico
Proyecto de Oficio

11. Recibe y revisa el Informe Técnico y Proyecto
de Oficio, adjunto al consolidado del Listado de
Locales Escolares.

PO 01.02.05.11

Jefe de la Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Listado de Locales
Escolares

informe Técnico

r



¢Es conforme?

Si: Suscribe y visa el Informe Técnico, Prayecto de
Oficio y el consolidado del Listado de Locales
Escolares, iuego lo remite a Direccidn Ejecutiva.
(Contintga act. 13)

No: Comunica las observaciones encontradas al
Informe Técnico y/o Proyecto de Oficio, y lo
remite al Ejecutivo de Mantenimiento NI
{Mantenimiento  Preventivo de  Locales
Escolares). {Continia act, 12)

.

Proyecto de Oficio

12. Subsana las observaciones indicadas en el
Informe Técnico v/o Proyecto de Oficio, suscribe
y/o visa segun corresponda y lo remite al Jefe de
la  Unidad Gerencial de Mantenimiento.
{Continda act, 11}

PO 01.02.05.12

Ejecutivo de
Mantenimiente Il
{Mantenimiento Preventivo
de Locales Escolares)

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Listado de Locales
Escolares
Informe Técnico
Proyecto de Oficio

13. Recibe (toma conocimiento} y deriva el
Informe Técnico y el “Listado de Locales
Escolares que forman parte de la ejecucién del
Programa de Mantenimiento v Mobiliario de los
locales escolares para el afio”, a la Oficina de
Asesaria luridica.

PO 01.02.05.13

Director Ejecutive

Direccidn Ejecutiva

Informe Técnica
Listado de Locales
Escolares

14. Recibe y revisa el Informe Técnico el “Listado
de Locales Escolares que forman parte de la
ejecucion del Programa de Mantenimiento y
Mobiliario de los locales escolares para el afio”.
¢Es conforme?

Si: Elabora Informe Técnico y lo remite con el
Listado de Locales Escolares, para su aprobacion,
a Direccion Ejecutiva. {Continda act. 16)

No: Elabora memorandum de observaciones a la
Norma Técnica Especifica y/o Informe; vy, lo
deriva al Jefe de la Unidad Gerencial de
Mantenimiento. (Continla act. 15)

PO 01.02.05.14

lefe de la Cficina de
Asesoria Juridica

Oficina de Asesoria
Juridica

Informe Técnico

15. Recibe y deriva memorindum de
observaciones al Ejecutivo de Mantenimiento I

PC 01.02.05.15

Jefe de la Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Memorandum

o
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(Mantenimiento  Preventive de  Locales

Escolares}). (Continta act. 12)

16. Suscribe y remite mediante Oficio a la Oficina
General de Asesoria Juridica del Ministerio de
Educacion; el Informe de la Unidad Gerencial de
Mantenimiento y el Informe de la Oficina de
Asesor{a Juridica; vy, solicita la aprebaciaon del
“Listado de Locales Escolares que forman parte
de la ejecucion del Programa de Mantenimientoe
y Mabiliario de los locales escolares para el afio”,

PO 01.02.05.16

Director Ejecutivo

Direccidn Ejecutiva

Oficie

17. Recibe y revisa el Informe y el “Listado de
Locales Escolares que forman parte de la
ejecucion del Programa de Mantenimiento y
Mobiliario de los locales escolares para el afio”.
¢Es conforme?

Si: Elabora Informe Técnico y lo remite al
Ministro de Educacion. (Continda act. 18}

No: Elabora memarandum de observaciones y lo
deriva al Jefe de la Unidad Gerencial de
Mantenimiento. {Continda act. 15)

PO 01.02.05.17

Oficina General de Asesoria

Juridica

Ministerio de
Educacién

Informe Técnico
Memorandum

18. Aprueba mediante Resolucidn Ministerial el
“Listado de Locales Escolares qgue forman parte
de la ejecucion del Programa de Mantenimiento
v Mobiliario de los locales escolares para el afio”;
y, encarga a la Oficina de Comunicaciones su
publicacién en el Sistema de Informacion Juridica
de Educacion (SIE), asi mismge comunica la
aprobacién al  Programa  Nacional de
Infraestructura Educativa.

PO 01.02.05.18

Ministro de Educacidn

Ministerio de
Educacion

Publicacion de la
Norma Técnica
Especifica
“Disposiciones para
la ejecucitn del
Programa de
Mantenimiento de
los Locales Escolares
para el afio” en el
SIJE

h’;‘
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Ficha de Procesos Nivel 2

Gestidn preparatoria para la Ejecucion de Mantenimiento de . ..
Nombre prep P at Clasificacion / Tipo Operativo
Locales Escolares
Cédigo PO 01.02.06 Versign Versidn 1
Objetivo Elaborar el Listado de Responsables de Mantenimiento de Locales Escolares validados, aperturar las cuentas de ahorro v realizar

las transferencias de los montos indicados.

Responsable

Unidad Gerencial de Mantenimiento

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacidn.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestidén del Estado.

Ley N° 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958.

Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y sus modificatorias.

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciédn Publica.

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcidn Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracidn Financiera del Sector Publico.

Ley N° 28175, Ley Marco del Empleo Pablico.

Ley N° 29944, Ley de Reforma Magisterial.

Decreto Supremo 005-90-PCM, Reglamento de la Ley de Bases de |a Carrera Administrativa y de Remuneraciones del Sector Publico.
Decreto Supremo N° 015-2002 ED, Reglamento de Organizacion y Funciones de las Direcciones Regionales de Educacion y Unidades
de Gestién Educativa.

Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, Reglamento de Etica en ia Funcidn Pablica.

Decreto Supremo N° 006-2012-ED, Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ministerio de Educacidn y sus modificatorias.
Decreto Supremo N* 011-2012 ED, Reglamento de la Ley General de Educacién.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacicnal de Presupuesto, aprobado por Decreto Supremo N°
304-2012-EF.

Decreto Supremo N° 004-2013-Ed, Reglamento de la Ley 29944,

becreto Supremo Ley N® 004-2014-MINEDU, que crea el Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED.

Decreto Legislativo N°276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones del Sector Publico.

Reselucién Ministerial N° 540-2007-ED, aue dispone el uso abligaterio del codigo modular de la institucién educativa.

Areas Participantes

Oficina General de Administracidn, Unidad de Finanzas, Direccidn Regional de Educacién, Unidad de Gestién Educativa Local y Banco
de la Nacion.

Proveedores

Entradas / Insumos Salidas Usuarios

Direccién Regional de Educacién /
Unidad de Gestion Educativa Local

Listado de Responsables de
Mantenimiento de Local Escolar

Listado de Responsables de
tantenimiento de Local Escolar

Unidad Gerencial de Mantenimiento
Institucién Educativa

31T



- Certificado de Crédito
Presupuestario

M

- Listado de Numeros de Cuenta de
Ahorro aperturas de los
Responsables del Mantenimiento
de Locales Escolares

- Transferencias de recursos
econdmicos a las Cuentas de
Ahorro de los Responsables del
tMantenimiento de Locales

Escolares
Nimero Organc y Unidad .
Nombre de las actividades Cédi.g'? de la Nombre del puesto correlativo del Organica del Re.glstro de
actividad ejecutor ejecucidn
puesto ejecutor

1.Solicita por e-mail el listado de Responsables de
Mantenimiento de Local Escolar, a la Direccidn
Regional de Educacién y/o Unidad de Gestitn
Educativa Local que le corresponde.

PO 01.02.06.01

Especialista de
Mantenimiento 1l
{Mantenimiento -
Preventive de Locales
Escolares)

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

E-mail de solicitud
de listado de
Responsahbles de
Mantenimiento de
Local Escolar

2.Elabora el listado de Responsables de

Mantenimiento de Local Escolar, de acuerdo a los

siguientes criterios de designhacién de responsable

de mantenimiente por local escolar, en orden de
prioridad:

- Director o Sub Director ratificado en concurso
para el periodo en que se realiza el Programa de
Mantenimiento.

- Docente nombrado de mayor escala magisterial.

- En caso no exista un director o subdirector
ratificado o docente nombrado, se escoge al
jerarquico nombrado de mayor escala
magisterial (jefes de area, coordinadores
académicos o administrativos, etc.).

- DPocente contratado cuyoe contrato de vigencia
sea al menos hasta la fecha de cierre del
programa de mantenimiento en todas sus fases.

Luego lo remite, por e-mail, al Especialista de

Mantenimiento lll {Mantenimiento Preventivo de

PO 01.02.06.02

Especialista de Direccidn
Regional de Educacidn /
Especialista de Unidad de
Gestién Educativa Local

Direccidn Regional
de Educacion /
Unidad de Gestidn
Educativa Local

Listado de
Responsables de
Mantenimiento de
Local Escolar

i
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Locales Escolares), que cerresponde. En un plaze de
5 dias habiles a partir de la recepcidn de la lista de
los especialistas.

3.Recibe el listado de Responsables de
Mantenimiento de Local Escolar que le
corresponde. Asimismo, revisa semanalmente el
registro de los cambios de responsables en el
sistema Wasichay que remite la Direccidn Regional
de Educacidn y/o Unidad de Gestion Educativa
Local, para la respectiva verificacion de los datos e
ingreso al Padrdn de Respansables,

PO 01.02.06.03

Especialista de
Mantenimiento Il
{Mantenimiento
Preventivo de Locales
Escolares)

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Listado de
Responsables de
Mantenimiento de
Local Escolar

4.Coordina y verifica con el drea de personal o las
que haga sus veces, la informacién [dentifica los
casos de destaques, permutas, designaciones,
solicitudes de licencia por salud yfo motivos
académicos, fallecimiento, cese, o0 procesos
administrativo vigente del responsable de
mantenimiento.

éldentifica  cambio  de
Mantenimiento?

Si:  Solicita el cambio de responsable de
mantenimiento a través del sistema Wasichay, y
debera notificar mediante Oficio y e-mail al
Especialista de Mantenimiento Il {Mantenimiento
Preventivo de Locales Escolares). Solo se permitird
solicitud de cambios de responsable fuera del
sistema Wasichay, cuando se trate de permuta y/o
destaques de los responsables de mantenimiento
de institucicnes educativas unidocentes que
intercambiaran plazas directivas entre ellos. Hasta
la fecha establecida en la norma técnica especifica
del afo {Continda act. 5}

No: Continua act. 6

Responsable  de

PO 01.02.06.04

Especialista de Direccidn
Regional de Educacién /

Especialista de Unidad de
Gestidn Educativa Local

Direccién Regional
de Educacidn /
Unidad de Gestién
Educativa Local

Listado de
Responsables de
Mantenimiento de
Local Escolar

5.Recibe por e-mail y Oficio la solicitud de cambio
de responsable y revisa semanalmente el registro
de los cambigs de responsables en el sistema

PO 01.02.06.05

Especialista de
Mantenimiento 1l
{(Mantenimiento

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

E-mail y Oficio

. 3

o
g



Wasichay que remite la Direccién Regional de
Educacion y/o Unidad de Gestién Educativa Local.
Hasta la fecha establecida en la norma técnica
especifica del afio.

Preventivo de Locales
Escolares)

6.Constata y/o realiza el cambio de los datos
indicados; y lo ingresa al Formato de Padrén de

Especialista de
Mantenimiento Il

Unidad Gerencial

Locales Escolares (en el campo de Responsables), | PO (1.02.06.06 {Mantenimiento de Mantenimiento E-mail y Oficio
luego lo envia por e-mail al Analista de Preventivo de Locales
Administracién. Escolares)
7.Consolida el Listado de Responsables de
Mantenimiento de Local Escolar validado a nivel .
Listado de

Nacicnal y lo envia por e-mail al Ejecutive de
Mantenimiento |l (Mantenimiento Preventivo de
Lacales Escolares). En un plazo de 5 dias habiles a
partir de la recepcidn de la Lista de Responsables de
los  Especialistas de  Mantenimiento 1l
(Mantenimiento Preventivo de Locales Escolares).

PO 01.02.06.07

Analista de Administracién

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Responsables de
Mantenimiento de
Local Escolar
validado

8.Elabora Proyecto de memordndum, solicitandc la
apertura de cuentas de los Responsables de
Mantenimiento de Locales Escolares y el envio de
los numeros de cuentas aperturados a los correos
electrénicos indicados, adjunta el Listado de
Responsables de Mantenimiento de Local Escolar
validado a nivel Nacional; y, luego lo remite al Jefe
de la Unidad Gerencial de Mantenimiento.

PO 01.02.06.08

Ejecutivo de
Mantenimiento 1l
{Mantenimiento
Preventivo de Locales
Escolares)

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Proyecto de
memorandum

9.Revisa el Listado de Responsables de
Mantenimiento de Local Escolar validado a nivel
Nacional; y, Proyecto de memorandum.

éTiene observaciones?

Si: Solicita absolucion de observaciones al Ejecutivo
de Mantenimiento Il (Mantenimiento Preventivo
de Locales Escolares), en un plazo de 1 dia habil a
partir de ser notificado. {Continta act. 8)

No: Suscribe y visa el memordandum; vy, adjunta el
Listado de Responsables de Mantenimiento de
Local Escolar validado a nive! nacional, luego los

PO 01.02.06.09

Jefe de la Unidad Gerencial
tde Mantenimiento

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Memorandum

Listado de
Responsables de
Mantenimiento de
Local Escolar
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remite al Jefe de la Oficina General de
Administracién, solicitando la apertura de cuentas,
{Continua act. 10}

10. Recibe memarandum, que contiene la solicitud
de apertura de cuentas y el Listado de Responsables
de Mantenimiento de Local Escolar validado; vy lo
deriva a la Unidad de Finanzas, para su atencién.

PO 01.02.06.10

Jefe de la Oficina General
de Administracién

Oficina General de
Administracidn

Memorandum
Listado de
Responsables de
Mantenimiento de
Local Escolar

11. Recibe (toma conocimiento) y deriva el Mf‘n*:[o;an:um
Memoranduem vy el listado de Responsables de PG 01.02.06.11 lefe de la Unidad de Unidad de R Ista (:;l € q
Mantenimiento de tocal Escolar, al Ejecutivo de e Finanzas Finanzas Mes;taor'!sa‘ € s
Tesoreria. antenimiento de
Local Escolar
12. Recibe  Memorandum vy Listado de Mfir;(;;aong;m
Responsables de Mantenimiento de Local Escolar, . \ , Unidad de
pon o . Y1 0 01.02.06.12 Ejecutivo de Tesoreria - ) Responsables de
lo deriva para su atencién al Especialista de Finanzas Mantenimiento d
Tesoreria Ill. antenimiento de
Local Escolar
13. Recibe Memorandum y verifica la cantidad de
cuentas a aperturar, indicado en el memorandum y
en ¢l Listado de Responsables de Mantenimiento de -~ . Unidad de
. P 1.02.06. - ici
Local Escolar; y, elabora Proyecto de Oficio de 0 01.02.06.13 | Especialista de Tesoreria ll) Finanzas Proyecto de Oficio
solicitud de apertura de cuenta y lo remite para
firma al Ejecutivo de Tesoreria,
14. Suscriben y visan el Proyecto de Oficio, y se :lefe de la l.Jn|da.d de Unidad de ,
. . ) PO 01.02.06.14 Finanzas / Ejecutivo de - . Oficio
deriva al Asistente de Tesoreria. . Finanzas
Tesoreria
15. Presenta en el Banco de la Nacion, gl Oficio, que
contiene |a solicitud de apertura de cuentas del . , i
. ' P .. PO 01.02.06.15 Asistente de Tesoreria | - Ur?ldad de Cargo de Oficio
Listado de Responsables de Mantenimiento de Finanzas
Local Escolar; v, luego archiva Carge de Oficio.
16. Apertura las cuentas solicitadas y envia por e- Listado de ndmer
mail el Reporte de nimeros de cuentas a la Oficina . Banco de la @ € nameros
L . . . PO 01.02.06.16 Banco de la Nacién - . de cuentas
General de Administracion y Unidad Gerencial de MNacién aperturadas
Mantenimiento. pertu




17. Recibe por e-mail el Listado de nidmeros de
cuentas aperturadas; y, lo deriva al Analista de
Administracidn.

PO 01.02.06.17

Jefe de la Unidad Gerencial
de Mantenimiento /
Ejecutivo de
Mantenimiento Ml
(Mantenimiento
Preventivo de Locales
Escolares}

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Listado de ndmeros
de cuentas
aperturadas

18. Agrega los nlmeros de cuentas segun
corresponda en el Formato de Padrén de Locales
Escolares, y 1o envia por e-mail al Ejecutivo de
Mantenimiento Il {Mantenimiento Preventivo de
Locales Escolares).

PO 01.02.06.18

Analista de Administracion

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Listado de nimeros
de cuentas
aperturadas

19. Etabora Proyecto de memorandum, solicitando
las transferencias a las cuentas de los Responsables
de Mantenimiento de Locales Escolares, indicando
el nimero de Locales Escolares, adjunta el Listado
de Responsables de Mantenimiento de Local
Escolar validado a nivel MNacional (contiene sus
respectives numeros de cuenta y los montos
asignados), el Certificado de  Crédito
Presupuestario; v, luego lo remite al Jefe de la
Unidad Gerencial de Mantenimiento.

PO 01.02.06.19

Ejecutivo de
Mantenimiento Il
{Mantenimiento
Preventivo de Locales
Escolares)

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Proyecto de
memorandum

20. Revisa el \Listado de Responsables de
Mantenimiento de Local Escolar validado a nivel
nacional {contiene sus respectivos numeros de
cuenta y los montos asignados); y, Proyecto de
memorandum.

iTiene observaciones?

Sit Solicita la absolucion de observaciones al
Ejecutivo de Mantenimiento Il {(Mantenimiento
Preventivo de Locales Escolares). {Continia act. 19}
No: Suscribe y visa el memorandum; vy, adjunta el
Listado de Responsables de Mantenimiento de
Local Escolar validado a nivel nacional (contiene sus
respectives nomeres de cuenta y los montos
asignados y luege los remite al Jefe de la Oficina

PO 01.02.06.20

Jefe de la Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Memorandum

Listado de
Responsables de
Mantenimiento de
Local Escolar
validado




General de Administracidn, solicitando las
transferencias a las cuentas. {Continda act. 21)

21. Recibe ~memorandum de solicitud  de Jefe de la Oficina General Oficina General de Memorandum

transferencia de recursos a las cuentas; y lo deriva | PO 01.02.06.21 de Administracién - Administracién

a la Unidad de Finanzas, para su atencion.

22. Recibe {toma conocimiento} vy deriva el Me.morandum

Memorandum v el Listado de Responsables de PO 01.02.06.22 Jefe de la Unidad de A Unidad de R Llstadc:ﬂde q

Mantenimiento de Local Escolar, al Especialista de e Einanzas Finanzas espon.sa‘ es de

Contabilidad 1. Mantenirmiento de
Local Escolar

23. Recibe el Memordndum vy Listado de

Responsables de Mantenimiente de Local Escolar,

realiza el control previo, verificande la informacion.

éEs conforme? Memorandum

233 Sit Otorga visto bueno vy deriva el - . Listado de

Memorandum y Listado de Responsables de| PO 01.02.06.23 Elsgftjzlillfctiz:? - UF?:i?_ldzie Responsables de

Mantenimiento de Local Escolar al Especialista de Mantenimiento de

Contabilidad II. (Continda act. 24} Local Escolar

23.2 No: Coordina con la Unidad Gerencial de

Mantenimiento para regularizar las ohservaciones

encontradas. (Continda act. 23.1}

24. Registra el monto total a transferir en el

Sistema Integrado de Administracidn Financiera

(SIAF) en la fase de devengue; vy, remite el Especialista de Unidad de .

memorandum vy Listado de Responsables de PO 01.02.06.24 Contabilidad Il i Finanzas Registro SIAF

Mantenimiento de Local Escelar al Especialista de

Tesorerfa l.

25. Registra los montos indicadoes a las cuentas

aperturadas de los Responsables de Mantenimiento .

de Locales Escolares, en el Sistema Integrado de | PO 01.02.06.25 | Especialista de Tesoreria | - U'j"dad de Registro SIAF

. - . . Finanzas

Administracion Financiera (SIAF} en la fase de giro,

en la modalidad de Carta Orden Electronica.

26. Coordina con el Jefe de la Unidad de Finanzas y Unidad de

Ejecutivo de Tesoreria, para la autorizacién| PO 01,02.06.26 | Especialista de Tesoreria | - Finanzas Registro SIAF

mediante las firmas electrénicas.
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Forte
P

¢y



27. Imprime y adjunta comprobante de pago al

E?cpedaente, que contiene el memora‘ndlum y el PO 01.02.06.27 | Especiallsta de Tesorerfa | Ur.udad de Comprobante de
Listado de Responsables de Mantenimiento de Finanzas pago

Local Escolar.

28. Realiza las transferencias de recursos Banco de |a Cuentas de Ahorro
econdmicos a las Cuentas de Ahorro, de acuerdo a| PO 01.02.06.28 Banco de la Nacidn Nacién con montos

lo registrado.

transferidos




Ficha de Procesos Nivel 2

Nombre Gestidn Preparatoria para la Evaluacidn de Locales Escolares Clasificacion/Tipo QOperativo
Cédigo PO 01.02.07 Version Version 1
Objetivo Obtener la lista priorizada de locales escolares, de acuerde al grado de vulnerabilidad y el nivel de intervencién para el

acondicionamiento de confart térmico.

Responsable

Unidad Gerencial de Mantenimiento.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N* 28044, Ley General de Educacion.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N° 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958,

Ley N° 27815, Codigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales,

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. .

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General” y sus modificatorias.

Ley N° 28611, Ley General del Ambiente y sus modificatorias.

Ley N* 29664, Ley que crea el Sistema Nacional de Gestién del Riesgo de desastres {SINAGERD) y sus modificatorias.

Ley de concesiones eléctricas.

Decreto Legislativo N® 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento.
Decreto supremeo N° 001-A-2004-DE/SG, que aprueba el Plan Nacional de Prevencion y atencidn de desastres.

Decreto Supremo N° 017-2012-ED, que aprueba la Politica Nacional de Educacién Ambiental.

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbamnas y de Edificaciones,

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacién”.

Decreto Suprem¢ N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones v sus
modificatorias.

Decreto de Urgencia N° 024-2010, dictan medidas econdmicas y financieras para la creacion del Programa Presupuestal Estratégico
de Reduccidn de la Vulnerabilidad y Atencidn de Emergencias por Desastres en el Marco del Presupuesto por Resultados.
Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Publico.

Resolucion Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura Educativa
— PRONIED vy su modificatoria.
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Decreto Supreme N° 036-2017-EF, Reglamento de la Ley N° 29230, Ley que impulsa la inversién publica regional y local con
participacion del sector privado, y del articulo 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promover el crecimiento
ecandmico.

Resolucién Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacién y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.

Resolucion Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracion v
Evaluacidn en el Marco del Sistema de programacion Multianual y Gestidn de Inversiones.

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Normas complementarias de la Direccidn General de electricidad.

Normas Sectoriales.

Reglamento del Sistema Nacional de Defensa Civil.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Mantenimiento.

Proveedores

Entradas / Insumos Salidas Usuarios

Instituto Nacional de Defensa Civil

(YNDEC!}.

Sistema Nacional de Gestion del Riesgo | Escale - MINEDU
de Desastres (CENEPRED).

Oficina de Defensa Nacional y de

Gestion del Riesgo de Desastres

Base de datos de wvulnerabilidad de
exposicién ante fendmenos naturales

SIGRID — CENEPRED
Google Earth
Pian de heladas y friajes del afio vigente

Lista priorizada de lacales escolares Unidad Gerencial de Mantenimiento

(ODENAGED).
Institucidn Educativa.
Unidad Gerencial de Mantenimiento.

Modelo Operacicnal de
Reduccion de

la 068 -
la vulnerabilidad vy
atencidn de emergencias por desastres

Nimero

Codigo de | i Regi

Nombre de las actividades ° |gc! ¢ Nombr.e del puesto correlativo del Ofg-ano y Unidad e'glstr?’de
actividad ejecutor puesto Orgdnica del ejecutor ejecucion

1. Distribuye por correo electrénico, al Ejecutivo Ejecutivo de

de Mantenimiento ! {Acondicionamiento v Mantenimiento || Unidad Gerencial de | Correo electrénico

Confort "Térmico-PPR PREVAED) vy Asistente| PO01.02.07.01 | (Acondicionamientoy -

Administrativo para que realicen la priorizacion de

los locales escolares.

Confort Térmico-PPR
PREVAED)

Mantenimiento

de asignacion

2. Recibe correo electrénico de asignacion.

PO 01.02.07.02

E)ecutivo de
Mantenimiento Il
{Acondicionamiento y
Confort Térmico-PPR
PREVAED) / Asistente
Administrativo

Unidad Gerencial de
Mantenimiento

Correo electronico
de asignacion




Ejecutivo de
3. Realiza la reunién de inicio, con la participacion Mantenimiento |i . .
del Asistente Administrative, donde se| PQO01.02.07.03 | {Acondicionamientoy Unidad Ge.rel:‘C'al de Reunion
determinara la metodologia de trabajo a seguir, Confort Térmico-PPR Mantenimiento
PREVAED)
4. Aplican los criterios establecidos en el programa
presupuestal Reduccidn de la vulnerabilidad vy
atencién de emergencias por desastres:
- Nivel educativo: podra ser inicial y/o primaria.
- Modalidad: podra ser Unidocente o
Polidocente.
- Cantidad de alumnos: la cantidad minima de Ejecutivo de
alumnos por institucién educativa serd de 12. Mantenimiento Il
- Altitud: la instituciones educativas debera estar {Acondicionamient
ubicado a una altitud respecto a nivel del mar, PO 01.02.07.04 oy Confort Unidad Gerencial de | Aplican criterios de
para el caso de las heladas sobre los 3,000 Térmico-PPR Mantenimiento priorizacién
m.s.n.m., este aspecto no se aplica para PREVAED) /
agquellas instituciones educativas que se ubican Asistente
en la amazonia para el caso de friaje. Administrativo
- No debe tener PIPs en |la fase de inversidn.
éLa institucidn educativa cumple con los criterios
de priorizacién?
Si: Se incluye en la lista priorizada de locales
escolares, {Continda Act. 5)
No: No se prioriza.
Ejecutivo de
. Mantenimiente Il
5. Realizan el mapeo en el Google Earth, para . . . .
determinar la cercania entre las Instituciones | PO 01.02.07.05 [Acondlcro‘nanl‘nento 4 Unidad Ge.rer\cual de Mapeo
educativas a nivel nacional. Confort Térmicg-PPR Mantenimiento
PREVAED) / Asistente
Administrativo
Ejecutivo de
6. Consolida y elabora el listado priorizado de Mantenimiento I| . . . .
locales escolares, en grupos por cercania| PO 01.02.07.06 {Acondicionamiento y Unidad Ge‘relr\t:lal de | Lista priorizada de
geografica {Fin del proceso). Confort Térmico-PPR Mantenimiento locales escolares
PREVAED}

[P



Ficha de Procesos Nivel 2

. i

Gestion Preparatoria para el Acondicionamiento Térmico de

Nombre Locales Escolares Clasificacién/Tipo Operativo
Caodigo PO 01.02.08 Versién Version 1
Objetivo Obtener la lista priorizada de locales escolares para el acondicionamiento térmico, a fin de mitigar los efectos de las heladas y el friaje.

Responsable

Unidad Gerencial de Mantenimiento.

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N* 28044, Ley General de Educacién.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobadeo con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N* 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017,

Ley N° 27245, Ley de Responsabilidad vy Transparencia Fiscal, medificada por [a Ley N° 27958,

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N°® 27867, Ley Organica Gaobiernos Regionales,

Ley N® 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica.

Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General” y sus modificatorias.

Ley N° 28611, Ley General del Ambiente y sus modificatorias.

Ley N° 29664, Ley gue crea el Sistema Nacicnal de Gestion del Riesgo de desastres (SINAGERD} v sus modificatorias.

Ley de concesiones eléctricas.

Decreto Legislativa N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacién Multianual v gestion de Inversiones y su reglamento.
Decreto supremo N° Q01-A-2004-DE/SG, que aprueba el Plan Nacional de Prevencién y atencién de desastres.

Decreto Supremo N° 017-2012-ED, que aprueba la Politica Nacional de Educacién Ambiental.

Decreto Suprema N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de fa Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de Edificacién”.
Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
modificatorias.

Decreto de Urgencia N° 024-2010, dictan medidas econdmicas y financieras para la creacidn del Programa Presupuestal Estratégico
de Reduccién de la Vulnerabilidad y Atencion de Emergencias por Desastres en el Marco del Presupuesto por Resultados.

Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Pdblico.

Resolucion Ministerial N* 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura Educativa
— PRONIED y su modificatoria.

Decreto Supremo N° 036-2017-EF, Reglamento de la Ley N° 29230, Ley gue impulsa la inversidn publica regional v local con
participacion del sector privado, y del articulo 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promover el ¢recimiento
econoémico.

LIS N
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Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.
Normas complementarias de |a Direccién General de electricidad.
MNormas Sectariales.

Reglamento del Sistema Nacional de Defensa Civil,

Resolucion Ministerial N°* 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacion y el Plan Estratégico

Rescluciaon Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracién y Evaluacidén
en el Marco del Sistema de programacion Multianual y Gestidn de Inversiones.

Areas Participantes Unidad Gerencial de Mantenimiento.

Proveedores Entradas / Insumos

Salidas

Usuarios

Base de datos de wulnerabilidad de
exposicion ante fendmenos naturales
Escale - MINEDU

SIGRIE — CENEPRED

Google Earth

Unidad Gerencial de Mantenimiento Plan de heladas v friajes del aiio vigente
de la wvulnerabilidad y atencion de
emergencias por desastres

Expediente de evaluacidn fisica de locales
escolares aprobado por la Unidad
Gerencial de Mantenimientg.

Lista priorizada de locales escolares para
Modelo Operacional de la 068 - Reduccion | el acondicienamiento térmico

Unidad Gerencial de Mantenimiento

- . . Organo y Unidad
d |
Nombre de las actividades Cé l.gc! dela Nombr.e del puesto Numero correlativo Organica del Re:gistr?'de
actividad ejecutor del puesto ejecucién
ejecutor
1. Asigna, con correo electrdnico; al Ejecutivo de
Mantenimiento 1l {Acondicienamiento y Confort Ejecutivo de

Térmico-PPR  PREVAED); Especialista de
Mantenimiento Il {Acondicionamiento y Confort | PO 01.02.08.01
Térmico-PPR PREVAED); v, Asistente
Administrativo para que Realicen la priorizacion
de los locales escolares.

Mantenimiento Il
(Acondicionamiento y
Confort Térmico-PPR

PREVAED)

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Correo electrénico
de asignacién

Ejecutivo de
Mantenimiento [l
{Acondicionamiento y
Confort Térmico-PPR

2. Recibe correo electrdnico de asignacion. PO 01.02.08.02

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Correo electrdnico
de asignacion




PREVAED) / Especialista de
Mantenimiento |
{Acondicionamiento y
Confort Térmico-PPR
PREVAED) / Asistente
Administrativo

3. Realiza la reunidn de inicio, con la
participacién del Especialista de Mantenimiento
Il {Acondicionamiento y Confort Térmico-PPR
PREVAED) y Asistente Administrative, dande se
determinara la metodologia de trabajo a seguir.

PO 01.02.08.03

Ejecutivo de
Mantenimiento Il
{Acondicionamiento y
Confort Térmico-PPR
PREVAED)

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Reunién

4. Aplican los criterios establecidos en el

programa presupuestal Reduccion de la

vulnerabilidad y atencién de emergencias por
desastres:

- Nivel educativo: podra ser inicial y/o
primaria.

- Modalidad: podri ser Unidocente 0
Polidocente,

- Cantidad de aulas: serd hast un maximo de 4
aulas por institucién educativa.

- Estado de conservacién de locales escolares:
esté tendra que estar entre regular y bueno,
ademas contar con disponibilidad de terreno
al entorno de fas aulas.

- Orientacién del aula: de preferencia las
ventanas de las aulas deberan tener una
orientacién magnética hacia el norte o nor-
este.

- Cantidad de alumnos: la cantidad minima de
alumnos por institucion educativa sera de 12,

- Altitud: la instituciones educativas debera
estar ubicado a una altitud respecto a nivel
del mar, para el caso de las heladas sobre los
3,000 m.s.n.m., este aspecto no se aplica

PO 01.02.08.04

Ejecutivo de
Mantenimiento I|
(Acondicionamiento y
Confort Térmico-PPR
PREVAED) / Especialista de
Mantenimiento |l
{Acondicionamiento y
Caonfort Térmico-PPR
PREVAED) / Asistente
Administrativo

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Aplican criterios de
priorizacion




para aquellas instituciones educativas que se
ubican en la amazonia para el caso de friaje.
- No debe tener PIPs en la fase de inversicn.
éLainstitucidn educativa cumple con los criterios
de priorizacion?
Si: Se incluye en la lista priorizada de locales
escolares {Continda Act. 5)
No: No se prioriza.

5. Realizan el mapeo en el Google Earth, para
determinar la cercania entre las instituciones
educativas a nivel nacional.

PO 01.02.08.05

Ejecutivo de
Mantenimiento Il
(Acondicionamiento y
Confort Térmico-PPR
PREVAED) / Especialista de
Mantenimiento II
(Acondicionamiento y
Confort Térmico-PPR
PREVAED} / Asistente
Administrativo

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Mapeo

6. Consolida y elabora el listado pricrizado de
locales escolares para el acondicionamiento
térmico, en grupos por cercania geografica (Fin
del proceso).

PO 01.02.08.06

Ejecutivo de
Mantenimiento Il
{Acondicionamiento y
Confort Térmico-PPR
PREVAED)

Unidad Gerencial
de Mantenimiento

Lista priorizada de
locales escolares




Ficha de Procesos Nivel 2

™ ™

Identificacidn de las necesidades de las inversiones de
Nombre servicios educativos en el marco de la Ley de | Clasificacién/Tipo Operativo
Reconstruccidn ejecutados por el PRONIED.
Codigo PO 01.02.09 Varsion Versién 1
Objetivo Contar con informacién sobre las brechas de infraestructura educativa generadas por los desastres naturales, contemplade dentro

de la tipologla definida en la Ley de Reconstruccidn.

Responsable

Unidad Gerencial de Reconstruccidn Frente a Desastres y Unidades Zonales.

Base Legal / normativa aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacién.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Ao Fiscal 2017.

Ley N® 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N* 27958,

Ley N° 27815, Cddigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N® 27867, Ley Orgdnica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de cantratacignes del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N* 29230, Ley que impulsa la Inversién Publica Regional y Local con Participacién del Sector Privado, su reglamento y
modificatorias.

Ley N” 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N° 29230, su
reglamento y modificatorias.

Ley N° 30264, que establece medidas para promover el crecimiento econdmico {El Art. 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece
medidas para promover el crecimiento econdmico, autoriza a las entidades del Gobierno Nacional a que ejecuten PIP en el marco
del Sistema Nacional de Inversién Pudblica (hoy Invierte.pe} en materia de Educacidn, entre otras materias, mediante los
procedimientos establecidos en la Ley N° 29230, Ley que impulsa la inversion publica regional y Yocal con participacién del sector
privado (Mecanismo de Obras por Impuestos).

Ley N° 30556, Ley que aprueba Disposiciones de Caracter Extraordinaric para las Intervencienes del Gobierno Nacional Frente a
Desastres y gque dispone la creacion de la Autoridad para la Reconstruccidn con Cambios,

Ley N® 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General” y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sisterna Nacional de Programacion Multianual y gestidn de Inversiones y su reglamento.
Decreto Legislativo N° 1238, que dicta medidas complementarias para la ejecucién de proyectos en el marco de la Ley N° 29230
su reglamento y modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1250, que incorpora a los sectores electrificacion rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacidon urbana,
proteccidn social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacién del mecanismo de Obras por
impuestos.
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Decreto Legislativo N° 1250, que aprueba la ley marco de asociaciones publico - privadas para la generacion de empleo productivo
y dicta normas para la agilizacion de los procesas de promocién de la inversién privada, su reglamento y modificatorias.

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacidn de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Cecreto Supremg N® 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacién”.

Decreto Suprema N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
modificatorias.

Resolucidn de Contraleria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Piblice.

Resolucién Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operacicnes del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED y su modificatoria.

Decreto Supremo N° 036-2017-EF, Reglamento de la Ley N° 29230, Ley que impulsa la inversién publica regional y lecal con
participacién del sector privado, y del articulo 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promover el crecimiento
ecenémico.

Resolucidn Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacién v el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.

Resolucidn Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracidn y
Evaluacién en el Marce del Sistema de programacién Multianual y Gestién de Inversiones.

Reselucion Directoral Ejecutiva N° 026-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba la Directiva N° 001-20317-MINEDU/VMGI-
PRONIED, Procedimientos para las Gestiones de Licencias de Edificaciones para la Ejecucidn de Obras a cargo del PRONIED.

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Normas de construccidn y control de calidad.

Normas Sectoriales.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Recaonstruccién Frente a Desastres y Unidades Zonales.

Proveedores

Entradas / Insumos Salidas Usuarios

- Unidad Gerencial de Reconstruccion

Frente a Desastres.

- Memorandum del Jefe de la Unidad
Gerencial de Recanstruccion Frente a
Desastres selicitande la
identificacién de Jas necesidades de
las  inversiones de  servicios
educatives en el marco de [a Ley de

- Informe de identificacion de las
necesidades de las inversiones de |- Unidad Gerencial de Reconstruccion
servicios educativos en el marco de la Frente a Desastres.

Ley de Reconstruccion,

Reconstruccion.
) ivo del o] , . ‘s
Nombre de las actividades Cédigc: dela Nombr'e del puesto | Numero correlativo de fg?no ¥ Unidad Registro de ejecucion
actividad ejecutor puesto QOrganica del ejecutor
1. REt?Ib.e y designa, co'n memorandum, al PO 01.02.09.01 Jefe de la Unidad A Unidad Zonal Memc.)réndltim de
Especialista para Monitareo de Campo vy Zonal asignacion

k3]
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Seguimiento de infraestructura para que
desarrolle las labores de identificacién de
necesidades de las inversiones de servicios
educativos en el marco de la Ley de
Reconstruccién.

2. Recibe memorandum de asighacion.

PO 01.02.09.02

Especialista para
Monitoreo de Campo
¥ Seguimiento de
Infraestructura

Unidad Zonal

Memorandum de
asignacién

3. Desarrolla en campo las labores de
identificacidn de necesidades de las
inversiones de servicios educativos en €l
marce de la Ley de Reconstruccidn;
asimismo, elabora el informe técnico al cual
adjunta la ficha técnica de diagndstico de
infraestructura, segin formate de la
UGRFD, que debera suscribir y luego remitir
al Jefe de la Unidad Zonal. Ademds
comunica, via correq electrdnico, la ficha
técnica al Jefe de la Unidad Gerencial de
Reconstruccion Frente a Desastres y al lefe
de la Unidad Zonal.

PO 01.02.09.03

Especialista para
Monitoreo de Campo
v Seguimienta de
infraestructura

Unidad Zonal

Identificacidn de
necesidades de las
inversiones de servicios
educativos en el marco
de la Ley de
Reconstruccidn

4. Recibe y revisa el informe técnico de
identificacién de necesidades de las
inversiones de servicios educativos en el
marco de la Ley de Reconstruccion, que
debera visar; y, elabora el informe del
estado sitvacional, que debera suscribir;
adjunta el informe técnico del Especialista
para Monitoreo de Campo y Seguimiento
de Infraestructura, luego lo remite al Jefe
de 1a Unidad Gerencial de Reconstruccién
Frente a Desastres.

PO 01.02.09.04

Jefe de la Unidad
Zonal

Unidad Zonal

informe técnico

.

-



Ficha de Procesos Mivel 2

tdentificacidn de las necesidades de dotacion de mobiliario

Nombre y equipamiento ejecutados por el PRONIED Clasificacion/Tipo Operativo
Cadigo PO 01.02.10 Versidn Version 1
Objetivo Contar con informacién de las necesidades de mohiliario y equipamiento de los locales escolares,

Responsable

Unidad Gerencial de Mobiliario y Equipamiento y Unidades Zonales,

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacion,

Texto Unico ordenado de la Ley N* 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.

Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N° 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N® 27958,

Ley N° 27815, Codigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N°® 27867, Ley Qrganica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N* 30225, Ley de confrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversidn Publica Regional y Local con Participacién del Sector Privado, su reglamento y modificatorias.
Ley N° 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucién de proyectos en el marco de la Ley N° 29230, su reglamento vy
modificatorias.

Ley N° 30264, que establece medidas para promover el crecimiento econdmico (El Art. 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece medidas
para promover el crecimiento econdmico, autoriza a las entidades del Gobierno Nacional a que ejecuten PIP en el marco del Sistema
Nacignal de Inversién Puablica (hoy Invierte.pe} en materia de Educacidn, entre otras materias, mediante los procedimientos
establecidos en la Ley N° 29230, Ley que impulsa la inversion publica regional y local con participacidn del sector privado (Mecanismo
de Obras por Impuestos).

Ley N° 30556, Ley que aprueba Disposiciones de Caracter Extraordinario para las Intervenciones del Gobierno Nacional Frente a
Desastres y gue dispone |a creacién de la Autoridad para la Reconstruccion con Cambios.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control v de la Contraloria General de la Repdblica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General” y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N°® 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestidn de Inversiones y su reglamento,
Decreto Legislative N* 1238, que dicta medidas complementarias para la ejecucién de proyectos en el marco de la Ley N° 29230 su
reglamento y modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1250, que incorpora a los sectores electrificacion rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacion urbana, proteccidn
social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacién del mecanismo de Obras por impuestos.

Decreto Legislativo N® 1250, que aprueba la ley marce de asociaciones publico - privadas para la generacién de empleo productivo y
dicta normas para la agilizacidn de los procesos de promocidn de la inversién privada, su reglamento y modificatorias.

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.
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Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de Edificacién”.
Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificacienes y sus
modificatorias.
Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interne para el Sector Piblico.

Resclucion Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura Educativa
= PRONIED y su modificatoria.
Decreto Suprema N° 036-2017-EF, Reglamento de fa Ley N° 29230, Ley que impulsa la inversidn pablica regional y local con participacién
del sector privado, v del articulo 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promover el crecimiento econdmico.
Resolucién Ministerial N* 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 de! Sector Educacién y el Plan Estratégico
Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.
Resolucidn Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracién y Evaluacion
en el Marco del Sistema de programacidn Multianual y Gestidn de Inversicnes.
Resolucién Directoral Ejecutiva N° 026-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba la Directiva N° 001-2017-MINEDU/VYMGI-PRONIED,
Procedimientos para las Gestiones de Licencias de Edificaciones para la Ejecucion de Obras a cargo del PROMIED.

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.
Normas de construccion y control de calidad.
Normas Sectoriales.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Mobiliario y Equipamiento y Unidades Zonales.

Proveedores

Entradas / Insumos

Salidas

Usuarios

- Gobiernos Regieonales.

- Gobiernos Locales.

- Direccion Regional de Educacion.

- Unidad de Gestién Educativa
Local.

- Institucién Educativa.

- Unidad Gerencial de Mobiliario y
Equipamiento.

- Requerimiento de dotacion de

mebiliario y equigamiento.

- Informe de identificacion de las
necesidades de dotacién de
mobiliario y equipamiento.

- Gobiernos Regionales.

- QGobiernos Locales.

- Direccidn Regional de Educacién.

- Unidad de Gestidn Educativa Local.

- Institucién Educativa.

- Unidad Gerencial de Mobiliario y
Equipamiento.

Nombre de ias actividades

Codigo de la
actividad

Nombre del puesto
ejecutor

Numero correlativo
del puesto

Grgano y Unidad

Orgdanica del ejecutor Registro de ejecucion

1. Recibe y designa, con memorandum, al
Especialista para Monitoreo de Campo y
Seguimiento de Infraestructura para que
desarrolie las labores de identificacidn de
necesidades para la dotacién de mobiliario v

equipamiento.

PO 01.02.10.01

Jefe de la Unidad Zonal -

Memoridndum de

Unidad Zonal X L,
asignacion




™

2. Recibe memorandum de asignacidn.

PO 01.02.10.02

Especialista para
Monitoreo de Campo y
Seguimiento de
Infraestructura

Unidad Zonal

Memorandum de
asignacién

3. Desarrolla en campo las labores de
identificacidn de necesidades para la
dotacion de mobiliario y equipamiento;
asimismao, elabora el informe técnico al cual
adjunta la ficha de evalvaciéon de
requerimiento de mobiliario y equipamiento
MINEDU-PRONIED de la Unidad Gerencial de
Mobiliaric y Equipamiento, que deberd
suscribir y luego remitir al Jefe de [a Unidad
Zonal.

PO 01.02.10.03

Especialista para
Monitoreo de Campo v
Seguimiento de
Infraestructura

Unidad Zonal

Identificacion de
necesidades para la
dotacién de mobiliario v
equipamiento

4. Recibe y revisa el informe técnico de
identificacién de necesidades para la
dotacion de mobiliario y equipamiento, que
deberd visar; y, elabora el informe del estado
situacional, que debera suscribir; adjunta el
informe técnico del Especialista para
Monitoreo de Campo y Seguimiento de
Infraestructura, luege lo remite al Jefe de la
Unidad Gerencial de Mantenimiento.

PO 01.02.10.04

Jefe de la Unidad Zonal

Unidad Zonal

Informe Técnico




Ficha de Procesos Nivel 2

Identificacién de las necesidades de dotacidn de aulas y
Nombre servicios higiénicos provisionales ejecutados por el | Clasificacion/Tipo Operativo
PRONIED.
Cédigo PO 01.02.11 Versién Version 1
Objetivo Contar con informacion de las necesidades de aulas y servicios higiénicos provisionales de los locales escolares.
Responsable Unidad Gerencial de Mobiliario y Equipamiento y Unidades Zonales,

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacion.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017,

Ley N° 27245, Ley de Respansabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958.

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcidn Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversidn Publica Regional v Local con Participacién del Sector Privado, su reglamento y
madificatorias.

Ley N® 30138, Ley gue dicta medidas complementarias para la ejecucién de proyectos en el marco de la Ley N° 29230, su reglamento
y modificatorias.

Ley N° 30264, que establece medidas para promaover el crecimiente econdmico (El Art. 17 de la Ley N°* 30264, Ley que establece
medidas para promover el crecimiento econémico, autoriza a las entidades del Gobiernc Nacional a que ejecuten PIP en el marco
del Sistema Nacional de Inversién Plblica (hoy Invierte.pe} en materia de Educacién, entre otras materias, mediante los
procedimientos establecidos en la Ley N° 29230, Ley que impulsa la inversion publica regicnal y local con participacidn del sector
privado (Mecanismo de Ohras por Impuestos).

Ley N° 30556, Ley que aprueba Disposiciones de Caracter Extraordinario para las Intervenciones del Gobierns Nacional Frente a
Desastres y que dispone la creacidn de la Autoridad para la Reconstruccion con Cambios.

Ley N° 27785, Ley del Sisterna Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrative General” v sus modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestién de Inversiones y su reglamento.
Decreto Legislativo N° 1238, que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N* 29230 su
reglamento y modificatorias.

Decreto Legislative N° 1250, que incorpora a los sectares electrificacién rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacién urbana,
proteccidn social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacién del mecanismo de Obras por impuestos.
Decreto Legislativo N® 1250, que aprueba la ley marco de asociaciones pablico - privadas para la generacion de empleo productivo y
dicta normas para la agilizacién de los procesos de promocian de la inversion privada, su reglamento y modificatorias.




5 >

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el “Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacidn”.

Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones y sus
moadificatorias.

Resalucidn de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sectar Publico.

Resolucion Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de nfraestructura Educativa
—PRONIED y su modificatoria.

Decreto Supremo N° 036-2017-EF, Reglamento de la Ley N° 29230, Ley que impulsa la inversién piblica regional y local con
participacién del sector privado, y del articule 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promover el crecimiento
econdmico.

Reselucion Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacién y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual {PESEM) 2016-2021,

Resolucién Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba ia Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Elaboracién y
Evaluacidn en el Marco del Sistema de pregramacién Multianual y Gestion de Inversiones,

Resolucién Directoral Ejecutiva N* 026-2017-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba la Directiva N° 001-2017-MINEDU/VIMGI-PRONIED,
Pracedimientos para las Gestiones de Licencias de Edificaciones para la Ejecucién de Obras a carge del PRONIED,

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Normas de construccién y control de calidad.

Normas Sectoriales.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Mobiliario y Equipamiento y Unidades Zonales,

- Unidad de Gestidon Educativa
Local.

- Institucion Educativa.

- Unidad Gerencial de Mobiliario y
Equipamiento.

aulas y servicios higiénicos
provisionales.

necesidades de dotacion de aulas y
servicios higiénicos provisionales.

Proveedores Entradas / Insumos Salidas Usuarios
Gobiernos Regionales. . .
) c8 -~ Gohiernos Regionales.
Gobiernos Locales. .
Di i6n Regional de Ed iy - Gobiernos Locales.
ireccion Regional de Educacidn. L . . . L, i L,
g - Requerimiento de dotacion de - Informe de identificacién de las - Direccion Regional de Educacion.

- Unidad de Gestion Educativa Local.

- Institucidn Educativa.

- Unidad Gerencial de Mobiliario y
Equipamiento.

. . Organo y Unidad
Nombre de las actividades Cod ';gc: de la Nombre del puesto Ndmero correlativo Organica del Registro de ejecucién
actividad ejecutor del puesto .
ejecutor
. Reci igna, morandum, a . . 3
1. Recibe y designa, con memordndum, al| ) o) 11 41 | jefe de Ia Unidad Zonal . Unidad Zenal Memorandum de
Especialista para Monitoreo de Campo y asignacian




Seguimiento de Infraestructura para que
desarrolle las labores de identificacién de
necesidades para la dotacién de aulas y
servicios higiénicos provisionales.

2. Recibe memorandum de asignacion.

PO 01.02.11.02

Especialista para
Monitareo de Campo y
Seguimiento de
Infraestructura

Unidad Zonal

Memorandum de
asignacion

3. Desarrolla en campo las labores de
identificacidn de necesidades para |la
dotacién de aulas y servicios higiénicos
provisionales; asimismo, elabora el informe
técnico al cual adjunta los Anexos 2y 3 de la
Unidad  Gerencial de  Mobliario vy
Equipamiento, que debera suscribir y luego
remitir al Jefe de la Unidad Zonal.

PO 01.02.11.03

Especialista para
Monitoreo de Campo y
Seguimiento de
Infraestructura

Unidad Zonal

Identificacion de
necesidades para la
dotacién de aulas y
servicios higiénicos

provisionales

4. Recibe y revisa el informe técnico de
identificacion de necesidades para Jla
dotacién de aulas y servicios higiénicos
provisionales, que debera visar; y, elabora el
informe del estado situacienal, que debera
suscribir; adjunta el informe técnico del
Especialista para Monitorec de Campo y
Seguimiento de Infraestructura, luego lo
remite al Jefe de la Unidad Gerencial de
Mantenimiento.

PO 01.02.11.04

Jefe de la Unidad Zonal

Unidad Zonal

informe técnico

-~
»

et

-

far



_ Ficha de Procesos Nivel 2
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ldentificacion y Registro de Proyectos de Inversidn

Nombre Gestionados por Gobiernos Regionales y/o Locales Clasificacion /Tipo Operativo
Codigo PO 01.02.12 Versién Versionl
Obijetivo Realizar la identificacidn y registro de los convenios y proyectos, financiados a través de transferencias de partidas del Ministerio

de Educacion (MINEDU) a los Gobiernos Regionales y/o Locales.

Responsable

Unidad Gerencial de Supervisidn de Convenios

Base Legal / normativa aplicable

Ley 27444 Ley de procedimiento administrativo general y modificatoria.

Decreto Supremo N° 004-2014-MINEDU, se crea el Programa Nacional de Infraestructura Educativa- PRONIED,

Resolucién Ministerial N* 036-2012-ED, aprueba las “Normas para la Formulacién y Aprobacion de Directivas en el Ministerio de
Educacién”

Resolucién Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRCNIED y su modificatoria.

Resolucién Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacion y el Plan
Estratégico Sectorial Muitianual (PESEM} 2016-2021.

Resolucion Viceministerial N® 013-2017-MINEDU, que “Aprueba los Criterios de Priorizacidn de Proyectas de Inversion Piblica en
Infraestructura Educativa para la transferencia de la transferencia de recursos a favor de las Gobiernos Regionales v tos Gobiernos
Locales, en el marco de la Ley N° 30518.

La Reselucion Viceministerial N° 013-2017-MINEDU, que modifica el Articulo 1 de la Resolucién Viceministerial N° 013-2017-
MINEDU.

Resclucidn de Secretaria General N° 211-2017-MINEDU, aprueba la Directiva N° 003-2017-MINEDU/SG, denominada
“Formulacién, Revisién, Suscripcidn, Ejecucion, Seguimiento y Evaluacion de Convenios celebradios por el Ministerio de
Educacidn”.

Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacién y Evaluacidn en el Marco del Sistema de programacidn Multianual
y Gestidn de Inversiones,

Areas Participantes

Todas los Organos y Unidades Orgédnicas del PRONIED

Proveadores Entradas / Insumos Salidas Usuarios
MINEDU y los Gobiernos Regionales ¢ - Convenios firmados Registro del proyecte en Sistema de Unidad Gerencial de Supervision de
Locales - DPecreto supremo Convenios (SISCONV) Convenios
- Cdodigo de la Nombre del pueste | Nimero correlativo Organo y Unidad
Nombre de las actividades actividad ejecutor del puesto Orgdnica del ejecutor Registro de ejecucion
1.Remite via correo electrdnico (el link Secretaria General del Lista de Proyectos del
. P 02.12. -
descarga del convenios} suscrito entre el 001.02.12.01 MINEDU MINEDU MINEDU




e

MINEDU vy el Gobiernc Regional o Local, al
Jefe de la Unidad Gerencial de Supervision de
Conveniaos.

2. Deriva via correo  electrdnico  al
Especialista de Cooperacion Técnica Wl
(Sistemas Informadticos) el Decreto Supremo
con el anexo de la lista de proyectos de
infraestructura educativa a ser financiades
por transferencia de partidas.

PO (1.02.12.02

Jefe de 1a Unidad
Gerencial de
Supervision de
Convenios

Unidad Gerencial de
Supervision de
Convenios

Sistema de Convenios
(SISCONV) actualizado

3. Recibe via correo electrénico el Decreto
Supremo con el anexo de la lista de proyectos
de infraestructura educativa a ser financiados
por transferencia de partidas.

PO (1.02.12.03

Especialista de
Cooperacidn Técnica Il
(Sistemas Informaticos)

Unidad Gerencial de
Supervision de
Convenios

Sistema de Convenios
(SISCONV} actualizado

4. Guarda el Decreto Supremo en la carpeta
compartida.

éExiste anexo con la lista de proyectos?

Si: Guarda el anexo en la carpeta compartida
de la Unidad Gerencial de Supervisién de
Convenigs. {Contintta act. 8)

No: Busca el anexe con la lista de proyectos
en la web del MEF, {Continla act.5)

PO 01.02.12.04

Especialista de
Cooperacion Técnica I}
(Sistemas Informdticos)

Unidad Gerencial de
Supervision de
Convenigs

Sistema de Canvenios
(SISCONV} actualizado

5. Verifica en la pagina Web del MEF la
publicacion de anexo con la lista de
proyectos.

é5Se publicé fa lista de proyectos en la pagina
Web del MEF?

Si: Guarda el anexo en la carpeta compartida
{Continua act. 7)

No: Solicita el respectivo anexo con la lista de
proyectos  seleccionados  al  MINEDU.
{Continla act. 6)

PO 01.02.12.05

Especialista de
Cooperacion Técnica il
{sistemas Informaticos)

Unidad Gerencial de
Supervision de
Convenios

Sistema de Convenios
{SISCONV) actualizado




6. Requiere a la Secretaria de Planeamiento
Estratégico (SPE) del MINEDU, el anexo del
Decreto Supremo con la lista de proyectos
seleccionados para el financiamiento por
transferencia de partidas.

PO 01.02.12.06

Jefe de la Unidad
Gerencial de
Supervision de
Convenios

Unidad Gerencial de
Supervisién de
Convenios

Ststema de Convenios
(SISCONV} actualizado

7. Registra en el Sistema de Convenios
(SISCONV) la lista de proyectos enviados por
la Secretaria de Planeamiento Estratégico
(SPE), consignando los siguientes datos:

- MNombre de los proyectos.

- Codigo de SNIP.

- Mento de la transferencia.

- Ndmero del Decreto Supremo.

- Regiodn.

- Unidad Ejecutora.

PO 01.02.12.07

Especialista en Soporte
Informéatico

Unidad Gerencial de
Supervisién de
Convenios

Sistema de Convenios
(SISCONV} actualizado

8. Registra y actualiza en el Sistema de
Convenios {SISCONV} fa lista de proyectos
identificados, comunicando la actualizacion
via correg electrénico a los Especialistas

PO 01.02.12.08

Especialista en Soporte
Infermatico

Unidad Gerencial de
Supervision de

Sistema de Convenios
(SISCONV}) actualizado

Macroregionales y al Asistente de Convenios
Cooperacion  Técnica  (Seguimiente vy
Monitoreo).
9. Rernite los convenios suscrito entre el
MINEDU vy el Gobierno Regional o Local, al ii i
¥ gi PO 01.02.12.09 Secretaria General del MINEDU Lista de Proyectos del

Jefe de la Unidad Gerencial de Supervision de
Convenios.

MINEDL

MINEDU

10. Deriva los convenios suscrito entre el
MINEDU vy el Gobierno Regional o Local al
Asistente de  Cooperacion  Técgnica
(Seguimiento y Monitoreo).

PO 01.02.12.10

Jefe de la Unidad
Gerencial de
Supervision de
Convenios

Unidad Gerencial de
Supervision de
Convenios

Sistema de Convenios
(SISCONV} actualizado




11. Recibe los convenios y firma el cargo de
recepcion.

éSe encuentran todos los convenios?

Si: Guarda los datos del convenio en la
carpeta compartida. (Continga act. 12)

No: Solicita via correo electrénicc a la
Secretaria General del MINEDU,

PC 01.02.12.11

Asistente de
Coaperacion Técnica
(Seguimiento y
Monitoreo)

Unidad Gerencial de
Supervision de
Convenios

Sisterna de Convenios
(SISCONV) actualizado

12. Digitaliza los convenios recibidos y los
guardara en la carpeta compartida, segun afio
vy la regidn a la que corresponden.

PO 01.02.12.12

Asistente de
Cooperacidn Técnica
{Seguimiento y
Monitorea)

Unidad Gerencial de
Supervision de
Convenios

Sistema de Convenios
{SISCONV) actualizado

13. Comunica la actualizacion de la carpeta
compartida a los Especialistas
Macroregionales y al Especialista en Sistemas
Informdticos con la finalidad de que pueda
completar los datos requeridos en el Sistema
de Convenios (S1SCONVY).

PO 01.02.12.13

Asistente de
Cooperacién Técnica
{Seguimiento y
Manitorea)

Unidad Gerencial de
Supervision de
Convenios

Sistema de Convenios
(SISCONY) actualizado

14. Verifica los datos de los convenios con los
datos de los proyectos previamente
registrados en el Sistema de convenios
(SISCONV), por el Especialista en Sistemas
Informaticos y asignara los proyectos segun la
Macroregidn que le corresponda a cada uno
de los Especialistas para Monitoreo de Campo
¥ Seguimiento de Infraestructura, notificando
la asignacién para el registro de datos y
seguimiento correspondiente.

PO 01.02.12.14

Especialista de
Cooperacién Técnica |
{Seguimiento y
Monitoreo)

Unidad Gerencial de
Supervision de
Convenios

Sistema de Convenios
(SISCONV) actualizado

'
[

e

ve o '-.l



Ficha de Procesos Nivel 2

Nombre Seguimienty y Monitoreo a la ncorporacion de Recursos Transferidos a las Clasificacién /Tipo Operativo
Unidades Ejecutoras.
Cadigo PO 01.02.13 Version Versiénl
Objetivo Verificar la correcta incorporacion de 10s recursos transferidos a las Unidades Ejecutoras {Gobiernos Regionales y/o Locales).
Responsable Unidad Gerencial de Supervisidn de Convenigs

Ley 27444 Ley de procedimiento administrativo general y modificatoria.

Decreto Supremo N° 004-2014-MINEDU, se crea el Programa Nacional de Infraestructura Educativa- PRONIED.,

Resolucién Ministerial N° 036-2012-ED, aprueba las “Normas para la Formulacidn y Aprobacién de Directivas en el Ministeric de
Educacion”

Resolutidn Ministerial N° 034-2016-MINEDV, aprueba el Manual de Cperaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED vy su modificatoria.

Resolucién Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacién y el Plan
Estratégico Sectorial Muitianual (PESEM) 2016-2021.

Base Legal / normativa aplicable’ Resolucién Viceministerial N° 013-2017-MINEDU, que “Aprueba los Criterios de Priarizacion de Proyectos de Inversidn Publica en
Infraestructura Educativa para la transferencia de la transferencia de recursos a favor de los Gobiernos Regionales y los Gobiernos
Locales, en el marco de la Ley N° 30518.

La Resolucidon Viceministerial N® ¢13-2017-MINEDU, que modifica el Articulo 1 de 1a Resolucién Viceministerial N° 013-2017-
MINEDU.

Resolucion de Secretaria General N° 211-2017-MINEDU, aprueba la Directiva N° 003-2017-MINEDU/SG, denominada
“Formulacién, Revisidn, Suscripcidn, Ejecucidn, Seguimiento y Evaluacion de Convenios celebrados por el Ministerio de Educacion”.
Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacidn y Evaluacion en el Marco del Sistema de programacidn Multianual
y Gestién de Inversiones.

Areas Participantes Todas los Organos y Unidades Orgénicas del PRONIED
Proveedores Entradas / Insumos Salidas Usuarios
Unidad Ejecutora {Gobiernos Regionales | -Decreto Supremo que autoriza la
y/o Locales} transferencia de partida. SISCONV actualizado con informacién Unidad Gerencial de Supervisidn de
Especialistas para Monitoreo de Campo v | -Resolucion  de  incorporacién  de de incorporacion de recursos Convenios
Seguimiento de Infraestructura recursos
., Cédigodela Nombre del puesto Numero correlativo érgan? V Unidad . . .,
Nombre de las actividades . . . Organica del Registro de ejecucion
actividad ejecutor del puesto ejecutor




™

1. Solicita a la Unidad Ejecutora (Gobiernos
Regionales yfo Locales) via telefdnica y/o
correo electrénice la documentacién que
forma parte de los compromisos asumidos
en el convenio (Resolucion de Incorporacién
de Datos).

PO 01.02.13.01

Especialista para
Monitoreg de Campeo y
Seguimiento de
Infraestructura y/o
Especialista de
Cooperacién Técnica |
(Seguimiento y
Monitoreo)

Unidad Gerencial
de Supervision de
Convenios

Resolucion de
Incorporacion de
Datos aplicativo Web.

2. Remite documentacién al Especialista
para Monitoreo de Campo y Seguimiento de
Infraestructura  yfo  Especialista de
Cooperacién Técnica | {Seguimiento vy
Monitorec);

sUnidad Ejecutora Remite Documentacién?
Si: Remite la Resolucidn de Incorporacidn de
los recursos transferidos, la Designacién del
responsable de la Unidad Ejecutora y el
Cronograma de ejecucion del proyecto de
inversion publica. (Continua act. 3)

No: Buscara el Sistema Operativo de
Seguimiento y Monitoreo (SOSEMY), y SIAF.
(Continta act. 5}

PC 01.02.13.02

Unidad Ejecutora
{Gobierncs Regionales
y/o Locales)

Unidad Ejecutora
{(Gobiernos
Regionales y/o
Locales)

Sistema de Convenios
(SISCONV)
actualizado

3. Recibe la Resolucién de Incorporacién de
los recursos transferidos, En caso que el
responsable de fa Unidad Ejecutora sea
persona distinta se solicita a la Unidad
Ejecutora el documento de designacién del
nuevo respensable.

PO 01.02.13.03

Especialista para
Monitoreo de Campo y
Seguimiento de
Infraestructura y/o
Especialista de
Cooperacién Técnica |
{Seguimiento y
Monitoreo)

Unidad Gerencial
de Supervision de
Convenios

Sistema de Convenios
{SISCOMNWV)
actualizado

4. Registra y verifica los datos requeridos en
la pestafia “Incorporacion de recursos” del
Sisterna de Convenios {SISCONV), carga la
documentacién de sustento y finaliza la
actualizacion.

PO 01.02.13.04

Especialista para
Meonitoree de Campo y
Seguimiento de
Infraestructura y/o
Especialista de

Unidad Gerencial
de Supervision de
Convenios

Sistema de Convenios
(SISCONV)
actualizado

)
W



Cooperacion Técnica |
{Seguimiento y
Monitoreo)

S5.Verifica los datos actualizados en e
Sistema  de  convenios  (SISCONV),
contrastando la informacion registrada con
el documento cargado o aplicativos como:
-El Sistema Qperativo de Seguimiento y
Monitoreo (SOSEM).

-Transparencia Econdmica Perd.

- Consulta Amigable.

¢ Cuenta con observaciones?

Sit (Continda act. 6)

No: La informacidn estd cenforme finalizara
la revision.

PO 01.02.13.05

Especialista de
Cooperacién Téchica |l
{Seguimiento y
Monitoreo)

Unidad Gerencial
de Supervisién de
Convenios

Sistema de Convenios
{SISCONV)
actualizado

6. Revisa la observacién ya subsanada y
procede con actualizar los datos y/o
documentas observados vy finaliza Ia
actualizacidn.

PO 01.02.13.06

Especialista para
Monitoreo de Campo y
Seguimiento de
Infraestructura

Unidad Gerencial
de Supervisidn de
Convenios

Sistema de Convenios
{SISCONV)
actualizado

7. Revisa el levantamiento de la
observacidn y termina la revision en el
Sistema de convenios (SISCONV).

PC 01.02.13.07

Especialista de
Cooperacion Técnica |
(Seguimiento y
Monitoreo)

Unidad Gerencial
de Supervision de
Convenios

Sistema de Convenios
{SISCONV}
actualizado

8. Verifica los documentos remitidos por
el Especialista para Moanitoreo de Campo y
Seguimiento de Infraestructura y los deriva
al Asistente de Cooperacien Técnica
(Seguimiento y Monitoreo) para su
respectiva archive,

PO 01.02.13.08

Especialista de
Cooperacion Técnica |
(Seguimiento y
Moanitoreo)

Unidad Gerencial
de Supervision de
Convenios

Sistema de Convenios
{SISCONY)
actualizado




Ficha de Procesos Nivel 2

™ o

—— : ” i6n v Aprobacid
Nombre Segmmler!to y M’onl‘toreo a la Seleccion, elaboracién y Aprobacion Clasificacién /Tipo Operativo
del Expediente Tecnico.
Codigo PO 01.02.14 Versién Versidn 1
Objetivo Registar la elaboracion y aprobacién del Expediente Técnico por parte de las Unidades Ejecutoras {Gobiernos Regionales

v/o Locales}.

Responsable

Unidad Gerencial de Supervisién de Convenios

Base Legal / normativa aplicable

Ley 27444 Ley de procedimiento administrative general y modificatoria,

Decreto Supremo N° 004-2014-MINEDU, se crea el Programa Nacional de Infraestructura Educativa- PRONIED.

Resolucidn Ministerial N° 036-2012-ED, aprueba las “Normas para la Formulacién y Aprobacion de Directivas en el
Ministerio de Educacién”

Resolucién Ministerial N* 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED v su modificatoria.

Resolucidn Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospective al 2030 del Sector Educacién y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual {PESEM) 2016-2021.

Resclucion Viceministerial N° 013-2017-MINEDU, que “Aprueba los Criterios de Priorizacidn de Proyectos de Inversion
Plblica en Infraestructura Educativa para la transferencia de la transferencia de recursos a favor de los Gobiernos
Regionales y los Gobiernas Locales, en el marco de la Ley N° 30518.

La Resolucién Viceministerial N° 013-2017-MINEDU, que modifica el Articulo 1 de 1a Resolucion Viceministerial N° 013-2017-
MINEDU.

Resolucidn de Secretaria General N° 211-2017-MINEDU, aprueba la Directiva N° 003-2017-MINEDU/SG, denominada
“Farmulacién, Revisidn, Suscripcién, Ejecucion, Seguimiento y Evaluacion de Conwenios celebrados por el Ministerio de
Educacidn”.

Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacién y Evaluacién en el Marco del Sistema de programacion
Multianual y Gestion de Inversiones.

Areas Participantes

Todas los Organos y Unidades Organicas del PRONIED

Proveedores

Entradas / Insumos Salidas

Usuarios

Unidades Ejecutoras {Gobiernos
Regionales y/o Locales)

Proyectos en SISCONV en estado de
elaboracién de expediente técnico

SISCONV actualizado con informacidn
de aprobacion del expediente técnico.

Unidad Gerencial de Supervisidn de
Convenios

. Organo y Unidad \
N lati
Nombre de las actividades Cédigo de la actividad Nornbr.e del puesto timerg corretativo Orgénica del Re.glstr?'de
ejecutor del puesto ejecutor ejecucion




1. Solicita a la Unidad Ejecutora via
email, verbal y/o visita Ia informacién
sobre la opcién por la cual se elabora el
expediente técnico.

- la Unidad Ejecutora, elabora el
expediente técnico con sus propios
recursos y/o equipos. {Continva act, 3}
- lLa Unidad Ejecutora, contrata el
servicio de una consultoria para la
elaboracién del expediente técnico(a
través de un procese de seleccion o
contratacién directa). {Contindia act. 2)

PO 01.02.14.01

Especialista para
Monitoreo de Campo vy
Seguimiento de
Infraestructura y/o
Especialista de
Cooperacién Técnica |
{Seguimiento y
Monitoreo)

£

Unidad Gerencial de
Supervision de
Convenios

Sistema de
Convenios
{SISCONV}
actualizado

2. Actualiza en el Sistema de convenios

Especialista para
Monitorec de Campo y

(SISCONV) en el campo “Estado y seguimiento de Unidad Gerencial de Sistema de
. iy " . Infraestructura y/o y Convenios
Situacidn del Proyecto”, seleccionara la PO 01.02.14.02 s Supervision de
i M Especialista de . (SISCONV)
opcion “Elaborado por una consultora”, T Convenios X
.y Cooperacion Técnica | actualizado
{Continda act. 4) L
(Seguimiento y
Monitoreg)
Especialista para
3. Actualiza en el Sistema de convenigs Monitoreo de Campo y
{§ISCQNV} en el cano I?staclo ¥ Seguimiento de Unidad Gerencial de Slstema‘de
Situacion del Proyecto” seleccionara la Infragstructura y/o " Convenios
i iy . PO 01.02.14.03 . Supervision de
opcién “Elaboracién de Expediente Especialista de Convenios (SISCONV)
Téenico — Administracion Directa”. Cooperacion Técnica | actualizado
{Continua act. 7) {Seguimiento y
Monitoreo)
Especialista para
4 Visita a la Unidad Ejecutera, verificay Maonitoreo de Campo y
constata el avance de la elaboracion del Seguimiento de . . Sistema de
. " . . . Unidad Gerencial de .
expediente técnico, brinda asistencia PO 01.02.14.04 Infraestructura y/o Supervision de Convenios
técnica cuando lo requiera la Unidad D Especialista de gonvenios (SISCONV)
Ejecutora, y hace un “Check list del Cooperacidn Téenica | actualizado

expediente técnico”.

{Seguimiento y
Monitoreo)




5. Solicita a la Unidad Ejecutora la
remision de documentacion.

éla  Unidad  Ejecutora  remite
documentacién?

Si: Recibe la siguiente documentacion:
- Check list de verificacion de
Expediente Técnico.

-Evidencia de  elaboracién  del
expediente técnico (contrate, orden de
servicio).

-Resolucién  de  aprobacidn  del
expediente técnico.

-Formatos SNIP 15 y/o SNIP 16.

-Copia del expediente en digital CD.
(Continda act. 6)

No: MNotifica la remision de la
documentacion solicitada.

PC 01.02.14.05

Especialista para
Monitoreo de Campo y
Seguimiento de
Infraestructura y/o
Especialista de
Cooperacién Técnica |
(Seguimiento y
Monitoreo)

Unidad Gerencial de
Supervision de
Convenios

Sistema de
Convenios
(SISCONV)
actualizado

6. Actualiza en el Sistema de Convenios
{SISCONV} con los documentos
remitidos.

PO 01.02.14.06

Especialista para
Monitoreo de Campo v
Seguimiento de
Infraestructura y/o
Especialista de
Cooperacién Técnica |
[Seguimiento vy
Monitoreo)

Unidad Gerencial de
Supervisidn de
Convenios

Sistema de
Convenigs
{SISCONV)
actualizado

7. Revisa el proceso mediante el cual
sera realizado el expediente, Proceso
de Seleccién o contratacidn Directa.
¢Es proceso de Seleccidn?

Si: Revisa el contrato y/o visualiza el
estado del mismo en la pagina web del
Sistema Electrénico de Contrataciones
del Estade (SEACE) del Organismo
Supervisor de las Contrataciones del
Estado {QSCE}, actualizando el campo
“Elaboracién del expediente técnico”
en el Sistema de Convenios {SISCONV) y

PO 01.02.14.07

Especialista para
Monitoreo de Campo y
Seguimiento de
Infraestructura y/o
Especialista de
Cooperacién Técnica |
{Seguimiento y
Monitoreo)

Unidad Gerencial de
Supervision de
Convenios

Sistema de
Convenios
(SISCONV)
actualizado




la situacion del proyecta. (Continda act.
8)

No: Solicita una copia de la Orden de
Servicio y actualiza el campo de
“Elaboracion del expediente técnico”
en el Sistema de Convenios (SISCONV) y
la situacion del prayecto. {Continda act.
8).

8. Verifica y contrasta la informacién
registrada con los documentos
cargados o con lainformacién de laweb
del SEACE.

éSe encuentra el contrato en el SEACE?
Si: Extrae los datos del contrato y revisa
el plazo de elaboracidén del expediente
técnico en el contrato de servicio de
elaboracion el expediente técnico.
{Continuda act. 10}

No: Solicitara el contrato a la Unidad
Ejecutora. (Continda act. 9)

PG 01.02.14.08

Especialista para
Monitoreo de Campe vy
Seguimiento de
Infraestructura y/o
Especialista de
Cooperacién Técnica |
{Seguimiento y
Monitoreo)

Unidad Gerencial de
Supervision de
Convenios

Sistema de
Convenios
{SISCONV)
actualizado

9. Remite contrato a la Especialista
para Monitoreo de Campo vy
Seguimiente de Infraestructura v/fo
Especialista de Cooperacién Técnica |
{Seguimiento y Monitoreo}

PO 01.02.14.09

Unidades Ejecutoras
{Gohiernos Regionales
y/o Locales)

Unidad Gerencial de
Supervision de
Convenios

Sistema de
Convenios
(SISCONV)
actualizado

10. Actualiza en el Sistema de
Convenios (SISCONV) el plazo de
elaboracion del expediente técnico,
verifica la  culminacion de la
elaboracion el expediente tecnico.

PO 01.02.14.10

Especialistas para
Monitoreo de Campo y
Seguimiento de
Infraestructura y
Especialistas
Macroregionales

Unidad Gerencial de
Supervisign de
Convenios

Sistema de
Convenios
(SISCONV)
actualizado

11. Requiere a la Unidad Ejecutora la
Resolucién de Aprobacidn y copia en
digital del expediente técnico.

PO 01.02.14.11

Especialista para
Manitoreo de Campo y
Seguimiento de
Infraestructura y/o
Especialista de

Unidad Gerencial de
Supervision de
Convenios

Sistema de
Convenios
{SISCONV)
actualizado




Cooperacién Técnica
{Seguimiento y
Monitoreo)

12. Actualiza en el SISCONV el estado
situacional del proyecto de elaboracién
del expediente técnico, carga al sistema
la Resolucién de aprobacion.

PO 01.02.14.12

Especialista para
Monitoreo de Campo v
Seguimiento de
Infraestructura

Unidad Gerencial de
Supervision de
Convenios

Sistema de
Convenios
{SISCOMNV)
actualizado

13, Revisa v verifica los datos cargados
en el Sistema de Convenios (SISCONV),
contrastando la informacidn registrada
con los decumentos cargados o con la
informacion de la web del SEACE.
éCuenta con observaciones?

Si: Identifica la observacion. {Continda
act.12})

No: Finaliza la revisién de los datos en
el Sistema de Convenios {SISCONV})
(Cantinda act. 14)

PO 01.02.14.13

Especialista de
Cooperacién Técnica |
{Seguimiento y
Monitoreo)

Unidad Gerencial de
Supervision de
Convenios

Sistermna de
Convenios
(SISCONV)
actualizado

14, Verifica y remite al Asistente de
Cooperacion Técnica {Seguimiento y
Monitoreo] la documentacion de
aprobacién del Expediente Técnico.
Para su respectivo archivo.

PO 01.02.14.14

Especialista de
Cooperacion Tecnica |
(Seguimiento y
Monitoreo)

Unidad Gerencial de
Supervisién de
Convenios

Sisterma de
Convenios
(SISCONV)
actualizado




1.2.2.

Macro Proceso Operativo: Formular y Evaluar los estudios de pre inversion de las
inversiones en infraestructura, mobiliario y equipamiento

Este macro proceso se encarga de la formulacidn y evaluacién de los estudios de pre
inversion de creacion, mejoramiento, ampliacién y recuperacidn de servicios
educativos que ejecuta PRONIED, que pone a censideracidn la conveniencia de
desarrollar un Proyecto de Inversién Publica considerando los criterios definidos en
el marce técnico prestablecido. Estos criterios definidos para su elaboracién vy
evaluacién sustentardn la declaracion de viabilidad, para iniciar su ejecucion.

La Programacion Multianual de Inversiones {PMI), Plan Operativo Anual {POA), Plan
Anual de contrataciones {PAC), Presupuesto Inicial de Apertura (PIA), Presupuesto
Inicial Modificado (PIM) v el Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al
2025 son insumos necesarios para desarrollar anualmente dicha etapa en las
inversiones del PRONIED.

A Continuacién, se presenta las Fichas de Nivel 1 y 2 de Procesos del Equipo de Pre
inversién de la Unidad Gerencial de Estudios y Obras, segin la metodologia de
SERVIR:

A
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Formular y Evaluar los Estudios de Pre Inversidén de las

Ficha de Procesos Nivel 0

Nombre Clasificacién Operativo
Inversiones en Infraestructura, Mobiliario y Equipamiento. / Tipo
Cédigo PO 02 Version Versiénl
Desarrollar las actividades destinadas a intervenciones de inversion para construccién, rehabilitacidn o sustitucion de infraestructura; asi como
Objetivo dotar y mejorar el mobiliario y equipamiento. A través de la elaboracidn del estudio de pre inversién (fichas técnicas, perfil y perfil reforzado} y

del expediente técnico o estudio definitivo para su aprobacion.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras, Unidad Gerencial de Reconstruccidn Frente a Desastres.

Alcance Unidad Gerencial de Estudios y Obras, Unidad Gerencial de Mobiliario y Equipamiento, Unidad Gerencial de Reconstruccion Frente a Desastres.
Formulacién y Evaluacion de los Estudios de Pre Inversion de
. . ) PO 02.01
las Inversiones de Servicios Educativos
id los Estudios de Pre Inversién de las Inversicgn Cddigo de
Procesos de Evaluac‘ o.n de . ! es 8 PO 02.02
. de Servicios Educativos en el Marco de Obras por Impuesto Procesos
Nivel 1 — - - . .
Evaluacién de los Estudios de Pre Inversién de las Inversiones Nivel 1
de Servicios Educativos en el Marco de Asociaciones Publico PO 02.03

Privada
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Ficha de Procesos Nivel 1

Formulacién y Evaluacion de los Estudios de Pre Inversion de las Inversiones de

Nombre Servicios Educativos Clasificacién / Tipo Operativo

Cédigo PO 02.01 Versién Versionl
Desarrellar la formulacién y evaluacién de los estudios de Pre-Inversion de las inversiones de creacidn, mejoramiento,

Objetivo ampliacién y recuperacién de servicios educativos en el Marco de la Programacidn Multianual de Inversiones y del Plan Nacional

de Infraestructura Educativa Sectorial.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras, Unidad Gerencial de Reconstruccién Frente a Desastres.

Base Legal / normativa aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacion.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-
EF.

Ley N° 20518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N® 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N°® 27958,

Ley N° 27815, Codigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Crganica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversién Publica Regional y Local con Participacion del Sector Privado, su reglamento v
medificatorias.

Ley N° 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucién de proyectos en el marce de la Ley N° 29230, su
reglamento y modificatorias.

Ley N° 30556, Ley gue aprueba Disposiciones de Cardcter Extraordinario para las Intervenciones del Gobierno Nacional Frente a
Desastres y que dispone la creacidn de la Autoridad para la Reconstruccién con Cambios.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Repiiblica,

Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrative General” y sus madificatorias.

Decreto Legislativo N° 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de Programacién Multianual v gestidn de
inversiones y su reglamento.

Decreto Legislativo N° 1238, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucién de proyectos en el marco de la Ley N°
29230 su reglamento y modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1250, Decreto Legislativo que incorpora a los sectores electrificacién rural, pesca, deporte, ambiente,
habilitacidn urbana, proteccién social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacién del mecanismo
de Obras por impuestos.

Decreto Legislativo N° 1250, Decreto Legislative que aprueba la ley marco de asociaciones publico - privadas para la generacion
de empleo productivo v dicta normas para la agilizacidn de los procesos de promocidn de la inversién privada, su reglamento y
modificatorias.
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Educativa — PRONIED y su madificatoria.
de Obras del Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED.

Estratégico Sectorial Multianual {PESEM) 2016-2021.

y Gestidn de Inversiones,
Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Mormas de Control Interno para el Sector Piblico.
Resolucién Ministerial N® 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura

Resolucidn directoral Ejecutiva N° 060-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba el Manual de Procedimientos para la Ejecucién
Resclucidn Ministerial N® 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacion vy el Plan
Reselucidn directoral Ejecutiva N° 205-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, modifica los numerales 6, 6, 1 y 6, 6 ,3 del Manual de

Procedimientas para la Ejecucion de Obras del Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED.
Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacién y Evaluacién en el Marco del Sistema de programacién Multianual

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras, Unidad Gerencial de Reconstruccidn Frente a Desastres.

\ Cédigo de
Listado de \ Responsable de \
Proveedores Entradas / Insumos ! Procesos Nivel ] Salidas Usuarios / Clientes
Procesos Nivel 2 2 Proceso Nivel 2
Estudio de Pre-
Inversién de las
Requerimiento parala inversiones de
prestacion de servicios Formulacion y creacion,
Plan Nacignal de evaluacidn de los mejoramiento,
Ministerio de Educacion Infraestructura Educativa estudios de Pre- ampliacién y
Gobierno Regional Sectorial al 2025 Inversién de las recuperacion de . .
. . . . - . Unidad Gerencial de
Gobierng Local ESCALE — Estadistica de la inversiones de servicios educativos .
Lo, . - - < s - . . Estudios y Obras
Direccidn Regional de Calidad Educativa creacion, Unidad bajo fa modalidad en ) ]
g , . . ) ) Unidad Gerencial de
Educacién Plan Qperativo Anual (POA mejoramiento, Gerencial de planta; viable y con .
. iy L PO 02.01.01 . . Reconstruccidn
Unidad de Gestidn PRONIED} ampliacion y Estudios y registro en el Banco de
. L. , L . Frente a Desastres
Educativa Local Programacién Multianual de | recuperacion de Cbras Inversiones . .
o . . C . i Gobierno Regicnal
Institucion Educativa Inversiones del Ministerio de servicios Estudio de Pre- Gobiernc Local
Publica Educacidn (PMI MINEDU) educativos que Inversion de las ’
PRONIED aprobado para el afio ejecuta PRONIED inversiones de
Ficha Técnica Estandar bajo la modalidad creacion,
Ficha técnica simplificada en planta mejoramiento,
Memorandum del Jefe de la ampliacidn y
Unidad Gerencial de Estudios recuperacion de
y Obras que comunica que el servicios educativos




estudio de pre inversidn
debera ser realizado bajo la
meadalidad en planta

baje 1a modalidad en
planta; no viable y con
registro en el Banco de
Inversiones

Ministerio de Educacidn
Gobiernc Regional
Gobierno Local
Direccién Regional de
Educacion
Unidad de Gestién
Educativa Local
Institucidn Educativa
Publica
PRONIED

Requerimiento para la
prestacion de servicios
Plan Nacional de
Infraestructura Educativa
Sectorial al 2025
ESCALE — Estadistica de la
Calidad Educativa
Plan Anual de Contrataciones
{PAC PRONIED)

Plan Operativo Anual (POA
PRONIED)
Programacién Multianual de
Imversiones del Ministerio de
Educacidn (PMI MINEDU)
aprobado para el afio
Ficha Técnica Estandar
Ficha técnica simplificada

Formulacion y
evaluacion de los
estudios de Pre-
Inversion de las

inversiones de

creacion,
mejoramiento,
ampliacién y
recuperacian de
Servicios
educativos que
ejecuta PRONIED
bajo la modalidad
de consultoria

PO 02.01.02

Unidad

Gerencial de

Estudios
Obras

Y

Estudio de Pre-
Inversion de las
inversiones de
creacion,
mejoramiento,
ampliacion y
recuperacion de
servicios educativos
formulados y
evaluados bajo la
modalidad de
consultoria; viable v
con registro en el
Banco de Inversiones
Estudio de Pre-
Inversion de las
inversiones de
creacion,
mejoramiento,
ampliacion y
recuperacion de
servicios educativos
formulados y
evaluados bajo la
modalidad de
consultoria; no viable y
con registro en el
Banco de Inversiones

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras
Unidad Gerencial de
Reconstruccidn
Frente a Desastres
Gobierng Regional
Gohierno Local.

Ministerio de Educacién
Gohbierno Regional
Gobierno Local

Requerimiento para la
prestacion de servicios

Formulacion de les
estudios de Pre-
Inversion de las

inversiones de

PC 02.01.03

Unidad
Gerencial de
Estudios y
Obras

Estudio de Pre-
Inversidn de las
inversiones de

creacion,

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras




mejoramiento,

Unidad Gerencial de
Reconstruccion

Direccion Regional de
Educacion
Unidad de Gestidn
Educativa Local
Institucidn Educativa
Publica
PRONIED

Plan Nacional de creacion,
Infraestructura Educativa mejoramiento,
ampliacion y

Sectorial al 2025
ESCALE — Estadistica de la
Calidad Educativa
Plan Qperativo Anual (POA

PRONIED)

Plan Anual de

Contrataciones (PAC

PRONIED)
Programacion Multianual de
Inversiones del Ministerio
de Educacién (PMI MINEDU)
aprobado para el afio
Ficha Técnica Estandar
Ficha técnica simplificada

recuperacion de

educativos que
gjecuta PRONIED
hajo la modalidad
de consultoria.

servicios

ampliacién y
recuperacion de
servicios educativos
bajo la modalidad de
consultoria; viable v
con registro en el
Banco de Inversiones
Estudio de Pre-
Inversidn de las
inversiones de
creacion,
mejoramiento,
ampliacion y
recuperacion de
servicios educativos
bajo la modalidad de
consultoria; no viable y
con registro en el
Banco de Inversiones
Estudio de Pre-

Frente a Desastres
Gobierno Regional
Gobierno Local.

Ministerio de Educacidn
Gobierno Regional
Gobierno Local
Direccion Regional de
Educacion
Unidad de Gestién
Educativa Local
Institucién Educativa
Pablica
PRONIED

Requerimientg para la
prestacion de servicios
Plan Nacienal de
Infraestructura Educativa
Sectorial al 2025
ESCALE — Estadistica de la
Calidad Educativa
Plan Operativo Anual (PCA
PRONIED)
Plan Anual de Contrataciones
(PAC PRONIED})
Programacién Multianual de
Inversiones del Ministerio de
Educacion (PMI MINEDU)
aprobado para el afic
Ficha Técnica Estandar

Evaluacion de los
estudios de Pre-
Inversion de las
inversiones de
creacién,
mejoramiento,
ampliacién y
recuperacion de
servicios
educativos que
ejecuta PRONIED
bajo la modalidad
de consultoria

Ficha técnica simplificada

PO 02.01.04

Unidadl
Gerencial de
Estudios y
Obras

Inversién de las
inversiones de
creacidén,
mejoramienta,
ampliacion y
recuperacién de
servicios educativos
evaluades bajo la
modalidad de
consultoria; viable y
con registro en el
Banco de Inversiones
Estudic de Pre-
Inversidn de las
inversiones de

creacion,

Unidad Gerencial de

Estudios y Obras

Unidad Gerencial de

Reconstruccion

Frente a Desastres
Gobierno Regional

Gobierno Local.




mejoramiento,
ampliacidn y
recuperacion de
servicios educativos
evaluados bajo la
modalidad de
consultoria; no viable y
con registro en el
Banco de Inversiones

Ministerio de Educacion
Gobiernoc Regional
Gobierng Local
Direccidn Regional de
Educacidén
Unidad de Gestién
Educativa Local
Institucién Educativa
Publica
PRONIED

Requerimiento para la
prestacidn de servicios
Plan MNacional de
Infraestructura Educativa
Sectorial al 2025
ESCALE — Estadistica de la
Calidad Educativa
Plan Operativo Anual (POA
PRONIED)
Programacién Multianual de
Inversiches del Ministerio
de Educacién {(PMI MINEDU)
aprobado para el afio
Ficha Técnica Estandar
Ficha técnica simplificada
Convenic para la
formulacién y evaluacidn de
proyectos de inversidn v/o
ta aprobacién de las
inversiones de optimizacion,
de ampliacion, de
ampliacién marginal, de
reposicién y de
rehabilitacion de
Competencia Regional
Memorandum del Jefe de la
Unidad Gerencial de
Estudios y Obras que

Formulacién vy
evaluacién de los
estudios de Pre-

Inversidn de las
inversiones de
creacion,
mejoramiento,

ampliacion y
recuperacion de

servicios
educativos que
ejecuta a través de
CONVENIios con
Gobiernos
Regionales bajo la
modalidad en
planta.

PC 02.01.05

Unidad
Gerencial de
Estudios y
Obras

Estudio de Pre-
Inversidn de las
inversiones de
creacion,
mejoramiento,
ampliacién y
recuperacion de
servicios educativos
que gjecuta a través de
convenio con
Gobiernos Regionales
bajo la modalidad en
planta; viable y con
registro en el Banco de
Inversiones.
Estudio de Pre-
Inversion de las
inversiones de
creacion,
mejoramiento,
ampliacion y
recuperacion de
servicios educativos
que ejecuta a través de
CONVENIQ Con
Gobiernos Regionales
bajo la modalidad en

planta; no viable y con

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras
Unidad Gerencial de
Reconstruccion
Frente a Desastres
Gobierno Regional.




.

comunica que el estudio de
pre inversidn debera ser
realizado bajo la modalidad
en planta

registro en el Banco de
nverstones

Ministerio de Educacion
Gobierno Regional

Requerimiento para la
prestacion de servicios
Plan Macional de
infraestructura Educativa
Sectorial al 2025
ESCALE — Estadistica de la

Formulacion y
evaluacion de los
estudios de Pre-
Inversién de las

inversiones de

Estudio de Pre-

Inversidn de las

inversiones de

creacion,
mejoramiento,
ampliacion y

recuperacion de

servicios educativos
formulados y evaluados

bajo la modalidad de

. ] creacidn, .. . .
Gaobierno Local Calidad Educativa meloramiento consultoria; viable y Unidad Gerencial de
Direccion Regional de Plan Anual de ar:*u liacién ’ Unidad con registro en el Estudios y Obras
Educacion Contrataciones (PAC rect peraciénvde PO 02.01.06 Gerencial de Banco de Inversiones | Unidad Gerencial de
Unidad de Gestién PRONIED) sericios o Estudios y Estudio de Pre- Reconstruccidn
Educativa Local Plan Operativo Anual {POA , Obras Inversion de las Frente a Desastres
o, . educativos que . . ) .
Institucion Educativa PRONIED} . inversiones de Gobierno Regional
L iy . ejecuta a traves de .,
Publica Programacién Multianual de convenios con creacion,
PRONIED Inversiones del Ministerio Gobiernos mejoramiento,
de Educacidn {PMI MINEDU) . . ampliacién y
" Regionales bajo la y
aprobado para el afio modalidad de recuperacion de
Ficha Técnica Estdndar . servicios educativos
. Y consultoria.
Ficha técnica simplificada formulados vy evaluados
bajo la modalidad de
consultoria; no viable y
con registro en el
Banco de Inversiones
- iy . Formulacion de las Estudio de Pre- Unidad Gerencial de
Ministerio de Educacion Requerimiento para la ) . iy .
. - . . estudios de Pre- Unidad Inversidn de las Estudios y Ohras
Gobierno Regional prestacidn de servicios iy . . . . A
) . Inversion de las Gerencial de inversiones de Unidad Gerencial de
Gobierno Local Plan Macional de . ) PO 02.01.07 ] . iy
. p . . inversiones de Estudios y creacion, Reconstruccion
Direccion Regional de Infraestructura Educativa L X X
S . creacion, Obras mejoramiento, Frente a Desastres
Educacién Sectorial al 2025 . . o . ;
mejoramiento, ampliacion y Gobierno Regional

Y

R
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Unidad de Gestion ESCALE — Estadistica de la ampliacion y recuperacion de
Educativa Local Calidad Educativa recuperacién de servicios educativos
Institucién Educativa Plan Anual de servicios que ejecuta a través de

Publica Contrataciones (PAC educativos que convenioc con
PRONIED PRONIED) ejecuta a través de Gobierncs Regionales
Plan Operativo Anual {POA convenios con hajo la modalidad en
PRONIED) Gohiernos planta; viable y con
Programacion Multianual de | Regionales bajo la registro en el Banco de
Inversiones del Ministerio modalidad de Inversiones
de Educacién (PMI MINEDU) consultoria. Estudios de Pre-

aprobado para el afio
Ficha Técnica Estandar
Ficha técnica simplificada

Inversion de las
inversiones de
creacion,
mejoramiento,
ampliacidon y
recuperacion de
servicios educativas
gue ejecuta a través de
convenio con
Gobiernos Regionales
bajo la modalidad en
planta; no viable y con
registro en el Banco de

Inversiones

Ministerio de Educacion

Gobierno Regional Plan Nacional de inversiones de creacion
Gobierno Local Infraestructura Educativa creacion me‘oramier;to Unidad Gerencial de
Direccidn Regional de Sectorial al 2025 me‘oramier;to Unidad ar:*n liacion ' Estudios y Obras
Educacion ESCALE - Estadistica de la arL liacion ' PO 02.01.08 Gerencial de recu peraciéntie Unidad Gerencial de
Unidad de Gestién Calidad Educativa P iy 4 o Estudios y . 'p . Reconstruccian
] recuperacion de servicios educativos
Educativa Local Plan Anual de servicios Obras ue ejecuta a través de Frente a Desastres
Institucién Educativa Contrataciones (PAC \ que el , Gobierno Regicnal
- educativos que converio con
Publica PRONIED) ejecuta a través de Gobiernos Regionales
PRONIED Plan Operativo Anual (POA , . -
convenios con hajo fa modalidad en
PRONIED) . .
Gobhiernos planta; viable y con

Requerimiento para la
prestacion de servicios

Evaluacién de los
estudios de Pre-
Inversién de las

Estudios de Pre-
Inversién de las
inversiones de

¢

-
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Programacién Multianual de
Inversiones del Ministerio
de Educacién (PMI MINEDU}
aprobado para el afio
Ficha Técnica Estandar
Ficha técnica simplificada

Regionales bajo la
modalidad de
consultoria.

registro en el Banco de
inversiones
Estudios de Pre-
Inversion de las
inversiones de
creacion,
mejoramienta,
ampliacién y
recuperaciaon de
servicios educativos
que ejecuta a través de
convenio con
Gobiernos Regionales
bajo la modalidad en
planta; no viable y con
registro en el Banco de
Inversiones

Ministerio de Educacion
Gobierno Regional
Gobierno Local
Direccidn Regional de
Educacién
Unidad de Gestidn
Educativa Local
Institucidn Educativa
Peiblica
PRONIED

Requerimiento para la
prestacion de servicios
Plan Nacional de
infraestructura Educativa
Sectorial al 2025
ESCALE - Estadistica de la
Calidad Educativa
Plan Anual de
Contrataciones {PAC
PRONIED)

Plan Operativo Anual (POA
PRONIED)
Programacion Multianual de
Inversiones del Ministerio
de Educacién {PMI MINEDU}
aprobado para el aiio
Ficha Técnica Estandar
Ficha técnica simplificada

Formulacién y
evaluacion de los
estudios de Pre-
Inversion de las
inversiones de
creacion,
mejoramiento,
ampliacion y
recuperacién de
servicios
educativos que
ejecuta a través de
convenios con
Gobiernos Locales
bajo s modalidad
en planta.

PO 02.01.09

Unidad
Gerencial de
Estudios y
Cbras

Estudio de Pre-
Inversion de las
inversiones de
creacién,
mejoramiento,
ampliacion y
recuperacion de
servicios educativos
que ejecuta a través de
convenio con
Gobiernos Locales bajo
la modalidad en planta;
viable y con registro en
el Banco de Inversiones
Estudic de Pre-
Inversidn de las
inversiones de
creacién,
mejoramiento,
ampliacion y

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras
Unidad Gerencial de
Reconstruccién
Frente a Desastres
Gobierno Local




(N

recuperacién de
servicios educativos
gue ejecuta a traves de
convenio con
Gobiernos Locales bajo
la modalidad en planta;
no viable y con registro
en el Banco de
Inversiones

Ministerio de Educacion
Gobiernc Regional
Gobierno Local
Direccidn Regional de
Educacion
Unidad de Gestién
Educativa Local
Institucién Educativa
Publica
PRONIED

Requerimiento para la
prestacion de servicios
Plan Nacicnal de
Infraestructura Educativa
Sectorial al 2025
ESCALE — Estadistica de la
Calidad Educativa
Plan Anual de
Contrataciones [PAC
PRONIED)

Plan Operativo Anual {POA
PRONIED}
Programacidn Multianual de
Inversignes del Ministerio
de Educacidn {PMI MINEDU)
aprobado para el afio
Ficha Técnica Estandar
Ficha técnica simplificada

Formulacién y
evaluacidn de los
estudios de Pre-

Inversion de las

inversiones de

creacion,
mejoramiento,
ampliacidn y
recuperacion de
Servicios
educativos que
ejecuta a través de
convenios con
Gobiernos Locales
bajo la modalidad
de consultorfa.

PO 02.01.10

Unidad
Gerencial de
Estudios vy
Obras

Estudio de Pre-
Inversidn de las
inversiones de
creacion,
mejoramiento,
ampliacién y
recuperacion de
servicios educativos
que ejecuta a traves de
convenio con
Gobiernos Locales hajo
la modalidad de
consulteria; viable y
con registro en el
Banco de Inversiones
Estudio de Pre-
Inversion de las
inversiones de
creacion,
mejoramiento,
ampliacién y
recuperacion de
servicios educativas
que gjecuta a través de
CONvenio con
Gobiernos Locales bajo
la modalidad de
consultoria; no viable y

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras
Unidad Gerencial de
Reconstruccidn
Frente a Desastres
Gobierno Local




con registro en el
Banco de Inversiones

Ministerio de Educacidn
Gobierno Regional
Gobierno Local
Direccién Regignal de
Educacidn
Unidad de Gestign
Educativa Local
Institucién Educativa
Publica

PRONIED

Requerimiento parala
prestacidn de servicios
Plan Nacional de
Infraestructura Educativa
Sectorial al 2025
ESCALE — Estadistica de la
Calidad Educativa
Plan Anual de
Contrataciones [PAC
PRONIED)

Plan Qperativo Anual {POA
PRONIED)
Programacion Multianual de
Inversiones del Ministerio
de Educacién {(PM1 MINEDU)
aprobado para el afio
Ficha Técnica Estandar
Ficha técnica simplificada

Formulacién de los
estudios de Pre-
Inversién de las
inversiones de
creacion,
mejoramiento,
ampliacion y
recuperacién de
SEervicios
educativos que
ejecuta a través de
convenios con
Gobiernos Locales
bajo la modalidad
de consultaria.

PO 02.01.11

Unidad
Gerencial de
Estudios y
Obras

Estudios de Pre-
Inversion de las
inversiones de
creacion,
mejoramiento,
ampliacidn y
recuperacion de
servicios educativos
que ejecuta a través de
convenio con
Gobiernos Locales bajo
la modalidad de
consultoria; viable y
con registro en el
Banco de Inversiones
Estudios de Pre-
Inversidn de las
inversiones de
creacion,
mejoramiento,
ampliacién y
recuperacion de
servicios educativos
que gjecuta a través de
convenio cen
Gobiernos Locales bajo
la modalidad de
consultorta; no viable y
con registro en el
Banco de Inversiones

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras
Unidad Gerencial de
Reconstruccion
Frente a Desastres
Gobterno Local

Ministerio de Educacion
Gobierno Regional
Gobierno Local

Requerimiento para la
prestacién de servicios

Evaluacidn de los
estudios de Pre-
Inversion de las

inversiones de

PO 02.01.12

Unidad
Gerencial de
Estudios y
Obras

Estudic de Pre-

Inversion de las

inversiones de
creacién,

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras
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Wi



creacion,

mejoramiento,
ampliacion y

Unidad Gerencial de

Reconstruccion
Frente a Desastres

Direccion Regional de
Educacién
Unidad de Gestion
Educativa Local
Institucion Educativa
Publica
PRONIED

Plan Nacional de
Infraestructura Educativa
Sectorial al 2025
ESCALE — Estadistica de la
Calidad Educativa
Plan Anual de
Contrataciones (PAC
PRONIED)
Plan Operativo Anual (POA
PRONIED)
Programacion Multianual de
Inversiones del Ministerio
de Educaciéon (PMI MINEDU)
aprobado para el afio
Ficha Técnica Estandar
Ficha técnica simplificada

mejoramiento,
ampliacion y
recuperacion de
servicios
educativos que
ejecuta a través de
convenios con
Gobiernos Locales
bajo la modalidad
de consultoria.

recuperacion de
servicios educativos
evaluados bajo la
modalidad de
consultoria; viable y
con registro en el
Banco de Inversiones
Estudio de Pre-
Inversion de las
inversiones de
creacion,
mejoramiento,
ampliacion y
recuperacion de
servicios educativos
evaluados bajo la
modalidad de
consultoria; no viabley
con registro en el

Gobierno Local

Banco de Inversiones

jem—ty

‘:.: 1 !'.,‘



Ficha de Prolcesos Nivel 2

Formulacidn y evaluacion de los estudias de Pre-Inversidn de las inversiones
Nombre de creacion, mejoramiento, ampliacion y recuperacion de servicios educativos | Clasificacion/Tipo Operativo
que ejecuta PRONIED bajo la modalidad en planta.
Cédigo PO 02.01.01 Versién Version 1
Aplicar v verificar los estandares y normas técnicas para obtener los estudios de Pre-Inversion de las inversiones de servicios
Objetivo educativos viables/No viables y con registre en el Banco de Inversiones; con personal de planta de fa Unidad Gerencial de Estudios

y Obras.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Cbras

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacidn.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N* 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N° 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958,

Ley N° 27815, Cddigo de Etica de la Funcién Pablica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Crganica de Municipalidades.

Ley N° 30225 - Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N® 29230 — Ley que impulsa la inversién Publica Regional y Local con Participacion del Sector Privado, su reglamento vy
modificatorias.

Ley N° 30138 - Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucion te proyectos en el marco de la Ley N° 29230, su reglamento
y modificatorias.

Ley N° 30556 — Ley que aprueha Disposiciones de Caracter Extraordinario para las Intervenciones del Gobierno Nacional Frente a
Desastres v que dispone la creacidn de la Autoridad para la Reconstruccién con Cambios.

Ley N® 27785 —Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraleria General de la Republica.

Ley N° 27444 — Ley del Pracedimiento Administrativo General” y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento.
Decreto Legislativo N° 1238, que dicta medidas complementarias para la ejecucidon de proyectos en el marco de la Ley N° 29230 su
reglamento y modificatorias.

Decreto Legislativo N® 1250, que incorpora a los sectores electrificacion rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacion urbana,
proteccidn social, desarrollo social, transpartes, comunicaciones y justicia, en la aplicacidn del mecanismo de Obras por impuestos,
Decreto Legislative N® 1250, que aprueba la ley marco de asociaciones publice - privadas para la generacion de empleo productivo
y dicta normas para la agilizacidn de los procesos de promocion de la inversion privada, su reglamento y modificatorias,

Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Controf Internc para el Sector Publico.

Resolucidn Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura Educativa
—PRONIED y su modificatoria.
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Resolucién Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacion y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.
Resolucién Directoral N* 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacién y
Evaluacign en el Marco del Sistema de programacién Multianual y Gestién de Inversiones,
Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025,

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras,

Proveedores

Entradas / Insumos

Salidas

Usuarios

Ministerio de Educacién

Gobierno Regional

Gobierna Local

Direccién Regional de Educacidn
Unidad de Gestidn Educativa Local
Institucidn Educativa Publica
PRONIED

Requerimiento para la prestacién de
servicios

Plan Nacignal de Infraestructura
Educativa Sectorial al 2025
ESCALE - Estadistica de
Educativa

Plan Operativo Anual {POA PRONIED)
Programacion Multianual de
Inversiones del Ministerio de Educacidn
{PMI MINEDU) aprobado para el afo
Ficha Técnica Estandar

Ficha técnica simplificada
Memorandum del Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y Obras que
comunica que el estudio de pre
inversidn deberd ser realizado bajo la
modalidad en planta

la Calidad

Estudic de Pre-Inversion de las
inversiones de creacidn, mejoramiento,
ampliacién y recuperacién de servicios
educativos bajo la modalidad en planta;
viable v con registro en el Banco de
Inversiones

Estudio de Pre-lnversidn de las
inversiones de creacién, mejoramiento,
ampliacién y recuperacidn de servicios
educativos bajo la modalidad en planta;
no viable y con registro en el Banco de
Inversiones

Unidad Gerencial de Estudios y Obras
Unidad Gerencial de Reconstruccién
Frente a Desastres

Gohierno Regional

Gobierno Local

Cédizo de Ia Numero Grgano y Unidad Registro d
Nombre de las actividades g ! Nombre del puesto ejecutor | correlativo Organica del .g . ©
actividad A ejecucién
del puesto ejecutor
1. Identifica la complejidad y carga de trabajo para la
‘. P J y carg . J. P iy Memordndum del
formulacidn y evaluacién del estudio de pre inversion \
. . L Jefe de la Unidad
para determinar los requerimientos de servicios .
profesionales adicionales al personal de PRONIED y/o . Gerencial de
Ejecutivo | {Equipo de Pre Unidad Gerencialde | Estudios y Obras

estudios complementarios.
¢Es  necesario  la
especializados?

Si: Remite requerimiento de contratacion de servicios
especializados {Ingenieros electricistas, ingenieros

contratacién de  servicios

PO 02.01.01.01

Inversidn}

Estudios y Obras que comunica gue
el estudio de pre
inversion debera ser

realizado bajo la




()

r "

sanitarios y otros) — y de estudios complementarios
{Analisis de suelos y otros), en un plazo de 1 dia habil
de recibido el Memorandum del Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y Obras, que se gestiona con 1a
Unidad de Abastecimiento. (Ir a Proceso Colaborativo
de Soporte “Adquisicién y Contratacién Menoresa §
UIt’'s"”)

No: Continda Act. 2

maodalidad en
planta

2. Asigna mediante memorandum al equipe que

formulard y evaluard el estudio de pre inversion.

Equipo de formulacion del estudio de pre inversion:

- Coordinador de lo Formulacidn

Especialista en Arquitectura |

Especialista en Estructuras |

Especialista (s) adicional {es)

Especialista en Proyectos de Inversidn Puiblica L.

Equipc de evaluacién del esiudio de pre inversidn:

- Coordinador de la Evaluacion

- Especialistas adicionales de evaluacidn (Arquitecto,
Ing. Civil, Ing. Sanitario y otros)

PO 02.01.01.02

Ejecutivo | (Equipo de Pre
Inversién)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memorandum de
asignacién

3. Recibe memorandum de asignacion.

P0 02.01.01.03

Equipo de formulacidn del

estudio de pre inversién;

~ Coordinador de la
Formulacion

- Especialista en
Arquitectura |

- Especialista ingeniero civil

~ Especialista {s) adicional
(es}

- Especialista en Proyectos
de Inversidn Publica 1.

Equipo de evaluacidn de!

estudio de pre inversidn:

- Coordinadar de la
Evaluacion

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memeorandum de
asignacion




- Especialistas  adicionales
de evaluacidn {Arguitecto,
Ing. Civil, Ing. Sanitario v
otros)

4. Realiza la reunidn de inicio, donde se determinara la
metodelogia de trabajo a seguir, al final del cual se
suscribird un acta de reunion.

PO 02.01.01.04

Ejecutivo | {Equipo de Pre
Inversion)

Unidad Gerencial de
Estudios y Cbras

Acta de Reunidn.

S. Elabora y presenta el Entregable 1 {Plan de trabajo)
al Ejecutivo | (Equipo de Pre Inversion) en un plazo de
2 dias habiles después de la reunidn de inicio.

PO 02.01.01.05

Coordinador de Ia
Formulacién

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Plan de trabajo

6. Recibe y revisa el Entregable 1 (Plan de trabajo).
éTiene observaciones?

Si: Elabora acta de observaciones del Entregable 1
(Plan de trabajo) vy lo remite al Coordinador de la
Formulacidn, quien tiene un plazo de 2 dias habiles
para levantar las observaciones después de recibiclo el
acta. {Continda Act. 5)

No: Elabora Acta de conformidad del Entregable 1
{Plan de trabajo} v lo remite al Coordinador de la
Formulacidn. {Continda Act. 7)

PO 02.01.01.06

Ejecutivo | (Equipo de Pre
Inversion}

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de
Confermidad/
Observaciones del
Plan de trabajo

7. Elaboran el Entregable 2 (Datos Generales,
Identificacidon y Formulacién hasta la brecha Oferta -
Demanda) con la conformidad del Entregable 1 {Plan
de Trabajo).

PO 02.01.01.07

Equipo de formulacién del
estudio de pre inversidn:
Coordinador de o
Formulacion

Especialista en
Arquitectura |

Especialista en Estructuras
|

Especialista (s) adicional
{es)

Unidad Gerencial de
Estudios y Chras

Entregable 2 - Datos
Generales,
Identificacidn y
Formulacién (hasta
la brecha Oferta —
Demanda)

8. Consolida y presenta el Entregable 2 {Datos
Generales, Identificacidn y Formulacidn hasta la
brecha Oferta - Demanda) al Coordinador de la
Evajuaci¢n en un plazo de 20 dias habiles después de
recibido el acta de conformidad del Entregable 1.

PO 02.01.01.08

Coordinador de la
Formulacicn

Unidad Gerencial de
Estudios y Qbras

Entregable 2 - Datos
Generales,
Identificacién y
Formulacién (hasta
la brecha Oferta —
Demanda)

e
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9. Reciben y evaldan el Entregable 2 {Datos Generales,
Identificacién y Formulacion hasta la brecha Oferta —
Demanda) en un plazo de 5 dias habiles después de
recibir el Entregable 2.

PO 02.01.01.09

- Especialistas

Equipo de evaluacion del
estudio de pre inversidn:
- Coordinador de la

Evaluacion
adicionales
de evalvacion {Arquitecto,

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Entregable 2 (Datos
Generales,
tdentificacion y
Formulacién hasta
la brecha Oferta—

Ing. Civil, Ing. Sanitario y Demanda)
otros)
10. Consolida y presenta la evaluacidn del Entregahle
2 {Datos Generales, Identificacién y Formulacion hasta
la brecha Oferta — Demanda). Acta de
iTiene ohservaciones? Conformidad/

Si: Elabora acta de Observaciones del Entregable 2 ylo
remite al Coordinador de la Formulacién, este y los
especialistas de formulacién tienen un plazo de 15 dias
habiles para levantar las observaciones después de
recibido el acta. (Continua Act. 7}

No: Elabora acta de conformidad del Entregable 2y lo
remite al Coordinador de la Formulacién en un plazo
de 1 dia habil después de recibir las evaluaciones.
(Contintia Act. 11)

PO 02.01.01.10

Coordinador de la Evaluacion

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Observaciones del
Entregable 2 (Datos
Generales,
Identificacion y
Formulacién hasta
la brecha Oferta -
Demanda)

11. Elaboran el Entregable 3 {Formulacién desde
Anélisis de Alternativas hasta Costos PIP} con la
conformidad del Entregable 2 (Datos Generales,
Identificacidn y Formulacion hasta la brecha Oferta —
Demanda}.

PO 02.01.01.11

Equipo de formulacién del
estudio de pre inversion:

Coordinador de la
Formulacion

Especialista en
Arquitectura |

Especialista en Estructuras
|

Especialista (s) adicional
{es)

Unidad Gerencial de
Estudios y Ohras

Entregable 3
{Formulacién desde
Anilisis de
Alternativas hasta
Costos PIP)

12. Presenta el Entregable 3 (Formulacion desde
Andlisis de Alternativas hasta Costos PIP) al
Coordinador de la Evaluacion en un plazo de 20 dias
habiles después de recibido el acta de conformidad del
Entregable 2.

PO 02.01.01.12

Coordinador de fa
Formulacién

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Entregable 3
(Formulacién desde
Analisis de
Alternativas hasta
Costos PIP)
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13. Reciben y evalian el Entregable 3 (Formulacion
desde Andlisis de Alternativas hasta Costos PIP} en un
plazo de 5 dias habiles después de recibir el Entregable
3.

PO 02.01.01.13

Equipo de evaluacién del

estudio de pre inversion:

- Coordinador de la
Evaluacion

- Especialistas  adicionales
de evaluacién {Arquitecto,
Ing. Civil, Ing. Sanitaric y
otros)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Entregable 3
{Formulacién desde
Analisis de
Alternativas hasta
Costos PIP)

14. Consolida y presenta la evaluacion del Entregable
3 (Formulacion desde Andlisis de Alternativas hasta
Costos PIP).

¢Tiene observaciones?

Si: Elabora acta de Observaciones del Entregable 3y lo
remite al Coordinador de la Formulacidn, este y los
especialistas tienen un plazo de 15 dias habiles para
levantar las observaciones después de recibido el acta.
(Continda Act. 11)

No: Elabora acta de conformidad del Entregable 3y lo
remite al Coordinador de la Formulacién en un plazo
de 1 dia habil después de recibir las evaluaciones.
{Continua Act. 15}

PO 02.01.01.14

Coordinador de la Evaluacion

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de
Conformidad/
Observaciones del
Entregable 3
(Formulacién desde
Andlisis de
Alternativas hasta
Costos PIP)

15. Elaboran el Entregable 4 {Formulacién completa -
Datos generales, Identificacidn, Formulacién vy
Evaluacion, Marco Logico del proyecto, Cenclusiones -

Equipo de formulacidn del

estudio de pre inversién:

- Coordinador de la
Formulacion

- Especialista en

Unidad Gerencial de

Entregable 4 —

PO 02.01.01.15 ) - , Formulacion
Recomendaciones y Anexos) con la conformidad del Arquitectura | Estudios y Obras completa
Entregable 3 (Formulacién desde Andlisis de - Especialista en Estructuras P
Alternativas hasta Costos PIP). [
- Especialista (s} adicional
(es)

16. Consolida y presenta el Entregable 4 {Formulacién

- i i E | -
completab Datos ‘ generales,‘ . Identificacién, Coordinador de lo Unidad Gerencial de ntregabgfl
Formulacién y Evaluacion, Marco Logico del proyecto, | PO 02.01.01.16 iy - . Formulacion

R X Formulacion Estudios y Obras

Conclusiones - Recomendaciones y Anexos} al completa

Coordinador de Ia Evaluacion en un plazo de 15 dias

Y

i
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habiles después de recibido el acta de conformidad del
Entregable 3.

17. Reciben y evalian el Entregable 4 (Formulacién

Equipo de evaluacién del
estudio de pre inversién:

completa -Datos generales, Identificacion, - Coordinadar de fa
Formulacién y Evaluacion, Marco Ldgico del proyecto, Evaluacion Unidad Gerencial de Entregable: 4 }
Canclusiones - Recomendaciones y Anexos) en un PO0201.01.17 1 _ Especialistas  adicionales Estudios y Obras Formulacion
plazo de S dias hdbiles después de recibir el Entregable de evaluacion {Arquitecto, completa
4. Ing. Civil, Ing. Sanitario y
otros)
18. Consolida y presenta la evaluacion del Entregable
4 (Formulacién completa -Datos generales,
Identificacion, Fermulacion y Evaluacién, Marco
Légico del proyecto, Conclusiones - Recomendaciones
¥ Anexos). Acta de

¢Tiene observaciones?

Si; Elabora acta de Observaciones del Entregable 4 y o
remite al Coordinador de la Formulacidn, este y los
aspecialistas tienen un plazo de 10 dias habiles para
levantar las observaciones después de recibido el acta.
(Continua Act. 15)

No: Elabora acta de conformidad del Entregable 4 y o
remite al Coordinador de la Formulacidén en un plazo
de 1 dia habil después de recibir las evaluaciones,
(Continva Act. 19)

PO (2.01.01.18

Coordinador de g Evaluacion

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Conformidad/
Observaciones del
Entregable 4 -
Formulacion
completa

19. Presenta y remite el estudio de pre inversidn
versidn completa (En fisico y digital) al Coordinador de
{a Evaluacidn en un plazo de 2 dias habiles después de
recibido el acta de conformidad del Entregable 4
{Farmulacidn completa -Batos generales,

PO 02.01.01.19

Coordinador de la
Formulacién

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Estudio de pre
inversion (Version
completa en fisicoy

Identificacidn, Formulacion y Evaluacién, Marco digital)
Logico del proyecto, Conclusiones - Recomendaciones

¥y Anexos).

20. Recibe vy revisa el estudio de pre inversidn version Unidad Gerencial de Informe de
completa (En fisico y digital}, asi como también| PO 02.01.01.19 | Coordinador de la Evaluacidn ) hy
elabora y remite el informe de aprobacion o no Estudios y Obras Aprobacion




—
{ N

aprobacién del estudio de pre inversidn versidn
completa {En fisico v digital} al Ejecutivo | {Equipo de
Pre Inversidn} en un plazo de 1 dia habil después de
recibido el acta.

/No aprobacidn del
estudio de pre
inversion versién
comypleta (En fisico
y digital)

21. Recibe y revisa Informe de aprobacién o no
aprobacién del estudio de pre inversién version
completa (En fisico y digital}.

éTiene chservaciones?

Si: Elabora memorandum de Observaciones del
informe de aprabacién o no aprobacién del estudio de
pre inversion y lo remite al Coordinador de la
Evaluacion. {Continua Act. 20)

No: Elabora memorandum de validacién del informe
de aprobacién o no aprobacion del estudio de pre
inversion y lo remite al Especialista en Proyectos de
Inversion Publica | con copia al Coordinador de la
Evaluacidn. [Continua Act. 22}

PO 02.01.01.21

Ejecutivo | {Equipo de Pre
Inversidn)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memorandum de
validacion del
informe de
Aprobacién/

No aprobacién del
estudio de pre
inversion (Version
completa en fisicoy
digital)

22. Registra y comunica {Cuando corresponde remite
el informe} la viabilidad o no viabilidad en el aplicativo
del Banco de Inversiones al Ejecutivo 1 (Equipo de Pre
Inversidn) con copia al Coordinador de la Evaluacién,
en un plazo de 1 dia habil después de recibido el
memordndum de validacion del informe de
aprobacidon ¢ no aprobacién del estudio de pre

PO 02.01.01.22

Especialista en Proyectos de
Inversidn Pablical

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Registro de la
Viabilidad/

No Viabilidad del
estudio de pre
inversion versidn
completa (En fisico

inversion version completa (En fisico y digital). y digital)
23. Recibe y revisa el registro de la viabilidad o no

viahilidad del estudio de pre inversién (Version Informe de
completa en fisico y digital} en el aplicativo del Banco Aprobacién

de Inversiones. Asi como también elabora el informe
de aprobacidn o desaprobacion del estudio de pre
inversidn y lo remite al Jefe de la Unidad Gerencial de
Estudios y Obras en un plazo de 1 dias habiles despues
del registro.

PO 02.01.01.23

Ejecutivo | (Equipo de Pre
Inversion)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

/No aprobacién del
estudic de pre
inversion versidn
completa (En fisico
y digital)
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Ficha de Procesos Nivel 2

Formulacién y evaluacidn de estudios de Pre-Inversidn de las inversiones de
Nombre creacién, mejoramiento, ampliacidn y recuperacién de servicios educativos | Clasificacién/Tipo Operativo
que ejecuta PRONIED bajo la modalidad de consultoria.
Cddigo PO 02.01.02 Verslén Versién 1
Objetivo Aplicar y verificar los estdndares y normas técnicas para obtener los estudios de Pre-Inversion de las inversiones de servicios

educativos viables/No viables y con registro en el Banco de Inversiones; a través de consultoria.

Responsahble

Unidad Gerencial de Estudios y Obras

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacidn.

Texto Unico ordenade de la Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado cen D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Ao Fiscal 2017.

Ley N” 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N* 27958,

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Grgdnica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias,

Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversion Pdblica Regional y Local con Participacion del Sector Privado, su reglamento y
modificatorias.

Ley N° 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en ef marco de la Ley N° 29230, su reglamento
y modificatorias.

Ley N* 30556, Ley que aprueba Disposiciones de Caracter Extracrdinario para las Intervenciones del Gobierno Nacional Frente a
Desastres y que dispone la creacién de la Autoridad para la Reconstruccidn con Cambios.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacienal de Control y de la Contraloria General de la Republica.

Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestion de inversiones y su reglamento,
Decreto Legislativo N* 1238, que dicta medidas complementarias para la ejecucién de proyectos en el marce de la Ley N° 29230 su
reglamento y modificatorias.

becreto Legislative N° 1250, que incorpora a los sectores electrificacion rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacion urbana,
proteccion social, desarrollo social, transportes, comunicacignes y justicia, en la aplicacion del mecanismo de Cbras por impuestos.
Decreto Legislativo N° 1250, que aprueba la ley marco de ascciaciones publico - privadas para la generacién de emplec productivo
y dicta normas para la agilizacion de los procesos de promocién de la inversion privada, su reglamento y modificatorias,
Resolucidn de Contraloria N° 320-2006-CG gue aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Publico.

Resolucidn Ministerial N® 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED y su modificatoria.




Resolucion Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacién y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual {PESEM) 2016-2021.

Resolucion Directoral N* 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacién y
Evaluacidn en el Marco del Sistema de programacién Multianual y Gestidn de Inversiones.

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025,

Areas Participantes Unidad Gerencial de Estudios y Obras,
Proveedores Entradas / Insumos Salidas Usuarios
Requerimientae para la prestacion de
servicios Estudio de Pre-Inversion de las
Plan Nacional de Infraestructura |inversiones de creacion, mejoramiento,
C i Educativa Sectorial al 2025 ampliacién y recuperacién de servicias
Ministerio de Educacion . . ) ,
. . ESCALE — Estadistica de la Calidad |educativos formulados y evaluados bajo | . . .
Gabierno Regional . . . Unidad Gerencial de Estudios y Obras
. Educativa la modalidad de consultoria; viabley con |~ . P
Gohierno Local . X . Unidad Gerencial de Reconstruccién
o ) L Plan Anual de Contrataciones {PAC |registro en el Banco de Inversiones
Direccidn Regional de Educacidn . . Frente a Desastres
) L , PRONMIED} Estudio de Pre-Inversign de las . .
Unidad de Gestion Educativa Local , . . ., . . Gobierno Regional
o . N Plan Operativo Anual (POA PRONIED)  [inversiones de creacién, mejoramiento, .
Institucién Educativa Pablica L. . o, . . .. |Gobierno Local
PRONIED Programacion Multianual de |ampliacién y recuperacion de servicios

Inversiones del Ministerio de Educacidn |educativos formulados y evaluados bajo
(PM! MINEDU) aprobado para el afio la modalidad de consultoria; no viable y

Ficha Técnica Estandar con registro en el Banco de Inversiones
Ficha técnica simplificada
NdGmero Grgano y Unidad
. Cddigo de ia . ) . Regi
Nombre de las actividades |g . Nombre del puesto efecutor | correlativo Orgdnica del e.glstrr:)‘de
actividad . ejecucion
del puesto ejecutor
1. Solicita Ya contratacién de un consulter para la .

s X . L Expediente de
Formulacion del estudio de pre inversion, que se Ejecutivo | (Equipo de Pre Unidad Gerencial de | Contratacién del
gestiona con la Unidad de Abastecimiento. (Ir_a| PO 02.03.02.01{ o quip - .

“ Inversidn) Estudios y Obras consultor de la
Proceso Colaborativo de Soporte “Proceso de formulacién
Seleccidn (AS - LP - CP)”)
2. Solicita la contratacion de un consultor para la .

L . . i Expediente de
Evaluacion del estudio de pre inversion, que se Ejecutivo | {Equipo de Pre Unidad Gerencial de Contratacién del
gestiona con fa Unidad de Abastecimiento. {Ir_a | PO 02.01.02.02 ) q”p - .

i “ Inversidn) Estudios y Obras consultor de la
Proceso Colaborativo _de Soporte “Proceso de evaluacion
Seleccién {AS - LP - CP}") valuadio
3. Realiza la reunidn de inicio, donde se presentara a Ejecutivo | (Equipo de Pre Unidad Gerencial de .
° presen P002.01.02.03 | (Equip - . Acta de Reunién.
los consultores de la formulacidon y evaluacion del Inversion) Estudios y Obras




A

D,

estudio de pre inversion y se determinard la
metodologia de trabajo a seguir, al final del cual se
suscribird un acta de reunion.

4. Elabora y presenta el Entregable 1 {Plan de trabajo)
al Ejecutivo I {Equipo de Pre Inversién) en un plazo de
2 dias habiles después de la reunién de inicio.

PO 02.01.02.04

Consultor de la formulacidn
del estudio de pre inversién

Consultor de la

formulacién del

estudio de pre
inversién

Plan de trabajo

5. Recibe y revisa el Entregable 1 (Plan de trabajo}.
¢Tiene observaciones?

Si: Elabora acta de observaciones del Entregable 1
(Plan de trabajo) y lo remite al Consultor de [a
formulacidn del estudio de pre inversidn, quien tiene
un plaze de 2 dias habiles para levantar las
observaciones después de recibido el acta. {Continla
Act. 4)

No: Elabora Acta de conformidad del Entregable 1
(Plan de trahajo} y lo remite al Consultor de la
farmulacién del estudio de pre inversion cen copia al
Consultor de la evaluacidn del estudio de pre
inversién. (Contintia Act. 6)

PC 02.01.02.05

Ejecutivo | (Equipo de Pre
Inversién}

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de
Conformidad/
Observaciones del
Entregable 1 {Plan
de trabajo}

6. Presenta el Entregable 2 (Datos Generales,
ideniificacion y Formulacidn hasta la brecha Oferta —
Demanda) al Consultor de la evaluacidn del estudia de
pre inversién con ¢opia al Ejecutivo | (Equipo de Pre
Inversion), en un plazo de 20 dias habiles después de

PO $2.01.02.06

Consultor de la formulacidn
del estudio de pre inversién

Consultor de la
formulacién estudio
de pre inversion

Entregable 2 (Datos
Generales,
Identificacién y
Formulacion hasta
la brecha Oferta -

recibido el acta de conformidad del Entregable 1. Demanda)
7. Presenta la evaluacion del Entregable 2 (Datos
. iy . Acta de
Generales, Identificacidn y Formulacidn hasta la ,
Conformidad/

brecha Oferta — Demanda), en un plazo de 5 dias
hakiles de recibido el Entregable 2

iTiene observaciones?

Si: Elabora acta de Observaciones del Entregable 2y lo
remite al Consultor de la formulacién del estudio de
pre inversidn con copia al Ejecutivo | (Equipo de Pre
Inversion). El consultor de la formulacién tiene un
plazo de 15 dias habiles para levantar las

PO 02.01.02.07

Consultor de [a evaluacién
del estudio de pre inversién

Consultor de la

evaluacion del

estudio de pre
inversion

Obsetrvaciones del
Entregable 2 {Datos
Generales,
Identificacion y
Formulacidn hasta
la brecha Oferta —
Demanda)

Lo
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observaciones después de recibido el acta. {Continda
Act. 6)

No: Elabora acta de conformidad del Entregable 2 v lo
remite al Consultor de la formulacién del estudio de
pre inversion con copia al Ejecutivo 1 {Equipo de Pre
Inversion). (Continua Act. 8)

8. Presenta el Entregable 3 (Formulacidn desde

Andlisis de Alternativas hasta Costos PIP) al Consultor Entreg'a’ble 3
. . . ., . iy Consultor de la (Formulacion desde
de la evaluacién del estudio de pre inversion con copia Consultor de la formulacidn - , e
. ) ) ) PO 02.01.02.08 . . ., formulacién estudio Analisis de
al Ejecutivo | (Equipo de Pre Inversidn), en un plazo de del estudio de pre inversién . y .
, - . o de pre inversion Alternativas hasta
20 dias habiles después de recibido el acta de Costos PIP)
conformidad del Entregable 2. 0stos
9. Presenta la evaluacién del Entregable 3
{Formulacidon desde Analisis de Alternativas hasta
Costos PIP), en un plazo de 5 dias habiles de recibido
el Entregable 3.
dTiene observaciones? Acta de
Si: Elabora acta de Observaciones del Entregable 3y lo Conformidad
remite al Consultor de la farmulacidon del estudio de Consultor de la fObservaciones del
pre inversién con copia al Ejecutivo | {Equipo de Pre Consultor de la evaluacién evaluacion del Entregable 3
C e PO 02.01.02.09 . ) , ) -,
Inversian}. El consultor de la formulacian tiene un del estudio de pre inversidn estudio de pre (Formulacién desde
plazo de 15 dias habiles para levantar las inversion Analisis de
ohservaciones después de recibido e acta. {Continda Alternativas hasta
Act. 8) Costos PIP)
No: Elahora acta de confoermidad del Entregahle 3y lo
remite al Consultor de la formulacidn del estudio de
pre inversion con copia al Ejecutive | (Equipe de Pre
Inversidn). {Continda Act. 10}
10. Presenta el Entregable 4 {(Formulacion completa -
batos generales, Identificacidén, Formulacién vy
Evaluacion, Marco Logico del proyecto, Conclusiones - .2 Consultor de la Entregable 4 -
. Consultor de la formulacion P . -
Recomendaciones y Anexos)al Consultor de la| PQ02.01.02.10 . . L formulacidn estudio Formulacién
.. , K . . del estudio de pre inversion i o
evaluacidn con copia al Ejecutivo | (Equipo de Pre de pre inversion completa

Inversign), en un plazo de 15 dias habiles después de
recibido el acta de conformidad del Entregahle 3.

et
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11. Presenta la evaluacion de! Entregable 4
{Formulacién  completa - Datos  generales,
Identificacién, Formulacion y Evaluacion, Marco
Lagico del proyecto, Conclusiones - Recomendaciones
v Anexos), en un plazo de S dias habiles de recibido el
Entregable 4.

éTiene ohservaciones?

Si: Elabora acta de Observaciones del Entregable 4y lo
remite al Censultor de la formulacion del estudio de
pre inversién con copia al Ejecutivo { {Equipo de Pre
inversidn). El consultor de la formulacién tiene un
plazo de 10 dias habiles para levantar las
ohservaciones después de recibido el acta. (Continua
Act. 10}

No: Elabora acta de canformidad del Entregable 4 y lo
remite al Consultor de la formulacion del estudio de
pre inversién con copia al Ejecutivo | {Equipo de Pre
Inversion). (Continua Act. 12)

PO 02.01.02.11

Consultor de la evaluacidn
del estudio de pre inversion

Consultor de la

evaluacion del

estudio de pre
inversién

Acta de
Conformidad/
Observaciones del
Entregable 4 -
Formulacidn
completa

12. Presenta y remite el estudic de pre inversidn
versién completa (En fisico y digital) al Consultor de la
evaluacion del estudio de pre inversidn con copia al
Coordinador de Pre In versidn, en un plazo de 2 dias
habiles después de recibido el acta de conformidad
del Entregable 4 (Formulacion completa - Datos

PO 02.01.02.12

Consultor de 1a formulacion
del estudio de pre inversion

Consultor de la
formulacién estudio
de pre inversion

Estudio de pre
inversion (Versidn
completa en fisicoy

generales, Identificacidon, Formulacién y Evaluacidn, digital)

Marco Légico del proyecto, Conclusiones -

Recomendaciones y Anexos)

13, Recibe y revisa el estudio de pre inversidn versién

completa (En fisico y digital); asi como también Informe de
Aprobacidn/No

elabora y remite el informe de aprobacidn o no
aprobacién del estudio de pre inversién versidn
completa {En fisico v digital) al Ejecutivo | {Equipo de
Pre Inversién) con copia al Consultor de la formulacidn
del estudio de pre inversion, en un plazo de 1 dia habil
después de recibido el estudio completo.

F0 02.01.02.13

Consultor de la evaluacion
del estudio de pre inversion

Consultor dela

evaluacidn del

estudio de pre
inversion

aprobacidn del
estudio de pre
inversién versién
completa (En fisico
y digital)




14, Recibe y revisa el Informe de aprobacién o no
aprobacion del estudio de pre inversién versidn
completa (En fisico y digital).

¢Tiene observaciones?

Si; Elabora memorandum de Observaciones del
informe de aprobacidon ¢ no aprobacion y lo remite al
Consulior de la Evaluacién. (Contintia Act. 13)

No: Elabora memorandum de validacién del informe
de aprobacidn ¢ no aprobacién del estudio de pre
inversion v lo remite al Especialista en Proyectos de
inversion Publica I. con copia a los Consultores de [a
evaluacidn y formulacién del estudic de pre inversién.
{Continda Act. 15}

PO 02.01.02.14

Ejecutivo | {(Equipo de Pre
Inversion)

Unidad Gerencial de
Estudlios y Obras

Memorandum de
validacidn del
informe de
Aprobacion/No
aprobacidn del
estudio de pre
inversion {Versidn
completa en fisico vy
digital)

15. Registra y comunica {cuando corresponde remite
el informe} la viabilidad o no viahilidad en el aplicativo
del Banco de tnversiones al Ejecutivo | {Equipo de Pre
Inversién), en un plazo de 1 dia habil después de
recibido el memarandum de validacidn del informe de
aprobacién © no aprobacion del estudic de pre

PG 02.01.02.15

Especialista en Proyectos de
Inversion Pablica |

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Registro de la
Viabilidad/No
Viabilidad del
estudio de pre
inversidn versién
completa (En fisico

inversion version completa (En fisico y digital). v digital}

16. Recibe y revisa el registro de la viabilidad o no nf g

viabilidad del estudio de pre inversion {Version n orn?t? ©
Aprobacidn/No

completa en fisico y digital) en el aplicativo del Banco
de Inversiones. Asi como también elabora el informe
de aprobacién o desaprobacion del estudio de pre
inversion y lo remite al Jefe de la Unidad Gerencial de
Estudios y Obras en un plazo de 1 dias habiles después
del registro.

PO 02.01.02.16

Ejecutivo | {Equipo de Pre
Inversion)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

aprobacidn del
estudio de pre
inversion (Version
completa en fisico vy
digital)




Ficha de Procesos Nivel 2

Y ~

Formulacidn de los estudios de Pre-inversion de las inversiones de creacién,
Nombre mejoramiento, ampliacion y recuperacién de servicios educativos que ejecuta | Clasificacion/Tipo Operativo
PRONIED hajo Ja modalidad de consultoria.
Cadigo PO 02.01.03 Versién Version 1
Objetivo Aplicar los estandares y noermas técnicas para obtener los estudios de Pre-Inversidn de las inversiones de servicios educativos

viables/No viables y con registro en el Banco de Inversicnes; a través de consultoria.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, l.ey General de Educacion.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con 0.5, N° 304-2012-EF,
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sectar Publico para el Afio Fiscal 2017,

Ley N° 27245, Ley de Responsahilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958.

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de fa Funcién Pablica.

Ley N* 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N” 30225 — Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias,

Ley N° 29230 -~ Ley que impulsa la Inversién Publica Regional y Local con Participacidn del Sector Privade, su reglamento y
modificatarias.

Ley N° 30138 - Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucién de proyectos en el marco de la Ley N° 29230, su
reglamento y modificatorias.

Ley N° 30556 — Ley que aprueba Disposiciones de Caracter Extracrdinario para las Intervenciones del Gobierno Nacional Frente a
Desastres y que dispone la creacion de la Autoridad para la Recenstruccidn con Cambios.

Ley N° 27785 —Ley del Sistema Nacional de Cantrol y de 1a Contraloria General de la Republica.

Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General” y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacidn Multianual y gestidn de Inversiones y su reglamento.
Decreto Legisfativa N® 1238, que dicta medidas complementarias para la ejecucién de proyectos en el marco de la Ley N® 29230 su
reglamento y modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1250, que incorpora a los sectares electrificacién rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacidn urbana,
proteccion social, desarrollo social, transportes, comunicacionas y justicia, en la aplicacidon del mecanismo de Obras por impuestos.
Decreto Legislativo N° 1250, que aprueba la ley marco de asociaciones pablico - privadas para la generacién de empleo productivo
y dicta normas para la agilizacion de los procesas de promocién de la inversién privada, su reglamento y modificatorias.
Resolucidn de Contralorfa N* 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Publico.

Resolucion Ministerial N° 034-2016-MINEDLU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED y su modificatoria.
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Resolucion Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacion y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual {PESEM) 2016-2021.

Resolucién Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacién y
Evaluacion en el Marco del Sistema de pregramacion Multianual y Gestidn de Inversiones.

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Areas Participantes Unidad Gerencial de Estudios y Obras,
Proveedores Entradas / Insumos Salidas Usuarios
Requerimiento para la prestacion de
servicios Estudio de Pre-Inversidén de las
Plan Nacional de Infraestructura |inversiones de creacion, mejoramiento,
Ministerio de Educacién Educativa Sectorial al 2025 ampliacion y recuperacidn de.servicios
ESCALE - Estadistica de la Calidad |educativos bajo la modalidad de

Gobierno Regional
Gobierno Local
Direccion Regional de Educacion

Unidad Gerencial de Estudios y Obras
Unidad Gerencial de Reconstruccidn
Frente a Desastres

Gobterno Regional

Gobierno Local

Educativa consulteria; viable y con registro en el
Plan Operativo Anual (POA PRONIED)  |Banco de Inversiones.
) g . Plan Anual de Contrataciones (PAC|Estudio de Pre-Inversibn de las
Unidad de Gestién Educativa Local { . . i . ,
S . - PRONIED) inversiones de creacion, mejoramiento,
Institucidn Educativa Pablica .\ . o ., .
PRONIED Programacion Multianual de [ampliacion y recuperacion de servicios
Inversiones del Ministerio de Educacidn [educativos baje la  modalidad de
{PMI MINEDU}) aprobado para el aito consultoria; na viable y con registro en
Ficha Técnica Estandar el Banco de Inversiches.
Ficha técnica simplificada

Cadigo de la Nimero Organo y Unidad Registro de
Nombre de las actividades g Nombre del puesto ejecutor | correlativo Orgdnica del -g o
actividad ejecucion
del puesto ejecutar
1. Solicita la contratacidn de un consultor para la
formulacién del estudio de pre inversidn, que se
gestiona con la Unidad de Abastecimiento. {lr a .
. “ . . . . . Expediente de
Proceso Colaborative de Soporte “Proceso de Ejecutivo | (Equipo de Pre Unidad Gerencial de .
, - PO 02.01.03.01 . - . Contratacién del
Seleccidn (AS - LP - CPY", Inversion) Estudios y Obras
s . . g consultor
La evaluacién del estudic de pre inversion se
desarrollara con el personal de la Unidad Gerencial de
Estudios y Obras {Equipo de Pre Inversidn},

. ifi ji j . . . . . Expediente de
2 Ident'nflca la complejla?tad y carga de traba‘j‘o para la Ejecutivo | {Equipo de Pre Unidad Gerencial de XPeat -
evaluacion del estudic de pre inversidn para| PC 02.01.03.02 . - . Contratacion del

. . - Inversién} Estudios y Obras
determinar los reguerimientos de  servicios consultor




profesionales adicionales al personal de PRONIED y/o
estudios complementarios.

¢Es  necesario la contratacién de
especializados?

Si: Remite requerimiento de contratacidn de servicios
especializados (Ingenieros electricistas, ingenieros
sanitarios y otros} — y de estudios complementarios
(Analisis de suelos y otros), en un plazo de 1 dia habil
de recibido el Memorandum del Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y Obras, que se gestiona con la
Unidad de Abastecimiento. {Ir a Proceso Colaborativo
de Soporte “Adquisicidn y Contratacién Menoresa 8
uIT’s”)

No: Continda Act. 3

servicios

3. Asigna mediante memordndum al equipo que
evaluara el estudio de pre inversién.

Equipo de evaluacién del estudio de pre inversion:
- Coordinador de la Evaiuacion

- Especialistas adicicnales de evaluacién (Arquitecto,
ing. Civil, Ing. Sanitario y otros)

PO 02.01.03.03

Ejecutivo | (Equipo de Pre
Inversidn)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memorandum de
asignacion

4. Recibe memorandum de asignacidn donde se
precisa la fecha de Ia reunidn de inicio y se adjunta el
expediente de contratacidn del consultor.

PO 02.01.03.04

Equipo de evaluacion del

estudio de pre inversién:

- Coordinador de fa
Evaluacion

- Especialistas  adicionales
de evaluacién {(Arquitecto,
Ing. Civil, Ing. Sanitario y
otros)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memorandum de
asignacion

5. Comunica mediante oficic la reunidn de inicio al
consultor, en un plazo de 1 dia habil después de remitir
el memorandum de asignacidn al equipo evaluador.

PO 02.01.03.05

Ejecutivo | (Equipo de Pre
Inversion)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Oficio que comunica
reunidn de inicio

6. Realiza la reunidn de inicio, donde se presentara al
consultor y se determinara la metodologia de trabajo
a seguir, al final del cual se suscribird un acta de

reunion.

PO 02.01.03.06

Ejecutivo | (Equipo de Pre
Inversidn)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de Reunién
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7. Elabora y presenta el Entregahble 1 (Plan de trabajo)
al Ejecutivo | {Equipo de Pre Inversion) en un plazo de
5 dias habiles después de la reunidn de inicio.

PO 02.01.03.07

Consultor de la formulacion

Consultor de la
formulacidn

Plan de trabajo

8. Recibe y revisa el Entregable 1 {Plan de trabajo).
¢Tiene observaciones?

Si: Elabora acta de observaciones del Entregable 1
(Plan de trabajo) vy lo remite al Consultor, quien tiene
un plazo de 2 dias hahiles para levantar las
observaciones después de recibido el acta. {Continua
Act. 7)

No: Elabora Acta de conformidad del Entregable 1
(Ptan de trabajo) y lo remite al Consultor. {Continda
Act. 9)

PO 02.01.03.08

Ejecutivo | {Equipo de Pre
Inversidn)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Actade
Conformidad/
Observaciones del
Plan de trabajo

9. Elabora y presenta el Entregable 2 {Datos Generales,
Identificacidn y Formulacion hasta la brecha Oferta —
Demanda} al Coordinador de la Evaluacion en un plazo
de 20 dias habiles después de recibido el acta de
conformidad del Entregable 1.

PO 02.01.03.09

Consultor de la formulacidn

Consultor de la
formulacién

Entregable 2 (Datos
Generales,
Identificacién y
Formulacién hasta
la brecha Oferta —
Demanda)

10. Reciben y evallan el Entregable 2 (Datos
Generales, Identificacidn y Formulacion hasta la
brecha Oferta — Demanda} en un plazo de 5 dias
habiles después de recibir el Entregable 2.

PO 02.01.03.10

Equipo de evafuacidn del

estudio de pre inversién:

~ Ceordinador de la
Evaluacién

- Especialistas  adicionales
de evaluacién {Arquitecto,

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Entregable 2 (Datos
Generales,
Identificacidn y
Formulacidn hasta
la brecha Oferta—

Ing. Civil, Ing. Sanitario y Demanda}
otros)
. . Acta de
11. Consolida y presenta la evaluacién del Entregable
v P & Conformidad/

2 {Datos Generales, Identificacidn y Formulacidn hasta
la brecha Oferta — Demanda).

¢Tiene observaciones?

Si: Elabora acta de Qbservaciones del Entregable 2 v lo
remite al Consultor, quien tiene un plazo de 15 dias
habiles para levantar las ohservaciones después de
recibido el acta. {Contina Act. 9)

PO 02.01.03.11

Coordinador de Ia Evaluacion

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Observaciones de!
Entregable 2 (Datos
Generales,
Identificacién y
Formulactdn hasta
la brecha Oferta —
Cemanda}




)

No: Elabora acta de conformidad del Entregable 2y lo
remite al Consultor en un plazo de 1 dia habil después
de recibir las evaluaciones. {Continta Act. 12}

12. Elabora y presenta el Entregable 3 (Formulacidn
desde Andlisis de Alternativas hasta Costos del PiP) al
Coordinador de la Evaluacion en un plazo de 20 dias
habiles después de recibido el acta de conformidad del
Entregable 2.

PO 02.01.03.12

Consultor de la formulacidn

Consultor de la
formulacidn

Entregable 3
{(Formulacién desde
Analisis de
Alternativas hasta
Castos del PIP)

13. Reciben y evaldan el Entregable 3 {Formulacion
desde Analisis de Alternativas hasta Costos del PIP) en
un plazo de 5 dias habiles después de recibir el
Entregable 3.

PO 02.01.03.13

Equipo de evaluacion del

estudio de pre inversién:

- Coordinador de la
Evaluacion

- Especialistas  adicionales
de evaluacion {Arquitecto,
Ing. Civil, Ing. Sanitario vy
otros)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Entregable 3
{Formulacidn desde
Andlisis de
Alternativas hasta
Costos del PIP)

14. Consolida y presenta la evaluacién del Entregable
3 (Formulacién desde Analisis de Alternativas hasta
Costos PIP).

éTiene observaciones?

Si: Elabora acta de Observaciones del Entregable 3y lo
remite al Consultor, quien tiene un plazo de 15 dias
habiles para levantar las observaciones después de
recibido el acta. {Continva Act. 12}

MNo: Elabora acta de conformidad del Entregable 3 y lo
remite al Consultor en un plazo de 1 dia habil después
de recibir as evaluaciones. {Continda Act. 15)

PO 02.01.03.14

Coordinador de la Evaluacion

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de
Conformidad/
Observaciones del
Entregable 3
(Formulacién desde
Analisis de
Alternativas hasta
Costos PIP)

15. Elabora y presenta el Entregable 4 (Fermulacidn
completa - Datos generales, Identificacion,
Formulacién y Evaluacidn, Marco Légico del proyecto,
Conclusiones Recomendaciones y Anexos) al
Coordinador de la Evaluacion en un plazo de 15 dias
habiles después de recibido el acta de conformidad del
Entregahle 3.

PO 02.01.03.15

Cansultor de la formulacion

Consultor de la
formulacion

Entregable 4
(Formulacidn
completa - Datos
generales,
Identificacion,
Formulacidn y
Evaluacion, Marco
Logice del proyecto,
Canclusiones -




Recomendaciones y
Anexos)

16. Reciben y evalian el Entregable 4 {Formulacién
completa - Datos generales, Identificacién,
Farmulacién v Evaluacién, Marco Légico del proyecto,
Conclusiones - Recomendaciones y Anexos) en un
plazo de 5 dias hakiles después de recibir el Entregabie
4,

PO 02.01.03.16

Equipe de evaluacion del

estudio de pre inversion:

- Coordinador de la
Evaluacion

- Especialistas  adicionales
de evaluacion {Arquitecto,
Ing. Civil, Ing. Sanitaric v
otros)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Entregable 4
(Formulacién
completa - Datos
generales,
Identificacidn,
Formulacién y
Evaluacion, Marco
Légico del proyecto,
Conclusiones -
Recomendaciones y

Anexos)
.. Acta de
17. Consolida y presenta la evaluacidn del Entregable Conformidad)
4  (Formulacién completa - Datos generales, .
Observaciones del

Identificacién, Formulacidon y Evaluacién, Marco
Légico del proyecto, Conclusiones - Recomendaciones
y Anexos).

¢Tiene observaciones?

Si: Elabora acta de Observaciones del Entregable 4 y lo
remite al Consultor, guien tienen un plazo de 10 dias
habiles para levantar las observaciones después de
recibido el acta. (Continda Act. 15)

No: Elabora acta de conformidad del Entregable 4 y lo
remite al Cansultor en un plazo de 1 dia habil después
de recibir las evaluaciones, {Continta Act. 18)

PO 02.01.03.17

Coordinador de la Evaluacién

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Entregable 4
{(Formulacion
completa - Datos
generales,
Identificacidn,
Formulacidn y
Evaluacién, Marco
Légico del proyecto,
Conclusiones -
Recomendaciones y
Anexos}

18. Presenta el estudio de pre inversidn versidn
completa en fisico y digital al Coordinador de la
Fvaluacion en un plazo de 2 dias habiles después de
recibidec el acta de conformidad del Entregable 4
(Formulacion completa - Datos  generales,
Identificacién, Formulacion y Evaluacién, Marco
Légico del proyecto, Conclusiones - Recomendaciones
y Anexos).

PO 02.01.02.18

Consultor de la formulacion

Consultor de la
formulacion

Estudio de pre
inversign versién
completa en fisicoy
digital

!
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19. Recibe y revisa el estudio de pre inversidn versidon
completa en fisico y digital, asimismo elabora y remite
el informe de aprobacion o no aprobacion del estudio
de pre inversién versién completa (fisico y digital) al
Ejecutivo 1 (Equipo de Pre inversidn) en un plazo de 1
dia habil después de recibido el acta.

PO 02.01.03.19

Coordinador de la
Formulacion

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de
Aprobacién/No
aprobacién del
estudio de pre
inversidn {Versidn
completa en fisicoy
digital)

20, Recibe y revisa el Informe de aprobacidn o no
aprobacion del estudic de pre inversién {versidn
completa en fisico y digital).

iTiene observaciones?

Si: Elabora memorandum de Observaciones del
informe de aprobacion a no aprobacion del estudio de
pre inversién y lo remite al Coordinador de la
Evaluacion, (Continua Act. 19)

No: Elabora memorandum de validacidén del informe
de aprobacion ¢ ne aprobacién del estudio de pre
inversion y lo remite al Especialista en Prayectos de
inversion Plblica 1. con copia al Coordinador de la
Evaluacion. {Continuda Act. 21)

PO 02.01.03.20

Ejecutivo | {Equipo de Pre
Inversion)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memorandum de
validacidn del
informe de
Aprobacién/No
aprobacion del
estudio de pre
inversian versién
completa {En fisico
y digital)

21. Registra y comunica (cuando corresponda remite
informe) la viabilidad o no viabilidad en el aplicativo
del Banco de Inversiones al Ejecutivo 1 (Equipo de Pre
Inversidn) con copia al Coordinador de la Evaluacidn,
en un plazo de 1 dia habil después de recibido el
memorandum de validacion del informe de
aprohacidon o no aprobacidn del estudio de pre

PO 02.01.03.21

Especialista en Proyectos de
Inversién Pablica |

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Registro de la
Viabilidad/No
Viabilidad del
estudio de pre
inversién versign
completa (En fisico

inversion (version completa en fisico y digital). y digital)
22. Recibe y revisa el registro de la viabilidad o no
s . . iy . Informe de
viabilidad del estudio de pre inversidn en el aplicativo o
Aprobacion/No

del Banco de Inversiones {Version completa en fisico y
digital), asi como también elabora el informe de
aprobacién o no aprobacién del estudio de pre
inversion y lo remite al Jefe de la Unidad Gerencial de
Estudios y Obras en un ptazo de 1 dias habiles después
del registro.

PO 02.01.03.22

Ejecutivo | (Equipo de Pre
Inversion)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

aprobacion del
estudio de pre
inversion versidn
completa (En fisico
y digital}




Ficha de Procesos Nivel 2

Evaluacion de los estudios de Pre-Inversidn de las inversiones de creacidn,
Nombre mejoramiento, ampliacidn y recuperacidn de servicios educativos que ejecuta | Clasificacién/Tipo Operativo
PRONIED bajo la modalidad de consultoria.
Codigo PO 02.01.04 Versién version 1
Objetivo Verificar los estdndares y normas técnicas para obtener los estudios de Pre-Inversion de las inversiones de servicios educativos

viables/No viables y con registro en el Banco de Inversiones; a través consultoria,

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacion.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017,

Ley N° 27245, Ley de Respensabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por 1a Ley N° 27958.

Ley N° 27815, Cadigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N° 27867, Ley Crgdnica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades,

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias,

Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversién Publica Regional y Local con Participacién del Sector Privado, su reglamento y
modificatorias.

Ley N® 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucidn de proyectos en el marce de la Ley N° 29230, su reglamento
vy modificatorias.

Ley N° 30556, Ley que aprueba Disposiciones de Caracter Extraordinario para las Intervencianes del Gobierno Nacional Frente a
Desastres y que dispone la creacion de la Autoridad para la Reconstruccion con Cambios.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica.

Ley N°® 27444, Ley del Procedimienta Administrative General v sus modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sisterna Nacional de Programacion Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento.
Decreto Legistativo N° 1238, que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N° 29230 su
reglamento y modificatorias.

Decreto Legislative N° 1250, gue incorpora a los sectores electrificacidn rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacién urbana,
proteccidn social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacién del mecanismo de Obras por impuestos.
Decreto Legislativo N° 1250, que aprueba la ley marco de asociaciones pablico - privadas para la generacién de empleo productivo
y dicta normas para la agilizacidn de los procesos de promocidn de Iz inversidn privada, su reglamento y modificatorias.
Resclucion de Contraloria N® 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Publico.




Resolucion Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del
Educativa — PRONIED y su modificatoria.

Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.

Evaluacién en el Marce del Sistema de programacion Multianual y Gestidn de Inversiones,
Plan Nacicnal de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Programa Nacional de Infraestructura

Resolucién Ministerial N° 287-2016-MINECU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacidn y el Plan

Resolucién Directaral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacion y

Areas Participantes Unidad Gerencial de Estudios y Obras,
Proveedores Entradas / Insumos Salidas Usuarios
Requerimiente para la prestacién de
servicios

Plan Nacional de Infraestructura
Educativa Sectorial al 2025

ESCALE - Estadistica de la Calidad Estudio de Prednversion de las

inversiones de creacién, mejoramienta,

Educativa ampliacién y recuperacién de servicios

Ministerio de Educacién Plan Operativo Anual (POA PRONIED) phacion y rectiperack ;

. . , educativos evaluados bajo la modalidad
Gobierno Regional Plan Anual de Contrataciones (PAC o .

. de consultoria; viable y con registro en
Gobierno Local PRONIED) ;

. i . iy iy . el Banco de Inversiones

Direccian Regional de Educacidn Programacion Multianual de . .,

. y . . L . Estudio de Pre-lnversibn de las
Unidad de Gestidn Educativa Local Inversiones del Ministerio de Educacidn inversiones de creacion, mejoramiento
Institucién Educativa Pablica {PMI MINEDU} aprobado para el afio ampliacién v recu erac,ién de servicio;
PRONIED Ficha Técnica Estandar P Y P

educativos evaluados bajo la meodalidad
de consultoria; no viable y con registro
en el Banco de Inversiones

Ficha técnica simplificada

Memorandum del Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y Obras que
comunica que el estudio de pre
inversién debera ser realizade bajo la

modalidad interno

Unidad Gerencial de Estudios y Obras
Unidad Gerencial de Reconstruccion
Frente a Desastres

Gobierno Regional

Gobierno Local

Codigo de la Nombre del puesto | Nimero correlativo

Nombre de la i i
ombre de las actividades actividad ejecutor del puesto

Organo y Unidad

Organica del Registro de ejecucion
ejecutor

1, Solicita la contratacién de un consultor para la
Evaluacién del estudio de pre inversion, que se Ejecutivo | {Equipo de
gestiona con la Unidad de Abastecimiento. {Ir a| PO02.01.04.01 |- auip -

" Pre Inversidn)
Proceso Colaborative de Soporte “Procesc de

Seleccidn (AS - LP - CP}”)

Unidad Gerencial

Expediente de

de Estudios y Contratacidn

Chbras




La formulacion del estudio de pre inversién se
desarrollara con el personal de la Unidad Gerencial
de Estudios y Obras {Equipo de Pre Inversidn).

2. ldentifica la complejidad y carga de trabajo para
la formulacidn del estudio de pre inversidn para
determinar los requerimientos de servicios
profesionales adicionales al personal de PRONIED
y/o estudios complementarios.

¢Es necesaric la contratacion de servicios
especializados?

Si: Remite requerimiento de contratacion de
servicios especializados (Ingenieros electricistas,
ingeniergs sanitarios y otros) — y de estudios
complementarios (Analisis de suelos y otros), en un
plazo de 1 dia habil de recibido el Memorandum del
Jefe de fa Unidad Gerencial de Estudios y Obras, que
se gestiona con la Unidad de Abastecimiento. {Ir a
Proceso Colaborativo de Soporte “Adqguisicién v
Contratacién Menores a 8 UIT's")

No: Cantinua Act. 3

PO 02.01.04.02

Ejecutiva | (Equipo de
Pre Inversidn)

Unidad Gerencial
de Estudios vy
Obras

Memerdndum del
lefe de la Unidad
Gerencial de Estudios
y Obras que comunica
que el estudio de pre
inversién deberd ser
realizade hajo la
modalidad interng

3. Asigna mediante memordndum al equipo de
PRONIED gue formulard el estudio de pre inversion.
Equipo de formulacién del estudio de pre inversidn:

- Coardinador de la Formulacion

- Especialista en Arquitectura |

- Especialista en Estructuras |

- Especialista (s) adicional {es)

- Especialista en Proyectos de Inversidn Publica |,

PO 02.01.04.03

Ejecutivo | {Equipo de
Pre Inversién)

Unidad Gerencial
de Estudios y
Ohbras

Memorandum de
asignacion

4, Recibe memorandum de asignacion.

PO $2.01.04.04

Equipo de

formulacion del

estudio de pre

inversion:

- Coordinador de la
Formulacion

- Especialista en
Arquitectura |

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

Memorandum de
asignacion




- Especialista en
Estructuras |

- Especialista (s)
adicional {es)

- Especialista en
Proyectos de

Inversién Publica I.

5. Realiza la reunién de inicio, donde se presentara
al consultor de [a evaluacidn y se determinard la
metodologia de trabajo a seguir, al final del cual se
suscribira un acta de reunidn,

PO 02.01.04.05

Ejecutive | {Equipo de
Pre Inversién}

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

Acta de Reunion

6. Elabora y presenta el Entregable 1 (Plan de
trabajo) al Ejecutive | (Equipo de Pre inversidn) en
un plazo de 2 dias habiles después de la reunidn de
inicio.

PO 02.01.04.06

Coordinador de la
Formulacién

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

Plan de trabajo

7. Recibe y revisa el Entregable 1 {Plan de trabajo).
iTiene observaciones?

Si: Elabora acta de ohservaciones del Entregable 1
(Plan de trabajo) y lo remite al Coordinador de la
Farmulacion, guien tiene un plazo de 2 dias habiles
para levantar las observaciones después de recibido
el acta. {Continla Act. 6}

No: Elabora Acta de conformidad del Entregable 1
(Plan de trabajo) y lo remite al Coordinador de la
Formulacién, {Continua Act. 8)

PO 02.01.04.07

Ejecutivo | {(Equipo de
Pre Inversidn)

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

Acta de Aprobacion/
Observaciones del
Plan de trabajo

8. Elaboran el Entregable 2 (Datos Generales,
identificacion y Formulacién hasta la brecha Oferta

Equipo de
formulacidén del
estudio de pre
inversion:

- Coordinador de la

Unidad Gerencial

Entregable 2 (Datos
Generales,
Identificacion y

— Demanda) con la conformidad del Entregable 1 PO 02.01.04.08 Formulacién de EOS:;SLOSV Formulacién hasta la
{Plan de trabajo). - Especialista en brecha Oferta -
Arquitectura | Demanda)
- Especialista en
Estructuras |

iy § I Loy



- Especialista (s)
adicional {es)

9. Consolida y presenta el Entregahle 2 [Datos
Generales, |dentificacién y Formulacién hasta la
brecha Oferta - Demanda) al Consultor de la
evaluacidn en un plazo de 20 dias habiles después
de recibido el acta de conformidad del Entregable
1.

PC 02.01.04.09

Coordinador de la
Formulacién

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

Entregable 2 {Datos
Generales,
Identificacidn y
Formulacion hasta la
brecha Oferta —
Demanda)

10. Presenta la evaluacion del Entregable 2 {Datos
Generales, ldentificacion y Formulacién hasta la
brecha Oferta — Demanda), en un plazo de 5 dias
habiles de recibido el Entregable 2.

¢Tiene observaciones?

Si: Elahara acta de Observaciones del Entregable 2
y lo remite al Coordinador de la Formulacion, este y
los especialistas de formulacion tienen un plazo de

PO 02.01.04.10

Consultor de la
evalvacion

Consultor de la

Acta de Conformidad
[fObservaciones del
Entregable 2 (Datos

Generales,

evaluacion identificacién y

15 dias habiles para levantar las observaciones Formulacion hasta la
después de recibido el acta. (Contindia Act. 8) brecha Oferta—
No: Elabora acta de conformidad del Entregable 2 y Demanda)
lo remite al Coordinador de la Formulacién en un
plazo de 1 dia habil después de recibir las
evaluaciones. {Continua Act. 11}

Equipo de

formulacidn del

11. Elaboran el Entregable 3 (Formulacion desde
Anadlisis de Alternativas hasta Costos PIP) Con la
conformidad del Entregable 2 (Datos Generales,
Identificacidn y Fermulacidn hasta la brecha Oferta
— Demanda).

PO 02.01.04.11

estudio de pre

inversién:

- Coordinadar de lo
Formulacion

- Especialista en
Arquitectura

- Especialista en
Estructuras |

- Especialista (s)
adicional {es)

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

Entregable 3
{Formulacién desde
Analisis de
Alternativas hasta
Costos PIP)




~

12. Consolida y presenta el Entregable 3 Entregable 3
Formulacidon desde Analisis de Alternativas hast i i i6

| r iV a Coordinador de la Unidad Gerenmal [Formul:atgf:m desde
Costos PIP) al Consultor de la evaluacion enunplazo | PO 02.01.04.12 £ lacié de Estudios y Analisis de

de 20 dias habiles después de recibido el acta de ormuiacton Obras Alternativas hasta
conformidad del Entregable 2. Costos PIP)

13. Presenta la evaluacidn del Entregable 3
(Formulacién desde Andlisis de Alternativas hasta
Costos PIP), en un plazo de 5 dias habiles de recibido
el Entregable 3.

éTiene observaciones?

Si: Elabora acta de Ohservaciones del Entregable 3
y lo remite al Coordinador de la Formulacion, este y
los especialistas tienen un plazo de 15 dias habiles
para levantar las observaciones después de recibido
el acta. (Continda Act. 11)

No: Elabora acta de conformidad del Entregable 3 y
lo remite al Coordinader de la Formulacidn en un
plazo de 1 dia habil después de recibir las
evaluaciones. (Continta Act. 14)

PO 02.01.04.13

Consultor de la
evaluacion

Consultor de la
evaluacion

Acta de Conformidad/
Observaciones del
Entregable 3
{Formulacidn desde
Analisis de
Alternativas hasta
Costos PIP)

14. Elaboran el Entregable 4 (Formulacién completa
- Datos generales, Identificacién, Formulacion y
Evaluacion, Marco Ldgico del proyecto,
Conclusignes - Recomendaciones y Anexos) con la
conformidad del Entregable 3 {Formulacién desde
Andlisis de Alternativas hasta Costos PIP).

PO 02.01.04.14

Equipo de

formulacion del

estudio de pre

inversidn:

- Coordinador de la
Formulacidn

~ Especialista en
Arquitectura |

- Especialista en
Estructuras |

- Especialista (s)
adicional {es)

Unidad Gerencial
de Estudios vy
Obras

Entregable 4 -
Formulacién
completa

15. Consolida vy presenta el Entregahle 4
{Formulacién completa - Datos generales,
Identificacidn, Formulacién y Evaluacion, Marco
Logico del proyecto, Conclusiones -
Recomendaciones y Anexos)al Consultor de la

PO 02.01.04.15

Coordinador de la
Farmulacion

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

Entregable 4 -
Formulacidn
completa

A i
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evaluacidn en un plazo de 15 dias habiles después
de recibido el acta de conformidad del Entregable
3.

16. Presenta la evaluacidn del Entregable 4
(Formulacion completa - Datos generales,
Identificacion, Formulacion y Evaluacién, Matco
Légico del proyecto, Conclusiones -
Recomendaciones y Anexos}, en un plazo de 5 dias
habiles de recibido el Entregable 4.

¢Tiene observaciones?

Si: Elabora acta de Observaciones del Entregable 4
y o remite al Coordinador de la Formulacidn, este y
los especialistas tienen un plazo de 10 dias hébiles
para levantar las observaciones después de recibido
el acta. {Continda Act. 14)

Mo: Elabora acta de conformidad del Entregable 4 y
lo remite al Coordinador de la Formulacidn en un
plazo de 1 dia habil después de recibir las
evaluacignes. {Continta Act. 17)

PO 02.01.04.16

Consultor de la
evaluacion

Consultor de la
evaluacion

Acta de Confarmidad/
Observaciones del
Entregable 4 -
Formulacidn
completa

17. Presenia y remite el estudio de pre inversion
version completa {En fisico vy digital) al Consultor de
la evaluacidn en un plazo de 2 dias hahiles después
de recibido el acta de conformidad del Entregable 4
{Formulacién completa - Datos generales,

PO 02.01.04.17

Coordinador de la
Formulacion

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

Estudio de pre
inversidn (Versidn
completa en fisicoy

Identificacién, Formulacion y Evaluacion, Marco digital}
Logico del proyecto, Conclusiones -

Recomendaciones ¥ Anexos).

18. Recibe v revisa el estudic de pre inversién Informe de
versién completa (En fisico v digital}, asi como Aprobacidn/No

también elabora y remite el informe de aprobacion
o no aprobacién del estudio de pre inversion
version completa (En fisico y digital) al Ejecutivo |
{Equipo de Pre Inversion) en un plazo de 1 dia habil
después de recibido el acta.

PO 02.01.04.18

Consultor de la
Evaluacion

Consultor de la
evaluacién

aprobacion del
estudio de pre
inversidn version
completa (En fisico y
digital)

g
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19. Recibe y revisa el Informe de aprobacién o no
aprobacién del estudio de pre inversidn versién
completa (En fisico y digital).

éTiene gbservaciones?

Si: Elabora memorandum de Observaciones del
informe de aprobacién o no aprobacidn y lo remite
al Consultor de la Evaluacién. (Continda Act. 18)
No: Elabora memorandum de validacién del
infarme de aprobacién o no aprobacion del estudio
de pre inversion y lo remite al Especialista en
Proyectos de Inversién Publica | con copia al
Consultor de la evaluacion. {Continda Act. 20)

PO 02.01.04.19

Ejecutivo | (Equipo de
Pre Inversion)

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

Memorandum de
validacion del
informe de
Aprobacidn/No
aprobacion del
estudio de pre
inversidn de Obras
por Impuestos
(versidn completa en
fisico y digital)

20. Registra y comunica (Cuando corresponde
remite el informe) la viabilidad o no viabilidad en el
aplicativo del Banco de Inversiones al Ejecutivo |
(Equipo de Pre Inversian) con copia al Consultor de
evaluacidn, en un plazo de 1 dia hahil después de
recibido el memorandum de validaciéon del informe
de aprobacién o no aprobacién del estudio de pre
inversion version completa {En fisico y digital).

PO $2.01.04.20

Especialista en
Prayectos de
Inversién Publica |

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

Registro de la
Viabilidad/No
Viabilidad del estudio
de pre inversidn de
Obras por Impuestos
{Versidn completa en
fisico y digital)

21. Recibe y revisa el registro de la viabilidad o no
viabilidad del estudio de pre inversién (Versign
completa en fisico y digital) en el aplicativo del
Banco de Inversiones. Asi como también elabora el
informe de aprobacién o desaprobacidn del estudio
de pre inversion y lo remite al Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y Obras en un plazo de 1 dias
habiles después del registro.

PO 02.01.04.21

Ejecutivo | {(Equipo de
Pre Inversign}

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

Infarme de
Aprobacién/No
aprobacidn del
estudio de pre

inversidgn de Qhras
por Impuestos
{Version completa en
fisico y digital}

1

-
I

]

by U



Ficha de Procesos Nivel 2

Formulacién y evaluacion de estudios de Pre-Inversién de las inversiones de
creacidén, mejoramiento, ampliacidn y recuperacion de servicios educativos

Nombre que ejecuta a través de convenios con Gobiernos Regionales baio la Clasificacién/Tipo Operativo
modalidad en planta.
Cédigo PO 02.01.05 Versién Versién 1
Aplicar y verificar los estdndares y normas técnicas para obtener los estudios de Pre-inversion de las inversiones de servicios
Objetivo educativas viables/No viables y con registro en el Banco de Inversiones; con persenal de planta de la Unidad Gerencial de Estudias

y Obras.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras

Base Lega! / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacién.

Texto Unico ordenado de la Ley N® 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017,

Ley N°® 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958.

Ley N° 27815, Codigo de Etica de la Funcidn Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacidn y modificatorias

Ley N° 30225 — Ley de contrataciones del estado, su regiamento y modificatorias.

Ley N° 29230 — Ley que impulsa la Inversidn Publica Regional y Local con Participacion del Sector Privado, su reglamento y
modificatorias.

Ley N° 30138 - Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucién de proyectos en el marco de la Ley N° 29230, su
reglamento y modificatorias.

tey N° 30556 - Ley que aprueba Disposiciones de Caracter Extraordinario para las Intervenciones del Gobierno Nacional Frente a
Desastres y que dispene la creacidn de la Autoridad para la Reconstruccién con Cambios.,

Ley N° 27785 —Ley del Sistema Nacional de Centrol y de la Contraloria General de la Repuhlica.

Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrative General” y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistemna Nacional de Programacion Multianual y gestidn de Inversiones y su reglamento.
Decreto Legislativo N° 1238, que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N® 25230 su
reglamento y modlificatorias.

Decreto Legislativo N° 1250, que incorpora a los sectores electrificacion rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacidn urbana,
proteccién social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacion del mecanismo de QObras por impuestos.
Decreto Legislativo N® 1250, que aprueba 1a ley marco de asociaciones publico - privadas para la generacion de empleo productivo
y dicta normas para la agilizacién de los procesos de promocion de la inversidn privada, su reglamento y modificatorias.
Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Cantrol Interno para el Sector Puhlico.
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Resolucién Ministerial N* 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED y su modificatoria.
Resolucién Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacién y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.
Resolucidon Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacién y
Evaluacién en el Marce del Sistema de programacidn Multianual y Gestidn de Inversiones.
Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras,

Proveedores

Entradas / Insumos

Salidas

tJsuarios

Ministerio de Educacion

Gobierno Regional

Gobierng Local

Direccidn Regional de Educacién
Unidad de Gestién Educativa Local
Institucién Educativa Publica
PRONIED

Requerimiento para la prestacion de
servicios

Plan Nacional de Infraestructura
Educativa Sectorial al 2025

ESCALE - Estadistica de la Calidad
Educativa
Plan Qperativo Anual (POA PRONIED)

Programacion Multianual de
Inversiones del Ministerio de Educacién
(PMI MINEDU) aprobado para el afio
Ficha Técnica Estandar

Ficha técnica simplificada

Canvenio para la formulacidn vy
evaluacién de proyectos de inversién
y/o la aprobacidén de las inversiones de
optimizacién, de ampliacidon, de
ampliacién marginal, de reposicién y de
rehakilitacidén de Competencia Regional
Memordndum del Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y Obras que
comunica que el estudio de pre
inversion deberd ser realizado bajo la
modalidad en planta

Formular v evaluar los estudios de Pre-
Inversion de las inversiones de creacidn,
mejoramiento, ampliacion y
recuperacion de servicios educativos
que ejecuta a través de convenio con
Gobiernos Regionales baijo la modalidad
en planta; viable y con registro en el
Banco de Inversiones

Formular y evaluar los estudios de Pre-
Inversion de las inversiones de creacién,
mejoramiento, ampliacion ¥
recuperacién de servicios educativos
que ejecuta a través de convenio con
Gobiernos Regionales bajo la modalidad
en planta; no viable y con registro en el
Banco de Inversiones

Unidad Gerencial de Estudios y Obras
Unidad Gerencial de Reconstruccion
Frente a Desastres

Gohierno Regional

Numero Organo y
Nombre de las actividades Codlgc! dela Nombr-e del puesto correlative del U.n ‘fiad Registro de ejecucion
actividad ejecutor Organica del
puesto
ejecutor




1. Registra el Convenio, en la Ficha de Registro del
(de los) proyecto{s) de inversion o en la Ficha de
Registro de la(s) inversién{es) de optimizacion, de
ampliacidn  marginal, de reposicidon y de
rehabilitacidn, segun correspanda, en el Banco de
Inversiones.

PC02.01.05.01

Ejecutivo 1 (Equipo de
Pre Inversion)

Unidad
Gerencial de
Estudios y Obras

Convenio para la
formulacion y evaluacion
de proyectos de inversidn

v/o la aprobacidn de las
inversiones de
optimizacién, de
ampliacion, de ampliacién
marginal, de reposicidn y
de rehabilitacién de
Competencia Regional

2. ldentifica la complejidad y carga de trabajo
para la formulacién v evaluacién del estudio de
pre inversion para determinar os requerimientos
de servicios profesionales adicionales al personal
de PRONIED y/o estudios complementarios,

¢Es necesario la contratacion de servicios
especializados?

Si: Remite requerimiento de contratacion de
servicios especializados {Ingenieros electricistas,
ingeniergs sanitarios y otros) — y de estudios
complementarios (Andlisis de suelos y otros), en
un plazo de 1 dia habil de recibido el
Memorandum del Jefe de la Unidad Gerencial de
Estudios y Obras, que se gestiona con la Unidad
de Abastecimiento. {lr a Proceso Colaborativo de
Soporte “Adquisicién y Contratacién Menores a
g UIT's")

Mo Continda Act. 3

P0 02.01.05.02

Ejecutivo | (Equipo de
Pre Inversion)

Unidad
Gerencial de
Estudios y Cbras

Memorandum del Jefe de
la Unidad Gerencial de
Estudios y Obras que
comunica que el estudio
de pre inversién debera
ser realizado bajo la
modalidad en planta

3. Asigna mediante memorandum al equipo que
formulara y evaluara el estudio de pre inversidn,
Equipo de formulacidn del estudio de pre
inversian;

Coordinador de la Formulacion

Especialista en Arquitectura

Especialista en Estructuras |

Especialista (s} adicional {es)

PO 02.01.05.03

Ejecutiva I (Equipo de
Pre Inversion)

Unidad
Gerencial de
Estudios y Obras

Memorandum de
asignacion

Ty
-

LA



- Especialista en Proyectos de Inversion Publica
l.

Equipo de evaluacidon del estudic de pre
inversion;

- Coordinador de la Evaluacion
- Especialistas  adicionales de evaluacién
{Arguitecto, Ing. Civil, Ing. Sanitario y otros)

4, Recibe memorandum de asignacion.

PO 02.01.05.04

Equipo de
formulacion del
estudio de pre
inversién:

- Coordinador de fa

Formulacion

- Especialista en
Arquitectural

- Especialista en
Estructuras |

- Especialista {s)
adicional {es)

- Especialista en
Proyectos de

Inversidn Pablica l.
Equipo de evaluacion
del estudio de pre
inversién:

- Coordinador de la

Evaluacion
- Especialistas

adicionales de

evaluaciaon

(Arquitecto, Ing.

Civil, Ing. Sanitario

y otros)

Unidad
Gerencial de
Estudios y Obras

Memorandum de
asignacion

5. Realiza la reunidn de inicio, donde se
determinara la metodologia de trabaje a seguir,
al final del cual se suscribird un acta de reunion,

PO 02.01.05.05

Ejecutivo | (Equipa de
Pre Inversion)

Unidad
Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de Reunién

T

*
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6. Elabora y presenta el Entregable 1 (Plan de
trabajo) al Ejecutivo | (Equipo de Pre Inversién} en
un plaze de 2 dias habiles después de la reunién
de inicio.

PO 02.01.05.06

Coordinador de lo
Formulacion

Unidad
Gerencial de
Estudios y Obras

Plan de trabajo

7. Recibe y revisa el Entregable 1 (Plan de trabajo)
¢Tiene observaciones?

Si: Elabora acta de observaciones del Entregable
1 {Plan de trabajo} y lo remite al Coordinador de
la Formufacion, quien tiene un plazo de 2 dias
hahiles para levantar las observaciones después
de recibido el acta. {Continda Act. 6)

MNo: Elabora Acta de conformidad del Entregable
1 (Plan de trabajo} y lo remite al Coordinador de
fa Formulacidn. (Continda Act. 8)

PO 02.01.05.07

Ejecutivo | {(Equipo de
Pre Inversian)

Unidad
Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de Conformidad/

Observaciones del Flan de

trabajo

8. Elaboran el Entregahle 2 (Datos Generales,
Identificacién y Formulacidn hasta la brecha
Oferta — Demanda) con la conformidad del
Entregable 1 {Pian de trabajo).

PO 02.01.05.08

Equipo de
formulacidn del
estudio de pre
inversion:

- Coordinador de la

Formulacion

- Especialista en
Arquitecturall

- Especialista en
Estructuras |

- Especialista (s}

adicional {es)

Unidad
Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de conformidad del

Entregable 1 {Plan de
trabajo) y lo remite al
Coordinador de la
Formulacién

9. Consolida y presenta el Entregable 2 (Datos
Generales, Identificacién y Formulacidn hasta la
brecha Oferta — Demanda) al Coordinador de la
Evaluacidon en un plazo de 20 dias habiles después
de recibido el acta de conformidad del Entregabie
1.

PO 02.01.05.09

Coordinador de Ia
Formulacion

Unidad
Gerencial de
Estudios y Obras

Entregable 2 {Datos

Generales, Identificacidn y

Formulacién hasta la

brecha Oferta — Demanda)

10. Reciben y evalian el Entregable 2 (Datos
Generales, Identificacidn y Formulacidn hasta la
brecha Oferta — Demanda) en un plazo de 5 dias
habiles después de recibir el Entregable 2.

PO 02.01.05.10

Equipo de evaluacion
del estudia de pre
inversion:

Unidad
Gerencial de
Estudios y Obras

Entregable 2 (Datos

Generales, Identificacion y

Formulacion hasta la

brecha Oferta — Demanda)

Guut
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- Coordinador de fa
Evaluacioén

- Especialistas
adicionales de
evaluacidn
(Arguitecto, Ing.
Civil, Ing. Sanitario
y otros)

11. Consolida y presenta la evaluacién del
Entregable 2 (Datos Generales, Identificacion y
Farmulacién hasta la brecha Oferta — Demanda}.
{Tiene observaciones?

Si: Elabora acta de Observaciones del Entregable
2 vy lo remite al Coordinador de la Formulacidn,

Acta de Conformidad/
Observaciones del

- . Unidad
este v los especialistas de formulacidn tienen un Coordinador de la n .a Entregable 2 {Datos
s PO 02.01.05.11 iy Gerencial de , -
plazo de 15 dias habiles para levantar las Evaluacion . Generales, Identificacidn y
. ) . Estudios y Obras -
observaciones después de recibido el acta. Formulacidn hasta la
{Continva Act. 8) brecha Oferta — Demanda}
No: Elabora acta de conformidad del Entregable 2
y lo remite al Coordinador de la Formulacién en
un plaze de 1 dia habil después de recibir las
evaluaciones. (Continia Act. 12)
Equipo de
formulacién del
estudio de pre
laboran el le 3 lacién desd inversion: Acta de conformidad d
12"E‘a‘: oran e Entr.egabe {Formulacién desde - Coordinador de la . cta de conformidad del
Andlisis de Alternativas hasta Costos PIP) con la Formulacin Unidad Entregable 2 (Datos
conformidad del Entregable 2 {Datos Generales, PO 02.01.05.12 Gerencial de | Generales, Identificacidn y

Identificacidn y Formulacién hasta la brecha
Oferta — Demanda}.

- Especialista en
Arquitectura |

- Especialista en
Estructuras |

- Especialista(s})
adicional {es)

Estudios y Obras

Formulacién hasta la
brecha Oferta — Demanda)




13. Consolida y presenta el Entregable 3
{Formulacién desde Analisis de Alternativas hasta
Costos PIP} al Coordinador de lo Evaluacion en un
plazo de 20 dias habiles después de recibido el
acta de conformidad del Entregable 2.

PO 02.01.05.13

Coordinador de ia
Formulacidn

Unidad
Gerencial de
Estudios y Obras

Entregable 3 (Formulacidn
desde Andlisis de
Alternativas hasta Costos
PIP)

14. Reciben vy evalGan el Entregable 3

Equipo de evaluacion
del estudio de pre
inversion;

- Coordinador de la

Entregable 3 {(Formulacidn

{Formulacién desde Analisis de Alternativas hasta PO 02.01.05.14 _ E:g:et;?:l’iz:as Ge':enr::i?a? de desde Analisis de
Costos PIP) en un plazo de 5 dias habiles después T - ) Alternativas hasta Costas
de recibir el Entregable 3. adnuonéljes de Estudios y Obras PIP)
evaluacién
(Arquitecto,  Ing.
Civil, Ing. Sanitario
¥ otros)
15. Consolida y presenta la evaluacidn del
Entregable 3 (Formulacion desde Analisis de
Alternativas hasta Costos PIP).
éTiene cbservaciones? Acta de Conformidad/
Si: Elabora acta de Observaciones del Entregable Observaciones del
3 v lo remite al Coordinador de la Formulacion, Coordinador de la Unidad Entregable 3 (Formulacién
este y los especialistas tienen un plazo de 15 dias PO 02.01.05.15 Evaluacion Gerencial de desde Andlisis de
habiles para levantar las ohservaciones después Estudios y Obras Alternativas hasta Costos
de recibido el acta. {Continla Act. 12) PIP)
MNo: Elabora acta de conformidad del Entregable 3
y lo remite al Coordinador de la Formulacién en
un plazo de 1 dia habil después de recibir las
evaluaciones. {Continua Act. 16)
16. Elaboran el Entregable 4 (Formulacidn .

R Equipo de X
completa - Datos generales, Identificacidn, formulacién del Acta de confarmidad del
Formulacién y Evaluacion, Marco Légico del estudio de pre Unidad Entregable 3 [Formulacién
proyecto, Conclusiones - Recomendaciones y PO 02.01.05.16 Gerengcial de desde Analisis de

Anexos) con la conformidad del Entregable 3
(Formulacidn desde Analisis de Alternativas hasta
Costos PIP).

inversion:
- Coordinador de la
Formulacion

Estudios y Obras

Alternativas hasta Costos
PIP)

I.l
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- Especialista en
Arguitectura |

- Especialista en
Estructuras |

- Especialista {s)
adicional {es)

17. Consolida y presenta el Entregable 4
(Formulacion completa - Datos generales,
Identificacion, Fermulacion y Evaluacidn, Marco
Logico  del  proyecto, Conclusiones -
Recomendacianes y Anexos) al Coordinador de lo
Evaiuacion en un plazo de 15 dias habiles después
de recibido el acta de conformidad del Entregable
3.

PO 02.01.05.17

Coordinador de lo
Formulacion

Unidad
Gerencial de
Estudios y Cbras

Entregable 4 - Formulacion
completa

18. Reciben y evalian el Entregahle 4
(Formulacion completa - Datos generales,
Identificacidn, Formulacidén y Evaluacién, Marco
Logico  del proyecto, Conclusiones -
Recomendaciones y Anexos} en un plazo de 5 dias
habiles después de recibir el Entregable 4,

PO 02.01.05.18

Equipo de evaluacion

del estudio de pre

inversion:

- Coordinador de la
Evaluacion

- Especialistas
adicionales de
evaluacidn
{Arquitecto, Ing.
Civil, Ing. Sanitario
y otros}

Unidad
Gerencial de
Estudios y Cbras

Entregable 4 - Formulacidon
completa

19. Consalida y presenta la evaluacion del
Entregable 4 (Formulacién completa - Datos
generales, ldentificacion, Formulacion v
Evaluacién, Marco Ldgico del proyecto,
Conclusipnes - Recomendaciones y Anexos).
éTiene observaciones?

Sit Elabora acta de Observaciones del Entregable
4 y lo remite al Coordinader de la Formulacion,
este y los especialistas tienen un plazo de 10 dias
hahiles para levantar las cbservaciones después
de recibido el acta. {Contina Act. 16)

PO 02.01.05.19

Coardinador de la
Evaluacion

Unidad
Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de Conformidad/
Observaciones del
Entregable 4 - Formulacion
completa

Y
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No: Elabera acta de conformidad del Entregable 4
y lo remite al Coordinador de la Formulacién en
un plazo de 1 dia habil después de recibir las
evaluaciones, {Continda Act. 20)

20. presentay remite el estudio de pre inversion
versién completa (En fisico vy digital) al
Coordinador de la Evaluacion en un plazo de 2
dias habiles después de recibido el acta de
conformidad del Entregable 4 (Formulacidn
completa - Dates generales, Identificacion,
Formulacidn y Evaluacidn, Marco Légico del
proyecto, Conclusiones - Recomendaciones vy
Anexos).

PO 02.01.05.20

Coordinador de la
Formulacion

Unidad
Gerencial de
Estudios y Obras

Estudic de pre inversion
(Versidn completa en
fisico y digital)

21. Recibe y revisa el estudio de pre inversion
versién completa (En fisico y digital}, asi como
también elabora y remite el informe de
aprobacion o na aprobacion del estudio de pre
inversidn version completa {En fisico y digital) al
Ejecutivo | (Equipo de Pre Inversion) en un plazo
de 1 dia habil después de recibido el acta.

PO 02.01.05.21

Coordinador de la
Evaluacion

Unidad
Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de Aprobacién
/No aprobacién del
estudio de pre inversidn
{Versidn completa en
fisico y digital)

22_ Recibe y revisa Informe de aprobacién ¢ no
aprobacion del estudio de pre inversian version
completa {En fisico y digital).

iTiene observaciones?

Si; Elabaora memorandum de Cbservaciones del
infforme de aprobacidn o no aprobacion del
estudio de pre inversidn vy lo remite al
Coordinador de 1a Evaluacién. {Continva Act. 21)
No: Elabora memorandum de validacion del
informe de aprobacién o no aprobacion del
estudio de pre inversion y lo remite al Especialista
en Proyectos de Inversion Pdblica . con copia al
Coordinador de la Evaluacion. {Continua Act. 23)

PO 02.01.05.22

Ejecutivo | (Equipo de
Pre Inversidn)

Unidad
Gerencial de
Estudios y Obras

Memorandum de
validacién del Informe de
Aprobacion/No
aprobacion del estudio de
pre inversién {Versidn
completa en fisico v
digital)

23, Registra y comunica {Cuando corresponde
remite el informe) la viabilidad o no viabilidad en
el aplicativo del Banco de Inversiones al Ejecutivo

PO 02.01.05.23

Especialista en
Proyectos de
Inversién Pablica |

Unidad
Gerencial de
Estudios y Obras

Registro de la Viabilidad
/No Viabilidad del estudio

de pre inversion version

LS Y
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'
]

Lo



I (Equipo de Pre Inversidn} con copia al
Coordinador de |a Evaluacidn, en un plazo de 1 dia
habil después de recibido el memorandum de
validacidén del informe de aprobacién o no
aprobacién del estudio de pre inversion versién
completa. {En fisico y digital)

completa {En fisico y
digital)

24. Recibe y revisa el registro de la viabilidad o no
viahilidad del estudio de pre inversion {Versidn
completa en fisico y digital} en el aplicativo del
Banco de Inversiones. Asi como también elabora
el informe de aprobacion o desaprobacién del
estudio de pre inversion y lo remite al Jefe de la
Unidad Gerencial de Estudios y Cbras en un plazo
de 1 dia habil después del registro.

PO 02.01.05.24

Ejecutivo | (Equipo de
Pre Inversién)

Unidad
Gerencial de
Estudios y Ohras

Informe de Aprobacién/
No aprobacién del estudio
de pre inversion {Version

completa en fisicoy
digital)

()
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Ficha de Procesos Nivel 2

Farmulacién y evaluacidn de los estudios de Pre-Inversion de las inversiones
de creacion, mejoramiento, ampliacidn y recuperacion de servicios

Nombr: . ) . : ) ) Clasificacion/Ti i

€ educativos que ejecuta a través de convenios con Gobierngs Regionales /Tipo Operativo
bajo la modalidad de consultoria.

Cédigo PO 02.01.06 Version Version 1
. Aplicar y verificar los estdndares y normas técnicas para obtener los estudios de Pre-Inversidn de las inversiones de servicios
Objetivo . . . - . ,

educativos viables/No viables y con registro en el Banco de [nversiones; a través de consultoria.

Responsable Unidad Gerencial de Estudios y Obras

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacidn.

Texte Unico ordenado de la Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N* 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017,

Ley N° 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958,

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N°® 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estade, su reglamente y modificatorias.

Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversidn Plblica Regional y Local con Participacion del Sector Privado, su reglamento y
modificatorias.

Ley N” 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucién de proyectos en el marco de la Ley N® 29230, su reglamento
y modificatorias.

Ley N° 30556, Ley que aprueba Disposiciones de Caracter Extraordinario para las Intervenciones del Gobierno Nacienal Frente a
Desastres y que dispone Ia creacién de la Autoridad para la Reconstruccion con Cambios.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Repiblica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias,

Decreto Legislative N® 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento.
Decreto Legislativo N* 1238, que dicta medidas complementarias para la ejecucién de proyectos en el marco de la Ley N° 29230 su
reglamento y modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1250, que incorpora a los sectores electrificacion rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacion urbana,
proteccidn sacial, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacidn del mecanismo de Obras por impuestos.
Decreto Legislativo N* 1250, que aprueba la ley marco de asociaciones publico - privadas para la generacidn de emplec productivo
y dicta normas para la agilizacién de los procesos de promocian de la inversidn privada, su reglamento y modificatorias.
Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Piblico.

Resolucién Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacienal de iInfraestructura
Educativa - PRONIED y su modificatoria.
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Resolucién Ministerial N° 287-2016-MINEDY, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacion y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual {PESEM) 2016-2021.
Resolucién Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Fermulacién y
Evaluacion en el Marco del Sistema de programacion Multianual y Gestidn de Inversiones.
Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025,

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras,

salidas

Usuarios

Infraestructura

la Calidad

Proveedores Entradas / Insumos
Requerimiento para la prestacién de
servicios
Plan Nacional de

Ministerio de Educacién Educativa Sectorial al 2025
i ‘ ESCALE — Estadistica de
Gobierno Regional .
Educativa

Gobierno Local

Direccion Regional de Educacidn
Unidad de Gestion Educativa Local
Institucién Educativa Publica
PRONIED

Plan Anual de Contrataciones (PAC

PRONIED)

Plan Operativa Anual (POA PRONIED)

Pragramacion Multianual

de

Inversiones del Ministerio de Educacién

(PMI MINEDU) aprabado para el afio

Ficha Técnica Estandar
Ficha técnica simplificada

Estudio de Pre-lnversién de las
inversiones de creacion, mejoramiento,
ampliacidn y recuperacidn de servicios
educativos formulados y evaluados bajo
la modalidad de consultorfa; viable y
con registro en el Banco de Inversiones
Estudio de Pre-Inversién de las
inversiones de creacidn, mejeramiento,
ampliacion y recuperacidn de servicios
educatives formulados y evaluados bajo
la modalidad de consultoria; no viable y
con registro en el Banco de Inversiones

Unidad Gerencial de Estudios y Obras
Unidad Gerencial de Reconstruccion
Frente a Desastres

Gobierno Regional

Gobierno Local

Ndamero

hdigo de Organo y Unidad \ i
Nombre de las actividades Codigo de la Nombr.e del puesto correlativo del t,'g. Y .‘ Registro de ejecucidn
actividad ejecutor Orgdnica del ejecutor
puesto
Convenio para la

farmulacidn y evaluacién
1. Registra el Convenig, en la Ficha de Registro de proyectos de inversion
del (de los) proyecto(s) de inversidn ¢ en la y/o la aprobacion de las
Ficha de Registro de la(s) inversién(es) de Ejecutivo 1 {Equipo de Unidad Gerencial de inversiones de

optimizacidn, de ampliacién marginal
reposicion y de rehabifitacién, $
corresponda, en el Banco de Inversiones,

PO 02.01.06.01
, de

egln

Pre Inversion)

Estudios y Obras

optimizacién, de
ampliacion, de ampliacidn
rmarginal, de reposicion y
de rehabilitacidn de
Competencia Regional

b

*
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2. Solicita la contratacidn de un consultor para
la Formulacién del estudio de pre inversign,
que se gestiona con la Unidad de
Abastecimiento. {Ir a Proceso Colabarativo de
Soporte “Proceso de Seleccidn {AS - LP - CP)")

PO 02.01.06.02

Ejecutivo | {Equipo de
Pre Inversién)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Expediente de
Contratacion del consultor
de la formulacién

3. Solicita la contratacién de un consultor para
la Evaluacidn del estudio de pre inversidn, que
se gestiona con la Unidad de Abastecimiento.

Ir_a Proceso Colaborativo de Soporte

“Proceso de Seleccidn (AS - LP - CP)”)

PO 02.01.06.03

Ejecutivo [ (Equipo de
Pre Inversion)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Expediente de
Contratacidn del consultor
de la evaluacidn

4, Realiza la reunion de inicio, donde se
presentara a los cansultores de la formulacion
y evaluacion del estudio de pre inversion vy se
determinard la metodologia de trabajo a
seguir, al final del cual se suscribird un acta de
reunidn.

PO 02.01.06.04

Ejecutivo | {Equipo de
Pre Inversidn)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de Reunién

5. Elabora y presenta el Entregable 1 {Plan de
trabajo} al Ejecutive 1 [Equipo de Pre
Inversién} en un plaze de 2 dias hébiles
después de la reunidn de inicio.

PC 02.01.06.05

Consultor de la
formulacidén del estudio
de pre inversidn

Consultor de la
formulacion del estudio
de pre inversién

Plan de trabajo

6. Recibe y revisa el Entregable 1 (Plan de
trabajo).

¢Tiene abservaciones?

Si; Elabora acta de observaciones del
Entregable 1 (Plan de trabajo} y la remite al
Consultor de la formulacién del estudio de pre
inversidn, guien tiene un plazo de 2 dias
habiles para levantar las observaciones
después de recibido el acta. (Continda Act. 5}
No: Elabora Acta de conformidad del
Entregabte 1 {Plan de trabajo) y lo remite al
Consultor de la formulacion del estudio de pre
inversion con copia al Consultor de la
evaluacion del estudio de pre inversidn.
{Continua Act. 7)

PO 02.01.06.06

Ejecutive | {Equipo de
Pre Inversion)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de Conformidad/
Observaciones del
Entregable 1 (Plan de
trabajo)

S
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7. Presenta el Entregable 2 {Datos Generales,
[dentificacion y Formulacidn hasta la brecha
Oferta — Demanda) al Consultor de la
evaluacion del estudio de pre inversién con
copia al Ejecutivo 1 {Equipo de Pre Inversian),
en un plazo de 20 dias habiles después de
recibido el acta de conformidad del
Entregable 1.

PC 02.01.06.07

Consultor de fa
formulacién del estudio
de pre inversién

Consuftor de la
formulacién estudio de
pre inversidn

Entregable 2 {Datos
Generales, Identificacidn y
Fermulacién hasta la
brecha Oferta — Demanda)

8. Presenta la evaluacion del Entregable 2
{Datos Generales, Identificacion ¥
Formulacién hasta la brecha Oferta -~
Demanda), en un plazo de 5 dias hahiles de
recibide el Entregable 2

éTiene chservaciones?

Si: Elabora acta de Ohbservaciones del
Entregable 2 y lo remite al Consultor de la
formulacion del estudio de pre inversidn con
copia al Ejecutivo | (Equipo de Pre Inversion).
El consultor de la formulacion tiene un plazo
de 15 dias habiles para levantar las
ohservaciones después de recibido el acta
{Continua Act. 7)

No: Elabora acta de conformidad del
Entregable 2 v lo remite al Consultor de la
formulacion del estudio de pre inversion con
copia al Ejecutivo | (Equipo de Pre Inversion)
(Continda Act. 9)

PO 02.01.06.08

Consultor de la
evaluacion del estudio
de pre inversion

Consultor de la
evaluacidn del estudio
de pre inversion

Acta de Conformidad/
Observaciones del
Entregable 2 (Datos
Generales, Identificacién y
Formulacion hasta la
brecha Cferta — Demanda)

9. Presenta el Entregable 3 {Formulacién
desde Andlisis de Alternativas hasta Costos
PIP) al Consultor de la evaluacidn del estudio
de pre inversidn con copia al Ejecutivo |
{Equipo de Pre Inversion), en un plazo de 20
dias habiles después de recibido e acta de
conformidad del Entregable 2,

PO 02.01.06.05

Consultor de la
formulacién del estudio
de pre inversion

Consultor de la
formulacion estudio de
pre inversién

Entregable 3 (Formulacidn
desde Analisis e
Alternativas hasta Costos
PIP)

[
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10. Presenta la evaluacion del Entregable 3
{Formulacidn desde Analisis de Alternativas
hasta Costos PIP), en un plazo de 5 dias habiles
de recibido el Entregable 3.

éTiene observaciones?

Si: Elabora acta de Observaciones del
Entregable 3 y lo remite al Consultor de Ja
farmulacion del estudio de pre inversién con
copia al Ejecutivo | (Equipe de Pre Inversidn).
El consultor de la formulacién tiene un plazo
de 15 dias héabiles para levantar las
observaciones después de recibido el acta.
(Contintia Act. 9}

No: Elabora acta de conformidad del
Entregable 3 y lo remite al Consultor de la
formulacion del estudio de pre inversidn con
copia al Ejecutivo | {(Equipo de Pre Inversion).
(Continda Act. 11)

PO 02.01.06.10

Consultor de la
evaluacion del estudio
de pre inversion

Consultor dela
evaluacion del estudio
de pre inversign

Acta de Conformidad/
Observaciones del
Entregahble 3 (Formulacion
desde Analisis de
Alternativas hasta Costos
PLP)

11. Presenta el Entregable 4 {Formulacidn
completa - Datos generales, Identificacidn,
Formulacién y Evaluacion, Marco Légico del
proyecto, Conclusiones - Recomendacicnes y
Anexos) al Consultor de la evaluacion con
copia al Ejecutivo | (Equipo de Pre Inversidn),
en un plazo de 15 dias habiles después de
recibido el acta de conformidad del
Entregable 3.

PO 02.01.06.11

Consultor de la
formulacién del estudio
de pre inversion

Consultor de la
formulacion estudio de
pre inversién

Entregable 4 - Formulacién
completa

12. Presenta la evaluacidn del Entregable 4
(Formulacidn completa - Datos generales,
Identificaciéon, Formulacién vy Evaluacidn,
Marco Logico del proyecto, Conclusiones -
Recomendaciones y Anexos), en un plazo de 5
dias habiles de recibido el Entregable 4.
¢Tiene observaciones?

Sit Elabora acta de Observaciones del
Entregable 4 v lo remite al Consultor de la

PO 02.01.06.12

Consultor de la
evaluacion del estudio
de pre inversion

Consultor de la
evaluacién del estudio
de pre inversion

Acta de Conformidad/
Obsetrvaciones del
Entregable 4 - Formulacion
completa

-

P



formutacion del estudio de pre inversion con
copia al Ejecutivo | (Equipo de Pre Inversidn).
El consultor de la formulacion tiene un plazo
de 10 dias habiles para levantar las
chservaciones después de recibido el acta.
{Continda Act. 11)

No: Elabora acta de conformidad del
Entregable 4 y lo remite al Consultor de la
formulacion del estudio de pre inversién con
copia al Ejecutivo I (Equipo de Pre Inversidn}.
{Continua Act. 13]

13. Presenta y remite el estudio de pre
inversidn versién completa {En fisico y digital)
al Consultor de la evaluacion del estudio de
pre inversidn con copia al Coordinador de Pre
In versidén, en un plazo de 2 dias habiles
después de recibido el acta de conformidad
del Entregahle 4 {Formulacidn completa -
Datos generales, Identificacidn, Formulacidn y
Evaluacidn, Marco Ldgico del proyecto,
Conclusiones - Recomendaciones y Anexgos)

PO 02.01.06.13

Consultor de la
fermulacién del estudio
de pre inversion

Consultor de la
formulacion estudio de
pre inversién

Acta de Conformidad/
Observaciones del
Entregable 4 - Formulacién
completa

14. Recibe vy revisa el estudio de pre inversion
versian completa (En fisico y digital); asi como
también elabora y remite el informe de
aprobacién o no aprobacion del estudio de pre
inversion versidn completa (En fisico y digital)
al Ejecutivo | (Equipo de Pre Inversién) con
copia al Consultor de la formulacién del
estudio de pre inversién, en un plazo de 1 dia
hébil después de recibido el estudio completo.

PO 02.01.06.14

Consultor de la
evaluacién del estudio
de pre inversién

Consultor de la
evaluacion del estudio
de pre inversidn

Informe de Aprobacién/No
aprobacion del estudio de
pre inversién versidn
completa {En fisicoy
digital)

15. Recibe v revisa el Informe de aprobacidn o
no aprobacion del estudio de pre inversion
versidn completa (En fisico y digital).

{Tiene observaciones?

Si: Elabora memorandum de Ohservaciones
del informe de aprobacidn o no aprobacién y

PG 02.01.06.15

Ejecutivo | {Equipo de
Pre Inversidn)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memordandum de
validacién del informe de
Aprobacion/No
aprobacidn del estudio de
pre inversién {Version
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lo remite al Consultor de la Evaluacién.
(Continda Act. 14})

No: Elabora memorandum de validacién del
informe de aprobacidn o no aprobacidn del
estudio de pre inversion y lo remite al
Especialista en Proyectos de Inversidn Pablica
I. con copia a los Consultores de la evaluacién
y formulacion del estudio de pre inversion.
{Continua Act. 16)

completa en fisicoy
digital)

16. Registra y comunica (Cuando corresponde
remite el informe} la viabilidad o no viabilidad
en el aplicativo del Banco de Inversiones al
Ejecutive | {Equipo de Pre Inversion), en un
plazo de 1 dia habil después de recibido el
memorandum de validacidn del informe de
aprobacian o no aprobacion del estudio de pre
inversion version completa (en fisico y digital).

PO 02.01.06.16

Especialista en
Proyectos de Inversion -
Publica |

Unidad Gerencial de
Estudios y Qbras

Registro de la
Viabilidad/No Viabilidad
del estudio de pre
inversidn versidn completa
(En fisico y digital}

17. Recibe y revisa el registro de la viabilidad ¢
no viabilidad del estudio de pre inversion
{(Version completa en fisico y digital) en el
aplicative del Banco de Inversiones. Asi como
también elabara el informe de aprobacidn o
desaprobacién del estudic de pre inversidn y
lo remite al Jefe de la Unidad Gerencial de
Estudios y Obras en un plazo de 1 dias hahiles
después del registro.

PO 02.01.06.17

Ejecutivo | {(Equipo de
Pre Inversidn)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de Aprobacidn/No
aprobacidn del estudio de
pre inversién version
completa (En fisico y
digital}
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Ficha de Procesos Nivel 2

Formulacion de los estudios de Pre-Inversion de las inversiones de creacion,
Nombre n'fejoramiento, ampliaciép ¥ recupgracién dg servicios educativcfus que Clasificacién/Tipo Operativo
gjecuta a través de convenios con Gobiernos Regionales bajo la modalidad de
censultoria.
Cédigo PO 02.01.07 Version Versidn 1
Objetivo Aplicar los estandares y normas técnicas para Obtener los estudios de Pre-Inversidn de las inversiones de servicios educativos

viables/No viables y con registro en el Banco de Inversiones; a través consultoria.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudigs y Obras

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacién.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF,
Ley N° 30518, Ley de Presupuesta del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017,

Ley N° 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958,

Ley N° 27815, Codigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacidn y modificatorias.

Ley N° 30225 —~ Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias,

Ley N° 29230 — Ley que impulsa la Inversion Publica Regional v Local con Participacion del Sector Privado, su reglamento y
modificatorias.

Ley N® 30138 — Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucién de proyectos en el marco de la Ley N° 25230, su
reglamento y modificatorias.

Ley N 30556 — Ley que aprueba Disposiciones de Cardcter Extraordinario para las Intervenciones del Gobierne Nacional Frente a
Desastres vy que dispone la creacidn de la Autoridad para 1a Reconstruccién con Cambios.

Ley N® 27785 —Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica.

Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General” y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N® 1252, que crea el Sistema Nacicnal de Programacion Multianual y gestién de Inversiones y su reglamento.
Decreto Legisiativa N® 1238, que dicta medidas complementarias para la ejecucién de proyectos en el marco de la Ley N° 29230 su
reglamento y modificatorias,

Decreto Legislative N° 1250, que incorpora a los sectores electrificacion rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacién urbana,
proteccién social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacion del mecanismo de Obras por impuestos.
Decreto Legislativo N® 1250, que aprueba la ley marco de asociaciones pablico - privadas para la generacién de empleo productivo
y dicta normas para la agilizacion de los procesos de promocion de la inversidn privada, su reglamento y modificatorias.
Resolucidn de Contraloria N® 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Publico.

Resolucidn Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa MNacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED y su maodificatoria.
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Resolucién Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Decumento Praspectivo al 2030 del Sector Educacion y el Plan
Estratégico Sectarial Multianual {PESEM} 2016-2021.
Resolucién Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacién y
Evaluacién en el Marco del Sistema de programacidn Multianual y Gestidn de Inversiones,
Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Areas Participantes Unidad

Gerencial de Estudios y Obras,

Proveedores

Entradas / Insumos

Salidas

Usuarios

Ministerio de Educacion

Gobierno Regional

Gobierno Local

Direccidn Regional de Educacion
Unidad de Gestion Educativa Local
Institucidn Educativa Pablica
PRONIED

Requerimiento para la prestacion de
servicios

Plan Nacional de Infraestructura
Educativa Sectorial al 2025
ESCALE — Estadistica de
Educativa

Ptan Operativo Anual (POA PRONIED)
Plan Anual de Ceontrataciones {PAC
PRONIED)

Programacion Multianual de
Inversiones del Ministerio de Educacidon
{PMI MINEDU)} aprobado para el afio
Ficha Técnica Estandar

Ficha técnica simplificada

Convenic para la formulacién vy
evaluacion de proyectos de inversion
y/o la aprobacidn de las inversiones de
optimizacion, de ampliacién, de
ampliacién marginal, de reposicidn y de
rehabilitacidn de Competencia Regional

la Calidad

Estudios de Pre-Inversién de las
inversianes de creacidn, mejoramiento,
ampliacién y recuperacién de servicios
educativos gue ejecuta a través de
convenio con Gobiernos Regionales bajo
la modalidad de consulteria; viable y con
registro en el Banco de Inversiones

Estudios de Pre-Inversion de las
inversiones de creacion, mejaramiento,
ampliacién y recuperacion de servicios
educativos que ejecuta a través de
convenio con Gobiernos Regionales bajo
la modalidad de consultoria; no viable y
con registro en el Banco de Inversiones

Unidad Gerencial de Estudios y Obras
Unidad Gerencial de Reconstruccién
Frente a Desastres

Gobierno Regional

Cédigo de la Nombre del pueste Nimero Organo y Unidad
Nombre de las actividades g . . P correlativo del Orgénica del Registro de ejecucion
actividad ejecutor i
puesto ejecutor

1. Registra el Convenio, en la Ficha de Registro
del (de los} proyectols) de inversidn o en la
Ficha de Registro de la(s) inversidén{es) de

optimizacion, de ampliacion marginal
reposicion y de rehabilitacion, s
correspenda, en el Banco de Inversiones.

PO 02.01.07.01
, de

egun

Ejecutivo 1 (Equipo de
Pre Inversién)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Convenio para la
formulacion y evaluacion de
proyectos de inversian y/o la

aprobacién de las
inversiones de optimizacion,

de ampliacién, de




La evaluacién del estudio de pre inversion se
desarrollard con el personal de la Unidad
Gerencial de Estudios y Obras {Equipo de Pre
Inversion).

ampliacién marginal, de
reposicion y de
rehabilitacién de
Competencia Regional

2. Solicita la contratacion de un consultor para
la formulacion del estudio de pre inversion,
gue se gestiona con la Unidad de
Abastecimiento. [Ir a Proceso Colahorativo de

Soporte “Proceso de Selecclén (AS - LP - CP}")

PO 02.01.07.02

Ejecutivo | {Equipo de
Pre Inversidn)

Unidad Gerencial de
Estudios y Cbras

Expediente de Contratacion
del consultor

3. ldentifica la complejidad y carga de trabajo
para la evaluacion del estudio de pre inversién
para determinar los requerimientos de
servicios profesionales adicionales al personal
de PRONIED v/o estudios complementarios.
¢Es necesario la contratacion de servicios
especializados?

Si: Remite requerimiento de contratacidn de
servicios especializados {Ingenieros
electricistas, ingenieros sanitarios y otros) —y
de estudios complementarios (Analisis de
suelos y otros), en un plazo de 1 dia habil de
recibido el Memorandum del Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y Obras, que se gestiona
con la Unidad de Abastecimiento. {tr a
Proceso Colaborative de Soporte
“Adquisicién_y Contratacién Menores a 8
UIT’s”)

No: continda Act. 4

PO 02.01.07.03

Ejecutivo 1 (Equipo de
Pre Inversién)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Expediente de Contratacidn
del consultor

4. Asigna mediante memorandum al equipo
que evaluara el estudio de pre inversidn.
Equipo de evaluacidn del estudio de pre
inversién:

- Coordinador de lo Evaluacion

- Especialistas adicionales de evaluacién
(Arquitecto, Ing. Civil, Ing. Sanitario y otros)

PO 02.01.07.04

Ejecutive | {Equipo de
Pre Inversion)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memorandum de asignacidn

g
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5. Recibe memordandum de asignacion donde
se precisa la fecha de la reunion de inicio y se
adjunta el expediente de contratacién del
consultor.

PO 02.01.07.05

Equipo de evaluacion

del estudic de pre

inversidn:

- Coordinador de Ia
Evaluacion

- Especialistas
adicionales de
evaluacion
(Arquitecto, Ing. Civil,
Ing. Sanitario y otros}

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memordndum de asignacidn

6. Comunica mediante oficio la reunidn de
inicio al consultor, en un plazo de 1 dia habil
después de remitir el memoriandum de
asignacién al equipg evaluador.

PC 02.01.07.06

Ejecutivo | {Equipo de
Pre Inversidn)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Oficio que comunica reunién
de inicio

7. Realiza la reunién de inicio, donde se
presentara al consultor v se determinard la
metodologia de trabajo a seguir, al final del
cual se suscribird un acta de reunién.

PO 02.01.07.07

Ejecutivo | (Equipo de
Pre Inversidn}

Unidad Gerencial de
Estudios y Cbras

Acta de Reunién

8. Elabora y presenta el Entregable 1 (Plan de
trabajo} al Ejecutivo 1 {Equipo de Pre
Inversion} en un plazo de 5 dias habiles
después de Ja reunidn de inicio.

PO 02.01.07.08

Consultor

Plan de trabajo

9. Recibe y revisa el Entregable 1 (Plan de
trabajo).

¢Tiene observaciones?

Si: Elabora acta de abservaciones del
Entregable 1 (Plan de trabajo) y lo remite al
Consultor, quien tiene un plazo de 2 dias
hdbiles para levantar Jas observaciones
después de recibido el acta. ({Continda Act. 8}
No: Elabora Acta de conformidad del
Entregable 1 {Plan de trabajo) y lo remite al
Consultor. (Continga Act. 10)

PO 02.01.07.09

Ejecutivo | {Equipo de
Pre Inversién)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de Conformidad/
Ohservaciones del Plan de
trabajo

10. Elabora y presenta el Entregable 2 (Datos
Generales, ldentificacion y Formulacidn hasta
la brecha Oferta — Demanda) al Coordinador

PO 02.01.07.10

Consultor

Acta de conformidad del
Entregable 1 {Plan de

trabajo)

s
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de fa Evaluacion en un plazo de 20 dias habiles
después de recibido el acta de conformidad
del Entregable 1.

11. Reciben vy evaltian el Entregable 2 (Datos
Generales, Identificacion v Formulacidén hasta
la brecha Oferta — Demanda) en un plazo de 5
dias hébiles después de recihir el Entregable 2.

PO 02.01.07.11

Equipo de evaluacién

del estudio de pre

inversion:

- Coordinador de o
Evaluacion

- Especialistas
adicionales de
evaluacion
{Arquitecto, Ing. Civil,
Ing. Sanitario y otros)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Entregable 2 {Datos
Generales, Identificacidn y
Farmulacion hasta la brecha
Oferta — Demanda)

12. Consolida y presenta la evaluacidon del
Entregable 2 (Datos Generales, Identificacidn
y Formulacion hasta la brecha Oferta -
Demanda).

éTiene observaciones?

Si: Elabora acta de Observaciones del
Entregable 2 y lo remite al Consultor, guien
tiene un plazo de 15 dias habiles para levantar
las ohservaciones después de recibido el acta.
(Continda Act. 10)

No: FElabora acta de conformidad del
Entregable 2 v lo remite al Consultor en un
plazo de 1 dia habil después de recibir las
evaluaciones, (Continta Act. 13)

PO 02.01.07.12

Coordinador de lo
Evaluacion

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Entregable 2 (Datos
Generales, ldentificacion y
Formulacion hasta la brecha

Oferta — Demanda)

13. Elabora vy presenta el Entregable 3
(Formulacién desde Andlisis de Alternativas
hasta Costos del PIP} al Coordinador de la
Evgluacion en un plazo de 20 dias habiles
después de recibido el acta de conformidad
del Entregable 2.

PO 02.01.07.13

Consultor

Acta de Conformidad/
Observaciones del
Entregable 2: Datos
Generales, Identificacién y
Formulacién {hasta la
brecha Oferta — Demanda)

14. Reciben y evalian el Entregable 3
(Formulacidn desde Analisis de Alternativas

PO 02.01.07.14

Equipo de evaluacidn
del estudio de pre
inversion:

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Entregable 3 {Formulacion
desde Analisis de

i
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hasta Costos del PIP} en un plazo de 5 dias
habiles después de recibir el Entregable 3.

- Coordinador de fa
Evaluacion

- Especialistas
adicionales de
evaluacién
{Arquitecto, Ing. Civil,
Ing. Sanitario y otros)

Alternativas hasta Costos del
PIP)

15. Consolida y presenta la evaluacidn del
Entregable 3 {Formulacién desde Andlisis de
Alternativas hasta Costos PIP).

&Tiene observaciones?

Si: Elabora acta de Observaciones del
Entregable 3 y lo remite al Consultor, guien
tiene un plazo de 15 dias habiles para levantar
las observaciones después de recibido el acta.
(Continda Act. 13)

No: Elabora acta de conformidad del
Entregable 3 vy lo remite al Consultor en un
plazo de 1 dia habil después de recibir las
evaluaciones. {Continta Act. 16)

PO 02.01.07.15

Coordinador de la
Evaluacion

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Entregable 3 (Formulacién
desde Analisis de
Alternativas hasta Costos
PIP)

16. Elabora y presenta el Entregable 4
(Formulacidon completa - Datos generales,
\dentificacién, Formulacién y Evaluacidn,
Marco Ldgico del proyecto, Conclusiones -
Recomendaciones y Anexos) al Coordinador
de la Evaluacién en un plazo de 15 dias habiles
después de recibido el acta de conformidad
del Entregable 3.

PO 02.01.07.16

Consultor

Acta de Conformidad/
Observaciones del
Entregable 3 {Formulacion
desde Analisis de
Alternativas hasta Costos
PIP)

17. Reciben y evallan el Entregable 4
(Formulacidn completa - Datos generales,
Identificacién, Formulacion y Evaluacidn,
Marco Logico del proyecto, Conclusiones -
Recomendaciones y Anexas) en un plazo de 5
dias hébiles después de recibir el Entregable 4,

PO 02.01.07.17

Equipo de evaluacidn

del estudio de pre

inversién:

- Coordinador de la
Evaluacidn

- Especialistas
adicionales de
evaluacion

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Entregable 4 (Formulacidn
completa - Datos generales,
Identificacidn, Formulacidn y

Evaluacidn, Marco Logico
del proyecto, Conclusiones -
Recomendaciones y Anexos)




{Arguitecto, Ing. Civil,
Ing. Sanitario y otros)

18. Consolida y presenta la evaluacidn del
Entregable 4 (Formulacidn completa - Datos
generales, Identificacidn, Formulacion vy
Evaluaciéon, Marco Ldgico del provyecto,
Conclusiones - Recomendaciones y Anexos).
é¢Tiene observaciones?

Si: Elabora acta de Observaciones del
Entregable 4 y 1o remite al Consultar, quien
tienen un plazo de 10 dias habiles para
levantar las observaciones después de
recibido el acta. {Continda Act. 16)

No: Elabora acta de conformidad del
Entregable 4 y lo remite al Consultor en un
plazo de 1 dia habil después de recibir las
evatuacicnes. {Continda Act. 19)

PO 02.01.07.18

Coordinador de la
Evaluacion

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Entregable 4 (Formulacidn
completa - Datos generales,
Identificacidn, Formulacion y

Evaluacion, Marco Légico
del proyecto, Conclusiones -
Recomendaciones y Anexos}

19. Presenta el estudio de pre inversion
version completa en fisico y digital al
Coordinador de |a Evaluacion en un plazo de 2
dias habiles después de recibido el acta de
conformidad del Entregable 4 {Formulaciéon
completa - Datos generales, Identificacidn,
Formulacién y Evaluacion, Marco Logico del
proyecto, Conclusiones - Recomendaciones y
Anexos).

PO 02.01.07.19

Consultor

Acta de Confarmidad/
Observaciones del
Entregable 4 {(Formulacidn
completa - Datos generales,
Identificacién, Formulacidn y
Evaluacion, Marco Légico
del proyecto, Conclusiones -
Recomendaciones y Anexos)

20. Recibe vy revisa el estudio de pre inversidon
version completa en fisico y digital, asimismo
elabora y remite el informe de aprobacion o
no aprobacion del estudic de pre inversion
versidn completa {fisico y digital} al Ejecutivo |
{Equipo de Pre Inversion} en un plazo de 1 dia
habil después de recibido el acta.

PQ 02.01.07.20

Coordinador de la
Evaluacion

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de Aprobacion
/Mo aprobacién del estudio
de pre inversion version
completa en fisico y digital

21. Recibe y revisa el Informe de aprobacidn o
no aprobacién del estudio de pre inversidn
{Versidn completa en fisico y digital).

PC 02.01.07.21

Ejecutivo | {Equipo de
Pre Inversidn)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memoarandum de validacién
del informe de Aprobacidn/

vt



éTiene ohservaciones?

Si: Elabora memeorandum de Observaciones
del informe de aprobacién o no aprobacién
del estudio de pre inversidn vy lo remite al
Coordinador de la Evaluacidn. {Continva Act.
20)

No: Elabora memerandum de validacién del
informe de aprobacidén o no aprobacion del
estudio de pre inversidn y lo remite al
Especialista en Proyectos de Inversidn Publica
I. can copia al Coordinador de la Evaluacion.
{Continua Act. 22)

No aprobacién del estudio
de pre inversign {Versién
completa en fisico y digital)

22. Registra y comunica (cuando corresponda
remite informe} la viabilidad o no viabilidad en
el aplicativo del Banco de Inversiones al
Ejecutive | {Equipo de Pre Inversidn) con copia
al Coordinador de la Evaluacion, en un plazo
de 1 dia habil después de recibido el
memarandum de validacidn del informe de
aprobacion o no aprobacién del estudio de pre
inversion (Version completa en fisico y digital).

PO 02.01.07.22

Especialista en
Provectos de Inversion
Publical

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Registra la Viabilidad
/No viabilidad del estudio de
pre inversién {Version
completa en fisico y digital)

23, Recibe y revisa el registro de la viabilidad o
no viabilidad del estudio de pre inversidn en el
aplicativo del Banco de Inversiones {Versidn
completa en fisico y digital), asi como también
elabora e informe de aprobacidn o no
aprobacién del estudio de pre inversién vy lo
remite al lefe de la Unidad Gerencial de
Estudios y Obras en un plazo de 1 dias hahiles
después del registro.

PO 02.01.07.23

Ejecutivo | (Equipo de
Pre Inversién}

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de Aprobacion/
No aprobacidn del estudio
de pre inversidn (Versién

completa en fisico y digital}

L
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Ficha de Procesos Nivel 2

O )

—

Evaluacion de las estudios de Pre-Inversién de las inversiones de creacidn,
mejoramiento, ampliacion y recuperacion de servicios educativas que

Nombre ejecuta a través de convenios con Gobiernos Regionales bajo la modalidad Clasificacion/Tipo Operativo
de consultaria.
Codigo PO 02.01.08 Version Versidn 1
Objetivo Verificar los estdndares y normas técnicas para obtener los estudios de Pre-Inversidn de las inversiones de servicios educativos

viahles/No viables y con registro en el Banco de Inversiones; a través consulteria.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacion.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411, Lay General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal 2017.

Ley N° 27245, Ley de Respensabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27858.

Ley N° 27815, Codigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N° 27867, Ley Qrganica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamentc y modificatorias.

Ley N° 29230, Ley gque impulsa la Inversién Publica Regional y Local con Participacion del Sector Privado, su reglamento y
modificatorias.

Ley N° 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la eJecucién de proyectos en el marco de la Ley N° 29230, su reglamento
y modificatorias.

Ley N® 30556, Ley que aprueba Disposiciones de Caracter Extraordinario para las Intervenciones del Gobierno Nacional Frente a
Desastres y que dispone la creacidn de fa Autoridad para la Reconstruccién con Cambios.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control v de la Contraloria General de la Repuiblica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacignal de Programacion Multianual y gestidn de Inversiones y su reglamento.
Decreto Legislativo N° 1238, que dicta medidas complementarias para la ejecucidn de proyectos en el marco de la Ley N° 29230 su
regiamento y modificatorias.

Decreto Legislativo N* 1250, que incorpora a los sectores electrificacién rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacion urbana,
proteccidn social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacidn del mecanismo de Obras por impuestos.
Decreto Legislativo N* 1250, que aprueba la ley marco de asociaciones pablico - privadas para la generacidn de empleo productivo
y dicta normas para la agilizacion de los procesos de promocion de la inversion privada, su reglamento y modificatorias.
Resolucidn de Contraloria N® 320-2006-CG que aprueba las Mormas de Control Interno para el Sector Pdblico.

Resolucion Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operacignes del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa = PRONIED y su modificatoria.

Lovow b
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Resolucion Ministerial N* 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacion y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual {(PESEM) 2016-2021.
Resolucion Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacién y
Evaluacién en el Marco del Sistema de programacién Multianual y Gestién de Inversiones.
Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025,

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras

Proveedores

Entradas / Insumos

Salidas

Usuarios

Ministerio de Educacidn

Gobierno Regional

Gobierno Local

Direccién Regional de Educacion
Unidad de Gestion Educativa Local
Institucién Educativa Publica
PRONIED

Requerimiento para la prestacion de
servicios

Plan Nacional de Infraestructura
Educativa Sectorial al 2025
ESCALE - Estadistica de
Educativa

Plan Operativo Anual {POA PRONIED)
Plan Anual de Contrataciones (PAC
PRONIED)

Programacidn Mutltianual de
Inversiones del Ministerio de Educacion
(PMI MINEDW) aprobado para el afio
Ficha Técnica Estandar

Ficha técnica simplificada

Convenio para la formulacidn vy
evaluacion de proyectos de tnversion
y/o la aprobacidn de las inversiones de
optimizacién, de ampliacidn, de
ampliacién marginal, de reposicidn y de
rehahilitacion de Competencia Regional
Recibir memorandum del Jefe de la
Unidad Gerencial de Estudios y Qbras
que comunica que el estudio de pre
inversion deberd ser realizado bajo la
modalidad interno

la Calidad

Estudioc de Pre-lnversidn de las
inversiones de creacién, mejoramiento,
ampliacion y recuperacidn de servicios
educativos evaluados bajo la modalidad
de consultoria; viable y con registro en
el Banco de Inversiones

Estudic de Pre-Inversion de las
inversiones de creacién, mejoramiento,
ampliacion y recuperacion de servicios
educativos evaluados bajo la modalidad
de consultoria; no viable y con registro
en el Banco de Inversiones

Unidad Gerencial de Estudios y Obras
Unidad Gerencial de Reconstruccidn
Frente a Desastres

Gobierno Regional

Codigo de la Nombre del puesto Nimero Organo y Unidad
Nombre de [as actividades g . . P correlativo del Organica del Registro de ejecucién
actividad ejecutor A
puesto ejecutor




D

1. Registra el Convenie, en ia Ficha de Registro del
(de los) proyecto(s) de inversidn o en la Ficha de
Registro de la(s} inversidn{es} de optimizacién, de
ampliacion marginal, de reposicidn y de
rehabilitacidn, segin corresponda, en el Banco de
Inversiones,

La formulacidn del estudio de pre inversion se
desarrollara con el personal de la Unidad
Gerencial de Estudios y Obras [Equipo de Pre
Inversién).

PO 02.01.08.01

Ejecutive 1 {Equipo de
Pre Inversion)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Convenio para la
formulacién y
evaluacion de

proyectos de inversion
y/o la aprobacion de
las inversiones de
optimizacion, de
ampliacion, de
ampliacién marginal,
de repasicion y de
rehabilitacién de
Competencia Regional

2. Solicita la contratacidn de un consultor para la
Evalvacion del estudio de pre inversion, que se
gestiona con la Unidad de Abastecimiento. (Jr a
Proceso Colaborativo de Soporte “Proceso de

Seleccidn (AS - LP - CP)”)

PO 02.01.08.02

Ejecutivo | {Equipo de
Pre Inversion)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Expediente de
Contratacion del
consultor

3. Identifica la complejidad y carga de trabajo
para la formulacién del estudio de pre inversion
para determinar las requerimientos de servicios
profesionales adicionales al personal de PRONIED
y/o estudios complementarios.

¢Es necesario la contratacion de servicios
especializados?

Si: Remite requerimiento de contratacion de
servicios especializados (Ingenieros electricistas,
ingenieros sanitarios y otros) — v de estudios
complementarios (Andlisis de suelos y otros), en
un plazo de 1 dia habil de recibido el
Memarandum del Jefe de la Unidad Gerencial de
Estudios y Obras, que se gestiona con la Unidad
de Abastecimiento. {Ir a Procesa Colahorativo de
Soporte “Adquisicién y Contratacién Menores a
8 UIT's”)

No: Continda Act. 4

PO 02.01.08.03

Ejecutivo | (Equipo de
Pre Inversién)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memorandum del Jefe
de la Unidad Gerencial
de Estudios y Obras
que comunica que el
estudio de pre
inversién deberd ser
realizade bajo la
modalidad interno

o s e
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4. Asigna mediante memorandum al equipo de
PRONIED que formulara el estudio de pre
inversion.
Equipo de formulacidn del estudio de pre
inversién:

- Coordinador de lg Formulacidn

- Especialista en Arquitectura |

- Especialista en Estructuras |

- Especialista (s) adicional {es)

~Especialista en Proyectos de Inversion Publica

I

PO 02.01.08.04

Ejecutivo | (Equipo de
Pre Inversion)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memorandum de
asignacion

5. Recibe memorandum de asignacion.

PO 02.01.08.05

Equipo de fermulacion
del estudio de pre
inversion;

- Coordinador de la

Formulacion

~ Especialista en
Arquitectura |

- Especialista en
Estructuras |

- Especialista (s}
adicional {es)

- Especialista en
Proyectos de

Inversidn Publica |,

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memorandum de
asignacion

6. Realiza la reunién de inicio, donde se
presentara al consultor de la evaluacion y se
determinard la metodologia de trabajo a seguir,
al final del cual se suscribira un acta de reunidn.

PO 02.01.08.06

Ejecutive 1 (Equipo de
Pre Inversidn)

Unidad Gerencial de
Estudios y Cbras

Acta de Reunidn

7. Elabora y presenta el Entregable 1 (Plan de
trabajo} al Ejecutivo | {Equipo de Pre Inversidn) en
un plazo de 2 dias habiles después de la reunidn
de inicio.

PO 02.01.08.07

Coordinador de fa
Formulacion

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Plan de trabajo

8. Recibe y revisa el Entregable 1 {Plan de
trabajo).
¢Tiene ohservaciones?

PO 02.01.08.08

Ejecutivo | {(Equipo de
Pre Inversidn)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de Conformidad/
Observaciones del
Entregable 1 (Plan de




Si: Elabara acta de observacienes del Entregable
1 {Plan de trabajo) y lo remite al Coordinador de

trabajo) y lo remite al
Coordinador de la

la Formulacién, quien tiene un plazo de 2 dias Formulacidn
habiles para levantar las observaciones después
de recibido el acta. {Continua Act. 7)
No: Elabora Acta de conformidad del Entregable
1 {Plan de trabajo) y lo remite al Coordinador de
la Formulacion. {Contintia Act. 9)

Equipo de formulacion

del estudio de pre

inversidn: Ent ble 2 (D

- Coordinador de | ntregable atos
9. Elaboran el Entregable 2 (Datos Generales, FormL:::;i;; ¢ Generales,
Identificacion y Formulacién hasta la brecha - Unidad Gerencial de Identificacidn y

. PO 02.01.08.09 |- Especialista en , .
Oferta — Demanda) con la conformidad del . Estudios y Obras Formulacion hasta la
. Arguitectura |

Eniregable 1 (Plan de trabajo). o brecha Oferta -

- Especialista en Demanda)

Estructuras |
- Especialista (s)

adicional (es)

10. Cansoclida y presenta el Entregable 2 {Datos
Generales, Identificacidén y Formulacidn hasta la
brecha Oferta — Demanda) al Consultor de la
evaluacidn en un plazo de 20 dias hébiles después
de recibide el acta de conformidad del Entregable
1.

PO 02.01.08.10

Ceordinador de la
Formulacion

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Entregable 2 (Datos
Generales,
Identificacion vy
Formulacién hasta la
brecha Oferta —
Demanda)

11. Presenta la evaluacion del Entregable 2
(Datos Generales, ldentificacion v Formulacién
hasta la brecha Oferta — Demanda), en un plazo
de S dias habiles de recibido e! Entregable 2.
:Tiene observaciones?

Si: Elabora acta de Observaciones del Entregable
2 y lo remite al Coordinador de la Formulacion,
este y los especialistas de formulacidn tienen un
plazo de 15 dias habiles para levantar las
observaciones después de recibido el acta.
(Contintia Act. 8}

PO 02.01.08.11

Consultor de la
evaluacion

Caonsultor de la
evaluacion

Acta de Conformidad/
Observaciones del
Entregable 2 (Datos
Generales,
Identificacion y
Formulacién hasta la
brecha Oferta —
Demanda)

ERes
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No: Elabora acta de conformidad del Entregable
2 v 10 remite al Coordinador de la Formulacién en
un plazo de 1 dia hdbil después de recibir las
evaluaciones. (Continda Act. 12)

12. Elaboran el Entregahle 3 (Formulacién desde
Andlisis de Alternativas hasta Costos PIP) con la
conformidad del Entregable 2 (Datos Generales,
Identificacién y Formulacidn hasta la brecha
Oferta — Demanda).

PO 02.01.08.12

Equipo de formulacidn
del estudioc de pre
inversion:

- Coordinador de la

Formulacion

- Especialista en
Arguitectura |

- Especialista en
Estructuras |

- Especialista (s)

adicional (es)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Entregable 3
{Formulaciéon desde
Analisis de Alternativas
hasta Costos PIP)

13. Consolida y presenta el Entregable 3
(Formulacidn desde Analisis de Alternativas hasta
Costos PIP) al Consultor de la evaluacion en un
plazo de 20 dias habiles después de recibido el
acta de conformidad del Entregable 2.

PO 02.01.08.13

Coordinador de la
Formulacion

Unidad Gerencial de
Estudies y Obras

Entregable 3
{Formulacién desde
Andlisis de Alternativas
hasta Costos PIP)

14. Presenta la evaluacién del Entregable 3
(Formulacidn desde Analisis de Alternativas hasta
Costos PIP), en un plazo de 5 dias habiles de
recibido el Entregable 3.

¢Tiene observaciones?

Si: Elabora acta de Observaciones del Entregable
3 y lo remite al Coordinador de la Formulacién,
este y los especialistas tienen un plazo de 15 dias
habiles para levantar las observaciones después
de recibido el acta. (Continva Act. 12}

No: Elabora acta de conformidad del Entregable
3 ¥ lo remite al Coordinador de la Formulacién en
un plazo de 1 dia hdbil después de recibir las
evaluaciones. (Continua Act. 15)

PO 02.01.08.14

Consultor dela
evaluacion

Consultor de la
evaluacion

Acta de Conformidad/
Observaciones del
Entregable 3
{Formulacidn desde
Analisis de Alternativas
hasta Costos PIP}

P
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15. Elaboran el Entregable 4 {Formulacién
completa - Datos generales, Identificacion,
Formulacidn y Evaluacion, Marco Ldgico del
proyecto, Conclusiones - Recomendaciones y
Anexos) con la conformidad del Entregable 3
{Farmulacién desde Analisis de Alternativas hasta
Costos PIP).

PO 02.01.08.15

Equipo de formulacion
del estudic de pre
inversidn:

- Coordinador de la

Formulacion

- Especialista en
Arqguitectura |

~ Especialista en
Estructuras |

- Especialista (s}

adicional {es)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Entregable 4 -
Formulacién completa

16. Consolida y presenta el Entregable 4
(Formulacién completa - Datos generales,
Identificacidn, Formulacion y Evaluacién, Marco
Légico del proyecto, Conclusiones
Recomendaciones y Anexos)al Consulter de la
evaluacion en un plazo de 15 dias habiles después
de recibido el acta de conformidad del Entregable
3.

PO 02.01.08.16

Coordinador de la
Formulacion

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Entregable 4 -
Farmulacidn completa

17. Presenta la evaluacion del Entregable 4
{Formulacién completa - Datos generales,
Identificacién, Formulacion y Evaluacién, Marco
Logico  del proyecto,  Conclusiones -
Recomendaciones y Anexos), €n un plazo de 5
dias habiles de recibido el Entregable 4.

iTiene observaciones?

Si: Elabora acta de Observaciones del Entregable
4 y lo remite al Coordinador de la Formulacion,
este v los especialistas tienen un plazo de 10 dias
habiles para levantar las observaciones después
de recibido el acta. {Continda Act. 15)

No: Elabora acta de conformidad del Entregable
4 v lo remite al Coordinador de la Formulacion en
un plazo de 1 dia habil después de recibir las
evaluaciones. {Continva Act. 18)

PO 02.01.08.17

Consultor de la
evaluacion

Consultor de la
evaluacion

Acta de Conformidad/
Observaciones del
Entregable 4 -
Formulacién completa




18. Presenta y remite el estudio de pre inversion
versién completa {En fisico y digital) al Consultor
de la evaluacién en un plazo de 2 dias habiles
después de recibido el acta de conformidad del
Entregable 4 (Formulacion completa - Datos
generales, Identificacién, Formulacién vy
Evaluacion, Marco Légica del proyecto,
Conclusiones - Recomendacignes y Anexos).

PO 02.01.08.18

Coordinador de la
Formulacidon

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Estudio de pre
inversién {Version
completa en fisicoy
digital)

19. Recibe y revisa el estudio de pre inversicn
versién completa (En fisico y digital), asi como
también elabora y remite el informe de
aprobacidon o no aprobacién del estudio de pre
inversidn version completa (En fisico v digital) al
Ejecutivo | (Equipo de Pre Inversidn) en un plazo
de 1 dia hahil después de recibido el acta

PO 02.01.08.19

Consultor de la
evaluacion

Consultor de la
evaluacién

Informe de Aprobacidn
/No aprobacidn del
estudio de pre
inversién (Versién
completa en fisico y
digital)

20. Recibe y revisa el Informe de aprobacién o no
aprobacidn del estudio de pre inversion versidn
completa (En fisico v digital).

dTiene observaciones?

Si: Elabora memorandum de Observaciones del
informe de aprobacion o no aprobacién y lo
remite al Consultor de la Evaluacién. {Continda
Act. 19)

No: Elabora memorandum de validacién del
informe de aprobacién ¢ no aprobacién del
estudio de pre inversion y lo remite al Especialista
en Proyectos de Inversién Pablica ). con copia al
Consultor de la evaluacion. (Contintia Act. 21)

PO 02.01.08.20

Ejecutivo | {Equipo de
Pre Inversién)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memorandum de
validacion del informe
de Aprobacion
/No aprobacidn del
estudio de pre
inversion (Versién
completa en fisicoy
digital}

21. Registra y comunica (Cuando corresponde
remite el infarme) la viabilidad o no viabilidad en
el aplicativo del Banco de Inversiones al Ejecutivo
| {(Equipo de Pre Inversidn} con copia al Consultor
de evaluacidn, en un plazo de 1 dia habil después
de recibido el memorandum de validacién del
informe de aprobacion o no aprobacion del

PO 02.01.08.21

Especialista en
Proyectos de Inversion
Pablica |

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Registro de la
Viabilidad
/Na Viabilidad del
estudio de pre
inversion (Versién
completa en fisico y
digital}




estudio de pre inversién versién completa (En
fisico y digital).

22. Recibe y revisa el registro de la viabilidad ¢ no
viabilidad del estudio de pre inversidn {(Version
completa en fisico y digital} en el aplicativo del
Banco de inversiones. Asi como también elabora
el informe de aprobacién o desaprobacidon del
estudio de pre inversion vy lo remite al Jefe de la
Unidad Gerencial de Estudios y Obras en un plazo
de 1 dias habiles después del registro.

PO 02.01.08.22

Ejecutive | {Equipo de
Pre Inversion)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de
Aprobacién/

No aprobacién del
estudio de pre
inversién {Version
completa en fisico y
digital}




Ficha de Procesos Nivel 2

Formulacidn y evaluacion de los estudios de Pre-Inversion de las inversiones
Nombre de crta:acién, mejor’amiento, am‘pliacién v nlacuperacién de se‘rvicios edu_cativos Clasificacién/Tipo Operativo

que ejecuta a través de convenios can Gobiernos Locales bajo la modalidad en

planta.
Cadigo PO 02.01.08 Version Versidn 1
Objetivo Aplicar y verificar los estdndares v normas técnicas para obtener los estudios de Pre-Inversidn de las inversiones de servicios

educativos viables/No viables y con registro en el Banco de Inversiones; con personal de 1a Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacion,

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017,

Ley N° 27245, Ley de Respensabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958,

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcidn Publica.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades

Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacién y modificatorias

Ley N° 30225 ~ Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 29230 — Ley que impulsa la [nversién Pdblica Regional y Local con Participacién del Sector Privado, su reglamento vy
moadificatorias.

Ley N 30138 — Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucidn de proyectos en el marco de fa Ley N® 29230, su reglamento
y modificatorias.

Ley N° 30556 — Ley que aprueba Disposicianes de Caracter Extraordinario para las Intervenciones del Gobierne Naciaonal Frente a
Desastres y gue dispone la creacion de la Autoridad para la Reconstruccion con Cambios.

Ley N° 27785 —Ley del Sistema Nacional de Control vy de la Contraloria General de la Republica.

Ley N° 27444 — Ley del Procedimiente Administrativo General” y sus modificatorias,

Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento,
Decreto Legislativo N°® 1238, que dicta medidas complementarias para la ejecucidn de proyectos en el marco de la Ley N° 29230 su
reglamento y madificatorias.

Decreto Legislativo N° 1250, aque incorpora a los sectores electrificacidn rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacién urbana,
proteccidn social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacién del mecanismo de Obras por impuestos,
Decreto Legislativo N® 1250, que aprueba la ley marco de asociaciones piblico - privadas para la generacién de empleo productivo
y dicta normas para la agilizacién de los procesos de promocién de 1a inversidn privada, su reglamento y modificatorias.

Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Publico.

Resolucién Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED y su modificatoria.




~

Resolucion Ministerial N° 287-2016-MINEDU, gque aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacién y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual {PESEM) 2016-2021.
Resolucién Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacion y
Evaluacién en el Marco del Sistema de programacion Multianual y Gestidn de Inversiones.
Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras,

Proveedores

Entradas / ihsumos

Salidas

Usuarios

Ministerio de Educacidn

Gaobierno Regional

Gobierno Local

Direccidn Regional de Educacién
Unidad de Gestién Educativa Local
Institucion Educativa Publica
PRONIED

Requerimiento para la prestacion de
servicios

Plan Nacional de Infraestructura
Educativa Sectorial al 2025

ESCALE - Estadistica de la Calidad
Educativa

Plan Operativo Anual {(POA PRONIED)
Programacidn Multianual de Inversiones
del Ministerio de Educacion (PMI
MINEDU) aprobado para el afio

Ficha Técnica Estandar

Ficha tecnica simplificada

Convenio para la formulacidn vy
evaluacion de provectos de inversion y/o
la aprobacién de las inversiones de
optimizacion, de ampliacion, de
ampliacidn marginal, de reposicion y de
rehabilitacién de Competencia
Municipal exclusiva

Memorandum del Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y Obras que
comunica que el estudio de pre inversién
deberd ser realizado bajo la modalidad
en planta

Formular y evaluar los estudios de Pre-
Inversién de las inversiones de creacion,
mejoramiento, ampliacion y
recuperacion de servicios educativos
que ejecuta a través de convenio con
Gohiernos Locales bajo fa modalidad en
planta; viable y con registro en el Banco
de Inversiones

Formular v evaluar los estudios de Pre-
Inversion de las inversiones de creacion,
mejoramiento, ampliacidn y
recuperacion de servicios educativos
que ejecuta a través de convenio con
Gobiernos Locales bajo la modalidad en
planta; no viable y con registro en el
Banco de Inversiones

Unidad Gerencial de Estudios y Obras
Unidad Gerencial de Reconstruccion
Frente a Desastres

Gobierno Local

Nimero
5 N del Grgano y Unidad . L,
Nombre de las actividades c°‘"§°. dela ombre del puesto correlativo del ’g. M .’ Registro de ejecucion
actividad ejecutor puesto Organica del ejecutor

1. Registra el Convenio, en la Ficha de Registro del
(de los) proyectois) de inversidn o en 1a Ficha de

PO 02.01.09.01

Ejecutive | {Equipo de
Pre Inversidn}

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Convenio para la
formulacion y




Registro de la(s) inversion{es) de optimizacidn, de
ampliacién  marginal, de reposicidn y de
rehabilitacién, segun corresponda, en e} Banco de
Inversiones.

evaluacidn de proyectos
de inversién vfo la
aprobacidn de las
inversiones de
optimizacién, de
ampliacion, de
ampliacion marginal, de
reposicién y de
rehabilitacidn de
Competencia Municipal
exclusiva

2. ldentifica la complejidad y carga de trabajo para
la formulacion y evaluacion del estudio de pre
inversion para determinar los requerimientos de
servicios profesionales adicionales al personal de
PRONIED y/o estudios complementarios.

¢ES necesario la contratacién de servicios
especializados?

Si: Remite requerimiento de contratacion de
servicios especializados {Ingenieros electricistas,
ingenieros sanitarios y otros) — y de estudios
complementiarios (Analisis de suelos y otros), enun
plazo de 1 dia habil de recibide el Memorandum
del Jefe de la Unidad Gerencial de Estudios y Cbras,
que se gestiona con la Unidad de Abastecimiento.
{Ir _a Proceso__Colaborativo de Soporte
“Adguisicidn v Contratacién de bienes v servicios
menores a 8 UIT's”}

No: Continda Act. 3

PO 02.01.09.02

Ejecutive | {Equipo de
Pre Inversidn)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memorandum del Jefe
de la Unidad Gerencial
de Estudios y Obras que
comunica que el estudio
de pre inversion debera
ser realizado bajo la
modalidad en planta

3. Asigna mediante memorandum al equipo que
formulara y evaluara el estudio de pre inversién.
Equipe de formulacion del estudio de pre
inversidn:

- Coordinador de la Formulacion

- Especialista en Arquitectura |

- Especialista en Estructuras |

PO 02.01.09.03

Ejecutivo | {Equipo de
Pre Inversién}

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memorandum de
asignacidn




- Especialista {s) adicianal {es)

- Especialista en Proyectos de Inversidn Piblica L.

Equipo de evaluacidn del estudio de pre inversién:

- Coordinader de la Evaluacion

- Especialistas  adicicnales de  evaluacidn
{Arquitecto, Ing. Civil, Ing. Sanitario y otros)

4. Recibe memorandum de asignacion.

P 02.01.09.04

Equipo de formulacion
del estudio de pre
inversign:

- Coordinador de Ia

Formulacidon

- Especialista en
Arquitecturall

- Especialista en
Estructuras |

- Especialista (s)
adicional {es})

- Especialista en

Proyectos de Inversidn
Puablica I.

Equipo de evaluacidn del

estudio de pre inversidn:

- Coordinador de o
Evaluacion

- Especialistas
adicionales de
evaluacién
{Arquitecto, Ing. Civil,
Ing. Sanitario y otros)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memordndum de
asignacion

5. Realiza la reunién de inicio, donde se
determinara la metodologia de trabajo a seguir, al
final del cual se suscribird un acta de reunidn.

PO 02.01.09.05

Ejecutivo | (Equipo de
Pre Inversion)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de Reunion

6. Elabora vy presenta el Entregable 1 {Plan de
trabajo) al Ejecutivo | {(Equipo de Pre Inversidn} en
un plazo de 2 dias hdbiles después de la reunidn de
inicio.

PO 02.01.09.06

Coordinador de fa
Formulacion

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Plan de trabajo

LU



7. Recibe y revisa el Entregable 1 (Plan de trabajo)
iTiene observaciones?

Si: Elabora acta de observaciones del Entregable 1
{Plan de trabaje) y lo remite al Coordinador de la
Formulacién, quien tiene un plazo de 2 dias habiles
para levantar las observaciones después de
recibido el acta. {Continda Act. 6)

No: Elabora Acta de conformidad del Entregable 1
{Plan de trabajo) y lo remite al Coordinador de la
Formulacién, (Continda Act. 8)

PO 02.01.09.07

Ejecutivo | (Equipo de
Pre Inversion)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de Conformidad/
Observaciones del Plan
de trabajo

8. Elaboran el Entregable 2 {Datos Generales,
Identificacidn y Fermulacion hasta la brecha Oferta
— Demanda) con la conformidad del Entregable 1
{Plan de trabajo).

PO G2.01.09.08

Equipo de formulacidn
del estudio de pre
inversion:

- Coordinador de g

Formulacion

- Especialista en
Arquitectural

- Especialista en
Estructuras |

- Especialista ' (s)

adicional {es}

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de conformidad del
Entregable 1 {Plan de
trabajo) y lo remite al

Coordinador de la
Formulacién

9. Consolida y presenta el Entregable 2 (Datos
Generales, Identificacidn y Formulacion hasta la
brecha Oferta — Demanda) al Coordinador de lo
Evaluacién en un piazo de 20 dias habiles después
de recibido el acta de conformidad del Entregable
1.

PO 02.01.09.09

Coordinador de Ia
Formulacion

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Entregable 2 (Datos
Generales,
Identificacion y
Formulacion hasta la
brecha Oferta -
Demanda)

10. Reciben y evallan el Entregable 2 (Datos
Generales, Identificacidn y Formulacion hasta la
brecha Oferta — Demanda) en un plazo de 5 dias
habiles después de recibir el Entregable 2.

PO 02.01.09.10

Equipo de evaluacién del

estudio de pre inversion:

-~ Coordinador de o
Evaluacion

- Especialistas
adicionales de
evaluacion
(Arquitecto, Ing. Civil,
Ing. Sanitario y otros)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Entregable 2 (Datos
Generales,
Identificacidn vy
Formulacién hasta la
hrecha Oferta ~
Demanda}

T
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11. Consolida y presenta la evaluacién del
Eniregable 2 (Datos Generales, Identificacion y
Formulacion hasta la brecha Oferta — Demanda)
éTiene observaciones?

Si: Elabora acta de Observaciones del Entregable 2
y lo remite al Coordinador de la Formulacidn, este
v los especialistas de formulacién tienen un plazo
de 15 dias habiles para levantar las observaciones
después de recibido el acta. (Continda Act. 8)

No: Elzbora acia de confarmidad del Entregable 2
y lo remite al Coordinador de la Formulacidn en un
plazc de 1 dia habil después de recibir las
evaluaciones. {Continda Act. 12}

PO 02.01.09.11

Coordinador de la
Evaluacion

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de Conformidad/
Observaciones del
Entregable 2 (Datos
Generales,
Identificacién vy
Formulacién hasta la
brecha Oferta—
Demanda)

12. Elaboran el Entregable 3 {Formulacidn desde

Equipo de formulacidn
del estudio de pre
inversién:

- Coordinador de fa

Acta de conformidad del
Entregable 2 (Datos

Andlisis de Alternativas hasta Costos PIP) con Ja Formulacion Unidad Gerencial de Generales,
conformidad del Entregable 2 {Datos Generales, | PO 02.01.09.12 | - Especialista en Estudios y Obras Identificacion y
Identificacién y Formulacion hasta la brecha Oferta Arquitectura | Formulacién hasta la
- Demanda). - Especialista en brecha Oferta —

Estructuras | Demanda)

- Especialista (s}

adicional {es)
13. Consglida y presenta el Entregable 3
{Formulacién desde Andlisis de Alternativas hasta Entregable 3

Costos PIP) al Coordinador de lo Evaluacién en un
plazo de 20 dias habiles después de recibido el acta
de conformidad del Entregable 2.

PO $2.01.09.13

Coordinador de lo
Formulacion

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

{Formulacidn desde
Analisis de Alternativas
hasta Costos PIP}

14. Reciben y evalian el Entregable 3 (Formulacién
desde Analisis de Alternativas hasta Costos PIP} en
un plazo de 5 dias habiles después de recibir el
Entregable 3.

PO 02.01.09.14

Equipo de evaluacion del

estudio de pre inversion:

- Coordinador de fa
Evaluacién

- Especialistas
adicionales de
evaluacion

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Entregable 3
{Formulacion desde
Analisis de Alternativas
hasta Costos PIP}
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(Arquitecto, Ing. Civil,
Ing. Sanitario y otros)

15. Consglida y presenta la evaluacion del
Entregable 3 {Formulacion desde Analisis de
Alternativas hasta Costos PIP).

¢Tiene observaciones?

Si: Elabora acta de Observaciones del Entregable 3
¥ lo remite al Coordinador de la Formulacidn, este
vy los especialistas tienen un plazo de 15 dias
hahiles para levantar las observaciones después de
recibido el acta. (Cantinva Act. 12}

No: Elahora acta de conformidad del Entregable 3
y lo remite al Coordinador de la Formulacion en un
plazc de 1 dia habil después de recibir las
evaluaciones. {Continda Act. 16)

PO 02.01.09.15

Coordinador de la
Evaluacién

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de Confermidad/
Observacicnes del
Entregable 3
(Formulacion desde
Andlisis de Alternativas
hasta Costos PIP)

16. Elaboran el Entregable 4 {Formulacion
completa - Datos generales, Identificacidn,
Formulacidn y Evaluacién, Marco Légico del
proyecta, Conclusicnes - Recomendaciones y
Anexos) con la conformidad del Entregable 3
{Formulacion desde Analisis de Alternativas hasta
Costos PIP).

PO 02.01.09.16

Equipo de formulacidn

del estudio de pre

inversion:

- Coordingdor de la
Formulacién

- Especialista en -
Arguitectura |

- Especialista en
Estructuras |

- Especialista (s)

adicional {es)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de confarmidad del
Entregable 3
{Formulacién desde
Analisis de Alternativas
hasta Costos PIP}

17. Consolida y presenta el Entregable 4
(Formulacidn completa - Datos generales,
Identificacidn, Formulacién y Evaluacién, Marco
Logico del proyecta, Conclusiones -
Recomendaciones y Anexos) al Coordinador de la
Evaiuacién en un plazo de 15 dias habiles después
de recibido el acta de conformidad del Entregable
3.

PO 02.01.09.17

Coordinador de lg
Formulacién

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Entregable 4 -
Formulacién completa

18. Reciben y evalian el Entregable 4 {Formulacidn
completa - Datos generales, [dentificacidn,

PO 02.01.09.18

Equipo de evaluacién del
estudio de pre inversion:

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Entregable 4 -
Formulacion completa
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Formulacién y Evaluacidn, Marco Légico del
provecto, Conclusiones - Recomendaciones y
Anexos} en un plazo de 5 dias habiles después de
recibir el Entregable 4.

- Coordinador de la
Evaluacion

- Especialistas
adicionales de
evaluacion
{Arguitecto, Ing. Civil,
Ing. Sanitario y otros)

19. Consolida y presenta la evaluacidn del
Entregable 4 (Formulacidn completa - Datos
generales, Identificacién, Formulacion vy
Evaluacion, Marco Logico del proyecto,
Conclusiones - Recomendaciones y Anexos).
¢Tiene observaciones?

Si- Elabora acta de Observaciones del Entregable 4
¥ lo remite al Coordinador de la Formulacidn, este
y los especialistas tienen un plazo de 10 dias
habiles para levantar las chservaciones después de
recibido el acta. (Continda Act. 16}

No: Elabora acta de conformidad del Entregable 4
y lo remite al Coordinador de la Formulacién en un
plazo de 1 dia habil después de recibir las
evaluaciones. (Continla Act. 20)

PO 02.01.09.19

Coordinador de la
Evaluacion

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de Conformidad
JObservaciones del
Entregable 4 -
Formulacion completa

20. Presenta y remite el estudio de pre inversidn
version completa (En fisico y digital) al Coordinador
de la Evaluacién en un plaze de 2 dias habiles
después de recibido el acta de conformidad del
Entregable 4 {Formulacion completa - Datos
generales, Identificacién, Formulacién ¥
Evaluacién, Marco Logico del proyecto,
Conclusiones - Recamendaciones y Anexos).

PC 02.01.09.20

Coordinador de lo
Formulacion

Unidad Gerencial de
Estudios y Chras

Acta de conformidad del
Entregable 4 -
Formulacién completa

21. Recibe vy revisa el estudio de pre inversién
version completa (En fisico y digital), asi como
también elabora y remite el informe de aprobacién
o no aprobacién del estudico de pre inversién
versidn completa {En fisico y digital} al Ejecutivo |

PO 02.01.08.21

Coordinador de fa
Evailuacién

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de Aprobacién
/Mo aprabacion del
estudio de pre inversion
(versién completa en
fisico y digital)

&0
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{Equipo de Pre Inversidn) en un plazo de 1 dia habil
despues de recibido el acta.

22. Recibe y revisa Informe de aprobacién ¢ no
aprobacién del estudio de pre inversidn version
completa {En fisico y digital).

éTiene observaciones?

Si: Elabora memordndum de Observaciones del
infarme de aprobacidn o no aprobacidn del estudio
de pre inversién y lo remite al Coordinador de la
Evaluacion. (Continva Act. 21)

No: Elabora memorandum de validacion del
informe de aprabacion o no aprobacidn del estudio
de pre inversién y lo remite al Especialista en
Proyectos de Inversion Piblica | con copia al
Coordinador de la Evaluacion. (Continda Act. 23)

PO 02.01.09.22

Ejecutivo 1 {Equipo de
Pre Inversidn)

Unidad Gerencial de
Estudios y Cbras

Memorandum de
validacién del Informe
de Aprobacién/

No aprobacidn del
estudio de pre inversién
(Version completa en
fisico y digital)

23. Registra y comunica (Cuando corresponde
remite el informe) 1a viabilidad o no viabilidad en
el aplicativo del Banco de Inversiones al Ejecutivo |
{Equipo de Pre Inversién) con copia al Coordinador
de la Evaluacion, en un plazo de 1 dia habil después
de recibido el memorandum de validacién del
informe de aprobacion o no aprobacién del estudio
de pre inversidn versidn completa (en fisico y
digital}.

PO $2.01.09.23

Especialista en Proyectos
de Inversién Pablica )

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Registro de la
Viabilidad/

N Viabilidad del
estudio de pre inversién
versién completa (En
fisico y digital)

24, Recibe y revisa &l registro de la viabilidad o no
viabilidad del estudio de pre inversidn {Version
completa en fisico y digital) en el aplicativo del
Banco de Inversiones, Asi como también elabora el
informe de aprobacién o desaprobacién del
estudio de pre inversion y lo remite al Jefe de la
Unidad Gerencial de Estudios y Obras en un plazo
de 1 dia habil después del registro.

PC 02.01.09.24

Ejecutivo | {Equipo de
Pre Inversidn)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de Aprobacion/
No aprobacién del
estudio de pre inversion
versidn completa (En
fisico y digital)

g
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Ficha de Procesos Nive! 2

Formulacién y evaluacion de los estudios de Pre-Inversién de las inversiones
Nombre de crgacic’m, mejor’amiento, am‘pliacién ¥ rgcuperacién de sejrvicios edu‘cativos Clasificacion/Tipo Operativo
que ejecuta a través de convenios con Gobiernos Locales bajo la modalidad de
consultoria.
Codigo PO 02.01.10 Varsion Version 1
Objetivo Aplicar y verificar los estdndares y normas técnicas para obtener los estudios de Pre-Inversidn de las inversiones de servicios

educativos viables/No viables y con registro en el Banco de Inversiones; a través consultoria.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacién.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publica para el Afio Fiscal 2017,

Ley N* 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958.

Ley N° 27815, Codigo de Etica de la Funcidn Publica.

Ley N® 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N* 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contratacicnes del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversidn Plblica Regional y Local con Participacién del Sector Privado, su reglamento y
modificatorias.

Ley N° 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N°® 29230, su reglamento
y modificatorias.

Ley N° 30556, Ley que aprueba Disposiciones de Caracter Extraordinario para las Intervenciones del Gobierno Nacional Frente a
Desastres y que dispone la creacian de la Autoridad para la Reconstruccién con Cambias,

Ley N* 27785, Ley del Sistema Nacional de Control v de la Contraloria General de la Republica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N°® 1252, que crea el Sistema Nacienal de Programacion Multianual y gestidn de Inversiones y su reglamente.
Decreto Legislative N° 1238, que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N° 29230 su
reglamento y modificatorias.

Decreto Legislativo N® 1250, que incorpora a los sectores electrificacion rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacién urbana,
proteccidn social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacién del mecanismo de Obras por impuestos.
Decreto Legistativo N° 1250, que aprueba la ley marco de asociaciones publico - privadas para la generacién de empleo productivo y
dicta nermas para la agilizacidn de los procesos de promocion de [a inversién privada, su reglamento y modificatorias.

Resolucidén de Contraloria N* 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Publico.

Reseclucidn Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura Educativa
—= PRONIED y su modificatoria.
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Resolucion Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacion y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual {(PESEM) 2016-2021.
Resolucion Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacidn y
Evaluacion en el Marco del Sistema de programacion Multianual y Gestion de Inversiones.
Plan Nacional de I\nfraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras,

Proveedores

Entradas / Insumos

Salidas

Usuarios

Ministerio de Educacion

Gobierno Regional

Gobierno Local

Direccidn Regional de Educacién
Unidad de Gestién Educativa Lacal
Institucion Educativa Publica
PRONIED

Requerimiento para la prestacion de
servicios

Plan WNacional de Infraestructura
Educativa Sectorial al 2025
ESCALE - Estadistica de
Educativa

Plan Anual de Contrataciones (PAC
PRONMIED}

Plan Operativo Anual {POA PRONIED)
Programacion Multianual de
Inversiones del Ministerio de Educacion
{PMI MINEDU} aprobado para el afio
Ficha Técnica Estandar

Ficha técnica simplificada

Convenio para la formulacidn vy
evaluacién de proyectos de inversion
y/o la aprobacidon de las inversiones de
optimizacion, de ampliacidn, de
ampliacién marginal, de reposicion y de
rehabilitacién de Competencia Regional

fa Calidad

Formular v evaluar los estudios de Pre-
Inversion de las inversiones de creacidn,
mejoramiento, ampliacién ¥y
recuperacion de servicios educativos
que ejecuta a través de convenio con
Gobiernos Locales bajo la modalidad de
consultoria; viable y con registro en el
Banco de Inversiones

Formular y evaluar los estudios de Pre-
Inversion de las inversiones de creacidn,
mejoramiento, ampliacidn y
recuperacidn de servicios educativos
que ejecuta a través de convenio con
Gobiernos Locales bajo la modalidad de
consultoria; no viable y con registro en
el Banco de Inversiones

Unidad Gerencial de Estudios y Obras
Unidad Gerencial de Reconstruccidn
Frente a Desastres

Gobierno Regional

Gobierno Local

Nimero .
. Cddigo de la Nombre del puesto ) Organo y Unidad . . -
Nombre de las actividades Actividad ejecutor corr:La:;\t:: del Orgénica del ejecutor Registro de ejecucidn

1. Registra el Convenio, en la Ficha de
Registro del (de los) proyecto(s} de inversion
o en la Ficha de Registro de la(s) inversion{es}
de optimizacion, de ampliacidn marginal, de
segun
corresponda, en el Banco de Inversiones.

reposicion vy de rehabhilitacidn,

PO 02.01.10.01

Ejecutivo | (Equipo de
Pre Inversion)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Convenio para la
formulacion y evaluacidn de
proyectos de inversidn yfo
la aprobacién de las
inversiones de optimizacidn,
de ampliacidn, de

&
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ampliacién marginal, de
reposicién y de
rehabilitacion de
Competencia Regional

2. Solicita la contratacidn de un cansulter
para la Formulacién del estudio de pre
inversidn, que se gestiona con la Unidad de
Abastecimiento. {Ir_a Proceso Colaborativo
de Soporte “Proceso de Seleccidn (AS - LP -
CP)"]

PO 02.01.10.02

Ejecutivo | (Equipo de
Pre Inversidn)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Expediente de Contratacién
del consultor de la
formulacion

3. Solicita la contratacién de un consultor
para la Evaluacién del estudic de pre
inversidn, que se gestiona con la Unidad de
Abastecimiento. (Ir_a Proceso Colaborativo
de Soporte “Proceso de Seleccidén {AS - LP -

CPY”}

PO 02.01.10.03

Ejecutivo | {Equipo de
Pre Inversién)

Unidad Gerencial de
Estudios y Qbras

Expediente de Contratacidn
del consultor de la
evaluacion

4. Realiza la reunion de inicio, donde se
presentara a los consultores de la
fermulacion y evaluacion del estudio de pre
inversidn y se determinara la metodologia de
trabajo a seguir, al final del cual se suscribira
un acta de reunién.,

PO 02.01.10.04

Ejecutivo | (Equipo de
Pre Inversién)

Unidad Gerencial de
Estudios y Cbras

Acta de Reunion

5. Elabora y presenta el Entregable 1 (Plan de
trabajo) al Ejecutivo | {Equipo de Pre
lnverstdn) en un plazo de 2 dias habiles
después de la reunién de inicio.

PO 02.01.10.05

Consultor de la

formulacién del

estudio de pre
inversidn

Consultor de la

formulacidn del

estudio de pre
inversién

Plan de trabaijo

6. Recibe y revisa el Entregable 1 {Plan de
trabajo).

éTiene observaciones?

Si: Elabora acta de observaciones del
Entregable 1 (Plan de trabajo) v lo remite al
Consultor de la formulacién del estudio de
pre inversion, quien tiene un plazo de 2 dias
hahiles para levantar las observaciones
después de recibido el acta. (Cantinda Act. 5)

PO 02.01.10.06

Ejecutivo | (Equipo de
Pre Inversion)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de Conformidad/
Observaciones del
Entregable 1 (Plan de
trabajo)

£
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No: Elabora Acta de conformidad del
Entregable 1 {Plan de trabajo) y lo remite al
Consultor de la formulacién del estudio de
pre inversion con copia al Consultor de la
evaluacion del estudio de pre inversion,
(Continua Act. 7)

7. Presenta el Entregable 2 {Datos Generales,
Identificacion y Fermulacion hasta la brecha
Cferta — Demanda) al Consultor de la
evaluacion del estudio de pre inversidn con
copia al Ejecutive | (Equipe de Pre Inversion),
en un plazo de 20 dias hahiles después de
recibido el acta de conformidad del
Entregable 1.

PO 02.01.10.07

Consultor de la

farmulacidn del

estudio de pre
inversién

Consultor dela
formulacion estudio
de pre inversion

Entregable 2 (Datos
Generales, dentificacién y
Formulacion hasta la brecha
Oferta — Demanda)

8. Presenta la evaluacion del Entregable 2
{Datos Generales, Identificacién ¥
Formulacién hasta la brecha Oferta -
Demanda), en un plazo de 5 dias habiles de
recibido el Entregable 2.

dTiene observaciones?

Si: Elabora acta de Observaciones del
Entregable 2 y lo remite al Consultor de la
farmulacidn del estudic de pre inversidn con
copia at Ejecutivo | (Equipo de Pre Inversidn).
El consuitor de la formulacion tiene un plazo
de 15 dias habiles para levantar Ias
observaciones después de recibide el acta.
{Continua Act. 7}

MNo: Elabora acta de conformidad del
Entregable 2 vy lo remite al Consultor de la
formulacién del estudio de pre inversion con
copia al Ejecutivo |, (Equipo de Pre Inversion).
{Continta Act. 9)

PO 02.01.10.08

Consultor de la

evaluacion del

estudio de pre
inversion

Consultor de la

evaluacion del

estudio de pre
inversién

Acta de Conformidad
/Observaciones del
Entregable 2 {Datos

Generales, Identificacidn y
Formulacién hasta la brecha
Oferta — Demanda}

9. Presenta el Entregable 3 (Formulacién
desde Analisis de Alternativas hasta Costos
PIP) al Consultor de la evaluacion del estudio

PO 02.01.10.09

Consultor de la
farmulacién del

Consultor de la
formulacidn estudio

de pre inversion

Entregable 3 {Formulacién
desde Analisis de




de pre inversion con copia al Ejecutivo |
{Equipo de Pre Inversidn), en un plazo de 20
dias habiles después de recihido el acta de
conformidad del Entregable 2.

estudio de pre
inversidn

Alternativas hasta Costos
PIP)

10. Presenta la evaluacian del Entregable 3
(Formulacidn desde Andlisis de Alternativas
hasta Costos PIP), en un plazo de 5 dias
hébiles de recibido el Entregable 3.

¢Tiene observaciones?

Si: Elabora acta de Observaciones del
Entregable 3 y lo remite al Consultor de la
formulacién del estudio de pre inversidn con
copia al Ejecutivo | (Equipo de Pre Inversion).
El consultor de la formulacidn tiene un plazo
de 15 dias habiles para levantar las
observaciones después de recibido el acta.
{Continda Act. 9)

No: Elabora acta de conformidad del
Entregable 3 y lo remite al Consultor de la
formulacion del estudio de pre inversién con
copia al Ejecutivo | {Equipo de Pre Inversién).
{Continua Act. 11)

PO 02.01.10.10

Consultor de la

evaluacién del

estudio de pre
inversign

Consultor de la

evaluacién del

estudio de pre
inversion

Acta de Conformidad/
Observacicnes del
Entregable 3 {(Formulacién
desde Analisis de
Alternativas hasta Costos
PIP)

11. Presenta el Entregable 4 (Formulacion
completa - Datos generales, ldentificacion,
Formulacion y Evaluacién, Marco Logico del
proyecto, Conclusignes - Recomendaciones y
Anexos)al Consultor de la evaluacidén con
copia al Ejecutivo [ {(Equipo de Pre Inversidn),
en un plazo de 15 dias hahiles después de
recibido el acta de conformidad del
Entregable 3.

PO 02.01.10.11

Consultor de la

fermulacién del

estudio de pre
inversian

Consultor de la
formulacién estudio
de pre inversian

Entregable 4 - Formulacidn
completa

12. Presenta la evaluacién del Entregable 4

Consultor de la

Consultor de la

Acta de Conformidad/

(Formulacidn completa - Datos generales, PO 02.01.10.12 evaluacion del evaluacién del Chservaciones del
Identificacién, Formulacién vy Evaluacidn, e estudio de pre estudio de pre Entregable 4 - Formulacién
Marco Légico del proyecto, Conclusiones - inversién inversion completa
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Recomendaciones y Anexos), en un plazo de
5 dfas hébiles de recibido el Entregable 4
éTiene observaciones?

Si: Elabora acta de Observaciones del
Entregable 4 vy lo remite al Consultor de la
formulacién del estudio de pre inversidn can
copia al Ejecutivo | (Equipo de Pre Inversion).
El consultor de la formulacién tiene un plazo
de 10 dias habiles para levantar las
observaciones después de recibido el acta.
{Continda Act. 11}

No: Elabaora acta de conformidad del
Entregable 4 v lo remite al Consultor de 1a
formulacian del estudio de pre inversién con
copia al Ejecutivo | {Equipo de Pre Inversién).
(Continda Act. 13)

13. Presenta y remite el estudio de pre
inversidn versidn caompleta {en fisico y digital}
al Consultor de la evaluacién del estudio de
pre inversion con copia al Ejecutivo | {Equipo
de Pre Inversion), en un plazo de 2 dias
hébiles después de recibido el acta de
conformidad del Entregable 4 (Fermulacidn
completa - Datos generales, 1dentificacion,
Formulacidn y Evaluacién, Marco Légico del
proyecto, Conclusiones - Recomendaciones y
Anexos).

PO 02.01.10.13

Consultor de la

formulacién del

estudio de pre
inversién

Consultor de la
formulacién estudio
de pre inversidn

Estudio de pre inversién
(Version completa en fisico
y digital)

14. Recibe y revisa el estudic de pre inversion
versian completa (En fisico y digital); asi como
también elabora y remite el informe de
aprobacién o no aprobacion del estudio de
pre inversién version completa (En fisico y
digital) al Ejecutivo I {(Equipo de Pre Inversion)
con copia al Consultor de la formulacion del
estudio de pre inversion, en un plazo de 1 dia

PO 02.01.10.14

Consultor de la

evaluacion del

estudio de pre
inversion

Caonsultor de la

evaluacion del

estudio de pre
inversidn

Informe de Aprobacion
/No aprcbacion del estudio
de pre inversidn version
completa (En fisico y digital)

LU
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hdbil después de recibido el estudio
completo.

15, Recibe y revisa el Informe de aprobacién
0 no aprobacion del estudio de pre inversién
version completa (En fisico y digital).

éTiene observaciones?

Si: Elabora memorandum de Qbservacianes
del informe de aprobacion o no aprobacidn y
lo remite al Consultor de la Evaluacién.
(Continda Act. 14)

No: Elabora memarandum de validacién del
informe de aprobacién o no aprobacién del
estudio de pre inversion vy lo remite al
Especialista en Proyectos de Inversién Publica
l. con copia alos Consultores de la evaluacidn
y formulacion del estudic de pre inversién,
{Continua Act. 16}

PO 02.01.10.15

Ejecutivo | (Equipo de
Pre Inversion)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memorandum de validacidn
del informe de Aprobacion/
No aprobacién del estudio
de pre inversidn {Versidn
completa en fisico y digital)

16. Registra y comunica (Cuando corresponde
remite el informe} la viabilidad o no viabilidad
en el aplicative del Banco de Inversiones al
Ejecutivo | (Equipo de Pre Inversidn), en un
plazo de 1 dia hdbil después de recibido el
memorandum de validacion del informe de
aprobacién o no aprobacién del estudio de
pre inversion version completa {en fisico y
digital).

PO 02.01.10.16

Especialista en
Proyectos de
Inversidn Publica |

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Registro de la Viabilidad
/WNo Vviabilidad del estudic
de pre inversidn version
completa (En fisico y digital)

17. Recibe y revisa el registro de la viabilidad
o no viabilidad del estudio de pre inversién
{Versidon completa en fisico y digital} en el
aplicativo del Banco de Inversiones, Asi como
también elabora el informe de aprobacidn o
desaprobacidn del estudio de pre inversion y
lo remite al Jefe de la Unidad Gerencial de
Estudios y Obras en un plazo de 1 dias habiles
después del registro.

PO 02.01.10.17

Ejecutive | (Equipo de
Pre Inversidn)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Informe de Aprobacidn
/No aprobacién del estudio
de pre inversion versidn
completa (En fisico y digital}




Ficha de Procesos Nivel 2

Y M

Formulacidn de estudios de Pre-Inversion de las inversiones de creacidn,
mejoramiento, ampliacion y recuperacion de servicios educativos que ejecuta

Nombre a través de convenios con Gohiernos Locales bajo la modalidad de Clasificacién/Tipo Operativo
consultaria.

Cédigo PO 02.01.11 Version Version 1

Objetivo Aplicar los estandares y normas técnicas para obtener los estudios de Pre-Inversidn de Jas inversiones de servicios educativos

viables/No viables y con registro en el Banco de Inversiones; a través consultoria.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacion.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017,

Ley N° 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958.

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N* 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacidn y modificatorias.

Ley N° 30225 — Ley de contratacignes del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N°® 29230 — Ley que impulsa la Inversion Publica Regional y Local con Participacion del Sector Privado, su reglamento y
modificatorias.

Ley N° 30138 - Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N° 29230, su
reglamento y madificatorias.

Ley N* 30556 — Ley que aprueba Disposiciones de Cardcter Extraordinario para las Intervenciones del Gobierno Nacional Frente a
Desastres y que dispone la creacidn de la Autoridad para la Reconstruccion con Cambios.

Ley N° 27785 —Ley del Sistema Nacional de Control y de [a Contraloria General de la Repdblica.

Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General” y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion Muitianual y gestion de Inversiones y su reglamento.
Decreto Legislativo N® 1238, que dicta medidas complementarias para la ejecucidn de prayectos en el marco de la Ley N° 29230 su
reglamento y modificatorias.

Decreto Legislative N° 1250, que incorpora a los sectores electrificacién rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacidn urbana,
proteccion social, desarrolio social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacidn del mecanismo de Obras por impuestos.
Decreto Legislativo N® 1250, que aprueba la ley marceo de asociaciones publico - privadas para la generacién de empleo productivo
y dicta normas para la agilizacién de los procesos de promocion de la inversion privada, su reglamento y modificatorias,
Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Pdblico.

Resolucién Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED y su modificatoria.
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Resolucidn Ministerial N° 287-2016-MINEDU, gque aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacién y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.

Resolucion Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacion y
Evaluacidn en el Marco del Sistema de programacién Multianual y Gestidn de Inversiones.

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras,

Proveadores

Entradas / Insumos

Salidas

Usuarios

Ministerio de Educacion
Gobierno Regional

Gobierno Local

Direccién Regional de Educacién

Unidad de Gestidn Educativa Local

Institucién Educativa Publica
PRONIED

Requerimiento para la prestacidn de
servicios

Plan Nacional de Infraestructura
Educativa Sectorial al 2025

ESCALE — Estadistica de la Calidad
Educativa

Plan Qperativo Anual (POA PRONIED)
Plan Anual de Contrataciones {PAC
PRONIED)

Programacian Multianual de
Inversianes del Ministerio de
Educacidn (PMI MINEDU) aprobado
para el afio

Ficha Técnica Estdndar

Ficha técnica simplificada

Convenio para la formulacién y
evaluacion de proyectos de inversion
y/0 1a aprobacion de (as inversiones de
optimizacidn, de ampliacidn, de
ampliacion marginal, de reposicion y
de rehabilitacién de Competencia
Municipal exclusiva

Estudios de Pre-Inversidn de las
inversignes de creacién, mejoramiento,
ampliacién y recuperacion de servicios
educativos que ejecuta a través de
convenio con Gebiernos Locales bajo la
modalidad de consultoria; viable y con
registro en el Banco de Inversiones

Estudios de Pre-inversién de las
inversiones de creacidén, mejoramiento,
ampliacidn y recuperacion de servicios
educatives que ejecuta a través de
convenio con Gobiernos Locales bajo la
modalidad de consultoria; no viable y
con registro en el Banco de Inversiones

Unidad Gerencial de Estudios y Obras
Unidad Gerencial de Reconstruccidn
Frente a Desastres

Gobierno Local

Codigo de 1a Nombre del puesto Nimero Grgano y Unidad
Nombre de las actividades . . . correlativo del Organica del Registro de ejecucion
actividad ejecutor A
puesto ejecutor

1. Registra el Convenio, en la Ficha de Registro del
{de los} proyecto(s) de inversidn o en la Ficha de
Registro de la{s) inversion{es} de optimizacidn, de
reposicion vy de

ampliacién  marginal, de

PO 02.01.11.01

Ejecutivo | (Equipo de
Pre Inversidn)

Unidad Gerencial
- de Estudios y
Cbras

Convenia para la
formulacidn y evaluacion
de proyectos de
inversion y/o la

£
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rehabhilitacidn, segin corresponda, en el Banco de
Inversiones.

La evaluacion del estudio de pre inversion se
desarrollara con personal de la Unidad Gerencial
de Estudios y Ohras {(Equipo de Pre Inversion).

aprobacion de las
inversiones de
optimizacién, de
ampliacion, de
ampliacién marginal, de
reposicion y de
rehabilitacién de
Competencia Municipal
exclusiva

2. Solicita la contratacion de un consultor para la
formulacidn del estudio de pre inversién, que se
gestiona con 1a Unidad de Abastecimiento. {Ir a
Proceso Colaborativo de Soporte “Proceso de

Seleccidén (AS - LP - CP}”)

PO 02.01.11.02

Ejecutivo | {Equipo de
Pre Inversidn)

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

Expediente de
Contratacion del
consultor

3. Identifica la complejidad y carga de trabajo para
la evaluacion del estudio de pre inversion para
determinar los requerimientos de servicios
profesicnales adicionales al personal de PRONIED
y/o estudios complementarios.

¢Es necesario la contratacidon de servicios
especializados?

Si: Remite requerimiento de contratacion de
servicios especializados (Ingenieros electricistas,
ingenieros sanitarios y otros) — y de estudios
complementarias {Analisis de suelos v otros), en
un plazo de 1 dia habil de recibido el
Memarandum del Jefe de la Unidad Gerencial de
Estudios y Obras, que se gestiona con la Unidad de
Abastecimiento. {Ir 3 Proceso Colahorativo de
Soporte “Adquisicidén y Contratacion Menoresa 8
UIT s”)

No: Continta Act. 4

PO 02.01.11.03

Ejecutivo | (Equipo de
Pre Inversidn)

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

Expediente de
Contratacién del
consultor

4. Asigna mediante memorandum al equipo que
evaluard el estudio de pre inversién,

Equipo de evaluacion del estudio de pre inversién:
- Ceoordinador de la Evaluacion

PO 02.01.11.04

Ejecutivo | (Equipo de
Pre Inversidn)

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

Memorandum de
asignacion




(>

- Especialistas  adicionales de  evaluacion
(Arquitecto, Ing. Civil, Ing. Sanitario y otros)

Equipo de evaluacion
del estudio de pre

inversién:
- Coordinodor de g
5. Recibe memorandum de asignacidn donde se Evaluacion Unidad Gerencial )
precisa la fecha de la reunidn de inicio y se adjunta| PO D02.01.11.05 |-  Especialistas - de Estudios y Memgranc!a{m de
el expediente de contratacidn del consultor. adicionales de Obras asighacion
evaluacion
(Arquitecto, Ing.
Civil, Ing. Sanitario y
otros)
6. Comunica mediante oficio la reunidn de inicio al . .
consultor, en un plazo de 1 dia habil después de PO 02.01.11.06 Ejecutivo | (Equipo de Unidad Gerencial Oficio que comunica

remitir el memaorandum de asignacién al equipo
evalvador.

Pre Inversién}

de Estudios y
Obras

reunién de inicio

7. Realiza la reunidn de inicio, donde se presentara
al consultor y se determinara la metodologia de
trabajo a seguir, al final del cual se suscribird un

PQ 02.01.11.07

Ejecutivo | (Equipo de
Pre Inversién}

Unidad Gerencial
de Estudios y

Acta de Reunidn

acta de reunién. Obras
B. Elabora y presenta el Entregable 1 {Plan de
trabajo) al Ejecutivo | (Equipo de Pre Inversion) en
Jo) al Ef (Equip ) PC 02.01.11.08 Consultor - Cansultor Plan de trabajo

un plazo de 5 dias habiles después de la reunidn
de inicio.

9. Recibe y revisa el Entregable 1 (Plan de trabajo).
¢Tiene observaciones?

Si: Elabora acta de observaciones del Entregable 1
(Plan de trabajo) y lo remite al Consultor, guien
tiene un plazo de 2 dias habiles para levantar las
ohservaciones después de recibido el acta.
{Continua Act. 8)

No: Elabora Acta de conformidad del Entregable 1
(Plan de trabajo}) y lo remite al Consultor.
{Continua Act. 10)

PO 02.01.11.09

Ejecutivo | {Equipo de
Pre Inversidn})

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

Acta de Conformidad/
QObservaciones
Plan de trabajo




10. elabora y presenta el Entregable 2 (Datos
Generales, Identificacion y Formulacion hasta la
brecha Oferta — Demanda) al Coordinador de la
Evaluacion en un plazo de 20 dias habiles después
de recihido el acta de conformidad del Entregable
1.

PO 02.01.11.1¢

Consultor

Consultor

Entregable 2 {Datos
Generales, Identificacion
y Formulacién hasta la
brecha Oferta -
Demanda)

11. Reciben y evaltan el Entregable 2 (Datos
Generales, |dentificacién y Formulacidn hasta la
brecha Oferta — Demanda) en un plaze de 5 dias
habiles después de recibir el Entregahble 2.

PO 02.01.11.11

Equipe de evaluacidn

del estudio de pre

inversién;

- Coordinador de la
Evoluacion

- Especialistas
adicionales de
evaluacion
{Arquitecto, Ing. Civil,
Ing. Sanitario y otros)

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

Entregable 2 (Datos
Generales, ldentificacién
y Formulacidn hasta la
brecha Oferta —
Demanda)

12. Consolida y presenta la evaluacién del
Entregable 2 (Datos Generales, Identificacidn y
Formulacion hasta la brecha Oferta — Demanda).
{Tiene observaciones?

Si: Elabora acta de Observaciones del Entregable 2
y lo remite al Consulter, quien tiene un plazo de

PO 02.01.11.12

Coordinador de la

Unidad Gerencial
de Estudios y

Acta de Conformidad/
Observaciones del
Eniregable 2 {Datos
Generales, Identificacidn

15 dias habiles para levantar las observaciones Evaluacion oL

después de recibido el acta. {Continla Act. 10} Obras y Formulacion hasta Ja
No: Elabora acta de conformidad del Entregable 2 brecha Oferta -

y lo remite al Consulter en un plazo de 1 dia habil Demanda)
después de recibir las evaluaciones. (Continda Act.

13)

13. Elabora y presenta el Entregable 3

{Formulacién desde Anadlisis de Alternativas hasta Entreg'a'ble 3
Costos del PIP) al Coordinador de lo Evaluacion en| PO 02.01.11.13 Consultor Consultor (Formulacién desde

un plazo de 20 dias habiles después de recibido el
acta de conformidad del Entregable 2.

Analisis de Alternativas
hasta Costos del PIP)

14. Reciben y evaldan el Entregable 3
{Farmulacion desde Analisis de Alternativas hasta

PO 02.01.11.14

Equipe de evaluacidn
del estudio de pre
inversion:

Unidad Gerencial
de Estudios y

Obras

Entregahle 3
(Formulacion desde

U

™
N



Costos del PIP} en un plazo de 5 dias habiles
después de recibir el Entregable 3.

- Coordinagdor de la
Evaluacion

- Especialistas
adicionales de
evaluacién
(Arquitecto, Ing. Civil,
Ing. Sanitario y otros)

Andlisis de Alternativas
hasta Costos del PIP)

15. Consolida y presenta la evaluacion del
Entregable 3 (Formulacidn desde Andlisis de
Alternativas hasta Costos PIP).

¢éTiene observaciones?

Si: Elabora acta de Observaciones del Entregable 3
y lo remite al Consultor, quien tiene un plazo de
15 dias habiles para levantar las observaciones
después de recibido el acta. (Continda Act. 13}
No: Elabora acta de conformidad del Entregable 3
y lo remite al Consultor en un plazo de 1 dia habil
después de recibir 1as evaluaciones. {Continda Act.
16)

PO 02.01.11.15

Coardinador de la
Evaluacion

Unidad Gerencial
de Estudios y
Qbras

Acta de Conformidad/
Observaciones del
Entregable 3
{Formulacidn desde
Andlisis de Alternativas
hasta Costos PIP)

16. Elabora y presenta el Entregable 4
{Formulacién completa - Datos generales,
Identificacidn, Farmulacién y Evaluacién, Marco
Logico del proyecto, Conclusiones -
Recomendaciones y Anexos) al Coordinador de la
Evaiuacion en un plazo de 15 dias habiles después
de recibido el acta de conformidad del Entregable
3.

PO 02.01.11.16

Consultor

Consultor

Entregable 4 -
Formulacién completa

17. Reciben y evaldan el Entregable 4
(Formulacién caempleta - Datos generales,
Identificacién, Formulacién y Evaluacidn, Marco
Légico del proyecto, Conclusiones -
Recomendaciones y Anexos) en un plazo de 5 dias
habiles después de recibir el Entregable 4,

PO 02.01.11.17

Equipe de evaluacion

del estudio de pre

inversion:

- Coordinador de la
Evaluacicn

~ Especialistas
adicionales de
evaluacion

Unidad Gerencial
de Estudios vy
Obras

Entregable 4 -
Formulacion completa




{Arguitecto, ing. Civil,
Ing. Sanitario y otros)

18. Consolida y presenta la evaluacidon del
Entregable 4 {Formulacién completa - Datos
generales,  Identificacidn, Formulacign v
Evaluacion, Marco Logico del proyecto,
Conclusiones - Recomendaciones y Anexos).
¢Tiene observaciones?

Si: Elabora acta de Observaciones del Entregable 4
y lo remite al Consultor, guien tienen un plazo de
10 dias hébiles para levantar las observaciones
después de recibido el acta. {Continda Act. 16)
No: Elabora acta de conformidad del Entregable 4
y la remite al Consultor en un plazo de 1 dia habil
después de recibir las evaluaciones. (Continla
Act. 19)

PO 02.01.11.18

Coordinador de la
Evaluacidn

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

Acta de Conformidad/
Chservaciones del
Entregable 4 -
Formulacién completa

19. Presenta el estudio de pre inversidn versidn
completa en fisico y digital al Coordinador de la
Evaluacion en un plazo de 2 dias habiles después
de recibido el acta de conformidad del Entregahle
4 (Formulacion completa - Datos generales,

PO 02.01.11.19

Consultor

Consultor

Estudlio de pre inversion
versidgn completa en

Identificacién, Formulacién y Evaluacidn, Marco fisico y digital
Logico  del proyecta,  Conclusiones -
Recomendaciones y Anexos).
20. Recibe y revisa el estudio de pre inversién
iy e . L Informe de
version completa en fisico y digital, asimismo )
Aprobacidn/No

elabora y remite el informe de aprebacidon o no
aprobacidn del estudio de pre inversién versidn
completa {fisico y digital} al Ejecutivo | (Equipo de
Pre Inversion) en un plazo de 1 dia habil después
de recibido el acta.

PO 02.01.11.20

Coordinador de la
Formufacidn

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

aprobacion del estudio
de pre inversidn version
completa (En fisicoy
digital)

21. Recibe y revisa el Informe de aprobacion o no
aprobacion del estudio de pre inversion [Version
completa en fisico vy digital). (Tiene
obhservaciones?

PO 02.01.11.21

Ejecutivo | {Equipo de
Pre Inversion)

Unidad Gerencial
de Estudios v
Obras

Memorandum de
validacidn del informe de
Aprabacidn/No
aprobacidn del estudio
de pre inversion Versidn

]
)
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Si: Elabora memorandum de Observaciones del
informe de aprobacién o no aprobacién del
estudio de pre inversién y lo remite al Coordinador
de la Evaluacidn. {Continta Act. 20}

No: Elabora memorandum de validacion del
informe de aprobacién o no aprobacién del
estudio de pre inversion y lo remite al Especialista
en Proyectos de Inversién Pablica |. con copia al
Coordinador de la Evaluacion. {Continda Act. 22)

completa (En fisico y
digital}

22, Registra y comunica (cuando corresponda
remite informe) la viabilidad o no viabilidad en el
aplicativo del Banco de Inversiones al Ejecutivo |
(Equipo de Pre Inversidn) con copia al Coordinador
de la Evaluacién, en un plazo de 1 dia habil
después de recibido el memorandum de
validacidn del informe de aprobacidn o no

PO 02.01.11.22

Especialista en
Proyectos de Inversion
Piblica |

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

Registro de la
Viabilidad/No viabilidad
del estudio de pre
inversion versién
completa (En fisicoy

aprobacién del estudio de pre inversion (Version digital)
completa en fisico y digital}.

23. Recibe y revisa el registro de la viabilidad o no

viabilidad del estudio de pre inversién en el Informe de
aplicative del Banco de Inversiones (Versidn Aprobacion/No

completa en fisico y digital}, asi como también
elabara el informe de aprobacién o no aprobacion
del estudio de pre inversién y 1o remite al Jefe de
la Unidad Gerencial de Estudics y Obras en un
plazo de 1 dias habiles después del registro.

PO 02.01.11.23

Ejecutivo | (Equipo de
Pre Inversién)

Unidad Gerencial
de Estudios y
Obras

aprobacion del estudio
de pre inversion versién
completa (En fisicoy
digital)

]
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Ficha de Procesos Nivel 2

(™ M

Evaluacidon de los estudios de Pre-Inversion de las inversiones de creacién,
Nombre rt?ejoramiento,, ampliacic’m. y recupera.cién de servicios educativf)s que Clasificacién/Tipo Operativo
ejecuta a través de convenios con Gobiernos Locales bajo la modalidad de
consuttoria.
Cadigo PO 02.01.12 Version Version 1
Objetivo Verificar los estandares y normas técnicas para obtener los estudios de Pre-Inversién de las inversiones de servicios educativos

viables/No viables y con registro en el Banco de Inversiones; a través consultoria.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacién.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto def Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N* 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N® 27958,

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N* 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contratacianes del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N* 29230, Ley que impulsa la Inversién Plblica Regional y Local con Participacion del Sector Privado, su reglamento y
modificatorias.

Ley N° 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N° 29230, su reglamento
y modificatorias.

Ley N® 30556, Ley que aprueba Disposiciones de Cardcter Extracrdinario para las Intervenciones del Gobierno Nacional Frente a
Desastres y que dispone la creacion de la Autoridad para |a Reconstruccién con Cambios.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Repuiblica.

Ley N*® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N® 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacién Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento.
Decreto Legislativo N° 1238, que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N° 29230 su
reglamento y modificatorias.

Decreto Legislative N° 1250, que incorpora a los sectores electrificacién rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacidn urbana,
proteccidn social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en 1a aplicacion del mecanismo de Obras por impuestgs.
Decreto Legislativo N° 1250, que aprueba la ley marco de asociaciones publico - privadas para la generacidén de empleo productivo
y dicta normas para la agilizacidn de los procesos de promocion de la inversion privada, su reglamento y modificatorias.
Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Publico.

Resolucién Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa - PRONIED y su modificatoria,




N

Resolucién Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospective al 2030 del Sector Educacion y el Plan
Estrategico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.
Resolucidn Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacidn y
Evaluacion en el Marco del Sistema de programacion Multianual y Gestidn de Inversiones.

Plan Nacicnal de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras

Proveedores

Entradas / Insumos

Salidas

Usuarios

Ministerio de Educacidn

Gobierno Regianal

Gobierno Local

Rireccion Regional de Educacidn
Unidad de Gestidn Educativa Local
Institucion Educativa Pablica
PRONIED

Requerimiento para la prestacién de
sarvicios

Plan Nacional de Infraestructura
Educativa Sectorial al 2025
ESCALE - Estadistica de
Educativa

Plan Anual de Contrataciones (PAC
PRONIED}

Plan Operativo Anual {POA PRONIED)
Programacién Multianual de
Inversiones del Ministerio de Educacién
{PMI MINEDU} aprobado para el afi¢
Ficha Técnica Estdndar

Ficha técnica simplificada

Convenio para la formulacion y
evaluacién de proyectos de inversidn
y/0 |a aprobacion de las inversiones de
optimizacién, de ampliacidn, de
ampliacién marginal, de reposicién y de
rehabilitacién de Competencia
Municipal exclusiva

Memarandum del Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y Cbras que
comunica que el estudio de pre
inversion debera ser realizado hajo la

la Calidad

modalidad interno

Estudio de Pre-Inversion de las
inversiones de creacidn, mejoramiento,
ampliacidén y recuperacion de servicios
educativos evaluados bajo Ja modalidad
de consultoria; viable y con registro en
el Banco de [nversiones

Estudic de Pre-Inversién de las
inversiones de creacién, mejoramiento,
ampliacién y recuperacién de servicios
educativos evaluados bajo la modalidad
de consultoria; no viable y con registro
en el Banco de Invetsiones

Unidad Gerencial de Estudios y Obras
Unidad Gerencial de Reconstruccién
Frente a Desastres

Gobierno Regional

Gobierno Local

Codigo de | Nombre del nuesto Numero Organo y Unidad
Nombre de las actividades odlgo e 12 ombre P correlativo del Orgéanica del Registro de ejecucion
actividad ejecutor .
puesto ejecutor

e
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i, Registra el Convenio, en Jla Ficha de
Registro del (de los) proyecto{s) de inversion
o en la Ficha de Registro de la{s) inversion{es)
de optimizacion, de ampliacién marginal, de
reposicion  y de rehabilitacidn, segln
corresponda, en el Banco de Inversiones.

La formulacidn del estudio de pre inversién se
desarrollard con el personal de la Unidad
Gerencial de Estudios y Obras (Equipo de Pre
Inversion).

PO 02.01.12.01

Ejecutive | {(Equipo de
Pre Inversidn}

Unidad Gerencial
de Estudios y Cbras

Convenio para la
formulacién v evaluacién de
proyectos de inversion y/o
la aprobacion de las
inversiones de optimizacion,
de ampliacién, de
ampliacidn marginal, de
reposicion y de
rehabhilitacidn de
Competencia Municipal
exclusiva

2. Solicita la contratacion de un consultor
para la Evaluacion del estudio de pre
inversién, que se gestiona con la Unidad de
Abastecimiento. (Ir_a Proceso Colaborativo
de Soporte “Procesc de Seleccién [AS - LP -

cP)’)

PO 02.01.12.02

Ejecutivo | (Equipo de
Pre Inversion)

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Expediente de Contratacidn
del consultor

3. Identifica la complejidad y carga de trabaje
para la formulacidn del estudio de pre
inversion para determinar 10s requerimientos
de servicios profesionales adicionales al
personal de PRONIED vy/o estudios
complementarios.

éEs necesario la contratacidn de servicios
especializados?

Si: Remite requerimiento de contratacidn de
Servicios especializados (Ingenieros
electricistas, ingenieros sanitarios y otros} —vy
de estudios complementarios [Andlisis de
suelos y otros), en un plazo de 1 dia habil de
recibide el Memorandum del Jefe de la
Unidad Gerencial de Estudios v Obras, que se
gesticna con la Unidad de Abastecimiento, {ir
a Proceso Colaborative de Soporte
“Adauisicion y_Contratacién Menores a 8§
UIT's"}

PO $2.01.12.03

Ejecutivo | (Equipo de
Pre tnversion)

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Memorandum del Jefe de la
Unidad Gerencial de
Estudios y Obras que

comunica que el estudio de

pre inversion debera ser
realizado bajo la modalidad
interno

E ;’_ U
o
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No: Continaa Act. 4

4, Asigna mediante memorandum al equipe

de PRONILED que formulara el estudio de pre

inversion,

Equipo de fermulacidén del estudio de pre

inversion:

- Coordinador de la Formulacion

- Especialista en Arquitectura |

- Especialista en Estructuras |

- Especialista (s) adicional (es}

- Especialista en Proyectos de Inversién
Pablica |,

PO 02.01.12.04

Ejecutivo | {(Equipa de
Pre Inversidn)

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Memorandum de asignacién

5. Recibe memorandum de asignacién.

PO 02.01.12.05

Equipo de formulacién
del estudio de pre
inversién:

- Coordinador de la

Formulacion

- Especialista en
Arquitectura [

~ Especialista en
Estructuras |

- Especialista (s)
adicicnal {es}

~ Especialista €n
Proyectos de

Inversion Publica 1.

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Memorandum de asignacidn

6. Realiza Iz reunidn de inicio, donde se
presentara al consultor de la evaluacidn y se
determinara la metodologia de trabajo a
seguir, al final del cual se suscribird un acta de
reunian.

PO 02.01.12.06

Ejecutivo | {Equipo de
Pre Inversién)

Unidad Gerencial
de Estudics y Obras

Acta de Reunidn

7. Elabora y presenta el Entregable 1 {Plan de
trabajo} al Ejecutivo | (Equipo de Pre
Inversion) en un plazo de 2 dias habiles
después de la reunidn de inicio.

PO 02.01.12.07

Coordinador de la
Formulacion

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Plan de trabajo

"
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8. Recibe vy revisa el Entregable 1 {Plan de
trabajo).

éTiene observaciones?

St: Elabora acta de observaciones del
Entregable 1 {Plan de trabajo) y lo remite al
Coordinador de la Formulacion, quien tiene
un plazo de 2 dias habiles para levantar las
observaciones después de recibido el acta.
(Continga Act. 7}

MNo: Elabora Acta de conformidad del
Entregable 1 {Plan de trabajo) y lo remite al
Coordinador de la Formulacion. {Continda
Act. 9)

PO 02.01.12.08

Ejecutivo | (Equipo de
Pre Inversion)

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Plan de trabajo

9. Elaboran el Entregable 2 {Datos Generales,

Equipo de formulacidn
del estudic de pre
inversion:

- Coordinador de o

Acta de Conformidad/
Ohservaciones del

b = Formulacion
Identificacién y Formulacién hasta la brecha . Unidad Gerencial Entregable 1 {Plan de
) PO 02.01.12.09 | - Especialista en . ) ;
Oferta — Demanda) con la conformidad del . de Estudios y Obras trabajo) vy lo remite al
. Araguitectura | i
Entregable 1 {Plan de trabajo). o Coordinador de la
- Especialista en Formulacién
Estructuras |
- Especialista {s)
adicional (es)
10. Consolida y presenta el Entregable 2
(Datos Generales, Identificacion ¥y Entregable 2 {Datos

Formulacicn hasta la hrecha Oferta -
Demanda) al Consultor de la evaluacién enun
plazo de 20 dias habiles después de recibido
el acta de conformidad del Entregable 1.

PO 02.01.12.10

Coordinador de la
Formulacién

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Generales, Identificacion y
Formulacién hasta la brecha

Oferta — Demanda}

11. Presenta la evalvacion del Entregable 2
{Datos Generales, Identificacion y
Formulacion hasta la brecha Oferta -
Demanda), en un plazo de 5 dias habiles de
recibido el Entregable 2.

¢Tiene observaciones?

PO 02.01.12.11

Consultor de la
evaluacion

Consultor de la
evaluacion

Entregable 2 (Datos

Generales, Identificacion y
Formulacidn hasta la brecha

Oferta ~ Demanda)




P

Si: Elabora acta de Observaciones del
Entregable 2 y 1o remite al Coordinador de la
Formulacion, este y los especialistas de
formulacidn tienen un plazo de 15 dias
habiles para levantar las observaciones
después de recibido el acta. {Continta Act. 9}
No: Elabora acta de conformidad del
Entregable 2 y lo remite al Coordinador de la
Formulacidn en un plazo de 1 dia habil
despuds de recibir las evaluaciones,
{Continda Act. 12}

12. Elahoran el Entregable 3 (Formulacién
desde Andlisis de Alternativas hasta Costos
PIP) con la conformidad del Entregable 2
(Datos Generales, Identificacion v
Formulacién hasta la brecha Oferta -
Demanda).

PO 02.01.12.12

Equipo de formulacién
del estudio de pre
inversion:

Coordinador de la
Formulacion
Especialista en
Arguitectura |
Especialista en
Estructuras |
Especialista {s}

adicional {es)

Unidad Gerencial
de Estudios v Obras

Acta de Conformidad/
Observacicnes del
Entregable 2 (Datos
Generales, identificacion y
Formulacidn hasta la brecha
Oferta — Pemanda)

13. Consalida y presenta el Entregable 3
(Formulacion desde Andlisis de Alternativas
hasta Costos PIP} al Consultor de la
evaluacién en un plazo de 20 dias habiles
despues de recibido el acta de confermidad
del Entregable 2.

PO 02.01.12.13

Coordinador de o
Formulacion

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Entregable 3 {Formulacion
desde Analisis de
Alternativas hasta Costos
PIP)

14. Presenta la evaluacion del Entregable 3
{Formulacién desde Analisis de Alternativas
hasta Costos PIP), en un plazo de S dias
hébiles de recibido el Entregable 3.

éTiene observaciones?

Si: Elabora acta de Ohservaciones del
Entregable 3 y lo remite al Coordinador de la
Formulacién, este y los especialistas tienen

PO 02.01.12.14

Consultor de la
evaluacion

Consultor de la
evaluacién

Entregable 3 (Formulacion
desde Analisis de
Alternativas hasta Costos
PIP)




un plazo de 15 dias habiles para levantar las
observaciones después de recibido el acta.
{Continda Act. 12)

No: Elabora acta de conformidad del
Entregable 3 v lo remite al Coordinader de la
Formulacion en un plazo de 1 dia habil
después de vrecibir las evaluacignes.
{Continua Act. 15)

15. elaboran el Entregable 4 {Formulacidn
completa - Datos generales, ldentificacion,
Formulacidn y Evaluacion, Marco Légico del
proyecto, Conclusiones - Recomendaciones y
Anexos) con la conformidad del Entregable 3
(Formulacidn desde Analisis de Alternativas
hasta Costos PIP).

PO 02.01.12.15

Equipo de formulacién
dei estudic de pre
inversion:

Coordinador de lo
Farmulacion
Especialista en
Arquitectura |
Especialista en
Estructuras |
Especialista (s)
adicional (es)

Unidad Gerencial
de Estudios y Chras

Acta de Conformidad/
Observaciones del
Entregable 3 {Formulacian
desde Analisis de
Alternativas hasta Costos
PIP)

16. Consolida vy presenta el Entregable 4
(Formulacidn completa - Datos generales,
ldentificacidn, Formulacién y Evaluacién,
Marco Ldgico del proyecto, Conclusiones -
Recomendaciones y Anexos)al Consultor de
la evaluacién en un plazo de 15 dias habiles
después de recibido el acta de conformidad
del Entregable 3.

PO 02.01.12.16

Coordinador de la
Formulacion

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Entregable 4 - Formulacion
completa

17. Presenta la evaluacidn del Entregable 4
(Formulacién completa - Datos generales,
Identificacién, Formulacidn y Evaluacidn,
Marco Logico del proyecto, Conclusianes -
Recomendaciones v Anexos), en un plazo de
5 dias habiles de recibido el Entregable 4.
¢Tiene observaciones?

Si: Elabora acta de Observaciones del
Entregable 4 y lo remite al Coordinador de la

PQ 02.01.12.17

Consulter de la
evaluacion

Consultor de la
evaluacion

Entregable 4 - Formulacidn
completa

w5
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Formulacion, este y los especialistas tienen
un plazo de 10 dias hdbiles para levantar las
observaciones después de recibido el acta.
(Continda Act. 15)

No: Elabora acta de conformidad del
Entregable 4 y lo remite al Coordinador de la
Formulacién en un plaze de 1 dia habil
después de recibir las evaluaciones.
(Continva Act. 18)

18. Presenta y remite el estudio de pre
inversion version completa {en fisico y digital}
al Consultor de la evaluacidn en un plazo de 2
dias habiles después de recibido el acta de
conformidad del Entregable 4 (Formulacion
completa - Datos generales, Identificacidn,
formulacion y Evaluacidn, Marco Légico del
proyecto, Conclusiones - Recomendaciones y
Anexos).

PO 02.01.12.18

Coordinador de o
Formulacion

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Acta de Conformidad/
Observaciones del
Entregable 4 - Formulacién
completa

19. Recibe v revisa el estudio de pre inversién
versién completa (En fisico y digital), asi
coma también elabora y remite el informe de
aprobacion @ no aprohacidn del estudio de
pre inversién version completa (En fisico vy
digital} al Ejecutiva | (Equipo de Pre Inversion}
enun plazo de 1 dia habil después de recibido
el acta.

PO 02.01.12.19

Consultor de la
evaluacion

Consultor dela
evaluacidn

Informe de Aprobacidn/No
aprobacién del estudio de
pre inversion {Version
completa en fisico y digital)

20. Recibe y revisa el Informe de aprobacién
0 no aprobacion del estudio de pre inversidn
versién completa (En fisico y digital}.

éTiene observaciones?

$i: Elabora memarandum de Observaciones
del informe de aprobacién o no aprabacion y
lo remite al Consultor de la Evaluacién,
{Continda Act. 19)

No: Elabora memorandum de validacion del
informe de aprobacién o no aprobacidn del

PO 02.01.12.20

Ejecutivo | (Equipo de
Pre Inversion)

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Memarandum de validacidn
del informe de
Aprobacion/No aprobacion
del estudio de pre inversion
(Version completa en fisico
y digital)

U
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estudio de pre inversion y lo remite al
Especialista en Proyectos de Inversidn Publica
I. con copia al Consultor de Ja evaluacién.
{Continda Act. 21)

21. Registra y comunica (Cuando
correspande remite el infarme) la viabilidad o
no viabilidad en el aplicativo del Banco de
Inversiones al Ejecutivo | (Equipo de Pre
inversion) con copia al Consultor de
evaluacidn, en un plazo de 1 dia habil después
de recibido el memorandum de validacién del
informe de aprobacidn ¢ no aprobacidn del
estudio de pre inversidn versién completa (En
fisico y digital).

PO 02.01.12.21

Especialista en
Proyectos de Inversion
Publica |

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Registro de la Viabilidad/No

Viabilidad del estudio de pre

inversian {Versién completa
en fisico y digital)

22. Recibe y revisa el registro de la viabilidad
o no viabilidad del estudio de pre inversion
{Version completa en fisico y digital) en el
aplicativo del Banco de Inversiones. Asi como
también elabora el informe de aprobacién o
no aprobacién del estudio de pre inversién y
lo remite al Jefe de la Unidad Gerencial de
Estudios y Obras en un plazo de 1 dias habiles
después del registro.

PO 02.01.12.22

Ejecutivo | {(Equipo de
Pre Inversidn)

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Informe de Aprobacion/No
aprobacién del estudio de
pre inversién (Version
completa en fisico y digital)




Ficha de Procesos Nivel 1

Evaluacién de los Estudios de Pre Inversién de las Inversiones de Servicios

Nombre Educativos en el Marco de Obras por Impuesto Clasificacién / Tipo Operativo

Codigo PO 02.02 Versién Versidnl
Desarrollar la Evaluacidn de los estudios de Pre-Inversidn de las inversiones de creacién, mejoramiento, ampliacion vy

Objetivo recuperacién de servicios educativas en el Marce de Obras por Impuestos, Programacion Multianual de Inversiones y del Plan

Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras, Unidad Gerencial de Reconstruccion Frente a Desastres.

Base Legal / normativa aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacién.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-
EF.

Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publice para el Afio Fiscal 2017.

Ley N° 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N* 27958.

Ley N° 27815, Codigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Goabiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades.

Ley N°® 30225, Ley de contrataciones det estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversion Piblica Regional y Local con Participacion del Sector Privado, su reglamento y
modificatorias.

Ley N° 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N* 29230, su
reglamento y madificatorias.

Ley N° 30556, Ley que aprueba Disposiciones de Caracter Extracrdinario para las Intervenciones del Gobierno Nacional Frente
a Desastres y que dispone la creacion de |a Autoridad para la Reconstruccidn con Cambios.

Ley N* 27785, Ley del Sistema Nacional de Control v de la Contraloria General de la Republica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiente Administrativoe General” v sus modificatorias.

Decreto Legislativo N* 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestién de
Inversiones y su reglamento.

Decreto Legislativo N° 1238, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N°
29230 su reglamento y modificatorias.

Decreto Legislativo N® 1250, Decreto Legislativo que incorpora a los sectores electrificacién rural, pesca, deporte, ambiente,
habilitacidn urbana, proteccion social, desarrollo social, transportes, comunicaciones vy justicia, en la aplicacién del mecanismo
de Ohras por impuestos.

Decreto Legislative N” 1250, Decreto Legislativo gue aprueba la ley marco de asociaciones pablico - privadas para la generacién
de empleo productivo y dicta normas para la agilizacion de los procesos de promocion de la inversidn privada, su reglamento y
rmodificatorias.
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Resolucidn de Contraloria N® 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Publico.

Resolucidn Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa — PRONIED y su modificatoria.

Resolucién directoral Ejecutiva N°® 060-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba el Manual de Procedimientos para la Ejecucidn
de Obras del Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED.

Resolucidn Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba e} Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacién y el Plan
Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.

Resolucion directoral Ejecutiva N° 205-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, modifica los numerales 6, 6, 1 v 6, 6 ,3 del Manual de
Procedimientos para [a Ejecucion de Obras del Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED.

Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacién y Evaluacién en el Marco del Sistema de programacién Multianual
y Gestion de Inversiones.

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras, Unidad Gerencial de Reconstruccidn Frente a Desastres.

Listado de Cddigo de Responsable
Proveedores Entradas / Insumos ) Procesos Nivel de Proceso Salidas Usuarios f Clientes
Procesos Nivel 2 .
2 Nivel 2
Estudio de Pre-
Inversidn de las
Requerimiento para la inversiones de creacién,
prestacidn de servicios Evaluacidn de mejoramiento,
e s Plan Nacional de estudios de Pre- ampliacién y
Ministerio de Educacién . i .
Gobierno Regional Infraestructura Educativa Inversidén de las recuperacion de
g E'erno?.ical Sectorial al 2025 inversiones de servicios educativos de | Unidad Gerencial de
Bir Oi ‘ln Reeional de ESCALE — Estadistica de la creacion, Obras por Impuestos Estudios y Cbras
eccEg egln Calidad Educativa mejoramiento, Unidad evaluados bajo 1a Unidad Gerencial de
. ucaclo .. Plan Operativo Anual (POA ampliacion y Gerencial de modalidad de Reconstruceion Frente
Unidad de Gestion L, PO 02.02.01 . .
) PRONIED} recuperacion de Estudios y cansultoria; viable y a Desasfres
Educativa Local . . . ) R
Institucion Educativa Plan Anual de Contrataciones servicios QObras con registro en el Banco | Gobierno Regional
ns ucP?'Jhlica (PAC PRONIED} educativos en el de Inversiones Gobierno Local
) . Programacion Multianual de | marco de Obras Estudio de Pre- Entidad Privada.
Entidad Privada . .. . L.
PRONIED Inversiones del Ministerio de Por Impuestos Inversion de las
Educacidn {PMI MINEDU} bajo la modalidad inversiones de creacidn,
aprobado para el afio en planta mejoramiento,
Ficha Técnica Estandar ampliacién y
Ficha técnica simplificada recuperacion de
servicios educativos de
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evaluados bajo la
modalidad de

de Inversiones

consultoria; no viable y
con registre en el Banco

Obras por Impuestos

Ministerio de Educac
Gobierno tocal

Educacion
Unidad de Gestion
Educativa Local
Institucién Educativa
Pablica
Entidad Privada
PRONIED

Gobierno Regional

Direccidn Regional de

Regquerimiento para la
prestacion de servicios
Plan Nacional de
Infraestructura Educativa
Sectarial al 2025
ESCALE - Estadistica de la
Calidad Educativa
Plan Operativo Anual (POA
PRONIED)

Plan Anual de
Contrataciones (PAC
PRONIED)
Programacion Multianual de
Inversiones del Ministerio
de Educacién (PMI MINEDU}

aprobado para el afio
Ficha Técnica Estandar
Ficha técnica simplificada

ion

Evaluacién de
estudios de Pre-
Inversién de las
inversiones de
creacién,
mejoramiento,
ampliacién y
recuperacion de
servicios
educativos en el
marco de Obras
Por Impuestos
bajo la modalidad
de consultoria

PO 02.02.02

Unidad
Gerencial de
Estudios y
Obras

Estudio de Pre-
Inversion de las

mejoramiento,
ampliacion y
recuperacién de

Obras por Impuestos
evaluados bajo la
modalidad de
consultoria; viable y
con registro en el Banco
de Inversiones
Estudio de Pre-
Inversién de las
inversiones de creacion,
mejoramiento,

ampliacidn y
recuperacion de
servicios educativos de

Obras por Impuestos
evaluados bajo la
modalidad de

consultoria; no viable y
con registro en el Banco

de Inversiones

inversiones de creacion,

servicios educativas de

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras
Unidad Gerencial de
Reconstruccién Frente
a Desastres
Gobierno Regional
Gobierno Local
Entidad Privada.
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Ficha de Procesos Nivel 2

Evaluacion de estudios de Pre-Inversidn de las inversiones de creacion,
Nombre mejoramiento, ampliacién v recuperacion de servicios educativos en el | Clasificacion/Tipo Operativo
marco de Cbras Por Impuestos bajo la modalidad en planta.
Codigo PO 02.02.01 Version Version 1
Objetivo Verificar los estandares y normas técnicas para obtener los estudios de Pre-Inversion de las inversiones de servicios educativos

viables/No viables y con registro en el Banco de Inversiones; con personal de la Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacion.

Texto Unice ordenado de la Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

Ley N* 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958,

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N°® 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N°® 27972, Ley COrganica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversién Publica Regional y Local con Participacidn del Sector Privado, su reglamento y
modificatorias.

Ley N° 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N° 29230, su reglamento
y modificatorias.

Ley N® 30556, Ley que aprueba Disposiciones de Caracter Extraordinario para las Intervenciones del Gobierno Nacional Frente a
Desastres y que dispone la creacién de la Autoridad para la Reconstruccién con Cambios.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrative General y sus modificatorias,

Decreto Legislativo N° 1252, gue crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento.
Decreto Legislativo N° 1238, que dicta medidas complementarias para la ejecucidn de proyectos en el marco de la Ley N° 29230 su
reglamento y modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1250, que incorpora a los sectores electrificacién rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacion urbana,
proteccion social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacion del mecanismo de Obras por impuestas.
Decreto Legislativo N* 1250, que aprueba la ley marco de asociaciones plblico - privadas para la generacién de empleo productive y
dicta normas para la agilizacién de los procesos de promocion de la inversion privada, su reglamenteo y modificatorias.

Resolucidn de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Publico.

Resolucidn Ministerial N° 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura Educativa
— PRONIED y su modificatoria.
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Resolucidén Ministerial N® 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacion v el Plan
Estratégico Sectorial Multianual {PESEM) 2016-2021.
Resolucion Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N* 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacion y
Evaluacidn en el Marco del Sistema de programacién Multianual y Gestion de Inversiones.
Pian Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Obras

Proveedores

Entradas / Insumos

Salidas

Usuarios

Ministerio de Educacidn

Gobierno Regional

Gobierno Local

Direccion Regional de Educacién
Unidad de Gestidn Educativa Local
Institucidn Educativa Pablica
Entidad Privada

PRONIED

Requerimiento para la prestacién de
servicios

Plan WNacional de Infraestructura
Educativa Sectorial al 2025

ESCALE — Estadistica de la Calidad
Educativa

Plan Operativo Anual {POA PRONIED)
Plan Anual de Contrataciones {PAC
PRONIED)

Programacion Multianual de
Inversiones del  Ministerio de
Educacién {PM1 MINEDU} aprobado
para el afio

Ficha Técnica Estandar

Ficha técnica simplificada

Acuerdo de consejo Municipal de la
Lista de proyectos priorizados para ser
ejecutados a través del mecanismo de
Obras por Impuestos

Acuerdo de Consejo Regional de la de
la Lista de proyectos priorizados para
ser ejecutados a través del mecanismo
de Obras por Impuestos

Resolucién Ministerial (MINEDU} de
aprobacion de la Lista de proyectos
priorizados para ser ejecutados a
través del mecanismo de Obras por
Impuestos

Estudio de Pre-Inversiéon de las
inversiones de creacién,
mejoramiento, ampliacién y
recuperacién de servicios educativos
de Obras por Impuestos evaluados
hajo la modalidad de consultoria;
viable y con registro en el Banco de
Inversiones

Estudic de Pre-lnversion de las
inversiones de creacién,
mejoramiento, ampliacidn y
recuperacion de servicios educativos
de Obras por Impuestos evaluados
hajo la modalidad de consultoria; no
viable ¥ con registro en el Banco de
Inversiones

Unidad Gerencial de Estudios y Obras

a Desastres
Gobierno Regional
Gobierno Local
Entidad Privada

Unidad Gerencial de Reconstruccidn Frente
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comunica que

Propuesta de estudio de Pre-Inversian
de Obras por Impuestos
Memaordndum del Jefe de la Unidad
Gerencial de Estudios y Obras que
la evaluacién del
estudio de pre inversion de Obras por
Impuestos debera ser realizado bajo la
modalidad en planta

. Ndmero Organo y Unidad
.. Cédigodela Nombre del puesto . . . . i r
Nombre de las actividades . correlativo del Organica del Registro de ejecucion
actividad ejecutor A
puesto ejecutor
1. Recibe y revisa la propuesta del estudio de pre
inversién de Obras por Impuestos de parte de la . . . . . Propuesta de estudio de
E I(E d .

Entidad Pablica y/o Privada. PO 02.02.01.01 Jecutivo | (Equipo de - Unidad Gerencial Pre-inversidn de Obras

La formulacidn del estudic de pre inversidn se
desarrollara en el marco de Obras por impuestos.

Pre Inversion)

de Estudios y Obras

por Impuestos

2. Identifica la complejidad y carga de trabajo para la
evaluacion del estudio de pre inversion de Obras por
Impuestos para determinar los requerimientos de
servicios profesionales adicionales al personal de
PRONIED y/o estudios complementarios.
¢Es  necesario la contratacién  de
especializados?

Si: Remite requerimiento de contratacién de
servicios especializados (Ingenieros electricistas,
ingenieros sanitarios v otros) — y de estudios
complementarios (Analisis de suelos y otros), en un
plazo de 1 dia habil de recibido el Memorandum del
lefe de la Unidad Gerencial de Estudios y QObras, que
se gestiona con la Unidad de Abastecimiento. {Ir a
Proceso Colabarative de Soporte “Adguisicién y

servicios

Contratacién Menores a 8§ UIT's”)
No: Continua Act. 3

PO 02.02.01.02

Ejecutivo | (Equipo de
Pre Inversion)

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Propuesta de estudio de
Pre-Inversidn de Obras
por Impuestos

3. Asigna mediante memoriandum al equipo que
evaluari el estudio de pre inversion.

PO 02.02.01.03

Ejecutive | {Equipo de
Pre Inversidn)

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Expediente de
Contratacién del

4
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Equipo de evaluacion del estudio de pre inversion de

Obras por Impuestos:

- Coordinador de la Evaluacion

- Especialistas adicionales de evaluacion
{Arquitecto, Ing. Civil, Ing. Sanitario y otros)

consultor de a
evaluacion

4. Recibe memarandum de asignacion,

PO 02.02.01.04

Equipo de evaluacidn

del estudio de pre

inversién de Obras

por impuestos:

- Coordinaodor de lg
Evaluacion

- Especialistas
adicionales de
evaluacidn
(Argquitecto,  Ing.
Civil, Ing. Sanitario
¥ otros}

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Memorandum de
asignacion.

5. Realiza la reunién de inicio, donde se presentara
al consultor de la formulacidn del estudio de pre
inversion de Obras por Impuestos v se determinard
la metodologia de trabajo a seguir, al final del cual se
suscribird un acta de reunién.

PO 02.02.01.05

Ejecutivo | (Equipo de
Pre Inversidn)

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Acta de Reunidn.

6. Presenta el Entregable 1 (Plan de trabajo) al
Ejecutivo | [Equipo de Pre inversién) en un plazo de
2 dias habiles después de la reunidn de inicio.

PO 02.02.01.06

Consultor de la
formulacién del
estudio de pre
inversion de Obras
por Impuestos
{Entidad Publica y/o
Privada}

Consultor de la
formulacién del
estudio de pre
inversidn de Obras
por Impuestos
(Entidad Publica y/o
Privada)

Plan de trabajo

7. Recibe y revisa el Entregable 1 (Plan de trabajo).
¢Tiene observaciones?

Si: Elabora acta de observaciones del Entregable 1
(Plan de trabajo) vy lo remite al Consultor de la
formulacion del estudio de pre inversién de Obras
por Impuestos, quien tiene un plazo de 2 dias habiles

PO 02.02.01.07

Ejecutivo [ (Equipo de
Pre inversion)

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Acta de Conformidad/
Observaciones del Plan
de trabajo
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para levantar las abservaciones después de recibido
el acta. {Continda Act. 6)

Mo: Elabora Acta de conformidad del Entregable 1
(Plan de trabajo) y lo remite at Consultor de la
formulaciéon del estudio de pre inversion de Qbras
por Impuestos. (Continta Act. 8}

8. Presenta el Entregable 2 (Datos Generales,
Identificacién y Formulacidn hasta la brecha Oferta —
Demanda} al Coordinador de la Evaluacién del
estudio de pre inversion de Obras por Impuestos cen
copia al Ejecutivo | {Equipo de Pre Inversidn), en un
plazo de 20 dias habiles después de recibido el acta
de conformidad del Entregable 1.

PO 02.02.01.08

Consultor de la
formulacion del
estudio de pre
inversién de Qbras
por Impuestos
{Entidad Pablica y/o
Privada)

Consultor de la
formulacidn del
estudio de pre
inversion de Obras
por Impuestos
(Entidad Publica y/o
Privada)

Entregable 2 (Datos
Generales, Identificacidn
y Formulacién hasta la
brecha Oferta —
Demanda)

9. Reciben y evalian el Entregable 2 (Datos

Equipo de evaluacion
del estudio de pre
inversion de Obras
por Impuestos:

- Coordinador de fa

Entregable 2 (Datos
Generales, Identificacidn

Generales, Identificacidn y Formulacidn hasta la Evaluacién Unidad Gerencial '
. PO 02.02.01.09 L . y Formulacion hasta la
brecha Oferta — Demanda) en un plazo de 5 dias - Especialistas de Estudios y Obras
habiles después de recibir el Entregable 2 dicional d brecha Oferta -
pué ibi g . a u:mng}es e Demanda)
evaluacion
{Arquitecto, Ing.
Civil, Ing. Sanitario
y otros)
10. Consolida y presenta la evaluacién del Entregable
2 {Datos Generales, ldentificacidon y Formulacién Acta de Conformidad/

hasta la brecha Oferta — Demanda).

éTiene observaciones?

Si: £labora acta de Observaciones del Entregable 2 y
lo remite al Consultor de la formulacién del estudio
de pre inversian de Obras por Impuestos, quien tiene
un plazo de 15 dias habiles para levantar las
observaciones después de recibido el acta. (Continta
Act. 8)

PO ($2.02.01.10

Coordinador de la
Evaluacion

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Observaciones del
Entregable 2 (Datos
Generales, ldentificacién
y Formulacidn hasta la
brecha Oferta —
Demanda}
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No: Elabora acta de conformidad del Entregable 2 v
lo remite al Consultor de la formulacidn del estudio
de pre inversion de Obras por Impuestos en un plazo
de 1 dia habil después de recibir las evaluaciones.
{Continua Act. 11)

11. Presenta el Entregable 3 (Formulacidn desde
Anadlisis de Alternativas hasta Costos PIP) al
Coordinador de fa Evaluacion del estudio de pre
inversién de Obras por Impuestos con copia al
Ejecutiva | (Equipo de Pre Inversién), en un plazo de
20 dias habiles después de recibido el acta de
confarmidad del Entregable 2.

PO 02.02.01.11

Consultor de la
formulacidn del
estudio de pre
inversidn de Qbras
por Impuestos
{Entidad Publica y/o
Privada)

Consultor de la
formulacién del
estudio de pre
inversion de Obras
por lmpuestos
(Entidad Publica y/o
Privada)

Entregable 3
(Formulacién desde
Analisis de Alternativas
hasta Costos PIP}

12. Reciben y evaltdan el Entregable 3 (Formulacidn
desde Andlisis de Alternativas hasta Costos PIP) en
un plazo de 5 dias habiles después de recibir el
Entregable 3.

PO 02.02.01.12

Equipo de evaluacién

del estudio de pre

inversion de Obras

por Impuestos:

- Coordinador de fa
Evaluacion

- Especialistas
adicionales de
evaluacién
(Arquitecto, Ing.
Civil, Ing. Sanitario
y otros}

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Entregable 3
(Formulacién desde
Analisis de Alternativas
hasta Costos PIP)

13. Consolida y presenta la evaluacidn del Entregable
3 {Formulacidn desde Analisis de Alternativas hasta
Costos PIP).

¢Tiene observaciones?

Si: Elabora acta de Observaciones del Entregable 3 y
lo remite al Consultor de la farmulacion del estudio
de pre inversidn de Obras por Impuestos, quien tiene
un plazo de 15 dias habiles para levantar las
ohservaciones después de recibido el acta. {Continda
Act. 11}

No: Elabora acta de conformidad del Entregable 3 y
lo remite al Consultor de la formulacion del estudio

PO 02.02.01.13

Coordinador de la
Evaluacion

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Acta de Conformidad/
Observacicnes del
Entregable 3
{Formulacién desde
Analisis de Alternativas
hasta Costos PIP)
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de pre inversion de Cbras por Impuestos en un plazo
de 1 dia habil después de recibir las evaluaciones.
(Continda Act. 14)

14. Presenta el Entregable 4 {Formulacién completa
- Datos generales, Identificacidn, Formulacion vy
Evaluacion, Marca Logico del proyecto, Conclusiones
- Recomendaciones y Anexos) al Coordinador de la
Evaluacion del estudio de Pre inversidn de Obras por
Impuestos con copia al Ejecutivo | (Equipo de Pre
Inversién), en un plazo de 15 dias habiles después de
recibido el acta de conformidad del Entregable 3.

P(02.02.01.14

Consultor de la
fermulacion del
estudio de pre
inversion de Obras
por Impuestos
(Entidad Publica y/o
Privada)

Consultor de la
formulacion del
estudio de pre
inversidn de Obras
por Impuestos
(Entidad Publica v/o
Privada)

Entregahble 4 -
Formulacidn completa

15. Reciben y evaldan el Entregable 4 {Formulacidn

compleia - Datos generales, Identificacién,
Formulacion y Evaluacién, Marco Logico del
proyecte, Conclusicnes - Recomendaciones vy

Anexos) en un plazo de 5 dias habiles después de
recibir el Entregable 4.

PO 02.02.01.15

Equipo de evaluacién

del estudio de pre

inversién de Obras

por Impuestos:

- Coordinador de la
Evaluacion

- Especialistas
adicionales de
evaluacion
{Arquitecto, Ing.
Civil, Ing. Sanitario
y otros)

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Entregable 4 -
Formulacidn completa

15. Consolida y presenta la evaluacidn del Entregable
4 ({Formulacién completa - Datos generales,
Identificacidn, Formulacién y Evaluacidn, Marco
Ldgico del proyecto, Conclusiones -
Recomendaciones y Anexos).

éTiene observaciones?

Si: Elabora acta de Observaciones del Entregable 4 v
lo remite al Consultor de la formulacién del estudio
de pre inversidn de Obras por Impuestos, quien tiene
un plazo de 15 dias hdbiles para levantar las
observaciones después de recibido el acta. (Continta
Act. 14)

PO 02.02.01.16

Coordinador de la
Evaluacion

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Acta de Conformidad/
Observaciones del
Entregable 4 -
Formulacidon completa
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No: Elabora acta de conformidad del Entregable 4 y
lo remite al Consultor de la formulacidon del estudio
de pre inversién de Cbras por Impuestos en un plazo
de 1 dia habil después de recibir las evaluaciones.
{Cantinua Act. 17)

17. Presenta y remite el estudio de pre inversion
version completa {en fisico y digital} al Coordinador
de la Evaluocion del estudic de pre inversion de
Obras por Impuestos con copia al Coordinador de
Pre In versidn, en un plazo de 2 dias hdbiles después
de recibido el acta de conformidad del Entregable 4
(Formulacién completa - Datos generales,
Identificacién, Formulacion y Evaluacidon, Marco
Logico del proyecto, Conclusiones -
Recomendaciones y Anexos}.

PO 02.02.01.17

Consultor de la
formulacion del
estudio de pre
inversién de Obras
par Impuestos
{Entidad Pdblica y/o
Privada)

Consultor de la
formulacion del
estudio de pre
inversion de Obras
por Impuestos
{Entidad Publica y/o
Privada}

Estudic de pre inversidon
de Obras por Impuestos
versién completa (En
fisico v digital)

18. Recibe y revisa el estudio de pre inversidn version
completa (En fisico y digital); asi como también
elabora v remite el informe de aprobacién o no
aprobacién del estudio de pre inversidn de Obras paor
Impuestos version completa (En fisica y digital) al
Ejecutive | {Equipo de Pre Inversién) con copia al
Consultor de la formulacién del estudio de Pre
Inversion de Obras por Impuestos, en un plazo de 1
dia habil después de recibido el estudio completo.

PC 02.02.01.18

Coordinador de la
Evaluacion

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Informe de
Aprobacion/No
aprobacién del estudio
de pre inversion de
Obras por Impuestos
versign completa (En
fisico v digital)

19. Recibe y revisa el Informe de aprobacién o no
aprobacion del estudio de pre inversién de Obras por
Impuestos version completa (En fisico y digital).
éTiene ocbservaciones?

Si: Elabora memorandum de Observaciones del
informe de aprobacién o no aprobacion v lo remite
al Coordinador de lg Evaluacion del estudio de Pre
inversion de Obras por Impuestos.(Continda Act. 18)
No: Elabora memorandum de validacion del informe
de aprobacidn o no aprcohacién del estudio de pre
inversion de Obras por Impuestos y lo remite al
Especialista en Proyectos de Inversion Publica |. con

PO 02.02.01.19

Ejecutivo | {Equipo de
Pre Inversidn)

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

Memordndum de
validacion del informe
de Aprobacion/No
aprobacion del estudio
de pre inversion de
Obras por Impuestos
(version completa en
fisico v digital)
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copia a los responsables de la formulacion vy
evaluacién del estudio de pre inversién de Obras por
Impuestos. {Continua Act. 20}

20. Registra y comunica (Cuando corresponde
remite el informe) la viabilidad o no viabilidad en el
aplicativo del Banco de Inversiones al Ejecutivo |
{Equipo de Pre Inversién), en un plazo de 1 dia habil
después de recibido el memordndum de validacién
del informe de aprobacidn o no aprobacidn del
estudio de pre inversion de Obras por Impuestos

PO 02.02.01.20

Especialista en
Proyectos de
Inversion Pablica |

Unidad Gerencial
de Estudios y Cbras

Registro de la
Viabilidad/No Viabilidad
del estudio de pre
inversign de Qbras por
Impuestos version
(completa en fisicoy

versidn completa (En fisico y digital) digital)

21. Recibe y revisa el registro de la viabilidad o no

viabilidad del estudio de pre inversidn de Obras por informe de
Impuestos (Versién completa en fisico y digital) en el Aprobacidn/No

aplicativo del Banco de Inversiones. Asi como
también elabora el informe de aprobacién o no
aprobacién del estudio de pre inversién de Obras por
Impuestos y lo remite al Jefe de la Unidad Gerencial
de Estudios y Obras en un plazo de 1 dia habil
después del registro.

PO 02.02.01.21

Ejecutivo | (Equipo de
Pre Inversion)

Unidad Gerencial
de Estudios y Obras

aprobacién del estudio
de pre inversign de
Obras por Impuestos
(Version completa en
fisico y digital)
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Ficha de Procesos Nivel 2

S ~

Evaluacion de estudios de Pre-Inversion de las inversiones de creacion,
Nombre mejoramiento, ampliacidn y recuperacion de servicios educativos en el | Clasificacién/Tipo Operativo
marco de Obras Por Impuestos bajo la modalidad de consultoria.
Codigo PO 02.02.02 Versidén Versién 1
Objetivo Verificar los estandares y normas técnicas para obtener los estudios de Pre-inversion de las inversiones de servicios educativos

viables/Ma viables y con registro en el Banco de Inversiones; a través consultoria.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacion.

Texto Unico ordenado de la Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado con D.S, N° 304-2012-EF,
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sectar Publico para el Afio Fiscal 2017,

Ley N* 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N° 27958,

Ley N° 27815, Codigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N® 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias,

Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversidn Publica Regional y Local con Participacion del Sector Privado, su reglamento vy
modificatorias.

Ley N° 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N° 29230, su reglamento
y madificatorias.

Ley N° 30556, Ley que aprueba Disposiciones de Cardcter Extraordinarie para las Intervenciones del Gobierno Nacional Frente a
Desastres y que dispone la creacidn de la Autoridad para 1a Reconstruccidén con Cambios,

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de 1a Contraloria General de la Repuiblica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias.

Decreto Legistativo N°® 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacidn Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento,
Decreto Legistativo N° 1238, que dicta medidas complementarias para la ejecucidn de proyectos en €l marco de la Ley N° 29230 su
reglamento y modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1250, que incorpora a los sectores electrificacién rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacion urbana,
proteccién social, desarrello social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacion del mecanismo de Obras por impuestos.
Decreto Legislativo N° 1250, que aprueba la ley marco de asociaciones piblico - privadas para la generacién de empleo productivo
y dicta normas para la agilizacidn de los procesos de promocidn de la inversién privada, su reglamento y modificatorias.
Resolucidn de Contraleria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Pdblico.

Resolucidn Ministerial N° 034-2016-MINEDV, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura
Educativa = PRONIED y su modificatoria.
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Resolucién Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospective al 2030 del Sector Educacion y el Pian
Estratégico Sectarial Multianual (PESEM) 2016-2021.
Resolucién Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacidn y
Evaluacion en el Marco del Sistema de programacion Multianual y Gestidn de Inversiones.
Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios y Cbras

Proveedores

Entradas / Insumos

Salidas

Usuarios

Ministerio de Educacidn

Gobierno Regional

Gobierno Local

Direccion Regional de Educacidn
Unidad de Gestidn Educativa Local
Institucidn Educativa Piblica
Entidad Privada

PRONIED

Requerimiento para la prestacion de
servicios

Plan Macional de Infraestructura
Educativa Sectorial al 2025
ESCALE — Estadistica de
Educativa

Plan Operativo Anual (POA PRONIED)
Plan Anual de Contrataciones {(PAC
PRONIED)

Programacion Multianual de
Inversiones del Ministerio de Educacidn
{PMI MINEDU} aprobado para el afic
Ficha Técnica Estdndar

Ficha técnica simplificada

Acuerdo de cansejo Municipal de la Lista
de proyectos priorizados para ser
ejecutados a través del mecanismo de
OCbras por Impuestos

Acuerdo de Consejo Regional de la de la
Lista de proyectos priorizados para ser
ejecutados a través del mecanismo de
Qbras por Impuestos

Resolucion Ministerial (MINEDU} de
aprobacién de la Lista de proyectos
priorizadas para ser ejecutados a través
del mecanismo de Obras por Impuestos
Propuesta de Estudio de Pre-Inversidn
de Obras por Impuestos

la Calidad

Estudio de Pre-Inversion de las
inversiones de creacidn, mejoramiento,
ampliacidn y recuperacién de servicios
educativos de Obras por Impuestos
evaluados bajo la modalidad de
consultorfa; viable y con registro en el
Banco de Inversiones

Estudic de Pre-Inversion de las
inversiones de creacidn, mejoramiento,
ampliacidén y recuperacion de servicios
educativos de Obras per Impuestos
evaluados bajo la modalidad de
consultoria; no viable y con registro en
el Banco de inversiones

Unidad Gerencial de Estudios y Qbras

Unidad Gerencial

de Reconstruccion

Frente a Desastres
Gobierno Regional

Gobierno Local
Enticad Privada
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- NOmero Organo y Unidad .
Nombre de las actividades COdljgcf de la Nombr.e del puesto correlativo del Organica del Re:glstrc.)‘de
actividad ejecutor ejecucion
puesto ejecutor

1. Recibe y revisa la propuesta del estudic de pre
inversion de Obras por Impuestos de parte de la
Entidad Publica y/o Privada.

PO 02.02.02.01

Ejecutivo | {Equipo de Pre
Inversién)

Unidad Gerencial de
Estudios y Qbras

Propuesta de
Estudio de Pre-
Inversion de Obras
por Impuestos

2. Solicita la contratacion de un consultor para ia
Evaluacion del estudio de pre inversidn de Obras por
Impuestos, que se gestiona con la Unidad de
Abastecimiento, {Ir a Proceso Colahorativo de

Soporte “Proceso de Seleccién {AS - LP - CP)”)

PO 02.02.02.02

Ejecutivo | (Equipo de Pre
Inversion)

Unidad Gerencial de
Estudios y CObras

Expediente de
Contratacién del
consultor de la
evaluacidn

3. Realiza la reunién de inicio, donde se presentara a
los consultores de la formulacion y evaluacion del
estudio de pre inversidn de Obras por Impuestos y se
determinard la metodologia de trabajo a seguir, al final
del cual se suscribird un acta de reunién.

PO 02.02.02.03

Ejecutivo | (Equipo de Pre
Inversion)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de Reunidn.

4. Presenta el Entregable 1 (Plan de trabajo} al
Ejecutivo | {Equipo de Pre Inversidon) en un plazo de 2
dias hahites después de la reunidn de inicio.

PO 02.02.02.04

Consultor de la
formulacién del estudio
de pre inversion de
Obras por Impuestos
(Entidad Publica y/o
Privada)

Consultor de la
formulacién del
estudio de pre
inversion de QObras
por Impuestos
{Entidad Publica v/o
Privada)

Plan de trabajo

5. Recibe y revisa el Entregable 1 {Plan de trabajo).
éTiene observaciones?

Si: Elabora acta de observaciones del Entregable 1
(Plan de trabaje} v lo remite al Consultor de la
formulacion del estudic de pre inversion de Obra por
Impuestos, quien tiene un plazo de 2 dias hahiles para
levantar las observaciones después de recibido el acta.
{Continua Act. 4)

No: Elabora Acta de conformidad del Entregable 1
{Plan de trabajo) vy lo remite al Consultor de la
formulacién del estudio de pre inversién de Obras por
Impuestos con copia al Consultor de la evaluacion del

PC 02.02.02.05

Ejecutivo | {(Equipc de Pre
Inversidn)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Acta de
Conformidad/
Observaciones del
Entregable 1 (Plan
de trabajo}

G
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estudio de pre inversion de Obras por Impuestos.
{Continua Act. 6)

6. Presenta el Entregable 2 (Datos Generales,
Identificacidn y Formulacién hasta la brecha Cferta —
Demanda) al Consulter de la evaluacidn del estudio de
pre inversion de Qbras por Impuestos con copia al
Ejecutivo | {(Equipo de Pre Inversidn), en un plazo de 20
dias hébiles después de recibido el acta de

PO 02.02.02.06

Consultor de la
formulacién del estudio
de pre inversidon de
Qbras por Impuestos
(Entidad Publica y/o

Consultor de la
formulacion del
estudio de pre
inversion de Obras
por Impuestos
(Entidad Publica y/o

Entregable 2 (Datos
Generales,
identificacién y
Formulacién hasta
la brecha Oferta —

conformidad del Entregable 1. Privada) Privada) bemanda)
7. Presenta la evaluacién del Entregable 2 (Datos

Generales, Identificacién y Formulacién hasta la

brecha Oferta — Demanda}, en un plazo de 5 dias

hébiles de recibido el Entregable 2.

¢ Tiene observaciones? Acta de

Si: Elabora acta de Observaciones del Entregable 2y lo Conformidad/

remite al Consultor de la formulacidn del estudio de
pre inversion de Obras por Impuestos con copia al
Ejecutiva | (Equipo de Pre Inversién). El consultor de la
formulacién del estudio de Pre Inversidn de Obras por
Impuestas tiene un plazo de 15 dias hahiles para
levantar las observaciones después de recibido el acta.
{Continla Act. 6}

No: Elabora acta de conformidad del Entregable 2 y lo
remite al Consultor de la formulacidn del estudio de
pre inversidn de Cbras por Impuestes con copia al
Ejecutivo | (Equipo de Pre Inversion). {Continua Act. 8)

PO 02.02.02.07

Consultor de la
evaluacion del estudio de
pre inversion de Qbras
por Impuestos

Consultor de la
evaluacién del
estudio de pre
inversién de Obras
por Impuestos

Observaciones del
Entregable 2 (Datos
Generales,
Identificacién y
Formulacién hasta
la brecha Oferta —
Demanda)

8. Presenta el Entregable 3 {Formulacion desde
Analisis de Alternativas hasta Costos PIP) al Consultor
de la evaluacion del estudic de pre inversion de Obras
por Impuestos con copia al Ejecutivo | {Equipo de Pre
Inversion), en un pkazo de 20 dias habiles después de
recibido el acta de conformidad del Entregable 2.

PO 02.02.02.08

Consultor dela
formulacion del estudio
de pre inversién de
Obras por Impuestos
(Entidad Publica yfo
Privada)

Consultor de la
formulacion del
estudio de pre
inversion de Obras
por Impuestos
{Entidad Publica y/o
Privada)

Entregable 3
(Fermulacién desde
Andlisis de
Alternativas hasta
Costos PIP}

9. Presenta la evaluacién del Eniregable 3
{Formulacion desde Analisis de Alternativas hasta

PO 02.02.02.09

Consultor de [a
evaluacidn del estudio de

Consultor de la
evaluacidn del
estudio de pre

Acta de
Conformidad/

~
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Castos PIP), en un plazo de 5 dias habiles de recibido
el Entregable 3

¢Tiene observaciones?

Si: Elabora el acta de Observaciones del Entregable 3y
lo remite al Consultor de la formulacion del estudio de
pre inversion de Obras por Impuestas con copia al
Ejecutivo | (Equipo de Pre Inversién). El consulter de la
formulacién del estudio de pre Inversion de Obras por
Impuestos tiene un plazo de 15 dias habiles para
levantar las observaciones después de recibido el acta.
{Continda Act. 8}

No: Elabora acta de confermidad del Entregable 3y lo
remite al Consultor de la formulacion del estudie de
pre inversién de Obras por Impuestos con copia al
Ejecutive | {Equipo de Pre Inversién). {(Continua Act.
10)

pre inversion de Obras
por Impuestos

inversidn de Obras
por Impuestos

Observaciones del
Entregable 3
{(Formulacién desde
Analisis de
Alternativas hasta
Costos PIP)

10. Presenta el Entregable 4 {(Formulacién campleta -
Datos generales, Identificacidn, Formulacién vy
Evaluacion, Marco Légico del proyecto, Conclusiones -
Recomendaciones y Anexos) al Consultor de la
evaluacidn del estudio de Pre inversion de Obras por
Impuestes con copia al Ejecutivo | {Equipo de Pre
Inversidn), en un plazo de 15 dias habiles después de
recibido el acta de conformidad del Entregable 3.

PO 02.02.02.10

Consultor de la
formulacién del estudio
de pre inversidn de
Qbras por Impuestos
{Entidad Pablica y/o
Privada)

Consultor de la
formulacion del
estudio de pre
inversion de Cbras
por Impuestos
(Entidad Publica y/o
Privada)

Entregable 4 -
Formulacidn
completa

11. Presenta la evaluacién del Entregable 4
(Formulacidn completa - Datos generales,
Identificacién, Formulacién y Evaluacién, Marco
Légico del proyecto, Conclusiones - Recomendaciones
y Anexos), en un plazo de 5 dias habiles de recibido el
Entregable 4.

iTiene ohservaciones?

Si: Elabora acta de Observaciones del Entregable 4 y lo
remite al Consultor de la formulacién del estudio de
pre inversion de Obras por Impuestos con copia al
Ejecutivo | (Equipo de Pre Inversién). El cansultor de la
formulacion del estudio de pre inversion de Obras por

PO 02.02.02.11

Consultor de la
evaluacion del estudio de
pre inversién de Obras
por Impiuestos

Consultor de la
evaluacion del
estudio de pre
inversién de Obras
por Impuestos

Acta de
Conformidad/
Observaciones del
Entregable 4 -
Formulacién
completa




N

Impuestos tiene un plazo de 10 dias habiles para
levantar las observaciones después de recibido el acta.
(Continda Act. 10)

No: Elabora acta de confermidad del Entregabie 4y lo
remite al Consultor de la formulacidn del estudio de
pre inversion de Obras por Impuestos con copia al
Ejecutivo | {(Equipo de Pre Inversién). {Continda Act.
12)

12. Presenta y remite el estudio de pre inversion
version completa (en fisico y digital} al Consultor de la
evaluacidn del estudio de pre inversion de Obras por
Impuestos con copia al Coordinador de Pre In versidn,
en un plazo de 2 dias habiles después de recibido el
acta de conformidad del Entregable 4 (Formulacion
completa - Datos generales, Identificacidn,
Formulacion y Evaluacién, Marco Légico del proyecto,
Conclusiones - Recomendaciones y Anexos).

PO 02.02.02.12

Consultor dela
formulacién del estudio
de pre inversidn de
Obras por Impuestos
{Entidad Pdblica y/o
Privada)

Consultor de la
formulacion del
estudio de pre
inversién de Obras
por Impuestos
{Entidad Publica y/o
Privada)

Estudio de pre
inversion de Obras
por Impuestos
{Versidn completa
en fisico y digital)

13. Recibe y revisa el estudio de pre inversion version
completa {En fisico y digital); asi como también
elabora y remite e informe de aprobacién ¢ no
aprobacion del estudic de pre inversién de Obras por
Impuestos versién completa {En fisico y digital) al
Ejecutivo | (Equipo de Pre Inversién) con copia al
Consultor de la formulacién del estudio de Pre
inversidn de Obras por Impuestos, en un plazo de 1dia
habil después de recibido el estudio completo.

PC 02.02.02.13

Consultor de la
evaluacion del estudio de
pre inversién de Obras
por Impuestas

Consultor de la
evaluacién del
estudio de pre
inversion de Obras
por Impuestos

Informe de
Aprobacidn/No
aprabacion del
estudio de pre

inversidn de Obras
por impuestos

(Version completa

en fisico y digital)

14, Recibe y revisa el Informe de aprobacién o no
aprobacién del estudio de pre inversion de Obras por
Impuestos version completa {En fisico y digital).
éTiene observaciones?

Si: Elabora memorandum de Ohservaciones del
informe de aprobacién o no aprobacién y lo remite al
Consultor de la Evaluacidn del estudio de Pre inversion
de Obras por Impuestos. {Contindia Act. 13)

No: Elabora memorandum de validacion del informe
de aprobacidn o no aprobacidn del estudio de pre

PO 02.02.02.14

Ejecutivo | (Equipo de Pre
Inversion)

Unidad Gerencial de
Estudios y Obras

Memorandum de
validacidn del
informe de
Aprobacidn/No
aprobacion del
estudio de pre
inversion de Obras
por Impuestos
{Versidn completa
en fisico y digital)
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inversién de Obras por Impuestos y lo remite al
Especialista en Proyectos de Inversién Pdblica 1. con
copia a los Consultores de la evaluacion y formulacién
del estudio de pre inversion de Obras por Impuestos,
(Continda Act. 15)

15. Registra y comunica {Cuando corresponde remite
el informe) la viabilidad o no viabilidad en el aplicative
del Banco de Inversiones al Ejecutivo | (Equipo de Pre
Inversion), en uh plazo de 1 dia habil después de
recibido el memorandum de validacién del informe de
aprobacién ¢ no aprobacién del estudio de pre
inversién de Obras por Impuestos versidn completa
{en fisico y digital}.

PO 02.02.02.15

Especialista en Proyectos
de Inversion Piblica |

Unidad Gerencial de

Estudios y Obras

Registro de la
Viabilidad/No
Viabilidad del
estudio de pre
inversién de Obras
por Impuestos
(Versién completa
en fisico y digital)

16. Recibe y revisa el registro de la viabilidad o no
viabilidad del estudic de pre inversién de Obras por
Impuestos (Version completa en fisico y digital) en el
aplicativo del Banco de Inversiones. Asi como también
elabora el informe de aprobacion o desaprobacidn del
estudio de pre inversian de Obras por Impuestos y 1o
remite al Jefe de la Unidad Gerencial de Estudios y
Obras en un plazo de 1 dia hahil después del registro.

PO 02.02.02.16

Ejecutivo | (Equipo de Pre
Inversién)

Unidad Gerencial de

Estudios y Obras

Informe de
Aprobacion/No
aprobacitn del
estudio de pre

inversion de Obras
por Impuestos

{Version completa

en fisico y digital)
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Ficha de Procesos Nivel 1

Nombre Evaluacion de los Estudios de Pre Inversidn de las Inversiones de Servicios Educativos en | Clasificacion / Operativo
el Marco de Asociaciones Publico Privado Tipo
Codigo PO 02.03 Versién Versionl
Desarrollar la Evaluacién de los estudios de Pre-Inversion de las inversiones de creatidn, mejoramienta, ampliacion y recuperacion de
Objetivo servicios educativos en el Marco de Asociaciones Publico Privado, La Programacion Multianual de Inversiones y del Plan Nacienal de

Infraestructura Educativa Sectorial.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras, Unidad Gerencial de Reconstruccidn Frente a Desastres,

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacion.

Texto Unico ordenado de 1a Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesta, aprobado con B.S. N° 304-2012-EF.

Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Ao Fiscal 2017.

Ley N® 27245, Ley de Respensabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por 1a Ley N° 27958.

Ley N° 27815, Cadigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N° 27867, Ley Organica Gobiernos Regionales.

Ley N° 27972, Ley Crganica de Municipaliclacles.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

Ley N° 29230, Ley que impulsa la Inversidn Publica Regional y Local con Participacién del Sector Privado, su reglamente y modificatorias,
Ley N° 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucidn de proyectos en el marco de la Ley N° 29230, su reglamento y
modificatorias.

Ley N° 30556, Ley que aprueba Disposicicnes de Caracter Extraordinario para las Intervenciones del Gobierno Nacional Frente a
Desastres y que dispone la creaciéon de la Autoridad para la Reconstruccion con Cambios.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Repuiblica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General” y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestidn de Inversiones y su
reglamento.

Decreto Legislative N° 1238, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucidon de proyectos en el marco de la Ley N* 29230 su
reglamento y modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1250, Decreto Legislativo que incorpora a los sectores electrificacién rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacién
urbana, proteccidn social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacién del mecanismo de Obras por
impuestos.

Decreto Legislativo N°* 1250, Decrete Legislativo que aprueba Ja ley marco de asociaciones publico - privadas para la generacién de

emplec productivo y dicta normas para la agilizacién de los procesos de promocién de la inversion privada, su reglamento y
modificatorias.

Resolucidn de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno para el Sector Publico.
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Resolucidn Ministerial N* 034-2016-MINEDU, aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura Educativa —

PRONIED vy su modificatoria.

Resolucidn directoral Ejecutiva N° 060-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, aprueba el Manual de Procedimientos para la Ejecucion de Obras

de! Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED.

Resolucidn Ministerial N° 287-2016-MINEDU, que aprueba el Documento Prospectivo al 2030 del Sector Educacidn y el Plan Estratégico

Sectorial Multianual (PESEM) 2016-2021.

Resolucign directoral Ejecutiva N° 205-2015-MINEDU/VMGI-PRONIED, madifica los numerales 6, 6, 1 v 6, 6 ,3 del Manual de

Procedimientos para la Ejecucidn de Obras del Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED.

Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacion y Evaluacion en el Marco del Sistema de programacién Multianual y

Gestién de Inversiones.

Plan Nacional de Infraestructura Educativa Sectorial al 2025.

Areas Participantes

Unidad Gerencial de Estudios

Chbras, Unidad Gerencial de Reconstruccién Frente a Desastres.

Listado de Cddigo de Responsable de
Proveedores Entradas / insumas Procesos . Salidas Usuarias / Clientes
Procesos Nivel 2 Proceso Nivel 2
Nivel 2
Estudio de Pre-
Inversion de las
. inversiones de creacion,
. Evaluacién de . :
Requerimiento para la . mejoramiento,
iy L estudios de Pre- R
prestacion de servicios P ampliacidn y
.. . ., . Inversidn de las L,
Ministerio de Educacidn Plan Nacional de . . recuperacion de
. . . inversiones de L .
Gobierno Regional Infraestructura Educativa L servicios educativos en . -
. . creacion, Unidad Gerencial de
Gobierno Local Sectorial al 2025 meioramiento el Marco de APP Estudios v Obras
Direccion Regional de ESCALE -- Estadistica de la an]‘l liacion ! evaluados hajo la Unidad Ge:encial de
Educacidn Calidad Educativa racu peraciénvde Unidad modalidad de interno; ReCONStILCEidn
Unidad de Gestidn Plan Qperativo Anual (POA P . PO 02.03.01 Gerencial de viable y con registro en
) servicios . . Frente a Desastres
Educativa Local PRONIED) , Estudios y Obras | el Banco de Inversiones . .
o . , educativos en el . Gobierno Regional
Institucion Educativa Plan Anual de Conirataciones Estudio de Pre- )
. marco de . Gobierno Local
Pdblica (PAC PRONIED}) . Inversion de las ) .
. . . . . Asociaciones . . . . Entidad Privada.
Entidad Privada Programacion Multianual de Ly . inversiones de creacidn,
. o Publico Privadas - . )
PRONIED Inversiones del Ministerio de ) mejoramiento,
s APP bajo la A
Educacidn (PM] MINEDU) . ampliacion y
e meodalidad en o
aprobado para el afio recuperacion de
planta

Ficha Técnica Estandar
Ficha técnica simplificada

servicios educativos en
el Marco de APP
evaluados bajo la

-




modalidad de interno;

no viahle y con registro
en el Banco de
Inversiones

Ministerio de Educacidn
Gobierno Regional
Gobierno Local
Direccidén Regional de
Educacion
Unidad de Gestion
fducativa Local
Institucién Educativa
Publica
Entidad Privada
PRONIED

Requerimiento para la
prestacion de servicios
Plan Nacional de
Infraestructura Educativa
Sectorial al 2025
ESCALE — Estadisticade la
Calidad Educativa
Plan Operative Anual (POA

PRONIED)

Plan Anual de

Contrataciones (PAC

PRONIED)
Programacion Multianual de
Inversiones del Ministerio
de Educacién (PMI MINEDU)
aprobade para el afic
Ficha Técnica Estandar
Ficha técnica simplificada

estudios de Pre-

Evaluacidn de

Inversién de las
inversiones de
creacién,
mejoramiento,
ampliacién y
recuperacion de
servicios
educativos en el
marco de
Asociaciones
Publico Privadas -
APP bajo la
modalidad de
consultoria

PO 02.03.02

Unidad
Gerencial de
Estudios y Cbras

Estudio de Pre-
Inversién de las
inversiones de
creacion,
mejeramiento,
ampliacion y
recuperacion de
servicios educativos en
el Marco de APP
evaluados bajo la
modalidad de
consultoria; viable y
con registro en el
Banco de Inversiones
Estudio de Pre-
Inversién de las
inversiones de
creacion,
mejoramiento,
ampliacion y
recuperacion de
servicios educativos en
el Marco de APP
evaluados bajo la
modalidad de
consultoria; no viable y
con registro en el
Banco de Inversiones

Unidad Gerencial de

Estudios y Obras

Unidad Gerencial de

Reconstruccién

Frente a Desastres
Gobierno Regional

Gobierno Local
Entidad Privada.
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Ficha de Procesos Nivel 2

Evaluacidn de estudios de Pre-inversidn de las inversiones de creacidn,
Nombre mejoramiento, ampliacién y recuperacion de servicios educativos en el marco | Clasificacion/Tipo Cperativo
de Asociaciones Publico Privadas - APP bajo la modalidad en planta,
Cédigo PO 02.03.01 Version Versién 1
Objetivo Verificar los estdndares y normas técnicas para obtener los estudios de Pre-Inversidn de las inversicnes de servicios educativos

viables/No viables y con registro en el Bance de Inversiones; con personal de la Unidad Gerencial de Estudios y Obras.

Responsable

Unidad Gerencial de Estudios y Obras

Base Legal / normativa
aplicable

Ley N° 28044, Ley General de Educacién.

Texto Unico ordenado de fa Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprabado con D.S. N° 304-2012-EF.
Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afic Fiscal 2017,

Ley N* 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N® 27958,

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N° 27867, Ley Orgdnica Gobiernos Regionales.

Ley N°® 27972, Ley Orgdanica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de contrataciones def estado, su reglamento v modificatorias.

Ley N° 29230, Ley gue impulsa la Inversion Plblica Regional y Local con Participacién del Sector Privade, su reglamento y
maodificatorias.

Ley N° 30138, Ley que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N® 29230, su reglamento
y modificatorias.

Ley N° 30556, Ley que aprueba Disposiciones de Caracter Extraordinario para las Intervenciones del Gobierno Nacional Frente a
Desastres y que dispone la creacidn de la Autoridad para la Reconstruccion con Cambios.

Ley N® 27785, Ley del Sistema Nacional de Cantrol v de la Contraloria General de la Repdblica.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias.

Decreto Legislative N° 1252, que crea el Sistema Nacienal de Programacion Multianual y gestion de Inversiones y su reglamento,
Decreto Legistativo N° 1238, que dicta medidas complementarias para la ejecucion de proyectos en el marco de la Ley N° 29230 su
reglamento y modificatorias.

Decreto Supremo N° 254-2017-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 1224, Decreto Legislativo del
Marco de Promecidn de la Inversidn Privada mediante Asaciaciones Publico Privadas y Proyectos en Activos.

Decreto Legislativo N° 1250, que incerpora a los sectores electrificacion rural, pesca, deporte, ambiente, habilitacion urbana,
proteccidn social, desarrollo social, transportes, comunicaciones y justicia, en la aplicacién del mecanismo en el Marco de APP.
Decreto Legislativo N°* 1250, que aprueba la ley marco de asociaciones publico - privadas para la generacién de empleo productivo
y dicta normas para la agilizacién de los procesos de promocién de la inversidn privada, su reglamento y modificatorias.

Decreto Legislativo N* 1224, crea el Marco de Promocidn de la Inversidn Privada mediante Asociaciones Publico Privadas y Proyectos
en

Activos.
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