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VigTos:

El informe W 030-2014-MINEDUAMGI-PRONIED-OA, al

Informe W° 023-2014-MINEDUNVMGI-PRONIED-QGA y ol Informa N* 001-2014
MINEDUAMORPRONICD-O0AUF,

CONAIDFRANDO,
Qua, o travie do la Resolucion Diregloral N® 026-BO-EF/77-
1# l-l III Nomas Oanerales de Tesoreila, ente ellad, in NOT-08 *Uso
E"N?ﬂ y In NGIT-07 Rlﬂl:lﬂl.#ﬂ Mﬂ##."hﬂ#ﬂpﬂm
FI[HI! an BMF pava Caga Chioa®,

Qua, In Resoluoidn Direoiomml N* 001201 1-EF/77 16 modifiod
i Hraciivi de Tesorarls N° 001-2007-BF/77.18, aprobada con Mesolucidn Difecionml
N DOR-2007-HF/77.18, y sstalleck an ol artliculo 10" que: “10.7 La Cals Shion o8 1o
foekn an efadiivo (lue pudds sor conatitide oon Mecireos Mibllcoa do cualgiiad
fusnia qua financis of o nstiugional para sor dostinede dnjoamante o
jaRing mendied que o di cancalicidn inmadiatn o gue, por su flnalided v
sarnctarisiican, no prsden mar dohidamonia prwmmn#nr ¥. 104 So suain & lsn
Normas Ganarales de Tasorera 08 y OF aprobada por fa Kesolucldn Dirmctonal i
020-B0-EFF7T 187

Qua, nsimisma, numaral 10,4 del aticuls 10° do In Rosolucién

Draaioral M® 001-2011-BEFT7.16, esiableca que) “§ Bl dosumanio susiamniaians jam

ﬂﬂmﬁhﬁmlihmﬂmwmdﬂlﬂmm

qnuiun il BUS VBOBE, 67 [0 QUE 86 AN 8 DBPANTRNLIA A 1A GUS 88 AR i

maponasble drico de au sdminisiracion, o eaponsalion @ quleeas

ummuwmmmMamummmwwmc:qrmmuﬂ
monio indkimo paim cada adquisieidn y loa procedimientos ¥ plazoa para la

dnmhdﬂﬂmﬂadmummﬂn‘u.uﬂmmaw

Qus, madipnte  Informe  N° 00201 AMINEDLY VMG

FRONIED-OGALIF, de fatha 17 do sopliembra de 2014, ia Unided da Finongan
Inm qui; 1) @l Illhlﬂll aitallaaidoe 8l 01 de septiambie de 2014 opimo feoha de
dal process da im niacidn @ Inkcle do oparacionan del PRONIED,

Iﬂ ol mara de las funciones do (& Unidad de Finsnzas as proriaio esinbisosr los
procedimienios necosarios para el funcionamiente dol Forde pora Coja Chicn o
hﬂlﬁl[ﬁﬁ:ﬂﬂﬂdlnlfﬂﬂﬂl "MNormag ¢ Propad{rienfos pada (s il (4
Giji Chioa del Programa Naaonel de Infranstrctura Fouealivi — a6l




Afle 2614 por la Fuenie do Pinencamienic; Recursos Ordinailod®, lo qua pormilink
onutalal el use meclonal, adecundo ¥ oporiune de los rmcursos, ael Gomo realzar Ui
admininiraciin sfioaz y eficients de los recursos destinados pam caja chice; 1) la
nprobsakin del fonde do caja chics as prioitans debids a que ould constiuldo parm el
paga mipldo ¥ apariuno & fin de alender gaaion menores no e an yia
urgantos pare &l Aofmal denompefio operativo y administmtive del PRONIED; 1)
lomande_comoe base ol fondo flo de Cala Chica de OINFE-MINEDU dihiklara
continuar oo el monlo milorizsdo do 5/, 80 000,00 (Sesenta Mil con 001100 Husvos
Holes), sijelo a avaluncitn hasla diclembre del afa 2014, Io quo parmiiivh defink el
imparte para el ajemide fmeal 2015 i) el fondo de chita doba outar
adminlslinde bajo responusbilidad da un iebajiader dal 1'RONIED:

Que, m Irnvéa dal Informa N* 023-2014-MINEDUAMGE
PRONIED-OGA, de fecha 17 da sepliombre da 2014, la Oldng Genersl da
Adminiwtracian -xurm sul eanfarmidad can lo infarmado por la Unidad de Finanzas y
soligild aprobar: 1) 1a aperura del Fondo Fijo de Cnja Chice: 1) Ia Direotiva da
*Neemas y Procedimmsnics pira fi Eecucion de ln Caja Chica dai Programn Nacianal
da Infroostriolura Cducatim - PRONIED pars of Afa 3014 por In Fuenls da
Finatislamlents: Rocursos Ordinasios”, I misma qua cusnts con al visio da la Jefa (a)
da la Oficing Ganeral do Administracién; W) 8l monle del Fondo do Cals Chica
ascandants a ln suma de 2F, 80 000,00 (Sesanta Mil con 00100 Husves Soles) v au
habllitacion por el miame mento modianta &l giro de un chequs & nombre del
maponsable designacko; v, W) deslgnar a la safom A Manuala Padilas
Omdanez oomo responsabie dol manejo del Fordo de Caja Chica dal PRONIED,
Adlmlime, precind qua oo conulderarin gasios menoras aquelios qua RO sxCedan del
vasinte por clento (20%) de la Unidad Impoaltiva Tributaria (UIT) vigeme al ano 2014,
inbisndo suslontame inles goelos oon faolures, boletas de venis ¥ atma dacimanion
qui fadnan lon roquisios ssablecidos por l SUNAT, deblndo sef vieados por al
funclonaio respoikable,

Qua, maediants Infarma  K*  030-2014-MINEDLAMG)-

PROMIED-OAJ, de fechs 21 da nepllembre da 2014, la Oficina da Asssoris Juridios
dal PRONIND safialt qus de acuends con lo dinpusels an o) ariloul 0° eal Manual da
Cpemsiones del FROMIED, In Dimooitn Ejaciliv del PRONIED, tens la fuinnldn,
antre otras, da ") Oinigly, monioresr y supervisar in goation o /mouEos askhados al
PRONIED, aon ia finalidad de soportar la Gpaiaoidn ¥ femitl infarmaciin vinoulada 2
hMﬂHMMMIMHMJMWWEWM,y“‘M
Fxpedy jaa Resdiriones Direclories [Jeoulivis 80 asuiios do au CERTplanGia";
faron por Im cusl, conuldarando qui de aouerde con ko dispussto an el dilime phirafa
dal articylo 2* dal Manunl de Operecionss dol PRONIED, #ile progamn "cuonia con
autdnomla administrative, scondmioa ¥ jrefipuedtal, eonforme 8 In pormatlvidid
to", Is oomesponda al Ciracior utive disl PRONIED amilir 8 Ranchclan
reclofal Clocutivn qua, de aousrdo on o informado por s Ofisine Oanaral de
Adminintrapkin: E apiuelis I Diecthm de “Normas LH parn ia
Ejmovaion de fa Tﬂmq wrﬁmmﬂmﬂﬂa frapatruchra Cducativa -
PRONIED para ol Afin 2014 po in dir Financiamiaento; Reourios Crdinanos®
la ounl cusnie con &l visto da I Jels (8) de s Oficina General de Adminlstrmoidn; 11
aulorice la ira del Fopio de Gajs par ol maonio asoandants & (& sumna de
/. 80 000,00 (Sanenin Mil con 00/100 Nusvos Solan) y disponga su hablitsaidn por
#l minma morto madianta &l giro de un ahagqua 8 nambra dal eaponsibie dealgnade:
lii} dewigne o ln sefom Angalica Manusla Poarakes Onldfes omo responanablo del
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mangjo del Fendo de Cuja Chica del PRONIED, y, iv) prociss qué gasios ssrin
eofaldoradon como gasios menares, aal come |a forma sn e mhnqn |un;nrm.q

Qua, con Deoreio Sugrema N® 004-2014-MINFDLU, publicado
el 31 do mayo de 2014, sa cred el Programa Neclonal de (nimadinicioes Educatia,
PRONIED, con ol objalo de mmpllar, mejorar, sustiiulr, rebsbilis ooialral
infrasstruchura educaliva pabllon do Hdugaclén Raslos v da Educacion Buperir
Pedigegica, Tecnologien y Tdonioo-Produetiva, incluyendo o mantenimianis v
mﬁﬂnhnm il |n imisme, cuanda coreapands, da mansfa concarindn y ceardinndns
con lon olron nivalos do goblemo, ¥ &n fofma planifiends, aioulsdn y regalsda; en el
marco de las politicas secloriles de sduoacidn an matads do infoastruciurs
etlucativa; a fin do contribulr & Ia mefora an i calided de s sducaalan del pals;

Que, medianie |8 Resclucidn Miniviarial H* 207-2014-
MINEDU, madifioada por Resolucidn Minktsrisl N* 993.2044-MINEDU, 88 a ol
Manual de Operaciones del PRONIED, &n & cual #e procian que ol PRONIED ousnis
can autenamila adminlsiraliva, econdmica y preaupusatal, y as ssnalan (as fnclonos
de la Direstkdn Clecutiva, antre las cusles oslin laa de: “h) . monitnmar y
suparvinar in gostidey de restiiaos dox sl PRONIED, oon fa fi the nexpor i
fn oporaoidn ¥ remilie inform vinotlads & la lidvi do o msternas
adimirditrativon ol Minialeno de Bducaclde®, y k) laa  Restlucionaa
Direotaralan Efactitivan nn astinion de i oompotensi’

Gue, do conformidad oon lo dispuesie ai n Mesclucidn
Diretloml N ﬂﬂ-lﬂrEan-iﬁ. ln Reselucidn Diroctorsl N° 001.2011-EFTT.15, al
Dagreto Supremo N* 004-2014-MINEDU, In Resolugidn Ministerial N® 287-2074-
MINEDL vl Masalucian Minlsierial N° 309201 4-MINEDU;

GE REGURLVE:

"~ Aprobar I8 Diredllva N® GO1-2014-MINEDU-
PROWIEDDE-OGA ~ "Norman lanton para In Cjscucldn do la Caja Chica
dal Frograma Nackanal de infrasstructurs Eduoativa - PRONIED para al Aflo 2014
pof in Fusnin de Finanainmisnio: Aeeirios Ordinaiog®,

Hﬂﬂﬂ*ﬂﬂ' Aulorizar la npartura dal Fando de Cajs Chios
dél PRONIED, por la suma de ENTA MIL y DO/M0D NUEVOS SOLES (S
90,000.00) la misima que serd finantiada cen “Aecurmon Ordinariow”, v disponer s
habillitacién hasta por el misme mante mediants ol gim de un chague & nembre del

maposdbin denignnda,




*= Du rcomo fluled  lo saform ANGELICA
MANUELA PERALES mﬁhﬁlmﬂ; PRONIED, quien sark respohnabls
dal mansjo del Fondo de Caja Chica aprobads an sl arlouls shiarior,

= Proglsar gue serin conslderados somo
pains meniies gue demaendsn su cancalackén nmedisia, squelios qua no sacedin
del veinte por clanta (20%) de un Unided impositiva Tributaria (UIT), n per
Daateto ma W* 304-2013-EF para &l ana 2014, deblendo ul can
imoiurns, €8 visria ¥ olioa documenton qui reiinan ks requisiics siablecides
por In BUMAT y visadon por al funcionario responsable, conlorms & siliblecs an la
Dirsalhvi N° 001-204-MINEDU-PROMIEODE-DGA - "Noimiaa ¥ Pracedimisnion [t
In Ejacucian de Is Caja Chica del Pragrama Necional de Infrsestructurs Educative -
PRONIED patis ol Afio 2014 por la Fusnle da Financlsmisntol Recurscs Ordinalios”

MEGIBTRESE ¥ COMUNIGUEBE
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CIRECTIVA N* 004 :2014-MINEDU-PRONIED/DE-OGA

"NORMAS ¥ PROCEDIMIINTOS PARA LA EJECUCION DE LA CAJA CHICA DEL PREGIRAMA
NACIONAL DI INFRAEBTRUCTURA EDUCATIVA - PRONIED PARA EL ARO 2014 POR LA
FUENTE DE FINANCIAMITNTO: RECUNRBOE ORDINARIOR®

FINALIDAD
Alandar sl pago da gastos menores no pregramados yo urgantes I

i il normal desam panio
oparativo ¥ adminlstrativa de In entidad, asl coma, controlar al H-Ihp:dunum da |of mﬂ“
de Ealado qua e ajacuten bajo Ia eenititucion de Fondes de Caja Chica an ol marce de ls
disposiclonos astablealdns an los Normoas Generalas do Tonororin.

QRIETIVO

Eatiblecer las normas y procedimionios para la eorrocits habilitmedae adminiairnm

3 I:Ililll'lr
sjecucin, control, custedia y uso raclonal de la Caja Chica de in Unidad Fjacutors 108
nmurm ;nl.-": Maclonal do Infrassiuciure Educalive - PRONIED, eonslitulds con Returuon

Procisass que In denaminacian de "Caja Chica® es aplicable indistintar 4
! wnie pare o "Fonido
para Pagos en Efectiva® o of “Fondo Fife para Caja Chioa”, 0

ALCANCEH

La presente Direcliva os de obssrvanca y cumplimisnto obligatorio
por parla dal respomable

del fohde aslgnado » 1a Caja Chica do la Unidad torn 108 acionn

Infraautructurs Eduoativa - PRONIED, o i ik L

BASE NORMATIVA

41, Loy N 28112 - Lay Marco de In Administracién Financler del Seeiar Py
4.2, Lay N® 28411 - Lay Goneral del Sistema Naclonsl de Presupiioslo, g
4.3, Loy N* 28803 - Loy General del Sistoma Nacional de Tesarerls,
44. Loy N' 20114 « Lay da Proasupuosto del Secior Pobllce pam o Ao Fiaeal 3014,
4.5, Loy N* 28718 « Lay da Contral Interno de (ns Entidaces del Esinde.
4.0, Texto Unice Ordenado del Decrets Legisiativn N B40, refaranta al Siktema de Pn:ga tn
Obligaciontes Tributarias con el Goblarmo Central, aprobads por Decroto Suprems N° 155-
y ri"ﬂﬂ-'l-EF. ¥ BuB miodifiealari,
. Doorelo Suprama N® 004-2014-MINEDU - pef al que se orea &l T
- gmﬂgl:twﬂ Fducative - PRONIED, it HIarTI Meomt e
. LGN Ministerinl N® 267-2014-MINEDU, gua aprusha Bl Manual de G
dal Pragmmn Nacional de Infresstruciura Euu;u‘,' F PHDHIEDF:H o o
4.8, Resolucidn Ministeral N* 393-2014-MINEDU, que modifica apruabn Bl Manual di
operaciones dal Programa Naclenal de infrasstruciurs Educativa - PRONIED.
4.10. Decralo Supremo N® 304-2013-01, establece el valor de la UIT parn el afie 2014,
4.11. Dacreto Suprome N° 007-2013-EF, que ealabloce In Escala de Vidlices parn Viajos an
i Em&mdﬂdﬂmldm an 8l tarfians nacknal,
d. mi n de Superiniendencia N® 007-00/8UNAT que obha o Reglaman
Comprobantes de Pago, ampllalorias v modifestaras, gl w ki
4.13, Rosoludién Directaral N* 020-80-EF/TT. 15, qua aprusbe lns Nofman Gonarnles dal
Sisterna de Tesoreria,



4.14. Resaluclén Direataral N® D02-2007-EF/7T, 18, qua apruata ln Direcliva de Tesomrla N®
001-2007-EF/T.186, sus modificatorian y amplinciones.

4,156, Resolucidn Dirsctoral N*001-201 1-EP/77.15. fuin dicta dispos|cionss complementarias
o [a Diractiva da Tesoraria N® 001 =2007-EFfFT.15, aprobada por la Rasslucidn Direotoral
N® 002-2007-EF/77.15, respecto del clerre da operaciones del Afio Flecal snisrior, dol
Gasto Devengade y Girado y dal uso de la Caja Chioa, ontre olras,

4,18, Resolualén Difecloral N* 004-2011-EF/77,16, quoe modifica ol llorsl b. del numatai 10,4
del ariicule 10° de In Resolucién Directoral N* 001-2011 -EFfT7.15, reapacto o |a
modificackin del monio maxims por cada page ean carga o ln Caja Chiea.

VIGENCIA

La prasente Dircliva tendra vigencla a panti de su aprobacién haste el 31 de diclembra dol
afo 2014,

DISPOSICIONDS GENERALES

6.1, La Caja Chica on un fonda en efective que pusds ser conatituldo con recurse plblica da
cuslquler fuante que financle el prosupussto instiuelonal, fusntes de financiamisnio 0O;
Recursos Ordinarios yio 00: Recursos Directaments Rocnudados, sogin in disponibilidad
prasupuosial,

6.2, La nportura y asignacion del fondo pars la Cajn Chiea de fa Unidad Ejeculsr 108
Proprama Nacional de Infraestructurs Hducalive = PRONIND, serd auterizada modiante
Roaalucian Jafntural da Ia Oflclna General de Adminiatracian, sstablaciande el monto otal dal
fofide, ol titular y suplente responsable de su sdministracisn sagin le estima porlinenia, al
Manto miximo para cada adquislcidn, ¥ lon procedimienton y plazos para lo rendicin da
cunnine debldamente decumentadn.

0.3. Los monlos eelablecldos sslgnados parm In Cajs Chica, podrdn ser renovndos
ménaualmenta hasta fros veean del monlo inicialmants conafituids, indistintamante del
fbmars do rendiciones de cusntas dooumantsdas que B8 pradentan an «f mismo paflods,
deblendo contar con in esrtificacion del Crédite Prosupueatal raglilrada v aprobada sn ol
tistama Integrade de Administracion Financlar del Seotor Pablics (SIAF-SF),

0.4. La Cala Chicn atenderd lox gastos permitides con cargo a loa foncon aslgnados, de
acusrdo a o estnblecido en les Normos de Tenarorla, psumiande axciusiva rosponaabilidac
qQulan autoriza gRalas para conos qua no aaldn contemplados en tn Indlcada norma.
DISPOSICIONES ESPECIFICAS

A, USO DE LA CAJA CHICA

701 El fondo salgnado para la Calin Chica, es aplicabla Gricamante ousnds sa feulora

alondar gastos menores qui demandan sU cancelacian Inmediain o fun, por au
finalidad y coracterislicas, no pusdan ser debldamants programados parm sy pago por

ctra modal id md.
'Ph » 1.2 Los reaponsablos del manejo de los fondos milgnidos @ la Caja Chioa de |8 Unidad

Clecutora 108 Programa Maclonal de Infrasstructure Educativa - PRONIED ¥ Caijs
porifdicas segdn correnpenda, serdn propusstes por s Jofatura de eadn dopondencia
¥ outorizados madians Resoluoldn Jelatuial de la Ofioing Canaral do Administracian,
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Adminiatiacion, cliféndose astriciamants a los montos angrades—no-deblorido
aclicitar Nl ejacutar mayores recuiros de los autorizados, i

La Unidad da Finanzas a fravés del Area de Tesororla eleciusrd la aperira y
Fepoflcion d& los racursos para ser saignados a lo Caja Chiga, mediants giro de
chadiin & nombre del responsabls de ls administracién de la Caja Chica y de acwerdo
al importe safislado an la Resoluciin da la autorizacién,

ADMINISTRACION DIl LA CAJA CHICA

La Oficine Genarnl de Adminisiracidn deberd solicitar & raves de la Unided ds
Finanzas - Area de Tesorarla In Cerlificacion de Grédito Prasupuental de spertura y
resmmbolios para |a asignacitn mensual de ios fondos da (s Cajs Chiea, |6 cual sord
regiatfada an ol SIAF-8P para au aprobscién por Ia Oficing de Presupuesto, quien
axtarcdord o dooumento de i@ Corifioacidn  dei Crédilo  Presupuaatal
corespondianis.

Los responnablos del manajo del fendo asignado a s Usidad [jocutorn 108
Programa Nacional da Infrasstructurs Educative - PRONIED quo han alde
autorizados por Resolucian de In Oficina General da Administracién, preasriardn |a
rendlaian da euanta an of Formato N* 01 debidamaenta firmado por el encargado dal
fondo y visade por el Diector de la Oficine responsable y suslentada
dacumentariamants oon lod comprobantes de pago aulerizados por la SUNAT,
avimismo, ol Formale N° 02 Comprobanle de Egreso-Movilidad Local, debidamanta
cancelados y vieandon por ol responsabls dal fands,

REPOSICION Dl LA CAJA CHICA

Lan Reposicionas 56 aclicitaran tan pronto los gastos desclendan o nivales menoras
dal 50% dal Imperte asignado, a fin gua de mantenar una adecuncda disponibilidad de
efeclive que permita atender los requarimientos oporfunamanta,

1 parsonal responsable dol manajo de o8 fondes asignad im Caja Chica d

Unidad Ejecitora 108 Programa Nacional da Irfmmlin;t:r: E;u;-u:w'l'- PHﬂHrEE“

folicitard la renovacian yfo habiliteeién de fondos a través dal Area de Tosorora de

:1! 5:;1&3 duuFIruﬁmmli prosentacidn de | rendicién de cusnta de la Gitima
nbilitackin, i ciia avisad I id sabils

o I e M 00 et LU n por |a unidad reapon dal aontral pravia

D existir observaoionss en is dooumentsolén sustentators dal pasto da la&
rendicionas por reposician do cela ohica, el gue haga las veces de conirel pravie
comunieard al ranponsables de Caja Chica pars las correcolonas gue amerite, caso
centraria, sa derivard al Area de Contabilidad de la Unidad do Finanzos pam su
regletro on of Slatema Integrade de Adminisiracién Financiara - SIAF/SP de las fases
Ur Compromiso y Devengado. Conlabllidad remite Ia rendicion a tesorerla pars sy
giro.

El responsable de los fondos asignados a la Caja Chica llevard un libre ausiliar
donde regisirard an forma diarin 8l contrel de los recursos amignados a fin de
ﬂlihllln.‘ilu I'Illrl :ﬂ:ru. l?:ﬁnl;‘;i un canirol de loa reaclboa provislonalos que
fIcapoionaiments &8 amitan, ando sslar prenumarades y lener autorlzacian d

|nfa de su dapandancia, ! °
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Lem canos que requiaran ser slendidon con monios mayores al 20% de la UIT hasia
un maxima del 00% de la UIT, daberdn enconiraran detallados en el Anexe N* 1 de
Ia presante Difectiva, contando con |n previa autorizacion del Jefe de la Oficing de
Adminlalracién, an el maroo a lo dispuesto en el lteral b) dal Numeral 104 dael
Adleuls 10° de ln Renolucidn Directoral N 001-2011-EF.77.18, madificada por la
Reachiskon Diroctoral N® 004-2011-EF-77 18, en conoordancia con o establscido an
Itaral f) de I cltada forma,

Los redponaablan dnicos y responssbles dal manaejo de parte de @ Caja Chica

ravisaran al Wrmino del dia la documentacién qus susisnia al gaate y el saldo en

afectivo, ol cual deberd coincidir con la sumataria del imponte del diners en electivo,

En reclbon provisionales y les planillas do vidticos pandientes de rendir de la Cajn
hica.

GASTOS QUE PUEDEN SER ATENDIDOS GON CARGO A LA CAJA CHICA
Los gantos que puaden ser atendidon con cargo @ I Ciaja Chics son;

#)  Lo# gnatos de movilidad looal los cunles son oxciunivos para laboras oficialen
reniizadan fuars del sstablaecimianta de la Unidad Ejecutora 108 Programa
Nacional de Infreestruciura Educativa -~ PRONIED, sismpre gue s sustents que
nc existe dsponibilidad de vahlculos oficlalos, debarén astar Jutificados,

Lo gastos de movilidad sustontados con boletas de vanla o facturas, deberin
safalar la hora da salida, y se reconoceri el gasto del importe del comprobants
de page aimilida.

b) Para agualios casos que por necenldad del servicio, ol personal de tranaporian
daba tranladores desde su demicilio a la Unidad Ejecutora 108 Programa
Nacional de Infrassiructura Educativa —~ PRONIED o vicaversa, para realizar el
traslado de funcionarios o visltanies intemacionales antre las 22:00 horas y lae
G.00 horaa del dia sigulente, se reconocerd gaston por sarvicio de laxl de
sicuarde o lo indicado an el inciso a),

¢} Da maners excepcional y pravis autorizacion dal |afe inmedialo, se pagarin los
gastos de alimentacion cuye monto mdximo ea de S/ 2000 (Veinte v 00/100
Nueyos solas) por persona y movilidad par iabares desarrolladas dospuds de las
20.00 horas do lunes & viemas ¥ par un minime de custro (4) horas per los dlas
na laborales, deblando an eslos cason astar fimmpedos los comprebanton do pago
/o planilla de movilidad por el Jefe de la Oficing Ganaral do Administracidn o
Jofe di Uinldad, aegin coresponda,

d) El gasle de alimentacién aon molive da reunionos de trabajo de cardeler oficial
dabark ser justilioado y aulorizads por ol Jafs da la Oficina da Administragién,
indicandose los nombrea campleton de los funolonarios ¥ parssnas participantes
elm I rauridn.

8) El gaste por compra de malerlales v Otiles de oficina procede a selicitud dal
Titular do la entidad o Jefe deo Oficing General de Adminiatracion, segin
cormesponda, ounndo ne axisla sleck de dicho bien en almacdn, no sea un bien
sustituts de une qua exisle en almacén (reemplazade por motivo de marea &
praferenclas del usuario) deblendo anexar la respunsta dal cormeo alectidnica
institticional del encargado de almacen da no contar con o8 blenes requeridos,



"”"ILTF"‘:;'II W nhl.l-lif-Il:l-, H
PRONIELD

FoLI ¥ _’tﬂ"

7} Einlos casos que amarlle excepcionalas quo la Oficing Ganaral de Adminisiracién
o oram por convenlonte y pravin avalunaidn, ae slergard recibos o valon
provislonales cuyas rendicienas de gasios &e adecunrdn o log limitas de gostos
ealablocidos en el numeral 7.2.4, el qua sord rofrandado por ol Jofo do Unldad,
ROQUN oOMEApONtn, ¥y cuyo plizo de rendicldn de cusnlas dooumentndas, an
dentro de las cusrenta y ocha (d8) horss de la antroga deé o8 recursos
coffespandienius; caso contrari ssumirs reapensabllidad of funelonaro qu
aalichs los racurscs v al gue e ojeoutd, para o cunl ol Area da Tencreria, a travds
dir lm Unided da Finanzae, comunicard dicha omisidn a Ia Oficing Genaral da
Administracién, quien relterard sl regqusdmionto de rendidén da cuiitig, con copla
al Organe de Control Inatituclonal, procedidndoss a Ia ralencdn de Ins
ratfibuciones de los servideres hasta que cumplan con la rendicién,

p) Excopoionaimenis, of gosto por cancaplo de adgulsicidn da aregias forsios
funararios que an reprasentacién do la Unidad Ejecutors 108 Programa Macional
do Infrasetructura Educativa — PRONIED se snvion como saluds dy PEERMS 0 BUR
sarvidoras pof falleciminnto de familiar directo, asto a8, padres, hijos v odnyLige;
a8l oomo loa gastos de reprasentackn protooolarss entre inslitucionos plblican,
fefin sutorizados exprasamants por el Jefs da s Cficing de Adminktrecin,

*  Mevilidnd Local

74,2  Cuando ln Unidud de Absstacimiants - Servicios Ganuralon - Transporias de la Offcing
Ganaral da Adminlsimalén ne eusnte con movilidad Institusional dispenibie, ios panins
di mivilided local sa afectuarin de scusrde & los procios establacidon on In oferta v
domanda de tranaponta lacal vigente, y serdn atondidos medlants el Formaio N° 02
Gomprobanta da Egresos - Movilidad Lecal, adjuntands el Formato N* 03 Canulancip
da Comliin de Servicio solaments on o cano qua no iresladen & una entidad del
aatnds, ol cual deberd conlar con of sollo de la Entidad dondi se realiz |n nomision,
slendo aulorizade por el Jefe de Ofidna wio Unided, dosuments qua deberd ser
consignado of la rendiokin de cuanta de su respeciiva caja,

¥ Viitieos por comisiones da servicio No Programados

743 Por ol coso de vidticos por comislonos do servilo na programadan y gus demandan
i @tencién inmediata, los requedmisnton de efectivo, e realizardn do scuerdo al
sigulsnin detalla:

n) Serin considarados como vidtieas por comislones de servidio no pregramadas,
aquelics qua no e ancusntran programades en ol Plan Oparative [natiucional.

b) Los vidlcos por comisiones de serviclo para lon canes axcopclonales gue gean
Rolicitadon por |n Alla Direccién v los oasos fortultos que In Ofleini Gonaml da
Administracitn crea per convenienta, para lo cusl debsrdn aodicitar &l rmolbo
provisional de eaja y regularizaro con ln emisidn del respestive cha L,

El reaponeablo de In Caja Chica podrin atender gasios da vidtices, niompra v
Gupndo 4#lD8 No auperen los dos (02) diae de comisidn do sarviolo, an
concordancia eon el Decrato Supremo N® 007:-2013-EF correspondlsnia a la
aacils da vidicos,




1.8,
r.64

T2

7.6,
7.8.1

d) El fespansable de Caja Chica debera amitir lns planiilas de visticos QU VA & Bar
alondidos con cargo a la oaja ohien {ain pedida SIGA) v anignor la debida
numaracion, par su control coraapancdien s,

@) La rendicion de vidicea por comislon de serviclo se efestuar dentro de los dos
(02) dlws hitblles de culminadn Ia comisidn de sarvicios,

f) Tronsourido &l plazo, sin haber realizado la rendicion corraspondients, ol
responsable do Tesorerla, previo Informe dal responsabls de s Caja Ghio,
sollchard ol Jofe do Ia Oficine General da Adminlstracidn, ol desousnts
corrmepondiants dae lon honoraros o refmunarmclan, sin peijulcis de I apliasein
i a8 EanCion o8 que corfesponidan, -

PROMIBICIONES

Quada prohibido ol gaste con cargo & la Caja Chica , bajo fidlpansabilidad da ia
persena dasignnda coma responsable, an los sigulsniss casos:

) Adqulsicidn de combustible y lubricantos; salvo san ln autorizacion del Jofo do la
Ofleinn Ganeral de Administracion, con of dablda nustonlo, on cana oo utllics
mitsvilicnd aficlal para ef dospluzemisnto,

b} Musbles de Oficina u olros blenss da eaplital y blenes ne doprociables.

6) Oaslos que estén imitados per medides de austeridad y mcionalided en la
gleciicin  del gasio plblico, In Lay de Prosupusslc v olras  nommas
e plerman tmria.

d) Oflros que per su naturalezs sen pragramables ¥ los ostableckios PO norma
ORI .

Sa ancusntra prohiblda la conformpoidn de fondos sspeciales o de naturslezs &
eafaciorsiicon similares o la do 1o Cajan Chica, cualquiers sea su donominacian,
finalidad o fusfia de financlamlents, con excepcion da aquallos gue eatén
nEpresaments aulorizados por Lay.

REQUISITOS DE LOS DOCUMENTOS SUSTENTARIOS DEL GABTOS

Bocumantos susteniatorios de gastos:
a) Comprobantos de pago recenacidos y emitidos do cenfermidad oon la antoblocido
por ln BLNAT,

B) Manlla da Movilided Local, segin sf Cemprobants de Egrasos Movilidad Local
{Formato N 02) do la presants Directive,

¢l Daclaracion Jurnda de Gasios. La misms qua & un decumento sustentitodo de
giiton Gnicamants cunnde se trale de oasos, lugaras o conceplos por los qus fio
soa posible oblaner comprobanies de pago reconocides ¥y omitides dn
eonformidad con ls satablecido por Ia BUNAT, Bl monts U 8o consigne an In
Buclaracion Jufada no debe exceder dol 10% de la UIT {8/.300 nuevos solos),

d) Racibos de Ingrosos de entidades pablions.
Otfan da scuards a la normatividad vigenta,
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762 Low dooumonios que neradilan pasios debarin cumplir lon slgidanies requislios:

@) Debe ser prasantadn en onginal y/o copla SUNAT a nembre de: ULE, 108 -
Programa Nacional de Infreestructura Educaliva, con RUC: 20614347221, sagin
carraRpanda.

b) En el reverso do cads uno de ellos 8 consignari;
El datilln da ls justificaclon dal ganio,
Nambres, apellidos, ndmara de DL, placa da vahiculo de ooftieapander, frma de
la persona qui ralizd ol gasio v vissde del respongnble de la dependencls gua
racibid al blen o serviclo an sefial de conformidad.

€} Mo debardn presantar bofronoes nl enmendadurns,

d} Todo documenta original que susienia un gasto levar un selio quis Indigua |a
palabra “PAGADO" y la fecha an qus sa reallzd dicha cancelacidn,

783  Los documantos que sustonton ol gasto deborin ser visados y aulorzados por o fitular
dal drgano a jofa de Is aficing desconconirada segin coraapondn & excepcion de los
dogumanlos qua suslentan las comisionus por servicl, les cunles seran firmades far
ol camimlanado. También serin visados por Ios responsablos de onja ehica an pofial
da comprobaciin de loa requisitos antes sefalndes,

7.  AUTORIZACION PARA EGRESOS DE LA CAJA CHICA

.71 Los funclonoros con fecuiiad pars autorizar gasles con cargo o la Caja Chica, son los
lilares de drgano o lon Jofos do Ins Unidadon, nogln soa &l chao, documeiiio
qua para @its fin se emiton debarin contar praviamenls con s visacldn dal Jdufn
inmadiate superiar,

£.7.2  Los funclonarion con facultad pars aulerizar entregas provisionalus con cargo a la Caja
Chica, 8on lod tilularos de érgane o loa Jafor de las Unicicdeas,

7.0, PROCEDIMIENTOE PARA VERIFICACION DOE LA DOCUMENTACION
BUSTENTATORIA DE GASTOS PARA REPOSICIONES,

7.8.1  Ba daberk tener an cusnts las sigulentes disposiciones respocto da la documantaciin
auntentaiorin dio gied o

a. Las rendiclonos de cuantas por el pago de viblleos fe programados se efecluard
an ol formalo preciasds on In respectiva Directiva do Vidtieos fijuie fio onguenim
vigenta para al afo 2014,

b. En &l cano de operaciones afectas ol Slstoma da Delracciones, deberdn adjuniar
ol depsiio del mismo, de acuardo ol porcantaje estableckdo dependiands dal tipo
da sarvicio, Slande lo man usuales: n) Sarvicio de transporta de carga de Iodas las
fmciurag ma @ 5/.400.00, la detfaccidn es dal 4% del menin total de faciuras ¥

b) Barvicio do tranaporie de persanal yio alquller di carmionata, facturas mayoren
- a §/,700.00 |a delreecidn an de 10% del monts total da |s taaturs.

j“ 6. En al easo do Faclura se presenta on original y copia SUNAT, consignanda el
9 RUC ¥ nambre da la Entidid,




d. En ol cana deo la Boleta da Venls se presants ia copla dal usuaria o adquirients,
conaignands comae minimo sl nombio de is Entided,

o. El Ticket 88 prosants en original y eapla, v dabs ssntenar ol RUC.

f. El Tickst par ol pago de penja o servicios similares, no redqilara do ia Indoacki
i BUC, nl nombra de la entidad.

G Los responanbies de la Cajs Chica deberan ingrasar a ln pdging wab de la SUNAT

y procedar a la verlfiescln v autenticldad do los

comprabanios do page reciblden, Como madida do scosficlencla, an ningin onso

&6 Imprimird la Conaulta MUC v In Conaulln ds AUtorizacion e Comprobantai dia

Pago, deblanda unicamenta consignare con un sello Verllicado an Conaulla
RUC y Conaulta do Autorizacidn da Comprobantes da Pago® y su ribriea.

h. Los comprabantes de MTE daberiin estar dabidamante conservadas, ol aramenti
oscriios v oon loa chlculos de limpusilos correctaments  omitidos, hﬂ:
responeabllidad da loa responsables da la Gajn Chice, Ante cuniguinr arrof o d
que Ba genara an |a lectura del comprobante, ol respansable do Ia Caja Chica oetd
facultads parn rechazar el documanio, Lin Oficini General de Adminiatraciin podra
N fecanecar of documanta come suslento de gaata.

I Loa responsables de in Cojs Chica verifiearin que lo eomprobanies do pago
tengan en la parle poslerior Ia conformidad del gerviels o o rocapoldn de blanan,
¥ Ina corfespandionios nutorzaciansm,

|- La rendicidn de cusntas ae tendrd como aceplada unn voz que los documenios
Eﬂmh“m Guantsn eon ln conformidad y visackn da los respanaablos de la Caja
=

k. Los Recibea por Monorarlon gue se paguen por caja chica, debarin ser ramitidos
i I Unidad de Finanzas - Tesaroria en forma fislcs y virual al comma inutitucional,
& i tardar ol Sio dis hibll dol mes sigulante al pago, para sfeclos de sar
dnclarados en & Planilla Eloctronioa madiants sl ragistre an lo Planila Meansual de

Pagos (PLAME).
7.9, AMPLIACION DEL MONTO ASIGNADO A LA CAJA CHICA

781 El monlo asignade a in Caja Chica pedid ampliarse cusndo ins opemcianan
efectuadas con eargs al mismo se incremoenten signifioativiiments, haclendo gue éalo
rugulte Insuficlonis para atandei las nocenldadi,

7.8.2 Los responeables de la Caja Chica sustentarin ia necesidad dal incremants anta &l
Jafo du |a Oficing Gonaral de Adminlstreeitn, ol migmao que dabo contar oon Informo
tenico favorable de ln Unidad de Finanzas - Tosorerls,

710, REGISTRO ¥ ARQUED DE LA CAJA CHICA

0.1 Reglatro
o} Los resporaabise onicos de la Caja Chica y responsables del manejo da parta di

Ia Caijn Chica llevardn y mantandrdn solualizads un reglsiro de firmas y ribricnm
(vinto bueno) de los funelonarios facultadas para aulorizer egrasan, 81 come de
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los funclonatlea que soliciian y utilizan dichas ngresos, dablando conlrasioras |as
firmas y rubricas an cada ocasidn,

b) Los responaablos Gnicos da In Caj Chion debardn consarvar eapln da todos los
chequea girados & su nombre (yo sea por habilitaclones, amplladonas y
raposiciones de caja ehica) , do las Resclucionos de Apertura de | Caja Chicn y
da las Rendiclanas Dacumentaring, slendo ol misme aciynr [iFe |0 frasponaahles
del manejo da pafe de In Caja Chica on opso hublers,

7.10.2 Arqueos a s Gaja Chioa.

i) Los arquaos serdn dispuesios por ol Jefe de la Oficing Genaral de Administracian,
a trnvida da Oficina de Contrel Provia o la que hisga sus vaoes, afsctus ndo §rqUeos
Inapinadas y poriddicos a loa fondos aslgnados a ln Cajn Chica, sin parjulcia da inn
ueclones da oontrel que son compatancia del Organo de Contrale Instiluclonal,
Aslmismo, ln Unidad de Finanzas a lravés del Area oe Contabilida padrd afscluar
Arquess sorpreslvos ouands io satima oonvanlants,

b) El ronulindo de los arquecs debari ser pussio en esrocmionio dol Jofo du |n
Oflcing Genaral de Adminisiracién, pars s aplicacisn do lna madidan correcilvas a
qua hubiara lugar,

o) Loa amuncs qus sn practiquen a Ia Caja Chica conatardn on actas sagin al Anoxo
D2, on las gum se cansignard la conformided o disconformidad, sl acts, sard
BuBCTIin por los responsables Gnices do la Ciija Chica, responsables del manajo da
parts da la Cajn Chion, ol responsabla da Cantabilidad, Coniral Pravio, Tesorra
o fulef practique ol aruso, deblends implemeniarse lnas medidas correetivan do
|i# abasrvaciones en cumplimienta dal inciso 8) del arliculo 30° da la Directiva de
Tenoreria N® 001-2007-EF/7T.18,

d) Sl rediiltan sabranins o faliantes luego dal arquen, debafin tor sustontados par loa
responeables Gnicos de la Caja Chica o responsables dol manajo da parts de |a
Caja Chica, lo que se consignard on ol Acta de Arqueo, deblendo reveriir el
anoadenia o devolvar ol fallania,

I
-r; f @) Loa responsables Onicos da In C it Chica y rosponaablon dal ma da parte de
:I la Caja Chica duberin Dnnl-ll"urllln aotas de lon arquens prﬂhm




ACCIONES DE SEQURIDAD

7111 Lo# rasponsables unlgos da ia Caja Chica v responaables dal mana|o de parte dao la
Cala Chica aulorlzados madiania Roaclucldn dal Jafe da ln Oficing Gonaral do
Administracién, lisnan In obligacidn de contar con las condiclones de seguridad que
Impidan la susirmocion o daeterioms da diners an sleciive qua 84 encusnira baje sy
custodia y responssbiiidad, Mantenidndolas en oaja do seguridad o en are media

F11.2 ElJofe de la Oficing Ganeral da Administracion dispondra ﬂun ol ranpananble Gnics de
la Caja Chica de Ia Unidad Ejscutars 108 Programa Nacional da Infrasstructur
Lducaliva — PRONIED wniregqu an sobre inerada In clave ¥ COpin da la Nave da ln caju
da soguridad al Taserera, aon la finalidad do soludienar cualouler aventualidad an el
miinaje de la misme, Pars ol caso de lon responaabilan dal mansjo de pare de la Caja
Chica debardn ontrogar sn sobie lncrado I elave v copla do la lovae o la caja de
feguridad respectiva al Jofe de su Ofcing

P13 En caso do ausencls temporal da log Fosponsablea dnicos de la Caja Chics o
refiponunblos dal manajo de parie da la Caja Chiza, of Jofs de la Ofglig CGanaral do
Administracidn dispondedn se practique un brgquao de la Cajn Chica, parm lo euai
procedardn a abrir el sobry lacrade que contienn la clave ¥ In lave do la caja de
seguridad, seguidaments diapandran madiants  Mamarsndum  ia sdmifiatracion
tomparal do Ia Caja Chica & olre funcionarie, servidor & prestador de serviclos ¥ ramitr
ol mismo an forma virtual & Tesorera a ravés del earmno instiuconm,

#.11.4 En caso de renuncin da o responaatlon Onicoa de Is Caja Chica o refiponssbles dal
manajo da parte de ln Caja Chica, asumird e farma Inmadiata Ia administracidn da In
Coja Chica, wl suplents, o Tesarero BEgin correspondn, asies deber solicitr
inmediatamunte al Jofs de ia Oflcing Ganaral de Administracian la Al naekdn de un
Nuava responsnbla de Caja Chico,

7.11.56 Lo responsabins dal fendo asignads a ia Caja Chica tendran Ia obligacidn de sdaptar
las medidas da seguridad corespandienies para sl cobre del chegque yio retire do lg
caja conltal por conceplo da habiliinciéan, reposicion, giros bancarios {(sislema da
lwlsgire) y otras eperaclonan ulllizando los vehlnules de la entidad, con su respecllve
redguardo pollicial o persenal da seguridad,

f.11.8 Lon esporanblos dnicon da la Caja Chion y responsables dal mannja de pane de ia
Cajn Chicn vorifieardn disflaiments el orden v coniermidad dol efociivo v da |a
documentacion aiatentatora dal pasto, estableciends ol salda do Iy Caja Chicn pon
qQuae cusnten al cierma del dia,

FALY Bl Jole da ia Oficia de Administracién  contratard una Pillza da g do
atldad de acusrdo wl grado da rasponaabilidad en ol manejo de In Caja Chioa,
que Jusitifique la cuantia de los fondos & sar cabarturmdos,
711, LIQUIDACION DEE LA CAJA CHICA

7121 Previa liguldecion de ia Caja Chica, ol respansabie pressntars Un informe de ostado
slluacional, |y ligiildncion dae e Cajn Chian procedarit on los ongos uiguiontes:

a) Al tdimina dsl Afo Flecal,
b} Por disposicién de s Ofiang de Al inlatracion,
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€} Pof éfmina del vincuio laboral & coniraciual.
d  Porfalia de dispanibilidad presupunsial,

7.12.2 Los saldoa excedentes an In Caja Chiea al olerre del afo flscal, podrin depoaiares
hasta el dimo dia habil del mes de Diclembie, on in cusnta corriants L Eorrenpanda,
a [n fuenta de financlamianto con que fus creade oada fando y medianis is papaleia

da dopdalto gue carmsponda,

FA2.3 Aldrmine dol afo fiscal todae s anlrogns da dinero por reclbos provisionalis debordn
lquidirse con Ioa decumanton que susienten ios paslos mapactivos actodiindon pear
lisi parsonns que realizan el ganto,

8. DISPOSICIONES FINALES

8.1 Loa blenos sdquiridon con recurmos do la Cajn Chica, serdn consldorades v registrados
ditectamanta eomao gaato, ea docir sln oxlatenoin an o simacén,

82 En coso do robo o extravid de In documentacién susientatoria de gasio de las
rendicionon da Caja Chion se precedord a efectunr | deftnsia policial corespondiame
y fetocopiar ieda la documaniacion de conlar con copin de respaldo o en s difecto
eolichiorla I copla del emiser debiends firmar toda | documantacian o) rasponinble de
caja chiea ¥ quien aulorizo sl gasis, an similitud al Reglamante de Comprabantas da
Page aprobado por ln Resolucién de Superintendancla N° 007-BE/SUMAT

83 £l Area de Tesamrin os la encargadi da in custodia final de o decumentos do gantos
de Caja Chica,

8.4 Estd prahibido coarmbior chgues por cualquler conpepio ean Cargo & lon recursos da la
Cajn Chiom, bajo responsabilidad del responeable da a Caja Chica,

8.5 Los cassn no previates on In premante Directiva serdn auledzados por al Jofe do ia
Oficina de Adminlsiracion,

. RESPONBABILIDADES
El cumplimianto de la presente Directive os do obilgacidn da:

= El Jofe de ln Oficing Ganaral de Admialatracitn v al Tanoreno,
* Elancargado del fendo asignsde a s Caja Chica,

10. ANEXOSH

Farmnto N® 01 ' Rendicion de Cusnta da In Caja Chica
Farmato N® 02 : Comprobante de Egresos Meviildad Local
Farmate N° 03 : Constancia de Comisian de Servicks
Formiate N 04 - Recibo Provisionml

Anaxo N (1 i Gaislon por cnRos axcapolonalea

}f} Anaxo MO (2 : Acti da Arquens de Cajs Chiea
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FOLIO K —l

FORMATO N* 02

PLANILLA DE MOVILIDAD LOCAL N°............

NOMBRES APILLIDDS: -
{Congignad iombies ¢ apuliidos de souso & s 0 A1

CROANT. .

CLJETE DE LA COMIBITN:

IHPORTE: & i ] D000 NUCYOA SOLER)
DEPENDENCIA DOMDE REALIZO LA COMIENDN: _

En sl Artloulo T1* da i Difclive N* 001-3007-HFT7. 98, speohads medisns Resokicksn DFecloral N
O02-2007-EF(77.18 DECLARD PAJG JURAMENTO que he realizado gasios por i Conoepio di Movilidid Locnl
du acumrs al detalls sriba indioads, B como cofrenpondn n valones da misraibo @ b feoh,

ALTCRIZADG PO W B TITULAR DL, GRGAND LifiLIARIES

DETALLE DEL IMNERARE)|




FORMATO N” 03

CQNSTANCIA EN COMISION DE SERVICIO

APDLLIBOB ¥ NOMRRES DEPENDENCIA B ORIGEN

( | ' o

EECHADE INICIO Y TERMING DE LA COMISION

_ NigIo TERMING
MOTIVO DE LA COMIBION
{
BEPENDENCIA DE DESTIND
2 e
Fimnn y salio del Funclonans de ia
1= ol el !

ma ranlizd i 6oivialon

14
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RECIBG PROVISIOMNAL
FONDO IO DE CAIA CHIEA W,
FRCHA .

APTLLOOS Y NOMDBALES
LA CANTIDAD DE : ~ 7160 HUEVIR JOLES
PO CONCTIFTO [ |

— Jete de la Oficina Ounersl ds '

R haie V? B OFICINA SOLETANTE

¥
;MJMﬂHEMIMHmd’;;’w%Hmm
= AUurian EXpTETGmETIE 9 FERE BrOVISIAnal de for reciimay, hax mismas gus debendn ier rendidor denire dr los

}y) pufos esupiio en I parmoiivs vigente.
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ANEXO N® 01
GASTOS POR CASOS EXCEPCIONALES

Fotecoping,
Servicio da Corman/maonsajarla {Courlar),
Adguisician da Tanar,
Empaaten,
Sarvigio de transporte y imslado de diners o fEpadios valorndnn,
m d‘: Mantanimiamo y reparacion de vehizulon (Alla Direceldn),
o mantanimisnto, acondiclonamianio iones die edif
oficinai y estructuras para oficinaes pablicas. ! e ae e,
Improsionos.
Sorvicio do movilldad {alquiler de vehiculos)
Adgulaicion de libros,
Adquisicidn da BOAT y pagos de revisién tecnloa,
Tanas Municipalos.
Gantos Noladsias,
Legalizaclones.
Sarvicloa Bdnicos (luz, agun, deragls, teléfona i olror),
Otros gastos Diversos da gastian no programadog.,
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